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1 Einleitung

1.1 Alilgemeine Informationen

Diese Dokumentation soll IThnen die Jahres- und Zwischenabschlussarbeiten mit den SelectLine
Produkten ab den Versionen 13 erleichtern und Sie auf die wichtigsten Punkte hinweisen. Betroffen sind
folgende Programme:

Rechnungswesen
Kassabuch
Auftrag

Lohn

Beachten und bedenken Sie, dass wir innerhalb der ganzen Anforderungen im Bereich des Jahres- und
Zwischenabschlusses lediglich auf die Anwendungen der Software — sprich aus dem technischen Aspekt
gesehen — eingehen kénnen. Samtliche weitere Abschlussarbeiten und Anforderungen an Auswertungen
unterscheiden sich nach Unternehmensformen, individuellen Anspriichen oder Auflagen von Konzern-
buchhaltungen etc. oder werden durch einen Treuhander vorgenommen.

Beachten Sie auch, dass detailliertere Informationen zu den entsprechend erwahnten Punkten und
eigentlichen Programmfunktionen in den jeweiligen Handbtichern, Hilfedateien, Neuerungsbeschrieben
oder erwahnten weiterfiihrenden Unterlagen beschrieben und zu enthehmen sind.

Die Kontennummern und —bezeichnungen beziehen sich auf das neue Rechnungslegungsgesetz
(NRLG) bzw. auf den durch uns angepassten und mitgelieferten Vorlagemandanten (VKMU).

1.2 ,Abschluss*

Wie oben erwahnt gibt es je nach Anforderungen diverse Mdglichkeiten von Abschlussarbeiten z. B. in
Form von buchhalterischen Abgrenzungen tber Verbuchungsvorgénge bis hin zu nicht mehr
mutierbaren und / oder buchbaren Perioden. All dies obliegt Vorgaben der ordentlichen Buchfiihrung
gem. OR, der Geschéftsleitung oder Konzernen. Daher ist das Wort ,Abschluss® ein relativ dehnbarer
Begriff. Wir mdchten an dieser Stelle darauf hinweisen, dass die SelectLine-Programme, mit Ausnahme
der Eréffnung eines neuen Buchungsjahres und der manuellen Verbuchung des Gewinnes, im
Rechnungswesen KEINE zwingenden Schritte oder weiteren Vorgange fur Abschlussarbeiten als
solches erfordern. Somit kommt auch hier die 80/20-Regel zum Zug: 80 % aller Abschlussarbeiten sind
buchhalterischer und organisatorischer Natur, lediglich 20 % betreffen die Software. Daher ist diese
Dokumentation fur unterjahrliche Zwischen- wie einmalige Jahresabschlussarbeiten gedacht und
entsprechend ausgerichtet.
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1.3 Neues Buchungs-/Abrechnungsjahr, Wartungsassistent

I Offene Posten Anlagen Kostenre

Wechseln und Verwalten Z: Rechnung N 5 Jahe hsel
e
Drucken 4
@ Aktualisieren % Anlagen - Ubernahme Vorjahr
3

.-I-. Reorganisieren @) Anlagen neu berechnen
@ Wartung 4

- Datensicherung Buchungen neu verarbeiten
Passwaorter

@ Homepage ﬁi}Einstellungen @Beenden
E Salden priifen

-

© D GLE

S5CQL Server

-

-

In den SelectLine-Programmen Rechnungswesen, Lohn und Kassabuch kénnen im Applikationsmenti
unter ,Wartung/.../Jahreswechsel” ein neues Geschéftsjahr eréffnet werden. Unabhangig irgendwelcher
Buchungsstati kann zu jedem beliebigen Zeitpunkt ein neues Buchungsjahr angelegt und bereits bebucht
werden. Sie kbnnen auch erst ganz zum Schluss, hachdem die in den nachfolgenden Kapiteln
erwahnten Jahresergebnis-Buchungen erledigt sind, erst- und einmalig den Jahreswechsel vollziehen.

1.3.1 Erstmalige Ausfihrung des Jahreswechsels
Bestatigen =/ Bei der erstmaligen Ausfuhrung erscheint folgende Abfrage, die

mit bestétigt werden kann:

\_Q_l Neues Geschiftsjahr fiir Mandanten UFIBU ab Januar 2015 anlegen? .
Mehr Informationen zum nachsten Dialog ,Ubernahme aus dem
. Vorjahr“ entnehmen Sie bi m Kapitel 2.3.
orjahr entnehmen Sie bitte dem Kapitel 2.3

1.4 Fibu-Export

Zusétzlich mussen irgendwann per Datum Ende des Geschéftsjahres die Buchungen der Programme
e Kassabuch

¢ Anlagenbuchhaltung

e Auftrag

e Lohn

in das Rechnungswesen exportiert und der Status der vorhanden Buchungen im Bezug auf:

o fixierte Buchungen

e abgeschlossene Perioden

berlcksichtigt und allenfalls darauf Einfluss genommen werden.

1.5 Konsolidierung

In der Skalierung Platin des Rechnungswesens steht auch die Moglichkeit der Konsolidierung fur mehere
Mandanten zur Verfligung. Konsultieren Sie hierfur die separate Dokumentation ,Konsolidierung” auf
unserer DVD und Homepage.
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1.6 Datenaustausch, Treuhandmodul

Dieser Punkt richtet sich vor allem an Treuhander, das falls der Datenaustausch angewandt wird, dies
fur den Abschluss ebenfalls zu berticksichtigen gilt und eine rechtzeitige Absprache/Koordination mit
dem Mandanten erfolgt.

1.7 Rechtsgiiltige Signatur von PDF-Dokumenten

Ab der Version 14 besteht die Mdglichkeit, Dokumente die fir den Jahresabschluss oder eine Revision
bendtigt werden, auch oder nur als rechtsgltig signierte PDFs elektronisch zu speichern. Beachten Sie
hierzu das Kapitel 4.5 der separaten Dokumentation ,Update Programmibergreifendes Version 14 auf
unserer DVD und Homepage.

2 Die drei wichtigsten Aspekte

2.1 Auswertungen (Bilanz/Erfolgsrechnung/OP-Listen)

D Rechnungswesen - 5L Muster GmbH [UFIBU-201801]

Mandant Stammdaten Buchen Auswertungen Reporting Offene Posten Anlagen Kostenrechnung Eigene Daten Schnittstellen Fenster Hilfe

= ¢ ¥ P - S

Druckjobs | Buchungsliste Kontoauszug  Saldoliste | Bilanz  Erfolgsrechnung  §] Kennzahien MWST-Abrechnung ~ Zusammenfassende  Sondervarauszahlung  Zahlungen  Abstimmung | J patum fr Ausdrucke | Fehlerprotokalle
= e = Meldung * =
Druckjobs Monatsauswertungen Jahresauswertungen Mehrwertsteuer Parameter Fehlerpratokalle

Wichtig zu wissen: Auswertungen konnen in ALLEN SelectLine-Programmen so oft und zu jeder Zeit
ohne Zusammenhang zum Buchungsstatus ausgedruckt und analysiert werden. D. h. es bedarf keiner
programmtechnischen Periodenabschlisse oder Fixierung von Buchungssétzen, damit Auswertungen
erstellt werden kdnnen.

2.2 Verbuchung Jahresergebnis im Rechnungswesen

Datum Periode Buchbeleg OPBeleg

91.122014  2014-Dezember
S0LL 5200 Gewinn- / Verdustvortrag 0.00 CHF
HABEM 2573 Jahresgewinn oder Jahresverust 0.00 CHF

Text Verbuchung Jahresergebnis

Text2  Gewinn
Wahrung Brtto Skonto  Steuer % Steuerwert Netto
Betrag |CHF 10°000.00 0.00 0.0 0.00 10°000.00,

Die Verbuchung des Jahresergebnisses erfolgt manuell als konventionelle Einzel- oder Sammelbuchung
im Dialogbuchen als letzter Buchungssatz im entsprechenden Geschéftsjahr, indem im Falle eines
Gewinnes ein Erfolgskonto (z. B. 9200) an ein (z. B. 2979) oder mehrere Bilanzkonten oder, im Falle
eines Verlustes, umgekehrt gebucht wird.
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2.3 Jahreswechsel im Rechnungswesen/Eréffnungsbilanz

Meues Buchungsjahr 2019/01 anlegen

Obemahme Stammdaten aus dem Vorjahr

Ein Jahr kann nie als definitiv und nicht mehr
anderbar abgeschlossen werden. In
SelectLine-Rechnungswesen besteht immer

Konten [Nl Karten = und zu jeder Zeit die Mdglichkeit, Perioden

Budgets |Korrtanbudgets 'l k k .. k d
Wetahéhung um Fsktr zur_l_(or.re turzwecken zurtickzusetzen oder

Rundung  [001 = zuséatzliche Buchungen zu erfassen! Dadurch

ist es auch moglich, bzw. wird es
vorausgesetzt, den Jahreswechsel beliebig
oft zu wiederholen, damit die
Eroffnungsbilanz im Folgejahr wieder aktuell
Deitorenkorten ist.

Kreditarenkonten

Finanzkonten
Sonstige Bilanzkonten

Belegdatum | 01.01.201%

MNummemkreis

Obemahme aus dem Viorlagemandant VKMU

[IMeue Stammdaten hinzufiigen
[ Bestehende Kontenbezeichnung aktualisieren

Ubemahme Salden der Finanzbuchhaltung aus dem Vorjahr

Hinweis

Sollten nach bereits erfolgter Verbuchung des
Jahresergebnisses noch Korrekturen
angebracht worden sein, so muss natdrlich
jene Buchung nochmals korrigiert und den
aktuellen Gegebenheiten angepasst werden
und der Jahreswechsel muss nochmals
durchgefuhrt werden.

Versteuerungsart /-methode und Zeitraumangaben fur das neue Buchungsjahr
[ Auf vereinnahmt wechseln
[] &uf Saldo-/Pauschalsteusrsatz-Methode wechsein
Anzahl der Monate 125
Anzahl der Abschlussperioden 15

Ok Abbrechen

Wichtig
Die Eroffnungsbilanz im Folgejahr aktualisiert sich nie automatisch aufgrund geénderter Werte im

aktueller Jahr! Dies passiert immer durch den Jahreswechsel, sofern die entsprechenden Checkboxen
fur die Saldoiibernahme auch aktiv sind.

3 Jahresabschluss Rechnungswesen

3.1 Vorgehenweise

3.1.1 Ermittlung des Jahresergebnisses
e B [erolgsrechnung Es| Das Jahresergebnis wird durch den Druck
Kentengiar, KHIL =l Korterplan KIU =] der Bilanz und Erfolgsrechnung ermittelt.
Zeirmum Modys _indriddl [~ Zeiiraum Madus _individual = Wahlen Sie hierzu die fiir den Gewinn
[2sitraum_ Gesamtsaldo =] Zetraum _ Gesamisaldo H|

massgebenden Zeitraum ,Gesamtsaldo®
und Kontenplan. Der Gesamtsaldo
beinhaltet IMMER samtliche Buchungs-
perioden von der Erdffnung bis zu allen
Abschlussperioden.

Kontennachwsis

[] Konten mit Saldo = 0 unterdriicken

[] Nicht verwendete Gliederungen entfemen
[¥] Vorjahreswerte emitteln

7] Struktur priifen

[7] Saldenvorverarbeitung bericksichtigen

Kontennachwsis

Konten mit Salde = 0 unterdricken

Nicht verwendete Glisderungen entfemen
Vorahreswerte emitisin

Strukctur prufen

[] saldenvarverarbsitung benicksichtigen

Hinweis

Dz g;:;;:ﬁjf;g ] ik Es ist durchaus mdoglich, hier auch andere
[El Urrechrenin [od it Faor 0 [Fl Unrectenn [ 0 Zeitraume zu verwenden, wobei allerdings
die Gefahr einer Verféalschung des

Ergebnisses besteht.
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Reserven und Jahresgewinn oder Jahresverlust
2850 Gesetzliche Gewinnreserve 5'000.00
2860 Freiwillige Gewinnresene 5'000.00
Total Reserven und Jahresgewinn oder Jahresverlust 10'000.00
Total Eigenkapital 60'000.00,
Subtotal Passiven 101'600.00
ewinn 10'000.0
Total Passiven 111'600.00
sowie entsprechend in der Erfolgsrechnung von CHF 10°000.00:
BEG4 Jahresgewinn oder Jahresveriust vor Stevern (EBT) 12'000.00|
Steuern
Direkte Steuern
2900 Direkte Steuern -2'000.00
Total Direkte Steuern -2'000.00|
Total Steuern -2'000.00|
Gewinn (Profit) 10°000.00

3.1.2 Verbuchung Jahresergebnis

Wie im Kapitel 2.2 erwahnt, erfolgt die Verbuchung des Ergebnisses als eine der letzen Geschéftsvorélle
im aktuellen Geschéftsjahr. Diese wird manuell per letztem Datum des Geschéftsjahres erstellt und mit
Erfolgskonto an Bilanzkonto im Falle eines Gewinnes bzw. im Falle eines Verlustes umgekehrt oder mit
negativem Vorzeichen gebucht. In diesem Beispiel und dem KMU-Kontenplan sind dies die Konten 2979
und 9200.

Datum Periode Buchbeleg OPBeleg Hinweis
31.12.2014 Natirlich kann dies auch in Form eines

SOLL 5200 Gewinn- / Verdustvortrag 0.00 CHF
HABEM 2579 Jahresgewinn oder Jahresverust 0.00 CHF Sammelbelegs erf0|gen’ wenn z. B. mehrere

Ted  Verbuchung Jahresergebris Anteilskonten davon betroffen sind.

Text2 Ansonsten kdnnte dieser Verteilvorgang auf
ein Durchlaufkonto gebucht und dieses
wiederum mit einer Einfachbuchung an das
Erfolgskonto gegengebucht werden.

Wahmung Brutto Skonto  Steuer % Steuerwert Netto
Betrag |CHF 10°000.00 0.00 0.0 0.00 10°000.00,

Wie hier zudem ersichtlich ist, wurde im Gegensatz zur Grafik im Kapitel 2.2 im Feld ,Periode” der Wert
~LAbschluss 1“ daflir verwendet. Es obliegt Ihnen auch, hierbei den — sofern kein Periodenabschluss bis
Dezember erfolgte — automatisch vorgeschlagenen Wert ,Dezember” zu verwenden. Mehr zum Thema
Periodenabschluss und Empfehlungen im nachfolgenden Kapitel.

3.1.3 Abschlussmonate/Periodenabschluss

Im SelectLine-Rechungswesen ist es mdglich, mehrere Abschlussperioden zu fihren, zu denen es
folgende Aspekte zu beachten und bedenken gibt:
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€ Mondant:UFEY =
Buchungszeitraum 01.01.2015-31.12.2015 Vogzhr 01.01.2014-31.12.2014 Voragemandant VKMU
Buchungsmonate 12 Versteuerungsart vereinbart Gewinnemittlung  Bilanz
Versteuerungsmethode effekdiv
Adresse Jahresabschluss
Finanzamt =
Anchhosnorme 12

> Zahlungsverkehr
In den Mandanteneinstellungen kdnnen unter ,,Optionen“ die Anzahl der Abschlussmonate entsprechend
festgelegt und auch zu einem spéteren Zeitpunkt immer noch erhdéht werden. Von der Anzahl her kdnnen
e Maximum 8
e Minimum 1

ausgewabhlt werden. Die Idee dahinter liegt darin, das jahresabschlussrelevante Buchungen wie:
e aktive und passive Rechnungsabgrenzungen

e Abschreibungen

e Steuern

e Zinsen

e Jahresergebnis

in einen oder verschiedene Abschlussmonat(e) gebucht werden kénnen. So kénnten zum Jahresende
Bilanzen, Erfolgsrechnungen und Saldolisten mit bis zu 8 zusatzlichen Stufen gedruckt werden.

Empfehlung:

Wir empfehlen im Minimum das Jahresergebnis in die Periode ,Abschluss 1 zu buchen, so dass zu
jeder Zeit eine Bilanz und Erfolgsrechnung VOR (Periode Dezember) und NACH (Periode Abschluss 1)
Gewinn-/Verlustverwendung ausgedruckt werden kann.

3.2 Ergebnis Bilanz ungleich Erfolgsrechnung oder verfalscht
Sollten die Ergebnisse unterschiedlich ausfallen, ist folgendes zu prufen:

3.2.1 Sind die Zeitraume in der Bilanz sowie in der Erfolgsrechnung identisch?

Mandant: UFIBU / 5L Muster GmbH Datum: 22.10.2014 / Zeit: 11:35:28 Seite: 1

Erfolgsrechnung (CHF)

2014

Kontenplan: KMU MurWahrung berdcksichtigenAlle Wahrungen
Buchungszeitraum: Erdffnungsperiode bis 1. Abschlussperiode| Auswertung mit Euro: nein
Kontennachweis: ja Totale oben: nein
Vorjahreswere ermitteln: ja
Saldenverarbeitung bericksichtigen: nein

Dies kann im Kopfbereich der entsprechenden Auswertung ermittelt werden. Sieht es in der Bilanz wie
nachfolgend beschrieben aus, erklart dies die entstandene Differenz.
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Mandant: UFIBU / SL Muster GmbH Datum: 22102014/ Zeit: 11:34:27 Seite: 1
Bilanz  (CHF)
2014

Kontenplan: KMLU Struktur prifen: ja
Buchungszeitraum: |Ert’jﬂnungsperi0de bis 2014-Dezember| Saldenverarbeitung berlicksichtigen: nein
Kontennachweis: ]a Bilanz mit Euro: nein
Konten mit Saldo =0 unterdricken: ja Totale oben: nein
Micht verwendete Gliederungen entfernen: ja

Vaorjahreswerte ermitieln: ja

Wird die Auswertung zuerst in die Bildschirmansicht ausgegeben, kénnen mit dem Icon die im
vogehenden Kapitel 3.1.1 ersichtlichen und erwahnten Parameter aufgerufen und angepasst werden.

3.2.2 Buchungen neu verarbeiten

Buchungen neu verarbeiten =l Durch Vorgénge wie Léschen und Korrigieren von Buchungen kann es aus
[ Kostenaten neu erechen verschiedenen technischen Griinden vorkommen, dass nicht permanent alle
[EYOfene Postn dberpifen und korigeen Tabellen, die fur die Auswertungen notwendig sind, aktualisiert werden.

Ei"‘“e':“““"ge";“_":‘e”“n"; pevsae prfen Treffen obenerwahnte Kriterien nicht zu, empfehlen wir hier mit einer
F——— vorgangigen Datensicherung ALLEINE im System, diesen Vorgang im
Wartungsassistenten auszufihren. Wird keine Checkbox aktiviert, werden
samtliche im Dialogbuchen vorhandenen Buchungen neu berechnet und
allfallig erstellte Anderungen in einem Protokoll wie beispielsweise mit

folgender Meldung angezeigt:

_
D Fehlerhafte Buchungen IEI@
% | E | Anzeige Alls (]
Status  Satz Pos Fehler -
P Hinweis  Ertffnungsperode Bilanz nicht ausgeglichen! Saldo der statistischen Konten = -100.00 ]
Hinweis  Gesamtsaldo Bilanz nicht ausgeglichen! Saldo der statistizchen Konten = -100.00 il
1/2

3.2.3 Erdffnungsbilanz enthélt Gewinn oder Verlust/Saldo der statistischen Konten <> 0!

Bestatigen 3 SiziE @I
Kontenplan  KMUI [=|
Zeitraum-Medus  Individual [~
von  Erdffnungsperiode E3

] bizs  Erdffnungsperode |>

Wenn im ersten Jahr Eroffnungswerte in der Erdffnungsbilanz unter ,Buchen/Eréffnungsbilanz” erfasst
wurden, deren Aktiven sich nicht mit den Passiven aufheben, wird mit der obenstehenden Meldung
entsprechend darauf hingewiesen. Wurde dies mit bestatigt oder allenfalls aus Vorjahren eine
unausgeglichene Erdffnungsbilanz generiert, so muss diese zuerst entsprechend bereinigt werden.
Gepruft werden kann dies auch, wenn, wie im Kaptiel 3.1.1 beschrieben, eine Bilanz mit dem Zeitraum-
Modus ,Individual“ von ,Eréffnungsperiode” bis ,Erdffnungsperiode” erstellt wird, die genau jene Werte
aus ,Buchen/Eréfffnungsbilanz® wiederspiegelt.

[ Fehlerprotokoll == | Zudem erscheint in dem Zusammenhang beim Druck einer
Kerto/Grppe FeHler Erfolgsrechnung ein Fehlerprotokoll mit der Warnung ,Saldo der

Wamung Saldo der statistischen Konten <= 0!
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statistischen Konten <> 0!“. Dies ist so zu interpretieren, dass die Saldi (Gewinn oder Verlust) zwischen
Bilanz und Erfolgsrechnung in Folge einer ausgeglichenen Erdffnungsbilanz nicht Gbereinstimmen.

3.2.4 Falsche oder keine Zuordnung von Konten und im Kontenplan/Kontenplan prufen

|| Fehlerprotokoll === Konto 1000 Kasse St. Gallen
E| E | Anzeige Ale (= Koo
Status  Korto  Fehler Salden/Budget Bezsich Kasse St. Gall
P Hinweis 1000 abweichende Zuordnung in den Stammdaten Kortenblatt o t. Gallen
Einstellungen Bezeichnung (lang)
Autotest
| Zuordnung  Keine \Tl

Typ Finanzkorto  |=/

11 Steuercode |:\

Ebenfalls zur Verféalschung eines Ergebnisses kann keine oder eine falsche Zuordnung einer oder
mehrerer Konten unter ,Stammdaten/Konten“ im Feld ,Zuordnung* fiihren. Ein mdglicher Fehler daraus
resultiert beim Druck einer Bilanz im Fehlerprotokoll mit dem Hinweis auf die entsprechende
Kontonummer und der Meldung ,abweichende Zuordnung in den Stammdaten*. Ebenso sollte unter
~stammdaten/Kontenplan® der Kontenplan auf dessen korrekten Inhalt mit der Funktion ,Kontenplan

prifen” Gber die Funktionen B oder [F7] gepruft werden. Entweder erhalten Sie die Meldung, dass alles
OK ist oder ein Prifprotokoll wie in diesem Beispiel:

| Kontenplan - Prufprotokoll EI@
2)Drucken | [P Beenden

Konto  Bezeichnung Fehler -

Fehlerin der Bilanz

1000  Kasse St. Gallen Konto hat abweichende Zuordnung in Stammdaten Korten

1022  Bank USD CH2000254000524444666 | Konto nicht {vollstandig) eingeordnet

1030  Kreditkatenkorto Konto nicht {vollsténdig) eingeordnet

1101 | Debitoren EUR Konto nicht {vollstandig) eingeordnet

3.3 Weitere Funktionen zum Jahres- und Zwischenabschluss

3.3.1 Allgemeine Information
Rechnungswesen - 5L Muster GmbH [UFIBU-201701]

Mandant Stammdaten Buchen Auswertungen Reporting Offene Posten Anlagen Kostenrechnung Eigene Daten Schnittstellen Fenster Hilfe

B @ @ & & &€ @ I WM EIETE L

Dialogbuchen Stapelbuchen Bankassistent Periodenabschluss Eréffnungsbilanz  Valuta-Ausgleich  Steuerumbuchung Kontoauszug Buchungssatz Offene Kosten Journal Buchungssatze
e Fosten fixieren

Buchen Datenblatter Bilanzen

Das Kapitel 3.1 beinhaltet samtliche relevanten Vorgange und Hinweise, die ausschliesslich den
Jahresabschluss betreffen. In diesem Kapitel 3.3 zeigen wir Ihnen im Meni ,Buchen® einige zusétzliche
Madglichkeiten auf, die grundséatzlich gleichermassen fur Zwischen- wie auch fur Jahresabschlisse
verwendet werden kdnnen und lhnen zusétzliche Sicherheiten und Erleichterungen bieten.

3.3.2 Buchungssatze fixieren

Bis zu einem gewissen Zeitpunkt oder zum Jahresende besteht im Menu
eanmasstanesn - Bchen/Bilanzen® die Méglichkeit, samtliche Buchungssétze zu fixieren. Dies bedeutet,
Bianzen dass
o alle fixierten Buchungsséatze NICHT und NIE mehr bearbeitet sondern nur noch storniert werden
kénnen! Im Dialogbuchen lasst sich eine Buchung zwar noch bearbeiten, beim Speichern erscheint

folgende Meldung, die je nach Wunsch mit L= Joder [ Men | bestatigt werden kann.

SelectLine Software AG
Achslenstrasse 15
CH-9016 St.Gallen

Seite 11 von 19 T +4171 282 46 48
F+417128246 47

info@selectline.ch
www.selectline.ch




SelectLine

Kaufméannische Software

Bestatigen % | Bei wird eine Stornobuchung im herkdmmlichen Sinn
erzeugt.

u_e_u Buchung ist bereits fixiert! Stornobuchung erstellen?
@

Des weiteren gilt folgender Aspekt zu beriicksichtigen:

e weitere Buchungssatze kénnen nach wie vor erfasst, korrigiert und ggf. wieder geldscht werden. Es
sind lediglich die bis dato erfassten Buchungen davon ausgeschlossen. Somit kdnnen oder miissen
diese nachtraglich auch nochmals fixiert werden.

o dieser Vorgang kann nicht mehr riickgangig gemacht werden!

Buchungssatze fixeren B Mit dem Menupunkt ,Buchen/Buchungssatze fixieren“ kann dieser Vorgang

gestartet werden. Im nachsten Schritt wird das Datum eingegeben und mit

bestatigt und danach sind alle Buchungen per jenem Datum fixiert!

Foderen bis | 31122014 ([

3.3.3 Periodenabschluss allgemeine Informationen

Eine Erganzung oder Alternative zu ,Buchungssatze fixieren® stellt in einem gewissen Sinn die Funktion
.Periodenabschluss® im Menlpunkt ,Buchen® dar. Damit ist es mdglich, bis zu einem gewissen
Buchungszeitraum, der aber nicht mehr per Datum sondern per Periode gilt, Buchungen zu fixieren.
Obwohl die Perioden im weitesten Sinne eigentlich Monate sind, wurde bewusst dieser Terminus
verwendet, da auch die bereits im Kapitel 3.1.3 beschriebenen Abschlussperioden betroffen sind bzw.
angewendet werden kdnnen. Die Idee dieses Periodenabschlusses liegt hauptséchlich im Bereich der
e Mehrwersteuer (Ubereinstimmung mit bei der ESTV eingerichten MW ST-Abrechnung)

e Zwischenabschluss (Gewéhrleistung von manuellen Abschlussbuchungen und Korrekturen)

e Jahresabschluss (samtliche Korrekturen werden in eine Abschlussperiode verschoben)

in dem z. B. bis zum Ende eines Quartales abgeschlossen werden kann. Samtliche Buchungen, die doch
noch in diesen Zeitraum gebucht werden sollen, werden je nach Konfiguration gleich automatisch oder
nach Abfrage in die nachste freie Periodeverschoben und bei Auswertungen, die sich nach Perioden
richten entsprechend berlcksichtigt! Siehe auch Kapitel 3.5.3 im Bezug zur Kostenrechnung.

3.3.3.1 Periodenabschluss erstellen

— Mit dem Menupunkt ,Buchen/Periodenabschluss® 6ffnet sich folgende Maske, in der
E@ festgelegt werden kann, bis wann der neue Abschluss erfolgen soll und ob die
Periodenabschluss  Verschiebung automatisch oder nach Abfrage erstellt werden soll, damit ggf. noch
Einfluss genommen werden konnte:

Periodenabschluss £2

Bestatigen 52 Datum Periode B
Abschluss bisher |keinen IBT 032014 2014-Apil
Abschluss neu  2014-Marz =l SOLL 100D Kasse 5t. Gallen

{9'\ Periode Marz 2014 ist bereits abgeschlossen! Anpassen auf April 20147

HABEN 3000 Produktionserose
Text Erss div.
Text2

Buchungen in abgeschlossenen Perioden
@) vor dem Verschieben nachfragen

) automatisch in nichste freie eriode verschieben ~

N Wahmung Brutto  Skonto  Ste
Kopplung §
[¥] Verzeichnis auf Exklusivitat priffen Betag |CHF 11080.00 0.00

3.3.3.2 Periodenabschluss zuriicksetzen

Bestatigen = || Im Gegensatz zu ,Buchungssatze fixieren“ kann ein Perioden-
abschluss immer wieder riickgdngig gemacht werden indem bei

| | SelectLine Software AG
Achslenstrasse 15
CH-9016 St.Gallen
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+Abschluss neu® ,keinen“ ausgewahlt wird. Dies bringt natirlich bei Buchungen, die danach erfolgen,
eine hohere Vorsicht und Kontrolle im Hinblick auf allfallige Differenzen mit sich. Bereits in abweichende
Perioden erstellte Buchungen bleiben jedoch so bestehen!

3.3.3.3 Perioden manuell andern/bebuchen

Datum Periode Buchbeleg OPBeleg

31122014 [N i~
SOLL 5200 Gewinn- / Verustvortrag | 0.00 CHF
HABEN 2979 |dahresgewinn oder Jahresverlust | 0.00 CHF

Es ist auch maglich, im Dialogbuchen die Periode losgeldst vom Buchungsdatum manuell zu wéahlen.

Wenn hierzu manuell ins Feld ,Periode* geklickt wird, kann mit dem Drop Down MenU Schalter =l die
entsprechende Periode ausgewahlt werden

Meldung ,,Buchungsjahr ist abgeschlossen!“

Periedenabschluss ===

Abschluss bisher | Abschluss 1
Abschiuss neu [TeiNeR]

keinen

Buchungen in al 2014-Januar
_ 2014-Februar
@) vor dem Versch 5014 o

] 2014-Aprl
() automatisch in r 2014-Mai

2014-Juni
Kopplung 2014-Juli

[] Verzeichnis auf 2014-August
2014-September
2014-Dktober

I
Abschluss 1

Wenn der Periodenabschluss auf die letztmoéglichste Periode (Minimum ,Abschluss 1) gesetzt und dann
eine weitere Buchung erfolgt, erscheint die Meldung ,Buchungsjahr ist abgeschlossen!®. In diesem Fall

kénnen KEINE weiteren Buchungen mehr erfolgen und Abhilfe schafft nur noch das zuriicksetzten des
Periodenabschlusses mittels ,keinen”.

Fehler @

| Buchungsjahr ist abgeschlossen!

3.3.4 Valuta-Ausgleich (Skalierung Gold)

Zu den allgemeinen Abschlussarbeiten gehért im Zusammenhang mit Fremdwahrungen
ﬁ auch immer der Valuta-Ausgleich. D. h. mit dieser Funktion werden zum entsprechenden
valuta-Ausgleich  Stichtag und dem dazu verwendeten Kurs die Mandantenwéahrungs-Werte des Kontos
(CHF) dem aktuellen Fremdwahrungssaldo angepasst.

@ Wahrungen [= ===l Unter ,Stammdaten/Wahrungen“ werden
00000 @ZOHD % - Y- IEl&-8 einerseits auf der Seite ,Tageskurse“ fortwahrend
%' — e bz Jor die Kurse gepflegt und der aktuelle Kurs immer
e Bessichung B0 auf der Seite ,Wahrung“ angezeigt. Andererseits
150G BRI werden hier auch die Konten fiir die
Eo . . Kursdifferenzen hinterlegt, die bei Bedarf nach
inheit s . .
1z EUR- 12]_cHe Gewinn und Verlust getrennt werden kénnen.
1[=)| CHF=  0.833333333333333| EUR
Konten
Korto Gewrn 3906 || ‘ |
Korto Verlust 4906 [..J Kursdifferenzen |

15 Sdtze  sortiert: Bezeichnung, Kalkulationskurs <Alle Felder> ¥/ [l

SelectLine Software AG
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Kursdifferenzen entstehen, wenn
e stetig zum Kalkulationskurs gebucht wurde
e stetig zum Buchkurs gebucht wurde
und zum Stichtag jeweils eine abweichende Kursanpassung erfolgte.

“  Durch Starten des Programmes ,Buchen/Valuta-

sewertung Ausgleich® 6ffnet sich nebenstehende Maske, in der
T | die Bewertung sowie gewisse Kontoselektionen
Datum vorgenommen werden kénnen. Nach Bestatigung
I Nur ausgeglichene Farderungen/Verbindlichkeiten berleksichtigen (empfohlzn) derjenlgen Oﬁ-'net SICh untenstehende Makse und
Konten fullt den Kurs gem. dem aktuellen Eintrag aus der
ven[1000  L.Jkassest Galen Zeitachse der Wahrungsstammdaten ab:
Bis Erdffnungskonto (Kreditoren)
[#] sachkonten
[l Debitoren
[ kreditoren
Abbruch
Valuta-Ausgleich [E=R E=R 5
% Kurse glﬂ Buchen 4=} Protokoll %' Parameter | E Beenden
Wahrung Konto  Bezeichnung FWS5aldo Umr.in CHF  Saldo {CHF) Cifferenz Kurs Diff -Korto FW-Kurs
b
» EUR 1024  Bank UBS EUR CH99 9539 8254 99999939 8160085 8976094 10537428 -15'613.34 1.10000 4506 1.00000
Werust Gewinn |<AJIe Felder= , = | G|
Bewertung zum: Gesamtsaldo. Datum: 13.10.2015 W3hmungsverlust- -15'613.34 CHF

Darin sind nun séamtliche Posten ersichtlich, bei denen ein Wéahrungsausgleich erforderlich ist, unterteilt

in Gewinn (blau) und Verlust (rot) und im unteren Teil das Total aller W&hrungsdifferenzen.
Veust | Gewinn [<Alle Felder> , = 2|

Bewertung zum: Gesamtzaldo. Datum: 13.10.2015 Wahrungsverust: -15'613.34 CHF

Es besteht auch die Méglichkeit, mit dem Button ¥ ¥=_ einen Posten individuell zu bewerten und
festzulegen, ob die Wahrungsstammdaten mit diesem Kurs und per diesem Datum ebenfalls aktualisiert
werden sollen. Mit dem Schalter Ei*==r== | kann wieder auf den Dialog fur die Bewertung und Selektion
zugegriffen werden.

Mit dem Schalter T B<" kgnnen nun entweder ALLE oder nur der mit * bzw. die mit [Ctr]] markierten
Positionen verbucht werden. Es besteht auch jederzeit die Mdglichkeit (sofern die Buchungssétze nicht
fixiert wurden), die Buchungsséatze wieder zu I6schen und dadurch erneut einen Valuta-Ausgleich
auszufuhren. Im dazu-gehoérigen Dialog kann auf einen bestimmten Nummernkreis zugegriffen sowie
zwei Textzeilen eingegeben werden.

N con Als Buchungssatz wird nun NUR der Leitwahrungsbetrag vom

Datum Periods Bushbeg OPEeleg Fremdwahrungskonto an das Kurs-differenzkonto (oder
31122014 2014-Dezember . . .
Sl 200t Kisdtoren EUR @mwen  umgekehrt) gebucht und ist entsprechend mit
HASENR 3900 FesRiaren W Valutaausgleichsbuchung...” gekennzeichnet.
Text Valutaausgleich (EUR)
Umrechnung === » Netto
EiEy 00 20846,
Kurs 3052744 EUR
TEUR= 1.35000 | = CHF 4121204 CHF
SelectLine Software AG
Achslenstrasse 15
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3.3.5 Valuta-Buchung (Skalierung Gold)

I | |Enfachbeleg [~ | ]
7 Toolbox-Editar |

| Buchung Neu F2
Valutamusgleichsbuchung
Zusatztet cingeben Strg+M Neu Valutakorrektur o P Fre T

Weiter besteht auch die Moglichkeit eine manuelle Valutaausgleichsbuchung vorzunehmen. Uber die
~Einstellungen und Zusatzfunktionen [F6]“ oder % kann lber ,Buchung” der Buchungsmodus ,Neu
Valutakorrektur® aufgerufen und eine Buchung Uber ein Fremdwahrungskonto nur in der Leitwahrung
erfasst werden. Somit wird manuell der Leitwéhrungsbetrag eines Fremdwahrungskontos angepasst. In
der Buchungsmaske ist dieser Modus bzw. Buchung mit ,Valutaausgleichsbuchung® ersichtlich.

3.3.6 Transitorischer Buchungsstapel (Skalierung Platin)

Mit der Skalierung Platin ist es méglich, in der bekannten Funktion ,Stapelbuchen® die Funktion
Jransitorisch* auszuwahlen.

Verarpeiten

Buchungsstapel =R =N Datum Periode Buchbeleg OPBeleg
00000 Bl 2O HWX| % - ¥~k &-H 91122014 | Abschiuss 1 4
SOLL 1300 Bezahlter Aufwand des Folgejahres 0.00 CHF
Stapel 1 Adive HABEN 6000 Mietzins 1000.00 CHF
Verarbeit Tet  Miete ext. Lagemaum Januar - Marz 2015
- Emangsote Toi2
transiorisch = #
5 Wahrung Butto  Skonto  Stewer % Steuerwert Netto
Belegdatum komigieren #
e 2 Betrag | CHF 120000[  0.00 00 000 120000

01.01.2015 [l

Verametet Anzahl
[] Vorverabstten

[ Fihrends Mullsn bsbehahen
[] Beim Verbuchen Text2 automatisch biden

4Saze  sotiet:  angelegt 22.10.2014 11:51:4D, 6 <Alle Felder> [~

@

Dies bringt den Vorteil mit sich, dass hier aktive sowie passive Rechnungsabgrenzungsposten bzw. nach
NRLG: bezahlter Aufwand des Folgejahrs, noch nicht erhaltener Ertrag, noch nicht bezahlter Aufwand
und erhaltener Ertrag des Folgejahrs, erfasst und verbucht werden kénnen. Nach erfolgtem
Jahreswechsel erscheint eine Hinweismeldung, dass ein oder mehrere Buchungsstapel vorhanden sind
und diese gleich verarbeitet werden sollen. Wird diese Meldung bestétigt, wird der Buchungssatz
umgekehrt und der Stapel kann ggf. geldscht werden. Zudem kann auch hier eine Abschlussperiode
ausgewahlt werden.

3.3.7 Datum fir Ausdrucke

Auswertungen

% \ @ @ [l sanresubersicht @ EI @ @ @ o stempel
Druckjobs Buchungsliste  Kontoauszug Sa\dg\iste Ewlfnz Erfolgsrechnung @Kennzamen MWST-AE:E[NHUHE Zusa’::w:;nfass‘ende Sondervorauszahlung Zahlu‘nqen Abstimmung Q[}atum(mAusdru(kg Fehlerprotokolle
Druckjobs Monatsauswertungen Jahresauswertungen s Mehrwertsteuer Parameter Fehlerprotokolle
Auswertungsdatum &= Innerhalb des Meniis ,Auswertungen® kann unter
o stempe S (312200 | .Parameter® mit der Funktion ,Datum fiir Ausdrucke® ein
& Datum far Ausdrucke zum Tagesdatum abwelcherj.des Auswertungsdatum
— 1 (z. B. letzter Tag des Geschéftjahres) gesetzt werden.
arameter
3.3.8 Stempel
s == Der Stempel innerhalb desselben Meniiteils ist vorallem bei
Joete I= | Mandatsbuchhaltungen oder Treuhéndern von Nutzen, die hier ihre
Name Adresse erfassen kénnen, da die Mandantenadresse bereits anderweitig
e Teshendbero XY vergeben wurde. So kénnen mittels Formularanpassungen diese Felder
Strasse 1 i
el — auf Abschlussrelevanten Dokumenten wie Bilanz, Erfolgsrechnungen,
Telefon =
Fax
[ Fiir den sktuslen Mandanten spsichem SelectLine Software AG
- s lenstrasse 15
"
CH-9016 St.Gallen
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MW ST-Abrechnungen verwendet und mit einem Zusatz wie z. B. ,Erstellt durch:” erganzt und dargestellt

-
) e =
w™ 2. Rechnungswesen » Jahreswechsel
§ s
@ Axtualisieren > @7 Anlagen - Ubernahme Vorjahr
Drucken »
aEa - Reorpaaiscren » @ Anlagen neu berechnen
SQL Server »
@ Wartng  » | @) Datensicherung » | @ Buchungen neu verarbeiten
Passworter
& . P
@ romepage | | i Bnstelungen | | @seenden |

Budgets prifen

@ Prifliste OP/Kontensalden

g Bankverbindungen prufen

3.4 Anlagenbuchhaltung

Wenn die Anlagenbuchhaltung lizenziert ist und ebenfalls Uber Daten verflgt, werden diese nur und
ausschliesslich beim erstmaligen Jahreswechsel in der Finanzbuchhaltung ebenfalls mit ibernommen!

Werden danach im Vorjahr weitere Korrekturen an den Anlagedaten vorgenommen, so missen diese im
NEUEN Jahr mittels der Funktion ,Anlagen — Ubernahme Vorjahr* die ebenfalls im Wartungsassistenten
im Bereich ,Rechnungswesen” zu finden ist, nochmals lbernommen werden. Dieser Schritt kann
beliebig oft erfolgen.

3.4.1 Abschreibungen und Fibu-Export

Die Anlagenbuchhaltung selbst erzeugt fiir einen Abschluss automatisch im Hintergrund entsprechende
Abschreibungsbuchungen, wobei diese auch monatlich erfolgen kénnten. D. h. auch hier muss eigentlich
manuell kein Einfluss genommen werden, ausser diese ebenfalls spatestens per letzten Monat in die
Finanzbuchhaltung zu exportieren (siehe Kapitel 1.4).

3.5 Kostenrechnung

3.5.1 Saldenubernahme, Kostentragersalden vortragen, Budgets ibernehmen

Ubernahme aus dem Vorjahr [UFIBU-201501] (=5
Kortenaktualisienung
] Korten vom Vorjahr dbemehmen

nurbebuchte Konten ubemehmen

Korten mit VKMU aktualisieren

Saldenibemahme

[] Debitoreniconten

[ Kreditorenkonten

[ Finanzkonten

[ Sonstige Bilanzkorten
Budget

[ Ubemehmen

Belsgrummer

Kostenrechnung
[] Stammdaten Gbemehmen
gespente Stammdaten nicht (bemehmen

Kostentragersalden vortragen|

[ Budgets Gbemehmen

EB-Salden buchen mit

Belegdatum  01.01.2015 [

dung (001 [z

Kostentrager 200 Projekt 6100001

| Kostentrager I 3
Salden/Budget
Kostendatensatze

Bezeichnung
Zusatz

100 Typ

Verteilungsschema

Eingabespeme ab

Optionen

Seite 16 von 19

Projekt 6100001
BrightLight Leuchtreldamen AG

Kostentrager

[4]

Jahreswechsel ohne Saldo
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Die Kostenrechnung ansolches beginnt analog zur Erfolgsrechnung grundsatzlich auch immer wieder bei
Null. Eine Ausnahme bilden die Kostentrager, die beim Dialog ,Ubernahme aus dem Vorjahr*, wahlweise
Ubernommen werden kdnnen. Sollen davon explizit Kostentrager ausgeschlossen werden, so kann dies
inidividuell beim entsprechenden Datensatz auf der Seite ,Kostentrager mit der Checkbox ,Jahres-
wechsel ohne Saldo® bewerkstelligt werden. Ebenfalls lassen sich auch hier die Budgets tibernehmen.
3.5.2 Verteilung der Kosten, Verteilungsschemata

Spatestens Ende Jahr sollten auch die auf den entsprechenden (Hilfs-)Kostenstellen und Hilfs-
Kostentrager angefallenen Kosten auf die Kostentrager umgelagert bzw. verteilt werden. Beachten Sie,
dass diese Funktionen erst ab den Skalierungsstufen Gold und Platin zur Verfigung stehen.

3.5.3 Abschlussperioden beachten

Im Mandanten kann innerhalb der Seite ,,Optionen” mit der Checkbox ,Abschlussperioden gesteuert
werden, ob Kostenbuchungen ebenfalls fir die Abschlussperioden beriicksichtigt werden sollen.

4 Jahresabschluss Kassabuch

4.1 Vorgehenweise
4.1.1 Neues Buchungsjahr anlegen
Siehe Kapitel 1.3 und 1.4

4.1.2 Fibu-Export
Siehe Kapitel 1.4

5 Jahresabschluss Auftrag

5.1 Vorgehenweise

5.1.1 Keine Massnahmen

So salopp es tont — im Auftrag muss gar nichts gemacht werden. Da wir im Auftrag von einem so-
genannten ,rollenden® Jahr reden, kann ungeachtet irgendwelcher Stati einfach im neuen Jahr weiter-
gebucht werden. Es gelten einfach bei der Belegerfassung allféllige Buchungsstati zu beachten, die bei
einem maoglichen (nachtraglichen) Export das Rechnungswesen beinflussen kdénnten.

5.1.2 Inventar

; 5 Wenn Sie mit SelectLine Auftrag lhre Artikel mit Lagerbestanden bewirtschaften,
_ o stellt lediglich noch das Inventar ein weiteres Kriterium fiir den Jahreswechsel
Aktive Inventur-Historie . « .
Inventuren dar. Unter ,Lagerverwaltung/Aktive Inventuren® gelangen Sie zum
IV VT entsprechenden Programm. Beachten Sie das allfallige daraus entstandene

Bestandesdifferenzen manuell im Rechnungswesen gebucht werden mussen!

5.1.3 Wareneinsatz

Wirde das Prinzip der Wareneinsatzbuchung angewendet werden, kdnnte im Prinzip eine Inventur
entfallen, da hier stetig eine laufende Korrektur der Warenbestandskonten erfolgt. Dennoch soll bzw.
muss bericksichtigt werden, dass der Bestand durch Faktoren wie fehlerhafte Fakturierung,
Verwechslungen bei den Auslieferungen, Verzéhlen oder Verderb und Schwund der Ware ebenfalls
beeinflusst und dadurch veréandert werden kann.

5.1.4 Fibu-Export
Siehe Kapitel 1.4
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6 Jahresabschluss Lohn

6.1 Vorgehenweise

6.1.1 Monat abschliessen ,,Dezember*

ar
Ev

Monat abschlieszen

Mandant

% ﬁAbrechnungshistorie @Datentrégeraustausch

@ Abrechnungsbeginn g 1sozo022 éo
Abrechnungsassistent . ~ Historie
E Monat abschliessen @ VergUtungsauftrag ctarten

Abrechnen

Stammdaten Auswertungen Eigene Daten

o

Lohnldufe Elektronischer Zahlungsverkehr | Historie

o M e o e -

Versichern Sie sich, dass wirklich ALLE Lohndaten bis und mit diesem Monat korrekt sind, da ein
abgeschlossener Monat nicht mehr riickgédngig gemacht werden kann. Mit dem Mendiipunkt
~Abrechnen/Monat abschliessen® werden der Monat Dezember und auch das ganze Jahr nun definitiv
abgeschlossen.

6.1.2 Neues Abrechnungsjahr

Siehe Kapitel 1.3. In der Theorie kénnte auch dies auch wie im Rechnungswesen und Kassabuch zu
jeder Zeit erfolgen, wobei das Programm beim Start des Abrechnungsassistenten im neuen Jahr mit
einer entsprechenden Meldung ,Die Monate im Jahr ... sind noch nicht abgeschlossen.” darauf hinweist
und keine Abrechnungen zulasst.

6.1.3 Fibu-Export

Siehe Kapitel 1.4

6.1.4 Auswertungen ViewGen, Lohnjournale, elektronische Lohnmeldung

Lohn - Muster AG [2MA

Mandant Stammdaten Abrechnen Auswertungen Eigene Daten Schnittstellen Fenster Hilfe
r Izl sStammdaten Firma/Mandant @ 13. Monatslohn @ B9 Buchungsliste @
B\ - = [£] Lohnabrechnungen [E] Quenensteuer Monat
BVG- Viewgen Lohnjournal Listen | Fehlerprotokaolle

Jahresabrechnung .g J- @ Grafik Bruttolohnjahresvergleich m Quellensteuer Rekapitulation - & Personalstamm 2
Scheine Journal Sonstige Fehlerprotokolle
L
switzdec

elektronische
Lohnmeldung

Elektronische Lohnmeldung

Nachdem der Monat Dezember abgeschlossen wurde, kdnnen in den Menupunkten ,Auswertungen® und
LSchnittstellen® samtliche gesetztlich notwendigen Auswertungen erstellt und eingereicht oder
elektronisch tbermittelt werden.
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7 Jahresabschluss Kurziibersicht/Raster/Checkliste

Jahreswechsel \Gewinnbuchun Fibu-Export Abschluss-Periode

Rechnungswesen |[JA JA NEIN Optional ,,Abschluss 1
Anlagenbuchhaltung | NEIN NEIN JA NEIN

Kassabuch JA NEIN JA NEIN

Auftrag NEIN NEIN JA NEIN

Lohn JA NEIN JA Dezember

Hier zeigen wir Ihnen nochmals zusammengefasst und in Kurzform, die wichtigsten Schritte und Punkte
in Form einer Checkliste auf:

[] Rechnungswesen: neues Buchungsjahr mit entsprechenden Salden und Budgets eréffnen

[] Rechnungswesen: Valutaausgleich

[] Rechnungswesen: Ergebnis ermitteln und verbuchen

[] Rechnungswesen: optional Periodenabschluss

[] Rechnungswesen: optional Buchungssétze fixieren

[] Rechnungswesen: Jahreswechsel wiederholen

[] Anlagenbuchhaltung: Anlagedaten iibernehmen vom Vorjahr

[] Anlagenbuchhaltung: Abschreibungen der Anlagenbuchhaltung bis Monat Dezember exportieren
[] Kostenrechnung: optional Kostentragersalden vortragen

[] Kostenrechnung: Verteilung der Kosten

[] Kassabuch: neues Buchungsjahr anlegen

[] Kassabuch: Buchungen per letztes Geschéftsjahrdatum in Rechnungswesen exportieren

[] Auftrag: Buchungen per letztes Geschéftsjahrdatum in Rechnungswesen exportieren

[] Auftrag: Inventar erstellen und entstandene Differenzen manuell im Rechnungswesen buchen
] Lohn: Monat Dezember abschliessen

[] Lohn: Buchungen per letztem Geschaftsjahrmonat in Rechnungswesen exportieren

[] Lohn: neues Abrechnungsjahr eréffnen

[] Lohn: Manuelle und/oder elektronische Einreichung der gesetztlichen Listen und Auswertungen
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