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der leicht zu bedienenden professionellen Software unter WINDOWS.
Wir danken lThnen, dass Sie sich fir unser Produkt entschieden haben.

Mit dem Ziel dem Kunden eine komplette Lésung aus einer Hand anzubieten, hat SELECTLINE die
gesamte Palette kaufmannischer Standardsoftware entwickelt:

* AUFTRAG

e RECHNUNSWESEN

e Lohn

¢ Kassenbuch

* Artikelmanager

e Produktion

* SelectLine Mobile

e MOBILE ANWENDUNGEN
* CRM

Dieses Programmpaket wurde konsequent objektorientiert in der Programmiersprache Borland
Delphi programmiert. Dies und der modulare Aufbau ermoglichen eine enge Verknipfung vieler
Programmteile, einen kompakten Programmcode und eine leichte Anpassung an Anwen-
derwlnsche. Die SELECTLINE-Anwendungen stehen als SQL-(Structured Query Language) Version
zur Verflgung.

SELECTLINE Software AG
Achslenstrasse 15
CH - 9016 St. Gallen




Bei der Entwicklung der SELeCTLINE-Produkte wurden folgende Zielvorstellungen realisiert

e Komfortable Bedienungsmechanismen

* Hohe Flexibilitat

 Sichere Handhabung

e Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen
e Unbegrenzte Mandantenfahigkeit

e Zukunftssicherheit und Erweiterbarkeit

e Komfortable Bedienungsmechanismen

@ Homepage und Internet

Die Internetadresse www.selectline.ch erreichen Sie bequem mit dem Schalter "Homepage"
oder Uber "Hilfe / Internet / Homepage". Auf der Homepage konnen Sie sich jederzeit (iber Neu-
igkeiten der SELECTLINE-Software informieren.

mE koL e

der Untemehmon Kontakt [P SelectLine

effizienter.

Es wird Zeit, dass Sie als KMU
effizienter arl n konnen.

Abbildung 0.1: Homepage
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1 Einflihrung

1.1 Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch werden alle Eigenschaften und Funktionen beschrieben, die das SELECTLINE
KassABUCH betreffen.

Die Handhabung von Programmfunktionen, die generell alle Programme aus der SELECTLINE-Rei-
he betreffen, wird im SysTem-Handbuch ausfihrlich beschrieben. Es wird an gegebener Stelle dar-
auf verwiesen.

E? Generell ist ein SELECTLINE-Handbuch kein Lehrbuch, sondern beschreibt
Aufbau und Funktionsweise der Software. Dabei werden Grundkenntnisse im
Kassenwesen und allgemeine kaufmdnnische Grundkenntnisse vorausgesetzt.

Um Vorgehensweisen moglichst effizient zu erklaren, wird auf Beispiele aus verschiedenen Appli-
kationen verwiesen.

Die Handhabung einzelner Programmfunktionen wird an allgemeinen, in jeder Firma auf-
tretenden Geschaftsvorfallen erldutert. Wenn Ihnen der jeweilige Sachverhalt vertraut ist, fin-
den Sie in diesem Handbuch Informationen dariber, wie Sie diese Vorgange mit diesem Pro-
gramm realisieren kdnnen.

Bitte nutzen Sie auch die "Online-Hilfe" [F1] oder den "Hilfeindex" unter "Hilfe / Hilfeindex". zum
Programm. Diese enthalten "Beschreibungen" von Funktionserweiterungen sofort mit dem Up-
date auf die aktuelle Version. Damit Sie schnell zum Ergebnis kommen, hier die Konventionen
der Schreibweise:

"Stammdaten" Fenster-,Verzeichnis- und Tabellennamen sowie
MenUpunkte, Einstellungen, Buttons und Ein-
gabefelder werden kursiv dargestellt

"Buchen / Offene Posten" Hauptmeni / Untermen
[Alt] Tastaturtasten
DATEN Verzeichnis- und Tabellennamen

1.2 Einnahme / Uberschuss oder Kassenbuch

Das SELECTLINE- Programm Kassenbuch steht in zwei Modi zur Verfigung - je nach Man-
dantenkonstellation stellt es sich als Kassenbuch oder als Einnahme / Uberschuss-Rechner dar:

e |st ein Mandant ausschliesslich fir das Kassenbuch “angemeldet"”, dann ist die angezeigte
Programmbezeichnung und die Funktionalitat Einnahme / Uberschuss.

e |st ein Mandant fur ein weiteres Programm aus der SELECTLINE-Reihe, den AUFTRAG und/oder
das RECHNUNGSWESEN, "angemeldet"”, dann ist die angezeigte Programmbezeichnung und die
Funktionalitat Kassenbuch.
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Beispiel

Ein Anwender filhrt einen "Mandanten als Einzelunternehmen", fir den eine Einnahme / Uber-
schuss-Rechnung ausreicht.

Bebucht er diesen "Mandanten"”, steht in der Uberschriftzeile die Funktion Einnahme / Uber-
schuss.

Ein weiterer Mandant dieses Anwenders konnte eine GmbH sein, deren Gewinn- und Ver-
lustermittlung Uber die Finanzbuchhaltung erfolgt und die zuséatzlich die Funktionalitat des Kas-
senbuchs nutzt.

In diesem Fall steht in der Uberschriftzeile die Funktion Kassenbuch.

1.3 Allgemeine Programmbeschreibung

Alle SELECTLINE-Anwendungen stehen als MS-SQLServer-Version (nachfolgend auch als SQL-Ver-
sion bezeichnet) zur Verflgung.

Die Datenbank muss als Client-Server-Datenbank extra erworben werden, mit Transact-SQL als
Abfragesprache.

In allen Produkten finden Sie:
Mandanten
e "Vorlage- und Mustermandanten”, die mit der Installation mitgeliefert und mit dem Update
gef. aktualisiert werden
e vom Benutzer angelegte "Mandanten" mit spezifischen Informationen/Optionen

Stammdaten

e die mit der Installation angelegt und mit dem Update aktualisiert werden
e die vom Benutzer angelegt und verwaltet werden

Bewegungsdaten

e Eingangs- und Ausgangsbelege im AUFTRAG
e Buchungssatze im RECHNUNGSWESEN
e Lohnabrechnungen in der LOHNBUCHHALTUNG

Ausgaben und Auswertungen

* viele vordefinierte Formulare, die grosstenteils beliebig erweitert oder geandert werden kén-
nen

e Ausdrucke in Listenform, als Datenblatt oder auf Etikettenformulare

e Geschéftsgrafiken
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Jede Menge Extras

e Rechteverwaltung

Integrierte Fehler- und Plausibilitatskontrolle fiir problemlose Bereinigung fachlicher Wi-
derspriiche

e Aufgaben- und Terminverwaltung

e Makro-Assistent

Toolboxeditor

Bei der Entwicklung der SELECTLINE-Programme wurden folgende Zielvorstellungen realisiert:

Komfortable Bedienmechanismen

* Hohe Flexibilitat

 Sichere Handhabung

e Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen

e Komplette Ausstattung

e Kompakter Programmcode, um moglichst wenig Speicherkapazitdt zu belegen
e Unbegrenzte Mandantenfahigkeit

Zukunftssicherheit und Erweiterbarkeit

Komfortable Bedienmechanismen

Das Programm erlaubt das gleichzeitige Offenhalten mehrerer Eingabemasken und Dia-
logfenster. Sie kdnnen zwischen den Fenstern wechseln.

Einmal erfasste Daten kdnnen spater Uber einfache Auswahlmechanismen weiterverwendet wer-
den. Einstellungen bleiben erhalten, wenn Sie das Programm zwischendurch verlassen. Um lhrer
gewohnten Arbeitsweise entgegenzukommen, lassen sich viele Aktionen auf verschiedene Wei-
se steuern - per Mausklick, Uber | B | Kontextmeniis, mit Funktionstasten und Tas-
tenkombinationen oder per "Drag & Drop".

Das Dricken der Taste [F1] bringt Ihnen kontextbezogene Hilfe zum jeweils aktuellen Fenster.
Flexibilitat

Stammdaten, Flexibilitdt die fur spezielle Zeitraume gelten, z.B. Steuern und Wahrungskurse,
werden zeitabhangig verwaltet und kdnnen vom Benutzer selbst aktualisiert werden.

Mit den "Freien Feldern” stehen lhnen zuséatzliche Datenfelder zur Verflgung, die Sie nach lhren
Gegebenheiten verwenden kdnnen.

Alle "Formulare" und "Ausdrucke" konnen entsprechend Ihren Wiinschen verandert werden.
Zusatzliche, eigene Auswertungen, das Herausfiltern von Daten nach betriebsbedingten Kri-
terien und beliebige andere Aktionen lassen sich mit Hilfe des "Makro- Assistenten” ver-

wirklichen.

Uber vielfaltige Import- und Exportméglichkeiten ist ein einfacher Datenaustausch mit anderen
Programmen moglich.
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Mit der COM-Schnittstelle steht flr Softwareentwickler eine Programmierschnittstelle zur Ver-
flgung.

Gemeinsamer Datenbestand

So kann z.B. der SELECTLINE-Auftrag zusammen mit anderen Programmen aus der SELECTLINE-Rei-
he einen gemeinsamen Datenbestand nutzen. Das betrifft sowohl Daten, wie z.B. Kunden (De-
bitoren), Lieferanten (Kreditoren), offene Posten, Postleitzahlen und Passworter als auch Druck-

vorlagen fir diese Daten.

Eine "Datensicherung" sichert programmubergreifend die Daten aller Programme. Auch die Be-
nutzerkommunikation erfolgt programmubergreifend.

Zukunftsorientiert

Wir garantieren flr ein zukunftssicheres Programm.

Ergeben sich aufgrund von neuen gesetzlichen Bestimmungen oder durch eine veranderte be-
triebliche Situation notwendige Anderungen und Erweiterungen des Programms, so sind diese
ohne grossen Aufwand fir den Anwender zu realisieren.

User Interface

Ab Programmversion 21.3 zeigen sich die Programme AUFTRAG, ARTIKELMANAGER, RECHNUNGSWESEN,

LOHN und KASSENBUCH in einer neuen Optik. Im Rahmen der Modernisierung wurden folgende An-
passungen vorgenommen:

Frei wahlbare Programmfarben durch individuelle Mandantenfarben und Themes
e Fensterrahmen in ausgewahlter Programmfarbe

e Fenstertabs mit neuem und an Programmfarbe angepasstem Design

e Aktualisierte Icons in den Funktionsleisten der Dialoge

1.4 Update Service

Die SELECTLINE-Software wird kontinuierlich verbessert und erweitert, denn
Stillstand gleich Riickschritt.

Wir gewahrleisten Ihnen die kontinuierliche und sachgerechte Pflege des Programms. Hierflr
empfehlen wir Thnen den "Update-Vertrag". Mit dieser Vereinbarung erhalten Sie durch einen
"Update-Service" jede Programmaktualisierung und -verbesserung und Sie arbeiten so standig
mit der neuesten Programmversion.

Die Verrechnung erfolgt jeweils zu Beginn eines Kalenderjahres. Fordern Sie bei Ihrem Fach-
handler oder bei uns noch heute den "Update-Vertrag" unverbindlich an.
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1.5 Datensicherheit

Die "Programme" gewahrleisten keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch
Zerstérung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechnertechnik, bei Diebstahl
oder nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

Der Anwender hat durch "geeignete Datensicherungsmassnahmen" dafir zu sorgen, dass bei Da-
tenverlust aus den vorhandenen Datensicherungen, ohne nennenswerten Aufwand der vor-
herige Zustand wieder hergestellt werden kann.

BB pie sicherheit der erfassten Daten liegt in der Verantwortung des An-
wenders.

1.6 Installation

Die Installation fur die SELECTLINE-Software allgemein und somit auch fir diese SELECTLINE
APPLIKATION ist im SysTEM-Handbuch der SELECTLINE-Programme ausfihrlich beschrieben.

Diese Informationen finden Sie ebenfalls auf dem mitgelieferten Datentrdger und auf der
SELECTLINE-HOmMepage.

1.6.1 SelectLine Server

Bei Einfihrung des SelectLine Servers beachten Sie bitte die folgenden Ablaufe, beschrieben un-
ter:

Server

Neue Erstinstallation des SelectLine Servers

Ersteinrichtung

1.7 Erste Schritte

Hilfe / Hilfeindex

Erste Informationen Uber das Programm vermittelt das Hilfesystem, das Sie Uber die Mendleiste
"Hilfe" oder [F1] erreichen. Es bietet lhnen zum Einen Uber ein Inhaltsverzeichnis eine Ein-
fihrung in das Programm in logischer Abfolge einzelner Kapitel. Zum Anderen haben Sie die
Moglichkeit, Gber eine Stichwortsuche gezielt nach Informationen zu suchen.

Tipp des Tages

In aufgelockerter Form erhalten Sie hier hilfreiche Tipps und Anregungen fir eine optimale Pro-
grammnutzung.
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Voriberlegungen

Fir jede Firma, die verwaltet werden soll, wird zuerst ein Mandant angelegt. Ubernehmen Sie
die Daten fur einen neuen Mandanten in der Schweiz aus den Vorlagemandanten VKMU,
VKMUF und VKMUI, in Deutschland aus einem der Vorlagemandanten SKRO3 oder SKR0O4 und
fir einen Mandanten in Osterreich aus dem Vorlagemandanten RLG.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. Vorlagemandant stehen flr den Mandanten des
KassaBucHs folgende Daten zur Verfligung:

e das entsprechende Steuerschllsselsytem fir die Rechnungslegung

e die Erlds- und Aufwandskonten

« die DATEV-Automatikkonten fiir die Ubergabe an eine Finanzbuchhaltung per Stapel, direkt
oder per DATEV-Export

Verbindung - Konten - Kunden - Lieferanten

Es besteht die Moglichkeit, die Kunden- und Lieferantennummern mit den Kontonummern fir
die Finanzbuchhaltung zu synchronisieren oder mit unterschiedlichen Nummern zu arbeiten. Sol-
len die Nummern synchron sein, werden bei gesetzter Option in den Mandanteneinstellungen
die Kontonummern automatisch aus den Stammdatennummern erzeugt. Ausserdem kénnen
Kunden gleichzeitig Lieferanten sein und unter einer Adresse verwaltet werden (Debitorische
Kreditoren).

Die Art der Verwendung wird mandantenabhangig verwaltet.
Checkliste

Damit Sie zu Beginn lhrer Arbeit mit dem neuen Programm nicht die Ubersicht verlieren und si-
cher sein koénnen, nichts Wichtiges zu vergessen, empfehlen wir |hnen folgende Be-
arbeitungsreihenfolge:

¢ Mandant anlegen
e Mandant bearbeiten
e Bankbezige
e Konten
e SteuerschlUssel
e Banken
e Wdhrungen
e bei Nutzung der Kostenrechnung
© Kostenarten
© Kostenstellen
© Kostentrager
© Verteilungsschemata und Buchungsschemata
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e bei Nutzung der Anlagenbuchhaltung

© Strukturierter Anlagespiegel

© Abschreibungsarten

© Strukturplan fur die Zugehorigkeit der Anlagegiter erstellen
e ggf. Vortragswerte erfassen

1.8 Neuigkeitendialog
Mit dem "Neuigkeitendialog" werden Sie Uber Nachrichten und Informationen rund um

SELECTLINE informiert.

Uber den Button @ # = am oberen rechten Bildschirmrand koénnen Sie jederzeit den
"Neuigkeitendialog" aufrufen.

Meuerungen Version 22.2 im Uberblick 06.10.2022
Die Version 22.2 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind die
Make or Buy Funktion fur die Produlktion und die
QR-Platzhalter in der Mahnung

Onling lgsen..,

Meuerungen Version 22.1 im Uberblick 06.05.2022

Die Version 22,1 wartet erneut mit Meuerungen in
simtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind der die
Vorerfassung von Lohnzulagen und Abzlgen, sowie die
Artikelbilder im Selectline Mobile

Online lesen...

Heuerungen Version 21.2 im Uberblick 17.06.2021

Die Version 21.2 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf, Highlights sind der
Druck von Folgeformularen ins selbe PDF und die
Abmeldefunktion fur Benutzer.

Online lesen...

Weitere Neuigheiten

Neuigkeitendialog

n Der Dialog ist direkt im Programm abrufbar.

Uber einen Klick auf "Online lesen" erhalten Sie weitere Informationen zum jeweiligen Thema.

Der Dialog 6ffnet sich beim Programmstart automatisch, sofern eine neue Information zu Ver-
fligung steht. Sobald Sie auf ein beliebiges Bedienelement klicken schliesst sich der Dialog au-
tomatisch.
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2 Grundlagen

2.1 Lizenzierung

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.

Uber den Dialog ”Hi/fe/Programm/Lizenzierung”@ kdnnen Sie Ihre "Lizenzdaten” eintragen.
Lizenzierung ab Version 22.3

Benutzung der Anpassungsmaoglichkeiten

Ab Version 22.3 verstarken die Programme die Prifung auf eine "korrekte Lizenzierung" der An-
passungswerkzeuge. Die folgenden Punkte sind dabei zu berlcksichtigen:

e FUr "Extrafelder" in Programmtabellen ist eine Platin "Lizenz" erforderlich.
e Flr" Extratabellen” muss mindestens eine Toolbox “Lizenz" vorhanden sein.
e Fur "Extrafelder" mit selbstdefiniertem Spaltennamen ist die Toolbox "Lizenz" einzusetzen.

Ist keine passende "Lizenz" vorhanden, beginnt eine 30-tagige Karenzzeit, in der eine giiltige
"Lizenz" eingegeben oder der Mandant entsprechend angepasst werden kann.

Benutzen Sie bitte ausschliesslich die von uns vorgesehenen Anpassungswege. Mit der "Toolbox"
sowie dem "Maskeneditor" stehen lhnen hilfreiche Programmfunktionen zur Verfiigung, mit de-
nen Sie individuelle Anpassungen an den SELECTLINE Lésungen vornehmen kénnen. Werden An-
passungen ausserhalb dieser Moglichkeiten vorgenommen, erfolgt von uns keine Gewahr. Das
heisst, diese werden von uns bei der Weiterentwicklung unserer Softwarelésungen nicht be-
rlcksichtigt, es erfolgen unsererseits keine Tests und die zukiinftige Verflgbarkeit ist nicht ga-
rantiert.
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£l Selectline Y
&

AX Aktualisierung der Lizenz erforderlich

Die vorhandene Lizenz ist, fir die in diesem Mandanten
genutzten Programmfunktionen im Bereich der Extrafelder, nicht
ausreichend.

lhnen verbleiben 30 Tage, um die Lizenz zu aktualisieren oder
den Mandanten so anzupassen, dass nur in der aktuellen Lizenz
enthaltene Funktionen genutzt werden,

Erfolgt dies nicht, kann der Mandant nicht mehr genutzt werden.
Diese Meldung erscheint bei jedem Programmstart mit diesem
Mandanten.

Bitte wenden Sie sich an |hren Systemadministrator.

® Lizenz eingeben

Offnet die Programmlizenzierung.

®» Mandanten verwalten

Offnet die Mandantenauswahlliste.

® Fortfahren

Beim nachsten Start erneut erinnern.

Abbildung 1.1: Aktualisierung der "Lizenz"
Neue Lizenzierung ab Version 20.1

Mit der Version 20.1 der SELECTLINE-Programme wird ab Mérz 2020 die "Lizenzierung" angepasst.
Sie ist wesentlich benutzerfreundlicher und bequemer. Ab Version 20.1 Fortan gibt es pro
“Installation” nur noch genau einen "Lizenzkey" und eine dazugehorige Lizenzdatei. Der Li-
zenzkey andert sich Uber die gesamte Lebenszeit einer Installation nicht. Auch missen bei Ver-
anderungen an den "Lizenz" (z.B. Lizenzierung neuer Module oder Anderungen bei der Zahl der
Arbeitsplatze) keine neuen Lizenznummern mehr eingegeben werden. Ein Update der Li-
zenzierung erfolgt ab der Version 20.1 im Hintergrund und vollautomatisch. Auch das Update
der "Lizenzen" eines alteren SELECTLINE-Programms auf eine Version ab der 20.1 erfolgt au-
tomatisch im Hintergrund und erfordert im Normalfall keine Neueingabe des "Lizenzkeys".

Die Eingabe eines "Lizenzkeys" ist nur bei Neuinstallationen notwendig — und dort auch nur ein-
mal. Eine erneute Eingabe bei Versionsupdates oder Anpassungen an der “Lizenz" ist danach
nicht mehr notwendig. Die Eingabe des Lizenzkeys kann in einem der installierten Programme er-
folgen (z.B. AUFTRAG, RECHNUNGSWESEN, ARTIKELMANAGER usw.). Mit der einmaligen Eingabe des Li-
zenzkeys erfolgt die Lizenzierung aller Programme. Es muss nicht mehr jedes Programm und je-
des Modul einzeln durch Eingabe einer Lizenznummer aktiviert werden.

Mit der Version 20.1 gibt es fir alle SELECTLINE-Programme einen zentralen Lizenzserver. Dieser
Gbernimmt die Prifung der Giltigkeit einer "Lizenz" und sorgt auch bei einer Anpassung der
"Lizenz" fur alle notwendigen Updates bei allen Clients. Fir den Fall, dass keine Online-Ver-
bindung zum Lizenzserver besteht, kann die notwendige Lizenzdatei durch den Fachhandler auf
der Webseite "Lizenzen" im Partnerbereich heruntergeladen werden. Diese Datei muss im Li-
zenzdialog eines SELECTLINE -Programms (z.B. AUFTRAG oder RECHNUNGSWESEN) zusammen mit dem
Lizenzkey des Kunden eingespielt werden.
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[5] Lizenzinformationen bearbeiten >

Lizenzdaten

Lizenzkey |

Bitte geben Sie einen Lizenzkey ein,

Lizenzfile laden

Das Lizenzfile wird nach Eingabe des Keys automatisch vom
Lizenzserver geladen, Alternativ haben sie die Moglichkeit, das
Lizenzfile manuell zu laden.

Speichern Abbrechen

Abbildung 1.2: Lizenzierung

Den Dialog zur "Eingabe oder Anderung" der Lizenzdaten erreicht man Uber den Schalter
Lizenz eingeben . Der Schalter | Aktualisieren  prift bei bestehender Internetverbindung ob auf
dem Lizenzserver neuere Lizenzdaten vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank.

In diesem Dialog 5 bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Mo-
dule.

Lizenzierung
fur Selectline Software AG, 9016 5t Gallen

en Lizenzinformationen vorhanden.)

Lizenzierte Produkte und Module

Anlagenbuchhaltung com DACH Kassabuch Kassabuch Mandanten
Standard, Schulungslizenz, 30 Benutzer Standard, Schulungslizenz 30 Benutzer Platin, Schulungslizenz, 30 Benutzer Gold, Schulungslizenz 30 Benutzer Gold, Schulungslzenz, 30 Mandantien)
Kostenrechnung Mandanten opos Rechnungswesen Reporting

Platin, Schulungslizenz, 30 Benutzer Platin, Schulungslizenz, 30 Mandant(en) Platin, Schulungslizenz, 30 Benutzer Platin, 30 Benutzer

b venwendete Lizenzen b verwendete Lizenzen

Toolbox Edit Toolbox Runtime
Schulungslizenz, 30 Benutzer Schulungslizenz 30 Benutzer

Abbildung 1.3: Lizenzierte Produkte und Module

Die Produkte und Module werden ggf. mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer /
Mandanten / Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zusatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt.
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"Ohne die Eingabe von Lizenzinformationen" werden die Programme als Demoversionen ge-
startet und unterliegen folgenden Einschrankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig

Bei einem Programmstart mit gedriickter [Ctrl] - Taste kann der Li-
zenzdialog bereits dort aufgerufen werden.

2.2 Meniileiste

=

Kssabuch - Pfaff [DPSP-202201] m - O x
Efl~  Mandant  Kasse  Auswertungen  EigeneDaten  Schnittstellen  Fenster Hilfe ione

@ LE®REB

Wechselnund  Einstellungen | Journal  Offene  Verteiler | Liste | Kopieren Einfigen Ausschneiden Loschen Rickgingig  Alles Adresse
Verwalten & © Temine Ub: markieren

Zuischenablage

Pe-wvE8 CE- RO ?7® -

Abbildung 1.4: Mendleiste normal

"Mentis" sind thematisch geordnete "Programmfunktionen”, die jeweils in einer gewissen Hier-
archie strukturiert sind. Ein "Hauptmenii" in der "Mendiileiste" enthalt "Untermeniis”, diese sind
in Bereiche eingeteilt und kénnen weitere Untermenis enthalten. Alle Funktionen sind durch
die Bezeichnung und das Symbol gekennzeichnet. Das Symbol dient zum Aufrufen der Funktion.
Ist unter oder neben der Beschreibung noch ein Pfeil nach unten dargestellt, kann dariber ein
weiteres Untermeni aufgerufen werden.

Verschaffen Sie sich einen Uberblick, indem Sie die einzelnen Menis einmal 6ffnen.

Beleg:

Auswertungen _ Reporting _ PCXasse _Lagenverwaltung _ Plantafel __Offene Posten __Eigene Daten

B R-8-8w ®?7® -

Q|

Abbildung 1.5: Mentleiste verkleinert

Uber das Kontextmenii | B | kénnen Sie mit der Option "Das Menii verkleinern" das Hauptmenii
in seiner Hohe reduzieren. Dabei werden die "Untermenis" nach Auswahl einer Pro-
grammfunktion automatisch ausgeblendet.

Veranderungen am "Meni" werden benutzerbezogen abgespeichert. Das Menl kann z.B. aus-
geblendet werden, die Schnellzugriffsleiste kann oberhalb oder unterhalb des MenUs an-
geordnet werden.

Sie konnen die Menl- und Schnellzugriffsleiste anpassen und erweitern sowie eigene Sym-
bolleisten erzeugen.
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2.3 Die Schnellzugriffsleiste

Uber die "Schnellzugriffsleiste” @ & - - & -& -« @B S® 2 @ - erreichen Sie wichtige
"Programmpunkte” Uber zusatzliche Schalter direkt im "Hauptfenster".

Die "Schnellzugriffsleiste" lasst sich, wie auch das gesamte Mend, individuell anpassen (siehe
Kapitel 29.7 Makro-Assistent auf Seite 848). Fligen Sie hier die Schalter fur die am haufigsten be-
notigten Programmpunkte ein. Verweilt der Mauszeiger einen Moment auf einem Icon, er-
scheint eine Funktionserlauterung. Wenn Schalter grau erscheinen, werden sie vom aktuellen
Status der Eingabemaske gerade nicht unterstiitzt. Uber eine Einstellung im Kontextmen( |sst
sich die Schnellzugriffsleiste oben neben dem Applikationsmeni oder unter der Mentleiste an-
zeigen. Wollen Sie diese Leiste nicht verwenden, deaktivieren Sie diese Uber das Kontextmen(
im Dialog "Anpassen” .

siehe auch: Menlanpassung

2.4 Funktionalitat in Stammdaten- / Eingabemasken

Am oberen Rand der Eingabemasken befinden sich immer die "Funktionsleisten”, auf denen
Icons / Schalter fur die wichtigsten Funktionen bei der Eingabe und Verwaltung der konkreten
Daten zusammengestellt sind. Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je
nach Status der Maske kénnen auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein. Fir die meisten Icons sind
die Symbole selbsterklarend. Verweilt der Mauszeiger auf dem Icon, wird kurzzeitig eine Funk-
tionserklarung und die entsprechende Tastenkombination fir eine Bedienung ohne Maus ein-
geblendet. Diese Anzeige von Hinweisen (Hints) in der Funktionsleiste kann in den Programm-
einstellungen deaktiviert werden. (siehe auch Programmeinstellungen)

Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je nach Status der Maske kénnen
auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein.

Die Funktionsleiste in den Stammdatenmasken

keondl B CEREEARI & - T~ - KIBE-8 B

Abbildung 1.6: Funktionsleiste

‘3 Die Bedeutung der verschiedenen Icons ist in allen Eingabemasken iden-
tisch.

Blattern in Datensatzen

LR KR Y]

Standardmassig sind die Datensatze nach der alphabetischen Reihenfolge ihrer Schlisselfelder
sortiert. Es besteht jedoch die Moglichkeit, die Sortierreihenfolge im Tabellenmodus zu dndern.
Das aktuelle Sortierkriterium wird in jeder Ansicht in der Statuszeile angezeigt. Mit diesen vier
Schaltern kénnen Sie in den gespeicherten Datensdtzen blattern. Mit dem Wechseln in einen
neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen gespeichert.
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Mit den (von links gesehen) ersten 4 Schaltern kbnnen Sie in den gespeicherten Datensatzen
blattern. Mit dem Wechseln in einen neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen ge-
speichert.

History

(Historybutton ) ist es moglich, die 10 zuletzt bearbeiteten Datensatze direkt aufzurufen. Durch
Anklicken eines Eintrages in der aufzuklappenden Liste, in der die letzten 10 vom Anwender “be-
suchten” Datensatze eingetragen sind, wird der Stammdialog auf diesen Datensatz positioniert.
Die Anzeige fur die Historie ist Uber die Feldauswahl der Vorschlagsliste einstellbar.

Die Anzeige fir die Historie ist Uber die Feldauswahl der Vorgabenliste einstellbar.
Modus| B | E |

Der nachste Schalter (optional [F9]) wechselt seine Funktion und sein Aussehen je nach Art der
Datendarstellung. Aus dem Bearbeitungsmodus kann dariber zur besseren Ubersicht oder zum
Suchen eines bestimmten Datensatzes in den Tabellenmodus| B lgewechselt werden.

Gibt man an dieser Stelle eine Zeichenfolge ein, wird der erste Datensatz, der diese Zeichenfolge
in den Sortierkriterien aufweist, aufgesucht. Um diesen Datensatz zu bearbeiten, wechselt man
mit dem, inzwischen auf| 1| stehenden, Schalter zurick.

Bearbeitungsfunktionen

Die nichste Schaltergruppe | &' & % | bendtigen Sie zum Aktualisieren, Anlegen, Ko-
pieren, Speichern von Datensitzen, zum Verwerfen von Anderungen und zum Léschen von Da-
tensatzen.

Datensatz merken # ~

Will man die Bearbeitung eines Datensatzes unterbrechen, um evtl. in andere Datensdtze zu
wechseln, und spater schnell zum ersten Datensatz zurlickkehren, hat man die Moglichkeit, die-
sen "ersten” Datensatz vor dem Verlassen zu markieren. Mit Klick auf den kleinen schwarzen
Pfeil kann man Uber das MenU hierzu die Markierung setzen. Soll also an urspringlicher Stelle
die Arbeit fortgesetzt werden, klickt man auf dieses Icon.

2 ¥v-5 &~ 8
Marke setzen

[20000028]

Aktuelle Marke laschen

Alle Marken loschen

Abbildung 1.7: Menl Marke setzen

Das Icon ist immer mit der zuletzt gesetzten Marke vorbelegt. Sind mehrere Datensatze mar-
kiert, geht man zur Auswahl Uber das Meni. Die Anzeige fir den Marker ist Uber die Feld-
auswahl der Vorschlagsliste einstellbar.
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FILTER [F7] 7

Sie haben die Moglichkeit, Datenséatze flir die Anzeige zu filtern (siehe Kapitel 24 Aufbau eines Fil-
ters auf Seite 595). Dazu kdnnen Sie einen Filter auswahlen oder Gber “Filter bearbeiten” einen
neuen Filter erstellen. Das Icon ist immer mit dem zuletzt erstellten Filter vorbelegt. Als Kenn-
zeichen, dass ein Filter gesetzt ist und nicht alle vorhandenen Datensatze angezeigt werden, er-
scheint das Symbol rot. Erneutes Klicken setzt den Filter zurtck.

Einstellungen und Zusatzfunktionen [F12]| B |

Uber "Einstellungen und Zusatzfunktionen” | B | steht Ihnen ein weiteres, stamm-

datenspezifisches Men( zur Verflgung.
Einstellungen [F6]

Uber "Einstellungen" kdnnen die Vorgabewerte der Datenbankdateien benutzerdefiniert an-
gepasst werden.

Drucken -

Bevor Sie mit diesem Icon den Druck starten, haben Sie u.a. die Mdglichkeit zwischen Lis-
tendruck und Einzeldruck zu wahlen. Des Weiteren gibt es bei Belegen und Mahnungen die Mdg-
lichkeit eines Sammeldrucks. Hier werden alle Positionen angeboten, die bisher noch nicht ge-
druckt sind.

Eingabemaske schliessen &

Beim Schliessen der Eingabemaske wird der aktuelle Datensatz gespeichert (optional [Ctrl] +
[F4]).

Modale Eingabemasken sind Dialoge, die Sie, um weiter arbeiten zu kénnen, zwingend be-
statigen missen. Die Bestatigung erfolgt Gber den Schalter ok oder Uber das Tastenkurzel
[F10].

QUICKFILTER

In allen Eingabemasken steht lhnen eine Volltextsuche zur Verfligung. Fir den Quickfilter
=/ Hose J@ kénnen Sie einstellen, ob in allen oder nur in einem bestimmten Feld
nach dem gewdlnschten Text, Zahl ect. gesucht werden soll. [Ctr]] + [Q] klappt die Feld-
auswahlliste auf; die Auswahl erfolgt Gber Cursortasten, mit [Enter] gelangt man in die Fil-
terbedingung und erneutes [Enter] oder [F4] startet die Suche. [Alt] + [Q] setzt den Cursor in das
Filterbedingungsfeld. Bei der Suche Uber <Alle Felder> werden nur Felder vom Typ "Zei-
chenkette” durchsucht. Zahlen, Datumsfelder und logische Felder werden nicht berlcksichtigt.
Flr die Suche Uber eine <Auswahl von Feldern> kénnen mehrere Felder festgelegt werden, in de-
nen gesucht werden soll. Die Auswahl dieser Option 6ffnet einen Dialog fiir Anderungen an der
Feldauswahl (siehe Kapitel 29.3.26 Programmeinstellungen auf Seite 730).
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Fir logische Felder gibt es die Moglichkeit nach wahr oder falsch flr aktive bzw. deaktivierte Op-
tionen zu suchen. Bei der Suche wird keine Gross- und Kleinschreibung beachtet. Der ein-
gegebene Suchtext wird als Teilzeichenfolge angesehen, d.h. wird z.B. nach “Schlauch” gesucht,
findet das Programm auch ”“Schlauchboot”.

!) Die Eingabe mehrerer, durch Leerzeichen getrennter Suchbegriffe erstellt
eine UND-Verkniipfung. Bei Tabellen mit vielen Feldern werden evtl. die letz-
ten Felder bei der Suche (ber <Alle Felder> nicht berticksichtigt. Dann muss
der Feldname festgelegt werden. Dass ein Volltextfilter gesetzt ist, erkennt
man der orangefarbenen Kugel.

Umesortieren

Das Umsortieren der Belegpositionen in der Belegerfassung kann auch per Drag & Drop er-
folgen. Das Umsortieren per Drag & Drop wird ausserdem bei den Sticklisten, Zuschlagen und
Zubehdren im Artikelstamm und bei den RMA-Einstellungen in den Mandanteneinstellungen un-
terstitzt.

Systemmendi 2| E] B3 PR

Das Icon fiir das Systemmend ist in jedem SELECTLINE-Programm anders dargestellt. Uber das Sy-
stemmeni kann u.a. fir einige Ansichten eingestellt werden, dass sie automatisch mit dem Off-
nen des Hauptdialogs gedffnet werden - z.B. im AUFTRAG flr "Artikelgruppen” die Strukturansicht
oder in der Finanzbuchhaltung mit dem Offnen der Buchungsmaske die Ansicht der "Offenen
Posten" oder des Kontenblatts.

Verschieben

Grolie dndern

= Minimieren

o Maximieren

¥  SchlieBen Alt+F4

Abbildung 1.8: Meni System
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2.5 Elemente in Eingabemasken

Elemente in Eingabemasken kénnen sein:

e Textfelder
e Eingabefelder mit Vorgénger / Nachfolger

e langtext- / Memofeld

e HTML Text

e Auswahlfelder

e Dateien und Verzeichnisse
e Datumsfelder

e Schalter

e Optionsfelder

e Kontrollkastchen

e Tabellen
> Adresse Artikel
I:Ip‘tignm ~ Verkauf
E-Rechnung Preigkalkulation
Preis w Preise in CHF
Aktionspreis
Zahiung A Kunden
"u"erb.?nd B Kunden
Vertrage Endkunden
Text Preis 4
Bestellnummem Preis &
Kontoauszug Preis &
Mahnhistorie P"E!S ¥
v Historie Emfsg
COfferte Kunde Ku o
ndenpreize
Auftrag Kundenbestellnummem
Packzettel Altemativartikel
Lieferschein Vertrage
Teilrechnung Einkcauf
Rechnung Lager
Gutschrift Disposition
Wartungsvertrag Mengenumrechrung
Referenzen
Kassenbeleg Fremdsprach
prachen
Werkauftrag Historie
Projekte Statistik
RMA keine Stickliste
Als Interessert Werwendung
Ctatistik lkein Varantenartikel
Freie Felder Zubehar _
Joumal (3, 6) ﬁfjﬁgsamke'
Exirafelder Freie Felder
eCommerce Journal
Datenschutz eCommerce
Archiv Archiv

Abbildung 1.9: Baumstruktur Kunden / Lieferanten und Artikel
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Baumstruktur

Grosse Datenmengen eines Datensatzes stehen sachbezogen gegliedert auf mehreren Seiten zur
Verfliigung. Der Wechsel zu den jeweiligen Seiten wird Uber eine Baumstruktur im linken Mas-
kenbereich gesteuert.

» = vor einem Eintrag kennzeichnet, dass es zu diesem Eintrag noch untergeordnete Eintrage
gibt.

Klick auf | *| (Aufklappen) oder [+] (im Nummernblock) - Die untergeordneten Eintrége werden
angezeigt.

Klick auf * = (Zuklappen) oder [-] (im Nummernblock) - Es wird nur noch der Gbergeordnete
Eintrag angezeigt.

Taste [*] (im Nummernblock) - Es werden alle Eintrdge eines Zweiges aufgeklappt.

Klick auf einen Eintrag - Es wird zur entsprechenden Seite gewechselt. Sie steht im rechten
Hauptbereich der Maske zur Bearbeitung bereit.

TEXTFELDER

Textfelder sind einzeilig und die einzugebenden Daten - Buchstaben, Ziffern oder Sonderzeichen
- werden Uber die manuelle Tastatureingabe erfasst.

Bewegt man sich mit [Tab] oder [Enter] in der Eingabemaske, ist ein vorhandener Eintrag im
Textfeld automatisch markiert und mit dem ersten, neu eingegebenen Zeichen geldscht.

Eingabefelder mit Vorgdnger / Nachfolger

= - Eingabefelder, die tiber die Méglichkeit der Auswahl von Zahlen verfiigen, sind durch einen
Spinbutton (siehe oben) gekennzeichnet. Eine Auswahl ist Uber Mausklick auf die Pfeilsymbole
oder per Mausradchen moglich, wobei sich der im Feld enthaltene Wert entsprechend ver-
andert. Es besteht auch die Moglichkeit, dass diese Zahl manuell eingegeben oder Uber-
schrieben werden kann.
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Langtext- / Memofeld

Langtextfelder sind mehrzeilig; fir mehr Informationen - auch Bilder. Zur Bearbeitung eines Lang-
textfeldes, steht Gber die rechte Maustaste ein Kontextmen bereit.

Tabulator Strg=+|

Textbaustein

Laden

Speichern

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einflgen Strg+V
Alles markieren Strg=A
Font

Zeilenumbruch

Suchen Strg+F
Rechtschreibprifung Strg+R

Um Tabulatorspriinge in den Text einzufligen, verwenden Sie die Tastenkombination [Ctrl] + [I].

Wenn Sie im Langtextfeld den Datensatzschlissel eines Textbausteins eingeben, erreichen Sie
mit der Tastenkombination [Ctrl] + [T], dass die Eingabe des Schlissels mit dem entsprechend
hinterlegten Langtext ausgetauscht wird.

Es kann der Inhalt einer Textdatei geladen oder der Inhalt des Memofeldes in eine Textdatei ge-
speichert werden.

Zum Ausschneiden, Kopieren, Einfligen und Markieren von Daten kénnen die windowstypischen
Tastenkombinationen verwendet werden.

Weiterhin kdénnen Sie eine besondere Schriftart (Font) sowie einen automatischen Zei-
lenumbruch voreinstellen. Wenn das Langtextfeld eine Fontdnderung zuldsst, kann die Schrift-

grosse auch mit dem Mausrad bei gedruckter [Ctrl] - Taste geandert werden.

Die Rechtschreibung kann (bei installiertem MS Word) mit der Tastenkombination [Ctrl] + [R] ge-
prift werden.

Langtextfelder erhalten beim Drucken in den Druckvorlagen meist einen eigenen Block.
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HTML Text

Es besteht die Moglichkeit, flr Artikel Langtexte (in den Stammdaten und Belegposition) als
HTML Text anzulegen. Der Textmodus wird Uber das Kontextmeni oder das Tastenkirzel [Ctrl] +
[M] umgeschaltet. Der bereits vorhandene Text kann Gbernommen werden. Ist der HTML-Text-
modus aktiv, wird der Editor Uber das Kontextmeni oder das Tastenkirzel [Ctrl]] + [E] auf-
gerufen. Hier stehen verschiedene Méglichkeiten zur Gestaltung des Textes zur Verfligung.

Auswabhlfelder

Eingabefelder, die mit einem Auswahlmechanismus gekoppelt sind, erfordern immer vor-
handene Daten zur Auswahl. Das heisst, entweder wird vom Programm eine Liste bereitgestellt,
oder die Daten werden aus Datenbestanden geholt, die zuvor erst angelegt werden mussen.

Auswahl aus einer programminternen Liste -

Dieses Auswahlsymbol kennzeichnet, dass es sich um interne Programmdaten handelt, die ge-
gebenenfalls auch erst im Laufe der Programmnutzung entstehen (Anreden, Grussformeiln).

Mit [F4] oder Klick auf diesen Schalter 6ffnen Sie die Auswabhlliste. Wollen Sie Eintrage nicht
mehr verwenden, konnen Sie diese in der Auswahlliste mit dem Schalter:  entfernen.

Auswahl aus Datensatzen ...

Diese Eingabe bzw. Auswahl in diesen Auswahlfeldern setzt eine entsprechende Stammdatei vor-
aus.

[F4] oder Klicken 6ffnet diese in der Tabellenansicht. Die Markierung wird auf den gewlinschten
Datensatz gestellt. [Enter] oder Doppelklick wahlt diesen Datensatz aus.

Uber ein Kontextmen( (rechte Maustaste)| & | kénnen Sie von hier aus Datensétze auswahlen,

anlegen oder bearbeiten.

[) Das Programmverhalten bei Eingabe ungliltiger Datensatzschliissel kén-
nen Sie in den Vorgabewerten festlegen.

Auswabhl Verzeichnis, Datei oder Mandant &

Uber dieses Symbol kénnen Sie Dateien und Verzeichnisse wahlen.
[F4] oder Klicken 6ffnet den Auswahldialog.
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Kalender

Felder fir Datumseingaben 6ffnen beim Driicken dieses Schalters [F] einen Kalender zum Aus-
wahlen des Datums. Ebenso die Tasten [k] und [F4]. Ein Kontextmenl ermdglicht Ihnen spezielle
Datumseinstellungen.

Heute  Leertaste

Kalender k

Anfang Jahr i
Ende lahr

[

Anfang Monat m

Ende Monat P

Eine bequeme Anderung des Datums erreichen Sie mittels Scrollen mit dem Mausrad oder der
Plus-/Minustaste auf dem Ziffernblock:

 Scrollen oder Plus- / Minustaste bei aktivem Datumsfeld — dndert den Tag,
 Scrollen oder Plus- / Minustaste bei gedriickter [Umschalt] -Taste — andert den Monat,
e Scrollen bei gedrickter [Ctrl] -Taste — andert das Jahr.

Schalter

Schalter = Icons = Button | B | oder Schaltflichen "Léschen" starten entweder eine Pro-
grammfunktion, die automatisch ablauft, 6ffnen einen weiteren Dialog oder eine Eingabe-
maske.

Die Schalter mit den Symbolen &Y, El, & und [ starten den Internetzugang, das Mail-
programm, den Telefon-Wahlvorgang bzw. die Google-Kartenfunktion zur Anzeige der Adresse.
(Siehe auch Telefon konfigurieren.)

Kontrollkdstchen und Optionsfelder

Optionen Ausgabeziel () Drucker
Standort 100 © Bildschirm
Lager (O Datei

Hef.-l'ﬁ.!!'ude 1016 () Zwischenablage
K.stelle/trager () E-Mail
Mitarbeiter 007
Vertreter 004
Sprache F
Kontengruppe
Fibu-Konto hal

Einstellungen kdénnen optional festgelegt werden, und Programmfunktionen werden alternativ
genutzt oder nicht.
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Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Be-
arbeitungsansicht fir den einzelnen Datensatz. Oftmals sind auch Masken geteilt in einen obe-
ren Bearbeitungsbereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

‘) Eingabefelder, die beim Fokussieren mit der Tastatur libersprungen wer-
den, werden mit einem kleinen Dreieck in der unteren rechten Ecke markiert.
Eingabefelder mit einem festgehaltenen Wert werden mit einem kleinen Drei-
eck in der oberen linken Ecke markiert.

2.6 Funktionalitat in Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Be-
arbeitungsansicht fir den einzelnen Datensatz.

Um die Bearbeitung bzw. Dateneingabe zu optimieren, sind auch Masken geteilt in einen oberen
Eingabebereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

Bewegen in Tabellen

* Innerhalb der Tabelle kann man sich mit Richtungstasten, [Tab] oder [Enter] bewegen. Uber
grossere Datenmengen wird man die Laufleisten an den Maskenrandern nutzen bzw. scrol-
len mit dem zusatzlichen Radchen der Maus.

e [F9] wechselt zwischen Tabellen- und Maskenansicht.

» Besonderheit durch Paging.Die Daten werden "Paket" weise bereitgestellt. Wenn der ein-
gestellte Pagingwert 100 ist, werden immer 100 Datensdtze vom Server auf den Arbeitsplatz
geholt. Die Dimension des Laufbalkens entspricht der Anzahl im Paging. Ist der Laufbalken
am Tabellenende, ist erst das "Paket" Ende erreicht. Ein automatischer "Seitenwechsel" ist
beim Scrollen und Blattern mit den Richtungstasten gegeben.

Suche / Selektion in Tabellen

e Suche Uber Spalten / Spaltensuche - Ldsst man sich einen Datenbestand im Tabellenmodus
anzeigen, kann man diesen nach Bedarf umsortieren. Man klickt dazu auf die Schaltflache
mit der Feldbezeichnung im Tabellenkopf, ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter
hebt die Sortierung auf. Die Sortierung ist an der unterstrichenen Feldbezeichnung und an ei-
nem Dreieck neben der Feldbezeichnung (Sortierrichtung) zu erkennen (z.B.: |Belegnummer +|),
Entsprechend der Eingabe des Suchbegriffes wird die aktive Spalte durchsucht, wobei der Da-
tensatzzeiger das Suchergebnis markiert.

 Suche Uber Filter / Volltextsuche - Zur selektierten Anzeige von Tabelle nach speziellen Kri-
terien stehen |hnen die Suche Uber Filter sowie die Volltextsuche (Quickfilter) zur
Verflgung.

e Suche Uber Suchzeile (nur SQL-Version) - Zur komfortableren Filterung der Datenmengen
gibt es in der SQL-Version die Suchzeile.
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Mehrfachsortierung

e Die Sortierung um weitere Sortierfelder wird mit Klick auf die Spalteniberschrift bei ge-
drickter [Ctrl]-Taste erweitert. (Ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter hebt die Sor-
tierung auf.) Die Reihenfolge der Sortierfelder wird mit einer Zahl neben der Sortierrichtung
gekennzeichnet.

In der Statuszeile wird die aktive Sortierung angezeigt.

In Tabellen mit Mehrfachauswahl ist es moglich, mittels der Tastenkombination "CTRL+ Shift+ A"
alle Datensatze zu deselektieren. Ist eine Multiselect-Spalte vorhanden, kann mittels "CTRL+
Linksklick" im Kopf dieser Spalte ebenfalls alles deselektiert werden.

Nicht generell in allen Tabellen

* Neue Zeile einfligen - [Einfg] oder aus der letzten Zeile mit der Richtungstaste Nach unten,
oder mit [Enter]

e Zeile lI6schen - [Ctrl] + [Entf]

* Spaltenbreite oder -reihenfolge dndern - Im Tabellenkopf kénnen Sie durch Ziehen - mit der
linken Maustaste am rechten Rand der Spalte - die Breite der Spalten andern.

 Position dndern - Erscheint beim Klicken und Halten auf den Spaltenkopf eine dicke senk-
rechte schwarze Linie, dann lasst sich diese Spalte an eine andere Position schieben.

Auswahl der anzuzeigenden Felder - Moglicherweise ist Ihnen die Tabelle trotz Umsortieren und
Anderung der Spaltenreihenfolge noch nicht aussagefahig genug, weil vielleicht Felder nicht
oder Ihrer Meinung nach unnotig angezeigt werden.

Mit dem Spalteneditor, den Sie aus dem KontextmenU (rechte Maustaste) der Tabelle erreichen,
konnen Sie die Tabelle in Ihrem Aufbau bearbeiten.

Felder ohne Hakchen werden dann nicht in der Tabelle angezeigt.

Erweiterte Anzeige - Die erweiterte Anzeige gibt lhnen die Mdglichkeit weitere, fur Sie wichtige
Informationen zum markierten Datensatz anzeigen zu lassen.

Statusfarbe definieren - Per Kontextmeni (Rechtsklick auf die entsprechende Legende) kann be-
nutzerspezifisch die Statusfarbe frei definiert werden.

Kontextbezogene Programmfunktionen - Im Kontextmenl von Elementen, die Datensatz-
schlissel anzeigen, finden sich zum Datensatz passende Menlpunkte.

Office-Export - Alle Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Gber das Kontextmen(
(rechte Maustaste) nach Microsoft Excel bzw. Word oder nach OpenOffice Calc bzw. Writer ex-
portiert werden.

Zwischenablage - Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Uber das Kontextmen
(rechte Maustaste) in die Zwischenablage kopiert werden. Je nach Platzierung des Mauszeigers
beim Aufruf des Kontextmenls werden die Spalte, der Wert oder die Zeile kopiert.
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2 Grundlagen

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

2.7 Update Service

Die SELECTLINE-Software wird kontinuierlich verbessert und erweitert, denn
Stillstand gleich Riickschritt.

Wir gewahrleisten |hnen die kontinuierliche und sachgerechte Pflege des Programms. Hierflr
empfehlen wir Ihnen den "Update-Vertrag". Mit dieser Vereinbarung erhalten Sie durch einen
"Update-Service" jede Programmaktualisierung und -verbesserung und Sie arbeiten so standig
mit der neuesten Programmversion.

Die Verrechnung erfolgt jeweils zu Beginn eines Kalenderjahres. Fordern Sie bei Ihrem Fach-
handler oder bei uns noch heute den "Update-Vertrag" unverbindlich an.
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3 Applikationsmend

3 Applikationsmenii

fuletzt gedffnete Mandanten
@ Wechseln und Verwalten

1 Pfaff (1/2024)

2 Pfaff (1/2025)
% Drucken 3
3 5L Muster AG [1/2024)

. Homepage a Einstellungen O Beenden

Abbildung 1.10: Applikationsmeni Kassenbuch

@ Wechseln und Verwalten ' e ¥ Jahreswechsel
% Drucken L
a Server 4
sim Reorganisieren r
G vrors :
&3 Passwort dndern Datensi B :

' Homepage ﬂ Einstellungen a Beenden

Abbildung 1.11: Wartung KASSABUCH
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3 Applikationsmen(

3.1 Allgemein

In allen SELECTLINE-Programmen werden Uber das "Applikationsmenii" die Einstellungen der
verwendeten Vorlagen fir das "Drucken”, fir die Einstellungen des "SQL-Servers”, fur die Pro-
tokollierung von Anderungen, die "Wartung" und die Einstellungen der "Rechteverwaltung"” vor-
genommen.

Unter "Wartung" werden u.a. die "Aktualisierung” diverser Daten (je nach verwendetem
S ELECT LINE- Programm) die "Reorganisation”, die "Datensicherung” und unter #Einsteliungen
"grundsdtzliche Einstellungen” fur die Bedienoberflache getroffen.

> Zuletzt geaffnete Mandanten
1 Wechszeln und Verwalten
[_ Wechsel d |
. 1 Pfaff (1/2021)
J=| : 2 5L Muster AG (1/2021)
iy Drucken
= 3 SL Muster AG (1/202

4 Pfaff (1/2022)
@ SQL Server b
3 Pfaff (1/2020)
& Pfaff (1/2019)
{:@} Wartung b
7 Pfaff (1/2018)
Wy

8 Coiffeursalon (1/2020]

Rechteverwaltun
g 9 Coiffeursalon Manuela Tobel (10/2020)

@ Homepage J}E}Eunstellungen @Beenden

Abbildung 1.12: Applikationsmen allgemein

Von hier aus erfolgt die "Aktualisierung" der "Stammdaten", das Importieren der Tageskurse und
hier werden auch Routinen zur Erstellung bzw. zum Einlesen einer "Datensicherung"” und zur
"Reorganisation” der Datenbanken gestartet.

Ausserdem erreichen Sie Uber dieses MenU die "Rechte"- und "Druckvorlagenverwaltung" sowie
die Internetverbindung zur SELECTLINE SOFTWARE AG.

Weiterhin kénnen Sie Uber "Einstellungen" Konfigurationen zum Programm, wie z.B. farbliche
Fensterverwaltung, Darstellung, Programmmeldungen, Drucken, Zeiten (Prufintervalle und Archi-
vierung), Sprache, usw. definieren.

Die detaillierte Beschreibung zu diesen allgemeinen Anwendungen im "Applikationsmenii" ent-
nehmen Sie dem SysTEM-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

Fir die einzelnen "Programme / Applikationen" gibt es spezifische Ablaufe, welche es nur im
"Applikationsmenti" dieser Programme gibt. Sie stehen unter "Applikationsmenti / Wartung /
(jeweiliger Programmname) / ...". Diese Abldufe sind in den entsprechenden Handbuchern be-
schrieben unter Abschnitt “Mend”.
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4 Drucken

4 Drucken

Beim "Drucken" aus dem jeweiligen MenU gelangen Sie zum "Druckdialog”, der eine Auswahl des
zu druckenden Seitenbereichs ermoglicht.

Generelle  "Druckereinstellungen" werden  Uber  "Applikationsmenii / Drucken /
Druckereinrichtung” vorgenommen. Hier richten Sie den "Standarddrucker” und seine Ein-
stellungen ein. Uber "Applikationsmenti / Drucken / Druckvorlagen" verwalten Sie die im Pro-
gramm genutzten "Druckvorlagen”.

Die SELECTLINE- Programme sind besonders flexibel in der "Ausgabe von Datenlisten und
Auswertungen", auch als Grafik. Um eine Ubereinstimmung zwischen "Bildschirmanzeige" und
Druckergebnis zu erreichen, verwendet das Programm bereits bei der Darstellung auf dem Bild-
schirm die Einstellungen des "Druckers". Das Programm unterstitzt die Nutzung zweier Drucker-
schachte flr die getrennte Ausgabe von Kopfseiten und Folgeseiten. Ein "Formulareditor" steht
zur eigenen Gestaltung der "Druckausgaben” zur Verflgung, d.h. Kopien der mitgelieferten
"Systemdruckvorlagen" kénnen den firmenspezifischen Anforderungen angepasst werden.

D Weitere Details zu diesen beiden "Mentipunkten" siehe unter separatem
Kapitel "Drucken" im SysTem-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

Druckereinrichtung

Wechseh und Vesvalten % Richten Sie hier den Standarddrucker
und seine Einstellungen ein.

Drucken + Druckvorlagen

@ Verwalten Sie hier die im Programm
genutzten Druckvorlagen.

YoQmM G

Server k
Wartung k
Passwort dndern

0 Homepage @- Einstellungen @ Beenden

Abbildung 1.13: Applikationsmen Drucken
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4 Drucken

Druckeinrichtung X

Drucker
Mame: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-G (V4) (Me ~ Eigenschaften. ..

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HF Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laserjet_6665

Kommentar: {B71661F4-A40C~430F-BC16-3303370 15495}

Papier Ausrichtung
Grife: a4 e D Hochformat
Quelle: Drucker autom. Auswahl ~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 1.14: Druckereinrichtung

‘3 Sie kénnen flir jede Druckvorlagenart und abweichend auch fiir jede
Druckvorlage einstellen, ob zusdtzlich zum Druck auch noch eine Archivierung
mit einem installierten Archivsystem oder in einem gewdhlten Ordner als PDF
erfolgen soll.

PDF Creator

Zusatzlich zur Version 1.7.x des PDFCREATORS kann auch die Version 2.2.x verwendet werden. Die-
se Version des PDFCreators erfordert nicht mehr das vorherige Ausfiihren des Programmes
"PDFCreatorKonfigurator.exe".

Damit Uber alle SELECTLINE-Programme PDF/A-konforme Dateien erstellt werden kénnen, reicht
es aus, den aktuellen PDFCreator zu installieren und die SELECTLINE-Anwendung ggf. neu zu star-
ten. Die aktualisierte Version wird automatisch vom SELECTLINE-Programm erkannt und ver-
wendet.

Uber die "Programmeinstellungen” #:enstelungen im Bereich "Drucken” kénnen folgende Po-
sitionen gesteuert werden:

e Drucken - Hier legen Sie die Art der Aufgabe fest.
e PDF Ausgabe - Bestimmen Sie den Treiber und definieren Sie die gewlinschte Ausgabe.
e RTF - Ausgabe - Auswahl| mit oder ohne Positionsrahmen fir Texte, Grafiken und Bilder.
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Erweiterte Funktion fiir die Speicherung von Formularen als Datei

Beim "Drucken" in eine Datei wird der Dateiname und der Pfad nicht abgefragt, wenn ein gul-
tiger "Formelplatzhalter" mit Sonderfunktion DateiANSI, DateiASCIl, DateiTXT, DateiUl16, Da-
teiRTF, DateiHTML, DateiBMP, DateilPEG, DateiPNG, DateiTIFF, DateiXLSX oder DateiPDF ver-
wendet wird.

Uber eine Erweiterung der "Formel" steht lhnen nun die Moglichkeit zur Verfiigung, den Da-
teinamen und/oder den Pfad zu definieren und trotzdem die Abfrage zum Speicherort der Datei
zu erhalten.

Daftur kénnen Sie die "Formel" wie gewohnt aufbauen und missen diese am Ende um die Zei-
chenfolgen ,|1” ergénzen.

Formel X
Formel | "C:\Temp\MitarbetterDateiname” + "1 fx‘
+ = *| /O™ "and| ior || xor | ¥

asfloat || asstring | asdatestring asdatetime substring

Zuweisen -
MName | DateiPDF -

Abstand vom linken Rand 0 mm :

Keine Begrenzung der Textlange v  Omm
Format el
Ok Abbrechen

Abbildung 1.15: Formel fir Speichern
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4.1 Druckereinrichtung

Unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckereinrichtung" definieren Sie die "Standard-
Druckereinrichtung".

Druckeinrichtung et

Drucker
Mame: HP Color Laserlet Pro M475 PCL-6 (V4) (Me ~ | Egenschaften...

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laseret_6665

Kommentar: {B71661F4-A4DC-430F-BC16-3503370 154595}

Papier Ausrichtung
Grale: a4 e D Hochformat
Quelle: Drucker autom. Auswahl ~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 1.16: Druckereinrichtung

Drucker

Name - Wahlen Sie hier den "Standard-Drucker", mit welchem Sie Ihren Ausdruck ausgeben wol-
len. Hier ersehen Sie diverse Informationen betreffend des ausgewahlten "Druckers".

@ HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4) (Netzwerk) x
Druckverkniipfungen | Papier/Qualitat | Effekte | Fertigstellung | Farbe | Erweitert

Eine Druckverkniipfung ist eine Sammlung gespeicherter
Druckeinstellungen, die mit einem einzelnen Klick
angewendet werden kdnnen.

Verkniipfungen zum Drucken:

E
Allgemeines nomales Drucken
Papierformate: 210 x 297 mm
| Briefumschiag Ad -
Papierquelle:
s Drucker autom. Auswahl -
= | Karton/Schwer
= Papiersorte:
%g Nicht bestimmt L
(S| Etiketten Beidseitiger Druck:
==
Nein -
|E Th
E EcoSMART-Einstellungen Seiten pro Blatt
1 Seite pro Blatt he!
In Graustufen drucken
Aus L
/rp) e [
| oK | ‘ Abbrechen ‘

Abbildung 1.17: Eigenschaften
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Papier - Bestimmen sie grosse und Quelle des Papiers.
Ausrichtung - Hochformat oder Querformat
Eigenschaften | Egenschaften..

Eigenschaften - Unter | Eigenschaften.. | werden die diversen "Standard-Druckeinrichtungen" vor-
genommen. (Je nach Druckertyp)

e Druckerverknipfung

e Papier / Qualitat

o Effekte

e Fertigstellung

e Farbe

e Erweitert
Papier
Papierformate - Definieren Sie hier das Papierformat.
Papierquelle - Definieren Sie aus welchem Einzug die erste Seite gedruckt werden soll.
Papiersorte - Auswahl vornehmen.
Beidseitiger Druck - Falls gewiinscht andern.
Seite pro Blatt - Anzahl durch Auswahl bestimmen.

In Graustufen drucken - Auswahl - Aus - Nur schwarz - CMYK Graustufe hohe Qualitat

Uber den Schalter | FEigenschaften..  kénnen Sie weitere "Einstellungen” entsprechend "lhres
Druckertyps" vornehmen, z.B.

e Effekte

e Fertigstellung
e Farbe

e Erweitert

° Usw.

Netzwerk - Wahlen Sie den zu verwendenden Netzwerkdrucker aus und klicken Sie auf
"Auswdhlen " um eine Verbindung mit ihm herzustellen.

weitere Informationen siehe Druckereinrichtung.
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4.1.1 Drucker einrichten

Je "Formular" kbnnen "spezielle Drucker" festgelegt werden.

Im Programmteil "Applikationsmenti / Einstellungen" kann das Ausgabeziel fur Druckvorlagen,
die das Druckziel "Standard- Druckausgabe" haben, angegeben werden. Die Ubrigen
"Einstellungen" (verwendeter Drucker usw.) sind in den “Systemeinstellungen" von W INDOWS
oder innerhalb des Programms unter dem Menipunkt "Applikationsmenti / Drucken /
Druckereinrichtung" vorzunehmen.

Einstellungen X
Benutzer Dister Pfaff

Programm
Einstellungen

v

Darstellung
Standard-Druckausgabe Drucker -

°Farbig drucken

Meldungen

~ Drucken
I:IAusgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage
E-Mail

Makroassistent EDG Raoane

Adressformat Treiber Intern hd
Zeiten JPEG-Qualitdt 75% =
Sprache FDF-Format PDF 1.4 -
cobra CRM [ schriften einbetten
System (] PDF signieren {Intercert)
Journal Benutzer
CRM.NG Passwaort

RTF-Ausgabe

Texte, Bilder und Grafi... Keine Paositionsrahmen nutzen -

Ok Abbrechen bemehmen

Abbildung 1.18: Einstellungen Drucken

Standarddrucker - Damit definieren Sie den "Drucker" des ausfihrenden (druckenden) Ar-
beitsplatzes, der beim Start der SELECTLINE-Applikation als Standarddrucker des lokalen Be-
triebssystems definiert war.

Diese Einstellung kann unter "Applikationsmenti / Drucken / Druckereinrichtung" eingesehen wer-
den und ist arbeitsplatzabhangig. (Ausnahmen sind Terminalserversitzungen)

Spezieller Drucker (alle Arbeitspldtze) - Hier wird ein eindeutig Gber den Namen spezifiziertes
Druckausgabegerat benutzt, unabhangig davon welcher Arbeitsplatz bzw. welche Be-
nutzeranmeldung den Druckauftrag auslost. Die Treiberinstallation fir die Arbeitsplatze und die
Berechtigungen der Benutzer flr das jeweilige Gerat werden dabei vorausgesetzt. Dieses Gerat
muss nicht als Standarddrucker im Betriebssystem definiert sein.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: alle Benutzer) Die Druckausgabe erfolgt mit
dieser Einstellung an einem konkreten Arbeitsplatz flir jeden beliebigen Benutzer genau auf die-
sem einen zugewiesenen Drucker.
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Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: Windows-Benutzeranmeldung) - Diese Ein-
stellung gilt fir genau eine Maschine (Arbeitsplatz) in unmittelbaren Zusammenhang mit einer
eindeutigen Benutzeranmeldung. Fir andere Benutzer an diesem oder auch fir diesen Benutzer
an anderen Arbeitspldtzen gilt diese Einstellung nicht.

Ej?D/'e SELECTLINE-Anwendungen nutzen ausschliesslich die Funktionalitédten
der vorhandenen Druckertreiber. So kénnen z.B. nur die Schriftarten und Pa-
piergrdssen genutzt werden, die der jeweilige Treiber unterstiitzt.

4.2 Druckvorlagen

"Druckvorlagen" definieren den Inhalt und das Erscheinungsbild von Auswertungen und Listen.

Sie erreichen die "Druckvorlagen" unter Applikationsment / Drucken / Druckvorlagen oder aus
der Bildschirmansicht eines Drucks Gber B ~ MenU Vorlagen verwalten oder Gber Kontextmen(
| | | Text aus Vorlage fur Positionsbereich im Formulareditor.

Vorlagen

Flr jede "Druckvorlagenart" kbnnen Sie je nach Bedarf beliebig viele, verschiedene Vorlagen
(Formulardateien) mit spezifischem Aufbau oder abweichendem Ausgabeziel bereithalten. Vor
dem Start des Drucks haben Sie die Moglichkeit, eine dieser Vorlagen (Formulare) auszuwahlen.
Sie konnen flr jede einzelne "Druckvorlage” festlegen, ob sie fur alle "Mandanten" verwendet
werden soll oder ob sie speziell auf einen Mandanten zugeschnitten ist.

In den "Druckvorlagen” sind "Text- und Datenplatzhalter" mit Formaten und Parameter zur Sei-
teneinrichtung und Druckereinstellung gespeichert.

Druckvorlagen flir Kassenbelege / Barbelege mit TSE-Informationen - Die "Druckvorlagen” wur-
den ab Version 21.1 aktualisiert. Die Informationen der TSE, welche ohne maschinelle Un-
terstltzung lesbar sein mussen, sind auf die notwendigen Daten beschrankt. Die Ausgabe der
kompletten Daten finden Sie weiterhin im Formular. Sie wurden ,, auskommentiert”. Die Ausgabe
des QR-Codes wird dadurch nicht beeinflusst (er enthalt weiterhin alle TSE Informationen).

Ej? Die in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Archi-
vierung, Inaktiv, Folgevorlage) werden nur fiir den aktuellen Mandanten ge-
speichert!
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{8 Druckvorlagen = [m} X

ke d|E N=10

Vorlagenat 002 ... DTA

Druckvorage Optionen
Archivienung 18 Auswahldialog fiir Druckvoriagen / Ausgabeziel anzsigen

18 Auswahldialog fir Druckbersich / Druckereinrichtung anzeigen

Standardvorlage GFNERQIEIEINEERS -

EiNeu [} Beabeiten [3 Entfemen = Exras +
Bezeichnung = Tye Folgevorlage Archivsystem | Inaktiv  Systemvorlageversion

DTA-Joumal Programm 8 z:13
p DTA-Vergitungsauftrag Programm 8 213
Systemvorlage Benutzervoriage Systemvorlage nicht in Druckauswahl Micht in Druckauswahl

Abbildung 1.19: "Druckvorlagen" Seite "Druckvorlage”
Vor dem Start des Drucks haben Sie die Mdglichkeit, eines dieser Formulare auszuwahlen.
Seite Druckvorlagen

Alle Vorlagenarten stehen zur Bearbeitung ihrer Kennung und ihrer moglichen Optionen zur Ver-
flgung, wenn die Maske "Druckvorlagen” gedffnet wird.

Vorlagenart - Das Vorlagen-Kennzeichen dient der Identifikation der Vorlagen.
Optionen

Auswahldialog Druckvorlagen / Ausgabeziel anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, entféllt
beim Drucken die Frage nach der Vorlage und dem Ausgabeziel.

Auswahldialog Druckbereich / Druckereinrichtung anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, ent-
fallt zur Beschleunigung der Druckfunktion die Frage: "Drucken OK".

Standardvorlage - Hier kann fir die Druckvorlagenart eine Standarddruckvorlage zugewiesen
werden.

Je Druckvorlagenart kann festgelegt werden, ob die zuletzt verwendete oder eine fest vor-
gegebene Vorlage im Druck-Dialog vorgeschlagen werden soll. Diese Einstellung wird man-
dantenabhédngig gespeichert.

Kundenspezifische Vorlagen bleiben von der Vorgabe einer Standardvorlage unberihrt. Eben-
falls wird bei Wiederholdrucken die zuletzt gedruckte Vorlage vorgeschlagen. Die Druck-
vorlagenzuordnung in den "Mandanteneinstellungen" auf der Seite "Belege” im Bereich "Druck”
entfallt somit. Die getroffenen Einstellungen bleiben jedoch erhalten.

B rir den Druck der Aus- und Eingangsbelege kénnen Sie in den Stamm-
daten iber das Funktionsmentii| B | Druckvorlagen [F11] interessenten-, kun-
den- bzw. lieferantenspezifische Druckvorlagen zuordnen.
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B/ 8

Mit diesem Icon wird zwischen dem Ubersichtsmodus und dem Bearbeitungsmodus der zur Ver-
fligung stehenden "Druckvorlagen" gewechselt.

Ubersichtsmodus

Uber einen Doppelklick auf eine Vorlage, erhalten Sie die Moglichkeit, diesen Eintrag zu be-
arbeiten.

Bearbeitungsmodus = Vorlagen verwalten

&) Druckvorlagen

ke E 'n & B

At~ Bezsichnung Archivsystsm Archiv Standardvoriage  Druckdialog anzeigen | Druckbersichdialog anzsigen
[
» 002 DTA-Prirt Selectline Dogio  [Archivienung] [] []
AE Abziige Kein a a
AHV AHV-Jahresabrechnung Kein (] (]
ARZ  Abeitszeit Kein [ ] [ ]
AUL Austrittsliste Kein a a
<Alle Felder> - @
Bezsichnung Typ DRUCKVORLAGE_DV_F Folgevoriage Inaktiv  Archivsystem
3
DTA-Joumal Programm 2320 -]
} | DTAVergitungsaufirag Programm 2320 a
Systemvorlage Benutzervorage Systemvoriags nicht in Druckauswahl Hicht in Druckauswahl <Alle Felder> = e

Abbildung 1.20: "Druckvorlagen" Bearbeitungsmodus

Uber diese Ansicht werden alle Formulare einer Vorlagenart verwaltet. Wurde die
"Druckvorlagen"-Maske aus der Seitenvorschau gedffnet, steht die entsprechende Vorlagenart
zusatzlich in der Uberschriftzeile.

Eine spezielle Funktionsleiste enthélt die moglichen Aktionen.

Uber Enes oder [ eeateten  erhalten Sie eine weitere Eingabemaske:

Meue Druckvorlage x
Name A 002
Bezeichnung k.

Speicherort [EGTET

. |Mandant
ekl Schweiz
Folgevorlage |Deutschland - 002
Osterreich
Programm
Ok Abbrechen

Abbildung 1.21: Neue Druckvorlage
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Druckverlage dndern X

Mame [LISTE1 002

Bezeichnung DTA-Vergutungsauftrag

Speicherort Programm
Inaktiv[_|

Folgevorlage - 002

Ok Abbrechen

Abbildung 1.22: Druckvorlage dndern

Name - Das Datenfeld beinhaltet den Dateinamen der Druckvorlage. Ein vorangestelltes | kenn-
zeichnet die vom Programm mitgelieferten Systemvorlagen.

Bezeichnung - Die hier eingetragene Bezeichnung erscheint im Druckdialog zur
Formularauswahl. Sie kann bis zu 80 Zeichen lang sein.

Speicherort - Mit der Auswahl des Speicherortes bestimmen Sie gleichzeitig die Verflgbarkeit.

* Programm - Die Vorlage ist in allen Mandanten verfligbar, wobei optionale Einstellungen
(Standardvorlage, Archivierung) mandantenspezifisch verwendet werden. Die Sicherung er-

folgt im Rahmen der Programmdatensicherung.
* Mandant - Die Vorlage ist nur im aktiven Mandant verfligbar, sie wird im Rahmen der Man-

dantendatensicherung mit gesichert.

* Land (Deutschland, Osterreich, Schweiz) - Die Vorlage ist nur in Mandanten mit ent-
sprechendem Mandantenland verfigbar. Optionale Einstellungen (Standardvorlage, Archi-
vierung) werden mandantenspezifisch gespeichert. Die Sicherung der "Druckvorlagen” er-

folgt im Rahmen der Programmdatensicherung.

[) Bei vorhandenem DACH-Modul (Platin) stehen alle Ldnder zur Auswabhl.

Inaktiv - Inaktiv gesetzte "Druckvorlagen" stehen in der Druckvorlagenauswahl nicht zur Ver-
flgung, kdnnen aber als Folgedatei einer Druckvorlage gedruckt werden.

Folgevorlage - Es besteht die Méglichkeit, im Anschluss an den Ausdruck einer Druckvorlage eine
weitere Vorlage zu drucken. Diese ist als Folgedatei hier einzutragen.
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Beispiel

Sie haben zwei Drucker, auf denen Sie jeweils die Originalrechungen fir Ihre Kunden und die
Kurzversionen flr Ihre Ablage ausdrucken.

" In der Folgevorlage kann wiederum ein Folgedateiname eingetragen wer-
den. Alle Folgevorlagen werden vollstindig (ohne Eingrenzung von Sei-
tenzahlen) ausgedruckt.

=edras - bietet weitere Funktionen:

= Exras *
Kopieren
Ausschleusen

Einschleusen b

Systemvorlagen inaktiv setzen

B Meu Einfg
=, [Bearbeiten Alt+Eingabe
[s¢ Entfernen Strg+Enti
o Aktualisieren Strg+F5

Spalteneditor

Office-Export k

Abbildung 1.23: "Druckvorlagen" Extras

Kopieren - Es bietet sich meist an, ein neues Formular fir eine Druckvorlagenart durch Kopieren
einer vorhandenen Vorlage zu erstellen und entsprechende Anderungen oder Ergdnzungen mit-
tels Formulareditor vorzunehmen, als mit einen neuen, leeren Formular zu beginnen.

Ausschleusen - Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende Formulare auch auf Rech-
nersystemen, auf denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine,
Schriften, Formate und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemass gedruckt werden kon-
nen, sollte man die Quellformulare "ausschleusen".

Mit diesem Vorgang erhalt man eine spezielle Datei, die das Formular und die entsprechenden
Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen" ist eine Mehrfachselektion moglich.
Einschleusen - Ein ausgeschleustes Formular wird wieder zum normalen Formular, und die darin
verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate und Etiketten werden um die Mit-

gebrachten erganzt. Hierbei kann auf schon vorhandene "Druckvorlagen" gespeichert werden.

Beim Einschleusen von "Druckvorlagen” ist bei der Dateiauswahl eine Mehrfachselektion mog-
lich.
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Nach dem Einschleusen eines Druckformulars erhalten Sie ein Hinweisfenster welche For-
mularbausteine, Formate, Schriften und Etiketten noch nicht vorhanden und entsprechend an-
gelegt wurden.

Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen) - "Druckvorlagen" kénnen hiermit von an-
deren Belegtypen kopiert werden. Alle verfligbaren Formulare werden in einer Druck-
vorlagenauswahl angezeigt.

Systemvorlagen inaktiv setzen - Uber diese Funktion kénnen alle Systemdruckvorlagen der Vor-
lagenart flr die Druckvorlagenauswahl inaktiv gesetzt werden.

Text aus Vorlage

Im Formulareditor kdnnen Sie den kompletten Positionsbereich oder ausgewahlte (fertige) Platz-
halter anderer "Druckvorlagen” Gber das KontextmenU "Text aus Vorlage" in die aktuelle Druck-
vorlage kopieren. Text aus Vorlage

Mit der Auswahl der entsprechenden (Muster-) Druckvorlage in der Maske "Druckvorlagen” off-
net sich eine Maske mit dem Inhalt des Positionsbereichs.

Seite Archivierung

Auf der Seite Archivierung geben Sie den Typ der Archivierung an.

{E) Druckvorlagen — m] X
e B CHNIEE &

Vorlagenart 002 .| DTA

Druckvorage
Archivierung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

LRI ERE R

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem  Selectline Dogia |+
Vorschau \DTA 506 02 2022 11 52 00
Bezeichnung  {Druckvorlage Name}=" "=user=""+asdatestring(now; "DD MM Y¥¥Y HH NN 55 F

Ordner Fx

Abbildung 1.24: "Druckvorlagen" Seite "Druckvorlage”

Es stehen die Archivsysteme Ablage, ELO Windows Client oder ELO Java Client zur Verfigung.
Flr DEUTSCHLAND EASY.

Definieren Sie hier die Standard-Archivierungsparameter fur die Druckvorlage bzw. erhalten Sie
die Liste der bereits archivierten Dokumente.

Ist ein Archivsystem ausgewadhlt (also nicht "Keine"), steht Ihnen im Dialog Ausgabeziel fir Aus-
wertungen zuséatzlich die Option "Archiv" zur Verfligung.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 29.2.1 Archiv auf Seite 640
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Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Archiv

D Die in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Archi-
vierung, Inaktiv, Folgevorlagen) werden nur fiir den aktuellen Mandanten ge-

speichert.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
Funktionalitdt in Tabellen

Speicherorte Druckvorlage

Jeder Druckvorlage kann ein bestimmter "Speicherort" zugewiesen werden.

Meue Druckvorlage

Mame

Bezeichnung

Speicherort [EGTlEn

Mandant

Schweiz
Folgevorlage |Deutschland

Osterreich

Programm

Ok

Abbildung 1.25: "Druckvorlagen" Speicherort.

Programm

e Vorlagen sind in allen Mandanten verfigbar

e Optionen werden mandantenabhangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)

e Speicherort der System-"Druckvorlagen"
Sicherung Uber Programm-Datensicherung

Mandant

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandanten verflgbar
e Sicherung Uber Mandantensicherung

Land (DEUTSCHLAND / OSTERREICH / SCHWEIZ) bei vorhandener D-A-CH-Lizenz

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandantenland verflgbar

e Optionen werden mandantenabhangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)

e Bei vorhandenem D-A-CH-Modul (Platin) stehen alle Lander zur Auswahl

Sicherung Uber Programmdatensicherung
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Druckvorlagen inaktiv setzen / ausblenden

"Druckvorlagen” kénnen mandantenabhdngig "inaktiv" gesetzt werden. Damit stehen Sie im
Druck-Dialog nicht mehr zur Auswahl und kénnen nicht mehr als Standardvorlage gewahlt wer-
den. Zudem &ndert sich in der Ansicht die Farbe auf Grau, und sie erhalt somit den Status "Nicht
in Druckauswah!™ .

Im Extramen( kénnen Uber die Funktion Systemvorlagen inaktiv setzen alle Systemvorlagen ei-
ner Vorlagenart inaktiv gesetzt werden. Inaktiv gesetzte "Druckvorlagen"” kdnnen weiterhin als
Folgevorlage ausgewahlt werden.

Variablen-Vorschlag in "Druckvorlagen" beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich

Das Einfligen von Platzhaltern in "Druckvorlagen" schlagt abhangig vom Ziel (Kopf, Positionen,
Fuss) des Platzhalters automatisch die passende Auswahl an moglichen Informationen vor. Es
wird somit verhindert, dass beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich eines Formulars In-
formationen angeboten werden, die ungultig sind.

Anderung des Adressblocks gemass Schweizerischer Post

Allgemein

Die "Schweizerische Post" empfiehlt den Adressblock fir Sendungen ins Ausland gemaéss den
neuen Richtlinien anzupassen.

Anderung gemass Postrichtlinien ISO-Lindercodes

Das Vermerken der Abklrzungen der Landernamen (ISO-Code oder Autokennzeichen) vor der
Postleitzahl des Bestimmungsortes ist bei Briefsendungen von der Schweiz ins Ausland nicht
empfohlen, da Verzdégerungen in der Verarbeitung entstehen kénnen.

Es genlgt, wenn Sie das Bestimmungsland auf der letzten Adresszeile in franzdsischer oder eng-
lischer Sprache ausschreiben. Bei Nachbarldandern der Schweiz kann das Bestimmungsland auch
in der jeweiligen Landessprache angegeben werden.

Beispiel
Frau Frau- Frad-
Konstanze Muster KonstanzeMuster Kenstanze-Muster
Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26
80331 Minchen BE-80334 Minchen B-8033+-Minechen
Deutschland
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Anpassung einer Druckvorlage

Bevor Sie die "Druckvorlagen” @ndern oder bearbeiten, sichern Sie die Programmdaten.

E;? Bitte beachten Sie, dass die Systemvorlagen bei einem Update (iber-
schrieben werden und lhre Anpassungen verloren gehen.

Herr

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21

DE 20146 Hamburg

T SamexlaBE
Crs=)

lunguw fir erste Seite
+ (>KU~EMail

o Flgten

AT e o oy -0

Pttt
Pakete

[E-0n oo o A] [s 0:FE] [P:0:7L:Poste xz] [p 15:mm:mainenge] (2:16em
[e:180:28
[v:3000:T1:Netto Rabat:fah ig::0: (Nscta)] [s:0:72]
[5:017E) (P:26:78: ezeichnung: €0]  (3:0+7A] [be1: (Rabare2):=:] [
[

Rabatt2] [p:155: ct2] [F:2
[D:0: (2 llentyp) <> s] [5:0:78] [2:0:T5:Postext] [p:15:TR:EdiNenge] [2:16:TL

TL:Artikel 1 [s:0:Fal
[D:0: (zeilentyp} :<>:6] [s:0:FE] [P:28:TL: Bezeichnung: 1521 [s:0:7a]
[D:0: {Zeilentyp} :<>:7] [$:0:FE] [D:0: (Rabatt}:=:] [V:180 esa

eis Tmmer)-

1
[D:0: (zeilentyp}:<>:T] [$:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0: 0] [P:28:TL:Bezei 1 [2:155:2RN

8 speieller FuB fir letzte Seite.

:tbertragl [2:180:2R:Gesamtpreis]

wSTEY beabetetvon: 22 am: unbekannt Dies st eine Systemvodage!

Abbildung 1.26: Formulareditor Ausgangsrechnung

Uberschreiben Sie im Formulareditor (Kopf 1. Seite) den Adressblock mit folgenden Zeilen:

1. Zeile [F:Arial 6] [D:3:{System.Mandant Vorname}:=:][P:105:TL:Sys-
tem.Mandant Vorname] [P:0:TL:System.Mandant Name] [D:2:{Sys-
tem.Mandant Vorname}:<>:] [P:105:TL:System.Mandant Name][D:2:{Sys-
tem.Mandant Zusatz}:=:] [P:0:TL:System.Mandant Zusatz] [P:0:Kom:Sys-
tem.Mandant Strasse] [P:0:Kom:System.Mandant Plz] [P:0:TL:Sys-
tem.Mandant Ort] [F:Arial 8]

2. Zeile [F:Arial 10] [P:105:TL:.Anrede]

3. Zeile [D:3:{.Vorname}:=:] [P:105:TL:.Vorname] [P:0:TL:.Name] [D:2:{.Vor-
name}:<>:] [P:105:TL:.Name]

4. Zeile [D:2:{>AD~Anrede .Ansprechpartner}:=:] [P:105:TL:>AD~Anrede .An-

sprechpartner] [D:2:{>AD~Vorname .Ansprechpartner}:=:]
[P:0:TL:>AD~Vorname .Ansprechpartner] [D:0:{>AD~Name .An-
sprechpartner}:=:] [P:0:TL:>AD~Name .Ansprechpartner]

5. Zeile [D:0:{.Zusatz}:=:] [P:105:TL:.Zusatz]

6. Zeile [D:2:{.Strasse}:=:] [P:105:TL:.Strasse]

7. Zeile [D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:<>:] [P:105:TL:.Land] [P:0:TL:.Plz] [D:2:
{>LC~Bezeichnung .Land}:=:] [P:105:TL:.Plz] [P:0:TL:.Ort]

8. Zeile [D:0:{.Land}:=:CH] [D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:=:] [P:105:TL:>LC~Be-

zeichnung .Land]
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Bitte benutzen Sie zum Kopieren und Einfligen den Code, den Sie in der auf der Homepage an-
gefligten Text-Datei "Verweis zu Richtlinie Schweizerische Post" finden.

Speichern Sie die Vorlage ab und wechseln Sie zurlck zur Druckansicht. Der Adressblock im Aus-
druck erscheint nun folgendermassen:

Herr

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21

20146 Hamburg
Deutschland

Erlauterung der Anpassung

Der Verweis auf die "Bezeichnung Land" ist so aufgebaut, dass bei einer Sendung fir einen
Schweizer Kunden die Bezeichnung des Landes nicht unten anfligt. Bei einer Kundenadresse aus
dem Ausland wird die Bezeichnung des Landes aus der ISO-Landercode Tabelle Gbernommen. Ist
in der ISO-Léandercode Tabelle keine Bezeichnung des Landes hinterlegt, so GUbernimmt die Soft-
ware die alte Formatierung und setzt vor der Postleitzahl den Landerkirzel (DE, AT, FR, IT usw.).

Platzhalter in der Betriebsmittelauswertung (Druckvorlagen)

In den "Druckvorlagen” der "Betriebsmittelauswertung" und der "Mitarbeiterauswertung" wurde
der Platzhalter "SummeVerfiighar" angepasst, sodass er jetzt den gesamten ausgewahlten Zeit-
raum betrachtet und nicht nur die Tage, an denen "Fertigungs- oder Werkauftrége" auf der Ma-
schine eingeplant sind. War es vorher so, dass nur die Tage zur Berechnung herangezogen wur-
den, an denen die Maschine oder der Mitarbeiter auch tatsachlich eingeplant waren, so wird |h-
nen jetzt die gesamte "verfiigbare" Zeit Uber den gewahlten Zeitraum angezeigt.
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4.3 Druckvorlagen ausschleusen

Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende "Formulare” auch auf Rechnersystemen,
auf denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate
und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemadss gedruckt werden kénnen, sollte man die
Quellformulare Gber die Druckvorlagenverwaltung "ausschleusen". Mit diesem Vorgang unter
"Applikationsmenii / Druckvorlagen /| B | / Ausschleusen" erhilt man eine spezielle Datei, die
das Formular und die entsprechenden Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen” ist eine Mehrfachauswahl moglich, markieren Sie ein-
zelne Datensdtze durch Mausklick mit gedrickter [Ctrl]-Taste oder bei Auswahl durch Cursor mit
der Leertaste. Ganze Bereiche (von-bis) erreichen Sie, indem Sie den ersten Datensatz mit [Ctrl]
+ linker Maustaste und den letzten mit [Umschalt] + linker Maustaste markieren.

Druckvorlagen auswahlen m] X
v ol2ll Y-
[ At ~1 |Bezeichnung 2 Typ Revision
» I:I (1174 DTA-Vergltungsauftrag Programm 21.38
[J ABC Ausgangsbelegliste Programm 2138
(W) Attikelgruppenliste Programm 2138
(W< Artikelgruppenliste detailliert Programm 2138
] AGH Artikelgruppenliste Hierarchie Programm 2138
) aNG Offerte (Adresse links) Programm 2138
] aNG Offerte (Adresse rechts) Programm 21.38
[ aNG Offerte (mehrsprachig) Programm 2138
] ANG Offerte mit Bildem (Adresse links) Programm 21.38
] ANG Offerte mit Bildem (Adresse rechts) Programm 2138
[JAR Artikelliste Programm 2138
[JAR Artikelpreise Programm 2138
<Al Felder>  « @

Abbildung 1.27: Druckvorlage auswahlen
Markieren
"Einzelne Positionen" lassen sich durch Markieren || in der entsprechenden Zeile markieren,

oder mit| | demarkieren.
"Alle Positionen" werden durch markieren in der Titelzeile markiert oder demarkiert.

(] Beschreibung 4 Datenbank
T

ALAFA SL_Daten
» BANKARCH 5L_Daten

[ DASHEOARDSYSTEMWIDGETS SL_Daten

Ausschleusen von Druckvorlagen

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen” kann der Hinweis zu verwendeten Grafiken ab-
geschaltet werden.

Siehe auch:
Funktionalitat in Tabellen
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
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4.4 Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen)

In der Druckvorlagenverwaltung unter "Applikationsmenti / Druckvorlagen / = esras - " kbnnen
fir "Belege" Vorlagen von anderen Belegtypen kopiert werden. Der MenUpunkt =esras -+ /
"Kopieren von ..." 6ffnet einen Auswahldialog mit den vorhandenen "Druckvorlagen" der an-
deren Belegtypen aus den system-, landes-, und mandantenspezifischen Speicherorten.

£ Druckvorlagen
kesdsl T CHO RE B
Vorlagenart 002 o1 DTA

Druckvoriage Optionen

pee B Avewahidision fir Druckvorlagen / Ausgabeciel anzsigen

O #uswahidiaiog fur Dnuckbersich / Dnuckerennichiung anzeigen:

Standardvordage <Zuletzt Verwendete> -

E-Neu [E} Bearbeten [3¢ Entfemen |= Euras «
Bezeichnung = Archivsystem Inaktiv  Systemvorageversion

DTA-Joumal Ausschleusen | B

b DTAVergitungsaufirag Einschleusen O 8 213

Systemvorlagen inaktiv setzen
G Neu Einfg
[} Bearbeiten Alt-Eingabe
[3% Entfernen Strg+Entf
W Akiualisieren Strg<F5
Spalteneditor

Office-Export »

Systemvodage Benutzervoriage Systemvorage nicht In Druckauswak Micht in Druck auswak

Abbildung 1.28: Druckvorlagen kopieren
Far die Auswahl konnen die angezeigten "Formulare" nach Belegtyp gefiltert werden.
Der Auswahlschalter [F10] oder ein Doppelklick kopiert die markierte Vorlage, im sich 6ffnenden
Fenster muss anschliessend die Bezeichnung, der Speicherort (System, Land, Mandant) sowie

der Dateiname angeben werden.

Optional kann ein Folgedateiname vergeben werden.

B nder kopierten Vorlage werden alle Parameter und Platzhalter fiir den
aktuellen Belegtyp angepasst.
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4.5 Text aus Vorlage

Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen aus dem "Bildschirmdruck - Druckvorlage
bearbeiten" & ~ Passagen aus einem anderen Formular der aktuellen Vorlagenart Gber-

de.

BIRTAr— /O@@eax|&=8

Kopf 1. Sete. Kopf Folgeseter, (@) spezieller Kopf fir erste Seite
1 [V2100! 0i: (>RU~EMail

}1 [V:1000:T%:EMail-Betzrefs::0:: "

nommen werden. Angeboten wird der jeweilige Bereich, aus dem die Funktion aufgerufen wur-

g Nz." + (.Belegnummer}]
:{.Vorname}+" "+{.Name}] [W:-300:::2:0:Archivfeld |
0 d: 1 A

feld DocAmount::

MM YYYY HH NN 95"

DocLanguag:

1d DocLanguag
0:Archivfeld Doclanguage: :

b MUNYEYY

Zahhngapln GR-Rec
ete

Pk Positaren
1/ geilentyp):<>:A] [8:0:FE] [P:0:TL:Postext] [P:15:TR:EditM it]
= R 10 1 [e:180:2R
] 011 [8:0:FAl
2 ng:60] [8:0:FA) [D:1:(Rabatt2}:=:] [F:Arial 6] [
'
3 <>:H] [3:0:FE] [2:0 1 [e:1s: [e:16: )
= teuerprozens] [e:15: :Rabatt] [P:180:2R:Gesamtpreis] [D:l:{Rabattfachig}<
= tto < £Al
4 :TL: Bezeichnungz-102] [8:0:FA] [D:l:(Rabatt2}:=:] [FiArial
= kial 81
5 Rentyp}:<>:6] [8:0:FE] [P:0:TL:Postext] [P:l5: 1 [e:16: inheit] [e
=
6 Rentyp}:<>:G] [3:0:FE] [P:28:TL:Bez
7/¢ keyp):<>:7] [s:0:FE] [D:0: (Rabatt) esamtpreis Inmer}-(Gesamtpreis
=
3 kityp):<>:?] [5:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0:01 [P:28:TL: 1 [:155: 10

s
¢ UmschoFs
WSTET bestetetvor: 72 am: unbekarrt Ziel NG

Dies s ene Sytemvorage!

Abbildung 1.29: Text aus Vorlage

4.6 Druckbereich festlegen

Wurde als Druckausgabeziel der Drucker gewédhlt bzw. der Druck aus der Druckvorschau auf-
gerufen, kdnnen Sie in dieser Maske wahlweise den "Druckbereich" festlegen fir:

e alles
e die aktuelle Seite
e die Seiten von.. bis..

Aktuele Seite

() Seiten
won his
Drucker
HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6
(V4) (Metzwerk) an

W5D-lel3aeb4-4 X4 b 92-5d54e

Ok

Abbrechen

Einrichten

Abbildung 1.30: Druckbereich festlegen

Ausserdem ist es moglich an dieser Stelle Gber  Enrchten
oder einen neuen "Drucker" zu definieren.

einen anderen "Drucker" auszuwahlen
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4.7 Seitenvorschau

In der "Seitenansicht" Gber "Druckausgabe / Bildschirm" konnen Sie sich einen Eindruck tber
die Gestaltung lhrer "Auswertungen" verschaffen. Ebenfalls haben Sie hier die Mdglichkeit, Ihren
Ausdruck zum Drucker zu senden oder in die "Zwischenablage" bzw. als "Datei" oder "E-Mail" ab-
zulegen.

Ist in der aktiven "Druckvorlage" im "Formulareditor & ~ " eine "Archivierung" aktiviert, ist zu-
satzlich die Ablage in das entsprechende "Archiv" moglich.

Packzettel (Adresse links) (1) - Seitenbreite — o x

Q- e L E-5-A 8

L Mustor Gt Achalaratassa 15,5018 58 Gl
Herr
Kurt Neugierig

Bergstrasse 6
8500 Frauenfeld

Packzettel Nr. 20000001
Datum  16.11.2020
MWST-Nr. CHE-123.456.783

101 Fr ey

n 10Tage e FroReles
Urre Rederemz.

Uty 16.11:2020 1 A CH 50 Pertabes

g

51120

Sehr geshrter Herr Neugierig

Pos  Menge Einheit Artikel

1 5 Stiick 100003
Sofakissen
kKisin, ohne Anzug

Lager: 111

2 15t 100028
Beratung

Abbildung 1.31: Seitenvorschau

Nutzen Sie die "Bildschirmdarstellung" als Ausgangspunkt zur Bearbeitung lhrer Druckvorlagen.
Starten Sie dazu aus der "Seitenvorschau" den "Formulareditor" B -, dann bekommen Sie nach
dessen Beendigung auf dem Bildschirm den aktualisierten Ausdruck angezeigt.

Darstellungsgrosse - Mit bzw. [E] wihlen Sie die gewinschte Darstellung. Mit dem Schalter
~ offnen Sie ein "Ment(i", in dem Sie die Darstellungsgrdsse des Ausdrucks auf dem Bildschirm
einstellen kénnen. Neben verschiedenen “"Zoomfaktoren" haben Sie auch die Mdoglichkeit der
zweiseitigen Darstellung.

Blatter - Zum Aufsuchen einer bestimmten Seite bei mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie mit den
Schaltern ¢ € ® % ®l| vor- und zuriickblattern. Das Tempo beim Blattern erhoht sich dabei, je
langer Sie den entsprechenden Schalter gedrickt halten.

E) Das Zoomen in der Bildschirmansicht ist mit [Ctrl]] + Mausrad (in 10%
Schritten) méglich. Ein Seitenwechsel funktioniert mit der Kombination [Um-
schalt] + Mausrad erfolgen.

Druckvorlage bearbeiten - Uber das zugehorige Meni kénnen Sie Vorlagen verwalten [F11], eine
andere Vorlage fur den Druck auswéahlen oder in einen Bearbeitungsmodus [F12] wechseln.

Mit 2 starten Sie die "Textsuche". Sie haben hier die Mdglichkeit die "Textsuche" einzugrenzen.
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Der Schalter B - offnet den Formulareditor [F12], in dem Sie lhre "Druckvorlage" verandern
kénnen. Alle Anderungen werden sofort angezeigt, wenn Sie den "Formulareditor" wieder ver-
lassen.

Da "Systemvorlagen"” beim Einspielen einer neueren Programmversion ohne Nachfrage Uber-
schrieben werden, sollten Sie nie die mitgelieferten Systemvorlagen lhren Vorstellungen an-
passen, sondern die Kopien davon.

E;? Wenn man auf einen Platzhalter rechtsklickt und im Kontextmenii & ~
wdhlt (bzw. das Tastenkiirzel [F12] nutzt), wird der zugehérige Platzhalter im
Formulareditor markiert.

Auswertungsparameter - Uber den Schalter * kénnen Sie die jeweiligen Kriterien fiir die ge-
zeigte Auswertung dndern.

Lineal I="""1 - Mit der Taste [F8] wechseln Sie zwischen "Anzeige- und Bearbeitungsmodus". Da-
bei erkennen Sie den "Bearbeitungsmodus" an dem Lineal am oberen und linken Rand. Aus-
serdem enthélt die Statuszeile Informationen zur Mausposition, bzw. zu dem Platzhalter Uber
dem sich die Maus befindet.

Mit einem "Doppelklick" auf den Platzhalter 6ffnet sich seine Eingabemaske, und Sie kbnnen sei-
ne Parameter dndern, ohne vorher in den Formulareditor wechseln zu mussen.

Aus der "Druckvorschau" kann bei eingeschaltetem Lineal der markierte Text unter dem Cursor
mit [Ctrl+ C] in die Zwischenablage kopiert werden.

Ausgabeziel - Mit dem Schalter ~ oder wird die Ausgabe zum Drucker geschickt. Uber
das "Schaltermeni" kénnen Sie auch andere Ausgabeziele festlegen.

Excelexport - Der Export nach MICROSOFT EXCEL kann aus der Seitenvorschau Uber den Schalter
i@ erfolgen.

Ej? Bei einer "Druckvorlage”, in der Platzhalter rechtsbiindig ausgerichtet un-
tereinander stehen, kann es durch die unterschiedliche Anzahl von Zeichen zu
Problemen mit der Darstellung in MS Excel kommen. In diesem Fall sollten die
Platzhalter linksbiindig ausgerichtet werden.

Archivierung - Manuelle Archivierungen kénnen aus der Seitenvorschau Uber den Schalter @
vorgenommen werden. Dieser Schalter ist nur bei aktivierter Archivierung in der aktiven Druck-
vorlage (Formulareditor (Seite Archivierung)) oder des Vorlagentyps ("Applikationsment /
Drucken / "Druckvorlagen (Seite Archivierung)) vorhanden.

Einschrankung der angezeigten Datensdtze - In verschiedenen Vorlagen kénnen Sie mit dem
Schalter @ die Sortierung und die Selektion der Daten andern.

Kontextbezogene Programmfunktionen - Im Kontextmen( | I | von Elementen, die Datensatz-
schlissel anzeigen, finden sich zum Datensatz passende Menlpunkte.
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4.8 Archivierung

Unter "Applikationsmentii / Drucken / Druckvorlagen (Seite Archivierung)" werden die Standard-
Archivierungsparameter fur die aktive Druckvorlage definiert und die bereits archivierten Do-
kumente gelistet.

Eine vom Standard des Vorlagentyps abweichende "Archivierung" bestimmter Formulare, wird
Uber den Formulareditor definiert.

SeLecTLINE DoQIO

Ausfihrliche Details zu SELECTLINE Doqlo erfahren Sie unter SelectlLine Dogio und im Video Select-
Line Dogio auf der Homepage der SelectLine Software AG unter My Select.

{8 Druckvorlagen - O x
kel =& InEl8

Vorlagenart 002 ... DTA

Druckvoriage
Archivienung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

444

Datel manuell
Archivierung

Archivsystem Selectline Dogio
Worschau \DTA 50602 2022 1159 27
Bezeichnung {Druckvorlage Name}+" “+user+" “+asdatestring(now; "DD MM Y¥¥¥ HH NN 557) Fx
Ordner I

Abbildung 1.32: "Archivierung" Dogio
Archivierung von XRechnung und eblinterface

Ab Version 21.1 haben Sie die Moglichkeit, E-Rechnungen vom Typ XRechnung und eblinterface
Uber das Programm zu archivieren. Wenn XRechnung- oder ebinterface-Dateien erstellt bzw. als
E- Mail- Anhang versendet werden, werden die Archiveinstellungen der Ausgangsrechnung
(Druckvorlagenart REC) verwendet, um die Dateien zu archivieren. Der Ablagepfad wird bis auf
den Dateinamen Ubernommen. Die Einstellungen fir die Druckziele E-Mail und Datei greifen
auch fir XRechnung und eblnterface. Sie konnen dadurch steuern, ob die Dateien automatisch
(immer), manuell oder auf Nachfrage archiviert werden.

Die Funktion steht auch beim Sammeldruck zur Verfigung. Scheitert die Erstellung einer E-Rech-
nung (z. B. ebinterface ohne Kennzeichen), taucht dies regulédr im Fehlerprotokoll auf und es
wird entsprechend nicht archiviert - der Sammeldruck wird trotzdem fortgesetzt und andere er-
folgreiche E-Rechnungen werden archiviert.

Keine Archivierung im Listendruck

Aufgrund der hohen Fehleranfalligkeit einer "Archivierung" im Listendruck haben wir uns dazu
entschlossen, das Druckziel "Archiv" bei einem Listendruck nicht mehr anzubieten. Auf diesem
Wege verhindern wir, dass Dokumente beispielsweise an nur einer Stelle im Archiv abgelegt wer-
den, obwohl die Dokumente laut Ablagepfad an verschiedenen Stellen abgelegt werden sollen.
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Interne Archivierung als PDF-Datei
Bei der internen "Archivierung" werden fir die gedruckten Dokumente PDF-Dateien erstellt und
in ein Archiv-Verzeichnis abgelegt. Es befindet sich standardmassig im Mandanten-Verzeichnis

unterteilt in Jahre, Monate und Druckvorlagentypen.

Aktiviert wird das Archivierungssystem Uber die Einstellung in den Druckvorlagen.

{E) Druckvorlagen — m] X
Vorlagenart 002 . |DTA
Druckvorage
Archivierung Einstellungen
Zwischenablage manuell -
Drucker manuell -
E-Mail manuell -
Datei manuell -
Archivierung
Archivsystem  Ablage -
Vorschau C:\ProgramData\SelectlineSQL\SYSTEM\MMFAKT\Archivi2022\02\002\506120002912
Laufwerk “C° Fx

Verzeichnis “ProgramData\SelectLineSGL\SYSTEM\MMFAKT " +{Trenner}+"Archiv' {Trenner}+asdatestring(now: “V¥¥Y)={Tr fi

Dateiname user=asdatestring(now: "DDHHNNSSZ') e

Abbildung 1.33: "Archivierung" Intern
Einstellungen

Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine automatische "Archivierung"
des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll. Des Weiteren kénnen Sie entscheiden, wie die
"Archivierung" erfolgen soll. Stellen Sie die "Archivierung" fur die einzelnen Druckziele (Drucker,
Datei, Email, Zwischenablage) auf:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

e Nachfragen - Die "Archivierung" wird nach dem Druck auf die vorher gewahlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann manuell per Auswahl des Druckziels ”Archiv”
im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.

Archivablage

Definieren Sie mit Konstanten und Variablen (siehe Kapitel 29.6.27 Formelplatzhalter auf
Seite 813) den Pfad (Laufwerk und Verzeichnis) und Dateinamen. Erfolgt hier die Eingabe eines
nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der "Archivierung" der Dokumente ein entsprechender
Hinweis.

Platzhalter kénnen Gber den Schalter # ausgewahlt werden. Priifen Sie Uber das Kontextmen
mit der Auswahl "Test"” im Anschluss an lhre Formeldefinition unbedingt die Richtigkeit der Syn-
tax (siehe Kapitel 29.6.15 Syntaxpriifung und Formeltest auf Seite 784). Uber das Kontextmeni
ist auch ein Ricksetzen auf die Standardformel méglich.
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[) Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname flir die Archivierung kénnen auch
mit Hilfe von Platzhaltern zugewiesen werden. In diesem Fall werden die ent-
sprechenden Eintrdge der Archivablage ignoriert!

ELO - Das Dokumentenmanagementsystem ELO (Elektronischer Leitz Ordner) zur optimalen
Strukturierung und Speicherung der Informationen. ELO OFFiCE verbessert den Do-
kumentenschutz durch spezielle Zugriffsberechtigungen, Kopierschutz und Versionskontrolle.

EASY - Die Dokumente werden automatisch extern als PDF-Datei in ein vorher definiertes Archiv
einer virtuellen Ordnerstruktur abgelegt.

Internes Archiv - Fiir die interne "Archivierung" lassen sich Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname
Uber eine Formel definieren. Platzhalter kdnnen Uber den Schalter fx ausgewéhlt werden. Pri-
fen Sie Uber das KontextmenU mit der Auswahl Test im Anschluss an Ihre Formeldefinition un-
bedingt die Richtigkeit der Syntax. Uber das Kontextment ist auch ein Riicksetzen auf die Stan-
dardformel moglich.

i

ELO-Archiv - Wéhlen Sie das in ELO definierte Archiv aus.

Hinweise zur Archivdefinition finden Sie auf dem Selectline Installations-Medium unter Do-
kumente\ImportExport\ELO - oder im Download-Bereich unter Zusatzbeschreibungen.

Schrank / Ordner / Register - Der so genannte Archivpfad wird definiert durch feste Be-
zeichnungskonstanten und/oder Uber variable Platzhalter, die zur Auswahl zur Verfigung ste-
hen, fir Schranke, Ordner und Register.

[) Belegen Sie nicht mehr Register (inkl. Schrank und Ordner) mit einer Be-
zeichnung, die als Ebenen im ELO-Archiv definiert wurden.

Archivierte Dokumente - Jahresweise Liste.

Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag wird das gewdahlte Dokument im Archivierungssystem
geoffnet.

EASY-Archiv - Wahlen Sie ein in EASY definierten Lagerort und ein entsprechendes Archiv aus.
Erfolgt hier die Eingabe eines in EASY nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der “Archivierung"
der Dokumente ein entsprechender Hinweis.

Archivierungseinstellungen - Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine
automatische "Archivierung" des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll.
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Des Weiteren kdnnen Sie entscheiden, wie die "Archivierung" erfolgen soll:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

* nachfragen - Die "Archivierung" wird nach dem Druck auf die vorher gewdahlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann nur manuell per Auswahl des Druckziels
"Archiv" im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.

E) Sie bekommen nur die Jahre gezeigt, in denen auch wirklich archiviert
wurde.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 29.2.1 Archiv auf Seite 640
Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Archiv

siehe auch:

Seite Archiv

Archivierung Daten hinzuflgen
Archivrecherche

4.9 Formulareditor

Unter "Bildschirmdruck - B ~ Druckvorlage bearbeiten” kbnnen Sie mit dem "Formulareditor"
die mitgelieferten Formulare (Druckvorlagen) lhren Winschen anpassen und neue Formulare
entwerfen.

B ~ oder [F12]

Ej Der "Formulareditor" wird ausftihrlich beschrieben im Systemhandbuch
der SELECTLINE-POGRAMME.

Der "Formulareditor"” bietet u.a. folgende Funktionen:

* Er muss nicht geschlossen werden, bevor Anderungen in der Vorschau wirksam werden.

* Das Speichern des Editor aktualisiert die Vorschau.

» Das gleichzeitige Bearbeiten derselben Vorlage ist unterbunden (Datenverlust wird ver-
mieden).

e Es kdbnnen mehrere unterschiedliche Formulare gleichzeitig bearbeitet werden (z.B. zum Ko-
pieren von "Formeln" zwischen "Editoren").

* Der Zoomfaktor wird auch bei einer Bearbeitung beibehalten.

e [Ctrl] + (linke Maustaste doppelt) in der Vorschau springt direkt zum "Platzhalter".

e F12 wahrend ein Platzhalter markiert ist, funktioniert weiterhin.

Den "Formulareditor" erreichen Sie aus der Bildschirmansicht eines jeden Druckes tUber B ~.
"Bearbeiten" und "neu anlegen" konnen Sie immer nur Formulare der gerade zu Grunde lie-
genden Druckvorlagenart (siehe Kapitel 29.1.1 Druckvorlagen auf Seite 606).
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Den "Formulareditor" erreichen Sie aus der Bildschirmansicht eines jeden Drucks Gber & - .

OP Debitoren/Kreditoren (1) - Seitenbreite

DEQ- ke PLPE-8-A0| B

Mandant. MFAKT / SL Muster GmbH

Offene Posten Debitoren
Offene Posten per.  09.02,2022 Wahrung site
Bewertung 2um OP-Datum

bitor: -
nsch Namen sortient: nein Vertrater

Datum: 09.02.2022 / Zeit 08:28:10 Seite: 1

Mshnstute OF-Typen: [} Rechnung F  zahlungssusgang
= Gutsehrift B zahlungseingang
OPNr.  Datum Text Skonts 1 falligam  Fillly  Zinstage  Mahnstufe OF Debitoren/Kreditoren (System) Offen in CHF
1000 HsIT Consulting AG, Unterlschenstrasse 55, 8000 Luzem, +41 41033 74 83 OP Liste (System)
81 2707.2020  Rechnung: 20000025 06.08.2020 26082020 532 OP Liste Kurzform (System} 35875
oz 22032021 Recnwng: 20000026 01.04.2021 21042021 294 ) 275715
OP Liste mit FW (System) 1550
1001 Keel. Rietstrasse 84, 8640 Rapperswil SG, +41 41640 1187 Vorlagen verwalten F11
a7 25012022 Rechnung: 20000042 04.02.2022 s 3 127.28
[E}  vorlage bearbeiten F12
7 127.26
1004 BrightLight L AG, M3 54,3500 Thun, +41 33 885 07 78 =
18 07052020  Rechung: 20000018 17.05.2020 vege2020 13 1 e12255
32 02082020 Rechnung: 20000017 12.09.2020 03102020 484 £ suchen.. Strg+F 8715
X = Suche fortsetzen ) 6209.70
1005 Hafeli, Malerstrssse 42, 3000 Bem, +41 3101984 74
17 16022020  Rechnung: 20000015 022020 TI2 1 +  Rand anzeigen 18368
B Lineal F8 183.65
1009 Trend Clothing GmbH, Museumsstrasse 111, B400 Wintarthur, +41 52 775 85,58
18 09.07.2020  Gutschri: 20000002 18.07.2020 08082020 550 2000 13535 CHE 13835 13838
82 1507.2020  Rechnung: 20000018 25.07.2020 14082020 544 2000 35160 CHE 35180 35160
216.25 CHF 216.25 216.25
1011 Graf Multimedia, Metsllsissse 11, 6300 Zug, +21 21 052 18 50
oo 31032021  Gutschrit: 20000004 10.06 2021 20042021 285 3000 876,50 CHE -476.50 576,50
75 31032021 Rechnung: 20000037 10.04.2021 30042021 238 3000 145388 CHF 145398 145395
777.45 CHE T77.45 777.45

4012 Dunnnt Biie des Beaiwdrs 2000 Nairhtel +41 22 £28 #0 28

Abbildung 1.34: Kontextmeni Druckvorlagen bearbeiten.

Beim Aufruf des

"Formulareditors" in einer "Systemdruckvorlage" 0offnet sich ein Be-

statigungsdialog. Wird hier die Option "In dieser Sitzung nicht noch einmal warnen, sondern
sofort bearbeiten" gesetzt, erscheint dieser Dialog bis zur ndchsten Sitzung nicht mehr. Das Pro-
gramm empfiehlt Ihnen, die "Druckvorlage" zu "kopieren" und die bearbeitete Vorlage weiter zu
bearbeiten, da "Systemdruckvorlagen" mit aktiver Option "Druckvorlagen” beim Update Gber-

schrieben werden.

Bestatigung

Mochten Sie die Vordage trotzdem bearbetten?

pod

Diese Vorage ist eine Systemvordage. Sie solten sie zuerst kopieren, da die
Anderungen nach dem nachsten Update veroren gehen werden.

[]In die=er Sitzung nicht noch einmal wamen, sondem sofort bearbeiten.

Abbildung 1.35: Bestatigung Formulareditor

™™ Lineal

Wenn Sie die Ansicht mit "Lineal" eingestellt haben, lassen sich "Platzhalter" direkt aus der Sei-
tenvorschau bearbeiten. Ein Doppelklick auf einen Eintrag der Seitenvorschau 6ffnet den Platz-

halterdialog.
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Ist das “Lineal” eingeschaltet, kdnnen Sie Gber die Auswertung erkennen, an welcher Stelle im
"Formulareditor" ein bestimmter "Platzhalter" zu finden ist. Gehen Sie dazu mit der Maus Uber
den "Platzhalter" und lesen Sie aus der Statuszeile die Position des "Platzhalters" ab.

w56  y:88 Einzelposten Positionsteil Zeile 3 Nr 3
Abbildung 1.36: Statuszeile

B Wenn man mit der rechten Maustaste auf einen Platzhalter klickt und im
Kontextmeni B ~ wdhlt (bzw. das Tastenkiirzel [F12] nutzt), wird der zu-
gehdrige Platzhalter im Formulareditor markiert.

Bearbeiten und Neu anlegen kénnen Sie immer nur "Formulare” der gerade zu Grunde lie-
genden Druckvorlagenart.

Aufbau des Formulareditors

e Funktionsleiste
e Parameter

e Drucker

e Archivierung

e Blocke

4.9.1 Funktionsleiste

Alle "wesentlichen Funktionen" sind nur fir die Bearbeitung der Blocke aktiv.

E| | BIRTA— /OR@BrA x| & =E
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4.9.2 Seite Parameter

Auf der Seite "Parameter", werden unabhangig vom Inhalt "Formulareinstellungen”, wie Druck-
ziel, Rdnder, Zeilenabstand, eine generelle Bildschirmvorschau, Blatthéhe, Spaltendruck, Anzahl
der Exemplare, Auswahl der Sprache, Seitenfuss, Etikettenart und Separatoren geregelt.

Formulareditor - Schlussrechnung — [m] X
E| | | & | &= 8
Parameter
Drucker Druckziel Rander Zeilenabstand
Archivienung © Standardausgabe Lirks  20mm (3 © Automatisch
e Hauptb\pck (O Drucker Oben  10mm = ) Fix
Positionstext - - =
Artikeffremdtext () Bildschirm Rechiz | 10mm >
Lagerinformation (O Datei Unten | 10mm o
Artikeldimensionstext - P Seitenfuss
Langtext R Blatthéhe LI
Quervenweis () E-Mail 110 mm S IS Ac e
Bilder
Mengenumrechnungen Exemplare Spaltendruck
Vemechnete Leistungen - “
Anzahl 1 = Spatt: hl 1 -
Zahlungsplan Einzahlungsscheine — i) L—
Zahlungsplan QR-Rechnungen ~
FPakete s,
Nummer J
Block Hauptblock ~ [ Startetikett beim Drucken auswahlen
Separatoren
Dezimatrennzeichen Tausendertrennzeichen
ILISTE1 bearbettet von: 5 am: 20.01.2022 09:13:15 Dies ist eine Systemvorage!

Abbildung 1.37: Formulareditor "Parameter"

Druckziel

"Standardausgabe” als Druckziel bedeutet, dass die Ausgabe immer entsprechend der ein-
gestellten "Standard-Druckausgabe" It. "Applikationsmenii / Einstellungen" erfolgt. Wollen Sie
also das Ausgaberziel andern, muss diese Anderung nicht fiir alle Vorlagen gedndert werden, son-
dern nur in den "Programmeinstellungen”.

Rander

Hier kénnen Sie die Grosse der Rander und damit des Druckbereiches festlegen.

Blatthéhe - Uber die Blatthéhe erreicht man eine horizontale Seitenteilung, d.h. je Papierseite
kénnen mehrere Kopfe und damit mehrere schmale, komplette Streifen gedruckt werden.

Zeilenabstand

Den Abstand zwischen zwei Zeilen konnen Sie mit dem "Zeilenabstand" (Masseinheit Zehn-
telmillimeter) festlegen, oder Sie lassen den Zeilenabstand fur jede Zeile automatisch, abhéngig
von der grossten verwendeten Schrift, berechnen.

Seitenfuss

Standardmaéssig wird der Fuss am unteren Seitenrand ausgegeben. Ist das Optionsfeld
"heranziehen" gesetzt, folgt der Fussteil bereits hinter der letzten Positionszeile.
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Exemplare

Eingabe der Anzahl.

Spaltendruck

Sie kdnnen den Positionsteil einer Liste mehrspaltig ausgeben lassen.
Etikett

Wenn Sie "Etikettenformulare” bedrucken wollen, wahlen Sie mit "Etikett Nummer" ein Eti-
kettenformat It. "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Etiketten" aus (siehe Kapitel Etiketten
auf Seite 456). Wenn Sie das "Etikettenformular" nicht einzeln, zeilenweise und links oben be-
ginnend bedrucken wollen, setzen Sie die Option "Startetikett beim Drucken auswdhlen”. Uber
die Angabe des Formularblocks geben Sie an, welcher Block fur Etikettenanzahl und -inhalt aus-
schlaggebend ist.

Beispiel

» Hauptblock — je Position wird ein Etikett gedruckt (Uber Labelcount auch entsprechend der
Positionsmenge, aber mit identischem Inhalt)

 Block Lagerinformation — je Seriennummer einer Position wird ein spezifisches Etikett ge-
druckt.

Separatoren
Hier kénnen spezielle Dezimal- und Tausendertrennzeichen fiir ein Formular hinterlegt werden.

Formularibergreifend werden diese in den "Mandanteneinstellungen" Uber "Mandant /
Einstellungen (Seite Regionaleinstellungen)" festgelegt.
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4.9.3 Seite Drucker

Je "Formular" kbnnen neben dem "Standarddrucker" noch spezielle "Arbeitsplatzdrucker" ver-
einbart werden. Weiterhin werden die Ausrichtung, das Papierformat und die Papierzufuhr fest-
gelegt.

Formulareditor - Eingangslieferschein _ O x
E| \ = (&= 8
Parameter
Drucker
Archivierung Drucker
~ Hauptblock
Positionstext Aktuell: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4) [Netzwerk) an WSD-0e03ae64-42fe-40f0-bc92-5d54c2a5e53b

Artikeffremdtext

© standarddrucker
Lagerinformation

Artikeldimensionstext (O spezieller Drucker (alle Arbeitspldtze)
Langtext () spezieller Drucker [Arbeitsplatz; DESKTOP-DGETVIS Benutzer: alle)
Querverweis -
Bilder () spezieller Drucker [Arbeitsplatz: DESKTOP-DGBTVIS Benutzer: Dieter Pfaff)
Mengenumrechnungen
Vemechnete Leistungen Einrichten
Zahlungsplan Einzahlungsscheine
Pakete
Austichtung
@ Druckereinstellung © Hochformat () Querformat
Papierformat
Druckeremste\lung A4 -
Zufuhr
Druckereinstellung 1. Seite  Drucker autom. Auswahl
Folgeseiten Drucker autom, Auswahl
ILISTE1 bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 09:13:15 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 1.38: Formulareditor Drucker
Drucker

Standarddrucker - Damit definieren Sie den Drucker des ausfihrenden (druckenden) Ar-
beitsplatzes, der beim Start der SeLECTLINE-Applikation als “Standarddrucker" des lokalen Be-
triebssystems definiert war. Diese Einstellung kann unter "Applikationsmeni / Drucken /
Druckereinrichtung" eingesehen werden und ist arbeitsplatzabhangig. (Ausnahmen sind Ter-
minalserversitzungen)

Spezieller Drucker (alle Arbeitsplatze) - Hier wird ein eindeutig Gber den Namen "spezifiziertes
Druckausgabegerdt"” benutzt, unabhdngig davon welcher Arbeitsplatz bzw. welche Be-
nutzeranmeldung den Druckauftrag auslost. Die Treiberinstallation fir die Arbeitsplatze und die
Berechtigungen der Benutzer fiir das jeweilige Gerdt werden dabei vorausgesetzt. Dieses Gerat
muss nicht als Standarddrucker im Betriebssystem definiert sein.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: alle Benutzer) - Die Druckausgabe erfolgt
mit dieser Einstellung an einem konkreten Arbeitsplatz fir jeden beliebigen Benutzer genau auf
diesem einen zugewiesenen Drucker.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: Windows-Benutzeranmeldung) - Diese Ein-
stellung gilt fir genau eine Maschine (Arbeitsplatz) in unmittelbaren Zusammenhang mit einer
eindeutigen Benutzeranmeldung. Fir andere Benutzer an diesem oder auch fir diesen Benutzer
an anderen Arbeitspldtzen gilt diese Einstellung nicht.

Einrichten
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Druckeinrichtung X

Drucker
Mame: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-G (V4) (Me ~ Eigenschaften. ..

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HF Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laserjet_6665

Kommentar: {B71661F4-A40C~430F-BC16-3303370 15495}

Papier Ausrichtung
Grife: a4 e D Hochformat

Quelle: Drucker autom. Auswahl ~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 1.39: Druckereinrichtung

Ausrichtung

Ausrichtung

[l Druckereinstellung Q) Hochformat () Querformat

Abbildung 1.40: Druckereinrichtung

Papierformat

Papierformat
HDruckereinstellung Ad -
Abbildung 1.41: Druckereinrichtung
Zufuhr
Zufuhr
ﬂ Druckereinstellung 1. Seite  Drucker autom. Auswahl |«

Folgeseiten Drucker autom. Auswahl

Abbildung 1.42: Druckereinrichtung

D Die SELECTLINE-Anwendungen nutzen ausschliesslich die Funktionalitdten
der vorhandenen Druckertreiber. So kénnen z.B. nur die Schriftarten und Pa-
piergréssen genutzt werden, die der jeweilige Treiber unterstiitzt.
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4.9.4 Seite Archivierung

Unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen (Seite Archivierung)" kénnen Sie die Art der
"Archivierung fiir die Druckvorlagen" einstellen.

Bei aktiver Option [[]Ven der Standard-Einstellung abweichend | kann fiir das aktive Formular eine vom Stan-
dard des Vorlagentyps abweichende Archivierung festgelegt werden. Die Parametereingabe ist
analog der Standardeingabe unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen (Seite
Archivierung)" (siehe Kapitel 29.2.4 Archivierung auf Seite 659).

Formulareditor - Eingangslieferschein - o X
HIEEY |EFTes—  OEdBrErax| &= 8
Parameter
Drucker [0 Von der Standard-Einstellung abweichend
Archivierung
~ Hauptblack Einstellungen

Positionstext
Artikeffremdtext
Lagerirformation
Artikeldmensionstext Bruickes, (manoel
Langtext E-Mail | manuell
Querverweis
Bilder
Mengenumrechnungen
Vemechnete Leistungen
Zahlungsplan Einzahlungsscheine
Pakete

Zwischenablage  manuell

Datei | manuell
Archivierung

Archivsystem | Kein

ILISTE1 bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 09:13:15 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 1.43: Formulareditor Archivierung

Formel oo
= Vomamel+" "+ Name Fx
[ = *([ FI[Cy]|™ ™|l and || jor | xor | i

asfloat | assting | asdatestring  asdatetime substring

IuWeisen -
Mame -

Abstand vom linken Rand - 300mm 5
Keine Begrenzung der Textlange - Omm =
Format
Cik Abbrechen

Abbildung 1.44: Platzhalter mit Archivierung
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Sie haben die Moglichkeit, die "Parameter" fir die Archivfelder "Autor"”, "Titel", "Thema",
"Stichworte", "Laufwerk", "Verzeichnis" und "Dateiname" Gber "Platzhalter" festzulegen.

Ist ein Archivfeld eingetragen, dndert sich der Buchstabe des Platzhalters auf den jeweils ndchs-
ten Buchstaben im Alphabet (z.B. ”V” fir Formelfeld wird zu ”"W”).

Einstellungen

Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell
E-Mail manuell

Datei manuell

Abbildung 1.45: Archivierung

Archivierung

Archivierung

Archivsystem  Kein
Abbildung 1.46: Archivierung
nur EASY

Werden der EASY-Server, der Lagerort und das Archiv, welche unter "Applikationsmenii /
Einstellungen (Seite Archive)" hinterlegt wurden, gefunden, wird hier eine Auswahlliste mit den
dort vorhandenen Archivfeldern angezeigt. (EASY steht nur in einem Mandanten DEUTSCHLAND
zur Verflgung)

‘3 Werden Archivfelder und Ablagepfade mit Hilfe von Platzhaltern im For-
mular zugewiesenen, werden die entsprechenden Eintrdge auf der Seite
"Archivierung" ignoriert!
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4.9.5 Seite Blocke

Bei der Bearbeitung und Neuanlage einer "Druckvorlage" ist die "je Vorlagenart unterschiedliche
Blockstruktur" zu beachten. Es gibt immer einen "Hauptblock". Abhangig von der Art der Aus-
wertung kédnnen mehrere hierarchisch angeordnete "Unterblécke" existieren. Zur Bearbeitung
wahlen Sie das entsprechenden Register aus.

mulareditor - Eingangslieferschein - o x

ElE®] | & 3 &= 8

Parameter

Drucker SeiterKopf 1. Sette Kopf Folgeseten () spezieller Kopf fir erste Seite

Archivienng 10::{>LI~Email .Adressnummer}] [V:1000:TL:EMail-Betreff::0::"Wareneingang Nr." + {.Belegnummer}]

37 ”“;"":‘*m . 2 rehiveeld AdrName::{.Anzeigenams}] [W:-300:::2:0:Archiveeld AdrName2::{.Vorname}+" "+{.Nams}] ||
ostionste

Aiefremdtent
Lagerrfomation &
Atikeldmensionstext <
Langtest
Querverweis
Bider

Fostionen
1 /% Artikel

[D:0: {Zeilentyp}:<>:a] [S:0:FE] [P:0:TL:Postext] [B:
[D:0: {Zeilentyp}:<>:Al [S:0:El Bezeichnung:€01 |

:0:{zZeilentyp}:<>:H] [ :0:TL:Postext] [P:15:
{zeilentyp}:<>:H] [s :TL:Bezeichnung:-1
[D:0: {Zeilentyp}:<>:G] [S:0:FE] [P:0:TL:Postext] [p:15:
{zeilentyp}:<>:6] [s:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:1t

Mengenumrechnungen
Verechnete Leistungen
Zahlungsplan Einzehlungsscheine

Pakete

[D:0: {Zeilentyp}: [5:0:FE]
[D:0: {Zeilentyp}: [5:0:FE]
[D:0:{Zeilentyp}:<>:2] FE] [1:145

[D:0:{2eilentyp}:<>:8] [8:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung]l [P:180::
[D:0:[zeilentyp}:<>:K] [S:0:FE] [2:50:T7L:Bezeichnung] [s:

[D:0:{zeilentyp}:<>:W] [T:0:TL:Neue Seite]

[D:0: {Zusatz}:=:] [P:28:TL:Jusatz:152]

16 x
16

SetteFugsaligemein Fussleizie Sete (8 spezieller FuB fiir letzte Seite

1 [1:0:180:1:0:0:0]
:TL:Ubertragl [P:180:ZR:Gesamtpreis]
:01

ILISTET beametetvon: 5 am: 20012022 091315 Dies ist eine Systemuoriage!

Abbildung 1.47: Formulareditor Haupt- und Unterblocke
"Jeder Block" ist in "drei Bereiche" unterteilt:
e Seitenkopf bzw. Gruppenkopf
e Positionen

e Seitenfuss bzw. Gruppenfuss

Flr die Blockbereiche sind jetzt alle Funktionen der Funktionsleiste aktiv.

[E] | BIETA— / O@@BrEAx| &)

Abbildung 1.48: Formulareditor Funktionsleiste

1]
[
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Von hier aus lassen sich alle Platzhalter in einen Blockbereich einfiigen. Alle Funktionen sind
auch Uber das Kontextmeni des Formulareditors erreichbar.

=)  Platzhalter bearbeiten F4 } :Bezeichnung:1f
| D = Dstenfeld
: Platzhalterabstande korrigieren Umsch+F7 T Text
Alles markieren Strg+A fie  Formel
'O Suchen... Strg+F —  Linie, zeilenbezogen
Suche fortsetzen F3  Linie, absolut
Ersetzen... strgeH | ] Rechteck/Ellipse
Gehe zu... Strg+G gl Grafik
Block
[#2  Bedingung
Ad  Schrift
K Schriftstil
=] Sichem F2 Spezial
[&  Text aus voriage.. (B Formularbaustein

Tabellenkopl erstellen

| EM  Positionen andern

Eingabefeld ausweiten F&

Gleiche Hohe der Eingabefelder Umsch+F&

Anzeigeeinstellungen...

Abbildung 1.49: Platzhalter einfligen
Seitenkopf

Im Seitenkopf wird der Uberschriftsteil einer "Seite” oder einer "Gruppe" definiert. Es kann zwi-
schen "erster Seite" und "Folgeseiten" unterschieden werden.

Positionen

In diesem Bereich definieren Sie die "Listenpositionen" - die so genannten Wiederholungszeilen.
Der Positionsbereich kann auch "Unterblécke" enthalten.

Im Positionsteil kann fir jeden Block die Option "Seitenwechsel vermeiden" gesetzt werden. Da-
durch werden alle Zeilen der Position auf die nachste Seite gedruckt, wenn sie nicht gemeinsam
auf die aktuelle Seite passen.

B Wenn im Positionsteil Unterblécke zu drucken sind, werden nur die Po-
sitionszeilen vor, zwischen bzw. hinter den Unterblécken zusammengehalten.

Seitenfuss

Hier wird der "Abschlusstext” einer "Seite" oder einer "Gruppe" definiert. Es kann zwischen
Fuss: allgemein Fuss letzte Seite und @ spezieller Fult fir letzte Seite ynterschieden werden.

’
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Besondere Formulareditorfunktionen

Automatischer Zeilenumbruch - Der Schalter "Automatischer Zeilenumbruch" (Tastenkirzel [Alt]
+ [U]) bietet die Moglichkeit, den Inhalt einer Zeile immer komplett zu sehen, ohne horizontal
scrollen zu mussen.

Platzhalterabstédnde korrigieren - Mit Hilfe dieser Funktion (Tastenkombination [Umschalt] +
[F7]) konnen die Abstidnde zwischen den Platzhaltern im aktiven Bereich automatisch auf ein
Leerzeichen korrigiert werden.

Gehe zu ... - In der Statuszeile des Formulareditors und in der Seitenvorschau wird die Zeile und
die Spalte bzw. die Nummer des Platzhalters in der sich die Schreibmarke befindet angezeigt.
Mit dem KontextmenUpunkt "Gehe zu .." (Tastenkombination [Ctrl]] + [G]) kann man
"Platzhalter" Gber die Angabe von Zeilen- und Platzhalternummer suchen.

Text aus Vorlage - Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen Passagen aus einem anderen
Formular der aktuellen Vorlagenart Gbernommen werden. Angeboten wird der jeweilige Be-
reich, aus dem die Funktion aufgerufen wurde.

Tabellenkopf erstellen - Funktion fiir den Formularkopf. Passend zu den Datenplatzhaltern im Po-
sitionsbereich werden im Kopfbereich Textplatzhalter flr eine Spaltentberschrift generiert.

Position andern - Fir markierte "Platzhalter" 1asst sich die Positionierung insgesamt verandern,
so kénnen Sie z.B. eine Formularzeile neu positionieren.

Anzeigeeinstellungen - Uber die "Anzeigeeinstellungen” kénnen Sie die Darstellung des For-
mulareditors nach lhren Bedirfnissen konfigurieren.
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4.9.6 Formeleditor

Es ist ein neuer "Formeleditor" verflighar an allen Programmstellen, an welchen eine Formel ein-
gegeben werden kann. Er kann in den Eingabefeldern per F4 oder mit Klick auf den Button # ge-
offnet werden. Der neue "Formeleditor" verflgt lber eine permanente Syntaxprifung, ver-
schiedenfarbige Syntaxelemente und Vervollstandigungsvorschlage. Zudem ist die Grosse des
Dialogs danderbar und es kann mit Zeilenumbrichen gearbeitet werden.

fi Formeleditor m} x
Syrtaxelemente auflisten [F2] Variablen auswahlen [F4] Test [F6]
Vorschlag Beschrelbung

»

Abbrechen

Abbildung 1.50: Formulareditor
Tastaturbefehle:

e F2 — Listet alle verfligbaren Syntaxelemente inkl. einer kurzen Beschreibung auf

» F3 - Offnet den bekannten Dialog der Variablenauswahl

e F4 —Testet die eingegebene Formel

e F5—Stellt den Standardwert wieder her, sofern es einen gibt

o N L - Wahlt den ndchsten bzw. vorherigen Eintrag in der unteren Liste

e Enter — Flgt den in der unteren Liste selektierten Eintrag an der Stelle des Cursors ein bzw.
vervollstandigt das begonnene Syntaxelement

e Ctrl + Enter — Fligt an der Stelle des Cursors einen Zeilenumbruch ein (wird nicht ge-
speichert)

siehe auch: Formeleditor
4.9.7 Inhalt des Formulareditor-Positionsbereichs
Die gewahlte "Druckvorlage" dient als Muster.

Mit den entsprechenden Kontextfunktionen| I | kénnen tber die Zwischenablage Teile oder der
gesamte Bereich in das aktuelle Formular Gbernommen werden.
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4.9.8 Farbeinstellungen Formulareditor
Die "Anzeigeeinstellungen" des "Formulareditors" kdnnen Gber dessen Kontextmeni aufgerufen

werden.

Hier lassen sich die Darstellung der Platzhalter nach lhren Vorlieben anpassen. Sie kénnen fest-
legen, welche Schriftarten und Schriftgréssen verwendet werden sollen.

Unter den "Platzhaltereinstellungen" kénnen Sie fir die unterschiedlichen Platzhalterarten in-
dividuelle Hintergrund- und Schriftfarben festlegen. Dazu wahlen Sie auf der linken Seite eine ge-
wulnschte Platzhalterart aus und nehmen auf der rechten Seite die gewlnschten Einstellungen
VOr.

Sollen Platzhalterbegrenzungen abweichend dargestellt werden, so aktivieren Sie die ent-
sprechende Checkbox.

4.9.9 Platzhalter
Siehe auch: Formulareditor

"Formulare" werden in Zeilenform geschrieben und auch beim Drucken von oben nach unten
und von links nach rechts ausgewertet.

Auswerten heisst dabei:

e flr jeden Zeilenumbruch wird eine neue Zeile begonnen
e und jeder gefundene Platzhalter wird nach erfolgreicher Interpretation gedruckt.

Uber Funktionen & "Blockplatzhalter einfiigen” aus der "Funktionszeile" oder aus dem
"Kontextmenii" figen Sie neue "Platzhalter" in ein Formular ein, per Doppelklick oder [F4] kon-
nen Sie bereits vorhandene "Platzhalter” bearbeiten.

Im "Formulareditor" sind "Platzhalter" begrenzt von eckigen Klammern. Sie sollten mit min-

destens einem Leerzeichen voneinander getrennt sein. Eine Zeile kann bis zu 4096 Zeichen ent-
halten.

i

Soll eine komplette Zeile als Kommentar genutzt werden, muss sie mit // beginnen.
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Besonderheiten

Sind in einem "Textplatzhalter" schliessende eckige Klammern enthalten, werden sie beim Uber-
nehmen des Platzhaltes in das Formular automatisch gedoppelt.

0 Formusreitor - Schiusrechnung

ElEo BT A /7O0@@MmAx &l =8

Orusker Seterkepd 1. Sete Kosf Folgeseten (@ speeller Kopf fir erste Seite
o

usTE! besbetetven: 5 am: 0012022091315 Zebe:1  Ne2 Dies i ene Sstemioiage!

Abbildung 1.51: Formulareditor Platzhalter einfligen

D Setzen Sie den Cursor innerhalb des zu erstellenden bzw. zu ver-
dndernden Blockbereiches an die Position des neuen Platzhalters - niemals in-
nerhalb eines anderen. Wdhlen Sie den entsprechenden Platzhalter aus der
Funktionsleiste oder liber das Kontextmendi.

Darstellung der Platzhalter
Anpassungen von Formularen ab Version 21.3

Um Ihnen die Bearbeitung und Erstellung von Formularen zu vereinfachen, konnen die ver-
schiedenen Platzhalter einfach Uber ihre Farben unterschieden werden. Die optimierte Dar-
stellung der Begrenzung der Platzhalter ( [abc] ) macht es Ihnen zudem einfach, den Anfang und
das Ende eines Platzhalters zu erkennen.

Die "Darstellung der Platzhalter" kénnen Sie nach lhren Vorlieben anpassen. Nutzen Sie hierfir
die "Anzeigeeinstellungen”, welche Sie im KontextmenU der Platzhaltereingabebereiche aufrufen
kénnen. Hier kdnnen Sie festlegen, welche Schriftart fir die Platzhalter verwendet werden soll
und in welcher Schriftgrosse diese dargestellt werden.
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Ej Platzhalter bearbeiten F4
E'|. Platzhalter einflgen »
Platzhalterabstande kaorrigieren Umsch+F7

Alles markieren Strg+A
"D Suchen... Strg+F
Suche fortsetzen F3
Ersetzen... Strg=H
Gehe zZu... Strg+G
Sichern F2

[ o0

Text aus Vorlage...

Tabellenkopf erstellen

Positionen dndern

Eingabefeld ausweiten F8

Gleiche Hohe der Eingabefelder Umsch+F2

Anzeigeeinstellungen...

Abbildung 1.52: Platzhalter Anzeigeeinstellungen

Unter den Platzhaltereinstellungen kdnnen Sie fir die unterschiedlichen Platzhalterarten in-
dividuelle Hintergrund- und Schriftfarben festlegen. Dazu wahlen Sie auf der linken Seite eine ge-
wulnschte Platzhalterart aus und nehmen auf der rechten Seite die gewlnschten Einstellungen
VOr.
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Formulareditor - Lisferschein

ElE ol

Parameter
Drucker
Archivienng
~ Hauptblack
Posttionstext
Artikeffremdtext
Lagerinformation
Artikeldmensionstext
Langtext
Guerverwis
Bilder
Mengenumrechnungs
Verrechnete Leistungs
Zahlungsplan Enzahiy
Pakete

ILISTET

BElmTA— 0@

2]

Fae X[ B =2 B

Seitzrkopf 1. Seite Kopf Folgeseten (B spezieller Kopf fir erste Seite

1 [V:1000:TL:EMail:2:0:: {>KU~EMail .Adressnummer}] [V:1000:TL:EMail-Betreff::0::'
2 x [W:-300:::2:0:Archivfeld AdrName::{.Anzeigename}] [W:-300:::2:0:Archivfeld Ac
3x

4x

g x

Positionen [ Seitenwechsel

1 /% Artikel-g=ile 1 */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:A] [S:0:FE] [P:(
2|/ * 2 + Rabatt2 */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:A] [S:0:FE] [P:28:TL:Be
3 /% -Zeile */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:H] [8:0:FE] [P:0:TI
4/ —zeile */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:H] [s:0:FE] [P:28:
5/ * le =/ [D:0: {Zeilentypl}:<>:6] [S:0:FE] [P:0:1
6 /% 1= */ [D:0: {Zeilentypl:<>:G] [s:0:FE] [P:28:
7 /% Teilsummen-Zeile */ [D:0:{Zeilentyp}:<>:T] [S:0:FE] [D:0:{Rak
8 /* Teilsummen—-Zeile */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:T] [S:0:FE] [1:145:1¢f
9 /% hensummsn-Zeils */ [D:0:{Zeilentyp}:<>:a] [S:0:FE] [1:145:180:0:0:
10 /* [D:0:{Zeilentyp}:<>:8] [8:0:FE] [P:28:TL:Bezeic
11|/ [D:0: {Zeilentyp}:<>:K] [8:0:FE] [P:50:TL:
12 /* Seitenwechssl-Zeile #*/ [D:0:{Zeilentyp}:<>:W] [T:0:TL:Neue Seitel
13 /* Zusatz-Zeile */ [D:0: {Zusatz}:=:] [P:28:TL:Zusatz:15:

14 [D:0:{Zeilentyp}:=:G] [B:0:Positionstextl]
15 [B:0:Lagerinformationl
16 x

17

Seieflssallgemein

Fuss letzte Seite

B spezieller Fub fir letzte Seite

1 [1:0:180:1:0:0:01

2 [8:0:FE] [T:0:TL:Ubertrag]
3 [1:0:180:1:0:0:01]

4//v 3.0.2

[P:180:ZR:Gesamtpreis]

bearbeitet von: 5

am: 20012022 091315 Zeile: 1

Nr: 1

Dies ist ine Systemvorlage!

Abbildung 1.53: Platzhalter in Farben

Wenn Sie gerne alles im Blick haben, bietet lhnen der Schalter "Automatischer Zeilenumbruch"
die Moglichkeit, den Inhalt einer Zeile immer komplett zu sehen, ohne horizontal scrollen zu
mussen. Fir eine ordentliche Ansicht der verwendeten Platzhalter ist ein einheitlicher Abstand

zwischen den Platzhaltern hilfreich. Nutzen Sie hierflr die Funktion

"Platzhalterabsténde

korrigieren" im Kontextmen(. Anschliessend finden Sie zwischen allen Platzhaltern genau ein
Leerzeichen als Trennung.
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Optimierte Suche bei der Platzhalterwahl

Falls Sie in der Vergangenheit auch schon einmal einen Platzhalter fir die Gestaltung eines For-
mulars gesucht haben, dessen Bezeichnung Sie nicht genau kannten, werden Sie die neuen Such-
moglichkeiten bei der Platzhalterauswahl sicher zu schatzen wissen. lhnen stehen sowohl eine
Suchzeile als auch der Quickfilter fur das schnelle und komfortable Auffinden des gewiinschten
Platzhalters zur Verfligung.

Datenfelder X
v System Daterfeld =~ Typ Beschreibu
Mandant 13
v Dokument b RMA Status WideSting 40 | Status des
Bankverbindung Beleg - :
Bankverbind Kund RTyp WideString 1 RTyp
Belegrabattstaffeln RundungBel Integer RundungB¢
Belegsummen RundungPos Integer RundungP:
Bezei der freien Fe
) d'"'gl | et SkontoTAm DateTime Skonto1Am
Kopftext Skonto2Am DateTime Skonto2Am
Lieferadresse Skontoprozent 1 Float Skontoproz
Projektsummen
QR Daten Skontoprozent2 Float Skontoproz
VESR-Daten Skortotage 1 Smallirt Skontotage
Versand Skontotage Ityp Smallint Skontotage
Vorganger Beleg '
W brw. o Skontotage?2 Smallint Skontotage
Zahlungsplan Skontotage2typ Smallirt Skontotage
Parameter Sprache WideString & Sprache
v Schlussrechnung Standort WideString 10 Standort
Formelfelder
Kundenspezifik Status WideSting 1 Status
Vorganger Position —
<Alle Felder: P . @
Verweis Ok Abbrechen

Abbildung 1.54: Optimierte Suche Platzhalter
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Platzhalter bearbeiten

Um einem "Platzhalter" andere Eigenschaften zu geben, klicken Sie mit einem Doppelklick zwi-
schen die eckigen Klammern des entsprechenden Platzhalters, wahlen aus dem Kontextmen(
"Platzhalter bearbeiten" oder nutzen die Tastenkirzel [Alt] + [Enter] bzw. [F4]. Direkt aus der Sei-
tenvorschau lassen sich "Platzhalter" bearbeiten, wenn Sie die Ansicht mit Lineal eingestellt ha-
ben. Ein Doppelklick auf einen beliebigen Eintrag 6ffnet den Platzhalterdialog. Diese Vor-
gehensweise bietet sich besonders dann an, wenn die Position innerhalb der Seite verandert

werden soll.
@ For Schlu X
[E]
Parameter
Drucker
Archivenung
v Hauptblock |
Posttionstext
Akefremdtest
Lagedinformation
Acekdmensionstest
Langtext
g\:w'wmi vermeiden
P [D:0: (Zeilentypl:<>:A]  [3:0:¥E] [:0::Postext] [p:15:7R:Ec A
Vemechnete Leistunod % 5:0:FE]  [P:0::Postext]
Zahlungsplan Binzahi. [s:0:FE] [P:0::Postext]
Zahlungsplan QR-Req . ):FE]  [P:0::Postext]
Pokete Fomel IR FPEETIIT £ [5:0:FE]  [P:0::Postext] [Pil15:TR:EditMenge]
420" "] and | dor | xor | # | 3] [S:0:FE] [P:0::Postext]
asflost | asstring | asdatesting asdatetime sbsting 1]  [S:0:FE] [P:0::Postext] [P:15:TR:EditMen
Fl  [p:0::Postext] [P:1S5:TR:EditMenge]l [P:17:
2uneisen + |[D:0:{Rabatt}:=:] [V:180:ZR:::0::{Gesamtpre
Name EMail -
[S:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0:0] [P:50::Beze
):FE] [1:145:180:0:0:0:0:0] [P:50::Bezeichnu
Abstand vom liken Rand  1000mm 12/ $:0:FE]  [P:50::Bezeichnung] [P:180:2R:Gesax
A Keine Begrenaung der Telinge v Omm = | IS:0:FE] [P:50::Bezeichnung] [S:0:FAl
3] st C [T:0::Neue Seite]
[ {ZRP:Rabatt2] [F:Arial €]
17 [D:0: {Zusatz}:=:] [
18 [B:0:Positionstext]
19 [B:0:Lagerinformation
20 x
2 Ok Apbrechen
Setefiuss allgemein Fussletzte Sete (B spezieller FuB fir letzte Seite
10[1:0:180:1:0:0:0]
2 [8:0:FE] [T:50::0bertrag] [P:180:3R:Gesamtpreis]
3 [1:0:180:1:0:0:0]
4
ILISTEY beabetet von: 5 am: 2001202209315 Zele:1  Nr2 Dies it ine Systemvariage!

Abbildung 1.55: Formulareditor Platzhalter bearbeiten
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El Datenfeld - Ergebnisse des Programms (z.B. Datenbankfelder oder Summen).

T Text - Text, der auf einen Tabulator zentriert, links- oder rechtsbiindig ausgerichtet wird, so-
wie Sonderplatzhalter.

£ Formel - Realisiert die Definition von Formel.

Sonderplatzhalter - fur die Ausgabe in Datei, als Fax oder e-Mail (auch Serienmails und -faxe)
werden Uber diesen Platzhalter definiert.

— Linie zeilenbezogen - Horizontale Linie innerhalb der Zeile.
~ Linie, absolut - Linie in beliebiger Lage, unabhangig von der aktuellen Zeile.

[] Rechteck / Ellipse - Rechteck oder Ellipse, mit einer von der aktuellen Zeile unabhéangigen Po-
sition.

Grafik - FUgt Grafiken im *.BMP-, *.JPG- und * WMF-Format ein. In Stammdaten hinterlegte
Bilder werden Uber den Platzhalter DB-Grafik gedruckt.

| Platzhalter Block - Dieser Platzhalter fligt einen Block ein

8] Block - Blocke bzw. Gruppen einflgen.

Platzhalter Block - Abstand vom linken Rand

[72 Bedingungen - Fugt Bedingungen ein.

Aa Schrift - Schriftart festlegen, auch Neue definieren.

X Schriftstil - Attribute der Schrift, z.B. Fett ein, Fett aus, etc.
Spezial - Ein Ergebnis wird als Platzhalter interpretiert.

g Formularbaustein - Formularbausteine einfigen.
PDF-MitFolgeformularen - Versand von Belegen mit Folgeformularen
Aufsuchen Platzhalter - Spalte des Platzhalters anzeigen

Platzhalter Seitenzahl drucken - Dadurch wird die Seitenzahl beim Drucken angegeben
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4.10 Formeleditor

In "Formelfelder" kénnen Sie mit dem Schalter f«, Uber das "Kontextmendii" oder der Taste [F4]
den "Formeleditor" fir Ihre Formeldefinition 6ffnen.

fic Formeleditor

Syrtaxelemente auflisten [F2]
Vorschlag

b absi
asdatestring(
asdatetime(
asfilename(
asfloat(
assting(
astaglbit(
astsgldate(
astsgifloat|

Variablen auswahlen [F4] est [FE]

Beschrelbung

Abzolutbetrag I
Umwandlung eines Datums in eine Zeichenkette

Umwandlung einer Zeichenkette in den (intemen) Datumswert

Erzeugung einer Zeichenkette, die als Dateiname verwendet werden kann, durch Ersetzung nicht edaubt
Umwandlung einer Zeichenkette in eine Zahl

Umwandlung einer Zahl in eine Zeichenkette

Aufbereitung eines booleschen Wertes fur eine SQL-Abfrage

Aufbereitung einer Zahl, die ein Datum darstellt, fir eine SQL-Abfrage

Aufbereitung einer Zahl fir eine SQL-Abfrage

Abbrechen

Abbildung 1.56: Formeleditor

Beim Offnen des "Formeleditors" wird eine vorhandene Formel im Formeleingabebereich ein-
getragen, eingefarbt und die Schreibmarke steht am Ende der Formel.

Folgende Farben werden den Formelbestandteilen zugewiesen:

e grin — Variablen
* blau = Funktionen
e lila = Operatoren

e dunkelrot = Zahlen (auch pi und e), Zeichenketten (auch newline), logischen Werte (true
und false) sowie der Wert null

e schwarz = Sonstiges (runde Klammern, Semikolon)

e gelb hinterlegt wird die Formel ab der Position, die vom Programm nicht interpretiert wer-

den kann

Beginnt man im Formeleingabebereich etwas einzutippen, werden in der Tabelle Vorschlage ge-
macht, die mit "Enter" akzeptiert werden kénnen. Beispielsweise werden nach Eingabe von { alle
Variablen aufgelistet. Die Abarbeitung erfolgt nach den Ublichen Vorrangregeln (Potenzen vor
Punktrechnung vor Strichrechnung). Wollen Sie eine bestimmte Abarbeitungsreihenfolge fest-
legen, missen Sie zusatzlich runde Klammern benutzen. Zur Ubersichtlichkeit kénnen Sie zwi-
schen Operatoren, Operanden und Klammern beliebig viele Leerzeichen einflgen.
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Wenn Sie im Eingabefeld den Datensatzschliissel eines Textbausteins eingeben, erreichen Sie
mit der Tastenkombination [Ctrl] + [T], dass die Eingabe des Schlissels mit dem entsprechend
hinterlegten Textbaustein ausgetauscht wird.

Unterhalb des Eingabefensters befinden sich bis zu vier Schalter. [F2] listet alle Syntaxelemente
(Funktionen und Operatoren) auf, [F3] alle zur Verfligung stehenden Variablen. Es werden hier
alle zum jeweiligen Dialog verfligbaren Datenfelder hierarchisch in einer Baumstruktur auf-
gelistet. Uber den Schalter "Verweis" kann man auch Datenfelder aus anderen Tabellen aus-
wahlen. Den markierten, gewinschten Platzhalter Ubernehmen Sie per Doppelklick oder mit
dem Schalter

Der Schalter | Test bzw. [F6] ist nur aktiv, wenn die Syntaxprifung in der gesamten Formel
oder im markierten Bereich der Formel keinen Fehler findet. Wird im Formeleingabebereich ein
Textbereich markiert, wird hier das Ergebnis der Syntaxprifung fir den markierten Bereich an-
gezeigt, ansonsten das Ergebnis der Syntaxprifung der gesamten Formel. Existiert fir das For-
melfeld ein Standardwert, kann im Formeleditor Gber den dann verfiigbaren Schalter bzw. der
Taste [F5] die Formel auf den Programmstandard zurlickgesetzt werden.

Mit Ok bzw. [F10] wird der Dialog geschlossen und die Formel wird Gbernommen, egal ob
sie glltig ist oder nicht. Wenn der Formulareditor aus einem einzeiligen Eingabefeld aufgerufen
wurde, werden die Zeilenumbriche gegen Leerzeichen ausgetauscht.

Mit | abrechen | bzw.[ESC] oder Kreuz rechts oben wird der Dialog geschlossen und die Formel
nicht Gbernommen.
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5 SelectLine Server

Der SelectLine Server ist Ihre zentrale Plattform zur Konfiguration einer SELECTLINE Instanz.

a

B~

Server Webseite aufrufen

’—‘]ﬂ
Wechseln und Verwalten S . .
q.,_, B Offnet die Webseite des SelectlLine

Servers im Browser,

Server andern...

[:._. Drucken b
B Wihlen Sie hier die Verbindung zum

Server aus.
B Server ¥
SEWE'I é Protokollierung
@ Wartung ¥

éj Passwort andern _é Protokollierung - Auswertung

@ Homepage %ﬁ Einstellungen @ Beenden

Abbildung 1.57: Applikationsmeni SL-Server

Zielgruppen des SELECTLINE SERVERS sind alle Anwender, Fachhandler und Administratoren. Es wur-
de eine zentrale Stelle flr eine einfache und schnelle Installations- und Benutzerverwaltung ge-
schaffen.

Damit werden gemeinsam genutzte Funktionalitdten fur alle Anwendungen performant und
plattformunabhangig zur Verfigung gestellt.

Der SELECTLINE SERVER Ubernimmt dabei die komplette Reorganisation und Sicherung der ver-
schiedenen SELECTLINE Datenbanken, sammelt alle Protokollierungen der Clientprogramme ein,
verwaltet die Lizenz und beinhaltet eine neue zentrale Benutzerverwaltung fir alle SELECTLINE
Produkte. Dabei werden auch alle Rechte zum Zugriff auf die SELECTLINE Programme direkt vom
SELECTLINE SERVER bereitgestellt.

Mit dem SELECTLINE SERVER wurden die Grundlagen fir Webanwendungen geschaffen.
In der oberen Zeile kann auf der linken Seite Uber das “Hamburger-Meni” die Seitenleiste ein-
und ausgeklappt werden. Im eingeklappten Zustand werden lediglich die Symbole der Funk-

tionen ohne ihre Beschriftung angezeigt.

Auf der rechten Seite erreichen Sie Uber den so bezeichneten Schalter die Hilfe.
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Die personlichen Einstellungen des angemeldeten Benutzers finden Sie unter dem angezeigten
Nutzernamen. Méglich sind hier:

e Einstellungen zur verwendeten Sprache der Server-Seiten, je nach Lizenz sind deutsch, eng-
lisch, franzosisch und italienisch moglich

e eine normale oder kompakte Anzeige der Server-Seiten mit kleinerer Schrift

e ein helles oder dunkles Design der Server-Seiten

* ein Dialog zum Andern des eigenen Passwortes

* ein Dialog zum Andern des eigenen Passwortes

e die eigene Abmeldung von der Server-Seite

5.1 Systemvoraussetzungen

e .NET 8 (wird vom Setup installiert)
e Aktueller Browser
e Aktuelles Windows Client oder Serverbetriebssystem

Wir empfehlen, den SELECTLINE SERVER auf einem separaten Rechner unabhadngig von den Client-
Anwendungen zu installieren. Es ist moglich, den SELECTLINE SERVER auf dem gleichen Rechner wie
den SQL Server zu installieren. Bei Einzelplatzinstallationen mit nur einem Benutzer kdnnen auch
alle Komponenten auf dem gleichen Rechner installiert werden.

5.2 Home

Auf der Ubersichts- und Startseite des SELECTLINE SERVERS finden Sie wichtige Informationen zum
Status und zur Konfiguration. Gegliedert wird dies Uber einzelne Kacheln.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

A Home o Bei der Uberrahme dr Daten wurden Andrungzn an den Benutzer vorge7ormen. Bite beachten Sie das Protokall.  PROTOKOLL HERUNTERLADEN

= protokolienng >

Home
& Datensichenung v
Automatische Termine
+ BENUTZER @ 5 Genuzer Aktv
Manuell starten
+ ROLLE @ 0 Benutzer Gespent
Datensicherungen
& Datenbanken f—
O bentzevenwatng >
& Cloud Dienste Lizenznehmer Selectlinz Softwar2 A5

9016 St Gallen

P iz

Lizenzart Schulurgsiizenz

Gillig bis 30062025

Abbildung 1.58: SelectLine Server Home

73



5 SelectLine Server

5.3 Lizenz

In Dialog "Lizenz" bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Module.

© Hife  © Test

Lizenz

Abbildung 1.59: SelectLine Server Lizenz

Den Dialog zur Eingabe oder Anderung der "Lizenzdaten" erreicht man (iber den Schalter " Lizenz
bearbeiten". Der Schalter "Aktualisieren" prift bei bestehender Internetverbindung ob auf dem
Lizenzserver neuere "Lizenzdaten" vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank. Die
Produkte und Module werden mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer" /
"Mandanten" / "Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zuséatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt. Ohne die Ein-
gabe von Lizenzinformationen werden die Programme als Demoversionen gestartet und un-
terliegen folgenden Einschrankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig

5.4 Webupdate

Ist die verwendete Lizenz fir ein Webupdate freigeschaltet, erkennen Sie Uber die Anzeige den
Status. Sollte eine aktuellere Version zum Download bereitstehen, kann hier die Aktualisierung
der Software ausgeldost werden. Wie bereits in den vorangegangenen Software-Versionen ist
eine Aktualisierung ausschliesslich fir Hotfixes vorgesehen. Eine neue Vollversion muss wei-
terhin manuell eingespielt werden.

5.5 Benutzeranmeldung

Sie erhalten eine kurze Ubersicht, wie viele Benutzer an welchem Programm angemeldet sind.
Uber einen Schalter gelangen Sie direkt zur detaillierten Benutzerverwaltung.
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5.6 Toolbox Edit Eingabe

Diese Funktion dient Fachhandlern bei Anwendern mit einer Toolbox Runtime Lizenz An-
passungen vorzunehmen. Wurde fiir einen Benutzer ein Toolbox Freischaltcode eingegeben (in
der “Benutzerverwaltung Uber den Schalter “Verwaltung” und der Funktion “Toolbox Edit Ein-
gabe”), werden lhnen hier der Benutzer und der Gultigkeitszeitraum fir die Toolbox Edit an-
gezeigt.

5.7 Neue Erstinstallation des SelectLine Servers

Zur ersten Installation des SelectLine Servers 6ffnen Sie das von uns zur Verfligung gestellte Se-
tup. Nach einem Klick auf ,Neue Installation hinzufigen” 6ffnet sich eine Auswahl der In-
stallationsart:

Selectl_ine Hinzufiigen einer neuen Installation

USRS Salnii Bitte wéhlen Sie eine Installationsart aus.

[f Server + Arbeitsplatz
Setup Insallr den SlectLine Server un e Anwendungen.
Version 24.2.1 S
e @ Server
LT @D  installiert den SelectLine Server und die Verzeichnisse.

Arbeitsplatz

Sen

\g mit einer

Selectline Software AG
Achslenstrasse 15
9016 St. Gallen
www.selectline.ch

fo

Abbildung 1.60: Setup Server

Flr eine Einzelplatzinstallation, wo sowohl die SelectLine Programme, als auch der SQL Server zu-
sammen mit dem SelectLine Server installiert werden soll, klicken Sie ,Server + Arbeitsplatz”.

Mochten Sie den SELECTLINE SERVER auf einer eigenstandigen Maschine installieren, wahlen Sie
,Server” aus.

Bei der Option ,Arbeitsplatz” ist der Server nicht enthalten. Hier werden lediglich die An-
wendungen (z.B. Warenwirtschaft und Rechnungswesen) installiert, die sich mit dem Server ver-

binden.

Wabhlen Sie z.B. ,Server + Arbeitsplatz”.

o X
selectl_ine Hinzufiigen einer neuen Installation
Bu: WARE Bitte wahlen Sie die Produkte zur Installation aus.

Produktion

Outlook Ade-In
Rechungesen
Kassabuch
a8 wmn

viewgen
¥ Microsoft SQL Server 2022 Express
B setectine server hinzviugen :

Abbildung 1.61: Setup Server

75



5 SelectLine Server

Der SelectLine Server l3sst sich hier nicht abwahlen und wird immer mit installiert. Uber ,An-
passen” kdénnen Sie vor der Installation z.B. den Installationsordner andern.

Klicken Sie auf Installieren.

5.7.1 Ersteinrichtung des Dienstes im Setup

Am Ende der ersten Installation wird der SELECTLINE KONFIGURATOR automatisch vom Setup auf-
gerufen. Sie werden aufgefordert bestimmte Eingaben zu tatigen.

SelectLine

BUsINESs sorTware  Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie einen Namen und einen Port ein, unter dem der SelectLine Server im
Netzwerk erreichbar sein soll.

Name | Selectline Server

Protokoll | HTTPS W

Port 39104 Automatisch bestimmen

Zertifikat | Selectline Server Zertifikat v

Windowsanmeldung fir Desktop-Clients

Neues Zertifikat erstellen
Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 1.62: Konfiguration Server

Vergeben Sie hier einen Namen. Dieser Name wird benutzt fir den Windows-Dienst, welcher
vom Konfigurator erzeugt wird. Es empfiehlt sich einen eindeutigen Namen zu vergeben, wenn
auf der Maschine mehrere Server installiert werden sollten. Je Selectline Server wird ein se-
parater SQL Server bendtigt.

Die Kommunikation der Anwendungen mit dem Server erfolgt per HTTP(S)-Protokoll. Sie kdnnen
zwischen HTTP und HTTPS wahlen. Auf Maschinen, die auch von aussen erreichbar sind, sollten
Sie sich fr https entscheiden. Der Server mochte standardmassig die Kommunikation Uber den
Port 39000 laufen lassen und schlagt diesen Port vor. Sie kdnnen hier eigene, noch nicht be-
setzte Ports vergeben.

Ein glltiges Zertifikat ist Voraussetzung fur die Kommunikation Gber HTTPS. Wahlen Sie mog-
lichst ein offizielles und giiltiges Zertifikat fir lhre Doméane aus.

Uber ,Neues Zertifikat erstellen” kénnen Sie ein selbstsigniertes Zertifikat vom Konfigurator er-
stellen lassen. Wir empfehlen dies nur fir Testinstallationen zu verwenden.

Mit der aktivierten Checkbox ,, Windowsanmeldung fir Desktop-Clients” definieren Sie, ob eine
dialoglose Anmeldung in den mitinstallierten Programmen erfolgen soll.
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5.7.2 Auswahl der Datenbankverbindung

Widhlen Sie auf der zweiten Seite den SQL Server aus auf dem der SelectlLine Server die eigenen
Datenbanken installieren soll. Der SQL Server muss von allen darauf zugreifenden Rechnern aus
erreichbar sein. Die Angabe (local) vor einem SQL Server sollte nur bei einer Ein-
zelplatzinstallation gewdahlt werden.

Geben Sie Benutzername und Passwort des SQL Server Administrators ein, welcher Sys-Admin
Rechte besitzt.

SelectLine @ tife S Damchv X

Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie die Verbindungsdaten zum SQL-Server ein. Diese Anmeldung wird vom
Selectline Server genutzt, um mit dem SQL-Server zu interagieren. Der Benutzer muss
Sys-Admin-Rechte auf dem SQL-Server besitzen.

SQL-Server | DESKTOP-DGETVIS\SELECTLINE e V|

Benutzername | sa

Passwort | ssesssssss \& |

Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 1.63: Konfiguration Server

77



5 SelectLine Server

5.7.3 Verzeichnisangabe
Auf der vorletzten Seite werden Sie nach dem Daten-, SQL Server-Freigabe- und Backup-

verzeichnis gefragt.

Sowohl das Daten- als auch das SQL-Server-Freigabe Verzeichnis mussen so konfiguriert sein,
dass alle Clients darauf zugreifen koénnen. Es empfiehlt sich daher bei einer Mehr-
platzinstallation, dass im Server Konfigurator die Verzeichnisse als UNC Pfad angegeben werden.

Das Backupverzeichnis wird nur vom SELECTLINE SERVER benutzt und muss daflr erreichbar sein.

SEI.ECtLine © Hife i Deutsch v

Tware  Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst Installation

Bitte geben Sie die Verzeichnisse der Installation an. Geben Sie bei Netzwerkinstallationen
den entsprechenden UNC-Pfad ein.

Datenverzeichnis ﬂ C:\ProgramData\SelectLineSQL\DATENY, =
sQL-server Freigabe @) =
Backupverzeichnis @ =

Das Verzeichnis fir die SglServer Freigabe darf nicht leer sein,
Das Backupverzeichnis darf nicht leer sein.

=
Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 1.64: Konfiguration Server

5.7.4 Zertifikatsinstallation

Auf der letzten Seite werden Sie bei Auswahl des Protokolls ,HTTPS” ggf. gefragt, ob das er-
stellte Zertifikat installiert werden soll. Bitte klicken Sie hier auf ,Ja“. Im Anschluss wird der Ser-
ver eingerichtet und die Administrationsseite 6ffnet sich in lhrem Standardbrowser.

SelectLine’

Server Konfiguration

Datenbank installation

s Wabserver sinrichten
+/ Ostenbankverbindieng einvichten
~/ Vemeichnisse sinrichten

; webseite aufrufen

Abbildung 1.65: Konfiguration Server
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5.7.5 Erster Aufruf der Server-Seite
Sobald Sie die Einrichtung des Servers abgeschlossen ist, 6ffnet sich Ihr Standard-Browser mit

der Adresse:

Protokoll http: http://pcname:39000/
Protokoll https:

Es wird zunéachst die Reorganisation der Datenbank ausgefiihrt und die SelectLine tbergreifende
Datenbank damit angelegt.

Nach erfolgreicher Reorganisation werden Sie aufgefordert einen Server- Administrator an-
zulegen. Vergeben Sie Benutzernamen und Passwort und merken Sie sich die Zugangsdaten.

SelectLine o) s

Abbildung 1.66: Server Einrichten

Das Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und mindestens 1 Buchstaben, 1 Zahl
und 1 Sonderzeichen enthalten.

Melden Sie sich im Anschluss im Anmeldebildschirm an.

Sie befinden sich im Anschluss auf der Startseite.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

Datenbanken
P T p—

Datentirken

Version Optionen
SL.Daten (Programmdaten) @ 2421 Buid 1195270 ) Automatische Datensicherung vor Reorganisation
-

SL_MATHB (Mandant ATHB) ##

SHIPPPAN O @) perpmastonemo sk o105t st e

SUMEZVGR (QRRechnung) A&
SLMHBAT (Mandan HEAT) #
‘SL_MHBDE (Mandant HEDE)#
SUMTES (MandantTES) @
SLMTES2 (Mandant TES2) #¢
SUMTEST (Mandant TEST) 4
SUMTESTHS (Mandant TE_ @
SLLMTTTT (Test) -
SL_LCHLOHN (Muster AG) #¢
SLLGHMLOHN (Muster AG) &)
SLLCHMLOHNF (Démo SA) @
‘SL_LCHMLOHNI (DemoLin.. &
SLLOHULOHN (Muster AG) 4

SLLCHULOHNF (Démo 3) &

Abbildung 1.67: Datenbanken
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5.7.6 Verbindung der Clients

Beim erstmaligen Start eines SELECTLINE Programms, welches (ber das SELECTLINE Setup installiert
wird, indem der SELECTLINE Server nicht vorhanden ist, 6ffnet sich ein Dialog zur Konfiguration
der Verbindung.

Anmeldung L

O Kortgumior wed misgelinet

SelectLir_'n_e

Abbildung 1.68: Verbindung Client

5.7.7 Mobile Manager mit Server verbinden

Um SELECTLINE MOBILE mit dem SELECTLINE SERVER zu verbinden, ist es notwendig im MOBILE
MANAGER, neben der Verbindung zur Datenbank auch die Adresse zum SELECTLINE SERVER an-
zugeben.

Bitte achten Sie darauf, dass hier die gleiche Datenbank verwendet wird, auf die auch der
SELECTLINE SERVER benutzt.

5.7.8 Lizenzierung

Auf der Server-Administrationsseite klicken Sie auf den MenUeintrag Lizenz. Geben Sie dort
Ihren Lizenzkey ein.

5.7.9 Benutzerverwaltung

Mit der SELECTLINE SERVER BENUTZERVERWALTUNG werden alle Benutzer lhrer SELECTLINE Instanz ver-
waltet, dies gilt sowohl fur die Desktop-Clients (Auftrag, Rechnungswesen) als auch fir die mo-
bilen Anwendungen (Mobile, MDE, BDE, API, etc.).

Benutzer

Legen Sie Benutzer an und vergeben Sie Rechte fiir Anwendungen, Mandanten, Daten, Funk-
tionen und Auswertungen separat. In der Liste der Benutzer sehen Sie zudem auch welcher Be-
nutzer aktiv am System angemeldet ist. Benutzer, die Gber den SELECTLINE SERVER angelegt wer-
den, haben im Standard keinerlei Rechte.
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5.7.10 Rollen

Neben Benutzern kénnen auch Rollen mit der der Benutzerverwaltung angelegt und bearbeitet
werden. Ein Benutzer kann mehreren Rollen zugeordnet sein. Es gewinnt dabei immer das
Recht, was in mindestens einer Rolle erlaubt ist. Mit Hilfe von Rollen konnen Sie schnell alle be-
notigten Rechte einem Benutzer mit einem Klick vergeben. Es kénnen auch eigene Rollen an-
gelegt werden.

SELECTLINE liefert folgende Systemrollen im Standard mit:

e Betriebsprifer
Privilegierte Benutzer
e Server-Administrator
Standard-Benutzer

Wahrend der Privilegierte Benutzer umfassende Rechte hat, ist der Standard-Benutzer vor allem
bei der Individualisierung der Mandanten eingeschrankt.

Wichtig: Eine Rolle kann sich nicht an den Clients anmelden. Nur Benutzer kénnen sich an Cli-
ents anmelden.

Spalten und Maskeneinstellungen fiir Rollen anpassen

In den "Mandanteneinstellungen" unter Verwaltung Toolbox-Editor / Maskeneditor kénnen Sie
sich als Rolle in der jeweiligen Anwendung ausgeben. Sie erkennen im unteren Bereich der An-
wendung, dass die Masken- und Spalteneinstellungen von der ausgewdahlten Rolle ibernommen
werden.

Wichtig: In dem aktivierten Modus werden Datensédtze, die angelegt oder bearbeitet werden
trotzdem mit dem angemeldeten Benutzer als Kiirzel versehen.

Vandart [WFAKT  Schwez
[y Ensekngenis Role spassen @)
Wotmirige Toolbox-Edtor-Einstellungen Gbemehmen
Produdon BiNeu [ Beabeten [ Enfomen = Exos -
kit Kirzel  Name Von Mustemame Spaten  Mend Berechr Perman Typ | Programe

s ye o T 8 0O 0[O0 |m

Lager
Fbuexport

o Abbrechen | Ubemehmen

Abbildung 1.69: Einstellung fir Rolle anpassen
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LDAP-Synchronisation

Sie kénnen Benutzer automatisch von einem LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) Ser-
ver, wie zum Beispiel dem Active Directory in den SELECTLINE SERVER Ubernehmen.

Wiéhlen Sie dazu den Menipunkt "Benutzerverwaltung / Einstellungen” und begeben sich auf die
Seite LDAP Synchronisation. Uber Konfigurieren gelangen Sie zu den Einstellungen um den ent-
sprechenden Server anzusprechen.

Benutzer abmelden

Fir Wartungsarbeiten im SELECTLINE SERVER konnen Sie Uber den Menlpunkt ,Benutzer ab-
melden” alle oder ausgewahlte Benutzer von den jeweiligen SELECTLINE Anwendungen zu einem
definierten Zeitpunkt abmelden. Es ist moglich einen Zeitraum in Stunden anzugeben, die eine
erneute Anmeldung der Clients unterbinden.

5.7.11 Datenbanken

Auf dieser Seite stehen lhnen alle von SELECTLINE angelegten Datenbanken zur Verfligung. Sie
kénnen dort je Datenbank konfigurieren, ob eine automatische Reorganisation des Mandanten
nach Update erfolgen soll und ob davor eine Datensicherung erstellt werden soll. Auch ist es
moglich den Reorganisationsstatus einzusehen und eine manuelle Reorganisation auszuldsen.

5.7.12 Protokollierung

Hier ist es moglich einen Standard zu definieren, der fir alle Clientverbindungen gilt und bereits
vorbelegt ist. Uber das ,+“ Symbol kénnen Sie eine abweichende Konfiguration fiir einzelne
Rechner vergeben.

Alle Protokolle werden nach dem Start und dem Beenden eines verbundenen Clients, sowie re-
gelmaéssig alle 2 Stunden an den SELECTLINE SERVER Ubertragen. Klicken Sie auf Protokolle, um die
erzeugten Protokolle herunterzuladen oder zu l6schen.

5.7.13 Datensicherung

Auf der Administrationsseite finden Sie im Hauptmeni auch den Punkt , Datensicherung”. Da
der SELECTLINE SERVER als Windows Dienst wahrend der gesamten Rechnerlaufzeit lauft, kénnen
Sie hier Datensicherungen zeitgesteuert und automatisiert ausfihren lassen.

Sie kénnen hier eine Bezeichnung vergeben und eine Datenbank auswahlen (z.B. SL Daten fir
die Programmdatensicherung). Wahlen Sie anschliessend in welchem Muster (taglich, wo-
chentlich, monatlich) und welchem Intervall die Sicherung ausgefihrt werden soll.

Im Abschnitt Optionen kbnnen Sie einstellen, wie viele Sicherungen dieses Typs aufbewahrt wer-
den sollen, ob auch die Logging-Datenbanken gesichert werden sollen und Sie kénnen die Si-
cherung mit einem Passwortschutz versehen.
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Uber den Mentiipunkt Datensicherungen sehen Sie alle bereits erstellten Datensicherungen, die
sich von dort aus auch wieder Einspielen lassen. Sie kénnen von dort auch eigene Da-
tensicherungen hochladen und ausfihren.

5.7.14 Aufruf des Servers aus den SelectLine Programmen

Uber das Applikationsmen( / Server kénnen Sie in jedem SelectlLine Programm zum Einen die
Verbindung zum Server andern oder die Server-Website direkt aufrufen.

&
=1 )

(-l Server Webseite aufrufen
u j_] Wechseln und Verwalten eh ) N .
o/ Offnet die Webseite des Selectline
Servers im Browser,

Drucken 2 Server andern...

B Wahlen Sie hier die Verbindung zum
Server aus.
Server »

Server | é Protokollierung
Wartung L

SO0

Passwort dndern ﬁ Protokollierung - Auswertung

@ Homepage $§ Einstellungen @ Beenden

Abbildung 1.70: Applikationsmenii Server

Folgende MenUpunkte leiten Sie mit automatischer Anmeldung direkt auf die Server-Website
weiter:

e Applikationsmeni / Wartung / Datensicherung / Datensicherung laden

e Applikationsment / Wartung / Datensicherung / Programmdaten sichern
* Applikationsment / Wartung / Datensicherung / Mandantendaten sichern
e Applikationsmeni / Wartung / Datensicherung / Daten fiir Support sichern
e Hilfe / Lizenzierung
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5.8 Ersteinrichtung

Bei der Ersteinrichtung installieren Sie den SELECTLINE Servern auf dem jeweiligen WINDOWS-
SERVER.

Er lduft im Standard Uber den Benutzer “Netzwerkdienst”, dementsprechend benoétigt dieses
Konto, wie auch die Clients, Zugriffe auf die Verzeichnisse.

Hinweis: Im Konfigurator kann ein abweichender Benutzer festgelegt werden.

Abbildung 1.71: Ablauf Server

Die jeweiligen Clientprogramme, wie beispielsweise der AUFTRAG oder das RECHNUNGSWESEN, kom-
munizieren mit dem SELECTLINE SERVER Uber https. Ebenso gibt es eine Anbindung fir die
SELECTLINE WebAPI.

Hinweis: Das Konfigurationsprogramm kann den Server nur auf dem Computer einrichten und
starten, auf dem es ausgefihrt wird.

5.8.1 Verbindung

Der Name wird standardmadssig mit SELECTLINE Server belegt, wenn der Benutzer keinen eigenen
Namen eingibt. Beim Protokoll stehen HTTPS (Standard) oder HTTP zur Auswahl. Der Port ist
standardmaéssig mit 39104 vorbelegt. Uber "Automatisch bestimmen" kann der nichste freie
Port ermittelt werden.

5.8.2 SSL-Zertifikat fiir HTTPS

Ein Zertifikat ist nur auswahlbar bzw. Uber “"Neu" anzulegen, wenn HTTPS ausgewahlt wurde. Soll
der Zugriff auch ausserhalb des Firmennetzwerkes moglich sein, missen Sie "HTTPS" wéhlen.
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Flr die Einrichtung einer verschlisselten Verbindung ist zwingend ein SSL-Zertifikat notwendig.
Selbst ausgestellte Zertifikate genligen zwar, um eine verschliisselte Ubertragung zu erreichen,
fihren jedoch zu einer Sicherheitswarnung des aufrufenden Endgeréates, da das Zertifikat nicht
Uberpriuft werden kann. Zur Losung sind hier zwei Ansdtze genannt, zu denen im Internet un-
zahlige Anleitungen und Beschreibungen zu finden sind.

5.8.3 Innerhalb eines Domdnennetzwerkes

Innerhalb eines Doméanennetzwerkes konnen prifbare SSL-Zertifikate ausgestellt werden. Je
nach Konstellation kann das Zertifikat auch auf dem Domanencontroller erstellt und am Webser-
ver importiert werden. Solange die Webseite innerhalb des Netzwerkes genutzt wird, treten hier
keine Sicherheitswarnungen auf.

5.8.4 Zugriff Giber das Internet

Um Gber das Internet per HTTPS ohne eine Sicherheitswarnung zugreifen zu kénnen, ist ein von
einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat notwendig. Die Moglichkeiten und Wege un-
terscheiden sich je nach Webhoster und sind unter Umstanden mit Kosten verbunden. Eine ein-
fache Moglichkeit bietet z.B. https://certifytheweb.com Beim Zertifikat sollten Sie ein offizielles
SSL Zertifikat verwenden. Uber “Neues Zertifikat erstellen” kénnen Sie ein selbstsigniertes Select-
Line Zertifikat erzeugen. Hier erscheint im Anschluss eine Meldung. Nach Bestatigung dieser
wird das auf dem Server hinterlegte Zertifikat unter Benutzerzertifikate verwalten / Ver-
trauenswirdige Stammzertifizierungsstellen / Zertifikate hinterlegt, damit die Warnung nicht
mehr erscheint.

5.8.5 Datenbank

Wahlen Sie im folgenden Dialog die Datenbank aus und geben Sie den Hauptdatenbankbenutzer
und das entsprechende Passwort ein.

5.8.6 Dienst

Sie kdnnen hier einen Benutzer auswahlen unter dem der Dienst auf Ihrem Betriebssystem lau-
fen soll. Ein abweichender Benutzer kann hilfreich sein, wenn Sie dem Benutzer “Netz-
werkdienst” keine Rechte auf die Serververzeichnisse geben wollen.

5.8.7 Installation

Auf der letzten Seite geben Sie die Pfade zum Datenverzeichnis, fur die SQL Server Freigabe und
das Backupverzeichnis ein. Bitte achten Sie darauf, dass alle Clients bis auf das Backup-
verzeichnis Zugriff auf die hier verwendeten Verzeichnisse benotigen. Es empfiehlt sich, UNC Pfa-
de flr eine hohere Kompatibilitdt zu verwenden.
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-,
5.9 Konfigurator .ﬁ

Der SELECTLINE Server "Konfigurator” ist ein Programm zum Einrichten und Andern des SELECTLINE
Server Dienstes unter Windows. Der Dienst lduft auf einem Rechner permanent und kann so Auf-
gaben im Hintergrund ausfihren.

SeLectLine © Hilfe & Deutsch v X

eTwake  Server Konfiguration

i
$ S % [
wr -—

Verbindung Datenbank Dienst Installation

Der Selactline Server ist bereits auf diesem Computer eingerichtet. Sie haben die
Maglichkeit, die Einstellungen anzupassen, den Server zu beenden cder zu starten.

Einstellungen anpassen

Server beenden

Beim Anpassen der Einstellungen werden alle Benutzer abgemeldet und der Selectline
Server neugestartet. Das Beenden des SelectLine Servers meldet alle Benutzer ab und
beendet den Zugriff vollstandig.

Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 1.72: Konfigurator

Wird das Konfigurationsprogramm nach einer bereits erfolgreichen Einrichtung des Servers er-
neut ausgefihrt, konnen Sie Verdnderungen an der Installation vornehmen, die sich auch auf die
Funktionalitat der Clients und des Servers selbst auswirken. Griinde fiir solche Anderungen kén-
nen z.B. ein Umzug der DB (SQL Server) oder Veranderungen an (Netzwerk-) Verzeichnissen
sein.

Hinweis: Die Anderung des Backupverzeichnisses kann dazu fiihren, dass bereits getatigte Da-
tensicherungen Uber das Webinterface nicht mehr verflgbar sind.
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5.10 Anmeldung

Beim erstmaligen Start eines SELECTLINE Programms auf einem Arbeitsplatz 6ffnet sich ein Dialog
zur Konfiguration der Verbindung zum Server.

SelectLine

BUSINESS soFTware  Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie einen Namen und einen Port ein, unter dem der SelectLine Server im
Metzwerk erreichbar sein soll.

Mame | Selectline Server

Protokeoll |HTTPS W

Port 39104 Automatisch bestimmen

Zertifikat | Selectline Server Zertifikat v

Windowsanmeldung fir Desktop-Clients

Meues Zertifikat erstellen m
Wersion 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 1.73: Konfigurator Anmeldung

Wahlen Sie den zu verwendenden SELECTLINE Server aus der Liste aller im Netzwerk vorhanden
Server aus. Optional kann noch festgelegt werden, ob die Desktop-Clients sich mit Hilfe der Win-
dowsanmeldung oder (iber Benutzername & Passwort mit dem Server verbinden sollen.

Tipp: Eine einmalige Anderung der Anmeldeart kann beim Programmstart durch driicken der
Umschalttaste vorgenommen werden. Soll die Anmeldeart dauerhaft gedandert werden kann in
diesem Dialog der Schalter "Verbindungseinstellungen anpassen" verwendet werden. Dieser ruft
den Konfigurator auf. Dort kann die Option zur Anmeldeart angepasst werden.

5.11 Update von Version vor 24.2

Bei einem Update einer SELECTLINE Installation vor Version 24.2 gibt es folgende Besonderheiten
zu bericksichtigen:

Mindestversion: Nur Versionen ab Version 22.3.8 konnen aktualisiert werden. Aktualisieren Sie
dltere Versionen mindestens auf diese Version um das Update durchzufihren.

DB-Checker: Im DB-Checker (kann aus dem Setup aufgerufen werden) kénnen Sie bereits vor
Durchfiihrung der Installation sehen, welche Besonderheiten bei der Migration der Benutzer an-
fallen werden.
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Neuer Server- Administrator: Benutzer mit giltigem Passwort und Zugriff auf die Rech-
teverwaltung vor Version 24.2 werden zu Server-Administratoren migriert. Es erscheint dann
kein Dialog zur Anlage eines Server-Administrators bei der ersten Updateinstallation. Bei Un-
sicherheit welcher Benutzer als Server- Administrator erkannt wird, empfehlen wir im In-
stallationsverzeichnis im Ordner Logs/Server die Datei “MigrationBenutzerverwaltung.csv” zu 6ff-
nen. Ist kein Benutzer mit Zugriff auf die Rechteverwaltung vor dem Update vorhanden oder hat
kein Passwort, erscheint nach der ersten Installation die Moglichkeit einen Server Administrator
anzulegen.

Anmeldearten: Mit dem SELECTLINE SERVER steht nur noch die Anmeldung am SELECTLINE SERVER
per Eingabe von Benutzernamen und Passwort bzw. des Windowslogins zur Verfligung. Es gibt
keine weitere Unterscheidung der Anmeldearten mehr.

Kirzel: Die Vergabe der Kirzel Gbernimmt der SELECTLINE SERVER eigenstandig. Bei einem Update
werden vorhandene Kirzel Ubernommen. Neue Kirzel werden ausschliesslich mit Gross-
buchstaben und Ziffern angelegt. Identische Kirzel in Gross- und Kleinschreibung z.B. ,aa” und
LAA” fihren zu einem Konflikt und eines der beiden Kirzel wird gedndert. Aus ,aa” wird in dem
Fall ,,al”. Dies wird im Protokoll der Migration der Benutzerverwaltung vermerkt.

SQL Server Benutzer: Die Anlage und Verwaltung der SQL Server Benutzer Ubernimmt der
SELECTLINE SERVER eigenstandig. Dies betreffen auch das Passwort und die Berechtigungen. Die
vom SELECTLINE SERVER erstellten Benutzer kénnen nicht flr eine direkte Anmeldung am SQL Ser-
ver, z.B. durch Drittanwendungen, genutzt werden.

Anmeldung als ,,sa” Benutzer: Die Anmeldung per ,sa” Benutzer (SQL Server Anmeldung) ist
nicht mehr moglich. Es ist immer ein in der Benutzerverwaltung vorhandener Benutzer fir die
Anmeldung notwendig. Sollte vor einer Migration kein Benutzer mit Berechtigung fir die Rech-
teverwaltung vorhanden sein, werden Sie beim ersten Start des Servers aufgefordert einen neu-
en Benutzer anzulegen.

Anmeldung als Rolle: Rollen kénnen nicht mehr flir die Anmeldung am Server genutzt werden.
Sie dienen nur noch ausschliesslich zur Ableitung der Berechtigungen und Einstellungen. Fir das
Bearbeiten von Spalten- und Maskeneinstellungen von Rollen steht eine neue Pro-
grammfunktion zur Verfligung.

Mobile Benutzer: Die Benutzer der mobilen Anwendungen werden vollstdndig in die neue Be-
nutzerverwaltung migriert. Flr jeden Benutzer der mobilen Anwendungen wird ein neuer Be-
nutzer in der Server Benutzerverwaltung erstellt. Verwies der Benutzer auf eine Rolle, als Auf-
trag-Benutzer, wird ihm diese Rolle auch zugewiesen. Verwies der Benutzer auf einen Auftrag-
Benutzer, erhalt der neue Benutzer die gleichen Berechtigungen, jedoch beschrankt auf die mo-
bile Anwendung von der er stammt. Der Administrator Zugang der mobilen Anwendungen ist
Uberflissig und wird entfernt.

Kein Archiv: In der Benutzerverwaltung des SELECTLINE SERVERS steht kein Archiv zur Verfligung.
Sollten Sie das Archiv in der bisherigen Rechteverwaltung genutzt haben, sichern Sie die Daten
bitte vor einem Update anderweitig.

88



5 SelectLine Server

5.12 Protokollierung

5.12.1 Client Protokollierung

Unter "Protokollierung / Client Protokollierung" sehen Sie die Standardkonfiguration fir die Pro-
tokollierung von Systemfehlern und -warnungen. Die Standardkonfiguration gilt fir alle Ar-
beitsplatze, fir die keine individuelle Konfiguration angelegt wurde.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

Protokollierung / Client Protokollierung

uuuuuuuuuuu

dover 3 Tagle)

mmmmmmmm

aaaaaaaaaaaaaa

0Oo0oo0D0OOoooo g

MMMMMM

Abbildung 1.74: Client Protokollierung

Die "Standardkonfiguration" kann an die eigenen Anforderungen angepasst werden. So kann das
Level der Protokollierung angepasst und optional festgelegt werden, ob eine Ablaufverfolgung
durchgefiihrt werden soll. Auch ein zurlicksetzen auf den initialen Stand ist per Schalter jederzeit
moglich.

Uber den "+ Hinzufiigen" Button kann eine neue Protokollierung angelegt werden. Die Anzahl
der konfigurierbaren Programme ist unabhdngig davon welche Programme installiert sind. In der
Auswabhlliste "Computer" werden alle bekannten Arbeitsplatze angeboten, fir die es noch keine
eigene Konfiguration gibt. Angezeigt werden diese nur, wenn man sich von dort mindestens ein-
mal mit dem Server per Programmstart verbunden hat. Ist die Liste leer, wird "Keine Computer
verfligbar" angezeigt.

Das Level ,Debug” stellt das hochste Level dar. Hier werden nicht nur Fehler, sondern auch re-
guldre Aktionen protokolliert und kénnen, was fir das Auffinden von Fehlern hilfreich sein kann.

Achtung: Diese Dateien kénnen sehr gross werden. Optional ist die individuelle Konfiguration de-
aktivierbar oder es kann die Gultigkeit per Zeitraum (Start - Ende) eingeschrankt werden. Die
Speicherdauer in Tagen zeigt an, nach wie vielen Tagen alte Protokollierungsdateien geldscht
werden sollen.

Hinweis: Die erzeugten Protokolldateien kénnen auf der Seite Protokollierung / Protokolle her-
unterladen oder geléscht werden.
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5.12.2 Protokolle

Auf der Seite ,Protokolle” finden Sie die erzeugten Protokolle. Diese werden nach dem Start und
dem Beenden eines verbundenen Clients sowie periodisch alle 2 Stunden an den SELECTLINE
SERVER Ubertragen. Die Dateien stehen hier zum Download bereit oder kdnnen, wenn nicht mehr
benotigt, manuell geldscht werden.

Hinweis: Zu finden sind die Dateien auch in der Serverinstallation im Ordner ,Logs”.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test
Protokollierung / Protokolle

Gompuer 1 Leme et 12
X sucher X Suchen o)

DEsKTOP DGSTVIS 101120240756 v

Server 10112024 0813 *

ServerMigrtion Senutzervervaling 071120241010 .

Abbildung 1.75: Protokolle
5.13 Datensicherung
Allgemein
Automatische Termine
Datensicherungen
Manuell Starten

5.13.1 Allgemein

Das Programm gewahrleistet keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch Zer-
storung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechentechnik bei Diebstahl oder
nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

Kasse  Lageverwaltung  Produktion  Off

@ @ o
) wechsein und Verwaken
U E‘TI Auftrag : .13
g lechnung  Gutschrift | Anfrage Bestellng  Wa
EJ Drucken v
@D Atualisieren » Eing:
mla Reorganisieren
©) oo :
-~ Datensicherung laden..
é Passwort andem D Datensicherung > [I!. Laden Sie hier einen slteren, gesicherten
- | zuriick.
@ Homepage i Einstellungen (@) Beenden 3 Programmdaten sichern
| (ﬁ Sichern Sie hier die aktuellen
allgemeine: ten

Mandantendat

Y
2y Sicher Sie hier
[_H Mandanten.

hem

aten des aktuellen

Abbildung 1.76: Datensicherung allgemein
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Die Sicherheit der erfassten Daten liegt voll in der Verantwortung des Anwenders!

Dieser muss durch geeignete Datensicherungsmassnahmen dafir sorgen, dass bei Datenverlust
aus den vorhandenen Datensicherungen ohne nennenswerten Aufwand der vorherige Zustand
wiederhergestellt werden kann.

Sie kénnen die Mandanten- und Programmdaten manuell oder automatisch Gber einen Termin
starten. Die Datensicherungen werden dabei in das im Konfigurator angegebene Backup Ver-
zeichnis gespeichert. Auch der hierfiir benottigte Datensicherungspfad (SQL Server Freigabe) zum
Austausch der Daten zwischen SQL Server und SelectLine Server wird dort konfiguriert.

Hinweis: Bei aktiver Option “inklusive Loggingdatenbanken” werden die zum Programm oder
Mandant vorhandenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw. wiederhergestellt. Diese kon-
nen auch Gber die Verwaltung der Protokollierung getrennt gesichert und wiederhergestellt wer-
den.

5.13.2 Automatische Termine

Sie haben die Moglichkeit, hier automatische Sicherungen zu erstellen. Die Datensicherungen
werden dabei in das im Konfigurator angegebene Verzeichnis gespeichert.

= SelectLine Server © Hife @ Test

Abbildung 1.77: Datensicherung Automatische Termine

Per Schaltflache "Hinzufiigen" konnen Sie regelméssige Termine flir Datensicherungen je Daten-
bank erstellen. Zum eingestellten Zeitpunkt wird automatisch eine Datensicherung vom
SELECTLINE Server erzeugt. Uber den Schalter "Aktiv" steuern Sie, ob die Sicherung zum ein-
gestellten Zeitpunkt erfolgen oder pausieren soll. Nicht mehr bendtigte Termine kénnen Gber
den Schalter "Léschen" entfernt werden.

Der Dateiname ist im Feld Bezeichnung frei wahlbar, ein Zeitstempel wird bei der Sicherung au-
tomatisch mit angefligt. Die Bezeichnung wird Ihnen auf der Seite Datensicherungen spater an-

gezeigt.

Im Feld "Datenbanken" kénnen Sie die Ubergreifende Programmdatenbank (SL_Daten) oder ein-
zelne Mandanten zum Sichern auswahlen.

Hinweis: Supportmandanten kénnen nur manuell als Support Datensicherung gesichert werden.
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Als optionale Parameter stehen zur Verflgung:

e Anzahl der aufzubewahrenden Datensicherungen
e Archivverzeichnis sichern

¢ Dokumentenverzeichnis sichern

e Loggingdatenbanken sichern

e Datenbank nach Sicherung leeren

e Passwortschutz

Hinweis: Die "optionalen Parameter" sind abhangig von der gewéahlten Datenbank bzw. dem Da-
tenbanktyp.

Fir den Termin einer Sicherung stehen Muster, Intervalle und ein Eingabefeld fir die Uhrzeit be-
reit, zu der die "Datensicherung" ausgefihrt werden soll. Es konnen fir einzelne Datenbanken
auch mehrere Konfigurationen definiert werden.

Tipp: Mit "Jetzt ausfiihren" kdnnen Sie eine Sicherung auch sofort ausfihren.

Als Information sehen Sie den Zeitpunkt der letzten Ausfiihrung und den Termin der nadchsten
Ausfihrung.

5.13.3 Manuell starten

Sie haben die Moglichkeit, hier eine manuelle Sicherung zu erstellen.Die Datensicherungen wer-
den dabei in das im Konfigurator angegebene Verzeichnis gespeichert.

Datensicherung / Manuell starten

nnnnnnnn

Abbildung 1.78: Datensicherung Manuell Starten

Bei der "Datensicherung" werden alle zu sichernden Dateien in einer LZ2-Datei komprimiert zu-
sammengefasst. Der Dateiname ist im Feld Bezeichnung frei wahlbar. Vorgeschlagen wird
"Manuelle Sicherung", ein Zeitstempel wird bei der Sicherung automatisch mit angefiigt. Im Feld
"Datenbanken" kdnnen alle zu sichernden Programm- und Mandantendatenbanken per Mehr-
fachauswahl markiert werden.
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Als optionale Parameter stehen zur Verflgung:

e Archivverzeichnis sichern

e Dokumentenverzeichnis sichern

e Loggingdatenbanken sichern

¢ Datenbank nach Sicherung leeren

e Passwortschutz

e Support Datensicherung

* Hinweis: Die optionalen Parameter sind abhangig von der gewahlten Datenbank bzw. dem
Datenbanktyp, so kann aus einem "Supportmandant" auch nur eine "Support
Datensicherung" erstellt werden. Eine Support Datensicherung ist ausschliesslich zur Feh-
leranalyse bestimmt und enthalt keine Dokumente.

Der Schalter "Jetzt Ausfiihren" startet die "Sicherung" der ausgewahlten Datenbanken und spei-
chert diese in das im Konfigurator angegebene Backup Verzeichnis. Eine Liste aller bereits im Sys-
tem vorhandenen Backups ist auf der Seite Datensicherungen zu finden.

5.13.4 Datensicherungen

Hier sehen Sie eine Liste aller bereits im System vorhandenen Datensicherungen.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

L W
L W
L W
L W

¥ ¥ v

Abbildung 1.79: Datensicherungen

Per Schalter "Hochladen" kénnen Sie neue Datensicherungen hinzufliigen. Die Bezeichnung dient
nur zur Anzeige in der Liste der Datensicherungen. Optional kann die ausgewdahlte Da-
tensicherung nach dem hochladen auch gleich eingespielt werden.

Alle "Datensicherungen", werden in das im Konfigurator angegebene Backup Verzeichnis ab-
gelegt.

Jede hier aufgefiihrte "Datensicherung" kann entweder in Ihre aktuelle Datenbank eingespielt
oder heruntergeladen werden. Sie kdnnen von hier auch Datensicherungen I6schen.

Der Schalter "Einspielen" in der Liste 6ffnet einen Dialog um einen vorhandenen "Mandanten"
zu ersetzen oder einen neuen "Mandanten" zu erstellen. Das Feld "Zielmandant” wird mit dem
Datenbanknamen der Sicherung vorbelegt, kann hier aber auch gedndert werden. Optional kon-
nen in der "Datensicherung" enthaltene "Logging Datenbanken" mit geladen werden. Wurde die
gewadhlte "Datensicherung" mit einem selbstdefinierten "Passwort" geschiitzt, muss dies im Dia-
log eingegeben werden.

Uber den Schalter "Einspielen" wird die Riicksicherung gestartet.
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5.14 Datenbanken

Hier werden alle "Datenbanken" der verschiedenen "Selectline Programme", die im ver-
bundenen "SQL Server" verfligbar sind, angezeigt. Neben den "Mandanten / Lieferanten" auch
die programm- und mandantenibergreifende Datenbank ,SL_Daten”. Fir die aktuell markierte
Datenbank werden Informationen zum Mandantentyp, Version und verwendetem Programm an-
gezeigt.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

Datenbanken

Version optonen
SLDten (Pogamnee) © 45141070 ST —,
sLicPsH RS #
SL_MAIHB (Mandant AIHE) 4
SLUATHB (anont ATHE)
SL.MDPSP (Pfaft) © @ Lerme Reorgansaton om 07.1.2024 1071045 U rfolpeich beendet.
SLMEZVGR @RRectning) 4
‘SL_MHBAT (Mandant HBAT) #¢
‘SL_MHBDE (Mandant HBDE)#¢
SLMTES (Mandant TES) 4%
SL_MTES2 (Mandant TES2) #¢
SL_MTEST (Mandant TEST) 4
SLMTESTHD (ondot T2 #
SL_MTTTT (Test) -
SL_LCHLOHN (Muster AG) #¢
SL_LCHMLOHN (Muster AG) @
'SL_LCHMLOHNF (Démo SA) @
‘SL_LCHMLOHNI (DemoLin.. @
SLLGHULOAN (st ) #

SLLCHULOHNF (Démo $) 4

Abbildung 1.80: Datenbanken

Uber das Status Icon rechts sehen Sie ob die "Datenbanken" reorganisiert sind oder ob eine Re-
organisation notig ist. Ist dies der Fall, markieren sie diese "Datenbank” und flhren Sie Uber die
Aktionsleiste "Reorganisieren” manuell aus.

le "Datenbank"” kann per Option eingestellt werden, ob bei einem Update mit einer Ver-
sionsdnderung automatisch die Reorganisation erfolgen soll. Ausserdem kann optional eine Da-
tensicherung vor der Reorganisation erfolgen.

5.15 Benutzerverwaltung

5.15.1 Benutzer Allgemein

Mit der im Programm enthaltenen Benutzerverwaltung kénnen Sie:

e die Benutzung des Programms durch Fremde verhindern

e bestimmte Daten, Mandanten oder Programmteile sperren bzw. die Zugriffsrechte auf be-
stimmte Daten einschranken

e den Verantwortlichen fur bestimmte Programmaktionen dokumentieren

e die Terminkontrolle benutzerabhdngig gestalten
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Auf den Seiten Rollen & Benutzer sind in Tabellenform alle angelegten Datensatze aufgelistet.
Ein Benutzer kann mehreren Rollen und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der Be-
nutzer ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in einer Rolle
erlaubt, ist es auch fur den Benutzer erlaubt. Dies kann im Benutzer Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte Ubersteuert werden.

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Benutzerverwaltung / Einstellungen

LDAP Synchronisation

Q
3

Abbildung 1.81: Benutzerverwaltung Einstellungen

5.15.2 Benutzer Allgemein

Mit der SELECTLINE SERVER Benutzerverwaltung verwalten Sie alle Benutzer lhrer SelectlLine-In-
stanz. Dies umfasst sowohl die Desktop-Clients (wie Auftrag, Rechnungswesen etc.) als auch die
mobilen Anwendungen (wie Mobile, MDE, BDE, API etc.). Sie kbnnen Benutzer anlegen und de-
ren Rechte fir Mandanten, Anwendungen/Module, Daten, Funktionen, Auswertungen und Zu-
griffsebenen individuell vergeben. In der Benutzerliste sehen Sie ausserdem, welche Benutzer
derzeit aktiv am System angemeldet sind. Standardmassig haben neu angelegte Benutzer keine
Rechte.

Verwenden Sie den Schalter “Hinzufliigen”, um einen neuen Benutzer zu erstellen. Der Schalter
“Benutzer abmelden” 6ffnet die entsprechende Seite der Benutzerverwaltung, um die Ab-
meldung durchzufihren.
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5.15.3 Benutzer - Rollen

Wie gewohnt kénnen Sie jedem Benutzer beliebige Rollen zuweisen. Auf der Seite "Rollen" wer-
den alle verflgbaren Rollen angezeigt. Sie konnen Rollen Uber die entsprechenden Checkboxen
dem Benutzer hinzufligen oder entfernen. Beim Entfernen von Rollen werden die gleichen Pri-
fungen und Meldungen angezeigt wie in der bisherigen "Rechteverwaltung".

Zusatzlich konnen Sie die Filterfunktion im Kopf der Liste nutzen, um nach bestimmten Rollen zu
suchen oder die Anzeige basierend auf dem Status einzuschrdnken.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

Home 0 oo osen . ol PROTOKOLL HERUNTERLADEN

Protokollierung @ cvecennion danicht sind. REORGANISIEREN

Datensicherung

Benutzerverwaltung / Rollen

Datenbanken
Benutzerverwaltung + HINZUFUGEN & DRUCKEN W ALE -

Benutzer
Rolentyp Bezeichnung T Beschreibung Krzel

Rollen
Q. suchen Q suchen Q, suchen

Einstellungen
% Leserechte Besitzt nur Lese-Rechte fiir l R3

Benutzer abmelden
2 Privleglerter Benutzer  Besizt weltgehende Berechtigungen fur Arbeften Im ERP Unfeld und fur grundlegende Einstellungen, Auswertungen sowie Im- und Exporte. R1

& Cloud Dienste

% Besitzt ine Server. RO

Lizenz

% beten im ERP Umfeld zu erledigen. B R

Abbildung 1.82: Benutzerverwaltung Rollen

5.15.4 Benutzer - Berechtigungen
Auf der Seite "Benutzer / Berechtigungen" wird eine Ubersicht zu den vorhandenen Unterseiten

angezeigt.

Jede Kachel in der Ubersicht ist direkt mit der entsprechenden Unterseite verlinkt, sodass Sie
schnell und unkompliziert zu den gewlinschten Berechtigungsseiten navigieren kénnen.

Anwendungen / Module Mandanten
Auf der Seite konnen Sie die Verfiigharkeit der s Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf die
lizenzierten Anwendungen und Module =] Mandanten konfigurieren.
konfigurieren.
Daten Funktionen
Auf der Seite kénnen Sie den Zugriff auf die Auf der Seite konnen Sie den Zugriff fiir
E Daten und Tabellen des Programms k Programmfunktionen konfigurieren, z.B
konfigurieren, z.B. Kunden, Artikel, Belege, Formulareditor, Bankassistent und
Kontengruppen und Steuerschliissel. Datensicherung.
Auswertungen Zugriffsebenen
| llll Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf = Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf Konten
vorhandene Auswertungen konfigurieren. - und Buchungen im Rechnungswesen

konfigurieren.

Abbildung 1.83: Berichtigungen
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Mandanten

Im Bereich "Mandanten" werden alle Mandanten des verbundenen SQL Servers aufgelistet. Fir
jeden Benutzer kdnnen die Mandanten festgelegt werden, auf die er Zugriff haben darf. Mandan-
ten, die fir den Benutzer freigegeben sind, werden in der Liste mit einem Hakchen markiert.

Im rechten Bereich der Seite werden Details zu jedem Mandanten sowie die An-
wendungsberechtigungen angezeigt. Hier konnen Sie die Berechtigungen einsehen und nach Be-
darf bearbeiten.

Anwendungen / Module

Im Abschnitt "Anwendungen / Module" kbnnen Sie fur jeden Benutzer festlegen, welche An-
wendungen und Module er grundsatzlich nutzen darf. In den weiteren Unterseiten der Be-
rechtigungen werden nur jene Berechtigungen angezeigt, die zu den fir den Benutzer frei-
gegebenen Anwendungen gehoren.

Die Berechtigungen fir die einzelnen Module sind Uber alle Anwendungen hinweg festzulegen.
Flr die Module “Toolbox” und “Produktion” stehen in der Detailansicht Comboboxen zur Ver-
figung, um die spezifische Modulausprigung auszuwéhlen. In der Ubersichtsliste legt eine
Checkbox jeweils die minimal erforderliche Auspragung fest, wie beispielsweise “Standard” fur
die “Toolbox” oder “Produktionssteuerung” fir das Modul “Produktion”.

Wenn Berechtigungen von einer Rolle vererbt werden, konnen diese durch individuelle Rechte
angepasst und Ubersteuert werden. Dieses bietet Flexibilitat bei der Verwaltung und Fein-
abstimmung der Benutzerrechte.

Daten

Auf der Seite "Daten" finden Sie alle Berechtigungen fir Daten der Anwendungen, die flir den Be-
nutzer freigeschaltet sind. Die Berechtigungen sind in der Liste editierbar. Bei Anderungen wer-
den abhéngige Berechtigungen automatisch angepasst. Ein Klick auf eine Zeile 6ffnet die De-
tailansicht fir die gewahlte Berechtigung.

Falls Benutzerrechte von einer Rolle vererbt werden, koénnen sie durch spezifische Be-
nutzerrechte modifiziert und angepasst werden.

Funktionen

Im Bereich "Funktionen" werden alle Funktionsrechte angezeigt, gruppiert nach den fir den Be-
nutzer freigeschalteten Anwendungen. Optionsrechte, die mehrere Berechtigungen umfassen,
werden als separate Gruppen in der Liste aufgefiihrt.

Werden Benutzerrechte von einer Rolle vererbt werden, kdnnen diese durch individuelle Rechte
Ubersteuert werden.
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Auswertungen

Unter "Auswertungen" werden alle Auswertungen angezeigt, kategorisiert nach den fiir den Be-
nutzer freigegebenen Anwendungen. Die Spalte ,Erlaubt” ist direkt im Grid editierbar. Aus-
wertungen, die mehrere Rechte umfassen, werden als einzelne, eindeutige Eintrage in der Liste
dargestellt.

Benutzerrechte, die von einer Rolle vererbt wurden, kénnen durch individuelle Rechte an-
gepasst werden.

Zugriffsebenen

Die Zugriffsebenen im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN ermoglichen eine detaillierte Einschrankung
der Sichtbarkeit von Daten auf zeilenweise Basis. Durch die "Rechteverwaltung" kénnen Sie fest-
legen, welche Benutzer oder Rollen bestimmte Datensatze sehen, andern und l16schen dirfen.

Die Einschrdankung bezieht sich auf Konten und Buchungen. Der Benutzer oder die Rolle kann
dann nur die Datensatze sehen, bearbeiten und |dschen, die auf seiner Sichtbarkeitsebene lie-
gen. Alle Satze, die nicht in seinem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir ihn gesperrt und nicht
sichtbar.

Die Zugriffsebene eines Benutzers oder einer Rolle kann eine oder mehrere durch Komma ge-
trennte Ebenen beinhalten. Weiterhin sind von - bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu
hinterlegbar (30-40). Einen offener Bereich gestattet den Zugriff von - bis zum Ende (30-) und
wird mit einem Bindestrich beendet.

Konten ohne Einschrankung erhalten den hochsten Wert - je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je groRer die Einschrankung sein soll desto kleiner muss der Wert sein.
Analog erhalten Benutzer mit den meisten Rechten den kleinsten und Benutzer mit den we-
nigsten Rechten den héchsten Wert als Zugriffsebene.
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5.15.5 Rollen

5.15.6 Rollen - Allgemein
Hier sehen Sie alle im System vorhandenen Rollen. Sie kdnnen diese filtern, durchsuchen, 6ffnen

oder neu erstellen.

Rollen bieten Ihnen die Moglichkeit Rechte flr verschiedene Funktions- und Aufgabenbereiche
vorzudefinieren.

= SelectLine Server © Hilfe O Test

Home o Bei der der Daten wurden an den Benutzern vorgenommen. Bitte beachten Sie das Protokoll. PROTOKOLL HERUNTERLADEN

Protokolli
ollierung e Es werden nicht alle Berechtigungen angezeigt, da nicht alle Mandanten reorganisiert sind REORGANISIEREN

Client Protokollierung

Benutzerverwaltung / Rollen

Protokolle
Datensicherung + HINZUFUGEN @ DRUCKEN W ALLE ~

Automatische Termine
Rollentyp Bezeichnung T Beschreibung Kiirzel

Manuell starten
Q, suchen Q, suchen Q, suchen

Datensicherungen
2 Leserechte Besitzt nur Lese-Rechte fir fast alle Stamm-, Bewegungsdaten und Auswertungen in R3

£ Datenbanken

2 Privilegierter Benutzer  Besitzt weitgehende Berechtigungen fiir Arbeiten im ERP Umfeld und fiir grundlegend R1

Benutzerverwaltung &2
28 Besitzt alle um den SelectLine Server zu administrieren. RO

Benutzer
2 Standardbenutzer Besitzt tbliche Berechtigungen um Arbeiten im ERP Umfeld zu erledigen. Mandanten R2
Rollen

Einstellungen

Benutzer abmelden

Cloud Dienste

Lizenz

Abbildung 1.84: Rollen

Sie kdnnen mehrere Rollen einem Benutzer zuweisen. In einer Rolle kdnnen Sie auch mehrere
Benutzer der Rolle zuweisen.

Uber den Schalter “Hinzufiigen” kann eine neue Rolle angelegt werden.

5.15.7 Benutzer

Auf der Seite "Benutzer" werden alle vorhandenen "Benutzer" angezeigt und konnen per Check-
box der “Rolle" hinzugeflgt oder entfernt werden.

Es konnen jeder "Rolle" eine beliebige Anzahl an "Benutzern" zugewiesen werden. Die "Rechte
des Benutzers" ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in ei-
ner "Rolle" erlaubt ist es auch flr den "Benutzer" erlaubt. Dies kann im "Benutzer" Gber ein in-
dividuelles Recht noch geandert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte lbersteuert werden.

Uber eine Filterfunktion im Kopf der Liste ist es mdglich nach "Benutzern" zu suchen oder die An-
zeige auf den Status einzuschrdnken. In der Liste sind immer alle "Benutzer" unabhéangig ihres
Status enthalten (inkl. inaktive und gesperrt).
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5.15.8 Rollen - Berechtigungen
Auf der Seite "Rollen / Berechtigungen" wird eine Ubersicht zu den vorhandenen Unterseiten an-

gezeigt.

Jede Kachel in der Ubersicht ist direkt mit der entsprechenden Unterseite verlinkt, sodass Sie
schnell und unkompliziert zu den gewlinschten Berechtigungsseiten navigieren kdénnen.

Anwendungen / Module Mandanten
Auf der Seite kdnnen Sie die Verfiigbarkeit der s Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf die
lizenzierten Anwendungen und Module = Mandanten konfigurieren.
konfigurieren.
Daten Funktionen
Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff auf die Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff fiir
E Daten und Tabellen des Programms k Programmfunktionen konfigurieren, z.B
konfigurieren, z.B. Kunden, Artikel, Belege, Formulareditor, Bankassistent und
Kontengruppen und Steuerschliissel. Datensicherung.
Auswertungen Zugriffsebenen
| llll Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff auf = Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf Konten
vorhandene Auswertungen konfigurieren. - und Buchungen im Rechnungswesen

konfigurieren.
Abbildung 1.85: Berichtigungen
Mandanten

Im Bereich "Mandanten" werden alle Mandanten des verbundenen SQL Servers aufgelistet. Fur
jede Rolle kdnnen die Mandanten festgelegt werden, auf die sie Zugriff haben darf. Mandanten,
die fur die Rolle freigegeben sind, werden in der Liste mit einem Hakchen markiert.

Im rechten Bereich der Seite werden Details zu jedem Mandanten sowie die An-
wendungsberechtigungen angezeigt. Hier konnen Sie die Berechtigungen einsehen und nach Be-
darf bearbeiten.

Anwendungen / Module

Im Abschnitt "Anwendungen / Module" kénnen Sie fur jede Rolle festlegen, welche An-
wendungen und Module sie grundséatzlich nutzen darf. In den weiteren Unterseiten der Be-
rechtigungen werden nur jene Berechtigungen angezeigt, die zu den fir die Rolle freigegebenen
Anwendungen gehdren.

Die Berechtigungen fur die einzelnen Module sind Gber alle Anwendungen hinweg festzulegen.
Fur die Module , Toolbox” und ,Produktion” stehen in der Detailansicht Comboboxen zur Ver-
fiigung, um die spezifische Modulausprigung auszuwéahlen. In der Ubersichtsliste legt eine
Checkbox jeweils die minimal erforderliche Auspragung fest, wie beispielsweise ,Standard” fir
die ,Toolbox” oder ,Produktionssteuerung” fir das Modul ,,Produktion”.
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Daten

Auf der Seite "Daten” finden Sie alle Berechtigungen fur Daten der Anwendungen, die fir die Rol-
le freigeschaltet sind. Die Berechtigungen sind in der Liste editierbar. Bei Anderungen werden ab-
hangige Berechtigungen automatisch angepasst. Ein Klick auf eine Zeile 6ffnet die Detailansicht
flr die gewahlte Berechtigung.

Funktionen

Im Bereich "Funktionen" werden alle Funktionsrechte angezeigt, gruppiert nach den fir die Rolle
freigeschalteten Anwendungen. Optionsrechte, die mehrere Berechtigungen umfassen, werden
als separate Gruppen in der Liste aufgefihrt.

Auswertungen

Unter "Auswertungen" werden alle Auswertungen angezeigt, kategorisiert nach den fir die Rolle
freigegebenen Anwendungen. Die Spalte ,Erlaubt” ist direkt im Grid editierbar. Auswertungen,
die mehrere Rechte umfassen, werden als einzelne, eindeutige Eintrage in der Liste dargestellt.

Zugriffsebenen

Die Zugriffsebenen im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN ermoglichen eine detaillierte Einschrankung
der Sichtbarkeit von Daten auf zeilenweise Basis. Durch die "Rechteverwaltung" kénnen Sie fest-
legen, welche Rollen bestimmte Datensatze sehen, dndern und I6schen dirfen.

Die Einschrankung bezieht sich auf Konten und Buchungen. Die Rolle kann dann nur die Da-
tensdtze sehen, bearbeiten und |8schen, die auf ihrer Sichtbarkeitsebene liegen. Alle Satze, die
nicht in ihrem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir sie gesperrt und nicht sichtbar.

Die Zugriffsebene einer Rolle kann eine oder mehrere durch Komma getrennte Ebenen bein-
halten. Weiterhin sind von-bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu hinterlegbar (30-40).
Ein offener Bereich gestattet den Zugriff von-bis zum Ende (30-) und wird mit einem Bindestrich
beendet.

Konten ohne Einschrdnkung erhalten den héchsten Wert — je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je grosser die Einschrankung sein soll, desto kleiner muss der Wert sein.
Analog erhalten Rollen mit den meisten Rechten den kleineren und Rollen mit den wenigsten
Rechten den hoheren Wert als Zugriffsebene.

101



5 SelectLine Server

5.15.9 Systemrollen

5.15.10 Aligemein

Die Rollen sind fest definiert und in den Berechtigungen nicht dnderbar. Es kdénnen aus-
schliesslich Benutzer und Mandanten zugeordnet bzw. entfernt werden. Somit hat SELECTLINE die
Moglichkeit mit jedem Update Anpassungen an den Vorlagen vorzunehmen und so z.B. neue
Funktionen automatisch freizuschalten.

Server-Administrator
Standardbenutzer
Privilegierter Benutzer
Betriebsprifer

5.15.11 Server-Administrator

Besitzt alle Berechtigungen um den SelectLine Server zu administrieren.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung Server

Daten Benutzerverwaltung
Funktion Benutzer abmelden
Funktion Cloud Services
Funktion Datenbanken
Funktion Datensicherung
Funktion LDAP

Funktion Lizenz

Funktion Protokollierung
Funktion Webupdate

5.15.12 Standardbenutzer

Besitzt Ubliche Berechtigungen um Arbeiten im ERP Umfeld zu erledigen. Mandantenspezifische
Einstellungen und Auswertungen sowie Im- und Exporte sind eingeschrankt.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE
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Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen

Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle

Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kartenterminal

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen

Daten Alternativressource

Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent

Daten Angebot Kunde

103



5 SelectLine Server

Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Bank (Nur: Lesen)
Daten Bankassistent

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)
Daten Bankkonto (Nur: Lesen)
Daten Belegrabattstaffel
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten
Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema
Daten Buchung

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)
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Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine

Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen

Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen

Daten eCommerce-Konfiguration

Daten EDI Nachrichtenpartner (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Be-
lege bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Elster-Sendehistorie

Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Formel (Nur: Lesen)

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen

Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland

Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat (Nur: Lesen)
Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto (Nur: Lesen, Personenkonten anlegen, Kostenarten anlegen, Automatikkonten, Kon-
tenplan, Kontodnderungsassistent)

Daten Kostenart
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Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration (Nur: Lesen)

Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lagerort

Daten Landercode (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen

Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Ein-
lagerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell dndern, Wert fir Ein-
lagerungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung

Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen fur Datenschutz

Daten Nummernkreis (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten)

Daten Offene Posten (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken, Kleindifferenzen, Re-
organisieren, Vortrag)

Daten Organisationseinheiten
Daten Packzettel

Daten PC-Kasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, PC-Kasse inaktiv/aktiv set-
zen)

Daten Phase fur Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe (Nur: Lesen)

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Rechnung einlesen

Daten Region fur Adressen

Daten RMA-Artikelaktion (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Belegaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Folgeaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion (Nur: Bearbeiten)
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Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Riicksendegrund (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Vorgang Kundenseite

Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite

Daten RMA-Vorgehen (Nur: Bearbeiten)

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Seehéfen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart

Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien

Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Textbaustein
Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz
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Daten Touchkassen- Konfiguration (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken,
Datensatzschlissel andern)

Daten TSE-Geréate (Nur: Lesen, Bearbeiten, Drucken, Anlegen, Komplettexport, Ausgabe TSE-Da-
ten, Einrichten, Selbsttest, Informationen, Eingeloggte Kassen, Registrierte Kassen, Offene Trans-
aktionen)

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ

Daten Verteilung Hilfskostenstellen

Daten Verteilung Hilfskostentrager

Daten Verteilung Kostenstellen

Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Wahrung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen
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Funktion Administration (Nur: Personliche Einstellungen vornehmen)

Funktion Archiv (Nur: Lesen, Anlegen, Dokumente archivieren, Archivierte Dokumente 6ffnen,
Archiveinstellungen flir andere Benutzer vornehmen)

Funktion Auswertung (Nur: Dashboard anzeigen)

Funktion Bankverbindungen prifen

Funktion Belege (NL.J.r: Artikel-Info, Deckungsbeitrag ausweisen, Belege bearbeiten, Gedruckte
Belege bearbeiten, Ubernahmestatus manuell andern, Beleglibernahmeoptionen anzeigen, Be-
legpreis festlegen, Zahlungen, Interne Verrechnung Provision)

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen

Funktion Buchen - Datenblatter

Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern

Funktion Buchungen neu Verarbeiten

Funktion Buchungsmaske konfigurieren

Funktion Buchungssatze fixieren

Funktion Budgets prifen

Funktion DACH

Funktion Dashboard (Nur: Erlaubt, Bearbeiten)

Funktion Datenaktualisierung

Funktion Datenaustausch

Funktion Datev

Funktion DATEV- Datenservice (Nur: Buchungssatze, Kontenbeschriftungen, Adressen, Sen-
dehistorie, Belege als XML)

Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken (Nur: Stempel, Datum)
Funktion E-Banking

Funktion Export
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Funktion Export Office

Funktion Exportassistent

Funktion Exporte (Nur: Bilder, SelectLine Artikelmanager, EDI)
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen

Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung

Funktion Fibuexport

Funktion Formulareditor

Funktion Hilfe (Nur: Kalender, Feiertage, Rechner, Systeminformation, Meldungsliste, Tipp des
Tages)

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import
Funktion Importassistent

Funktion Importe (Nur: Belege im CSV-Format, Bilder, E/D/E Artikelimport, EDI, SelectLine Ar-
tikelmanager, SelectLine eCommerce Belegimport, SL.mobile Import, Vectron Commander)

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Mandant (Nur: Lesen, Bearbeiten, Wechsel)
Funktion MenU anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation

Funktion Programmeinstellungen

Funktion Reporting (Nur: Erlaubt)
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Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Spalteneditor

Funktion Stammdaten

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren

Funktion Toolboxeinstellungen (Nur: Berechnete Spalten Auswertung, Benutzerdefinierte Er-
gebnismengen Auswertung, Permanentfilter Auswertung, Spalteneinstellungen Auswertung, Be-
rechnete Spalten anzeigen, Benutzerdefinierte Spaltentitel anwenden, Berechnete Felder an-
zeigen, Benutzerdefinierte Legende anzeigen, Benutzerdefinierte Ergebnismengen anzeigen, Be-
nutzerdefinierte Seiten anzeigen, Dialogaktionen ausfiihren, Auswertung, Permanentfilter an-

wenden, Detailtabellen anzeigen)
Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung
Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen
Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
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Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen

Auswertung Anlagen-Buchungsliste

Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie

Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht

Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite
Auswertung Belege Eingangsseite
Auswertung Belege Unterschrift
Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag
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Auswertung Betriebsmittelbelegung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)

Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)

Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftrdge (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegriinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage
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Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen
Auswertung Export DSFinV-K
Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen
Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage
Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren

Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)

Auswertung Kontenplan (Schweiz)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
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Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik
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Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemaR §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal’ §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemalk §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal’ §18i UStG” CSV-Export

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
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Auswertung Perioden BWA
Auswertung Positionen Bankassistent
Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf
Auswertung Projekte-Finanzstatus
Auswertung Protokoll Debitoren-DTA
Auswertung Priifliste OP/Kontensalden
Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten
Auswertung Renner Penner Artikel
Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf
Auswertung Renner Penner Kunden
Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum
Auswertung RMA-ArtikellUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
Auswertung RMA-Jahreslbersicht monatsweise

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise Lieferantenseite

Auswertung Rickstande Ausgangsseite
Auswertung Rickstande Eingangsseite
Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern
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Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste
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Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager

Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrdge

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck

Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)

Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (OsterreichKategorie Erlaubte Be-
rechtigungen

Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
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Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kartenterminal

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen
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Daten Alternativressource
Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde

Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Bank (Nur: Lesen)
Daten Bankassistent

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)
Daten Bankkonto (Nur: Lesen)
Daten Belegrabattstaffel
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten

Daten Beziehungsart
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Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine

Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen

Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen

Daten eCommerce-Konfiguration

Daten EDI Nachrichtenpartner (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Be-
lege bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Elster-Sendehistorie
Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt (Nur: Lesen, Drucken)
Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Formel (Nur: Lesen)

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen
Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland

Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat (Nur: Lesen)

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
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Daten Kategorie
Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto (Nur: Lesen, Personenkonten anlegen, Kostenarten anlegen, Automatikkonten, Kon-
tenplan, Kontodanderungsassistent)

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration (Nur: Lesen)

Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lagerort

Daten Landercode (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen

Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Ein-
lagerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell dndern, Wert fir Ein-
lagerungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

127



5 SelectLine Server

Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung

Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen fur Datenschutz

Daten Nummernkreis (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung

Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten)

Daten Offene Posten (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken, Kleindifferenzen, Re-
organisieren, Vortrag)

Daten Organisationseinheiten
Daten Packzettel

Daten PC-Kasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, PC-Kasse inaktiv/aktiv set-
zen)

Daten Phase fiir Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe (Nur: Lesen)

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Rechnung einlesen
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Daten Region flr Adressen

Daten RMA-Artikelaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Belegaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Folgeaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Ricksendegrund (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Status (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Vorgang Kundenseite

Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite

Daten RMA-Vorgehen (Nur: Bearbeiten)

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Seehéafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart

Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien
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Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Textbaustein
Daten Textbausteingruppe
Daten Textsatz

Daten Touchkassen- Konfiguration (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken,
Datensatzschlissel andern)

Daten TSE-Geréate (Nur: Lesen, Bearbeiten, Drucken, Anlegen, Komplettexport, Ausgabe TSE-Da-
ten, Einrichten, Selbsttest, Informationen, Eingeloggte Kassen, Registrierte Kassen, Offene Trans-
aktionen)

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ

Daten Verteilung Hilfskostenstellen

Daten Verteilung Hilfskostentrager

Daten Verteilung Kostenstellen

Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Wéahrung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag
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Daten Zahlung

Daten Zahlungsart (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen

Funktion Administration (Nur: Personliche Einstellungen vornehmen)

Funktion Archiv (Nur: Lesen, Anlegen, Dokumente archivieren, Archivierte Dokumente 6ffnen,
Archiveinstellungen flr andere Benutzer vornehmen)

Funktion Auswertung (Nur: Dashboard anzeigen)

Funktion Bankverbindungen prifen

Funktion Belege (Nur: Artikel-Info, Deckungsbeitrag ausweisen, Belege bearbeiten, Gedruckte
Belege bearbeiten, Ubernahmestatus manuell dndern, Belegiibernahmeoptionen anzeigen, Be-
legpreis festlegen, Zahlungen, Interne Verrechnung Provision)

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen

Funktion Buchen - Datenblatter

Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern

Funktion Buchungen neu Verarbeiten

Funktion Buchungsmaske konfigurieren

Funktion Buchungssatze fixieren

Funktion Budgets prifen

Funktion DACH

Funktion Dashboard (Nur: Erlaubt, Bearbeiten)

Funktion Datenaktualisierung

Funktion Datenaustausch

Funktion Datev
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Funktion DATEV- Datenservice (Nur: Buchungssatze, Kontenbeschriftungen, Adressen, Sen-
dehistorie, Belege als XML)

Funktion Digitale Belege

Funktion Drucken (Nur: Stempel, Datum)
Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office

Funktion Exportassistent

Funktion Exporte (Nur: Bilder, SelectLine Artikelmanager, EDI)
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung

Funktion Fibuexport

Funktion Formulareditor

Funktion Hilfe (Nur: Kalender, Feiertage, Rechner, Systeminformation, Meldungsliste, Tipp des
Tages)

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import
Funktion Importassistent

Funktion Importe (Nur: Belege im CSV-Format, Bilder, E/D/E Artikelimport, EDI, SelectLine Ar-
tikelmanager, SelectLine eCommerce Belegimport, SL.mobile Import, Vectron Commander)

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Mandant (Nur: Lesen, Bearbeiten, Wechsel)

Funktion Men( anpassen
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Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting (Nur: Erlaubt)
Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Spalteneditor

Funktion Stammdaten

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren

Funktion Toolboxeinstellungen (Nur: Berechnete Spalten Auswertung, Benutzerdefinierte Er-
gebnismengen Auswertung, Permanentfilter Auswertung, Spalteneinstellungen Auswertung, Be-
rechnete Spalten anzeigen, Benutzerdefinierte Spaltentitel anwenden, Berechnete Felder an-
zeigen, Benutzerdefinierte Legende anzeigen, Benutzerdefinierte Ergebnismengen anzeigen, Be-
nutzerdefinierte Seiten anzeigen, Dialogaktionen ausfiihren, Auswertung, Permanentfilter an-

wenden, Detailtabellen anzeigen)
Funktion Update ZM-Daten
Funktion USt-ID Massenprifung
Funktion Valutaausgleich
Funktion Valutaliste verbuchen
Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse
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Funktion Voranmeldung Formularzuordnung

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR

Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau

Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen

Auswertung Anlagen-Buchungsliste

Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie

Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht

Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Ausgangsbuch
Auswertung Beitreibung
Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite
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Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)

Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftrdge (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Eingangsbuch
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Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik
Auswertung Einzahlungsscheine
Auswertung Entnahme-/Einlagegrinde
Auswertung Erfolgsrechnung
Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle
Auswertung Erstellte Vertrage
Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen
Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen
Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste
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Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert
Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

138



5 SelectLine Server

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen
Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck
Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren
Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert
Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste
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Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemafk §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige

Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf

Auswertung Projekte-Finanzstatus

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden

Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
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Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise
Auswertung RMA-Jahreslibersicht monatsweise Lieferantenseite
Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite

Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie

Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung

Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen

Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
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Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager
Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrage

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau
Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck
Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll
Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)

Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
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Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)
Kategorie Erlaubte Berechtigungen

Anwendung API

Anwendung Artikelmanager

Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen

Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle

5.15.13 Priviligierter Benutzer

Besitzt weitgehende Berechtigungen fir Arbeiten im ERP Umfeld und flr grundlegende Ein-
stellungen, Auswertungen sowie Im- und Exporte.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS

143



5 SelectLine Server

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Server

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen

Daten Alternativressource

Daten Anfrage
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Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde
Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe
Daten Bank

Daten Bankassistent

Daten Bankbezug

Daten Bankkonto

Daten Belegrabattstaffel
Daten Benutzerverwaltung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten
Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion
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Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine
Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen
Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen
Daten Digitale Belege Konfiguration
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen
Daten eCommerce-Konfiguration
Daten EDI Nachrichtenpartner

Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Be-

lege bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Elster-Sendehistorie
Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe
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Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag
Daten Fertigungsliste
Daten Finanzamt

Daten FinanzOnlineHistorie
Daten Flughéfen

Daten Format

Daten Formel

Daten Fremdfertigung
Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust

Daten Gruppen flr Verkaufschancen

Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland
Daten Inventur

Daten Inventur Historie
Daten ISO-Wahrungscodes
Daten Kalkulationsschema
Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
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Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe
Daten Konto

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager
Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration

Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe
Daten Lagerort

Daten Landercode

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen
Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe
Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen

Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Ein-
lagerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell dndern, Wert fir Ein-

lagerungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung
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Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen flr Datenschutz
Daten Nummernkreis

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse
Daten Offene Posten

Daten Organisationseinheiten

Daten Packzettel

Daten PC-Kasse

Daten Phase fiir Verkaufschancen
Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Provisionsgruppe

Daten Quellen fir Verkaufschancen
Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln

Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Rechnung einlesen

Daten Region fur Adressen

149



5 SelectLine Server

Daten RMA-Artikelaktion

Daten RMA-Belegaktion

Daten RMA-Folgeaktion

Daten RMA-Kontaktaktion

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite
Daten RMA-RUcksendegrund

Daten RMA-Status

Daten RMA-Status Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgang Kundenseite
Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgehen

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift

Daten Seehafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart
Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien
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Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Textbaustein

Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz

Daten Touchkassen-Konfiguration
Daten TSE-Gerate

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslésungen UVGZ
Daten Verteilung Hilfskostenstellen
Daten Verteilung Hilfskostentrager
Daten Verteilung Kostenstellen
Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Wahrung

Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart

151



5 SelectLine Server

Daten Zahlungsbedingung

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen
Funktion Administration

Funktion Adressabgleich

Funktion Adressexport (Outlook, Tobit)
Funktion Archiv

Funktion Auswertung

Funktion Bankverbindungen prifen
Funktion Belege

Funktion Benutzer abmelden

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen
Funktion Benutzeranmeldung mehrfach zulassen
Funktion Bewegungsdaten |6schen
Funktion Buchen - Datenblatter
Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern
Funktion Buchungen neu verarbeiten
Funktion Buchungsmaske konfigurieren
Funktion Buchungssatze fixieren
Funktion Budgets prifen

Funktion Cloud Services

Funktion DACH

Funktion Dashboard

Funktion Datenaktualisierung
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Funktion Datenaustausch
Funktion Datenreduktion
Funktion Datensicherung
Funktion Datev

Funktion DATEV-Datenservice
Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken

Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office
Funktion Exportassistent
Funktion Exporte

Funktion Extrafelder
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte
Funktion Fernwartung
Funktion Fibuexport
Funktion Formulareditor
Funktion Hilfe

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import

Funktion Importassistent
Funktion Importe

Funktion Internet

Funktion Journal
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Funktion Lager

Funktion Liste von Programmtabellen
Funktion Lizenz

Funktion Makroassistent

Funktion Mandant

Funktion Maskeneditor

Funktion MenU anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting

Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectlLine E-Bilanz

Funktion SEPA Prifroutinen

Funktion Server andern

Funktion Spalteneditor

Funktion SQL-Protokollierung
Funktion Stammdaten

Funktion Stammdaten aktualisieren
Funktion Statistik

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen
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Funktion Systemeinstellungen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren
Funktion Toolboxeinstellungen

Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung

Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen

Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorgabewerte

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Artikelbestand
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Auswertung Artikeleinkaufsstatistik
Auswertung Artikelgruppen Hierarchie
Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik
Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht
Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite

Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung
Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege
Auswertung Buchprotokoll Mahngebihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
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Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)
Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftréage (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegriinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage

Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen

Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen

Auswertung Fallige Eingangsrechnungen

Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
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Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll

Auswertung Gewinn und Verlust

Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen
Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich

Auswertung Kostenarten-Journal
Auswertung Kostenartenblatt
Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden
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Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-tréger mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten-Ubersicht
Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie
Auswertung Liquiditatsvorschau
Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht
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Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Mitarbeiter Auslastungsstatistik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzanteil als Balkengrafik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Mitarbeiterbelegung

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemaR §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal’ §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemalk §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal’ §18i UStG” CSV-Export

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
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Auswertung Perioden BWA
Auswertung Positionen Bankassistent
Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf
Auswertung Projekte-Finanzstatus
Auswertung Protokoll Debitoren-DTA
Auswertung Provision flr Mitarbeiter
Auswertung Priifliste OP/Kontensalden
Auswertung QR-Rechnung
Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden
Auswertung Renner Penner Lieferanten
Auswertung Renner Penner Mitarbeiter

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum
Auswertung RMA-ArtikellUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
Auswertung RMA-Jahreslbersicht monatsweise

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise Lieferantenseite

Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite
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Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)

Auswertung Valuta-Ausgleich
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Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager

Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrdge

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck

Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)

Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)Kategorie Erlaubte Be-
rechtigungen
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Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Server

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse
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Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen
Daten Alternativressource
Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde

Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe
Daten Bank

Daten Bankassistent

Daten Bankbezug

Daten Bankkonto

Daten Belegrabattstaffel
Daten Benutzerverwaltung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel
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Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten

Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine
Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen
Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen
Daten Digitale Belege Konfiguration
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen
Daten eCommerce-Konfiguration
Daten EDI Nachrichtenpartner

Daten Eingangsmeldung
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Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Be-
lege bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Elster-Sendehistorie

Daten Entnahme-/Einlagegrund
Daten Erléskontengruppe

Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt

Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format

Daten Formel

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen
Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland
Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes
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Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration
Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe
Daten Lagerort

Daten Landercode

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen
Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe
Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen
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Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Ein-
lagerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell dndern, Wert fir Ein-
lagerungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten fir E-Rechnung
Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen flr Datenschutz

Daten Nummernkreis

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse
Daten Offene Posten

Daten Organisationseinheiten

Daten Packzettel

Daten PC-Kasse

Daten Phase fiir Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Provisionsgruppe

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln

Daten Recherche Tabelle
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Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Rechnung einlesen

Daten Region flr Adressen

Daten RMA-Artikelaktion

Daten RMA-Belegaktion

Daten RMA-Folgeaktion

Daten RMA-Kontaktaktion

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite
Daten RMA-Ricksendegrund

Daten RMA-Status

Daten RMA-Status Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgang Kundenseite
Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgehen

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift

Daten Seehéafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart
Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte
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Daten SteuerschlUssel

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien

Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Textbaustein

Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz

Daten Touchkassen-Konfiguration
Daten TSE-Gerate

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ
Daten Verteilung Hilfskostenstellen
Daten Verteilung Hilfskostentrager
Daten Verteilung Kostenstellen
Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Wahrung

Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag
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Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart

Daten Zahlungsbedingung

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen
Funktion Administration

Funktion Adressabgleich

Funktion Adressexport (Outlook, Tobit)
Funktion Archiv

Funktion Auswertung

Funktion Bankverbindungen prifen
Funktion Belege

Funktion Benutzer abmelden

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen
Funktion Benutzeranmeldung mehrfach zulassen
Funktion Bewegungsdaten |6schen
Funktion Buchen - Datenblatter
Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern
Funktion Buchungen neu verarbeiten
Funktion Buchungsmaske konfigurieren
Funktion Buchungssatze fixieren
Funktion Budgets prifen

Funktion Cloud Services
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Funktion DACH

Funktion Dashboard
Funktion Datenaktualisierung
Funktion Datenaustausch
Funktion Datenreduktion
Funktion Datensicherung
Funktion Datev

Funktion DATEV-Datenservice
Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken

Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office
Funktion Exportassistent
Funktion Exporte

Funktion Extrafelder
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung
Funktion Fibuexport
Funktion Formulareditor
Funktion Hilfe

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import

Funktion Importassistent

174



5 SelectLine Server

Funktion Importe

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Liste von Programmtabellen
Funktion Lizenz

Funktion Makroassistent

Funktion Mandant

Funktion Maskeneditor

Funktion Meni anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting

Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Server andern

Funktion Spalteneditor

Funktion SQL-Protokollierung
Funktion Stammdaten

Funktion Stammdaten aktualisieren
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Funktion Statistik

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen
Funktion Systemeinstellungen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren
Funktion Toolboxeinstellungen

Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung

Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen

Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorgabewerte

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
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Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie
Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht
Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite

Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung
Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege

Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
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Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert

Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)
Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)
Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)
Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
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Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftréage (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegrinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage

Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen

Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen
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Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung Jahrestbersicht

Auswertung Kammerumlage
Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)

Auswertung Kontenplan (Schweiz)
Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich

Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt
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Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie
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Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrdger

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck
Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Mitarbeiter Auslastungsstatistik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Mitarbeiter Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Mitarbeiterbelegung

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren
Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert
Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
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Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige

Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf

Auswertung Projekte-Finanzstatus

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Provision flr Mitarbeiter

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden

Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Renner Penner Mitarbeiter

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum

Auswertung RMA-ArtikelUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise
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Auswertung RMA-Jahrestbersicht monatsweise Lieferantenseite
Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite

Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie

Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung

Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Ubertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)

Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
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Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager

Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrage

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck

Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Gbertragen

Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
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Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)

5.15.14 Betriebspriifer

Besitzt nur Lese-Rechte fir fast alle Stamm-, Bewegungsdaten und Auswertungen in der An-
wendung Rechnungswesen.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung Rechnungswesen
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Daten Abschreibungsart (Nur: Lesen)
Daten Abschreibungskreis (Nur: Lesen)
Daten AFA-Tabelle (Nur: Lesen)
Daten Anlage (Nur: Lesen)

Daten Anlagegruppen (Nur: Lesen)
Daten Anlagenstapel (Nur: Lesen)
Daten Anlagespiegel (Nur: Lesen)
Daten Bank (Nur: Lesen)

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)

Daten Bankkonto (Nur: Lesen)

Daten Bewegungsdaten (Nur: Lesen)
Daten Buchfunktion (Nur: Lesen)
Daten Buchung (Nur: Lesen)

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)

Daten Buchungssatztext (Nur: Lesen)
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Daten Buchungsstapel (Nur: Lesen)

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob (Nur: Lesen)

Daten Druckjob Details (Nur: Lesen)

Daten Elster-Sendehistorie (Nur: Lesen)
Daten Etikett (Nur: Lesen)

Daten Fibuexport (Nur: Lesen)

Daten Finanzamt (Nur: Lesen)

Daten FinanzOnlineHistorie (Nur: Lesen)
Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Geschéftsvorfall (Nur: Lesen)

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Konto (Nur: Lesen)

Daten Kostenart (Nur: Lesen)

Daten Kostenstelle (Nur: Lesen)

Daten Kostentrdger (Nur: Lesen)

Daten Kunde (Nur: Lesen, SEPA-Mandate drucken)
Daten Landercode (Nur: Lesen)

Daten Lieferant (Nur: Lesen)

Daten Lieferantengutschrift

Daten Mengeneinheiten fir E-Rechnung (Nur: Lesen)
Daten Mitarbeiter (Nur: Lesen)

Daten Notizen fir Datenschutz (Nur: Lesen)
Daten Nummernkreis (Nur: Lesen)

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung (Nur: Lesen)
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Daten Offene Posten (Nur: Lesen)

Daten Organisationseinheiten (Nur: Lesen)
Daten PLZ-Ort (Nur: Lesen)

Daten Preisindex (Nur: Lesen)

Daten Rechnung einlesen (Nur: Lesen)
Daten Schrift (Nur: Lesen)

Daten Sonderabschreibungsart (Nur: Lesen)
Daten Sprache (Nur: Lesen)

Daten Standorte (Nur: Lesen)

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen)

Daten Suchtexte (Nur: Lesen)

Daten Taxonomien (Nur: Lesen)

Daten Textbaustein (Nur: Lesen)

Daten Textbausteingruppe (Nur: Lesen)
Daten Umlagerbeleg

Daten Versicherungslosungen UVGZ (Nur: Lesen)
Daten VESR einlesen (CH) (Nur: Lesen)
Daten Wahrung (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen)
Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Spalteneditor

Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
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Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll
Auswertung Beitreibung

Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege
Auswertung Buchprotokoll Mahngebihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen
Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Datenschutz Auskunft
Auswertung Datentragerbegleitzettel
Auswertung DATEV-Exportprotokoll
Auswertung Deckblatt

Auswertung DTA

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Gewinn und Verlust
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Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste gruppiert
Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht

Auswertung Maskeneditor-Toolbox
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Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrdger

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung online Gbertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemafl §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Primanota

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung Saldoliste

Auswertung Statistik Zahlungseingange
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Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager
Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck
Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste
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Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen

5.15.15 Einstellungen

5.15.16 Allgemein

Auf dieser Seite kdnnen Einstellungen fir die Anmeldung und die Konfiguration fur die Syn-
chronisation Gber LDAP (Lightweight Data Access Protocol) vorgenommen werden.

5.15.17 Anmeldung

Um Angriffe auf lhren System zu verhindern, kénnen Sie unter "Benutzerverwaltung /
Einstellungen / Anmeldung" einstellen nach wie vielen erfolglosen "Anmeldeversuchen" der je-
weilige "Benutzer" gesperrt wird.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

A rone

Benutzerverwaltung / Einstellungen

= poolenny )

R Datersicherung >

famelzng
L

Eenutzersperennzzh 3 Anmekdeversuch en)

Loke yeheriselon

v
8 Bewzervenalung (0 cearien)

Benutzr

nutzersperen i 24 Stundey
o Eenutzerspener i 4 Stunde(n]

(0fircaverat)

Enstehgen

Beutzrchmecen

& clowtienste

i einestlten #, BERECHTIGUNGEN AKTUALISIEREN
Delemaien

# lim

Abbildung 1.86: Benutzerverwaltung Anmeldung

Sie kbnnen ausserdem in Stunden angeben wie lange diese Sperrung aufrecht erhalten bleiben
soll. O steht hier fir eine dauerhafte Sperrung.

Hinweis: Um eine Sperre manuell aufzuheben nutzen Sie den Schalter "Entsperren” in der Be-
nutzerverwaltung des betroffenen "Benutzers".

Mit Hilfe der Funktion "Berechtigungen im SQL Server aktualisieren" kdnnen Sie die "Rechte im
SQL-Server" anhand der im Programm eingestellten Zugriffsrechte aktualisieren, wenn Sie bei-
spielsweise manuell Anderungen an den Datenbanken vorgenommen haben.
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5.15.18 LDAP Synchronisation

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Benutzerverwaltung / Einstellungen

LoAP synchronisation

Abbildung 1.87: LDAP Synchronisation
LDAP Synchronisation

LDAP ist der De-facto-Industriestandard fir Authentifizierung, Autorisierung sowie Adress- und
Benutzerverzeichnisse. Wie die meisten Softwareprodukte, die mit Benutzerdaten umgehen
mussen und am Markt relevant sind, unterstlitzt auch der SELECTLINE SERVER LDAP. Sie konnen Be-
nutzer automatisch von einem LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) Server, wie zum Bei-
spiel dem Active Directory in den SelectLine Server Gbernehmen. Wahlen Sie dazu den Meni-
punkt Benutzerverwaltung / Einstellungen und begeben sich auf die Seite LDAP Synchronisation
— “Konfigurieren”.

Konfigurieren (Ersteinrichtung)

Wenn noch keine Verbindung eingerichtet ist, erhalten Sie eine Abfrage, ob die Einstellungen au-
tomatisch ermittelt werden sollen.

“Nein”: Sie werden aufgefordert die glltigen Werte fir Host, Port, Authentifizierung, User DN,
Passwort und Base DN einzugeben. Die Felder Host und Base DN sind hierbei als Pflichtfelder de-
klariert. Fir die Ermittlung des Port-Wertes kénnen Sie dann ggf. den Button “Port-Ermittlung”
nutzen.

“Ja”: Es wird im Netzwerk nach einem bestehenden LDAP Server gesucht. Ist die Suche er-
folgreich, werden die fur diesen Server glltigen Werte in die Servereinstellung Gbernommen.
Uber den Button “Testen” erhalten Sie bei erfolgreicher Verbindung die Meldung: Die Ver-
bindung konnte erfolgreich hergestellt werden. In beiden Fallen gelangen Sie Uber Weiter zum
Reiter der Filtereinstellungen. Je nach Einstellungen des LDAP Servers ergeben sich hier viel-
faltige Moglichkeiten. Im Feld Objekt-Klasse wahlen Sie das fir lhre Konfiguration glltige Objekt
aus. Der Stern gilt hierbei als Wildcard. Im Feld Gruppe kdnnen im LDAP festgelegte Gruppen fir
die Ubernahme gewahlt werden. Im Feld Filter kann ausschliesslich die LDAP Filter-Syntax ver-
wendet werden. Beispielhaft liefert (& (objectCategory=person)(objectClass=user)(!( cn=andy)))
alle Benutzerobjekte ausser “andy” zurick. Detaillierte Beschreibungen finden Sie z.B. tGber die
folgenden, externen Links:
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e https://learn.microsoft.com/de-de/windows/win32/adsi/search-filter-syntax
e https://ldap.com/Idap-filters/
e http://www.selfadsi.de/Idap-filter.htm

Uber den Button “Weiter” erfolgt in der Feldzuordnung die Verbindung zwischen den Inhalten
aus dem LDAP Server zu den Feldern der Benutzerverwaltung im SELECTLINE Server (z.B. E-Mail =
mail; Vollstandiger Name = displayname, etc.). Im unteren Bereich werden lhnen die zu-
geordneten Dateninhalte dargestellt. Der Button “Einstellungen speichern und weiter” sichert
die bisher gemachten Einstellungen und leitet Sie auf die Seite Benutzerauswahl. Auf dieser Sei-
te befinden sich alle Nutzer aus dem LDAP Server, die nicht Uber die vorhergehenden Ein-
stellungen in der Auswahl eliminiert wurden. Im Standard ist beim Offnen der Seite der Schalter
“Alle Benutzer synchronisieren” aktiv. Daneben kann die zuklnftige Rolle, oder mehrere Zu-
kiinftigen Rollen, den zu (bernehmenden Nutzer zugeordnet werden. Mit Anderungen (ber-
nehmen werden alle dort aufgefiihrten Nutzer, mit den entsprechenden Rollen-Rechten , im
SELECTLINE Server angelegt. Wenn Nutzer aus dem LDAP Server geldscht werden gilt: bei der
nachsten Synchronisierung wird der Server Benutzer inaktiv gesetzt und die LDAP VerknUpfung
wird entfernt Wird der Schalter fir die “Synchronisation aller Benutzer” deaktiviert, kbnnen per
Checkbox einzelne Benutzer der Datenmenge ausgewahlt werden. Auch hier ist die Mehrfach-
Auswahl der Rolle méglich. Uber den Auswahlschalter der Zeile legen Sie die auszufiihrende Ak-
tion (Bei Ersteinrichtung = Keine) fur den/die gewahlten Nutzer fest. Dariiber kénnen Nutzer neu
angelegt werden oder Nutzer aus dem LDAP mit bereits bestehenden Selectline Server Nutzer
verknlpft werden. Es ist nicht moglich Benutzer mehrfach auszuwéhlen, dies gilt auch Uber die
Spalten mit der Aktion “Benutzer verknipfen” hinweg. Achtung: bei einer Verknlpfung werden
die Rollenrechte zusatzlich zu den bestehenden Rechten gesetzt.

Konfigurieren (Anderungen nach Ersteinrichtung)

Die bereits beschriebenen Schritte/ Aktionen kénnen erneut aufgerufen und bearbeitet werden.

Benutzerverwaltung / Einstellungen LDAP Synchronisation

Nach erfolgter Konfiguration legen Sie an dieser Stelle fest, ob eine zeitlich gesteuerte Syn-
chronisation zwischen LDAP Server und SELECTLINE stattfinden soll und zu welcher Uhrzeit diese
stattfindet. Uber den Button “Jetzt Synchronisieren” wird ein sofortiger Abgleich der LDAP Nut-
zer mit den Nutzern im SELECTLINE Server ausgefihrt. Der Status der Synchronisation wird Ihnen
unten links angezeigt.

e Grin bedeutet dabei eine erfolgreiche Ausfihrung.

e Rot wirde z.B. auf eine Nicht-Erreichbarkeit des LDAP Servers hinweisen.

¢ Gelb bedeutet, dass es einzelne Konflikte gibt. Welche Datenséatze betroffen sind, kénnen Sie
der Seite Benutzerauswahl in der Konfiguration entnehmen.
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5.15.19 Benutzer abmelden

Die Funktion "Benutzerverwaltung / Benutzer abmelden" erméglicht das Abmelden von
"Benutzern", um z.B. eine Reorganisation zu starten oder einzelne Lizenzen freizugeben.

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Home

Benutzerverwaltung / Benutzer abmelden
Protokollierung

® ABMELDUNG VERWERFEN
Client Protokollierung

Protokolle
. Néchste Abmeldung um 08:58 Uhr. Alle Benutzer werden abgemeldet (inklusive Benutzer, die sich zu einem spéiteren Zeitpunkt anmelden).

Datensicherung

Automatische Termine
Angemeldete Benutzer Mandant Karzel Status

Manuell starten
Q. suchen Q. suchen Q_ suchen

Datensicherungen
Test te

€ Datenbanken

[ Kassabuch (DESKTOP-DGETV.SS) SL_MDPSP Bestatigt

Benutzerverwaltung v
Benutzer

Rollen

Einstellungen

Benutzer abmelden

Cloud Dienste

Lizenz

Abbildung 1.88: Benutzerabmelden

Bei aktivierter Option "Alle Benutzer abmelden" werden alle zu dem unter "Abmelden um" ein-
gestellten Zeitpunkt angemeldeten "Benutzer" abgemeldet.

Uber die Funktionssrechte kénnen Sie die Funktion zur Einrichtung oder das Ablehnen der Ab-
meldung fir einzelne "Benutzer" sperren.

Im Dialog werden tabellarisch die Namen aller aktuell angemeldeten "Benutzer" und ihre jeweils
genutzten Programme anzeigt.

Wiahlen Sie in der Ubersicht die "Benutzer" aus, die Sie von einem oder mehreren Programmen
abmelden méchten. Uber das Suchzeile oben kénnen auch einzelne "Benutzer" gesucht werden.

Flr einen Abmeldevorgang muss eine glltige Zeit eingegeben werden, zu der die Abmeldung er-
folgen soll. Diese muss mindestens eine Minute und kann maximal 23 Stunden und 59 Minuten
in der Zukunft liegen. Optional kann eine Sperre nach der Abmeldung und vor einer eventuellen
Neuanmeldung aktiviert werden. Die Angabe erfolgt hier in Stunden.

Hinweis: Nach der Abmeldung ist oben der Hinweis zu finden, bis zu welchem Zeitpunkt die An-
meldung an den Server gesperrt ist. Diese Sperre kann Uber den Schalter "Entsperren” vorzeitig
aufgehoben werden.
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Haben Sie die gewlinschten "Benutzer" ausgewdhlt und einen glltigen Zeitpunkt hinterlegt, kon-
nen Sie die Abmeldung lber den Schalter "Abmeldung ankiindigen" fir alle ausgewdhlten
"Benutzer" ankindigen. Im Anschluss wird angezeigt, zu wann der nachste Abmeldevorgang
stattfindet. Es kann immer nur ein Abmeldevorgang gleichzeitig stattfinden. Nachdem Sie den
Abmeldevorgang angekiindigt haben, kann die Benutzerauswahl und die Zeit nicht angepasst
werden. Um den aktuellen Vorgang fir alle "Benutzer" zu stornieren, nutzen Sie den Schalter
"Abmeldung verwerfen".

Nachdem Sie eine Abmeldung angeklindigt haben, erhalten alle ausgewahlten "Benutzer" in je-
dem betroffenen Programm eine Benachrichtigung, welche betatigt werden muss. Ignoriert ein
"Benutzer" die Meldung bis zum Zeitpunkt der geplanten Abmeldung, gilt dies als Bestatigung
und der Benutzer wird abgemeldet. Verflgt er Gber das Recht "Abmeldung ablehnen", hat er
Uber eine zusatzliche Option die Mdglichkeit, den Abmeldevorgang fir sich selbst abzubrechen.
Wird die Abmeldung durch einen "Benutzer" abgelehnt, erhdlt der "administrative Benutzer"
eine entsprechende Benachrichtigung. Uber diese Meldung kann der Abmeldevorgang an-
schliessend fir alle Benutzer storniert oder trotzdem durchgefiihrt werden.

Der eingestellte Abmeldezeitpunkt wird nach der Bestatigung der Abmeldung in den Pro-
grammen in der Statusleiste angezeigt. 5 Minuten vor der Abmeldung wird durch eine weitere
Meldung Uber die bevorstehende Abmeldung informiert.

Eine Ablehnung der Abmeldung ist nicht in allen Programmen maoglich.

!

Ob ein "Benutzer" die Abmeldung bestatigt oder abgelehnt hat, kdbnnen Sie in der Spalte "Status’
in der Benutzertabelle einsehen

Bitte beachten Sie, dass mit der Funktion ein konsequentes Schliessen von Programmen aus-
gelost wird und ggf. nicht gespeicherte Anderungen verlorengehen!
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5.16 Cloud Dienste

Auf der Seite “Cloud Dienste” kénnen Sie zu jedem Mandanten Cloud Dienste konfigurieren. In
der Liste der Mandanten werden alle Mandanten angezeigt, zu denen ein Cloud Dienst frei-
geschaltet werden kann. Neben allgemeinen Funktionen werden lhnen die aktivierten Dienste
und der aktuelle Verbindungsstatus angezeigt. Haben Sie einen Mandanten aus der Liste aus-
gewahlt, erfolgt die Registrierung und Freischaltung des Mandanten.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

SSSSSS

DPSW - Cloud Dienste

rrrrrrr

nnnnnnnnn

rrrrrrr

nnnnnnnnn

Abbildung 1.89: Cloud Dienste

Unter dem "Mandantennamen" erfolgt die Registrierung des Mandanten. Uber “Registrieren”
kann dabei zundchst ein Verwaltungsaccount angelegt werden, mit dem nach der Anlage des
Mandanten auch die Verwaltung im Online-Portal stattfindet. Bei der Registrierung via Mail-
adresse und Passwort ist es weiterhin notwendig, den angezeigten QR-Code mittels Authen-
tifizierungs-App zu scannen. Dadurch wird eine 2-Faktor Authentifizierung bei Anmeldung si-
chergestellt. Mit der abschliessenden Bestatigung wird der Mandant im Online-Portal angelegt.
Wollen Sie zur Anlage des Mandanten im Online-Portal einen bestehenden Verwaltungsaccount
des Mandanten verwenden, kénnen Sie sich Uber den Button “Anmelden” bei einem be-
stehenden Verwaltungsaccount anmelden. Nach erfolgter Registrierung kann tber den Button
“Aktivieren” der jeweilige Dienst (z.B. Kundenportal) fir diesen Mandanten freigeschaltet wer-
den.

Unter den Details zum Mandanten kann Gber den Button “Online-Portal” das Online-Portal auf-
gerufen und die Konfiguration fortgesetzt werden. Uber den Status erhalten Sie Informationen
dartber, ob die Verbindung aktuell gewahrleistet ist. Entscheiden Sie sich dazu, einen anderen
Verwaltungsaccount fir diesen Mandanten zu verwenden, kann der Benutzer iber den Button
“Benutzer abmelden” abgemeldet werden.
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5.17 Lizenz

In Dialog "Lizenz" bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Module.

= SelectLine Server 24 @ Hilfe © Test

Abbildung 1.90: Lizenz

Den Dialog zur Eingabe oder Anderung der "Lizenzdaten" erreicht man (iber den Schalter " Lizenz
bearbeiten". Der Schalter "Aktualisieren" prift bei bestehender Internetverbindung ob auf dem
Lizenzserver neuere "Lizenzdaten" vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank. Die
Produkte und Module werden mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer" /
"Mandanten" / "Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zuséatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt. Ohne die Ein-
gabe von Lizenzinformationen werden die Programme als Demoversionen gestartet und un-
terliegen folgenden Einschrankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine

Platzbeschrankung haben
e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig
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5.17.1 Lizenz bearbeiten

Uber den Schalter "Lizenz / Lizenz bearbeiten” der "Lizenzierung" gelangen Sie in die Maske zur
Eingabe der Lizenzdaten.

Lizenz bearbeiten

Bitte geben Sie den Lizenzkey ein.

LIZENZFILE HOCHLADEN

ABBRECHEN

Abbildung 1.91: Lizenz berarbeiten

Geben Sie hier den 27-stelligen Lizenzkey ein, bei einer bestehenden Internetverbindung wird
automatisch das Lizenzfile vom Lizenzserver geladen. Alternativ besteht die Moglichkeit, das Li-
zenzfile Uber den Schalter manuell zu laden und anschliefend in der Datenbank zu speichern.

Hinweis: Wird das Lizenzfile manuell geladen und hat als Dateinamen den gultigen Lizenzkey,
wird dieser automatisch in das Feld “Lizenzkey” Gbernommen.

5.18 Lernvideos SelectLine

5.18.1 ServerSelectLine Server - Erste Schritte ab 24.2.0

Unsere ,Erste Schritte” geben lhnen einen Uberblick tiber den Server und unterstiitzen Sie bei
der Installation, Uber die Einrichtung bis hin zum ersten Aufruf der Weboberflache und der Auf-
bau einer Client-Verbindung.

il | Lemnyvideo Selectline Server Erste Schritte ab 24.2 -,

Version 24.2 Teilen

SelectLine Server
Erste Schritte

Rl 125 Guse

Ansehen auf EBYouiube [
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5.18.2 SelectLine Server - Benutzerverwaltung

In diesem Webinar lernen Sie, wie Sie verschiedene Benutzer und Rollen in der neuen Be-
nutzerverwaltung anlegen und verwalten. Dabei gehen wir neben den Anmeldearten auch de-
tailliert auf die Berechtigungsdaten ein, zeigen wie Sie Benutzer sperren und abmelden.

il | Lemnvideo Selectline Server Benutzerverwaltung ab 24.2 g
Version 24.2 Teilen

SelectlLine Server
Benutzerverwaltu

CTUUTLTT T i i Guse
kt
Ansehen auf (EYoulube [

5.18.3 SelectLine Server - Datensicherung

Dieses Video zeigt, automatisierte Datensicherung zu festgelegten Zeitpunkten erstellt werden
kénnen und welche Konfigurationsmoglichkeiten dabei zur Verfligung stehen. Zudem wird er-
ldutert, wie manuelle Datensicherung durchgefiihrt werden, sowie die Vorgehensweise zum Her-
unterladen, Hochladen und Einspielen lassen sich sowohl regelmassige Sicherungen au-
tomatisiert einrichten als auch gezielte Backups manuell erstellen und bei Bedarf wie-
derherstellen.

e L emvideo Seleetline Server Datensicherung ab 24.2 ”
Version 24.2 =

SelectLine Server
Datensicherung

CTUU LT T fli 215 Guse
ki
Ansehen auf (E3Yodube R
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5.18.4 SelectLine Server - Datenbanken

In diesem Webinar erldutern wir, wie im SELECTLINE SERVER der Reorganisationsstatus der vor-
handenen Datenbanken eingesehen werden kann und welche Moglichkeiten zur Durchfiihrung
von Reorganisationen bestehen. Neben der Option, den Status jederzeit zu Uberprifen, kdnnen
Reorganisationen manuell gestartet werden. Zuséatzlich stehen verschiedene Optionen fir au-
tomatische Aktionen zur Verfligung, um den Prozess der Datenbankoptimierung effizient zu ge-
stalten und regelmassig durchzufihren.

-

Teilen

S --emviden Selectline Server Datenbanken ab 24.2
Version 24.2

SelectLine Server
Datenbanken

CTUL LT i i Guse
ki
Ansehen auf EYouube ARG

5.18.5 SelectLine Server - LDAP

Uber die LDAP-Schnittstelle kénnen Benutzer aus Verzeichnisdiensten wie Active Directory au-
tomatisch in die Benutzerverwaltung des SELECTLINE SERVERS importiert und synchronisiert wer-
den. So kénnen alle in der Domédne vorhandenen Benutzer schnell und effizient angelegt wer-
den. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, bereits vorhandene Benutzer nachtraglich zuzuordnen.
Durch die automatische Synchronisation sind alle Benutzer immer auf dem aktuellen Stand und
kénnen beim Import direkt Rollen mit den entsprechenden Berechtigungen zugewiesen werden.

S Lemvideo Seleciline Server LDAP Benutzersynchronisation

LDAP im
SelectLine Server

=l o Ho= 1 Schmoldt
r Produktma er
Ansehen auf EBYouube [
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5.19 FAQ SelectLine Server

5.19.1 Wo kann ich den Datenpfad im Client einstellen?

Das Einstellen des Datenpfads ist direkt im Client nicht mehr moglich. Stattdessen geben Sie le-
diglich die URL des Servers ein. Der Client bezieht anschliessend die notwendigen Informationen
wie den SQL-Server und den Datenpfad automatisch vom Server.

5.19.2 Mein Serverdienst startet nicht. Was konnte der Grund sein?

Es gibt verschiedene mogliche Ursachen dafir, dass der Serverdienst nicht startet:

1. Die Serverinstallation wurde in ein eingebundenes /gemapptes Netzlaufwerk ausgefiihrt.
LOésung:

Bei der Ausfihrung von Dateien Uber einen Dienst, wird i.d.R. nur eine lokal verflighare Datei kor-
rekt eingebunden. Es empfiehlt sich die Serverinstallation Uber das Betriebssystem zu dein-
stallieren. Im Anschluss benennen Sie ggf. den Setup-Ordner um, wenn diese nicht geldscht wur-
de. Nach der Deinstallation konnen Sie dann die Installation erneut ausfihren. Achten Sie bitte
darauf, dieses mal das lokale Laufwerk einzutragen und nicht ein Netzlaufwerk.

2. Das hinterlegte Dienstkonto hat das Recht ,,Anmelden als Dienst” nicht.

Lésung: Uberprifen Sie in den Windows-Einstellungen, ob das Dienstkonto (iber die Be-
rechtigung ,,Anmelden als Dienst anmelden” verfliigt, und passen Sie die Berechtigungen bei Be-
darf an.

B itsrichtlinie - 0O |
Detci Akdon Ansicat 7

920 XOEED

& Sicherheitseinstellungen
5 (4 Kentorichtinien
~ [ Lokale Ricktinien
> [ Uberwachungsrichdinie
> 4 Zuweisen von Benutzerrechten

Richtinie
Ander der Systemzeit
Ander der Zetzone
Anheben der Zeitplanungsprioitat

Sicherhel Eicer

LekalerD
LekalerD

Lokale Schereiscirstelung  Exlaning

Administ = Annelden als Denst
Anmelden als Batchauftrzg verweigen L

5 [ Sicherhzitsoptionen
a e ) Armelden als Dienst asenic

(] Windaws Defender irewall mit erwei|
=] Netzverkisten-Manager-Richtlinien || & Anmelden als Dienst veweigem

3 L Rictinienfir SenicheSclissl | L Armelde lsStapeveracunguiag i T TR T8 I SRS 77T
i Anmelden tber TSR ETIAEE 120655553 5375 45080235
i Anmelden aber pdminid |51 530 S0G3I6 ZATIBT21 255 S51erse 234241
3y g IP-Sicherheitsrichtlinien auf okaler C Annehren der Clientidertitat nach Authentifizierung LekalerC
5 [ Erwei \npassen einen Prozess Lekaler[  |dvSericeAccount
Arbeitssatz eires Prozesses vergraBem Benutr |G

Auf Anmeldeinforations-Manager i vetrauensidige.

Auf diesen Computer vom Netzwerk aus zugreifen Jeder Ad
Auslassen der durctsuchenden Uberprafung Jeder,Lek

Debuggen von Procrammen Administ

Durchfiinren von Velumenartungsaufgaben Administ Enfomen
Eirsetzen ols Tl des Betricbssstems

Enernen des Computersvon der Docking Station Admirist

Emoglichen, dass Computer- und Benutzerkonten fa Dele.

Ersetzen eines Tokens auf Prozessebene LekalerD

Erstellen einer Auslagerurgsdatei Administ

Bdeminid
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5.19.3 Was muss ich bei den Verzeichnissen im Konfigurator des Servers beachten?

Datenverzeichnis:

Wenn der Server im Netzwerk betrieben wird, muss die Angabe so erfolgen, dass die Clients die-
ses Verzeichnis auch erreichen, d.h. eine Angabe des lokalen Pfades ist unglltig. Zu empfehlen
ist die Angabe via UNC-Pfad und nicht als eingebundenes Netzlaufwerk. Diese werden namlich
benutzerspezifisch vom Betriebssystem eingebunden und angeboten. So werden dem Dienst-
konto nicht automatisch auch die eingebundenen Netzlaufwerke angeboten, welche Sie mit
dem aktuell angemeldeten Benutzer sehen. Achten Sie auch darauf, dass in der Freigabe der zu-
gewiesene Benutzer des Dienstes auch vermerkt ist und die Berechtigungen Lesen / Schreiben
besitzt. Weiterhin gelten die lblichen Anforderungen an ein Datenverzeichnis, d.h. die Clients
missen dieses auch erreichen kénnen.

SQL-Server Freigabe:

Dieses Verzeichnis entspricht dem Datensicherungspfad aus den Installationen vor der 24.2.0.
Das heisst es gelten auch hier die gleichen Anforderungen wie beispielsweise. dass dies ein lokal
verfugbares Verzeichnis ist, auf dem auch der SQL-Server installiert ist. Eine wichtige Anderung
gibt es aber bei der Angabe. Es muss nicht mehr jeder Anwender / Benutzer auf dieses Ver-
zeichnis Zugriff haben, sondern es geniigt, dass auf dieses Verzeichnis das Dienstkonto des SQL-
Servers und des SelectlLine Servers Vollzugriff haben. Der Hintergrund daflr ist, dass der
SELECTLINE SERVER jetzt diese zentrale Aufgabe Ubernimmt und die Anwendungen nur einen Be-
fehl an den Server daflir absenden.

Backupverzeichnis:

In diesem Verzeichnis werden alle Datensicherungen abgelegt, welche Uber das Programm er-
stellt werden. Auf dieses Verzeichnis bendtigt nur das Dienstkonto des SELECTLINE SERVERS Zugriff.
Alle anderen Berechtigungen sind optional.

5.19.4 In dem Mobile Manager kann ich nicht mehr den Admin-Account zu-
riicksetzen. Wo kann ich jetzt den Admin zuriicksetzen?

Diese Funktion existiert nicht mehr. Im SELECTLINE SERVER konnen Sie als Administrator alle Rech-
teanpassungen flr alle Programm vornehmen. Es ist nicht mehr notwendig dafiir jede An-
wendung einzeln zu 6ffnen. Die einzige Ausnahme gilt fiir die Option ,Belege direkt im Auftrag
anlegen” in der S ELECT L INE M OBILE. Diese Option muss weiterhin in den Ad-
ministrationseinstellungen des Benutzers auf der Mobile-Website vorgenommen werden.

5.19.5 Wieso wird nach dem Update die neue Funktion nicht angezeigt?

Diese Funktion existiert nicht mehr. In dem SELECTLINE SERVER kdnnen Sie als Administrator alle
Rechteanpassungen fir alle Programm vornehmen. Es ist nicht mehr notwendig daftr jede An-
wendung einzeln zu 6ffnen. Einzige Ausnahme gilt fir die Option ,Belege direkt im Auftrag an-
legen” in der S ELECT L INE M OBILE. Diese Option muss weiterhin in den Ad-
ministrationseinstellungen des Benutzers auf der Mobile-Website vorgenommen werden.
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5.19.6 Wieso werden meine Datenbanken nicht automatisch reorganisiert nach ei-
nem Update, obwohl ich die Option gesetzt habe?

Die SELECTLINE reorganisiert nur Datenbanken, wenn wir eine Strukturanderung (Anstieg der Stan-
dard.xml-Version) feststellen. Bei einem Hotfix wird i.d.R. keine Strukturdnderung ausgeliefert,
weswegen die Datenbanken nicht reorganisiert werden missen?

5.19.7 Wieso steht im Server bei Reorganisation Version 24.2.0, obwohl ich eine
24.2.2 installiert habe?

Der SELECTLINE SERVER trdgt an der Stelle die tatsachliche Version ein, mit welcher die letzte Re-
organisation ausgefihrt wurde. Dies kann bei einer Hotfixversion uunter Umstdanden nur die
Hauptversion sein, wenn seitdem keine manuelle Reorganisation ausgefihrt wurde.

5.19.8 Welche Anmeldedaten verwende ich?

Hier muss ein SQL-Benutzer angegeben werden und es darf nicht ein Windows-Benutzer an-
gegeben werden.

5.19.9 Ich erhalte nach dem Update die Fehlermeldung ,,Die EXECUTE-Berechtigung
wurde fiir das xx-Objekt, SL_MXX-Datenbank, xx-Schema, verweigert”. Wie kann ich
diese Fehlermeldung beheben?

Mit Einfihrung des SelectlLine Servers gibt es keine direkte SQL-Server-Benutzerverwaltung
mehr in der SELECTLINE. Eigene externe Anpassungen Uber Prozeduren, Funktion, Tabellen, Da-
tenbanken, Trigger, etc. miUssen auf die generischen SQL-Server-Benutzer erneut angepasst wer-
den. Dies muss jetzt Uber das Managementstudio erfolgen. Dazu gehen Sie wie folgt vor bei
Rechteanpassungen flr den SQL-Server Benutzer:

1. In der Rechteverwaltung des Servers merken Sie sich das generische Kirzel des ent-
sprechenden Benutzers

Benutzerverwaltung / Benutzer /

€ ZURUCK = VERWALTUNG @ DRUCKEN
Algemen
Al °

Follen

v Berediguigen Vollstandiger Name

Anwedurgen / Mode

Mandznter Benutzzmame *

Daten

Eizl
Funksonzn

Austrungen

Zugiffsebenen
fiizel i

2. Sie verbinden sich mit dem ,sa’ mit der Datenbank lber das Microsoft SQL Server Ma-
nagement Studio
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3.Unter Sicherheit -> Logins suchen Sie nach einem Benutzer, der SLLU is_105115 (is entspricht
dem Benutzerkirzel und die darauffolgende Zahl entspricht den Zeichen aus der ASClI-Tabelle (i
= 105, s = 115). Hinweis: bei Verwendung eines Kirzels mit einem Sonderzeichen, wird auch an
der Stelle des Kirzels bereits der ASCII-Code verwendet)

& SLLU is 105115

4. In den Eigenschaften des Benutzers kdnnen Sie dann entsprechend Rollenrechte oder Zu-
griffsrechte auf weitere Datenbanken erteilen (Server Rollen bzw. server roles / Be-
nutzerzuweisung bzw. User Mapping)

B Anmeldungseigenschaften - SLLU is_105115 - [m] >

T Serpt ~ @ Hire

=
® s
= s Benutzer, die dieser Anmeldung zugeordnet sind
 Sichenungsfahige Bemente Zuord.. Datenbank Standardschema
& Statu = SL_MWUNDF Lis_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-201501 1s_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202001 s_105115 dbo
®  SL_MWUNDF202101 s_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202201 05115 dbo
®  SL_MWUNDF-202301 s_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202401 105115 dbo
®  SL_MwUNDFA 05115 dbo
©  SL_MWUNDFA201501  SLLU_is_105115 dbo
©  SL_MWUNDFA-202001  SLLU_is_105115 dbo
©  SL_MWUNDFA202101  SLLI 05115 dbo
©  SL_MWUNDFA-202201  SLLU_is_105115 dbo
©  SL_MWUNDFA-202301  SLLU_is_105115 dbo |
M o mwiNnEAZ02a01  S1LI e 108118 aben

fiar: master

@

isften an.

N
i
i

a

Aobrechen

- SLLU_is_105115 — o >

LT Skipt ~ @ Hife

Die Servenolle wird verwendst, um einem Benutzer serverweite Sicherheitsprivilegien zu erteilen

& sysadmin

Aobrechen

Fir eigene Funktionen muss i.d.R. noch die eigene Funktion/ Prozedur fir die jeweiligen Be-
nutzerrollen freigegeben werden. Wir verwenden bei unseren Funktionen dafir die Aus-
fuhrungsberechtigung fir die Rolle ,public”. Ein Befehl im Managementstudio sieht dann wie
folgt dazu aus:
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6 Cloud-Dienste

Die "SelectLine Cloud-Dienste" bieten lhnen die Moglichkeit, die SELECTLINE SOFTWARE um zu-
satzliche Funktionen zu erweitern. Die Verwaltung der Cloud-Dienste erfolgt Giber das SELECTLINE-
Portal.

Die CLoUD-DIENSTE sind in verschiedene Module unterteilt, die Sie je nach Bedarf pro Mandant ak-
tivieren kénnen.

Diese umfassen:

e Lohnportal
Das Lohnportal ermoglicht es Ihnen, Lohn- und Gehaltsdokumente fir Mitarbeiter be-
reitzustellen.

e Kundenportal
Das Kundenportal ermoglicht es Ihnen, Belege wie Rechnungen, Angebote und Lieferscheine
fir Kunden bereitzustellen

Es ist ratsam, sich zundchst mit den allgemeinen, modullibergreifenden Bestandteilen der
SELECTLINE CLOUD-DIENSTE vertraut zu machen.

Um lhre lokale SELECTLINE - Installation mit den CLOUD-DIENSTEN zu verbinden, missen Sie sich im
SelectLine Server unter “Cloud-Dienste” mit |lhrem SelectLine-Portal-Zugang verbinden bzw.
einen neuen Zugang erstellen. Details dazu finden Sie in der SELECTLINE Server-Hilfe.

6.1 Allgemein
6.1.1 Begriffe und Konzepte

Lizenznehmer

Ein Lizenznehmer ist ein Unternehmen, das eine Lizenz fur das Lohnportal erworben hat. Ein Li-
zenznehmer kann mehrere Unternehmen (Mandanten) anlegen.

Benutzer

Ein Benutzer im Sinne des Lohnportal ist eine Person. Ein Benutzer kann verschiedene Konten
bei verschiedenen Unternehmen haben, z.B. Mitarbeiter- oder Verwaltungskonten. Die Konten
eines Benutzers konnen auch zu verschiedenen Lizenznehmern gehoren.

Ein Benutzer wird Uber seine E-Mail-Adresse identifiziert.
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Konto

Ein Konto ist eine Rolle, die ein Benutzer in einem bestimmten Unternehmen hat. Ein Konto ist
immer genau einem Unternehmen zugeordnet. Um auf die Daten eines Unternehmens zu-
zugreifen, muss ein Benutzer das entsprechende Konto auswéahlen. Der Benutzer kann jederzeit
zwischen den Konten wechseln.

Verwaltungskonto

Ein Verwaltungskonto ist ein Kontentyp, der es ermdglicht, das Lohnportal und die darin zur Ver-
fligung gestellten Daten zu verwalten. Ein Verwaltungskonto kann verschiedene Berechtigungen
haben, z.B. das Hochladen von Dokumenten oder das Andern von Einstellungen.

Mitarbeiter
Ein Mitarbeiterkonto ermoglicht es einem Benutzer, auf die fir ihn bereitgestellten Dokumente
zuzugreifen.

Beispiele

Szenario 1: Anton

Anton ist Vollzeit als Vertriebsmitarbeiter bei der Firma Muster GmbH angestellt. Er hat genau
ein Mitarbeiterkonto bei Muster GmbH und kann dort auf seine Lohn- und Gehaltsdokumente
zugreifen. Wenn er sich mit seinem Benutzer “anton@web.de” anmeldet, hat er genau ein Mit-
arbeiterkonto (bei der Muster GmbH).

Szenario 2: Berta

Berta ist die Personalverantwortliche bei Muster GmbH. Sie hat ein Verwaltungskonto bei Mus-
ter GmbH und kann dort die Lohn- und Gehaltsdokumente fir alle Mitarbeiter hochladen und
verwalten.

Ausserdem erhélt Berta als Mitarbeiterin auch ihre eigenen Lohn- und Gehaltsdokumente der
Muster GmbH. Daflir hat sie ein Mitarbeiterkonto bei Muster GmbH.

Wenn Berta sich mit ihrem Benutzer “berta@t-online.de” anmeldet, hat sie zwei Konten: Ein Ver-
waltungskonto und ein Mitarbeiterkonto, beide bei der Muster GmbH.

Szenario 3: Claudia

Claudia ist als Personalverantwortliche bei der Firma Muster GmbH angestellt. Sie hat ein Ver-
waltungskonto bei Muster GmbH und kann dort die Lohn- und Gehaltsdokumente fir alle Mit-
arbeiter hochladen und verwalten.

Zur gleichen Holding gehort ausserdem die Firma Beispiel AG. Da Claudia auch dort die Lohn-
und Gehaltsdokumente fir alle Mitarbeiter hochladen und verwalten soll, hat sie auch ein Ver-
waltungskonto bei der Beispiel AG.

lhre Lohn- und Gehaltsdokumente erhalt sie nur von der Muster GmbH, denn sie ist aus-
schliesslich dort angestellt. Daher hat sie ein Mitarbeiterkonto bei der Muster GmbH.
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Wenn sich Claudia mit ihrem Benutzer “claudia@gmx.de” anmeldet, hat sie zwei Ver-
waltungskonten (bei Muster GmbH und Beispiel AG) und ein Mitarbeiterkonto (bei Muster
GmbH).

Es ist an dieser Stelle nicht relevant, ob die Muster GmbH und die Beispiel AG zum gleichen Li-
zenznehmer gehoren oder nicht, d.h. ob sie unabhangig voneinander Kunde bei der SelectlLine
sind oder ob die Holding eine Lizenz fir mehrere Mandanten erworben hat. Die Konten sind im-
mer an das Unternehmen gebunden und Benutzer kbnnen mehrere Konten bei verschiedenen
Unternehmen verschiedener Lizenznehmer haben, um zu verhindern, dass eine Person sich mit
unterschiedlichen Zugangsdaten anmelden muss (eine Person = ein Benutzer = ein Zugang).

6.1.2 Grundlagen des Portals

Anmeldung im Portal

Das Portal ist Uber einen Webbrowser unter https://portal.selectline.ch erreichbar. Wir emp-
fehlen die Verwendung von Google Chrome, Mozilla Firefox oder Microsoft Edge. Andere Brow-
ser werden moglicherweise nicht unterstitzt.

In diesem Dokument wird davon ausgegangen, dass Sie bereits einen Benutzer und ein Ver-
waltungskonto Uber den SelectLine Lohn angelegt haben. Wenn Sie dies noch nicht getan haben,

finden Sie in der SelectLine Lohn-Hilfe Informationen dazu.

Um sich im Portal anzumelden, geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und klicken
Sie auf “Anmelden”.

SelectLine

EMalAdresse
hans@mustergmbh.ch

Anmelden

Impressum  Datenschutz AW AGB

Abbildung 1.92: Anmeldeformular

Falls Sie 2-Faktor-Authentifizierung (2FA) aktiviert haben, werden Sie nach der Anmeldung auf-
gefordert, einen Code einzugeben, den die Zwei-Faktor-App (z.B. Google Authenticator) auf
Ihrem Smartphone anzeigt. Geben Sie diesen Code ein und klicken Sie auf “Code bestatigen”.
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SelectLine’

2-Faktor-Anmeldung

(Geben Sie den 2-Fakior-Code ein,der 2.8, mit
Hilfeder Google Authenticator-App erzeugt
wurde.

253k
026721

Code bestitigen

Impressum  Datenschutz AW AGB

2FA-Code

6.1.3 Die Portaloberflache

Nach der Anmeldung sehen Sie die Portaloberflache. Je nachdem, mit welchen Berechtigungen
Sie angemeldet sind, sehen Sie unterschiedliche Elemente. Die folgende Abbildung zeigt die
Oberflache fir ein Verwaltungskonto.

—_ . Hans M
= SelectLine oy oo

Muster GmbH - Unternehmensverwaltung

Lohndokumente Mitarbeiter Verwaltungskonten
L: o &‘B
Stellen Sie Lohndokumente fi ie Mitarbeter Legen Sie Mitarbeiter an oder andem Sie deren Legen Sie fest e dieses Untemehmen
des Untemehmens bereit. Stammdaten verwalen darf.
Unternehmen Lizenz & Status

@)

das Erscheinungsbild. Statusinformationen ein.

und

Portaloberflache

Navigation

Ganz oben befindet sich die Navigationsleiste. Oben links in der Ecke sehen Sie das SELECTLINE-
LoGo. Durch Klicken darauf gelangen Sie zur Startseite des Portals. Daneben sehen Sie den Pfad,
in dem Sie sich gerade befinden (im Beispiel: “Lohndokumente” / “Dokumente bereitstellen”).
Darlber kdnnen Sie zu den Oberpunkten der Seite navigieren.

Ee . Hans Meier QO
- SeleCtLlne / Untemehmensverwaltung / Unternehmen Muster GmbH, Verwalter )

Uber das Menii-lcon oben links in der Ecke gelangen Sie zum Hauptmend, in dem Sie zu den ver-
schiedenen Teilen des Portals navigieren kénnen.
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88 Ubersicht
2 Unternehmen
2~ Mitarbeiter
Ss Verwaltungskonten
¢4 Lizenz & Status

LD Lohndokumente

Unter der Navigationsleiste befindet sich die Toolbar. Abhéngig von der Ansicht, in der Sie sich
gerade befinden, sehen Sie hier verschiedene Aktionen, die Sie ausfiihren kdnnen. Im Beispiel se-
hen Sie die Toolbar fir die Bearbeitung eines Mitarbeiters.

2-Faktor-Authentifizierung zuricksetzen E-Mail andern

Konten

In der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke sehen Sie, mit welchem Konto Sie derzeit ar-
beiten. Dies umfasst den Namen des aktuellen Unternehmens sowie die Art des Kontos darin
(z.B. Mitarbeiter oder Verwalter).

Hans Meier QO
Muster GmbH, Verwalter ¢

Wenn Sie auf Ihren Namen klicken, 6ffnet sich das KontenmenU. Hier konnen Sie zwischen ver-
schiedenen Konten wechseln, Einstellungen vornehmen oder sich abmelden.
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S Tt

Muster GmbH, Verwalter ¢

E Beispiel GmbH I

Verwalter

Muster GmbH

Mitarbeiter
Meine Einstellungen

Abmelden

Verflgt ein Benutzer Uber viele Konten, z.B. weil viele verschiedene Mandanten betreut werden,
erscheint ein Suchfeld, in dem Sie nach einem bestimmten Konto suchen kénnen.

Abmeldung (Logout)

Um sich aus dem Portal abzumelden, klicken Sie auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben
rechts in der Ecke auf das aktuelle Konto. Es erscheint das Kontenmenu. Klicken Sie auf “Ab-
melden”.

6.1.4 Passworter und Zwei-Faktor-Authentifizierung

Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA)

Die Anmeldung im Portal erfolgt Gber eine E-Mail-Adresse und ein Passwort. Um die Sicherheit
zusatzlich zu erhohen, ist es moglich, die Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA) zu aktivieren. Fir
alle Benutzer, die mindestens ein Verwaltungskonto besitzen, ist die Zwei-Faktor- Authen-
tifizierung zwingend erforderlich. Benutzer, die ausschliesslich Mitarbeiterkonten besitzen, kdn-
nen die Zwei-Faktor-Authentifizierung optional aktivieren.

Flir das verwendete Zwei-Faktor-Verfahren wird eine Zwei-Faktor-App (z.B. Google Authen-
ticator) auf dem Smartphone oder PC bendétigt. Die App generiert einen Code, der zusétzlich
zum Passwort bei der Anmeldung eingegeben werden muss. Dieser Code andert sich in re-
gelméssigen Abstdanden und ist nur fir kurze Zeit giltig. Der Vorteil: Selbst wenn ein Angreifer
Ilhr Passwort kennt, kann er sich nicht anmelden, da er auch den aktuellen Zwei-Faktor-Code be-
notigt.
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Benutzerpasswort dndern

Die Anderung lhres Benutzerpassworts kénnen Sie auf der Seite “Meine Einstellungen” vor-
nehmen. Klicken Sie dazu auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke. Es er-
scheint das Kontenmend. Klicken Sie auf “Meine Einstellungen”.

— PRy Maria Meier Q
= SelectLine’ enseingen Mster Gt ot £
Einstellungen Anmeldung & Sicherheit
Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in der Ihnen Soliten Sie den Verdacht haben, dass jemand anderes als Sie Kenntnis
Uhrzeit angezeigt werden, anpassen. ‘von Ihrem Passwort hat, andern Sie es bitte umgehend.

Passworténdem
spache
Deutsch (Schweiz)

Um zu verhindern, dass sich jemand mit Ihrem Passwort anmeldet, kon-

Zettzone nen Sie di 2
Bem absichern, 28, iber ein Smartphone mit dem Google Authenticator.

2-Faktor-Authentifizierung einrichten

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen

@@ e s s Lot oder Gealtdokument i Se
bereitgestellt wurde, erhalten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Impressum  Datenschutz AW AGB

Auf der Seite “Meine Einstellungen” kénnen Sie Ihr Passwort andern. Klicken Sie dazu auf der
rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “Passwort dndern”.

Passwort andern

Wahlen Sie ein neues Passwaort, das mdglichst nicht er-
raten werden kann.

Meues Passwort

Neues Passwort wiederholen

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgriinden |hre derzeitigen
Anmeldedaten ein.

Aktuelles Passwort*

2-Faktor-Code

Abbrechen Passwort andern
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Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie lhr neues Passwort eingeben und wiederholen mussen. Zur
Sicherheit geben Sie bitte darunter auch lhr aktuelles Passwort ein.

Hinweis: Wenn Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert haben, muss auch ein Zwei-Fak-

tor-Code zur Bestatigung mit angegeben werden.

Klicken Sie auf “Passwort andern”, um das Passwort zu andern.

Zwei-Faktor-Authentifizierung aktivieren

Wenn die Zwei-Faktor-Authentifizierung noch nicht aktiviert ist, kénnen Sie dies auf der Seite
“Meine Einstellungen” tun. Klicken Sie dazu auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben
rechts in der Ecke. Es erscheint das Kontenmena. Klicken Sie auf “Meine Einstellungen”.

= SelectLing’ enseingen

Maria Meiler O
Muster Gmbt, Miarbeiter (-

Einstellungen

Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in der Ihnen
Unrzeit angezeigt werden, anpassen.

spache
Deutsch (Schweiz)

Zettzone
Bem

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen
g /o inneues Lo oderGehalsdokument fr Sie
F@ bereitgestelit wurde, erhaiten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Anmeldung & Sicherheit

Sollten Sie den Verdacht haben, dass jemand andees als Sie Kenntris
von Ihvem Passwort hat, ander Sie es bitte umgehend.

Passwort andem

Um zu verhindern, dass sich jemand mit Ihrem Passwort anmeldet, kon-
nen Sie di .
absichern, 28, iber ein Smartphone mit dem Google Authenticator.

2-Faktor-Authentifizierung einrichten

Impressum  Datenschutz AW AGB

Klicken Sie dazu auf der rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “2-Faktor-Authen-
tifizierung einrichten”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie zunéachst Ihr aktuelles Passwort ein-

geben mussen.

2-Faktor-Authentifizierung
einrichten

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgrinden Ihre aktuellen
Anmeldedaten an, um die 2-Faktor-Authentifizierung

einzurichten.

Aktuelles Passwort*

Abbrechen

Fortfahren

Geben Sie |hr Passwort ein und klicken Sie auf “Fortfahren”. Auf der nachsten Seite wird lhnen

ein QR-Code angezeigt.
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6 Cloud-Dienste

Scannen Sie den QR-Code mit einer App, die das TOTP-
Verfahren unterstiitzt (z.B. Google Authenticator) und
geben Sie zur Bestatigung den 2-Faktor-Code ein.

Code kopieren

2-Faktor-Code*

Abbrechen Fortfahren

Scannen Sie diesen mit Ihrer Zwei-Faktor-App (z.B. Google Authenticator) auf lhrem Smart-
phone. Um eine Zwei-Faktor-App auf Ihrem PC zu verwenden, kénnen Sie den QR-Code auch in
die Zwischenablage kopieren und in die App einflgen.

Die App generiert einen Code, den Sie in das Eingabefeld eingeben missen. So wird si-

chergestellt, dass die Zwei-Faktor-Authentifizierung korrekt eingerichtet wurde. Klicken Sie auf
“Fortfahren”.

Die 2-Faktor-Authentifizierung wurde erfolgreich
eingerichtet.

Schliessen

Wenn der Code korrekt eingegeben wurde, wird die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert und
eine Erfolgsmeldung angezeigt. Klicken Sie auf “Schliessen”, um den Dialog zu schliessen.
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6 Cloud-Dienste

Weiteres Zwei-Faktor-Gerat hinzufiigen

Wenn Sie bereits die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert haben und ein weiteres Gerat hin-
zufligen mdchten, konnen Sie dies auf der Seite “Meine Einstellungen” tun. Klicken Sie dazu auf
Ihren Namen in der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke. Es erscheint das Kontenmendi. Kli-
cken Sie auf “Meine Einstellungen”.

- . g Maria Meier Q
= SelectLing’ s Master G, iareter €

Einstellungen Anmeldung & Sicherheit

Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in det Ihnen Sollten Sie den Verdacht haben, dass jemand anderes als Sie Kenntnis
Unrzeit angezeigt werden, anpassen. von lhrem Passwort ht, andern Sie es bitte umgehend.

Passwort @ndern
spache
Deutsch (Schweiz)
Es kann sinnvoll sein, mehr als ein Gerat fir die 2-Faktor-
Zeitzone Authentifizierung freizuschalten, falls eins defekt ist oder verloren geht.

Bem
2-Faktor-Gerit verbinden

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen

@@ e e neues Lot oder Geladokument i Se
bereitgestellt wurde, erhalten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Impressum ~ Datenschutz AW AGB

Klicken Sie dazu auf der rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “2-Faktor-Gerat ver-
binden”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie Ihr aktuelles Passwort und einen Zwei-Faktor-Code
eingeben mussen.

Gerat zur 2-Faktor-
Authentifizierung verbinden

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgriinden lhre aktuellen
Anmeldedaten an.

Aktuelles Passwort*

2-Faktor-Code

Abbrechen Fortfahren

Geben Sie |hr Passwort und einen Zwei-Faktor-Code ein und klicken Sie auf “Fortfahren”. Auf der
nachsten Seite wird Ihnen ein QR-Code angezeigt. Diesen scannen Sie mit lhrer Zwei-Faktor-App
(z.B. Google Authenticator) auf lhrem Smartphone. Um eine Zwei-Faktor-App auf lhrem PC zu
verwenden, konnen Sie den QR-Code auch in die Zwischenablage kopieren und in die App ein-
figen.
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Scannen Sie den QR-Code mit einer App, die das TOTP-
Verfahren unterstitzt (z.B. Google Authenticator)

Code kopieren

Schliessen

Wenn Sie den QR-Code gescannt oder kopiert haben, kénnen Sie den Dialog schliessen.

Passwort vergessen

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, konnen Sie ein neues Passwort anfordern. Klicken Sie
dazu auf der Anmeldeseite auf “Sie haben Ihr Passwort vergessen?”.

SelectLine’

Anmeldung

E-Mail-Adresse

Passwort
Anmelden

Sie haben Ihr Passwiort vergessen?

Impressum  Datenschutz AW AGB

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf “Fortfahren”.

Passwort vergessen?

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, geben
Sie bitte nachfolgend Ihre E-Mail-Adresse ein.

E-Mail-Adresse*

Zuriick Fortfahren
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Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, Uber den Sie ein neues Passwort vergeben kénnen.
Wenn es sich um einen Benutzer mit aktivierter Zwei-Faktor-Authentifizierung handelt, missen
Sie bei der Vergabe des neuen Passworts auch den Zwei-Faktor-Code eingeben, um das Pass-
wort zurlickzusetzen.

Zwei-Faktor-Authentifizierung zuriicksetzen

Wenn Sie |hr Zwei-Faktor-Gerat verloren haben oder es nicht mehr verwenden kénnen, kann ein
anderer Benutzer mit einem Verwaltungskonto und den notwendigen Berechtigungen Ihre Zwei-
Faktor-Authentifizierung zurlicksetzen. Sollte es keinen solchen Benutzer geben, wenden Sie
sich bitte an den Support.

6.1.5 Verwaltungskonten

Ein Verwaltungskonto ist ein Kontentyp, der es ermdglicht, das Lohnportal und die darin zur Ver-
flgung gestellten Daten zu verwalten. Ein Verwaltungskonto kann verschiedene Berechtigungen
haben, z.B. das Hochladen von Dokumenten oder das Andern von Einstellungen. Ublicherweise
sollten Mitarbeiter, die fir die Lohnabrechnung zustandig sind, Gber ein Verwaltungskonto ver-
fugen.

Wird ein Unternehmen angelegt, wird automatisch ein Verwaltungskonto fiir den Benutzer an-
gelegt, der das Unternehmen angelegt hat. Dieser Benutzer ist dann der erste Verwalter des Un-
ternehmens.

Anlegen eines Verwaltungskontos
Ein Verwaltungskonto kann nur von einem anderen Verwaltungskonto des selben Un-

ternehmens aus angelegt werden, welches die Berechtigung dazu hat.

Wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Verwaltungskonten”. Sollte Ihnen diese Ka-
chel nicht angezeigt werden, haben Sie keine Berechtigung, Verwaltungskonten zu verwalten.

Verwaltungskonten

S

Legen Sie fest, wer dieses Unternehmen
verwalten darf.
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Es offnet sich die Ubersichtsseite der Verwaltungskonten. Standardmaéssig wird die Ansicht zum
Anlegen eines neuen Verwaltungskontos gedffnet.

Hinweis: Sollten Sie zwischenzeitlich ein anderes Verwaltungskonto ausgewahlt haben, kénnen
Sie zum Anlegen eines neuen Verwaltungskontos zurtickkehren, indem Sie in der Liste auf “Ver-
waltungskonto anlegen” klicken.

— . Hans Meier QO
= SelectLing’ unenemensienstung vensungstonien s Gt Vet £

Konten durchsuchen 27 Vomarne Nachname*

Verwaltungskonto anlegen Anmerkungen

Hans Meier
hans@mustergmbh.ch

E-Mail-Adresse*

Impressum ~ Datenschutz AW AGB

Flir das neue Verwaltungskonto muss ein Nachname und eine E-Mail-Adresse angegeben wer-
den. Optional kdnnen Sie auch einen Vornamen hinzufiigen oder eine Anmerkungen, z.B. woflr
die Person das Verwaltungskonto benétigt.

. . e Hans Meier O
= SelectLing’ uenemensientung vematngstonien ser G ooy £

Nachrame*

Konten durchsuchen ® Vera Vertrieblerin

Verwaltungskonto anlegen o
Leiterin des Vetriebs, betreut das Kundenportal

Hans Meier
hans@mustergmbh.ch

EMallAdresse?
vera@musergmbh.ch

Konto anlegen

Impressum  Datenschutz AW AGB

Klicken Sie auf “Konto anlegen” um das Verwaltungskonto zu erstellen. Standardmassig wird das
Konto ohne Berechtigungen angelegt. Sie kénnen die Berechtigungen fir das Konto im An-
schluss festlegen.

Es wird automatisch der sogenannte “Aktivierungsbrief” erstellt und heruntergeladen. Dieses Do-
kument enthalt den Aktivierungscode, den der neue Verwalter benotigt, um das Konto frei-
zuschalten. Er dient dazu, zu verhindern, dass durch die versehentliche Eingabe einer falschen E-
Mail-Adresse unbefugten Personen Zugriff auf das Verwaltungskonto gewahrt wird. Sollten Sie
den Aktivierungsbrief zu einem spateren Zeitpunkt erneut bendtigen, kdnnen Sie beim Be-
arbeiten des Verwaltungskontos den Aktivierungsbrief erneut herunterladen. Klicken Sie dazu in
der Toolbar oben rechts auf “Aktivierungsbrief”. Die Option ist nur so lange verfligbar, wie das
Konto noch nicht freigeschaltet wurde.
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Der Benutzer erhalt ausserdem eine E-Mail mit einem Link, Uber den er das Verwaltungskonto
freischalten kann. Er gelangt dort zu einer Ansicht, in der er den Aktivierungscode eingeben
muss. Wenn es sich um einen neuen Benutzer handelt (d.h. es gab zuvor keinen Benutzer mit
dieser E-Mail-Adresse), muss er auch ein Passwort festlegen.

Sollte die E-Mail nicht angekommen sein, kann der Versand der E-Mail ber die Ubersichtsseite
der Verwaltungskonten erneut angestossen werden.

Hinweis: Wenn es bereits einen Benutzer flr diese E-Mail-Adresse gibt, muss dieser die Zwei-Fak-
tor-Authentifizierung aktivieren. Andernfalls erhalten Sie eine Fehlermeldung beim Versuch, das
Verwaltungskonto anzulegen. In diesem Fall missen Sie den Benutzer bitten, die Zwei-Faktor-
Authentifizierung zu aktivieren, bevor Sie das Verwaltungskonto anlegen.

Andern eines Verwaltungskontos

Ein Verwaltungskonto kann nur von einem anderen Verwaltungskonto des selben Un-
ternehmens aus gedandert werden, welches die Berechtigung dazu hat. Wie beim Anlegen eines
Verwaltungskontos, wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Verwaltungskonten”.

Verwaltungskonten

i

Legen Sie fest, wer dieses Unternehmen
verwalten darf.

Auf der Ubersichtsseite der Verwaltungskonten kénnen Sie in der Liste das Verwaltungskonto
auswahlen, das Sie dndern mochten. Um schnell ein Verwaltungskonto zu finden, kdnnen Sie die
Liste filtern, indem Sie die E-Mail-Adresse oder den Namen des Verwaltungskontos eingeben.

Konten durchsuchen

%8

Verwaltungskonto anlegen

Hans Meier
hans(@mustergmbh.ch
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Hinweis: Verwaltungskonten, deren Benutzung deaktiviert wurde, werden in der Liste stan-
dardmadssig nicht angezeigt. Um auch deaktivierte Verwaltungskonten anzuzeigen, klicken Sie
auf das Zahnrad-Symbol neben dem Suchfeld und wahlen Sie “Gesperrte Konten anzeigen”.

Vorname

Gesperrte Konten anzeigen

Vorname, Nachname, Anmerkungen und Berechtigungen

Wenn Sie aus der Liste das Verwaltungskonto ausgewahlt haben, werden Ihnen alle In-
formationen zu diesem Verwaltungskonto angezeigt. Sie kénnen dort den Vornamen, Nach-
mamen und die Anmerkungen dndern sowie die Berechtigungen vergeben. Wenn Sie An-
derungen am Namen oder den Anmerkungen vorgenommen haben, klicken Sie auf “Uber-
nehmen”, um die Anderungen zu speichern.

Anderungen an den Berechtigungen werden sofort ibernommen.

= SelectLine’/u

Hans Meier O
Muster GmbH, Verwalter (-

Konten durchsuchen .

Vewaltungskonto anlegen

Hans Meier
hans@mustergmbh ch

Vera Vertrieblerin
Vera@musergmbh.ch

Axtivierungsbrief  E-Mail andern

Die E-Mail hist mit diesem
verkniipft
Vorame Nachrame*
Vera Vertrieblerin
Anmerkungen
Leiterin des Vetriebs, betreut das Kundenportal

Das Konto wurde noch nicht akiiviert

Bestétigungsemail emeut senden

Allgemeine Berechtigungen

® Nutzung erlauben
it ieser Option kbnen Sie vrhindern,dass dieses Konto verviendet wird

Stammdaten des Unternehmens dndem
Die Person darf Stammdaten wie z.B. den Namen des Untermehmens anpassen

Unternehmen schiiessen
Die Person darf das Untemehmen schiiessen und damit die Loschung aller Daten veranlassen

Lizenzinformationen anzeigen
Die Person darf Informationen iiber die Lizenzierung der Applikationsfunktionen einsehen.

Hinweis: Fur das Verwaltungskonto, das automatisch zusammen mit dem Unternehmen an-
gelegt wird, konnen einige Berechtigungen nicht gedandert werden. Die Berechtigungen sind aus-

gegraut dargestellt.
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Anderung der E-Mail-Adresse
Aus Sicherheitsgriinden ist die Ubertragung eines Verwaltungskontos auf eine andere E-Mail-

Adresse ein mehrstufiger Prozess.

Wahlen Sie ein Konto aus der Liste aus und klicken Sie in der Toolbar oben rechts auf “E-Mail &n-
dern”.

E-Mail-Adresse andern

Konto
Vera Vertrieblerin (vera@musergmbh.ch)

Wenn Sie die E-Mail-Adresse andern, die fur den Zu-
gang zu diesem Konto verwendet wird, wird eine E-
Mail mit einem Bestétigungslink an die neue E-Mail-
Adresse und ggf. an die alte E-Mail-Adresse gesendet.
Erst nach Bestatigung der Anderungen wird die E-Mail-
Adresse geandert.

MNeue E-Mail-Adresse

E-Mail*

Abbrechen Ubernehmen

Im sich 6ffnenden Dialog werden Sie nun gebeten, die neue E-Mail-Adresse anzugeben. Klicken
Sie anschliessend auf “Ubernehmen”.

Es wird eine E-Mail an die neue E-Mail-Adresse gesendet, in der ein Link enthalten ist, Gber den
die E-Mail-Adresse bestatigt werden muss. Wenn die aktuelle E-Mail-Adresse bereits bestatigt
wurde, wird auch an die aktuelle E-Mail-Adresse eine E-Mail gesendet, in der ein Link enthalten
ist, Gber den die Anderung der E-Mail-Adresse bestatigt werden muss. So wird sichergestellt,
dass der Benutzer der Anderung tatséchlich zustimmt und die neue E-Mail-Adresse korrekt ist.
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Erst wenn beide E-Mails bestdtigt wurden, wird die E-Mail-Adresse des Verwaltungskontos ge-
andert. Dabei kann es drei verschiedene Falle geben:

e Existiert bereits ein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse, wird das Verwaltungskonto auf
diesen Benutzer Ubertragen. Wenn der Benutzer, dem die vorherige E-Mail-Adresse zu-
geordnet war, keine weiteren Konten hat, wird dieser Benutzer geldscht.

e Existiert kein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse, der Benutzer, dem die vorherige E-
Mail-Adresse zugeordnet war, verfligt jedoch noch lber weitere Konten, so wird ein neuer
Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse angelegt und diesem das Verwaltungskonto zu-
geordnet.

e Existiert kein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse und der Benutzer, dem die vorherige E-
Mail-Adresse zugeordnet war, verfligt auch lber keine weiteren Konten, so wird die E-Mail-
Adresse des Benutzers aktualisiert.

Den Status der E-Mail-Adressanderung kénnen Sie in der Ubersichtsseite der Verwaltungskonten
einsehen. Dort wird Ihnen angezeigt, ob die Anderung bereits erfolgt ist und welche E-Mails ggf.
noch bestéatigt werden muissen. Status des E-Mail-Adressanderungsprozesses

Hinweis zur E-Mail-Adressanderung
Die Anderung der E-Mail-Adresse fiir dieses Konto wurde initiiert. Die Bestatigung durch den Mitarbeiter steht noch aus. Der
Bestatigungslink wurde an die neue E-Mail-Adresse (vera.neu@mustergmbh.ch) gesendet.

Sperren eines Verwaltungskontos

Analog zum Andern von Berechtigungen eines Verwaltungskontos kann ein Verwaltungskonto
auch gesperrt werden. Ein gesperrtes Verwaltungskonto kann nicht mehr verwendet werden
und wird in der Liste der Verwaltungskonten standardmassig nicht mehr angezeigt. Es wird auch
dem Benutzer, dem das Konto zugeordnet ist, nicht mehr angezeigt (z.B. im Kontenmeni).

Wenn Sie aus der Liste das Verwaltungskonto ausgewahlt haben, kénnen Sie die Option “Nut-
zung erlauben” deaktivieren, um das Verwaltungskonto zu sperren. Die Anderung wird sofort
wirksam. Um ein Konto wieder zu entsperren, kénnen Sie die Option “Nutzung erlauben” wieder
aktivieren.

Hinweis: Fir das Verwaltungskonto, das automatisch zusammen mit dem Unternehmen an-
gelegt wird, kann die Nutzung nicht gesperrt werden. Die Option “Nutzung erlauben” wird nicht
angezeigt.
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6.1.6 Unternehmenseinstellungen

Dieser Abschnitt erkldrt, wie ein Unternehmen umbenannt oder geschlossen wird. Ein Un-
ternehmen kann nur von einem Verwaltungskonto geschlossen oder umbenannt werden, wel-
ches die Berechtigungen dazu hat. Ist dies der Fall, gelangen Sie Uber die Kachel “Unternehmen”
auf der Startseite des Portals zu den Unternehmenseinstellungen.

Unternehmen

Andern Sie Stammdaten des Unternehmens und
das Erscheinungshbild.

Auf der rechten Seite finden Sie die Optionen, um das Unternehmen umzubenennen oder zu
schliessen.

Stammdaten

Im Folgenden kénnen Sie den Namen des Unternehmens andern.

Mame des Unternehmens*

Muster GmbH

Hier kénnen Sie den Vorgang zum Schliessen des Unternehmens beginnen.

Unternehmen schliessen ...
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Umbenennen eines Unternehmens

Um das Unternehmen umzubenennen, geben Sie im Eingabefeld unter “Stammdaten” den neu-
en Namen des Unternehmens ein. Haben Sie einen neuen Namen vergeben, wird die Schalt-
fliche “Umbenennen” aktiv. Klicken Sie darauf, um die Anderung zu iibernehmen. Sie wird so-
fort wirksam.
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Mame des Unternehmens*

Beispiel GmbH

Umbenennen

Erscheinungsbild anpassen

Das Portal kann an das Corporate Design |hres Unternehmens angepasst werden. Dazu kdnnen
Sie Ihr Unternehmenslogo und die Farben lhres Unternehmens verwenden. Das folgende Bild
zeigt, wie das Branding des Portals aussehen kann.

B E-Mail-Vorlagen bearbeiten

Erscheinungsbild @ vorschau Stammdaten

Sie konnen das Erscheinungsbild der Weboberflache fir die Muster GmbH an- Im Folgenden kénnen Sie den Namen des Unternehmens andern.
passen, sodass es zum Untemehmen passt

Name des Unternehmens*
Farbschema Muster GmbH
Die Primérfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wéhrend die Akzentfarbe
bestimmte Elemente hervorhebt

M Primérfarbe dndem W Akzentfarbe dndem
Der Vorgang zum Schiiessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier konnen
Logo Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
PNG-Datei,ideale Grosse: 150x32 Pixel Unternehmensdaten und Unterlagen geléscht
Muster Die Untemehmensschiiessung wurde am 16.10.24 angefordert

Logo auswahlen Unternehmensschliessung abbrechen

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grosse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fiir Lesezeichen verwendet.

Musterportal

Erscheinungshild von SelectLine Cloud verwenden v

Anderungen verwerfen Erscheinungsbild ibemehmen

Impressum Datenschutz AW AGB
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Um Anderungen am Erscheinungsbild vorzunehmen, wéhlen Sie auf der Startseite des Portals
die Kachel “Unternehmen” aus. Sollte Ihnen diese Kachel nicht angezeigt werden, haben Sie kei-
ne Berechtigung, das Branding zu andern.

Unternehmen

Andern Sie Stammdaten des Unternehmens und
das Erscheinungsbild.

Sie gelangen zu den Unternehmenseinstellungen.

Hans Meier QO

= —_
= SelectLing’ vnememensenmatung / untemetmen Muster GmbH, Verwalter £
B E-Mail-Vorlagen bearbeiten
Erscheinungsbild @@ vorschau Stammdaten
Sie kénnen das Erscheinungsbild der Weboberfiéche fir die Muster GmbH an- Im Folgenden kinnen Sie den Namen des Unternchmens éndern.

passen, sodass es zum Untemehmen passt.
Name des Unternehmens*

Farbschema Muster GmbH
Die Primarfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wéhrend die Akzentfarbe

bestimmte Elemente hervorhebt

M Primarfarbe dndern M Akzentfarbe andern
Der Vorgang zum Schliessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier konnen
Logo Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
PNG-Datei, ideale Grosse: 150x32 Pixel Unternehmensdaten und Unterlagen geléscht.
. ® Die Unternehmensschliessung wurde am 16.10.24 angefordert.
SelectLine

Logo auswahlen Unternehmensschliessung abbrechen

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grésse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fiir Lesezeichen verwendet.

SelectLine Schweiz

Anderungen verwerfen Erscheinungsbild ibemnehmen

Auf der linken Seite finden Sie den Bereich, in dem Sie das Branding anpassen kdnnen.
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Vorschau der Anderungen

Wenn Sie in diesem Bereich Anderungen vornehmen, werden diese sofort fiir diese Seite an-
gewendet, um Ihnen eine Vorschau der Anderungen zu zeigen. Die Anderungen werden jedoch
erst gespeichert, wenn Sie auf “Erscheinungsbild Gbernehmen” klicken. Sie kénnen die Vorschau
ausschalten, indem Sie die Option “Vorschau” neben der Uberschrift “Erscheinungsbild” de-
aktivieren.

Erscheinungsbild @@ Vorschau

Farbschema

Das Farbschema des Portals setzt sich aus einer Primarfarbe und einer Akzentfarbe zusammen.
Die Primarfarbe wird z.B. fiir die Navigationsleiste und Uberschriften verwendet, die Akzentfarbe
fir die Hervorhebung von Elementen.

Farbschema
Die Primarfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wahrend die Akzentfarbe
bestimmte Elemente hervorhebt.

Bl Primérfarbe dndern ... Bl Akzentfarbe dndern ..

Wenn Sie auf “Priméarfarbe dndern ...” oder “Akzentfarbe dndern ...” klicken, 6ffnet sich ein Farb-
wahler, in dem Sie die gewlinschte Farbe auswahlen kénnen.

Logo

Um das Logo, welches oben links in der Ecke angezeigt wird, zu dndern, klicken Sie auf den But-
ton mit dem aktuellen Logo (“Logo auswahlen ...”). Wéahlen Sie das Bild, welches als neues Logo
verwendet werden soll, aus.

Logo
PNG-Datei, ideale Grosse: 150x32 Pixel

SelectLine

Logo auswahlen ..

Das Logo sollte eine Grosse von mindestens 32x32 Pixeln und eine maximale Grosse von 150x32
Pixeln haben.
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o Muster
— ; / Unternehmer

Portalname & Lesezeichen-Icon

Um das Icon, welches oben im Browsertab oder als Vorschau fur Browserlesezeichen angezeigt
wird, zu andern, klicken Sie auf den Button mit dem aktuellen Icon im Abschnitt “Titelleiste & Le-
sezeichen”. Wahlen Sie das Bild, welches als neues Icon verwendet werden soll, aus. Das Bild soll-
te quadratisch sein und eine Grdsse von 32x32 Pixeln haben.

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grosse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fir Lesezeichen verwendet.

Musterportal

Daneben finden Sie das Eingabefeld fir den Portalnamen. Dieser wird z.B. in der Titelleiste des
Browsers oder fir Lesezeichen angezeigt.

Erscheinungsbild zuriicksetzen

Wenn Sie das Erscheinungsbild auf die Vorgaben von SELECTLINE zurlicksetzen mochten, klicken
Sie auf “Erscheinungsbild von SeLECTLINE Cloud Portal Gbernehmen”. Es klappt sich ein Bereich
aus, in dem Sie die Aktion mit einem zuséatzlichen Klick auf “Erscheinungsbild von SELECTLINE
Cloud Portal Gbernehmen” bestatigen mussen.

Erscheinungsbild von SelectLine Cloud verwenden ~
Verwenden Sie das vom Anbieter vorgegebene Erscheinungsbild fir das
Unternehmen. Sie konnen einzelne Einstellungen anpassen und an-

schliessend ubernehmen.

Erscheinungsbild von SelectLine Cloud verwenden

Die Anderung wird zunéachst in der Vorschau wirksam. Wie alle Anderungen in diesem Bereich
wird sie erst gespeichert, wenn Sie auf “Erscheinungsbild Gbernehmen” klicken.

Hinweis: Wenn Sie nur die noch nicht gespeicherten Anderungen verwerfen méchten, klicken
Sie auf “Anderungen verwerfen”.
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E-Mail-Vorlagen anpassen

Sie kdnnen die Texte, die in den E-Mails des Portals verwendet werden, anpassen. Dazu wahlen
Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Unternehmen” aus. Links in der Toolbar finden Sie
den Eintrag “E-Mail-Vorlagen bearbeiten”.

|®& E-Mail-Vorlagen bearbeiten

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der E-Mail-Vorlagen. Auf der linken Seite befindet sich die Liste
der E-Mails, die Sie anpassen kénnen. Wahlen Sie eine E-Mail aus, um sie zu bearbeiten. Sie kdn-
nen die Liste durchsuchen. E-Mail-Vorlagen, die abgedndert wurden, werden dabei fett mar-
kiert. Unter dem Namen der Vorlage finden Sie die Kategorie, zu der die E-Mail gehort, z.B. “Nut-
zer & Konten”.

= H g Hans Meier
= SelectLing’ vrememensermatung s evsikvoriagen 8

Muster GmbH, Verwalter

4 Zuriick zu den Unternehmenseinstellungen

Vorlagen durchsuchen Allgemeine E-Mail-Texte

Hier kinnen E-Mail-iibergreifende Texte angepasst werden

Tipp: Sie kénnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das @-Zeichen eingeben, wird eine Liste der

E-Mail-iibergreifende Texte N
R D IR verfiigbaren Platzhalter angezeigt

Ablauf von Lohn-/Gehaltsdokumenten Anonyme Anrede
Lehndokumente Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Neue und geanderte Lohndokumente
Lohndokumente

A

Mannliche Arrede

Neues Verwaltungskonto Sehr geehrter Herr @account_name

Nutzer & Konten

Neues Mitarbeiterkonto
Nutzer & Konten

Weibliche Anrede
Sehr geehrte Frau @account_name

A

Diverse Anrede
Sehr geehrte*r @account_name

Anrade bei nicht spezifiziertem Geschlecht
Sehr geehrte(r) @account_name
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E-Mail-liibergreifende Texte

Standardmassig sind in der Vorlagenliste die E-Mail-Ubergreifenden Texte ausgewdhlt. Diese Tex-
te werden in allen E-Mails verwendet, z.B. verschiedene (geschlechterspezifische) Anreden oder
die Grussformel.

Allgemeine E-Mail-Texte

Hier konnen E-Mail-libergreifende Texte angepasst werden.

Tipp: Sie kénnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das @-Zeichen eingeben, wird eine Liste der
verfligbaren Platzhalter angezeigt

Anonyme Anrede
Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Ménnliche Anrede
Sehr geehrter Herr @account_name

Weibliche Anrede

Dabei wird zwischen einer anonymen Anrede (z.B. wenn der Name noch nicht bekannt ist) oder
einer Anrede flr ein Konto unterschieden. Diese personalisierten Anreden sind ge-
schlechterspezifisch (mannlich/weiblich/divers). Ist das Geschlecht im System nicht hinterlegt,
kann fUr diesen Fall eine separate Anrede festgelegt werden (z.B. Sehr geehrte(r) ...).

Ebenso ist es moglich, eine Grussformel fir die E-Mails zu definieren. Diese wird am Ende der E-
Mail verwendet.

Anderungen an Vorlagen vornehmen

Eine E-Mail besteht aus mehreren Komponenten, d.h. Teiltexten, da das Layout der E-Mails vor-
gegeben ist. So gibt es z.B. den Betreff, Einleitungstexte oder die Beschriftung von Links.

Neues Verwaltungskonto

Diese E-Mail erhalten Nutzer mit einem Verwaltungskonto zur Einrichtung des Kontos.

Tipp: Sie konnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das (@-Zeichen eingeben, wird eine Liste der
verfiigbaren Platzhalter angezeigt

Betreff
lhr neues Verwaltungskonto

Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Einleitung
Fir Sie wurde ein neues Verwaltungskonto fiir das Unternehmen @company_name angelegt. Um sich
erstmalig anzumelden und ein Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf nachfolgenden Link:

Link zum Abschliessen der Einrichtung

e e ) s e

Ganz oben wird der Betreff angezeigt und kann entsprechend dort bearbeitet werden.
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Betreff
lhr neues Verwaltungskonto

Qahr nachrta Midzarin cahr nashrtar Khitzar

Gibt es mehrere Varianten des Betreffs, konnen Sie diese Uber die Dropdown-Liste auswahlen.
Unter dem Betreff finden Sie die verschiedenen Texte der E-Mail, die anpassen kénnen. Um die
Anderungen zu Ubernehmen, klicken Sie auf “Ubernehmen”. Um die Standardtexte wie-
derherzustellen, klicken Sie auf “Standard wiederherstellen”. In beiden Fillen sind die An-
derungen sofort aktiv.

Platzhalter verwenden

In den E-Mail-Vorlagen kénnen Sie Platzhalter verwenden, z.B. um den Namen des Empfangers
oder den Namen des Unternehmens einzufligen. Die Platzhalter werden durch die tatsdchlichen
Werte ersetzt, wenn die E-Mail versendet wird.

Um diese Platzhalter in einem Text zu verwenden, benutzen Sie statt des tatsachlichen Wertes
den Platzhalter. Diese beginnen mit @, z.B. @company_name. Je nach Vorlage kénnen ver-
schiedene Platzhalter verwendet werden. Welche das sind, sehen Sie, sobald Sie in einem der
Textfelder das @-Zeichen eintippen. Es erscheint daraufhin eine Auswahl der Platzhalter:

Vors
"das Unternehmen [@co

Vollstandiger Name des Kontos

{@account_name

Vorname des Kontos
{@account_firstname

Machname des Kontos
@account_lastname —

Name des Unternehmens
in, bendtigen Sie eber @company_name Ji
Zugang angelegt hat.

Mit den Pfeiltasten (auf / ab) kdnnen Sie durch die Liste navigieren und mit der Eingabe- oder Ta-
bulatortaste den Platzhalter einflgen.
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Vorschau anzeigen

Um eine Vorschau eines Textes mit eingesetzten Platzhaltern anzuzeigen, wahlen Sie in dem
Textfeld oben rechts den Button “Vorschau” aus. Dieser Button ist sichtbar, wenn das Textfeld
aktiv ist.

Vorschau anzeigen

Unter dem Textfeld wird die Vorschau angezeigt.

fiir Sie wurde ein neues Verwaltungskonto fir das Unternehmen Muster GmbH angelegt.

Um die Vorschau zu verbergen, klicken Sie erneut auf den Button (dessen Beschriftung nun “Vor-
schau verbergen” lautet).

Vorschau verbergen

It

Schliessen eines Unternehmens

Wenn Sie sich sicher sind, dass samtliche Daten des Unternehmens nicht mehr benétigt werden,
konnen Sie das Unternehmen schliessen. Aus Sicherheitsgriinden ist das Schliessen eines Un-
ternehmens ein mehrstufiger Prozess.

Warnung: Es ist auch dem Anbieter nicht moglich, ein geléschtes Unternehmen wie-
derherzustellen. Samtliche Verwaltungskonten, Mitarbeiterinformationen, Einstellungen und Do-
kumente, die mit dem Unternehmen verknUpft sind, werden geldscht.

Hier kdnnen Sie den Vorgang zum Schliessen des Unternehmens beginnen.

Unternehmen schliessen
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Um den Prozess zu starten, klicken Sie auf den Button “Unternehmen schliessen ...”. Es 6ffnet
sich ein Dialog, in dem Sie die Aktion bestatigen missen.

Unternehmensschliessung bestatigen

Mit der Bestatigung starten Sie den Vorgang zum Schliessen lhres Unternehmens. Sie erhal-
ten daraufhin eine E-Mail mit weiteren Informationen. Folgen Sie der Anleitung in der E-Mail,
um das Unternehmen abschliessend zu schliessen.

L R—
L

"Unternehmen schliessen” eingeben

"Unternehmen schli

Geben Sie zur Sicherheit bitte Ihre Zugangsdaten ein, um das Unternehmen zu l6schen.

Passwort* 2-Faktor-Code*

Abbrechen Unternehmen schliessen

Tragen Sie dazu in das erste Eingabefeld den Text “Unternehmen schliessen” ein. Ausserdem
missen Sie die Aktion mit Ihrem Passwort und einem Zwei-Faktor-Code bestatigen.

Unternehmensschliessung bestéatigen

Mit der Bestétigung starten Sie den Vorgang zum Schliessen lhres Unternehmens. Sie erhal-
ten daraufhin eine E-Mail mit weiteren Informationen. Folgen Sie der Anleitung in der E-Mail,
um das Unternehmen abschliessend zu schliessen.

"Unternehmen schliessen’ eingeben*
Unternehmen schliessen °

Geben Sie zur Sicherheit bitte Ihre Zugangsdaten ein, um das Unternehmen zu loschen.

Passwort* 2-Faktor-Code*
R 193488

Abbrechen Unternehmen schliessen
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Klicken Sie auf “Fortfahren”, um den Prozess zu starten. Es wird eine E-Mail an |hre E-Mail-Adres-
se gesendet, in der Sie einen Link finden, Gber den Sie den Prozess fortsetzen kénnen. Der Link
ist nur fir eine begrenzte Zeit glltig. Der aktuelle Stand der Unternehmensschliessung ist je-
derzeit in den Unternehmenseinstellungen einsehbar. Dort kénnen Sie auch den Prozess ab-
brechen, solange er noch nicht abgeschlossen ist. Sollten Sie die E-Mail nicht erhalten haben,
kénnen Sie den Versand der E-Mail erneut anstossen Uber die Schaltflache “Unternehmen
schliessen ...”.

Das Schliessen des Unternehmens wurde angefordert. Dazu wurde ein E-Mail
mit einem Bestatigungslink an den Nutzer versandt, der das Schliessen
angefordert hat. Bitte klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um fortzufahren. Um
den Link erneut zu versenden, konnen Sie den Vorgang erneut starten.

Unternehmensschliessung abbrechen Unternehmen schliessen ...

Wenn Sie auf den Link in der E-Mail klicken, kommen Sie zu einer Abfrage, ob Sie wirklich mit
dem Schliessen des Unternehmens fortfahren wollen.

Wenn Sie fortfahren, wird das folgende Unter-
nehmen in 14 Tagen geschlossen:

Muster GmbH

Innerhalb dieses Zeitraums konnen Sie den Vor-
gang ruckgangig machen. Andernfalls werden
alle Daten endgliltig geldscht.

Unternehmen schliessen

Prifen Sie den Namen des Unternehmens und klicken Sie auf “Unternehmen schliessen”, um
den Prozess abzuschliessen. Sie sehen eine Bestatigungsseite, von der aus Sie zurlick zur Start-
seite des Portals gelangen kdénnen. Das Unternehmen wird in 14 Tagen geschlossen. In dieser
Zeit konnen Sie den Prozess noch abbrechen.
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6 Cloud-Dienste

Sie kénnen den Status nun in den Unternehmenseinstellungen einsehen. Dort wird Ihnen auch
der genaue Zeitpunkt angezeigt, zu dem das Unternehmen geschlossen wird.

Der Vorgang zum Schliessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier kdnnen
Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
Unternehmensdaten und Unterlagen geloscht.

Die Unternehmensschliessung wurde am 16.10.24 angefordert.

Unternehmensschliessung abbrechen

6.1.7 Lizenz & Status

Im Lohnportal kbnnen Sie den aktuellen Status der Lizenzierung des Lohnportals einsehen. Dazu
wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Lizenz & Status” aus.

Lizenz & Status

—

Sehen Sie lhre lizenzierten Funktionen und
Statusinformationen ein.

Auf der Lizenzlbersichtsseite finden Sie alle Informationen zu lhrer Lizenz und den Status der
Module.
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Welche Module Sie aktivieren kénnen, hangt von der Anzahl der lizenzierten Mandanten ab. Ver-
flgen Sie z.B. Uber eine Lizenz fir drei Unternehmen und benutzen das Lohnportal bereits fur
drei Unternehmen, so konnen Sie die Funktion fir kein weiteres Unternehmen aktivieren. Ist die
Funktionalitdt in diesem Beispiel nur fir zwei Unternehmen aktiviert, kbnnen Sie die Funktion
flr ein weiteres Unternehmen aktivieren.

Lizenzinformationen

Lizenznehmer

Muster GmbH

Kundennummer: 6789

Lizenzierte Funktionen

43

&

(R

Basislizenz
Verwaltung der Unternehmensdaten und Nutzerkonten

Ab 1. Januar 2024

In 2 Unternehmen in Yerwendung

Fur Muster GmbH nicht mehr verwenden

Lohndokumente
Bereitstellung, Verwaltung und Einsicht von Lohndokumenten

Ab 1. Januar 2024

In 2 Unternehmen in Yerwendung

Fur Muster GmbH nicht mehr verwenden

Kundenportal
Belege fiir Kunden online bereitstellen

Ab 1. Januar 2024

In 0 Unternehmen in Werwendung

Fur Muster GmbH verwenden

In wie vielen Unternehmen die Funktionalitat aktiviert ist, sehen Sie fir jedes Modul in der An-
zeige, in der Grafik “In 2 Unternehmen in Verwendung”. Fir die Muster GmbH sind im Beispiel

alle Module aktiviert.
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Mochten Sie ein Modul nicht mehr fir das aktuelle Unternehmen verwenden, wahlen Sie “Fir X
nicht mehr verwenden” aus. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Aktion bestatigen mussen.

Funktionalitdt von Kundenportal deaktivieren

Nach der Deaktivierung kann die Funktionalitat von Kundenportal im Unternehmen
Muster GmbH nicht mehr benutzt werden. Soll diese Funktionalitat deaktiviert werden?

Abbrechen Deaktivieren

Die Anderung wird dann sofort wirksam und der neue Status wird in der Ubersicht angezeigt.
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6 Cloud-Dienste

6.2 Lohnportal

6.2.1 Was ist das Lohnportal

Das Lohnportal ist ein Online- Portal, das Ihnen die Moglichkeit bietet, Lohn- und Ge-
haltsdokumente fir Mitarbeiter bereitzustellen. Die Mitarbeiter werden per E-Mail Uber neue
Dokumente informiert und kénnen diese von Uberall und zu jeder Zeit einsehen.

Die Dokumente werden aus dem SELECTLINE Lohn heraus bereitgestellt. Informationen dazu fin-
den Sie in der SELECTLINE Lohn-Hilfe.

= SeleCtLi ne‘S / Lohndokumente 8

& Einstellungen

Meine Lohn- und
Gehaltsdokumente

Im Folgenden finden Sie eine Ubersicht Ihrer persénli-
chen Lohn- und Gehaltsdokumente fiir Ihr Arbeitsver-
haltnis bei Muster GmbH.

Neue Dokumente

] ]
SV-Nachweis 2023 Marz 2024
Versicherungsdokument Lohnabrechnung

Lohnabrechnungen
Februar 2024 Januar 2024

(© 1. November 2024

Impressum Datenschutz AVY AGB
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6 Cloud-Dienste

6.2.2 Mitarbeiter

Mitarbeiterkonten verwalten

Mitarbeiter werden aus dem SELECTLINE LOHN heraus angelegt. Informationen dazu finden Sie in
der SELECTLINE Lohn-Hilfe. Einige Lohnportal-spezifische Einstellungen kénnen jedoch im Lohn-
portal direkt vorgenommen werden.

Mitarbeiter

2O
D

Legen Sie Mitarbeiter an oder andern Sie deren
Stammdaten.

Die Seite ist analog zur Verwaltungskontenlbersicht aufgebaut. Sie konnen die Mitarbeiterliste
filtern und sortieren, um den gewlinschten Mitarbeiter zu finden.

POUTILENT WUl el sucimenl

497

Hans Meier MU-001

hans@mustergmbh.ch

Maria Meier MU-002
maria{@mustergmbh.ch
Das Sperren von Mitarbeitern sowie das Andern der E-Mail-Adressen oder das Zurlicksetzen der

Zwei- Faktor- Authentifizierung erfolgt analog zur Verwaltungskontenilbersicht. Informationen
dazu finden Sie im Abschnitt “Verwaltungskonten”.
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6 Cloud-Dienste

Ehemalige Mitarbeiter

Uber das Zahnrad-Symbol neben dem Suchfeld kénnen Sie auswahlen, ob ehemalige Mitarbeiter
in der Liste angezeigt werden sollen. Standardmaéssig werden diese ausgeblendet.

Vorname

h

Ehemalige Mitarbeiter anzeigen

TRSITNS Sy

Tritt ein Mitarbeiter aus dem Unternehmen aus, sollten Sie das Konto von einem aktiven Ar-
beitsverhaltnis auf ein inaktives Arbeitsverhaltnis umstellen. Deaktivieren Sie dazu die Option
“Aktives Arbeitsverhaltnis”.

Aktives Arbeitsverhaltnis
. Mit dieser Option kdnnen Sie Mitarbeiter markieren, die nicht mehr
oder derzeitig nicht im Unternehmen tatig sind.

Der Mitarbeiter kann sich dann weiterhin anmelden, um seine Dokumente einzusehen. Un-
ternehmensweite Dokumente, die hochgeladen wurden, nachdem das Arbeitsverhéltnis be-
endet wurde, sind fur den Mitarbeiter nicht mehr sichtbar.
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6.2.3 Lohndokumente verwalten

Lohndokumente werden in der Regel durch den SELECTLINE Lohn automatisch ins Lohnportal
Ubertragen. Um die Dokumente einzusehen oder weitere Dokumente fir Mitarbeiter zur Ver-
flgung zu stellen, kénnen Sie die Dokumentenverwaltung im Lohnportal benutzen.

|Il

Um die Dokumentenverwaltung zu 6ffnen, klicken Sie auf die Kachel “Lohndokumente” auf der
Startseite des Portals. Sofern lhnen diese Kachel nicht angezeigt wird, haben Sie keine Be-
rechtigung, Lohndokumente anzuzeigen oder zu verwalten.

Lohndokumente

Stellen Sie Lohndokumente fur die Mitarbeiter
des Unternehmens bereit.

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der Lohndokumente.

Hans Meier Q

= SelectLing s womaswmene Muster GmbH, Verwalter £
Mehrere Dokumente bereitstellen Unternehmensweites Dokument bereitstellen B3 Einstellungen fiir Lohndokumente:
Konten durchsuchen o i i
73 Dokumente aller Mitarbeiter O e
— . Auswahlen 1 Nach Aktivitat <7 Filter

Dokumente aller Mitarbeiter

Hans Meier MU-001
hans@mustergmbh.ch

SV-Nachweis 2023 N 5
Maria Meier MU-002 Lo Maria Meier

= Versicherungsdokument
maria@mustergmbh.ch
® April 2024
Lohnabrechnung

Hans Meier

Marz 2024
= Hans Meier
Lohnabrechnung

Februar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Januar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Impressum Datenschutz AW AGB

241
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Die Seite besteht aus einer Liste der Mitarbeiter auf der linken und den Dokumenten auf der
rechten Seite. Sie konnen die Liste der Mitarbeiter nach Mitarbeiternummer, Name oder E-Mail-
Adresse filtern. Um ehemalige Mitarbeiter anzuzeigen, klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol ne-
ben dem Suchfeld und wahlen Sie “Ehemalige Mitarbeiter anzeigen”.

Ubersicht / Dokumente aller Mitarbeiter

Die Ubersichtsseite gibt in tabellarischer Form einen Uberblick (iber alle Dokumente aller Mit-
arbeiter des Unternehmens. Dabei zeigt das vordere Icon den Status des Dokuments an (be-
reitgestellt, freigegeben, vom Mitarbeiter abgerufen). Ausserdem werden der Name des Do-
kuments sowie dessen Kategorie und der Mitarbeiter, fir den das Dokument bereitgestellt wur-
de, angezeigt.

Sie konnen durch die Liste scrollen, um alle Dokumente zu sehen. Dokumente werden au-

tomatisch nachgeladen, wenn Sie an das Ende der Liste scrollen.

Suchen & Filtern
Sie konnen die Liste der Dokumente nach verschiedenen Kriterien filtern, sortieren und durch-

suchen.

Zum Suchen geben Sie einfach den Namen des Mitarbeiters, der Dokumentenkategorie oder des
Dokuments in das Suchfeld ein.

= SelectLing’ s womasumene

Mehrere Dokumente bereitstellen

Konten durchsuchen
Ubersicht
Dokumente aller Mitarbeiter

Hans Meier
hans@mustergmbh.ch

Maria Meier
maria@mustergmbh.ch

Unternehmensweites Dokument bereitstellen

o

Auswahlen

MU-001

o SV-Nachweis 2023
MU-002 Lo

s5v  Dokumente aller Mitarbeiter

Versicherungsdokument

Maria Meier

sV

Hans Meier O

Muster GmbH, Verwalter ()

B Einstellungen fir Lohndokumente

X

L5 Nach Aktivitat < Filter

April 2024
© Lohnabrechnung

Hans Meier

Marz 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Februar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Januar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Impressum Datenschutz AW AGB

Die Liste kann auch detaillierter nach bestimmten Kriterien gefiltert werden. Klicken Sie dazu un-
ter dem rechten Suchfeld auf “Filter”.

L= MNach Aktivitat < Filter

Es 6ffnet sich ein Mend, in dem Sie nach verschiedenen Kriterien filtern konnen.
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6 Cloud-Dienste

Lo NG AKLUIVILEL WU FLET
Dokumentenkategorie 5
Name der Dokumente Bereitgestellt fir =
Bereitgestellt von . Freigegeben von -
Zeige nur
Unternehmensweite Individuelle Freigegebene
| Nicht freigegebene Abgerufene Nicht abgerufene

Filter zurlicksetzen

Filter anwenden

itz AV AGB

Die Kriterien konnen beliebige kombiniert werden. Die Auswahl wird sofort auf die Do-
kumentenliste angewendet. Um das Men zu schliessen, wahlen Sie “Filter anwenden”.

Lo INGEN AKLUYILEL W EIer
Dokumentenkategorie
Sonstige Dokumente X -
Name der Dokumente Bereitgestellt fir o
Bereitgestellt von .
| e [ o Freigegeben von -
Zeige nur

Unternehmensweite

+ Nicht freigegebene

Filter zurlicksetzen

+ Individuelle

Abgerufene

Nicht abgerufene

Filter anwenden

itz AVY AGE
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6 Cloud-Dienste

Sie kénnen, auch wenn das Filtermen( nicht gedffnet ist, jederzeit sehen, ob und wie viele Filter
aktiv sind. Die Anzahl der aktiven Filter wird neben der Schaltflache “Filter” angezeigt und die
Schaltflache wird im Fall aktiver Filter hervorgehoben.

s’ Filter (4 aktiv) X

Um die Filter zurlickzusetzen, kénnen Sie entweder neben “Filter (x aktiv)” auf das kleine “x” kli-
cken oder das Filtermeni aufrufen und “Filter zurilicksetzen” wahlen.

Sortieren

Die Dokumentenliste kann nach verschiedenen Kriterien sortiert werden. Unter dem Suchfeld
wird lhnen das jeweils aktuelle Sortierkriterium angezeigt. Das kleine Icon davor zeigt die Sor-
tierreihenfolge an.

L= MNach Aktivitat < Filter

Klicken Sie auf die aktuelle Sortierung (im Bild “Nach Aktivitat”) um das Sortierment zu 6ffnen.
Wahlen Sie dort die gewlinschte Sortierung aus. Es stehen verschiedene Kriterien zur Verfligung.
Darunter kdnnen Sie die Sortierreihenfolge auswahlen.
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6 Cloud-Dienste

S
() Axtivitat
Datum, an dem das Dokument hochgeladen oder freige-
geben wurde.

(@ Bereitstellungsdatum ]
Datum, an dem das Dokument hochgeladen wurde.

1 O Freigabedatum

Datum, an dem das Dokument fur den Mitarbeiter freige-
geben wurde.

() Dokumentendatum

Datum, auf das sich das Dokument inhaltlich bezieht
(z.B. 01.03.2023 fir die Entgeltabrechnung "Marz
1 2023"). F

O Ablaufdatum

1 Datum, an dem das Dokument automatisch geldscht -
wird.

| O Meueste zuerst F

al (® Alteste zuerst

Wenn Sie die Sortierung andern, wird die Dokumentenliste sofort neu sortiert. Die aktuelle Sor-
tierung wird lhnen unter dem Suchfeld angezeigt.

1= Nach Bereitstellungsdatum

245



6 Cloud-Dienste

Auswidhlen von Dokumenten

Klicken Sie auf ein Dokument in der Liste, um es auszuwdahlen. Es wird dann hervorgehoben und
das Seitenmeni mit Aktionen zum zugehoérigen Dokument wird eingeblendet. Mehr In-

formationen dazu finden Sie im Abschnitt “Dokumentendetails”.

5

B

Dokumente aller Mitarbeiter

¢ Auswéhlen

o Februar 2024
~
L] Lohnabrechnung
o Maérz 2024

C]
o Lohnabrechnung
® April 2024

Lohnabrechnung

o Januar 2024

C]
(e Lohnabrechnung
o Februar 2024
=0

| ahnahrachniina

= Lohnabrechnung RS

Maria Meier

Maria Meier

Maria Meier

Hans Meier

Hans Meier

Janu

Lohnz
Bereitc
Freige:
Lduft e
Wenn,

konnel
Dokurr

Abl:
Wenn,

Dokun
weiter|

Wenn Sie die Ctrl-Taste gedrlckt halten, kénnen Sie mehrere Dokumente auswahlen. Die Ak-
tionen im Seitenmenl werden dann fir alle ausgewahlten Dokumente ausgefihrt.

ap

%

Dokumente aller Mitarbeiter

¢ Auswahlen

= Lohnabrechnung MRS

o Marz 2024

ic]
= Lohnabrechnung
® April 2024

Lohnabrechnung

o Januar 2024

ic]
= Lohnabrechnung
o Februar 2024
0 Lohnabrechnung
o Marz 2024
=

| ohnabrechnuna

Maria Meier

Maria Meier

Hans Meier

Hans Meier

Hans Meier

2Do
Wenn:
kénnel
Dokun

Ablz

Falls d
ihrer vV
abrufb

Dok
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6 Cloud-Dienste

Um die Auswahl mehrerer Dokumente zu erleichtern, kdnnen Sie auch Uber der Tabelle das
Meni “Auswahlen” 6ffnen.

s AUEWANIEN

Mehrfachauswahl! aktivieren

Alle auswahlen .

Auswahl aufheben
a bl

e e vy

Wenn Sie dort den Punkt “Mehrfachauswahl aktivieren” auswahlen, konnen Sie mehrere Do-
kumente durch einfaches Klicken (statt Ctrl-Taste + Klick) auswahlen. Um ein ausgewahltes Do-
kument nicht mehr auszuwahlen, klicken Sie einfach erneut darauf. Sie kdnnen im gleichen
Men( das Verhalten wieder deaktivieren.

Zudem koénnen Sie im gleichen MenU alle sichtbaren Dokumente auswahlen oder die Auswahl
vollstandig aufheben.

Dokumente einzelner Mitarbeiter

Um die Dokumente eines einzelnen Mitarbeiters anzuzeigen, klicken Sie auf den Namen des Mit-
arbeiters in der Mitarbeiterliste. Es 6ffnet sich eine Ansicht, in der alle Dokumente des Mit-
arbeiters nach Dokumentenkategorien getrennt angezeigt werden.

. . o Hans Meier O
= SelectLing’ s womiwmene Muster GmbH, Verwalter £

[B Mehrere Dokumente bereitstellen (B Unternehmensweites Dokument bereitstellen B Einstellungen fir Lohndokumente

5

Konten durchsuchen Maria Meier (Mu-002)

&

. Lohnabrechnungen (4)
UE=e=n In Ubersicht anzeigen

Dokumente aller Mitarbeiter

n L N
Hans Meier MU-001 PDF PDF PDF
hans@mustergmbh.ch Bereitstellen Marz 2024 Februar 2024 Januar 2024
Maria Meier MU-002 .
maria@mustergmbh.ch Versicherungsdokumente (1)
In Ubersicht anzeigen
-k F
PDF
Bereitstellen SV-Nachweis
2023

Lohnausweise (0)

_|_

Impressum Datenschutz AW AGB
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Sie konnen die Dokumente anklicken, um sie um die Aktionen im sich 6ffnenden Seitenment
auszufihren. Mehr Informationen dazu finden Sie im Abschnitt “Dokumentendetails”. In diese
Ansicht kann immer lediglich ein einzelnes Dokument ausgewahlt werden.

—_ . G Hans Meier O
= SelectLing’ wmasumens Muster GmbH, Verwalter

Mehrere Dokumente bereitstellen Unternehmensweites Dokument bereitstellen B3 Einstellungen fiir Lohndokumente

Konten durchsuchen o, Maria Meier (Mu-002) April 2024
Lohnabrechnung
Ubersicht - _|_
Dokumente aller Mitarbeiter = Das Dokument wurde noch nicht freigegeben. Wenn das
Bereitstellen Dokument fir den Empfénger zuganglich gemacht werden

soll, kinnen Sie es freigeben.

Hans Meier MU-001 A N
hans@mustergmbh.ch F F
PDF PDF Dokument freigeben
—— e Mérz 2024 Februar 2024
AT N Wenn das Dokument nach einer bestimmten Zeit
F automatisch gelischt werden soll, kénnen Sie hier das
PDF Ablaufdatum setzten und ggf. die Standardeinstellung fiir
Januar 2024 dieses Dokument iiberschreiben.

) Ablaufdatum set
Versicherungsdokumente (1) SIS S
inlbershtionzeiger Wenn dieses Dokument korrigiert werden muss, konnen Sie
eine neue Version des Dokuments bereitstellen und mit

Y
_|_ F einem Kommentar versehen. Das aite Dokument kann
PDF weiterhin abgerufen werden.
Bereitstellen SV-Nachweis
2023

Neue Version bereitstellen .

Impressum Datenschutz AW AGB

Es ist zudem maoglich, die Dokumente einer Kategorie fiir diesen Mitarbeiter in der Uber-
sichtsseite anzuzeigen, z.B. um sie weiter zu filtern, zu sortieren oder Aktionen auf mehreren Do-
kumenten auszufiihren. Klicken Sie dazu auf “In Ubersicht anzeigen” unter dem Namen der Do-
kumentenkategorie.

Lohnabrechnunge!
In Ubersicht anzeigen

Dokumentendetails

Wenn Sie in der Ubersichtsseite oder in der Ansicht eines einzelnen Mitarbeiters ein Dokument
auswahlen, wird das Seitenmeni mit Detailinformationen und moglichen Aktionen zum zu-
gehorigen Dokument eingeblendet. Die angezeigten Informationen und Aktionen unterscheiden
sich je nach Status des Dokuments, ob ein oder mehrere Dokumente ausgewahlt sind und der
Berechtigung des aktuellen Kontos.

Ist ein einzelnes Dokument ausgewahlt, werden Name, Kategorie und ggf. das Freigabe- und
Ablaufdatum eines Dokuments angezeigt. Ganz unten werden die Versionen des Dokuments auf-
geflhrt. Sie konnen jede Version des Dokuments durch einen Klick auf die jeweilige Version her-
unterladen.
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April 2024

Lohnabrechnung

Das Dokument wurde noch nicht freigegeben. Wenn das
Dokument fur den Empfanger zuganglich gemacht werden
soll, kdnnen Sie es freigeben.

Dokument freigeben ...

Wenn das Dokument nach einer bestimmten Zeit
automatisch geloscht werden soll, konnen Sie hier das
Ablaufdatum setzten und ggf. die Standardeinstellung fur
dieses Dokument Uberschreiben.

Ablaufdatum setzen ...

Wenn dieses Dokument korrigiert werden muss, konnen Sie
gine neue Version des Dokuments bereitstellen und mit
ginem Kommentar versehen. Das alte Dokument kann
weiterhin abgerufen werden.

Meue Version bereitstellen ...

Sind mehrere Dokumente ausgewahlt, wird die Anzahl der ausgewdhlten Dokumente angezeigt.
Die Aktionen im Seitenmeni werden dann fur alle ausgewahlten Dokumente ausgefihrt.
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2 Dokumente ausgewahlt

Wenn die Dokumente nach einer bestimmten Zeit
automatisch geloscht werden sollen, konnen Sie hier das
Ablaufdatum setzen und ggf. die Standardeinstellung fur
dieses Dokument Uberschreiben.

Ablaufdatum andern ...

Falls diese Dokumente nicht mehr bereitstehen sollen, kénnen
Sie diese Dokumente samt ihrer Versionen loschen. Sie sind
dann weder fur den Empfanger, noch fir den Verwalter
abrufbar.

Dokumente [&schen ...

Dokumente freigeben

Ist mindestens ein ausgewdhltes Dokument noch nicht freigegeben und das aktuelle Konto hat
die notige Berechtigung, konnen Sie die Dokumente freigeben. Erst wenn ein Dokument frei-
gegeben wurde, kann der Mitarbeiter es einsehen und abrufen. Noch nicht freigegebene Do-
kumente sind grau dargestellt.

Wenn Sie auf “Dokument freigeben ...” klicken, 6ffnet sich der Freigabedialog. Dort kbnnen Sie
wahlen, ob Sie die Standardeinstellung fir diese Dokumentenart verwenden moéchten (Mehr In-
formationen dazu im Abschnitt “Einstellungen fir Lohndokumente”), das Dokument sofort frei-
geben oder zu einem bestimmten Zeitpunkt freigeben mochten. Wéahlen Sie die gewlinscht Op-
tion aus und klicken Sie auf “Freigabedatum tbernehmen”.

Hinweis: Sobald ein Dokument freigegeben wurde, kann die Freigabe nicht mehr riickgéngig ge-
macht werden. Sie kdnnen das Dokument jedoch |6schen.
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Freigabedatum festlegen

Sie konnen festlegen, ob und wann das Dokument
freigegeben wird.

O Standardeinstellung verwenden
Die aktuelle Standardeinstellung fir
Lohnabrechnungen ist: Dokument nicht
automatisch freigeben

@ Dokument sofort freigeben
Das Dokument ist sofort fur den Mitarbeiter
abrufbar.

Datum fiir Freigabe festlegen
Das Dokument ist ab dem Freigabedatum fur den
Mitarbeiter abrufbar.

Freigabedatum

16.10.2024 =

O Dokument nicht freigeben
Das Dokument ist fur den Mitarbeiter nicht
abrufbar und kann spater freigegeben werden.

Abbrechen Freigabedatum Ubernehmen

Das Freigabedatum wird dann in den Dokumentendetails angezeigt. Wurde ein Datum aus-
gewahlt, wird das Dokument in der Nacht des entsprechenden Datums flr den Mitarbeiter frei-
gegeben.

Hinweis: Mitarbeiter werden Uber freigegebene Dokumente per E-Mail benachrichtigt. Die E-
Mail wird jedoch nicht sofort versandt, sondern bis zu 8 Stunden zurtickgehalten, um die Benach-
richtigungen zu bindeln.
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Ablaufdatum setzen

Dokumenten kann ein Ablaufdatum zugewiesen werden. Zu diesem Datum wird das Dokument
automatisch geldscht. Wenn ein oder mehrere Dokumente ausgewahlt sind, kénnen Sie das
Ablaufdatum fir alle ausgewahlten Dokumente setzen. Klicken Sie dazu auf “Ablaufdatum set-
zen ...”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie das Ablaufdatum festlegen kénnen.

Ablaufdatum festlegen

Sie konnen festlegen, dass das Dokument automatisch
geldscht wird.

@ Standardeinstellung
Verwendet die Zeit, die aktuell fur
Lohnabrechnungen eingerichtet ist: Dokument
lauft nicht ab

O Anderes Ablaufdatum
Legen Sie ein Datum fest, an dem das Dokument
automatisch geléscht werden soll.

Ablaufdatum
16.10.2024 E

O Dauerhaft aufbewahren
Das Dokument wird dauerhaft aufbewahrt und
nicht automatisch geloscht.

Abbrechen Ablaufdatum Gbermnehmen

Sie kénnen wahlen, ob Sie das Ablaufdatum auf den Standardeinstellungen fir diese Do-
kumentenart basieren mochten (Mehr Informationen dazu im Abschnitt “Einstellungen fir Lohn-
dokumente”), das Dokument nie automatisch I6schen oder zu einem bestimmten Zeitpunkt |6-
schen mochten. Wahlen Sie die gewinscht Option aus und klicken Sie auf “Ablaufdatum Gber-
nehmen”. Wurde ein Ablaufdatum festgelegt, wird das Ablaufdatum dann in den Do-
kumentendetails angezeigt. Dem Mitarbeiter wird das Ablaufdatum des Dokuments ebenfalls an-
gezeigt. Er erhdlt zudem eine E-Mail, bevor ein Dokument abladuft, sofern zwischen Freigabe-
und Ablaufdatum mehr als 14 Tage liegen.
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Hinweis: Lauft ein Dokument zu einem bestimmten Datum ab, wird es in der Nacht nach diesem
Datum geldscht.

Neue Version bereitstellen

Um Korrekturen an Dokumenten transparent vorzunehmen, gibt es die Moglichkeit, neue Ver-
sionen eines Dokuments bereitzustellen. Der Mitarbeiter hat dann die Moglichkeit, alle Ver-
sionen einzusehen. Ausserdem kann ein Kommentar zur neuen Version hinterlegt werden, um
den Mitarbeiter (iber die Anderungen zu informieren.

Klicken Sie zum Bereitstellen einer neuen Version auf “Neue Version bereitstellen ...”. Es 6ffnet
sich ein Dialog, in dem Sie die neue Version des Dokuments hochladen kénnen. Wahlen Sie das
neue Dokument aus und geben Sie eine Anmerkung zur Anderung an, die dem Mitarbeiter an-
gezeigt wird.

Neue Version bereitstellen

Bereitstellen einer neuen Version des Dokuments April 2024

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

Anmerkungen zur neuen Version*
Korrektur nach Anderung des Arbeitsvertrags vom

05.02.2024
4

Abbrechen Dokument bereitstellen

Klicken Sie auf “Dokument bereitstellen”, um die Anderungen zu speichern. Die neue Version
wird dann in den Dokumentendetails angezeigt und ist - sofern das Dokument bereits frei-
gegeben wurde - sofort fir den Mitarbeiter einsehbar. Die alte Version des Dokuments bleibt er-
halten und kann weiterhin eingesehen werden.

Hinweis: Der Mitarbeiter wird Uber neue Versionen per E-Mail benachrichtigt. Die E-Mail wird je-
doch nicht sofort versandt, sondern bis zu 8 Stunden zuriickgehalten, um die Benach-
richtigungen zu bindeln.
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Dokument l6schen

Dokumente kénnen auch geldéscht werden, z.B. wenn sie versehentlich bereitgestellt wurden
oder nicht mehr benotigt werden. Klicken Sie dazu auf “Dokument I6schen”. Es 6ffnet sich ein
Dialog, in dem Sie das Loschen bestatigen missen.

Dokument loschen

Wenn Sie dieses Dokument |8schen, wird es nicht mehr
zur Verfigung stehen. Wollen Sie das Dokument
dennoch laschen?

Abbrechen Dokument loschen

Wenn Sie in dem Dialog “Dokument I6schen” wéhlen, wird es endgultig geldscht und kann auch
durch den Anbieter nicht wiederhergestellt werden.

Tipp: Wenn Sie ein fehlerhaftes Dokument bereitgestellt haben, welches jedoch keine sensiblen
Informationen enthalt, konnen Sie das Dokument auch durch eine neue Version ersetzen. Der
Mitarbeiter wird dann automatisch Gber die neue Version informiert und kann den Vorgang
transparent nachvollziehen.

Dokumente bereitstellen

Dokumente kdnnen auf verschiedene Arten zur Verfigung gestellt werden. Sie kdnnen Do-
kumente fir alle Mitarbeiter oder fir einzelne Mitarbeiter bereitstellen. In den folgenden Ab-
schnitten sind die verschiedenen Maoglichkeiten beschrieben.

Unternehmensweite Dokumente bereitstellen

Um das selbe Dokument fur alle Mitarbeiter bereitzustellen, klicken Sie in der Toolbar auf “Un-
ternehmensweites Dokument bereitstellen.

B Unternehmensweites Dokument bereitstellen

Es 6ffnet sich der Dialog zum Bereitstellen eines unternehmensweiten Dokuments. Sie kdnnen
dort den Namen des Dokuments, die Kategorie und das Dokument selbst auswahlen. Ausserdem
ist der Monat, auf den sich das Dokument bezieht, festzulegen. Dies hat keine rechtliche Be-
deutung, sondern dient der Sortierung der Dokumente fir die Mitarbeiter.
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Zudem ist auszuwahlen, ob das Dokument sofort freigegeben werden soll oder zu einem be-
stimmten Zeitpunkt freigegeben werden soll. Fir mehr Informationen dazu, lesen Sie den Ab-
schnitt “Dokumente freigeben”.

Um nicht versehentlich ein personliches Dokument fir alle Mitarbeiter bereitzustellen, be-

statigen Sie bitte explizit die unterste Option (“Ich bestatige, dass dieses Dokument fiir alle Mit-
arbeiter im Unternehmen zugéanglich sein wird.”).

Unternehmensweites Dokument
bereitstellen

Mame des Dokuments*
Betriebsvereinbarung 2024

Art des Dokuments*
Sonstiges Dokument

Monat*
Januar 2024

Dokument freigeben*
Standard verwenden

nicht freigeben

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

‘ Ich bestatige, dass dieses Dokument fiir alle
Mitarbeiter im Unternehmen zuganglich sein wird.

Abbrechen Dokument bereitstellen
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Klicken Sie auf “Dokument bereitstellen”, um das Dokument fiir alle Mitarbeiter bereitzustellen.
Je nach Freigabeeinstellung wird das Dokument dann sofort, manuell oder zu einem bestimmten
Zeitpunkt freigegeben und ist dann ggf. verfigbar.

Dokumente fir einzelne Mitarbeiter bereitstellen

Um ein Dokument fir einen einzelnen Mitarbeiter bereitzustellen, wahlen Sie den Mitarbeiter in
der Mitarbeiterliste aus. Es 6ffnet sich eine Ansicht, in der alle Dokumente des Mitarbeiters nach
Dokumentenkategorien getrennt angezeigt werden. In jeder Kategorie gibt es die Mdglichkeit,
Dokumente fir diesen Mitarbeiter und diese Kategorie bereitzustellen. Klicken Sie dazu auf “Be-
reitstellen”.

Maria Meier (v

_I_

Bereitstellen

Es offnet sich ein Dialog, in dem Sie das Dokument bereitstellen kdnnen. Mitarbeiter und Ka-
tegorie sind dann vorausgewdhlt. Analog zum Dialog “Unternehmensweites Dokument be-
reitstellen” konnen Sie den Namen, den Monat, auf den sich das Dokument bezieht, sowie die
Freigabeeinstellungen festlegen.

Nachdem Sie das Dokument, das Sie hochladen mochten, ausgewahlt haben, klicken Sie auf “Do-
kument bereitstellen”, um das Dokument fir den Mitarbeiter bereitzustellen.
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Dokument bereitstellen

MName des Dokuments*
Lohnsteuerbescheinigung 2023

Art des Dokuments*
Lohnausweis

Bereitstellen fir .. *

MU-002 - Maria Meier

Monat*
Januar 2024

Dokument freigeben*
Standard verwenden

nicht freigeben

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

Abbrechen Dokument bereitstellen
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Mehrere Dokumente bereitstellen

Auf der Ubersichtsseite kénnen Sie in der Toolbar die Aktion “Mehrere Dokumente be-
reitstellen” auswahlen. Sie gelangen zu einer Ansicht, in der Sie Dokumente fiir mehrere Mit-
arbeiter zugleich bereitstellen kénnen. Dabei haben alle Dokumente den gleichen Namen, die
gleiche Dokumentenkategorie, die gleiche zeitliche Einordnung und das gleiche Freigabedatum.

- . D Hans Meier
= SelectLine’: .omaokmente s oumente beritststen Muster GmbH, Verwalter g

4 Zur Ubersicht

Mehrere Dokumente bereitstellen

Sie konnen gleichartige Dokumente fiir mehrere Mitarbeiter ‘Wahlen Sie mehrere Dokumente aus und priifen Sie die Zuordnung der Dokumente zu den
Mitarbeitern.

Art der Dokumente

Name der Dokumente* Lohnabrechnung v

. Dokument freigeben
Monat al Standard verwenden -

nicht freigeben
Dokumente zuordnen

Wahlen Sie zunéchst PDF-Dateien von Ihrem Computer aus, um Sie im Anschluss den jeweiligen Mitarbeitern zuzuordnen

Dokumente auswahlen ..

Impressum Datenschutz AW AGB

Die Ansicht teilt sich in zwei Teile. Oben findet sich der Bereich fur die Metadaten der Do-
kumente. Dort kbnnen Sie den Namen, die Kategorie, den Monat, auf den sich das Dokument be-
zieht, sowie die Freigabeeinstellungen festlegen.

Name der Dokumente* Art der Dokumente
Mai 2024 Lohnabrechnung

Monat* Dokument freigeben

Mai 2024 E Standard verwenden

nicht freigeben

Unterhalb der Metadaten befindet sich der Bereich fir die Dokumente. Klicken Sie auf “Do-
kumente auswahlen ...”, um ein oder mehrere Dokumente auszuwahlen, die Sie bereitstellen
mochten.

Die Dokumente werden zur Liste hinzugefiigt und kénnen dort wieder entfernt werden (lUber
das Papierkorbsymbol) oder Mitarbeitern zugewiesen werden. Jedes Dokument ist genau einem
Mitarbeiter zuzuweisen. Es ist nicht moglich, mehrere Dokumente flr einen Mitarbeiter be-
reitzustellen, da beide Dokumente den gleichen Namen und die gleiche Kategorie aus den oben
angegebenen Metadaten Ubernehmen und fir den Mitarbeiter demzufolge nicht mehr zu un-
terscheiden waren.
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Dokumente zuordnen

Mitarbeiter

[1] 2024-05-mu-601.pdf MU-001 - Hans Meier -
Mitarbeiter

@[ 2024-05-mu-002.pdf MU-002 — Maria Meier -

Weitere Dokumente auswahlen ... Dokumente bereitstellen

Wenn Sie die Dokumente ausgewahlt haben, versucht die Software automatisch, die Do-
kumente den richtigen Mitarbeitern zuzuweisen. Dies geschieht, indem der Name der Do-
kumente mit den Mitarbeiternummern abgeglichen wird. Der Teil des Dateinamens, der zur Zu-
ordnung verwendet wurde, wird fett hervorgehoben. Sollte ein Dokument nicht automatisch zu-
geordnet werden kdnnen oder Sie ein Dokument einem anderen Mitarbeiter zuweisen wollen,
kénnen Sie den zugehorigen Mitarbeiter manuell auswahlen.

Wenn Sie Dokumente fir weitere Mitarbeiter bereitstellen mochten, klicken Sie auf “Weitere Do-
kumente auswahlen ...”. Wenn Sie alle Dokumente ausgewahlt und den Mitarbeitern zu-
gewiesen haben, klicken Sie auf “Dokumente bereitstellen”. Die Dokumente werden be-
reitgestellt.

Um zurlick zur Dokumentenibersicht zu gelangen, klicken Sie auf “Zur Ubersicht” in der Toolbar.
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6.2.4 Einstellungen des Lohnportals

Das Lohnportal bietet lhnen verschiedene Einstellungsmoglichkeiten, um das Verhalten an die
Abldufe und Anforderungen lhres Unternehmens anzupassen. Dies umfasst sowohl das Er-
scheinungsbild als auch die Verwaltung von Dokumenten.

Einstellungen fiir Lohndokumente

Sie kdnnen die Standardeinstellungen fir Lohndokumente je nach Dokumentenkategorie an-
passen. Wahlen Sie dazu auf der Startseite des Portals die Kachel “Lohndokumente” aus. Sollte
Ihnen diese Kachel nicht angezeigt werden, haben Sie keine Berechtigung, Lohndokumente zu
verwalten.

Lohndokumente

Stellen Sie Lohndokumente fur die Mitarbeiter
des Unternehmens bereit.

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der Lohndokumente. Oben rechts in der Toolbar finden Sie den
Eintrag “Einstellungen fir Lohndokumente”. Sollten Sie diese Option nicht sehen, haben Sie kei-
ne Berechtigung, die Einstellungen zu andern.

B3 Einstellungen fiir Lohndokumente

Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Standardeinstellungen fir Lohndokumente anpassen
kénnen. Der Dialog verfligt Uber zwei Reiter: “Freigabedatum” und “Ablaufdatum”.
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Freigabedatum

Sie kénnen pro Dokumentenkategorie festlegen, ob und wann die Dokumente dieser Kategorie
automatisch freigegeben werden. Diese Einstellung kénnen Sie fur jedes Dokument nachtraglich
Uberschreiben, solang es noch nicht freigegeben wurde. Mehr Informationen dazu finden Sie im
Abschnitt “Dokumente freigeben”.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmaéssig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Sie konnen festlegen, ob Dokumente und ggf. wann Dokumente nach
der Bereitstellung automatisch freigegeben werden sollen.

Lohnabrechnungen Monatsende

Versicherungsdokumente Sofort

Lohnausweise Jahresende

Sonstige Dokumente Nicht freigeben

Abbrechen Ubernehmen

Wenn Sie die Option “Nicht freigeben” wahlen, werden die Dokumente dieser Kategorie nicht
automatisch freigegeben. Sie kdnnen die Dokumente dann manuell freigeben. Dies ist die Stan-
dardeinstellung. Die Optionen wie “Monatsende” etc. werden basierend auf dem Zeitpunkt der
Bereitstellung berechnet. Es wird der nachste Zeitpunkt, der zu der Option passt, gewahlt. Wird
ein Dokument z.B. am 20. Marz bereitgestellt, wird das Freigabedatum auf den 31. Marz gesetzt,
wenn die Option “Monatsende” verwendet wird. Ist “Monatsbeginn” ausgewahlt, wirde der 1.
April als Freigabedatum gewahlt.

Um etwaige Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf “Ubernehmen”.
Hinweis: Wenn Sie die Standardeinstellungen dndern, werden diese nur fir neu bereitgestellte

Dokumente angewendet. Bereits bereitgestellte Dokumente behalten ihre urspringlichen Ein-
stellungen bei.
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Ablaufdatum

Sie kénnen pro Dokumentenkategorie festlegen, ob und wann die Dokumente dieser Kategorie
automatisch geléscht werden. Diese Einstellung kénnen Sie fur jedes Dokument nachtraglich
Uberschreiben. Mehr Informationen dazu finden Sie im Abschnitt “Ablaufdatum setzen”.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmassig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Sie konnen festlegen, ob und ggf. wann Dokumente nach der Bereit-
stellung automatisch geldscht werden sollen.

@ Lonhnabrechnungen 180 Tage
. Versicherungsdokumente nie loschen

. Lohnausweise 365 Tage

. Sonstige Dokumente nie loschen

Abbrechen Ubernehmen

Standardmaéssig werden Dokumente nie automatisch geléscht. Um die Dokumente einer Ka-
tegorie automatisch zu l6schen, aktivieren Sie die Option neben dem Kategorienamen. Fir diese
Dokumentenkategorie erscheint dann ein Eingabefeld, in dem Sie die gewlnschte Auf-
bewahrungsfrist in Tagen angeben kénnen. Die Aufbewahrungsfrist wird ab dem Freigabedatum
berechnet.

Um Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf “Ubernehmen”.
Hinweis: Wenn Sie die Standardeinstellungen andern, werden diese nur fiir neu bereitgestellte

Dokumente angewendet. Bereits bereitgestellte Dokumente behalten ihre urspringlichen Ein-
stellungen bei.
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Benachrichtigungen zusammenfassen

Sie kdnnen unter dem Reiter “Benachrichtigungen” festlegen, Uber welchen Zeitraum die
Benachrichtigungen Uber neue Dokumente fir die Mitarbeiter zusammengefasst werden sollen.
Stellen Sie beispielsweise mehrere Dokumente Uber einen Zeitraum von einigen Stunden fir
einen Mitarbeiter bereit, so kénnen Sie mit dieser Einstellung dafir sorgen, dass nur eine E-Mail
mit allen Dokumenten versendet wird. Standardmadssig werden Benachrichtigungen Uber acht
Stunden zusammengefasst.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmaéssig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Benachrichtigungen liber neue Dokumente werden Gber den angegebe-
nen Zeitraum gesammelt und zusammengefasst versendet, um die An-
zahl der E-Mails beim Bereitstellen mehrerer Dokumente zu reduzieren.

Benachrichtigungen zusammenfassen
uber acht Stunden

Abbrechen Ubernehmen

Hinweis: Auch wenn Sie “nicht zusammenfassen” auswéhlen, kann es passieren, dass einzelne
Benachrichtigungen zusammengefasst werden, wenn mehrere Dokumente innerhalb weniger
Minuten bereitgestellt werden, da Benachrichtigungen in regelmdassigen Abstanden und nicht so-
fort versendet werden.

6.3 Kundenportal
Ersteinrichtung Kundenportal
Kundenportal / Belege

Was ist das Kundenportal
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6.3.1 Ersteinrichtung Kundenportal

Ein Assistent flhrt Sie hier durch die wichtigsten Schritte zur Einrichtung des Kundenportals.

Seite Allgemein

Vergeben Sie hier eine Subdomain unter der das Kundenportal fir die Kunden des Mandanten
erreichbar sein soll. Diese Subdomain wird auch in Links verwendet, die in den E-Mail-
benachrichtigungen auf das Kundenportal verweisen.

Geben Sie an ab welchem Belegdatum frihestens Belege mit dem Kundenportal synchronisiert
werden sollen. Belege, die ein Belegdatum vor der hier getroffenen Datumsangabe besitzen,
werden nicht auf das Kundenportal hochgeladen.

Bitte beachten Sie, dass Belege, die langer als 14 Tage in der Vergangenheit liegen, keine Benach-
richtigung an lhre Kunden auslosen.

Seite Belegarten

Das Kundenportal ermdglicht die Synchronisation aller relevanter Ausgangsbelege mit der Select-
Line. Wahlen Sie auf dieser Seite die Belegarten aus, auf die Ihre Kunden Zugriff haben.

Durch das Aufklappen einer Belegart sind weitere Einstellungen je Belegart moglich. Vergeben
Sie eine Bezeichnung des Beleges in Ein- und Mehrzahl, die Kunden auf der Belegdownload Seite
sehen sollen. Wahlen Sie eine Druckvorlage aus dem Auftrag aus, die fir alle Kunden verwendet
wird und legen Sie fest, ob die Sichtbarkeit nach dem Anlegen eines Beleges, nach dem Drucken
oder nach dem Erledigen (bei Verwendung des Belegbearbeitungsstatus) und die Benach-
richtigung erfolgt.

“E-Mail Vorlage bearbeiten” Fir jede Belegart konnen Sie den E-Mailtext individuell kon-
figurieren.

“Hauptbelegart” Wahlen Sie die Belegart aus, unter der alle in der Belegkette folgenden Belege
gruppiert werden sollen

Seite Erscheinungsbild

Vergeben Sie einen Anzeigenamen, Slogan, kurzen Beschreibungstext, sowie Kon-
taktmoglichkeit, Website an und laden Sie ein Teaserbild hoch, welches auf der Startseite des
Kundenportals allen lhren Kunden angezeigt wird. Die Anpassungen sehen Sie darunter und kon-
nen dort zwischen einer Mobilansicht und Desktopansicht wechseln.

Seite Zusammenfassung

Hier sehen Sie alle getroffenen Einstellungen Gbersichtlich angezeigt. Entscheiden Sie, ob Sie das
Kundenportal sofort oder spater freigeben. Wenn Sie das Kundenportal sofort freigeben, wer-
den an alle Kunden, die in der SELECTLINE die Option “Kundenportal verwenden” aktiviert haben
und flr die ein aktueller Beleg existiert, Benachrichtigungen versendet (sofern dies auf der Seite
Belegarten eingestellt wurde).
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6.3.2 Kundenportal - Belege

Ist das Kundenportal vollstdndig eingerichtet und fir Kunden freigegeben, erreichen Sie als Ver-
walter Gber den MenUpunkt “Kundenportal” alle mit dem Portal synchronisierten Belege, die
hier auch gruppiert werden. Uber die Schaltfliche “Kundenportal-Einstellungen” kénnen Sie das
Aussehen und die Belegeinstellungen nachtraglich andern.

Uber die Suche kénnen Sie sowohl die Adressdaten des Beleges sowie auch die Positionen durch-
suchen und die Suchbegriffe auch kombinieren um zum Beispiel Belege eines bestimmten Kun-
den mit einer Belegposition zu finden.

Sie kénnen Filter anwenden um die Ubersicht zu filtern. Die Filterung kann mit der Suche kom-
biniert werden. Auch eine Sortierung nach Beleg-, Erstellungs- und Anderungsdatum ist moglich.

Jeden Beleg kdnnen Sie aus der Ubersicht als PDF anzeigen und herunterladen.

6.3.3 Was ist das Kundenportal

Das Kundenportal ist ein Cloud-Dienst, der es lhnen ermdglicht, Belege wie Rechnungen, Of-
ferten und Lieferscheine fiir Kunden bereitzustellen. Die Belege werden aus dem SELECTLINE
AUFTRAG heraus bereitgestellt. Welche Belege bereitgestellt werden und Kunden benachrichtigt
werden sollen, kénnen Sie dabei selbst festlegen.

Ihre Kunden haben dabei die Moglichkeit, sich mit Konten beliebter Anbieter wie Google, Mi-
crosoft oder Apple anzumelden und so alle Belege an einem Ort einzusehen.
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7 SQL Server

In den SQL-Versionen haben Sie Uber "Applikationsmenti / SQL-Server / SQL-Server dndern..." die
Moglichkeit, den "SQL- Server" zu wechseln bzw. zu dndern und "Einstellungen zur
Protokollierung" vorzunehmen. (siehe Kapitel Protokollierung)

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls "vor Programmstart"” mit der "Shift-Taste" und Anklicken
des jeweiligen Programmes.

Siehe: SQL Serverbenutzer auswéahlen

SQL-Server ander...

Wechseln und Verwalten ) -
. @ Wahlen Sie hier den SQL-Server und
Datenpfad aus.

Drucken b
Protokollierung

SCL Server »

Protokollierung - Auswertung
Wartung »

Rechteverwaltung

@
Q
&

@ Homepage i Einstellungen @Be:ﬂden

Abbildung 1.93: Applikationsment SQL-Server

|| SOL-Server auswahlen — O x

verfligbare SQL-Server

SQL-Server : DESKTOP-D

Anmeldung
(7)) Windowsanmeldung
O 50L-Server-Anmeldung
() Standardanmeldung

Datenverzeichnis: C:\ProgramData"SelectLine SGLWDATEN" >

Ok Abbrechen

Abbildung 1.94: SQL-Server auswahlen
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Abkindigung SQL-Sever 2017

Wir mochten Sie rechtzeitig informieren, dass in einer der nachsten Versionen der Microsoft
SQL Server 2017 durch die SELECTLINE Programme nicht mehr unterstitzt werden wird. Der Main-
stream Support von MICROSOFT endete am 11. Oktober 2022. Wir empfehlen lhnen, frihzeitig
einen Wechsel auf den aktuellen SQL Server einzuplanen.

Abkindigung SQL-Sever 2014

Ab Version 21.2 wird der MIcCROSOFT SQL Server 2014 durch die SELECTLINE PROGRAMME nicht mehr
unterstitzt. Das Ende des Mainstream-Supports von Microsoft war bereits am 9. Juli 2019 er-
reicht. Dariber hinaus macht die Nutzung moderner und neuer Funktionen der SQL Servers ein
Update auf den SQL Server 2016 als Mindestversion notwendig.

Bitte achten Sie darauf, dass die Systemvoraussetzungen im Zusammenhang mit Ihrer jeweiligen
SELECTLINE Version immer erfillt sein missen, da ansonsten kein Programmstart moglich ist. In-
formationen zur aktuell eingesetzten SQL-Server-Version finden Sie im Programm unter "Hilfe /
Systeminformation" im Abschnitt Versionsinfos.

Versionsinfos

Info #1 Microsoft SQL Server 2019 (RTM-GDR) (KB4583458) - 15.0.2080.9 (X64)
Info #2 Nov 6 2020 16:50:01

Info #3 Copyright (C) 2019 Microsoft Corporation

Info #4 Express Edition (64-bit) on Windows 10 Pro 10.0 <X64> (Build 19042: )

Abbildung 1.95: Versionsinfos

Sollten Sie einen neueren Datenbankserver benoétigen, empfehlen wir, eine neue SQL-Server-In-
stanz zu installieren, danach die Daten umzuziehen und die alte Instanz Gber den Punkt Dienste
im Betriebssystem zu beenden.

Im Falle eines gleichzeitigen Versionsupdates von einer SelectlLine Version alter als 14.3.x be-
achten Sie bitte ausserdem die hier zwingend einzuhaltende Updatereihenfolge. Mithilfe des ak-
tuellen SELECTLINE-Gesamtsetups kann ein SQL-Server Express 2019 mit fest vorgegebenem Na-
men und Passwort installiert werden.

Generell empfehlen wir, das Update direkt auf die neueste SQL-Server-Version 2019 durch-
zuflhren.

7.1 SQL-Server auswahlen

Uber den Menlpunkt "Applikationsmenii / SQL Server / SQL-Server dndern.." kénnen Sie auf
einen anderen "SQL-Server" wechseln. Wahlen Sie hier den gewlinschten "SQL-Server" aus.

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls "vor Programmstart" mit der "Shift-Taste" und Anklicken
des jeweiligen Programmes.

[) Anderungen erfolgen erst durch den Neustart des Programms.
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Windows-Anmeldung fir SQL-Server-Login verwenden
Ist diese Option nicht gesetzt, erfolgt beim erneuten Programmstart die Passwortabfrage des”
SQL-Servers".

Dies konnte z.B. erforderlich sein, wenn Sie sich als "Datenbank-Administrator" anmelden wol-
len.

7.2 Protokollierung

Mit Hilfe der "Protokollierung” kénnen Anderungen an den von SELECTLINE-Programmen ver-
wendeten Daten nachvollzogen werden. Dabei werden Operationen, die Daten anlegen, |6schen
oder inhaltlich verdndern, mit Zeitpunkt und angemeldetem Benutzer protokolliert.

Die "Protokollierung" wird unter "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung" eingerichtet.
Die Analyse von Datensatzanderungen kann unter "Applikationsmeni / SQL Server /
Protokollierung-Auswertung" vorgenommen werden.

Aufgrund der  Anforderungen der  EU- DSGVO  zur "Protokollierung"  von
"Stammdatendnderungen”, ist die  Programmfunktion zur  "Protokollierung”  von
"Datenbankdnderungen" bereits ab der Skalierung Easy enthalten

Ej? Beachten Sie die bendtigten Rechte zum Anlegen der Pro-
tokolldatenbanken bei der Einrichtung

Seite Tabellenauswahl

Markieren Sie im Fenster "Verfiigbare Tabellen" die Tabellen, welche protokolliert werden sol-
len. Driicken Sie anschliessend den Schalter & . Um weitere "Tabellen" hinzuzuftgen, fihren Sie
den Ablauf wie oben beschrieben einfach mehrere Male durch.

Protokollierung Datenanderungen m] X
Mcbclesia ot Verfigbare Tabellen Protokolierte Tabelen
Verwakung
Kirsl  Tabele Beschrsbung  Datenbark Kirssl  Tabele Besorebung  Datenbark
o BLOBKEY Blobkeys sLwmeakr | o1 BLOBKEYPR . BlobkeyProgram . SL_MMFAKT
o KEY Schiissel - Daten S Daten Q1 KOSTENAUF..  Kostenauftelung  SL_MMFAKT
o KEY Schiissel - Man . SL_MMFAKT @
10 KOSTENBASIS  Basisnfomation.  SL_MMFAKT
%0 KAMPAGNE . Aktwatenvon . SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Verknipfung vo..  SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Protokol auKa . SL_MMFAKT
P KALENDERT.  Enlacungenfir . SL_MMFAKT
V'3 KALENDERR . Benutzerkonfigu . SL_MMFAKT
& KALENDERF..  Zugfsrechtefi . SL_MMFAKT
P KALENDERG . Kalenderguppen  SL_MMFAKT
*® KALENDERK . Kategorienfird . SL_MMFAKT

4 KALENDERT. Datenzuordnun. SL_MMFAKT
4P KALENDERT. CRM-Kalender - SL_MMFAKT
4R KALENDERR. Kalender fir CRM ~ SL_MMFAKT

Ok Abbrechen

Abbildung 1.96: Tabellenauswahl

Der Schalter & entfernt die im Fenster "Protokollierte Tabellen" markierten Tabellen.

Ej? Tabellen kénnen auch per “Drag & Drop” hinzugefligt oder entfernt wer-
den.
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Seite Verwaltung
Einstellungen

Legen Sie hier die Grosse der "Protokolldatenbank” fest, bei der gewarnt werden soll. Zusatzlich
lasst sich hier das Uberpriifungsintervall einstellen

Datenbanken verwalten
Markieren Sie in der Ubersicht eine Protokolldatenbank. Als Optionen stehen "Sichern”, "Sichern

und Leeren" und Leeren zur Verfiigung. Uber den Schalter wird die aktive Option an-
gewendet.

Eine Sicherung erfolgt in den Ordner BAckup der Server- bzw. Einzelplatzinstallation. Der Si-
cherungsname setzt sich u.a. aus Datenbankname, Datum und Uhrzeit der Sicherung zusammen.

Sicherung wiederherstellen

Bei der Wiederherstellung einer Sicherung werden lhre aktuellen Daten mit den Daten der Da-
tensicherung Uberschrieben!

Verwenden Sie "Sicherung wiederherstellen" deshalb nur, wenn Sie lhre Datenbanken tat-
sachlich wiederherstellen wollen oder zur Analyse einer Protokolldatenbank.

Wahlen Sie ein Archiv zur Wiederherstellung aus, Uber den Button ¥ VYerzeichnizvorgaben kénnen Sie
eines der funf vorgegebenen Standard-Verzeichnisse auswahlen. Mit der Option "abweichender
Datenbankname" kénnen Sie den Namen der Datenbank nach der Wiederherstellung andern.

Protokellierung Datenanderungen m] X

Tabellenauswahl Einstellungen
Verwaltung
Wamung bei Datenbankgrdsse [MB] 0 +| (0-keine Wamung)
Obemprifungsintervall [Minuten] 300
Datenbanken verwalten
Datenbarkname Gisse [MB]
SL_Log_MMFAKT 1061
SL_Log_LCHLOHN 1061
© Sichem
() Sichem und Leeren
O Leeren
Ausfiihren
Sicherung wiederherstellen

Archivname ~ Verzeichnisvorgaben

B

[C) Abweichender Datenbarkname

Ok Abbrechen

Abbildung 1.97: Verwaltung

‘3 In den SQL-Programmversionen sind fiir das Anlegen bzw. Laden von Da-
tensicherungen die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Fiir
das Sichern und Wiederherstellen von Datensicherungen muss ein Da-
tensicherungspfad angegeben werden (siehe Kapitel 8.5 Datensicherung auf
Seite 293).
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7.2.1 Protokollierung - Auswertung

Unter "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung - Auswertung" erreichen Sie die
"Protokollierung" der Datenanderungen.

Protokollienng Datensnderungen o x
Verigbare prtckolst Tabelen [ ——

Kirzel  Tabele Beschreibung Datenbank Kizel  Tabele

Beschrebung Datenbark
4 KALENDERRESSOURCEKONFIGURATION Benutzerkorfigurationen der Kalender  SL_MMFAKT

(X ]

Daterbankfelder

Feld

AngelegtAm
#ngelegtVon
BearbetetAm

Farbe
KalendergruppelD Ini
KALENDERRESSOURC.
Log-Anwendung

Log-Datum

Log:SLBenuzer
LogSystembenuizer

Name. WideSting 50
Pos Integer
Ressourcel D Integer

s Bytes

Widget kv Boolean

ok Abbrechen

Abbildung 1.98: Auswertung

Tabellenauswahl - Markieren Sie dazu im Fenster “Verfligbare protokollierte Tabellen" diejenigen
Tabellen, die ausgewertet werden sollen. Uber den Schalter & oder per "Drag & Drop" fiigen

Sie diese zum Fenster "Ausgewdhlte protokollierte Tabellen" hinzu oder entfernen & sie wie-
der.

Datenbankfelder - Um flur die Auswertung Einschrankungen vorzunehmen, nutzen Sie die Fil-

terfunktion. Dabei stehen alle Tabellenfelder der "Ausgewdhlte protokollierte Tabellen" zur Ver-
fligung.

siehe auch:
Protokollierung Datenanderung
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7.2.2 Protokollierung - Datendanderungen

Mit der Anzeige "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung - Auswertung” kénnen die An-
derungen an den "protokollierten Tabellen" Giberpriift werden. Markieren Sie ein Ereignis, die An-
derungen am Datensatz werden in der rechten Fensterseite farbig dargestellt.

Protokollierung Datendnderungen

Tabellenauswahl
Verwaltung

Kiirzel
[i1]

0
[ih)
oM
10

1"

40

41

2
48
4
4G
®
4
®
4R
45

Verdigbare Tabellen

Tabelle
BLOBKEY
BLOBKEYPR
KEY

KEY
KOSTENBASIS
KOSTENAUF...
KAMPAGNE_...
KAMPAGNE _
KAMPAGNE_...
KALENDERT...
KALENDERF.
KALENDERG
KALENDERK...
KALENDERT.
KALENDERT.
KALENDERR..
KALENDERR

Beschreibung
Blobkeys
BlobkeyProgram
Schilssel - Daten
Schidssel - Man..
Basisinformation
Kostenaufteilung
Adivitaten von ...
Verkniipfung vo.
Protokoll zu Ka..

Einladungen fir ..

Zugriffsrechte fii
Kalendergruppen
Kategorien furd..
Datenzuordnun
CRM-Kalender -
Kalender fir CRM
Swnchronisation

Datenbank

SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_Daten

SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL_MMFAKT
SL MMFAKT

Protokollierte Tabellen
Kiirzel Tabelle Beschreibung Datenbank

A XDienstwagen  Dienstwagen SL_MMFAKT
O |« KALENDERR Benutzerkorfigu... SL_MMFAKT

€]

Ok Abbrechen

Abbildung 1.99: Auswertung

Einschrdankung der angezeigten Datenséatze - Die Selektion der Daten kann mit dem Schalter o

gedndert werden.

Mit dem Schalter wird die Protokollierung zur Druckausgabe geschickt. Uber das Men( kon-

nen Sie die Ausgabeziele festlegen.

siehe auch:

Protokollierung Auswertung
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8 Wartung

8 Wartung

Unter dem Menipunkt "Applikationsmenti / Wartung" wurden die Gbergreifenden Menipunkte
wie

e Zeigt das jeweils gedffnete Programm
e Aktualisieren (Stammdaten, Kurse),

e Benutzer abmelden

e Reorganisieren und

Datensicherung

zusammengefasst.

@ Wechseln und Verwalten ’ (E—=rray b Jahreswechsel

% Drucken 3

@ Aktualisieren L4 ﬁ Bankverbindungen priifen
a Server »

-,:.. Reorganisieren L4 & USt-ID Massenpriifung
Qun

é; Passwort dndern 8 Datensicherung 4
[

e

0 Homepage ﬁ Einstellungen O Beenden

Abbildung 1.100: Wartung KASSE

Far die einzelnen "Anwendungen" gibt es spezifische Abldufe, welche es nur im
"Applikationsmeni" dieser "Programme” gibt.

Sie stehen unter "Applikationsmenti / Wartung / (jeweiliger Programmname) /...".
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8.1 Kassenbuch

Spezifische Anwendungen im "Applikationsmen(i" im SELECTLINE KASSABUCH. Sie finden diese unter

"Applikationsmenti / Wartung / Kassenbuch".

@ Wechseln und Verwalten ’
% Drucken »
@ Alctualisieren
a Server 1
..I.. Reorganisieren
@ Wartung Y
ép Passwort andemn Datensicherung
I o

Jahreswechsel
ﬁ Bankverbindungen priifen

@ USt-1D Massenpriifung

i Homepage a[insbellungen

O Beenden |

Abbildung 1.101: Applikationsmeni Kassenbuch

8.1.1 Jahreswechsel

Mit dem "Jahreswechsel" unter "Applikationsmenii / Wartung" generieren Sie einen neuen Bu-

chungszeitraum.

Gleichzeitig wird lhnen eine Ubernahme von Konten, Salden und Budgets angeboten. Die Salden
kdnnen Sie als Vortrage Ubernehmen, auch wenn das vorige Buchungsjahr noch nicht endgiiltig

abgeschlossen ist.

Meues Buchungsjahr 2025/01 anlegen

Ubernahme Stammdaten aus dem Vorjahr

Konten Alle Konten

4

Kostenstellen/Kostentrager

Alle Kostenstellen/Kostentrager -

Ubernahme aus dem Vorlagemandant VKMU

Ubernahme Salden aus dem Vorjahr

@ salden vortragen

Zeitraumangaben fur das neue Buchungsjahr

Anzahl der Buchungsmonate 125

E] MNeue Stammdaten hinzufigen

C] Bestehende Kontenbezeichnung aktualisieren

Abbrechen

Abbildung 1.102: Jahreswechsel
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Der "Jahreswechsel- Dialog" ermoglicht dem Anwender gezielt Vorgaben fir das neue Bu-
chungsjahr zu machen. Zudem kann der Buchungszeitraum des neuen Buchungsjahres auf ein-
fache Weise verkirzt oder wahlweise auf bis zu 12 Buchungsperioden erweitert werden.

Die Steuerung der zu Ubernehmenden "Stammdaten" erfolgt, zur besseren Verstandlichkeit, wei-
testgehend durch Auswahllisten.

Far die "Stammdaten" der KOSTENRECHNUNG gibt es die Moglichkeiten, diese nur zu Gbernehmen,
wenn sie verwendet wurden bzw. gesperrte Daten von der Ubernahme auszuschliessen.

Es ist moglich, den Abgleich mit dem Vorlagemandanten in die "Ubernahme neuer Stammdaten”
und die "Aktualisierung bestehender Kontenbezeichnungen" zu trennen. So kénnen individuell
verwendetet Konten von der Aktualisierung ausgenommen werden.

Eine separate Funktion bietet die Mdglichkeit, auch fur die Kostenstellen die Salden in das Fol-
gejahr zu (bertragen. Der Anwender kann nun bereits auf Kostenstellenebene jah-
reslbergreifend Projekte verwalten und Auswertungen erstellen.

Der erste Jahreswechsel muss als ,sa” durchgefihrt werden. Fir die wiederholten Jah-
resiibernahmen genligen Benutzer ohne Administratorrechte.

Der "Jahreswechsel" kann beliebig oft wiederholt werden. Dabei werden die sich evtl. er-
gebenden Differenzen verbucht.

Ubernahme Stammdaten aus dem Vorjahr
Mit dem Jahreswechsel werden Gbernommen:

e Konten
"alle Konten": Alle Konten aus dem Vorjahr werden in das neue Jahr ilbernommen.
"Nur gebuchte Konten": Nur jene Konten, die im Vorjahr gebucht wurden, werden Uber-
nommen.
"Keine Ubernahme": Es werden keine Konten {ibernommen.

e Kostenstellen / Kostentrager (nur bei aktivierter Kostenrechnung)
"Alle Kostenstellen / Kostentrager": Alle Kostenstellen / Kostentrager aus dem Vorjahr wer-
den in das neue Jahr Gbernommen.
"Nur ungesperrte Kostenstellen / Kostentrager": Nur jene Kostenstellen / Kostentrager, die
nicht gesperrt sind (kein Eintrag im Feld ,,Eingabesperre ab“), werden Gbernommen.

Ubernahme aus dem Vorlagemandant
Im Rahmen des Jahreswechsels kann die Datenaktualisierung durchgefihrt werden.

¢ Neue Stammdaten hinzufiigen
Neue Stammdaten aus dem verwendeten Vorlagemandant werden hinzugeflgt.
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¢ Bestehende Kontenbezeichungen aktualisieren
Die Kontenbezeichnungen werden aktualisiert.
Nur Originalkontenbezeichnungen werden ggf. durch verdanderte Kontenbezeichnungen des
Vorlagemandanten ersetzt.
Individuelle Kontenbezeichnungen bleiben erhalten.

e Die Datenaktualisierung offnet sich auf Seite 2 des Assistenten. Hier konnen alle be-
vorstehenden Aktualisierungen eingesehen und ggf. unterbunden werden.

Ubernahme Salden aus dem Vorjahr

Bei Aktivierung werden die Salden vorgetragen.
Zeitraumangaben fiir das neue Buchungsjahr
Anzahl der Buchungsmonate festlegen.

8.1.2 Fehlerprotokoll (hier Bankverbindungen)

Bitte beachten Sie die "Hinweise", "Warnungen" und "Fehler", die in den Fehler- und Er-
eignisprotokollen gelistet sind!

Korrigieren Sie aufgezeichnete Fehler und starten Sie ggf. eine Prifroutine danach erneut.

Fehler in den Bankverbindungen - O *

&S| B Avzeige TN - 8 Frookol speichem
Status Blobkey Mummer | Bankwverbing Fehlerbeschreibung

B

Hinweis LI 5016 D Es wurde keine Bankteinehmemummer eingetragen

Fehler LI a7 1] Ungitiige Prifziffer der Teinehmemummer: 016785453
P Hinweis LI 017 D Es wurde keine Bankteinehmemummer eingetragen I
21/ 21

Abbildung 1.103: Fehlerprotokoll

Alle "Fehlerprotokolle" werden vom Programm gespeichert und kdénnen Uber den MenUpunkt
Auswertungen / Fehlerprotokolle eingesehen werden.

Hinweis zu Protokollen, die sich in ihrer Bedeutung nicht selbst erkldren, finden Sie auf einer se-
paraten Seite.

Korrigieren Sie aufgezeichnete Fehler und starten Sie ggf. eine Prifroutine danach erneut.
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8.1.3 USt-ID Massenpriifung

Analog zur Online-Prifung einer einzelnen USt-ID erfolgt die Massenprifung entweder Uber die
Schnittstelle zum Bundeszentralamt flr Steuern (BZSt - bei eigener deutscher USt-ID) oder Gber
den VIES-Server http://ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatRequest.html| der EUROPAISCHEN
UNION (bei eigener nicht deutscher USt-1D). Voraussetzung fiir die Prifung ist die Erfassung der
eigenen, gliltigen USt-ID in den