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Willkommen

zur

SelectLine

BUSINESS SOFTWARE

der leicht zu bedienenden professionellen Software unter WINDOWS.
Wir danken Ihnen, dass Sie sich fir unser Produkt entschieden haben.

Mit dem Ziel dem Kunden eine komplette Losung aus einer Hand anzubieten, hat SELECTLINE die
gesamte Palette kaufmannischer Standardsoftware entwickelt:

e AUFTRAG

* RECHNUNSWESEN

e Lohn

e Kassenbuch

e Artikelmanager

e Produktion
 SelectLine Mobile

e MOBILE ANWENDUNGEN
* CRM

Dieses Programmpaket wurde konsequent objektorientiert in der Programmiersprache Borland
Delphi programmiert. Dies und der modulare Aufbau erméglichen eine enge Verknipfung vieler
Programmteile, einen kompakten Programmcode und eine leichte Anpassung an Anwen-
derwiinsche. Die SELECTLINE-Anwendungen stehen als SQL-(Structured Query Language) Version
zur Verflgung.

SELECTLINE Software AG
Achslenstrasse 15
CH - 9016 St. Gallen




Bei der Entwicklung der SELECTLINE-Produkte wurden folgende Zielvorstellungen realisiert

e Komfortable Bedienungsmechanismen

e Hohe Flexibilitat

e Sichere Handhabung

e Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen
e Unbegrenzte Mandantenfahigkeit

e Zukunftssicherheit und Erweiterbarkeit

e Komfortable Bedienungsmechanismen

@® Homepage und Internet

Die Internetadresse www.selectline.ch erreichen Sie bequem mit dem Schalter "Homepage"
oder Uber "Hilfe / Internet / Homepage". Auf der Homepage konnen Sie sich jederzeit Giber Neu-
igkeiten der SELECTLINE-Software informieren.

me s oL#

effizienter.

Es wird Zeit, dass Sie als KMU
effizienter arbeiten kénnen.

Abbildung 0.1: Homepage
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1 Einflihrung

1.1 Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch werden alle Eigenschaften und Funktionen beschrieben, die alle SELECTLINE
Produkte betreffen.

Die Handhabung von Programmfunktionen, die generell alle Programme aus der SELECTLINE-Rei-
he betreffen, wird im SysTem-Handbuch ausfihrlich beschrieben. Es wird an gegebener Stelle dar-
auf verwiesen.

E) Generell ist ein SELECTLINE-Handbuch kein Lehrbuch, sondern beschreibt
Aufbau und Funktionsweise der Software. Dabei werden Grundkenntnisse im
Benutzen von Software und allgemeine kaufmdnnische Grundkenntnisse vor-
ausgesetzt.

Um Vorgehensweisen moglichst effizient zu erklaren, wird auf Beispiele aus verschiedenen Appli-
kationen verwiesen.

Die Handhabung einzelner Programmfunktionen wird an allgemeinen, in jeder Firma auf-
tretenden Geschaftsvorfallen erldutert. Wenn Ihnen der jeweilige Sachverhalt vertraut ist, fin-
den Sie in diesem Handbuch Informationen dariber, wie Sie diese Vorgdange mit diesem Pro-
gramm realisieren kdnnen.

Bitte nutzen Sie auch die "Online-Hilfe" [F1] oder den "Hilfeindex" unter "Hilfe / Hilfeindex". zum
Programm. Diese enthalten "Beschreibungen" von Funktionserweiterungen sofort mit dem Up-
date auf die aktuelle Version. Damit Sie schnell zum Ergebnis kommen, hier die Konventionen
der Schreibweise:

"Stammdaten” Fenster-,Verzeichnis- und Tabellennamen sowie
MenUpunkte, Einstellungen, Buttons und Ein-
gabefelder werden kursiv dargestellt

"Buchen / Offene Posten" Hauptmeni / Untermend
[Alt] Tastaturtasten
DATEN Verzeichnis- und Tabellennamen
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1.2 Allgemeine Programmbeschreibung

Alle SELECTLINE-Anwendungen stehen als MS-SQLServer-Version (nachfolgend auch als SQL-Ver-
sion bezeichnet) zur Verflgung.

Die Datenbank muss als Client-Server-Datenbank extra erworben werden, mit Transact-SQL als
Abfragesprache.

In allen Produkten finden Sie:
Mandanten

e "Vorlage- und Mustermandanten”, die mit der Installation mitgeliefert und mit dem Update
gef. aktualisiert werden
e vom Benutzer angelegte "Mandanten" mit spezifischen Informationen/Optionen

Stammdaten

e die mit der Installation angelegt und mit dem Update aktualisiert werden
e die vom Benutzer angelegt und verwaltet werden

Bewegungsdaten

e Eingangs- und Ausgangsbelege im AUFTRAG
e Buchungssatze im RECHNUNGSWESEN
e Lohnabrechnungen in der LOHNBUCHHALTUNG

Ausgaben und Auswertungen

e viele vordefinierte Formulare, die grosstenteils beliebig erweitert oder gedndert werden kon-
nen

e Ausdrucke in Listenform, als Datenblatt oder auf Etikettenformulare

e Geschaftsgrafiken

Jede Menge Extras

e Rechteverwaltung

¢ Integrierte Fehler- und Plausibilitatskontrolle flir problemlose Bereinigung fachlicher Wi-
derspriiche

e Aufgaben- und Terminverwaltung

e Makro-Assistent

e Toolboxeditor
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Bei der Entwicklung der SELECTLINE-Programme wurden folgende Zielvorstellungen realisiert:

e Komfortable Bedienmechanismen

e Hohe Flexibilitat

¢ Sichere Handhabung

e Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen

e Komplette Ausstattung

e Kompakter Programmcode, um moglichst wenig Speicherkapazitat zu belegen
¢ Unbegrenzte Mandantenfahigkeit

e Zukunftssicherheit und Erweiterbarkeit

Komfortable Bedienmechanismen

Das Programm erlaubt das gleichzeitige Offenhalten mehrerer Eingabemasken und Dia-
logfenster. Sie kbnnen zwischen den Fenstern wechseln.

Einmal erfasste Daten kénnen spater Uber einfache Auswahlmechanismen weiterverwendet wer-
den. Einstellungen bleiben erhalten, wenn Sie das Programm zwischendurch verlassen. Um lhrer
gewohnten Arbeitsweise entgegenzukommen, lassen sich viele Aktionen auf verschiedene Wei-
se steuern - per Mausklick, Uber | | Kontextmeniis, mit Funktionstasten und Tas-
tenkombinationen oder per "Drag & Drop".

Das Dricken der Taste [F1] bringt Ihnen kontextbezogene Hilfe zum jeweils aktuellen Fenster.
Flexibilitat

Stammdaten, Flexibilitdt die fur spezielle Zeitraume gelten, z.B. Steuern und Wahrungskurse,
werden zeitabhangig verwaltet und kdnnen vom Benutzer selbst aktualisiert werden.

Mit den “Freien Feldern” stehen Ihnen zusatzliche Datenfelder zur Verfligung, die Sie nach lhren
Gegebenheiten verwenden kdnnen.

Alle "Formulare" und "Ausdrucke" kénnen entsprechend Ihren Wiinschen verandert werden.
Zusatzliche, eigene Auswertungen, das Herausfiltern von Daten nach betriebsbedingten Kri-
terien und beliebige andere Aktionen lassen sich mit Hilfe des "Makro-Assistenten” ver-

wirklichen.

Uber vielféltige Import- und Exportméglichkeiten ist ein einfacher Datenaustausch mit anderen
Programmen moglich.

Mit der COM-Schnittstelle steht fir Softwareentwickler eine Programmierschnittstelle zur Ver-
flgung.
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Gemeinsamer Datenbestand

So kann z.B. der SELECTLINE-Auftrag zusammen mit anderen Programmen aus der SELECTLINE-Rei-
he einen gemeinsamen Datenbestand nutzen. Das betrifft sowohl Daten, wie z.B. Kunden (De-
bitoren), Lieferanten (Kreditoren), offene Posten, Postleitzahlen und Passworter als auch Druck-
vorlagen fir diese Daten.

Eine "Datensicherung" sichert programmubergreifend die Daten aller Programme. Auch die Be-
nutzerkommunikation erfolgt programmubergreifend.

Zukunftsorientiert
Wir garantieren fir ein zukunftssicheres Programm.

Ergeben sich aufgrund von neuen gesetzlichen Bestimmungen oder durch eine veranderte be-
triebliche Situation notwendige Anderungen und Erweiterungen des Programmes, so sind diese
ohne grossen Aufwand fiir den Anwender zu realisieren.

User Interface

Ab Programmversion 21.3 zeigen sich die Programme AUFTRAG, ARTIKELMANAGER, RECHNUNGSWESEN,
LOHN und KASSENBUCH in einer neuen Optik. Im Rahmen der Modernisierung wurden folgende An-
passungen vorgenommen:

e Frei wahlbare Programmfarben durch individuelle Mandantenfarben und Themes
e Fensterrahmen in ausgewahlter Programmfarbe

e Fenstertabs mit neuem und an Programmfarbe angepasstem Design

e Aktualisierte Icons in den Funktionsleisten der Dialoge

1.3 Update Service

Die SELECTLINE-Software wird kontinuierlich verbessert und erweitert, denn
Stillstand gleich Riickschritt

Wir gewahrleisten lhnen die kontinuierliche und sachgerechte Pflege des Programms. Hierfir
empfehlen wir Ihnen den "Update-Vertrag". Mit dieser Vereinbarung erhalten Sie durch einen
"Update-Service" jede Programmaktualisierung und -verbesserung und Sie arbeiten so standig
mit der neuesten Programmversion.

Die Verrechnung erfolgt jeweils zu Beginn eines Kalenderjahres. Fordern Sie bei lhrem Fach-
handler oder bei uns noch heute den "Update-Vertrag" unverbindlich an.
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1.4 Datensicherheit

Die "Programme" gewahrleisten keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch
Zerstérung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechnertechnik, bei Diebstahl
oder nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

Der Anwender hat durch "geeignete Datensicherungsmassnahmen" dafir zu sorgen, dass bei Da-
tenverlust aus den vorhandenen Datensicherungen, ohne nennenswerten Aufwand der vor-
herige Zustand wieder hergestellt werden kann.

B Die Sicherheit der erfassten Daten liegt in der Verantwortung des An-
wenders.

1.5 Erste Schritte
Hilfe / Hilfeindex

Erste Informationen Gber das Programm vermittelt das Hilfesystem, das Sie Uber die Mendleiste
"Hilfe" oder [F1] erreichen. Es bietet lhnen zum Einen Uber ein Inhaltsverzeichnis eine Ein-
fihrung in das Programm in logischer Abfolge einzelner Kapitel. Zum Anderen haben Sie die
Moglichkeit, Uber eine Stichwortsuche gezielt nach Informationen zu suchen.

Tipp des Tages

In aufgelockerter Form erhalten Sie hier hilfreiche Tipps und Anregungen fir eine optimale Pro-
grammnutzung.

Voriiberlegungen zur Arbeit mit dem Programm

Fir jede Firma, die verwaltet werden soll, wird zuerst ein "Mandant" angelegt. Ubernehmen Sie
die Daten fiur einen neuen Mandanten in der Schweiz aus einem der Vorlagemandanten VKMU,
VKMUF und VKMUI, in Deutschland aus einem der Vorlagemandanten SKRO3 oder SKR0O4 und
fir einen Mandanten in Osterreich aus dem Vorlagemandanten RLG.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. Vorlagemandant stehen fir den "Mandanten" des
AUFTRAGS folgende Daten zur Verfligung:

e das entsprechende SteuerschlUsselsytem fir die Rechnungslegung

 die Gewinn- und Verlustkonten

« die DATEV-Automatikkonten fiir die Ubergabe an eine "Finanzbuchhaltung" per Stapel, di-
rekt oder per DATEV-Export
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Flir einen "Mandanten" der FINANZBUCHHALTUNG werden neben dem Steuerschlisselsystem fol-
gende Daten aus dem gewahlten Vorlagemandanten Gbernommen:

e die Umsatzsteuerformularzuordnung mit den entsprechenden landerspezifischen Um-
satzsteuermeldungs-Formularen

e der Kontenplan

 die Kontenstammdaten

Verbindung Konten Kunden und Lieferanten

Es besteht die Moglichkeit, die Kunden- und Lieferantennummern mit den Kontonummern fir
die Finanzbuchhaltung zu synchronisieren oder mit unterschiedlichen Nummern zu arbeiten. Sol-
len die Nummern synchron sein, werden bei gesetzter Option in den Mandanteneinstellungen
die Kontonummern automatisch aus den Stammdatennummern erzeugt. Ausserdem konnen
Kunden gleichzeitig Lieferanten sein und unter einer Adresse verwaltet werden (Debitorische
Kreditoren). Die Art der Verwendung wird mandantenabhangig verwaltet.

E} Uber die Winbows "Sprunglisten” (jump lists) kénnen die zuletzt ver-
wendeten Mandanten gestartet werden.

Checkliste (AUFTRAG)

Damit Sie zu Beginn lhrer Arbeit mit dem neuen Programm nicht die Ubersicht verlieren und si-
cher sein konnen, nichts Wichtiges zu vergessen, empfehlen wir lhnen folgende Be-
arbeitungsreihenfolge:

e Mandant anlegen - Mandant bearbeiten
e SteuerschlUssel

e Artikel

* Preisgruppen

e Kunden - Lieferanten - Mitarbeiter
e Zahlungsbedingungen

e Lieferbedingungen

e Bankbezige

e Kostenstellen - Kostentrager

¢ Kalkulationsschemata

e Standort - Lager - Lagerorte
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1.6 Neuigkeitendialog
Mit dem “Neuigkeitendialog" werden Sie Uber Nachrichten und Informationen rund um

SELECTLINE informiert.

Uber den Button ﬂ ¥ = am oberen rechten Bildschirmrand koénnen Sie jederzeit den
"Neuigkeitendialog" aufrufen.

Heuerungen Version 22.2 im Uberblick 06.10.2022
Die Version 22.2 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf, Highlights sind die
Make or Buy Funktion fur die Produktion und die
QR-Platzhalter in der Mahnung

Onling lgsen...

Meuerungen Viersion 22.1 im Uberblick (6.05.2022

Die Version 22,1 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind der die
Vorerfassung von Lohnzulagen und Abzldgen, sowie die
Artikelbilder im Selectline Maobile

Online lesen...

Meuerungen Version 21.2 im Uberblick 17.06.2021

Die Version 21.2 wartet erneut mit Neuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind der
Druck von Folgeformularen ins selbe POF und die
Abmeldefunktion fur Benutzer.

Online lesen...

Weitere Meuighkeden

Neuigkeitendialog

B Der Dialog ist direkt im Programm abrufbar.

Uber einen Klick auf "Online lesen" erhalten Sie weitere Informationen zum jeweiligen Thema.

Der Dialog 6ffnet sich beim Programmestart automatisch, sofern eine neue Information zu Ver-
flgung steht. Sobald Sie auf ein beliebiges Bedienelement klicken schliesst sich der Dialog au-
tomatisch.
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Bei Einfihrung des SelectLine Servers beachten Sie bitte die folgenden Ablaufe, beschrieben un-
ter:

Server
Neue Erstinstallation des SelectLine Servers

Ersteinrichtung

2.1 Voriiberlegung

Bevor Sie die "Installation" starten, sollten Sie sich genau Uberlegen, wie Sie die SELECTLINE-Pro-
gramme installieren wollen. Nutzen Sie mehrere Programme aus unserem Haus, empfehlen wir
lhnen, diese zur Ubersichtlichkeit in einem einzigen Programmverzeichnis zu installieren. Aus-
serdem empfehlen wir auch, fir alle SELECTLINE-Programme ein gemeinsames Datenverzeichnis
zu nutzen.

B Die Programme miissen in diesem Fall den gleichen Versionsstand auf-
weisen!

Die Installation sollte immer mit administrativen Rechten ausgefiihrt werden, da ggf. sonst nicht
alle Dateien und Registrierungsschlissel angelegt oder Gberschrieben werden kénnen. Auf Da-
teiebene werden zur Nutzung der Programme in allen angelegten Ordnern die Rechte fir Lesen
und Ausfiihren benétigt. Flr die Unterordner BAckuP, DATEN, DOKUMENTE, MAKRO und SYSTEM wird
zusatzlich das Recht Schreiben bendétigt. Diese Rechte werden bei der Installation im Stan-
dardinstallationsverzeichnis automatisch gesetzt, bei einem abweichenden Programmpfad mus-
sen diese eigenverantwortlich geprift werden.
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2.2 Anforderungen Hard- und Software

Die "Systemanforderungen"” entnehmen Sie bitte der jeweiligen aktuellsten Version des Do-
kumentes "Anforderungen Hard- und Software", welches auf dem entsprechenden Datentrédger
und der Homepage von SELECTLINE unter "Download / Dokumente" zu finden ist.

2.2.1 Betriebssystem

Betriebssysteme, Datenbanken, Komponenten und MS-Office

Installations-Art Betriebsystem/Release Applikationen
Server Windows Server 2012 Alle
Windows Server 2012 R2 Alle
Windows Server 2016 Alle
Windows Server 2019 ab 1803 Alle
Client Windows 8.1 Professional Alle
Windows 8.1 Enterprise Alle
Windows 10 Professional ab 1607 Alle
Windows 10 Enterprise ab 1607 Alle
Datenbank Version/Releas SP ab Win-Inst. Net Frame.
2016 45 48
2017 45 48
2019 45 48

Ms-Office Kompatiblitat CRM, MAPI, Outlook Add-In

Informationen

Selectline ab  Office ab
8.x 2007 32
11.5 2007 64 INI-Eintrag nétig

Abbildung 2.1: Installationsart Betriebssystem

Hardware

Die Anforderungen an die Hardware flr Server bzw. Arbeitsplatz hdngen von den eingesetzten
Betriebssystemen, dem verwendeten Datenbankserver und der Anzahl der Nutzer bzw. gleich-
zeitigen Zugriffe auf die Datenbank ab. Wir empfehlen Ihnen, sich nach den Hardware- Voraus-
setzungen der entsprechenden SQLServer- Systemen zu richten, die auf Grund der komplexeren
Anforderungen den Betrieb der SELECTLINE SOFTWARE gewdhrleisten. Die dazu gehorigen Kom-
ponenten werden lokal auf dem Arbeitsplatz installiert. Powershell wird jeweils beim Einsatz des
SQL Server Management Studio in der akutellsten Version benétigt.

Kompatibiliat zu 365 und 64-BIT

Zu Office-/Outlook 365 ist aufgrund der fehlenden MAPI-Schnittstelle keine Kompatibilitat ge-
geben Eine direkte Ubergabe von Daten aus einer 32- in eine 64-BIT Anwendung kann wie folgt
am Schluss der INI-Datei (z. B. FAKT-INI) erstellt werden:

[MAPI]

64Bit=1
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Information zu Touchscreen und Windows Embedded und Clients

Beachten Sie, dass SELECTLINE-SOFTWARE NICHT fur Windows Embedded Server-Betriebssysteme

getestet und freigegeben wurde. Dies ist vor allem im Zusammenhang von Installationen auf Kas-
sensystemen, bei denen die seit der Version 11.5.x verfligbaren Touchscreen-Funktion an-
gewendet wird, zu beachten. Fir solche Hardware ist auch ausschliesslich - mitunter auch we-
gen den Anforderungen des SQL Servers - eines der oben erwdhnten Betriebssysteme an-
zuwenden! Als reines Client-Betriebssystem hingegen kann Windows Embedded verwendet wer-
den.

Information zu SelectLine Mobile

Zusatzlich zu SELECTLINE MOBILE ist SELECTLINE AUFTRAG in der jeweils aktuellsten Version er-
forderlich. Der dafir genutzte SQL-Server muss vom Rechner mit der SELECTLINE MOBILE-In-
stallation aus erreichbar sein. Zudem muss der Rechner mit der SELECTLINE MOBILE-Installation
Uber das Internet erreichbar sein und die Firewall muss dementsprechend beim Kunden vor Ort
individuell konfiguriert werden. SELECTLINE MOBILE kann mit allen gdngigen aktuellen Smart-
phones, Tablets und Webbrowsern betrieben werden.
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2.3 Installation

2.3.1 Einleitung

Die "Setups" pro Programm werden vereint in einer Datei zur Verfligung gestellt und lassen sich
daraus entsprechend anwahlen. Der Idee der Vereinheitlichung liegt auch zugrunde, dass ein-
zelne weitere Tools und Dateien, wie

e SQL Server Express
DBChecker
Outlook Add-In

* Viewgen

integriert werden konnten. Nicht mit eingebunden ist SELECTLINE MOBILE, da diese Anwendung
Uber eine andere Logik der Installation verfigt.

SelectLine-Updates.

Einfach - Uberzeugend!

Version 23 Version 22

[“] SelectLine Setup Update.exe [Y] SelectLine Setup Update.exe
[V SelectLine Setup.exe [Y] SelectLine Setup.exe

] SelectlLine Mobiles 23.2.0.exe [“] SelectlLine Mobiles 22.3.5.exe
Version 21 Version 20

[Y] selectLine Setup Update.exe [Y] selectLine Setup Update.exe
[Y] SelectlLine Setup.exe [Y] SelectlLine Setup.exe

[“] SelectLine Mobiles 21.3.10.exe [“] SelectLine Mobiles 20.3.10.exe
Dogio

[“] Dogio lokal installieren.pdf

Abbildung 2.2: Setup - Auswahl

In Zukunft werden alle Programme neu gebaut und ausgeliefert, auch wenn nicht in allen An-
derungen und Neuerungen enthalten sind. Voraussetzung fir die Installation von SELECTLINE Pro-
grammen ist, dass Sie die "Lizenzbedingungen" der SELECTLINE SOFTWARE AG und, bei Installation
eines MICROSOFT SQL Servers, die zugehdrigen "Lizenzbedingungen" von MICROSOFT akzeptieren.
M ICROSOFT verlangt fUr die Installation des SQL Servers zwingend eine bestehende In-
ternetverbindung.

Bevor Sie mit der Installation beginnen, sollten Sie prifen, ob Ihr System die
"Systemvoraussetzungen" erfillt. Im Hinblick auf die geplante Nutzungsumgebung sollte Ihnen
bereits bekannt sein, ob die Installation in das von WINDOWS vorgegebene Standard-Verzeichnis
durchgefiihrt werden soll oder ob Sie die Installation anpassen mochten, um ein abweichendes
Verzeichnis festzulegen.
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D Bei Updates empfehlen wir immer zuerst liber "Andere Installation
wdhlen / hinzufiigen" zu priifen, ob alle installierten Programme erkannt und
vorgeschlagen werden. Allenfalls macht es auch Sinn zum aktuellen Zeitpunkt
bestehende Installationen zu bereinigen oder nicht mehr benétigte Programm
zu deinstallieren.

2.3.2 Setup — Varianten

1

Das SELECTLINE-Setup steht immer als "vollstédndige Installation" und als "Update-Installation’
zum Download zur Verflgung.

de | en | fr | it X
. . . .
SelectL"‘]e Willkommen zum SelectLine Setup-Assistenten
BUSINESS SOFTWARE Wihlen Sie die Installation aus, die Sie aktualisieren méchten oder fiigen
Sie eine neue Installation hinzu.
SelectLine Installation 23.2.0 (Server)

C:\Program Files (x86)\SelectlineSQL

Setup
Version 23.2.0
Build 980859

Selectline Software AG
Achslenstrasse 15
9016 St. Gallen
wwwi.selectline.ch

fo

Neue Installation hinzuftigen

Abbildung 2.3: Setup - Auswahl

Das "Update-Setup" unterscheidet sich ausschliesslich durch den nicht enthaltenen SQL Server
2019 Express sowie das nicht enthaltene .Net Framework 4.8 vom vollstdndigen Setup. Eine Ers-
tinstallation ist bei vorhandenem SQL Server mit dem "Update-Setup" moglich Fehlende Kom-
ponenten werden in diesem Fall aus dem Internet nachgeladen.

2.3.3 Microsoft SQL Server Version

Bei einem bereits vorhandenen SQL-Server (SQL-Server 2016 oder hoher) wird eine Stan-
dardinstallation von Microsoft erwartet, bei der folgende Einstellungen zu beachten sind und die
gegebenenfalls gedndert werden missen:

Die SQL-Installation muss im "Gemischten Modus" erfolgen, da sonst keine Anmeldung des Sys-
temadministrators "sa" am SQL-Server zugelassen wird. An dieser Stelle muss daher auch ein
Kennwort fiir den "sa" vergeben werden.

Nach der Installation sollten Sie prifen, ob die Netzwerkprotokolle der Instanz aktiviert sind, da
dies nicht automatisch bei der Installation erfolgt (SQL Server-Konfigurations-Manager).
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2.3.4 Demo Installation

Flr die Verwendung der SELECTLINE-Programme ist ein MICROSOFT SQL Server notwendig. Die ak-
tuell unterstitzen MICROSOFT SQL Server-Versionen sind den Systemvoraussetzungen zu ent-
nehmen. Die kostenlose Express Edition genigt den Mindestanforderungen an die Datenbank
flr die SELECTLINE -Programme und kann Gber das Setup automatisch mit allen notwendigen Ein-
stellungen installiert werden (nicht bei Update- Setup). Fir die Verwendung des Da-
tenbankframeworks SDAC wird bei der Installation der SQL Server Native Client installiert, sofern
dieser noch nicht auf der verwendeten Arbeitsstation vorhanden ist. Sollten Sie die Installation
so gewahlt haben, dass nur mittels Desktop-VerknUpfung die Server-Installation starten, so muss
in diesem Falle der SQL Native Client gesondert installiert werden und wird von uns auf dem USB
Stick oder der Homepage bereitgestellt.

2.3.5 Demo Version und Installation

Um eine 30-tdgige Demoversion der SELECTLINE-Programme zu nutzen, nehmen Sie die voll-
standige Installation der gewlnschten Programme (ber das Setup vor. Beim ersten Pro-
grammstart haben Sie die Moglichkeit die Demoversion zu aktivieren. Die Installation des SQL
Servers Uber das Setup wird empfohlen, da hier alle Einstellungen vorgegeben werden und keine
Eingaben notwendig sind. Ebenfalls missen beim Start der Applikationen keine Abfragen be-
treffend SQL-Server-Instanz, Mustermandanten usw. beantwortet werden.

2.3.6 Installation
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Abbildung 2.4: Setup - Auswahl

Bei einer erstmaligen Installation werden alle in dem Setup enthaltenen Programme und Mo-
dule zur Installation angeboten. Sind bereits SELECTLINE-Programme installiert, werden diese au-
tomatisch zur Aktualisierung vorgeschlagen. Wahlen Sie hier die zu installierenden Programme
und Module aus. Wenn Sie mit dem Scroll-Balken weiter nach unten gehen, erreichen Sie auch
den SQL Server.
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2 Installation und Programmstart

Wahrend des Installationsverlaufes wird eine Slide-Show der Firma SELECTLINE présentiert. Uber
den Link "Installationsverlauf anzeigen" kann jederzeit auf den aktuellen Status der Installation
und wieder zurlck gewechselt werden.

Es werden zur Ausflihrung des Setups Administrationsrechte vorausgesetzt. Dadurch sollen un-
ter anderem Fehler beim Schreiben in die WiNDOwWs-Registrierung verhindert werden. Die zu in-
stallierenden Dateien werden bei der Installation auf ausreichende Rechte Uberprift. Bei un-
zureichenden Rechten kann das Setup abgebrochen oder die Installation wiederholt werden, so-
fern ausreichende Rechte gesetzt wurden. Zusatzlich wird die Datei ,Standard. XML" explizit
nach der Installation Uberprift um sicherzustellen, dass diese durch das Setup korrekt mit der ak
tuellen Version ersetzt wurde.

Automatische Installation

Uber "Installieren" gelangen Sie zu den Lizenzbedingungen. Werden diese von lhnen akzeptiert,
startet sofort die Installation der gewahlten Programme und Module.

Die Installation erfolgt in das von WINDOWS vorgegebene Standard-Installationsverzeichnis.
e Es werden Desktop-Symbole und Startmenii-/Kategorie-Eintréage angelegt.

e RECHNUNGSWESEN bzw. AUFTRAG werden als COM-Server registriert.

e Es wird eine Server-/Einzelplatzinstallation durchgefihrt.

e Eine gewahlte Installation des SQL Servers Express erfolgt wie unten beschrieben.

de | en | fr it X
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Setup @ Installation von Produktion
Version 22.1.1 @ Installation von Produktion erfolgreich beendet
Build 557492
@ Installation von Artikelmanager
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Achslenstrasse 15
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Abbildung 2.5: Installationsverlauf
Installation anpassen
Uber I haben Sie folgende Méglichkeiten:

DBChecker - Der SELECTLINE-DBChecker dient zur Uberprifung vorhandener Daten auf mogliche
Reorganisationsprobleme im Vorfeld eines Programmupdates. Der "DBChecker" wird beim Klick
auf [Starten] automatisch mit der aktuellen Standard.xml gestartet. Es ist nur noch die zu pru-
fende Datenbank auszuwahlen.
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Zusatzliche Optionen - Hier kann angepasst werden, ob Programmverknipfungen auf dem
Desktop bzw. im StartmenU erstellt und ob AUFTRAG bzw. RECHNUNGSWESEN als COM Server re-
gistriert werden sollen.

Installationsart - Legen Sie fest ob Sie eine Server-/Einzelplatzinstallation oder eine Ar-
beitsplatzinstallation durchfiihren mdchten. Eine Arbeitsplatzinstallation setzt eine vorhandene
Server-/Einzelplatzinstallation (im Netzwerkzugriff) voraus.

Zielverzeichnis - Hier wahlen Sie aus, in welches Verzeichnis die Programm- und Systemdateien
kopiert werden sollen. Standardmassig wird hier das von Windows vorgegebene Standard-Ver-
zeichnis vorgeschlagen.
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Uber "Installieren” gelangen Sie zu den Lizenzbedingungen.
Installation des SQL Server Express

Wurde der SQL Server zur Installation ausgewahlt, erfolgt die Installation mit den fur die
SELECTLINE-Programme notwendigen Einstellungen. Die Installation erfolgt vollstandig im Hin-
tergrund. MICROSOFT erfordert flr die Installation des SQL Servers zwingend eine bestehende In-
ternetverbindung.

Es wird immer eine neue SQL-Serverinstanz mit dem Namen ,SELECTLINE” angelegt. Als An-
meldung wird der System Administrator (Kurzel: sa) mit dem Passwort ,SelectLine” angelegt und
automatisch fir die Anmeldung der SELECTLINE-Programme eingestellt.

Ist der Name der SQL-Serverinstanz bereits vergeben, wird der Name um eine fortlaufende Ziffer
erganzt (,SELECTLINE1” usw.). Das zuvor flr die sa-Anmeldung genannte Passwort, wird vor Be-
ginn der Installation gegen die Sicherheitsrichtlinie des Betriebssystems geprift. Genlgt dies
nicht den Sicherheitsanforderungen, werden Sie aufgefordert ein eigenes, den Si-
cherheitsrichtlinien entsprechendes, Passwort einzugeben. Die Anmeldedaten werden, mit Aus-
nahme eines evtl. selbst vergebenen Passwortes, im Installationsprotokoll aufgelistet.
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SQL-Server

Die Information Uber den unterstitzten SQL-Server entnehmen Sie bitte der jeweiligen ak-
tuellsten Version des Dokumentes ,Anforderungen Hard- und Software”, welches auf dem ent-
sprechenden Datentrdger und der Homepage von SELECTLINE zu finden ist.

Getrennte Installation von Programmen

Uber "Andere Installation wdhlen / hinzufiigen" haben Sie die Méglichkeit, Installationen in ver-
schiedene Verzeichnisse durchzufiihren bzw. zu aktualisieren. Diese Moglichkeit sollten Sie nur
nutzen, wenn Sie bewusst verschiedene SQL-Server flr verschiedene Programme benutzen und
Erfahrungen im Umgang damit haben oder bewusst die Philosophie von getrennten Ver-
zeichnissen weiterfihren mochten. Beachten Sie, dass nach jeder Installation das Setup ge-
schlossen und danach wieder neu gestartet werden muss.

Demo-Stick Produktionsteuerung

Mit Auslieferung der Version 17.1 ist die "Produktion"” nicht mehr aus der Oberflache des In-
teressenten-Demo-USB-Sticks installierbar. Daflir sorgt der Startparameter ,/noplantafel”, den
der USB-Launcher beim Start des Setups setzt. Die Interessenten bekommen auf der Produktion-
Seite den Hinweis, dass die Produktion nicht als Demo zur Verfligung steht und sie sich an
SELECTLINE oder einen SELECTLINE-Partner flr eine individuelle Prasentation bzw. eine zeitlich be-
grenzte Lizenz wenden kénnen. Die Produktion kann dennoch mit dem Setup auf dem Demo-
Stick installiert werden, wenn das Setup nicht Gber den Launcher sondern direkt aus der Ord-
nerstruktur im Explorer gestartet wird.

Besonderheit beim Outlook Add-In

Systembedingt kann das Outlook Add-In nur einmal installiert werden. Daher wird das Add-In,
unabhangig vom im Setup eingestellten Installationspfad, in das Programm-Verzeichnis (...\Pro-
gram Files(x86)\...) installiert. D.h., auch beim Hinzufligen einer weiteren Installation, wird das
Add-In nur zum Update angeboten.

Installation abbrechen

Bei Beginn jeder Installation wird eine Sicherung einer evtl. vorhandenen Installation durch-
geflhrt. Mit Ausnahme der Installation des SQL-Servers, wird somit beim Abbruch durch den
Nutzer, der Urzustand wiederhergestellt.

2.3.7 Erstmaliges Update bestehender Installationen

Beim ersten Start des neuen Setups werden alle vorhanden Installation des aktuellen Systems ge-
sucht. Die zuletzt durchgefiihrte Installation wird automatisch vom Setup zum Update an-
geboten. Alle Programme in einem Verzeichnis werden als eine Installation interpretiert und so
zum Update angeboten. D.h. bewusst getrennt gehaltene Installationen sind nach wie vor durch
erneutes AusflUhren des Setups zu installieren / zu aktualisieren. Der Wechsel zu bzw. das Hin-

e

zufligen einer Installation erfolgt durch "Andere Installation wéhlen / hinzufiigen"”.
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D Wir empfehlen immer zuerst iber ,Andere Installation wdhlen / hin-
zufiigen” zu priifen, ob alle installierten Programme erkannt und vor-
geschlagen werden. Allenfalls macht es auch Sinn zum aktuellen Zeitpunkt be-
stehende Installationen zu bereinigen oder nicht mehr benétigte Programm zu
deinstallieren.

Sobald mindestens eine SELECTLINE-Installation vorhanden ist, startet das Setup immer mit der
Auswabhlliste. Die Installationsart der vorhandenen Installationen wird in der Ubersicht zusatzlich
angezeigt. Das Hinzuflgen weiterer Installationen ist direkt auf dieser Seite méglich.

2.3.8 Automatische Arbeitsplatzaktualisierung

Die SELECTLINE-Setup wird bei einer Installation automatisch im Verzeichnis ,Setup” im In-
stallationsverzeichnis abgelegt. Startet eine SELECTLINE-Anwendung, prift diese ob am Pfad des
Datenverzeichnisses ein Setup einer neueren Version zu finden ist. Wenn ja, wird dieses Setup,
ohne Eingriffsmoglichkeit fir den Nutzer, ausgefihrt. Dabei werden alle installierten Pro-
gramme, anhand der Einstellungen der letzten Installation, automatisch aktualisiert.

2.3.9 Aktualisierung bestehender Installationen

Bei Installationsfehlern kénnen die gewlinschten Programme einzeln oder gesamthaft repariert
werden, d.h. neu installiert werden.
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Abbildung 2.7: Setup-Auswahl reparieren

2.3.10 System-Vorlagemandanten

SELECTLINE-System-Vorlagemandanten, die in der eigenen Datenbank existieren, werden zu-
kiinftig bei jedem Programmupdate automatisch aktualisiert. Darlber hinaus bendtigen Vorlage-
mandanten zuklnftig keine Reorganisation mehr.

Betroffen sind die SELECTLINE-Vorlagemandanten SKRO3, SKR0O4, RLG, SKRO7 (neu) sowie VKMU
und LCHVKMU.
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Was soll mit den genannten Anderungen erreicht werden?

e Vorlagemandanten sind jederzeit aktuell

Erheblich schnelleres Laden und Aktualisieren

e Verschiebung der Last der Aktualisierung vom laufenden Betrieb auf das Programmupdate
e Einfacherer und verstandlicherer Prozess sowie durchschaubareres Handling

Durch die 0.g. Anpassungen wird die Checkbox ,Vorlagemandant aktualisieren” im Dialog fir die
Datenaktualisierung sowie beim Anlegen eines neuen Mandanten im RECHNUNGSWESEN nicht
mehr benotigt und demnach samt der zugrundeliegenden Funktionalitat entfernt.

E) Wie auch schon zuvor, sind Anderungen am Vorlagemandanten nicht
mdéglich bzw. werden beim ndchsten Programmupdate wieder verworfen.

2.3.11 Deinstallation

Wenn Sie die SELECTLINE-Programme wieder von lhrem Computer entfernen mdchten, kdnnen
Sie die entsprechende Funktion in der WINDOWS-Systemsteuerung verwenden. Nach der Dein-
stallation bleiben evtl. noch einige Dateien im Installationsordner zurlck, diese missen Sie ggf.
manuell 16schen. Wird die installierte SQL-Serverinstanz nicht mehr benotigt, ist diese ggf. ma-
nuell zu deinstallieren.
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2.3.12 Start der Installation von CD/DVD

Um die Installation zu starten, verfahren Sie wie folgt:

 Erfolgt kein Autostart, aktivieren Sie das Installationsprogramm im WINDOWS "Startmendi
Ausfiihren". Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und den Befehl STARTUP ein. Z.B.:
D:\STARTUP

e Wahlen Sie von der Installations-CD/DVD Uber "SelectLine Software / SQL-Versionen \ ..." die
zu installierende Software aus und starten Sie die Installation.

* Die Clientinstallation wird aus dem Setup Verzeichnis der Serverinstallation heraus gestartet.
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Abbildung 2.8: Setup - Auswahl

Wird das Programm z.B. von CD/DVD installiert, konnen Sie Giber den Schalter "Hilfe" eine On-
line-Hilfe fur die Installation aufrufen. Die Hilfedatei "Setup.chm™ muss sich im gleichen Ordner
wie die Installationsdatei befinden.

Ein Installations-Assistent wird Sie schrittweise durch die Installation begleiten. Wahlen sie den
nachsten Schritte gemass Vorlage aus.

Sie kdonnen entweder alle oder auch nur einzelne "Programme" hinzufligen, auswahlen, re-
parieren und "Andere Installationen auswdhlen bzw. hinzuftigen".

2.4 Versionierung
Die "Versionierung" der SELECTLINE-Anwendungen ist wie folgt aufgebaut:

Hauptversion xx._._ - Die Hauptversion enthalt mehrere neue Features, Optimierungen und
auch strukturelle Anderungen.

Unterversion __.x._ - Unterversionen kdnnen sowohl neue Features, als auch Korrekturen und
unter Umstdnden strukturelle Datenbankanderungen enthalten.
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Hotfix __._.x - Ein Hotfix enthalt nur Korrekturen / Anderungen, die zwingend notwendig sind,
damit die Endanwender korrekt arbeiten konnen. Sie entstehen immer, wenn zu einem Zustand
kein akzeptabler Workaround existiert oder die Daten korrumpiert werden. Ein Hotfix braucht
nur installiert zu werden, sofern der Anwender von den Anderungen betroffen ist.

Buildnummer - Die Buildnummer wird durch das in der Entwicklung verwendete Ver-
sionsverwaltungssystem bestimmt und dient nur der internen Verwaltung. Sie hat fir den An-
wender in der Regel keine Bedeutung.

2.5 Lizenzierung

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.

Uber den Dialog ”Hi/fe/Programm/Lizenzierung”@ koénnen Sie lhre "Lizenzdaten" eintragen.
Lizenzierung ab Version 22.3

Benutzung der Anpassungsmaoglichkeiten

Ab Version 22.3 verstarken die Programme die Prifung auf eine "korrekte Lizenzierung" der An-
passungswerkzeuge. Die folgenden Punkte sind dabei zu bertcksichtigen:

e FUr "Extrafelder" in Programmtabellen ist eine Platin "Lizenz" erforderlich.
e Flr" Extratabellen” muss mindestens eine Toolbox “Lizenz" vorhanden sein.
e Far "Extrafelder" mit selbstdefiniertem Spaltennamen ist die Toolbox "Lizenz" einzusetzen.

Ist keine passende "Lizenz" vorhanden, beginnt eine 30-tagige Karenzzeit, in der eine giltige
"Lizenz" eingegeben oder der Mandant entsprechend angepasst werden kann.

Benutzen Sie bitte ausschliesslich die von uns vorgesehenen Anpassungswege. Mit der "Toolbox"
sowie dem "Maskeneditor" stehen Ihnen hilfreiche Programmfunktionen zur Verfigung, mit de-
nen Sie individuelle Anpassungen an den SELECTLINE Losungen vornehmen kénnen. Werden An-
passungen ausserhalb dieser Moglichkeiten vorgenommen, erfolgt von uns keine Gewahr. Das
heisst, diese werden von uns bei der Weiterentwicklung unserer Softwareldsungen nicht be-
ricksichtigt, es erfolgen unsererseits keine Tests und die zukinftige Verflgbarkeit ist nicht ga-
rantiert.
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£l Selectline Y
&

AX Aktualisierung der Lizenz erforderlich

Die vorhandene Lizenz ist, fir die in diesem Mandanten
genutzten Programmfunktionen im Bereich der Extrafelder, nicht
ausreichend.

lhnen verbleiben 30 Tage, umn die Lizenz zu aktualisieren oder
den Mandanten so anzupassen, dass nur in der aktuellen Lizenz
enthaltene Funktionen genutzt werden,

Erfolgt dies nicht, kann der Mandant nicht mehr genutzt werden.
Diese Meldung erscheint bei jedem Programmstart mit diesem
Mandanten.

Bitte wenden Sie sich an |hren Systemadministrator.

® Lizenz eingeben

Offnet die Programmlizenzierung.

®» Mandanten verwalten

Offnet die Mandantenauswahlliste.

® Fortfahren

Beim nachsten Start erneut erinnern.

Abbildung 2.9: Aktualisierung der "Lizenz"
Neue Lizenzierung ab Version 20.1

Mit der Version 20.1 der SELECTLINE-Programme wird ab Mérz 2020 die "Lizenzierung" angepasst.
Sie ist wesentlich benutzerfreundlicher und bequemer. Ab Version 20.1 Fortan gibt es pro
“Installation” nur noch genau einen "Lizenzkey" und eine dazugehorige Lizenzdatei. Der Li-
zenzkey andert sich Uber die gesamte Lebenszeit einer Installation nicht. Auch missen bei Ver-
anderungen an den "Lizenz" (z.B. Lizenzierung neuer Module oder Anderungen bei der Zahl der
Arbeitsplatze) keine neuen Lizenznummern mehr eingegeben werden. Ein Update der Li-
zenzierung erfolgt ab der Version 20.1 im Hintergrund und vollautomatisch. Auch das Update
der "Lizenzen" eines alteren SELECTLINE-Programms auf eine Version ab der 20.1 erfolgt au-
tomatisch im Hintergrund und erfordert im Normalfall keine Neueingabe des "Lizenzkeys".

Die Eingabe eines "Lizenzkeys" ist nur bei Neuinstallationen notwendig — und dort auch nur ein-
mal. Eine erneute Eingabe bei Versionsupdates oder Anpassungen an der “Lizenz" ist danach
nicht mehr notwendig. Die Eingabe des Lizenzkeys kann in einem der installierten Programme er-
folgen (z.B. AUFTRAG, RECHNUNGSWESEN, ARTIKELMANAGER usw.). Mit der einmaligen Eingabe des Li-
zenzkeys erfolgt die Lizenzierung aller Programme. Es muss nicht mehr jedes Programm und je-
des Modul einzeln durch Eingabe einer Lizenznummer aktiviert werden.

Mit der Version 20.1 gibt es fir alle SELECTLINE-Programme einen zentralen Lizenzserver. Dieser
Gbernimmt die Prifung der Giltigkeit einer "Lizenz" und sorgt auch bei einer Anpassung der
"Lizenz" fur alle notwendigen Updates bei allen Clients. Fir den Fall, dass keine Online-Ver-
bindung zum Lizenzserver besteht, kann die notwendige Lizenzdatei durch den Fachhandler auf
der Webseite "Lizenzen" im Partnerbereich heruntergeladen werden. Diese Datei muss im Li-
zenzdialog eines SELECTLINE -Programms (z.B. AUFTRAG oder RECHNUNGSWESEN) zusammen mit dem
Lizenzkey des Kunden eingespielt werden.
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[5] Lizenzinformationen bearbeiten >

Lizenzdaten

Lizenzkey |

Bitte geben Sie einen Lizenzkey ein,

Lizenzfile laden

Das Lizenzfile wird nach Eingabe des Keys automatisch vom
Lizenzserver geladen, Alternativ haben sie die Maglichkeit, das
Lizenzfile manuell zu laden.

Speichern Abbrechen

Abbildung 2.10: Lizenzierung

Den Dialog zur "Eingabe oder Anderung" der Lizenzdaten erreicht man Uber den Schalter
Lizenz eingeben . Der Schalter | Aktualisieren  prift bei bestehender Internetverbindung ob auf
dem Lizenzserver neuere Lizenzdaten vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank.

In diesem Dialog 5 bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Mo-
dule.

Lizenzierung
fur Selectline Software AG, 9016 5t Gallen

Lizenzierte Produkte und Module
Anlagenbuchhaltung com DACH Kassabuch Kassabuch Mandanten
Standard, Schulungsizenz, 30 Benutzer Standard, Schulungslizenz, 30 Benutzer Platin, Schulungslizenz 30 Benutzer Gold, Schulungslizen 30 Benutzer Gold, Schulungslizenz. 30 Mandant(en)

Kostenrechnung Mandanten opos Rechnungswesen Reporting
Platin, Schulungsiizenz, 30 Benutzer Pltin, Schulungsiizenz, 30 Mandantien) Platin, Schulungslizenz, 30 Benutzer Pltin, 30 Benutzer

b venvendete Lizenzen b verwendete Lizenzen

Toolbox Edit Toolbox Runtime
Schulungslizenz, 30 Benutzer Schulungslizen, 30 Benutzer

Abbildung 2.11: Lizenzierte Produkte und Module

Die Produkte und Module werden ggf. mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer /
Mandanten / Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zusatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt.
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"Ohne die Eingabe von Lizenzinformationen" werden die Programme als Demoversionen ge-
startet und unterliegen folgenden Einschrankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig

‘3 Bei einem Programmstart mit gedriickter [Ctrl] - Taste kann der Li-
zenzdialog bereits dort aufgerufen werden.

2.6 Systeminformation

Unter "Hilfe / Programm / Systeminformation" finden Sie zahlreiche Informationen zu Pro-
grammdaten, zur installierten Datenbank, zu Benutzern usw.

Damit "Supportanfragen" effizienter abgehandelt werden kénnen und unnotige Riickfragen ver-
mieden werden, werden die Systeminformationen angefordert.

Diese Informationen finden Sie unter "Hilfe / Programm / Systeminformationen".

e Programminformationen
e Programmdaten

* Benutzerinformationen
e Serverdaten

¢ Versionsinfos

¢ Laufzeitinfos

* E-Rechnung / E-Banking
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Uber den Schalter = Angemeldete Benutzer

angemeldet sind.

Mit dem Schalter

Speichem...

@ Systeminformation

Programminformationen
Ausgefihrte Datei
Parameterliste
Dateidatum
Dateiumfang
Dateiversion
‘Windowsversion
Programmdaten
Konfigurationsdatei
Datenpfad
Mandantenpfad
Icon-Bibliothek
Benutzerinformationen
Computername
Benutzername
Benutzerkirzel
Serverdaten
Servicename
Lokaler Server
Remote-Server
Sprache
Versionsinfos
Info #1
Info #2
Info 3
Info 24
Laufzeitinfos
Maximale Verbindungen
Aktive Transaktionen
Netzwerkpaketfehler
Aufgetretene Fehler
E-Rechnung/E-Banking

C:\Program Files (x86)\SelectlineSQL\AuftragCHSQL.exe

hilfenr

23.04.2024 14:44:32

110'857'992 bytes

23.3.5 Build 1073858

Windows 17 (Version 23H2, Betriebssystem-Build 22631.3447, 64-Bit

C:\ProgramData’\SelectlineSQL\FAKT.INI
C:\PregramData\SelectLineSOL\DATENY
C:\ProgramData\SelectLineSQL\SYSTEMWMMFAKT,
C:\Program Files (x86)\SelectlineSQL\GlobalRes.dll

DESKTOP-DGETVIS
Dieter Pfaff
5

SELECTLINE
DESKTOP-DGETVJS\SELECTLINE

Deutsch

Microsoft SQL Server 2019 (RTM] - 15.0.2000.5 (X64)

Sep 24 2019 13:48:23

Copyright (C) 2019 Microsoft Corporation

Express Edition (64-bit) on Windows 10 Pro 10.0 <X64> (Build 22631

32767
]
0
0

Suchpfad Crealogix CLX.FTX | C:\ProgramData\SelectlineSQL\Crealogix

Geben Sie hier den Fehlercode des SQL Servers ein, um eine Beschreibung dessen zu erhalten

Dezimal
Hexadezimal

Angemeldete Benutzer

SGL Server Management Studio Speichem Ok

Abbildung 2.12; Systeminformationen

kdnnen Sie sich informieren, welche Benutzer im Programm

kdnnen Sie die Systeminformationen in eine Textdatei abspeichern.

24



3 Grundlagen

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Einfihrung in die

e "Datenverwaltung" und die
e "Benutzeroberfldche"

der SELECTLINE-Programme.

3.1 Das Hauptfenster

Die programmspezifische Farbe wird standardmaéssig im Fenstertitel dargestellt. Im
Programmhintergrund wird die Information zur Lizenz und auch der aktuell ausgewéahlte Man-
dant angezeigt.

Die Hintergrundfarbe ist programmubergreifend weiss. Ein Indikator am "Mandantennamen"
kann weiterhin mit einer mandanten- und nutzerspezifischen Farbe versehen werden (Klick auf
den senkrechten Farbbalken - Indikator).

Im Programmbhintergrund werden - nebst Informationen zur Lizenz — auch folgende Daten an-
gezeigt:

¢ Mandant Name
¢ Mandant Nummer
e Mandant Typ

Abbildung 3.1: Hauptfenster
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3 Grundlagen

Titelleiste - Die erste Leiste am oberen Rand des Hauptfensters ist die "Titelleiste" mit Programm-
namen und Bezeichnung des gerade bearbeiteten (“aktiven”) Mandanten.

Auftrag - SL Muster GrbH [UFAKT]

Abbildung 3.2: Titelleiste

Mendileiste - Darunter folgt die "Mendileiste", auf der die einzelnen MenUpunkte angeordnet
sind. Von hier lassen sich per Mausklick die entsprechenden Menis aufrufen. Alternativ aktivie-
ren Sie das MenU mit der Taste [Alt] und navigieren mit den Pfeiltasten im Men(.

@
I
I
B
I
=
im
B
ie
de sk

Projekte Ausgangsbelege Eingangsbelege Disposiion

Abbildung 3.3: Menlleiste

Schnellzugriffsleiste - In der darunter liegenden "Schnellzugriffsleiste" sind Schalter (Icons) zum
schnellen Ausfihren wichtiger Programmfunktionen angeordnet.

Abbildung 3.4: Schnellzugriffsleiste

Am unteren Fensterrand befindet sich die Statusleiste. Links werden Informationen zur aktuel-
len Bearbeitungsmaske und rechts der aktive Mandant sowie die Benutzernummer angezeigt.

Statusleiste - Ein Doppelklick auf das Mandantenkiirzel 6ffnet den Dialog zum Bearbeiten der
"Mandanteneinstellungen”.

Fensterleiste - Die "Fensterleiste" kann optional oben bzw. unten angezeigt oder ausgeblendet
werden. In der Leiste werden alle Dialoge des Programms abgelegt und kdnnen von hier aus
Uber einen Einfachklick wieder in ihrer letzten Position und Ausdehnung aktiviert werden. Die
Reihenfolge der Dialoge in der Leiste kann per "Drag & Drop" gedndert werden.

& Licfersmen X & Interesenten X |§° Mengeneinheiten X [ verrage X | § Kunden X | Anike X | § Mitarbeiter

Abbildung 3.5: Fensterleiste

Meni{ Fenster - Das Programm erlaubt Ihnen, beliebig viele Eingabemasken gleichzeitig im
Hauptfenster offen zu halten. Welches Fenster aktiv ist, erkennt man an der Farbe der Titelleis-
te. Ein Mausklick auf die Titelleiste, einen beliebigen Fensterbereich oder das Symbol in der Fens-
terleiste eines inaktiven Fensters aktiviert dieses. Mit dem Men( "Fenster" kénnen Sie die Anord-
nung und Anzeige der Fenster organisieren. Hier wird auch die Position der Fensterleiste festge-
legt.

Abbildung 3.6: Men( Fenster
Seit der Einfihrung der "Mandantentypen" und abgeleitet davon allfalligen Konfigurationen zu
Test- und/oder Archiv-Mandanten, zeigt nun der Indikator, ob man sich in einer nicht pro-
duktiven Umgebung befindet. Dynamische Infos wie z. B. die Art der Lizenz, Historie-Modus im
Lohn etc. werden zusétzlich eingeblendet.
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3 Grundlagen

Die Ribbon-Bar wird standardmassig in der Farbe des Programms bzw. dessen Icons abgebildet.
Dies kann wahlweise in den "Programmeinstellungen" unter "Darstellung/Farben" auf "Hell"
oder "Dunkel" umgestellt werden.
Einstellungen *
Benutzer Dieter Pfaff

Programm

Farbauswahl
~ Darstellung
Farben Hauptfarbe Programmfarbe -
Meldungen Mandantentaro:
Y I |
5 Drucken [:I Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Makroassistent Tabellenfarbe

Adressformat Markierung von Datensitzen

Zeiten Die ganze Zeile in allen nicht dnderbaren Datenmengen markieren -

Sprache
P ﬂ Die Markierung auch zeigen, wenn Tabelle nicht den Fokus hat,

cobra CRM B Bei Mehrfachauswahl die ganze Zeile selektieren,

System B Unterschiedliche Farben fir aufeinanderfolgende Zeilen
Journal
CRM.NG @ suchzeilenfarbe Spalte Bool  Farbe
b
© autives suchfeld » 1 @ Kontrastfarbe
b Grundfarbe 2 [:I Grundfarbe
~ Kontrastfarbe 3 B Kontrastfarbe
4 ] Grundfarbe
~ Basisschrift
5 ﬂ Kontrastfarbe
~ Auswahl 6 [ Grundfarbe
b Markierung 7 @ Kontrastfarbe
[:]Nur Selektionsrand .
Ok Abbrechen Ubemehmen
Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Farbauswahl
Hauptfarbe Programmfarbe -

Mandantenfarbe

||:| Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden |

Ergdnzend zum Indikator besteht die Moglichkeit, unter "Darstellung/Farben” in den
"Programmeinstellungen" die Farbe wahlweise auf den ganzen Hintergrund anzuwenden. So ist
eine offensichtlichere Unterscheidung noch mehr gewahrleistet. Dabei verschwindet die Grafik,
es sind lediglich noch Mandanten Name, Nummer, Typ und Lizenzinfos in weisser Schrift ersicht-
lich.

Vergrosserung Schriften und Elemente in 10er-Schritten

Die sich ebenfalls unter "Darstellung" befindende Einstellung zur Schriftgrosse wurde von ler
auf fixe 10er-Schritte im Bereich von 100 bis 200 festgelegt. Es wirkt jetzt automatisch die in Win-
dows eingestellte Grossenanpassung der Anzeige auf die SELECTLINE-Programme. Wird eine zu-
satzliche Vergrosserung benotigt, kann diese in den "Programmeinstellungen” vorgenommen
werden.
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3 Grundlagen

Fenster andockbar

Fenster kdnnen nun dynamisch platziert werden, in dem sie mit der Maus an den jeweiligen
Rand des Hauptfensters geschoben werden. So lassen sich beispielsweise zwei Dialoge einfach
nebeneinanderlegen.

F K &8 @ & .
Vi | Mg fomen | Ve | UG | g o | Moot | G

SelectLine Auftrag

Mandant: SL Muster GmbH [MFAKT]
Schulungslizenz
Testmandant

Stasse Achdenstiosse 15
LndPLZOt CH L., 9015 S Galen ]

Postacn
LdPL2Ot
Telon! 41712824548 T P

43Enrage | sotet: | sooslect 05112020 005629, & | ettt 16032 <o ol = 9

inendier SelectLine

SelectLine Software AG, 9016 St. Gallen BUSINESS SOFTWARE

B Litesren

Abbildung 3.7: Fenster andocken

3.2 Die Schnellzugriffsleiste

Uber die "Schnellzugriffsleiste” @ & - -&-& -w @B S® ? @ - erreichen Sie wichtige
"Programmpunkte” Uber zuséatzliche Schalter direkt im "Hauptfenster".

Die "Schnellzugriffsleiste" lasst sich, wie auch das gesamte Mend, individuell anpassen (siehe
Kapitel 17 Makro-Assistent auf Seite 700). Fligen Sie hier die Schalter fur die am haufigsten be-
notigten Programmpunkte ein. Verweilt der Mauszeiger einen Moment auf einem Icon, er-
scheint eine Funktionserlauterung. Wenn Schalter grau erscheinen, werden sie vom aktuellen
Status der Eingabemaske gerade nicht unterstiitzt. Uber eine Einstellung im Kontextmen( |dsst
sich die Schnellzugriffsleiste oben neben dem Applikationsmeni oder unter der MenUleiste an-
zeigen. Wollen Sie diese Leiste nicht verwenden, deaktivieren Sie diese Uber das Kontextmeni
im Dialog "Anpassen” .

siehe auch: Menlanpassung

3.3 Meniileiste

Abbildung 3.8: Mendleiste normal
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3 Grundlagen

"Mentiis" sind thematisch geordnete "Programmfunktionen”, die jeweils in einer gewissen Hierar-
chie strukturiert sind. Ein "Hauptmend" in der "Meniileiste" enthalt "Untermentis"”, diese sind in
Bereiche eingeteilt und kdnnen weitere Untermenis enthalten. Alle Funktionen sind durch die
Bezeichnung und das Symbol gekennzeichnet. Das Symbol dient zum Aufrufen der Funktion. Ist
unter oder neben der Beschreibung noch ein Pfeil nach unten dargestellt, kann darlber ein wei-
teres Untermen( aufgerufen werden.

Verschaffen Sie sich einen Uberblick, indem Sie die einzelnen Men(s einmal 6ffnen.

= Rechnungswesen - SL Muster GmbH [UFIBU-202201] m - O X

B Mandomt  Stammdsten  Buchen e sz e vitke

OeoHE € 1?20 -

Abbildung 3.9: Menileiste verkleinert

Uber das Kontextmenii | | | kénnen Sie mit der Option "Das Menii verkleinern" das Hauptmeni
in seiner Hohe reduzieren. Dabei werden die "Untermeniis" nach Auswahl einer Programmfunkti-
on automatisch ausgeblendet.

Veranderungen am "Menii" werden benutzerbezogen abgespeichert. Das Meni kann z.B. ausge-
blendet werden, die Schnellzugriffsleiste kann oberhalb oder unterhalb des MenUs angeordnet
werden.

Sie kdnnen die Menl- und Schnellzugriffsleiste anpassen und erweitern sowie eigene Symbolleis-
ten erzeugen.
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3 Grundlagen

3.4 Anpassen von Menii- und Schnellzugriffsleiste

Das Meni mit seinen Unterfunktionen sowie die Schnellzugriffsleiste kdnnen entsprechend den
Benutzerwliinschen angepasst werden. Dazu zadhlt das Hinzufigen oder Entfernen von
Mendibereichen (Symbolleisten) und Funktionen (Symbolen) im Hauptmen( und der Schnellzu-
griffsleiste. Weiterhin kann man eigene zuséatzliche Symbolleisten erzeugen und diese nach eige-
nen Vorstellungen mit Symbolen (Funktionen) belegen. Fir die Menlleiste kdnnen Sie aus drei
verschiedenen Farbvorgaben (Silber, Blau und Schwarz) wahlen (siehe Kapitel 30.1.1 Programm-
einstellungen auf Seite 1010).

Um die Mendleisten anzupassen, klicken Sie mit der rechten Maustaste an eine beliebige Stelle
im MenU und wahlen im Kontextmen( die Funktion "Anpassen...". Je nach Platzierung des Maus-
zeigers beim Aufruf des Kontextmenis (Hauptmend, Schnellzugriffsleiste) sind weitere Funktio-
nen verflgbar.

Anpassen >

Kommandos Optionen

Symbolleisten:

ol Mandant MNeu...

v [Zwischenablage
v' |Extradialoge

v [Makroassistent
+ |Uberblick

' [Toolbox

~' | Programme

' [Assistenten

' [Anordnung

v [Fenster

v [Leiste

+" | Hilfe

~' |Programm

+' | Schnellzugriffsleiste
+~' |[Konstanten

' [Internet

v [Werzeichnisse

Jmbenennen..

Entfernen

Furdcksetzen..,

Schliessen

Abbildung 3.10: Seite Symbolleiste
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3 Grundlagen

Symbolleiste

Sobald man im sich im Anpassen-Modus befindet, kbnnen ganze "Symbolleisten" deaktiviert
bzw. wieder aktiviert werden. Uber den Schalter Meu... kdnnen Sie eigene benutzerdefi-
nierte Symbolleisten erstellen. Diese Symbolleisten befinden sich ausserhalb des Hauptmenis
und kdnnen deshalb frei positioniert werden. So kdnnte eine eigene Leiste nicht nur oben, son-
dern auch seitlich (links oder rechts), unten oder frei positioniert werden. Sollen aus dem Haupt-
menl ganze Symbolleisten ausgeblendet werden, deaktivieren Sie diese im Karteireiter
"Symbolleisten”. Der Schalter | Zuracksetzen.. | macht alle individuellen Veranderungen an der ak-
tuell markierten Symbolleiste wieder riickgdngig. Anderungen am Menl kdnnen Sie Uber
"Applikationsmenti / Einstellungen" auf der Seite Darstellung dauerhaft oder voribergehend
zurlicksetzen bzw. die Einstellungen von einem anderen Mandanten Ubernehmen (siehe
Kapitel 30.1.1 Programmeinstellungen auf Seite 1010 (auf Seite 1)).

Kommandos

Im Karteireiter "/Kommandos ” hat man Zugriff auf Funktionen und Funktionsgruppen. Die Kate-
gorien entsprechen den Bestandteilen des Hauptmenis. Unter Kommandos finden Sie die einzel-
nen Funktionen aufgelistet.

Anpassen *
Symbolleisten Optionen
Kategorien: Kommandos:
Applikation ____HIFCUSRN v
andant ‘—11
Stammdaten % Druckereinrichtung
Belege e
Auswertungen g Druckvorlagen
PC-Kasse .
Datensicherung laden...
Lagerverwaltung [-"}' g
Offene Posten [_-% Programmdaten sichern

Eigene Daten

Schnittstellen Mandantendaten sichern
Fenster _ .

Hilfe Daten far Support sichern
Froduktion SOL Server b
Reporting

SOL-5erver andern...

Datensicherungspfad

Ft @@

Mintom rocconmicioeon

Beschreibung

Schliessen

Abbildung 3.11: Seite Kommandos

Durch "Drag & Drop" kénnen Sie ein Symbol aus den "Kommandos" in die Schnellzugriffsleiste,
in die Mendleiste oder in eine selbsterzeugte Symbolleiste einfligen.
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3 Grundlagen

e 7))
Zurdcksetzen

Mahnvorschlag  Mahnungen | Druc Laschen

Mahnwesen Mame: Drucken..

Anfang einer Gruppe

bffene
EN PEr.. ™

Abbildung 3.12: Eigene Leiste

D Wollen Sie einzelne Symbole aus dem Menti oder der Schnellzugriffsleiste
entfernen, so geniigt es, das Symbol per "Drag & Drop" aus dem Meniibereich
herauszuziehen bzw. Sie markieren das Symbol und entfernen es (iber das Kon-
textmenti. Uber das Kontextmenii kénnen Sie auch einen Gruppentrenner vor
dem markierten Symbol einfiigen und den angezeigten Namen dndern. Fiir
die Schnellzugriffsleiste steht die Funktion “Gruppentrenner” nicht zur Ver-

flgung.

Optionen

Auf dem Karteireiter "Optionen" haben Sie die Moglichkeit verschiedene Einstellungen zu perso-

nalisierten MenUs und MenUtanimationen vorzunehmen.

Anpassen

Symbolleisten  Kommandos ;Dptinnen:

Personalisierte Mends und Symbaolleisten

Meine Mutzungsdaten zurdcksetzen

Andere
|:| Grosse symbaole
Zeige Hinweise in der Symbolleiste

Zeige Tastenkdrzel in den Hinweisen

Mendanimationen: |Keine -

Mends zeigen kdrzliche verwendete Kommandos zuerst

Zeige den vollen Mendnamen nach einer kurzen Pause

Schliessen

Abbildung 3.13: Seite Optionen

Mit dem des Anpassen-Moduls sind die zum MenU hinzugefiigten Funktionen dann fi-

xiert und benutzbar.
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3 Grundlagen

Zugriffsrechte

In der Rechteverwaltung kénnen Sie Uber die Option "Menii anpassen” die Menilanpassung ver-
hindern. Damit ist es dem Benutzer nicht mehr moglich, "Anderungen” an der
"Schnellzugriffsleiste", dem Hauptmenii oder dem Applikationsmenti vorzunehmen (siehe
Kapitel 8 Rechteverwaltung auf Seite 372(auf Seite 1)).

‘3 Die Anderungen an den Standardmendiieinstellungen werden beim
Schliessen der Programme abgespeichert.

Siehe auch:
Das Hauptfenster

3.5 Meniifiihrung, Icons, Symbolleiste

Je nachdem auf welcher Seite Sie sich befinden, passen sich die aktiven / inaktiven Icons dem je-
weiligen Sachverhalt an:

Seite "Zahlungsldufe"

o |A-EBX % Lo T-Ba-8

Seite "Zahlungslauf bearbeiten / speichern"

° - FESNERERE & ~-Ba-8
Hier eine Erklarung zu den jeweiligen Icons im Detail:

» # Erstellung automatischer Zahlungslauf

o # - Moglichkeit um mittels B im Dropdown-Menii einen manuellen Zahlungslauf erzeugen
zu kbnnen

e % Zahlungslauf bearbeiten

o [% Zahlungslauf I6schen

* % Transferdatei erstellen

« F Zzahlungslauf verbuchen

* ' Ansicht aktualisieren

» & Neue Zahlung erfassen

B Zahlung bearbeiten

e % Alle Datensatze markieren (nur auf Seite "Gefilterte OPs iibernehmen" aktiv)

&7 Alle Markierungen |6schen (nur auf Seite "Gefilterte OPs iibernehmen" aktiv)

T Filter inkl. entsprechenden Funktionen

| B | Einstellungen und Sonderfunktionen (Sperrung von Verbuchung, Ersetzungstexte)

Druck inkl. entsprechenden Funktionen

e | sehliessen | Eingabemaske schliessen
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3 Grundlagen

3.6 Eingabemasken zur Datenverwaltung

"Eingabemasken" sind die zentralen Elemente bei der Kommunikation zwischen Programm und

Benutzer. Das Beispiel "Stammdaten / Artikel” im SELECTLINE AUFTRAG soll den Aufbau und die
Funktionalitat erklaren.

Elemente in Eingabemasken kénnen sein:

* Textfelder - Bezeichnung

e Eingabefelder mit Vorganger/Nachfolger - Verfallsfrist (FIFO)
e Auswahlfelder = Stuckliste/Variante

e Datumsfelder - Auslauf ab

e Langtext-/Memofeld - Langtext

e Schalter = "Anlegen" in Kundenpreisen

e Optionsfelder - Shopartikel

e Kontrollkastchen - Ausgabeziel (Drucken)

e Tabellen = Historie

Wenn der Umfang an noétigen Informationen sehr gross ist, wird die Datenmenge gegliedert und
Gbersichtlich auf mehreren Seiten angezeigt. Der Wechsel zwischen den verschiedenen Seiten
wird Uber eine Baumstruktur im linken Fensterbereich gesteuert.

&% Artikel

= B 3
KeandTDOER Rl&-F-l=-IBB-HE8
Atikelnummer 22905065UV Kiebeband 50 * 66 vemackt 0.00 CHF ¥
Atikel 7
v Verkaut . g
Bezeichnung Kisbeband 50 * 66 verpackt ES
Preiskalkulation Eze'czzu;g . == a"m verpas Alle Gruppenartkel i
> Preise in CHF g Lo oL Z
Kundenpreise Langlext ]
Kundenbestelnummem
Atemativartikel Bestel
\éairatg: o
v L]
[70001] Verpackungs AG itcelbid
v Lager
Rbgange
Zugange Atikslgruppe 302 ... Klebebander fettia
Bestelungen —_—
Produktion Matehcode
Reserviemungen GTIN - Gewicht 0.000
Gepackt Stiicklste/Variante Fertigung - Audauf ab
i ‘Q:;Q:‘W" Mengeneinhet Rolle
. Preismengeneinheit Preismengenfakior 1.000
lengenumrechnung
Referenzen Hersteller
Atkelnummer ——————————"*
s ;ri:";‘;“mhe” beim Hersteller
Statc Kostenstelle
> Fertigungsliste KNWragEff_,_f
Verwendung 8 Shoparticel (] Artksmanagerexport
kein Variantenartike! Leistungsartikel
Zubehér
Zuschlagsatikel
Sachmerkmale
Intrastat
Freie Felder
Joumal
eCommerce
Archiv
63 Eintrage | sotiert: Artikelnummer | angelegt 08.05.2023 07:07-02, 5 | bearbetet 10.05 2023 12:29:41, 5 Verllfist |+ @

Abbildung 3.14: Eingabemaske Artikel
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3 Grundlagen

e | » vor einem Eintrag kennzeichnet, dass es zu diesem Eintrag noch untergeordnete Eintrdge
gibt.

e Klick auf| *| (Aufklappen) oder [ ] im Nummernblock: Die untergeordneten Eintrage werden
angezeigt.

e Klick auf = (Zuklappen) oder [-] im Nummernblock: Es wird nur noch der Uibergeordnete Ein-
trag angezeigt.

e Mit der Taste [*] im Nummernblock werden alle Eintrdge eines Zweiges auf- bzw. zuge-
klappt.

e Klick auf einen Eintrag: Es wird zur entsprechenden Seite gewechselt. Sie steht im rechten
Hauptbereich der Maske zur Bearbeitung bereit. Um wieder in die Baumstruktur zu wech-
seln, nutzen Sie [Alt] + [Cursor links].

‘;3 Eingabefelder mit einem blauen Dreieck in der rechten oberen Ecke sind
Pflichfelder uns mtissen geflillt werden.

3.7 Funktionalitdt in Stammdaten- / Eingabemasken

Am oberen Rand der Eingabemasken befinden sich immer die "Funktionsleisten”, auf denen
Icons / Schalter fur die wichtigsten Funktionen bei der Eingabe und Verwaltung der konkreten
Daten zusammengestellt sind. Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je
nach Status der Maske kénnen auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein. Fir die meisten Icons sind
die Symbole selbsterklarend. Verweilt der Mauszeiger auf dem Icon, wird kurzzeitig eine Funkti-
onserklarung und die entsprechende Tastenkombination fiir eine Bedienung ohne Maus einge-
blendet. Diese Anzeige von Hinweisen (Hints) in der Funktionsleiste kann in den Programmein-
stellungen deaktiviert werden. (siehe auch Programmeinstellungen)

Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je nach Status der Maske kénnen
auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein.

Die Funktionsleiste in den Stammdatenmasken

keoddl B CEEEANRI & - [T~ - K B-8 B

Abbildung 3.15: Funktionsleiste

‘3 Die Bedeutung der verschiedenen Icons ist in allen Eingabemasken iden-
tisch.

Blattern in Datensatzen

€9

Standardmassig sind die Datensatze nach der alphabetischen Reihenfolge ihrer Schlisselfelder
sortiert. Es besteht jedoch die Moglichkeit, die Sortierreihenfolge im Tabellenmodus zu dndern.
Das aktuelle Sortierkriterium wird in jeder Ansicht in der Statuszeile angezeigt. Mit diesen vier
Schaltern kénnen Sie in den gespeicherten Datensdtzen blattern. Mit dem Wechseln in einen
neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen gespeichert.
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3 Grundlagen

Mit den (von links gesehen) ersten 4 Schaltern kbnnen Sie in den gespeicherten Datensatzen
blattern. Mit dem Wechseln in einen neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen gespei-
chert.

History

(Historybutton ) ist es moglich, die 10 zuletzt bearbeiteten Datensatze direkt aufzurufen. Durch
Anklicken eines Eintrages in der aufzuklappenden Liste, in der die letzten 10 vom Anwender
"besuchten” Datensatze eingetragen sind, wird der Stammdialog auf diesen Datensatz positio-
niert. Die Anzeige flr die Historie ist Gber die Feldauswahl der Vorschlagsliste einstellbar.

Die Anzeige fir die Historie ist Uber die Feldauswahl der Vorgabenliste einstellbar.
Modus| B | E |

Der nachste Schalter (optional [F9]) wechselt seine Funktion und sein Aussehen je nach Art der
Datendarstellung. Aus dem Bearbeitungsmodus kann dariber zur besseren Ubersicht oder zum
Suchen eines bestimmten Datensatzes in den Tabellenmodus| B lgewechselt werden.

Gibt man an dieser Stelle eine Zeichenfolge ein, wird der erste Datensatz, der diese Zeichenfolge
in den Sortierkriterien aufweist, aufgesucht. Um diesen Datensatz zu bearbeiten, wechselt man
mit dem, inzwischen auf| E1|stehenden, Schalter zurick.

Bearbeitungsfunktionen

Die nachste Schaltergruppe | &' & % | benotigen Sie zum Aktualisieren, Anlegen, Kopie-
ren, Speichern von Datensatzen, zum Verwerfen von Anderungen und zum Léschen von Daten-
satzen.

Datensatz merken # ~

Will man die Bearbeitung eines Datensatzes unterbrechen, um evtl. in andere Datensdtze zu
wechseln, und spater schnell zum ersten Datensatz zurlickkehren, hat man die Moglichkeit, die-
sen "ersten” Datensatz vor dem Verlassen zu markieren. Mit Klick auf den kleinen schwarzen
Pfeil kann man Uber das MenU hierzu die Markierung setzen. Soll also an urspringlicher Stelle
die Arbeit fortgesetzt werden, klickt man auf dieses Icon.

2 ¥- 5 &~ 8
Marke setzen

[20000028]

Aktuelle Marke laschen

Alle Marken loschen

Abbildung 3.16: Menl Marke setzen

Das Icon ist immer mit der zuletzt gesetzten Marke vorbelegt. Sind mehrere Datensatze mar-
kiert, geht man zur Auswahl Gber das Meni. Die Anzeige flir den Marker ist Uber die Feldaus-
wahl der Vorschlagsliste einstellbar.
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FILTER [F7] ¥

Sie haben die Moglichkeit, Datensatze fir die Anzeige zu filtern (siehe Kapitel 27.1.4 Aufbau ei-
nes Filters auf Seite 903). Dazu kdnnen Sie einen Filter auswahlen oder tber “Filter bearbeiten”
einen neuen Filter erstellen. Das Icon ist immer mit dem zuletzt erstellten Filter vorbelegt. Als
Kennzeichen, dass ein Filter gesetzt ist und nicht alle vorhandenen Datensatze angezeigt wer-
den, erscheint das Symbol rot. Erneutes Klicken setzt den Filter zuriick.

Einstellungen und Zusatzfunktionen [F12]| B |

Uber "Einstellungen und Zusatzfunktionen" | | | steht Ihnen ein weiteres, stammdatenspezifi-

sches MenU zur Verflgung.
Einstellungen [F6]

Uber "Einstellungen" kénnen die Vorgabewerte der Datenbankdateien benutzerdefiniert ange-
passt werden.

Drucken -

Bevor Sie mit diesem Icon den Druck starten, haben Sie u.a. die Moglichkeit zwischen Listen-
druck und Einzeldruck zu wahlen. Des Weiteren gibt es bei Belegen und Mahnungen die Mdg-
lichkeit eines Sammeldrucks. Hier werden alle Positionen angeboten, die bisher noch nicht ge-
druckt sind.

Eingabemaske schliessen &

Beim Schliessen der Eingabemaske wird der aktuelle Datensatz gespeichert (optional [Ctrl] +
[F4]).

Modale Eingabemasken sind Dialoge, die Sie, um weiter arbeiten zu kbnnen, zwingend bestati-
gen missen. Die Bestdtigung erfolgt Uber den Schalter Ok oder Uber das Tastenkurzel
[F10].

QUICKFILTER

In allen Eingabemasken steht lhnen eine Volltextsuche zur Verfligung. Fir den Quickfilter
=/ Hose J@ kénnen Sie einstellen, ob in allen oder nur in einem bestimmten Feld
nach dem gewinschten Text, Zahl ect. gesucht werden soll. [Ctrl] + [Q] klappt die Feldauswahllis-
te auf; die Auswahl erfolgt Uber Cursortasten, mit [Enter] gelangt man in die Filterbedingung
und erneutes [Enter] oder [F4] startet die Suche. [Alt] + [Q] setzt den Cursor in das Filterbedin-
gungsfeld. Bei der Suche Uber <Alle Felder> werden nur Felder vom Typ “Zeichenkette” durch-
sucht. Zahlen, Datumsfelder und logische Felder werden nicht berlcksichtigt. Flr die Suche tber
eine <Auswahl von Feldern> kénnen mehrere Felder festgelegt werden, in denen gesucht wer-
den soll. Die Auswahl dieser Option &ffnet einen Dialog fiir Anderungen an der Feldauswahl (sie-
he Kapitel 30.1.1 Programmeinstellungen auf Seite 1010).
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Fir logische Felder gibt es die Moglichkeit nach wahr oder falsch flr aktive bzw. deaktivierte Op-
tionen zu suchen. Bei der Suche wird keine Gross- und Kleinschreibung beachtet. Der eingegebe-
ne Suchtext wird als Teilzeichenfolge angesehen, d.h. wird z.B. nach ”“Schlauch” gesucht, findet
das Programm auch ”Schlauchboot”.

!) Die Eingabe mehrerer, durch Leerzeichen getrennter Suchbegriffe erstellt
eine UND-Verkniipfung. Bei Tabellen mit vielen Feldern werden evtl. die letz-
ten Felder bei der Suche (ber <Alle Felder> nicht berticksichtigt. Dann muss
der Feldname festgelegt werden. Dass ein Volltextfilter gesetzt ist, erkennt
man der orangefarbenen Kugel.

Umesortieren

Das Umsortieren der Belegpositionen in der Belegerfassung kann auch per Drag & Drop erfol-
gen. Das Umsortieren per Drag & Drop wird ausserdem bei den Stiicklisten, Zuschlagen und
Zubehdren im Artikelstamm und bei den RMA-Einstellungen in den Mandanteneinstellungen un-
terstitzt.

Systemmendi 2| ] B3 PR Y

Das Icon fiir das Systemmend ist in jedem SELECTLINE-Programm anders dargestellt. Uber das Sys-
temmeni kann u.a. fir einige Ansichten eingestellt werden, dass sie automatisch mit dem Offn-
en des Hauptdialogs ge6ffnet werden - z.B. im AUFTRAG flr "Artikelgruppen" die Strukturansicht
oder in der Finanzbuchhaltung mit dem Offnen der Buchungsmaske die Ansicht der "Offenen
Posten" oder des Kontenblatts.

Verschieben

Grolie andern

= Minimieren

o Maximieren

¥ SchlieBen Alt+F4

Abbildung 3.17: Menu System
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3.8 Elemente in Eingabemasken

Elemente in Eingabemasken kénnen sein:

e Textfelder
e Eingabefelder mit Vorgénger / Nachfolger

e langtext- / Memofeld

e HTML Text

e Auswahlfelder

e Dateien und Verzeichnisse
e Datumsfelder

e Schalter

e Optionsfelder

e Kontrollkastchen

e Tabellen
> Adresse Artikcel
I:Ip‘tignm ~ Verkauf
E-Rechnung Preigkalkulation
Preis w Preise in CHF
Aktionspreis
Zahiung A Kunden
"u"erb.?nd B Kunden
Vertrage Endkunden
Text Preis 4
Bestellnummem Preis &
Kontoauszug Preis &
Mahnhistorie P"E!S 7
v Historie Emfsg
Offerte Kunde Ku =
ndenpreize
Auftrag Kundenbestellnummem
Packzettel Altemativartikel
Lieferschein Vertrage
Teilrechnung Einkcauf
Rechnung Lager
Gutschrift Disposition
Wartungsvertrag Mengenumrechrung
Referenzen
Kassenbeleg Fremdsprach
prachen
Werkauftrag Historie
Projekte Statistik
RMA keine Stickliste
Als Interessert Werwendung
Ctatistik lkein Varantenartikel
Freie Felder Zubehar _
Joumal (3, 6) ﬁfjﬁgsamke'
Bxirafelder Freie Felder
eCommerce Journal
Datenschutz eCommerce
Archiv Archiv

Abbildung 3.18: Baumstruktur Kunden / Lieferanten und Artikel
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Baumstruktur

Grosse Datenmengen eines Datensatzes stehen sachbezogen gegliedert auf mehreren Seiten zur
Verfliigung. Der Wechsel zu den jeweiligen Seiten wird Gber eine Baumstruktur im linken Masken-
bereich gesteuert.

» = vor einem Eintrag kennzeichnet, dass es zu diesem Eintrag noch untergeordnete Eintrage
gibt.

Klick auf | *| (Aufklappen) oder [+] (im Nummernblock) - Die untergeordneten Eintrége werden
angezeigt.

Klick auf * = (Zuklappen) oder [-] (im Nummernblock) - Es wird nur noch der Gbergeordnete
Eintrag angezeigt.

Taste [*] (im Nummernblock) - Es werden alle Eintrdge eines Zweiges aufgeklappt.

Klick auf einen Eintrag - Es wird zur entsprechenden Seite gewechselt. Sie steht im rechten
Hauptbereich der Maske zur Bearbeitung bereit.

TEXTFELDER

Textfelder sind einzeilig und die einzugebenden Daten - Buchstaben, Ziffern oder Sonderzeichen
- werden Uber die manuelle Tastatureingabe erfasst.

Bewegt man sich mit [Tab] oder [Enter] in der Eingabemaske, ist ein vorhandener Eintrag im
Textfeld automatisch markiert und mit dem ersten, neu eingegebenen Zeichen geldscht.

Eingabefelder mit Vorgdnger / Nachfolger

= - Eingabefelder, die tiber die Méglichkeit der Auswahl von Zahlen verfiigen, sind durch einen
Spinbutton (siehe oben) gekennzeichnet. Eine Auswahl ist Uber Mausklick auf die Pfeilsymbole
oder per Mausradchen moglich, wobei sich der im Feld enthaltene Wert entsprechend ver-
andert. Es besteht auch die Moglichkeit, dass diese Zahl manuell eingegeben oder Uber-
schrieben werden kann.
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Langtext- / Memofeld

Langtextfelder sind mehrzeilig; fir mehr Informationen - auch Bilder. Zur Bearbeitung eines Lang-
textfeldes, steht Gber die rechte Maustaste ein Kontextmen bereit.

Tabulator Strg=+|

Textbaustein

Laden

Speichern

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfugen Strg+V
Alles markieren Strg=A
Fonit

Zeilenumbruch

Suchen Strg+F
Rechtschreibprifung Strg+R

Um Tabulatorspriinge in den Text einzufligen, verwenden Sie die Tastenkombination [Ctrl] + [I].

Wenn Sie im Langtextfeld den Datensatzschlissel eines Textbausteins eingeben, erreichen Sie
mit der Tastenkombination [Ctrl] + [T], dass die Eingabe des Schlissels mit dem entsprechend
hinterlegten Langtext ausgetauscht wird.

Es kann der Inhalt einer Textdatei geladen oder der Inhalt des Memofeldes in eine Textdatei ge-
speichert werden.

Zum Ausschneiden, Kopieren, Einfligen und Markieren von Daten kénnen die windowstypischen
Tastenkombinationen verwendet werden.

Weiterhin kdnnen Sie eine besondere Schriftart (Font) sowie einen automatischen Zeilenum-
bruch voreinstellen. Wenn das Langtextfeld eine Fontdnderung zuldsst, kann die Schriftgrosse

auch mit dem Mausrad bei gedrickter [Ctrl] - Taste gedndert werden.

Die Rechtschreibung kann (bei installiertem MS Word) mit der Tastenkombination [Ctrl] + [R] ge-
prift werden.

Langtextfelder erhalten beim Drucken in den Druckvorlagen meist einen eigenen Block.
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HTML Text

Es besteht die Moglichkeit, flr Artikel Langtexte (in den Stammdaten und Belegposition) als
HTML Text anzulegen. Der Textmodus wird Uber das Kontextmeni oder das Tastenkirzel [Ctrl] +
[M] umgeschaltet. Der bereits vorhandene Text kann Gbernommen werden. Ist der HTML-Text-
modus aktiv, wird der Editor Uber das KontextmenU oder das Tastenkirzel [Ctrl] + [E] aufgeru-
fen. Hier stehen verschiedene Méglichkeiten zur Gestaltung des Textes zur Verfligung.

Auswabhlfelder

Eingabefelder, die mit einem Auswahlmechanismus gekoppelt sind, erfordern immer vor-
handene Daten zur Auswahl. Das heisst, entweder wird vom Programm eine Liste bereitgestellt,
oder die Daten werden aus Datenbestanden geholt, die zuvor erst angelegt werden mussen.

Auswahl aus einer programminternen Liste -

Dieses Auswahlsymbol kennzeichnet, dass es sich um interne Programmdaten handelt, die gege-
benenfalls auch erst im Laufe der Programmnutzung entstehen (Anreden, Grussformeln).

Mit [F4] oder Klick auf diesen Schalter 6ffnen Sie die Auswabhlliste. Wollen Sie Eintrage nicht
mehr verwenden, konnen Sie diese in der Auswahlliste mit dem Schalter:  entfernen.

Auswahl aus Datensatzen ...

Diese Eingabe bzw. Auswahl in diesen Auswahlfeldern setzt eine entsprechende Stammdatei vor-
aus.

[F4] oder Klicken 6ffnet diese in der Tabellenansicht. Die Markierung wird auf den gewlinschten
Datensatz gestellt. [Enter] oder Doppelklick wahlt diesen Datensatz aus.

Uber ein Kontextmen( (rechte Maustaste)| | | kénnen Sie von hier aus Datensétze auswahlen,

anlegen oder bearbeiten.

[) Das Programmverhalten bei Eingabe ungliltiger Datensatzschliissel kén-
nen Sie in den Vorgabewerten festlegen.

Auswabhl Verzeichnis, Datei oder Mandant &

Uber dieses Symbol kénnen Sie Dateien und Verzeichnisse wahlen.
[F4] oder Klicken 6ffnet den Auswahldialog.
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Kalender

Felder fir Datumseingaben 6ffnen beim Driicken dieses Schalters [F] einen Kalender zum Aus-
wahlen des Datums. Ebenso die Tasten [k] und [F4]. Ein Kontextmenl ermdglicht Ihnen spezielle
Datumseinstellungen.

Heute Leertaste

Kalender k

Anfang Jahr i
Ende lahr

[

Anfang Monat m
Ende Monat A

Eine bequeme Anderung des Datums erreichen Sie mittels Scrollen mit dem Mausrad oder der
Plus-/Minustaste auf dem Ziffernblock:

 Scrollen oder Plus- / Minustaste bei aktivem Datumsfeld — dndert den Tag,
 Scrollen oder Plus- / Minustaste bei gedriickter [Umschalt] -Taste — andert den Monat,
e Scrollen bei gedrickter [Ctrl] -Taste — andert das Jahr.

Schalter

Schalter = Icons = Button | [ | oder Schaltflichen "Léschen” starten entweder eine Programm-
funktion, die automatisch ablauft, 6ffnen einen weiteren Dialog oder eine Eingabemaske.

Die Schalter mit den Symbolen €], [El, & und @ starten den Internetzugang, das Mailpro-
gramm, den Telefon-Wahlvorgang bzw. die Google-Kartenfunktion zur Anzeige der Adresse. (Sie-

he auch Telefon konfigurieren.)

Kontrollkdstchen und Optionsfelder

Optionen Ausgabeziel () Drucker
Standort 100 © Bildschirm
Lager () Datei
Ref Kunde 1016 - -

() Zwischenablage
K. =telle/trager ~

() E-Mail
Mitarbeiter 007
Verreter 004
Sprache F
Kontengruppe
Fibu-Korto -

Einstellungen kénnen optional festgelegt werden, und Programmfunktionen werden alternativ
genutzt oder nicht.
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Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Bear-
beitungsansicht flr den einzelnen Datensatz. Oftmals sind auch Masken geteilt in einen oberen
Bearbeitungsbereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

E) Eingabefelder, die beim Fokussieren mit der Tastatur libersprungen wer-
den, werden mit einem kleinen Dreieck in der unteren rechten Ecke markiert.
Eingabefelder mit einem festgehaltenen Wert werden mit einem kleinen Drei-
eck in der oberen linken Ecke markiert.

3.9 Auswalbhllisten

Diese "Stammdatenlisten" bieten lhnen die aus den "Stammdaten" bekannte Funktionalitat.
Beim Neuerstellen und Bearbeiten von Datensatzen steht die Eingabemaske jeweils nur fir ei-
nen Datensatz zur Verfligung und muss fir weitere erneut gedffnet werden.

Sie kbnnen zur Datensatzsuche die Tabelle ndherungsweise eingrenzen (filtern) oder den Daten-
satz genau ermitteln, in dem Sie die Nummer oder die Bezeichnung lber die Tastatur eingeben.
Alle eingegebenen Zeichen werden in einem gelben Eingabefeld angezeigt und die Auswahl mit
der Eingabe synchronisiert.

‘3 Die Suche (ber die Tastatur bezieht sich immer auf den aktuellen Index
der Liste. Dieser ist mit einem orangefarbenen Unterstrich im Spaltenkopf ge-
kennzeichnet.

In einigen Auswahllisten kénnen Sie mit dem Schalter E ~|bei der Auswahl (z.B. von Kunden
oder Lieferanten) die Gruppenstruktur Gber oder am linken Rand der Tabelle anzeigen lassen.
Durch Markierung der gewlinschten Gruppe werden dann jeweils nur die Datenséatze aufgelistet,
die dieser Gruppe angehdren.

Ist im konkreten Fall eine Mehrfachauswahl moéglich, markieren Sie einzelne Datensatze durch
Mausklick mit gedriickter [Ctrl] - Taste oder bei Auswahl durch Cursor mit der Leertaste. Ganze
Bereiche (von-bis) erreichen Sie, indem Sie den ersten Datensatz mit [Ctrl] linker Maustaste und
den letzten mit [Umschalt] linker Maustaste markieren. Alle Positionen markieren Sie mit dem
Schalter ® . Mit dem Schalter| |setzen Sie alle Markierungen zurck.

Der gewahlte Datensatz wird ibernommen mit Doppelklick, [ENTER] oder mit dem Schalter|+ .

Der Schalter ¥ oder [Esc] verwirft die Auswahl.
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3.10 Navigation in Dialogen, Tabellen und der Druckvorschau

Im Kontextmen( | | | von Elementen, die Datensatzschlissel anzeigen, finden sich zum Daten-
satz passende MenUpunkte.

) Einstellungen... F& !3 - & | B
E e ) Einstellungen... Fé
i ) ; 8 ' @ Toolbox-Editar
ourna
0 Journal Fa
Dokumente L4 & Gider
m Kostenentwicklung als Balkengrafik
Artikelinformation F11
Dokumente L4
Artikel bestellen Strg+=B
Umlagerung Druckvorlagen... F11
Serien-/Chargennummern..,
Beleg kopigren von.. EK- und VE-Aktualisierung aus Einkaufskonditionen...
Belege dbernehmen von... Alt=F11 | Lieferant inzktiv setzen
Beleg einem Projekt zuordnen Adress-Export b
Positionen in RMA-Vorgang ubernehmen | " ; »

Textimport Positionen...

Leistungen Odbernehmen

Mengenumrechnung Alt=F3

2

(i
Preise neu bestimmen L]
Sammelpreis und -Rabatt prafen L4

Belegpreis festlegen...
Versandartikel zufugen... Alt=F12

Aufschlag einfugen/aktualisieren..,

Abbildung 3.19: Kontextmen

Mit [Alt] + Linker Maustaste 6ffnet sich

e bei Datensatzschlisseln der Stammdatendialog (in Verbindung mit der [Ctrl]-Taste wird der
Dialog immer modal gedffnet)

e beiinternen "Abkirzungen" eine Info

 bei Zahlen der Taschenrechner

e bei Datumswerten der Kalender

e bei Orten die Anzeige der Adresse auf einer Landkarte (Google Maps)

e bei Langtexten ein Anzeigefenster

e bei Web-Adressen, E-Mail-Adressen, Dateinamen das zugehdrige Programm

* erfolgt bei Telefonnummern und konfigurierter TAPI ein Anruf
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4 Funktionalitdt in Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Bear-
beitungsansicht fiir den einzelnen Datensatz.

Um die Bearbeitung bzw. Dateneingabe zu optimieren, sind auch Masken geteilt in einen oberen
Eingabebereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

Bewegen in Tabellen

* Innerhalb der Tabelle kann man sich mit Richtungstasten, [Tab] oder [Enter] bewegen. Uber
grossere Datenmengen wird man die Laufleisten an den Maskenrdandern nutzen bzw. scrol-
len mit dem zusatzlichen Radchen der Maus.

e [F9] wechselt zwischen Tabellen- und Maskenansicht.

* Besonderheit durch Paging.Die Daten werden "Paket" weise bereitgestellt. Wenn der einge-
stellte Pagingwert 100 ist, werden immer 100 Datensatze vom Server auf den Arbeitsplatz ge-
holt. Die Dimension des Laufbalkens entspricht der Anzahl im Paging. Ist der Laufbalken am
Tabellenende, ist erst das "Paket" Ende erreicht. Ein automatischer "Seitenwechsel" ist beim
Scrollen und Blattern mit den Richtungstasten gegeben.

Suche / Selektion in Tabellen

* Suche Uber Spalten / Spaltensuche - Lasst man sich einen Datenbestand im Tabellenmodus
anzeigen, kann man diesen nach Bedarf umsortieren. Man klickt dazu auf die Schaltflache
mit der Feldbezeichnung im Tabellenkopf, ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter
hebt die Sortierung auf. Die Sortierung ist an der unterstrichenen Feldbezeichnung und an ei-
nem Dreieck neben der Feldbezeichnung (Sortierrichtung) zu erkennen (z.B.: |Belegnummer =),
Entsprechend der Eingabe des Suchbegriffes wird die aktive Spalte durchsucht, wobei der Da-
tensatzzeiger das Suchergebnis markiert.

 Suche Uber Filter / Volltextsuche - Zur selektierten Anzeige von Tabelle nach speziellen Krite-
rien stehen lhnen die Suche Uber Filter sowie die Volltextsuche (Quickfilter) zur Verfligung.

e Suche Uber Suchzeile (nur SQL-Version) - Zur komfortableren Filterung der Datenmengen
gibt es in der SQL-Version die Suchzeile.

Mehrfachsortierung

e Die Sortierung um weitere Sortierfelder wird mit Klick auf die Spalteniberschrift bei ge-
drickter [Ctrl]-Taste erweitert. (Ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter hebt die Sor-
tierung auf.) Die Reihenfolge der Sortierfelder wird mit einer Zahl neben der Sortierrichtung

gekennzeichnet.
In der Statuszeile wird die aktive Sortierung angezeigt.
In Tabellen mit Mehrfachauswahl ist es moglich, mittels der Tastenkombination "CTRL+ Shift+ A"

alle Datensdtze zu deselektieren. Ist eine Multiselect-Spalte vorhanden, kann mittels "CTRL+
Linksklick" im Kopf dieser Spalte ebenfalls alles deselektiert werden.
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Nicht generell in allen Tabellen

e Neue Zeile einfligen - [Einfg] oder aus der letzten Zeile mit der Richtungstaste Nach unten,
oder mit [Enter]

e Zeile l6schen - [Ctrl] + [Entf]

 Spaltenbreite oder -reihenfolge dndern - Im Tabellenkopf kdnnen Sie durch Ziehen - mit der

linken Maustaste am rechten Rand der Spalte - die Breite der Spalten andern.

Position andern - Erscheint beim Klicken und Halten auf den Spaltenkopf eine dicke senkrech-

te schwarze Linie, dann ldsst sich diese Spalte an eine andere Position schieben.

Auswahl der anzuzeigenden Felder - Moglicherweise ist Ihnen die Tabelle trotz Umsortieren und
Anderung der Spaltenreihenfolge noch nicht aussagefahig genug, weil vielleicht Felder nicht
oder Ihrer Meinung nach unnétig angezeigt werden.

Mit dem Spalteneditor, den Sie aus dem Kontextmeni (rechte Maustaste) der Tabelle erreichen,
kénnen Sie die Tabelle in Threm Aufbau bearbeiten.

Felder ohne Hakchen werden dann nicht in der Tabelle angezeigt.

Erweiterte Anzeige - Die erweiterte Anzeige gibt lhnen die Moglichkeit weitere, fur Sie wichtige
Informationen zum markierten Datensatz anzeigen zu lassen.

Statusfarbe definieren - Per Kontextmeni (Rechtsklick auf die entsprechende Legende) kann be-
nutzerspezifisch die Statusfarbe frei definiert werden.

Kontextbezogene Programmfunktionen - Im KontextmenU von Elementen, die Datensatz-
schlissel anzeigen, finden sich zum Datensatz passende Menlpunkte.

Office-Export - Alle Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Gber das Kontextmen(
(rechte Maustaste) nach Microsoft Excel bzw. Word oder nach OpenOffice Calc bzw. Writer ex-
portiert werden.

Zwischenablage - Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Uber das Kontextmeni
(rechte Maustaste) in die Zwischenablage kopiert werden. Je nach Platzierung des Mauszeigers
beim Aufruf des Kontextmenls werden die Spalte, der Wert oder die Zeile kopiert.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

47



4 Funktionalitdt in Tabellen

.
4.1 Allgemein
&5 Astikel _ o «
keoand EH ER B &-7-le-6 &-®EE
Artikelnummer ~ Bestand Bezeichnung Zusatz Atikelgruppe | Mengeneinheit Gewicht | Auslaufdatum  Listenpreis  GTIN
1100001 0.0000 Sessel 10 Stuick 0.000 184.80
100002 @ 136.0000 Bichemegal aus Holz 10 Stiick 0.000 114.40
100003 @ 118.0000 Tisch 10 Stiick 0.000 187.07
100004 @ 80.0000 Boulevardtisch 10 Stiick 0.000 12315
100005 0.0000 Wohnzimmerset Handelsstiickliste 100 Stiick 0.000 3187
100006 @ 120000 Grosser Teppich Orient 10 Stiick 0.000 26224
100007 @  53.0000 Sideboard Antk 10 Stiick 0.000 49
100008 @ 96.0000 Sofakissen ohne Anzug 110 Stiick 0.000 155.22
100009 @ 500000 Beisteltisch mit Glasplatte: 110 Stiick 60.000 8624
100010 @ 630000 Waschkorb geflochten 210 Stiick 0.000 100.00
100011 @ 1050000 Tischauflage Bambus Zubehdrartiel 100003 10 Stiick 0.000 49.28
100012 @ 19.0000 Bettsofa ausziehbar 10 Stiick 0.000 316.80
100013 @ 0.0000 |Stromerzeuger Auslaufartikel 500 Stiick 38000 31.08.2020 49104
100014 @ 3590000 Holz 500 Stiick 0.000 15.00
100015 @ 2020000 Glasplatte 900 Stiick 0.000 100.00
100016 @ 199.0000 Polster 900 Stiick 0.000 50.00
100017 @ 1570000 Gartenstuhl / Fertigungsiis Endpradukt Stiick 0.000 620.00
100018 @ 2570000 Sonnenschim Endprodukt 500 Stiick 0.000 483.00
100019 @ 4.0000 Glastisch mit Holzsockel, Endprodukt 900 Stiick 0.000 30.00
 Mktiv v Inaktiv
43 Eintrage | sortier: Atkelnummer | angelegt 04.11.2020 16:52:10, 6 | bearbeitet 10.02.2022 13:20:01, § <Ale Felder> |~ @

Abbildung 3.20: Sortierung Artikel
SORTIERUNG

Lasst man sich einen "Datenbestand im Tabellenmodus" anzeigen, kann man diesen nach Bedarf
umsortieren. Man klickt dazu auf die Schaltflaiche mit der Feldbezeichnung im Tabellenkopf.
"Sortierschliissel" sind durch unterstrichene Feldbezeichnungen zu erkennen. Ein graues Dreieck
zeigt die Sortierrichtung an. Der oberste Sortierschlissel ist orange gekennzeichnet. Es kann
nicht nach allen Feldern (graue Feldbezeichnung) sortiert werden.

Mehrfachsortierung

In der SQL-Version wird eine Sortierung um weitere Sortierfelder mit Klick auf die Spal-
tenUberschrift bei gedriickter [Ctrl]-Taste erweitert. (Ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein
dritter hebt die Sortierung auf.) Die Reihenfolge der Sortierfelder wird mit einer Zahl neben der
Sortierrichtung gekennzeichnet.

In der Statuszeile wird die aktive Sortierung angezeigt.
Bewegen in Tabellen

Innerhalb der Tabelle kann man sich mit Cursortasten, [Tab] oder [Enter] bewegen bzw. lber
grossere Datenmengen mit den Laufleisten an den Maskenrdandern oder dem Mausrad scrollen.

Dialog mehrfach 6ffnen

Dialoge ("Stammdaten und Belege") vom gleichen Typ konnen mehrfach getffnet werden. Hier
kénnen z.B. zwei Rechnungen parallel ge6ffnet und direkt miteinander verglichen werden. Zum
Ausfihren der Aktion wurde im Kontextmenl der Menuleiste die Funktion "Neues Fenster
Offnen” und in den kontextbezogenen Programmfunktionen "Dialog im neuen Fenster anzeigen"
ergdnzt. Beide kdnnen Uber die Tastenkombination [Ctrl] + linke Maustaste direkt ausgefihrt
werden.
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D Stammdaten Kunde anzeigen
Stammdaten Kunde im neuen Fenster anzeigen

Stammdatensatz Kunde kopieren

T i

Telefon1 wihlen

E-Pail

CRM Adresse anzeigen
Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Rl E]

Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Umsatzstatistik
Auswertung Forderungsalter
Auswertung Projekte Finanzstatus
Auswertung Projekte Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte Einkauf-Verkauf
20 op-Uberblick

Auswertung Offene Posten

Abbildung 3.21: Dialog mehrfach 6ffnen
Paging

In der SQL-Version werden die Daten "paketweise"” dargestellt. D.h., wenn der eingestellte Pa-
ging-Wert z.B. 100 ist, werden immer 100 Datensadtze vom Server auf den Arbeitsplatz geholt.
Die Dimension des Laufbalkens entspricht der Anzahl im Paging. Ist der Laufbalken am Tabellen-
ende, ist erst das "Paket-Ende" erreicht. Ein automatischer ”Seitenwechsel” ist beim Scrollen
und Blattern mit den Richtungstasten gegeben.

Nicht in allen Tabellen verftigbar

* neue Zeile einflgen:
[Einfg]
oder aus der letzten Zeile mit der Cursortaste nach unten oder mit [Enter]

e Zeile l6schen [Ctrl] + [Entf]

e Spaltenbreite oder -reihenfolge dndern:
Im Tabellenkopf konnen Sie durch Ziehen - mit der linken Maustaste am rechten Rand der
Spalte - die Breite der Spalten andern.

e Position andern:
Erscheint beim Klicken und Halten auf den Spaltenkopf eine dicke senkrechte schwarze Linie,
dann ldsst sich diese Spalte an eine andere Position schieben.

 Statusfarbe definieren:
Per "Kontextmen(i" (Rechtsklick auf die entsprechende Legende) kann fiir jeden Benutzer die
Statusfarbe frei definiert bzw. auf die Standardfarbe zurtickgesetzt werden.
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Einlagerung u} X
Status  Details
@ Manuele Lagening Adressat
20000055 [
Atkelnummer Bezeichnung Menge Efasst Offen Fehlemeschrebung Zolbe... Wied.. Wied.. Vora.
100023wei Spiegelschrank 1.0000 00000 1.0000 K [] 0

1 Seriennummer +..| | Preismenge Verfallsdatum hd

E#Neu [ Beabeien [3f Entfemen = Exras +

Lager 4 Lagematz Bestand Menge FrelerTent1 FreieZahl1  FreieZahl2 | FrefesDatum1 FreiesDatum2 FreiesK Freies e Freies e Frees s FreierText2
[ 14.0000 0.0000 o olao
Standardlager Erlagem | Abbrechen

Abbildung 3.22: Statusfarbe
Office-Export
Alle Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kdnnen Uber das "Kontextmen(i" (rechte Maus-

taste) nach Microsoft Excel bzw. Word oder nach OpenOffice Calc bzw. Writer exportiert wer-
den. Nicht installierte Programme sind im Kontextmen inaktiv (ausgegraut).

= Exras -

E  Meu Einfg
E} Bearbeiten Alt=Eingabe
[% Entfernen Strg+Entf

Spalteneditor
 Officebxport Export Microsoft Excel
Export Microsoft Word

TrRe

Abbildung 3.23: Office-Export

Zwischenablage

Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kdnnen Uber das "Kontextmendi" (rechte Maustaste)
in die Zwischenablage kopiert werden. Je nach Platzierung des Mauszeigers beim Aufruf des Kon-
textmenls werden die Spalte, der Wert oder die Zeile kopiert.

Kontextbezogene Programmfunktionen L4 .l 0.000 !
0.000 1
ﬂ Aktualisieren Strg+F5 0.000 P
Spalteneditor 0.000 2
Office-Export k | 0.000
 Iwischenablage Spalte einfigen
P Ssuchen Zeile einfugen
M Rucksetzen Wert einfigen
Lias
Suchen nach 000 ;

Abbildung 3.24: Zwischenablage
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Einstellungen  fir die Darstellung der Listenansichten konnen Sie in den
"Programmeinstellungen” Uber "Applikationsmenti / Einstellungen (Seite Darstellung)" vorneh-
men (siehe Kapitel 30.1.1 Programmeinstellungen auf Seite 1010).

4.2 Spalteneditor

4.2.1 Allgemein

Ist Ihnen die Tabelle trotz Umsortieren und Anderung der Spaltenreihenfolge noch nicht aussage-
fahig genug oder zu unubersichtlich, weil Felder vielleicht fehlen oder Ihrer Meinung nach
unnotig angezeigt werden, kdnnen Sie Uber den "Spalteneditor” den Aufbau der Tabelle bearbei-
ten.

Den "Spalteneditor”, soweit verflgbar, erreichen Sie in der jeweiligen Tabelle Uber das Kontext-
meni| | | oder Giber den rechten Mausklick in der Tabelle.

Kontextherogene Programmfunktionen L
o Aktualisieren Strg+F5

Spalteneditor

Office-Export b

Zwischenablage b

Suchen

Ricksetzen

- Re)

Suchen nach

Abbildung 3.25: Menu "Spalteneditor"

Tabellenfelder O X
Spalteneinstellungen
Zusatzeinstellungen Allesein [ JAllesaus | 4+ Auf + Ab | ¥ Zuracksetzen w ¥ Ansicht umschatten | 8 Suchzzile anzeigen
Feldanordnung Brei.. Datentyp Aktueller Datensatz
[ 4rT_ID 10 Autolng 13
B Artikelnummer 18 WideSting 18 100013
18 testand 12 FmtBCD 0.0000
B Bezeichnung 20 WideString 80 Stromerzeuger
8 zusatz 34 Widestring 80 Auslaufartikel
18 Artikelgruppe 11 WideString 13 500
B Mengeneinheit 12 widestring 10 Stuck
8 Gewicht 10 Float 38,000
B Auslaufdatum 12 DateTime 31,08.2020
B Listenpreis 10 Float 491,04
| Kalll 12 WideString 18
1B Kostenstelle 11 Widestring 15 150
B Kostentrager 12 WideString 15
18 Eriasgruppe 10 WideString 6 VE
8 Autwandsgruppe 14 WideString & ABI

B Steuerschlissel Einkauf 20 WideString 2 6
B Steuerschlissel Verkauf 19 WideString 2 3
18 «onto Einkaut 11 widestring 15
18 Konto Verkauf 11 WideString 15

e 5 ideString 6
sicntbar Unsichtbar Berechnet

() Mandartenabhangig speichem Ok Abbrechen

Abbildung 3.26: "Spalteneditor"
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Die Felder kdnnen individuell aktiviert bzw. deaktiviert werden. Felder ohne Hakchen werden
nicht in der Tabelle angezeigt und grau bzw. blass-blau dargestellt. Aktivierte Felder sind
schwarz bzw. berechnete aktive Felder blau dargestellt. Die Reihenfolge kann mit Hilfe der Schal-
ter +ar +a  oder per "Drag & Drop" beliebig verdndert werden. Mit der Option
"Mandantenabhdngig speichern" kdnnen Sie festlegen, dass lhre Einstellungen nur fir den je-
weils aktiven Mandanten gelten.

Anzeige - Im "Spalteneditor" kénnen Sie mit den Optionsfeldern oder den Schaltern [ Alles gin
bzw. [ Alles aus festlegen, welche Spalten der Tabelle gezeigt werden sollen.

Reihenfolge - Sie kénnen auch die Reihenfolge der Spalten andern. Nutzen Sie dazu entweder
Drag & Drop oder die Schalter 4 Auf und + 4b .

i Aktualisierung

» Auf Programmstandard - Sie verwerfen lhre kompletten eigenen Einstellungen.

o Auf aktuellen Stand - Sie verwerfen nur die letzten Einstellungen.

¢ Auf Mandantenunabhdngig - Aktiv bei mandantenabhangiger Speicherung, damit kénnen die
mandantenilbergreifenden Spalteneinstellungen ibernommen werden.

Ansicht umschalten

£ Je Feld eine Zeile mit Feldinfos inkl. Angabe des Inhalts des jeweils aktuellen Datensatzes.

Uber die Option " Filter anzeigen" kann eine in der Tabellenansicht verfiigbare Filterzeile durch
den Anwender ausgeblendet werden. Die im Kontextmen( verfligbaren Funktionen der Suchzei-
le werden bei Deaktivierung ebenfalls ausgeblendet.

Farbeinstellung - fur tatsachliche Tabellen- und berechnete Felder fur jeweils sichtbar und un-
sichtbar:

Per Kontextmen( (rechte Mausklick auf z.B. "sichtbar") kdnnen Sie Farbdefinitionen vornehmen.
Diese Einstellungen sind benutzerspezifisch.

Erweiterte Anzeige - Die erweiterte Anzeige gibt Ihnen die Mdglichkeit weitere, flr Sie wichtige
Informationen zum markierten Datensatz anzeigen zu lassen. Das Einfligen und Bearbeiten der

Datensatze fur die erweiterte Anzeige erreichen Sie Uber die Schalter |ENeu | [l Beabeten und
[3% Ertfemen .

Mandantenspezifisch - Mit dem Eintrag in dieser Checkbox legen Sie fest, dass Ihre vorgenomme-
ne Einstellung nur fir den jeweils aktiven Mandanten giiltig ist.

Anmerkung - Die Reihenfolge der Spalten Idsst sich auch direkt im Tabellenkopf durch Ziehen mit
der linken Maustaste dndern. Dort kann auch die Spaltenbreite gedndert werden. Die eingestell-
te Spaltenbreite wird im "Spalteneditor" angezeigt, wenn Sie mit der Maus Uber der Benennung
eines Tabellenfeldes verharren.
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B Die vorgenommenen Einstellungen mit dem Spalteneditor werden benut-
zerbezogen in einer Tabelle im Datenverzeichnis bzw. in der Datenbank bei
SQL-Version verwaltet. In den "Mandanteneinstellungen" kénnen diese Einstel-
lungen auf andere Nutzer (ibertragen werden.

4.2.2 Anderung von Spaltennamen (Extrafelder umbenennen)

Bisher unzureichende oder unklare Spaltenbezeichnungen kdnnen jetzt fir die jeweilige Ansicht
gedndert werden. Im Beispiel wurde ein Extradialog mit drei Extrafeldern Uber die Dialogzuord-

nung im Kundenstamm erganzt. Die Einschrédnkung, dass Extrafeldnamen immer mit einem ,_“
beginnen, schrankt die Lesbarkeit ein.

& Kunden — m} X
A9 H EICEE Rl #- FT-lE-B B-8E

Nummer 1000 ItsIT Consulting AG Lieferant anlegen

> Adresse
Optionen
E-Rechnung
Preis
Zahlung
Verband Eigenschaften festlegen O X
Vertrage
Text
Bestellnummem Bezeichnung
Kortoauszug Name Schatter
Mahnhistony

> History Position 338 3 2% = Schiftat  Aa
Statistikc Brette /Hhe 100 (31 19 &
Freie Felder
Joumal (2, 5) Angezeigter Text  Bezeichnung
Extrafelder
eCommerce Ausrichtung Rechts v
Datenschutz
Archiv

Ok Abbrechen
27 Eintrage || sortiert angelegt 03.11.2020 10:39:14, 6 | bearbeitet 25.01.2022 09:45:11, 5 <Alle Felderx - L)

Abbildung 3.27: Extradialog
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Der "Spalteneditor” wurde daher um die Funktion ergdnzt, dass die Anzeigenamen der Spalten
gedndert werden kénnen (dabei wird nicht die Spalte der Tabelle umbenannt). Die Anderung
kann Uber einen Mausklick eines bereits selektierten Feldnamens oder Gber einen Doppelklick er-

folgen.

£l Tabellenfelder

Spatteneinstelungen
Zusatzeinstellungen

[Faesein [JAllesaus | 4 auf + Ab | & Zuricksetzen

Ansicht umschalten

8 suchzeile anzeigen

[OJ cRM_AdresseniD @ Email schlagsartikel O kennzeichent
O uerFer_ip O Emailz e
[0 Hauptadresse [ Homepage

Nummer ustid

Personenkonto

[ steuernummer
[ standardAnsprechpartner
[ Geburistag

xt
[ Pprioritaet
@ Bearbeitet am

(0 Abteilung 0w B Bearbeitet von
(O Funktion Owi @ Angelegtam
[ standardLieferadresse Oz @ 4ngelegt von
RefAdresse O O outlookaddinAutomatik
zeigename B Mitarbeiter O Preisy s
@ vorname @ vertrater O (O CRMADRESSEW_CRMADRESSH
O zusatz Gruppe O Kunde
O zusatzz @ kontengruppe O ve @ Freisaruppe
@8 sonderrabatt @ wahrung O Eigenevnitgliedshr @ ~dresstyp
Land [ sprache [ Delkrederekonta 8 «kiassifikation
PLZ O eu-tand (] DelkredereProzentr (O watirliche Persan
8 ot @ Lieferbedingung GU (O Dpatenerhebung
@8 Preistyp @ zahlungsbedingung e O B g
Postfach AutoZahlung Oo
[0 Postfachort elegSperre Ow h bzgl. Direktwerl
[ PostfachPLz B Kreditlimit O ar rtam
[ PostrachLand Zahisperre ) Anonymisiert von
@ Telefont @ inaktiv @ Region
[ Telefon2 @ erypid @ ziclgruppe
O Telefon3 B Buchungsvorschlag
O Telefons @ Rabattgruppe
8 Fax @ Mindestbestellwert
Sichtbar || Unsichtbar || Berechnet || Unsichibar
() Mandantenabhangi speichem Ok Abbrechen
Abbildung 3.28: Tabellenfelder
bl i
Spalteneinstellungen dndern >

Spaltentitel Yorname

-

Spaltenbreite 16 =

Zuridcksetzen

Ok

Abbildung 3.29: Spalteneinstellungen dndern

Abbrechen
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4.2.3 Erweiterte Anzeige

Die erweiterte Anzeige gibt hnen die Méglichkeit, sich unterhalb einer Tabelle zusatzliche Infor-
mationen zur markierten Tabellenzeile anzeigen zu lassen. Fir jeden anzuzeigenden Eintrag der
erweiterten Anzeige wird im unteren Bereich des Spalteneditors jeweils eine Bezeichnung und
eine Formel festgelegt. Die Reihenfolge der Eintrdge kann mit "Drag & Drop" geandert werden.

Das Einflgen und Bearbeiten der Datensatze flr die erweiterte Anzeige erreichen Sie Uber die
Schalter| B Neu , [} Beabsten ynd =[5 Entfemen

El Tabellenfelder O X

Spalteneinstelungen
Zusatzeinstellungen Benutzerdefinierte Legende

Ef Neu [ Bearbeiten [ Entfemnen
Aktiv | Bescnreibung Beschreibung anzeigen Anwenden aut Darstellung
b B  <systemfilter> O <Alle Spalten> Schriftfarbe

1]

¥ | | Systemlegendegruppe || Nutzerlegendegruppe
Erweiterte Anzeige

B Neu Bearbeiten Entfernen == Extras *

Bezeichnung Formel Enweiterte Anzeige X

Bezsichnung

Formel
F

Abbrechen

() Mandartenabhangig speichem Ok Abbrechen

Abbildung 3.30: Dialog Erweiterte Anzeige
Bezeichnung

Vergeben Sie fir die Bezeichnung einen aussagekraftigen Namen. Diese Bezeichnung wird in der
Tabelle vor dem von der Anweisung zurlickgegebenen Wert angezeigt.

Anweisung / Formel

Formulieren Sie im Textfeld fur die Formel die Anweisung fir die Abfrage der gewlinschten Infor-
mation. Sie konnen auf Daten der aktuellen Tabellenzeile und den Mandanteneinstellungen zu-
rickgreifen. Bestandteile der Anweisung kdnnen sein:

e Operanden

Datenfelder (mit dem Schalter # auswahlbar)

Konstanten: numerische, logische und Zeichenkettenkonstanten
e Operatoren / Funktionen
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Test

Prufen Sie im Anschluss an lhre Formeldefinition unbedingt die Richtigkeit der Syntax lhrer For-

Erlduterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie im siehe
Kapitel 16.7.4 Formelplatzhalter auf Seite 636.

mel.
£l Tabellenfelder
Spalteneinstellungen
Zusatzeinstellungen
() Mandantenabhangig speichem
Beispiel

Alles gin [ Alles aus

Feldanordnung Erei.. Datentyp

[ vERTRAG_ID 10 Autoln

O 10 Integer

B menge 7 Float

B artikelnummer 13 WideString 18

B Kundennummer 13 WideString 13

O Referenzkunde 13 WideString 13

18 vertragsnummer 20 WideString 40

O standort 10 WideString 10

B startdatum 18 DateTime

8 tndeDatum 15 DateTime

B Ttermin 18 DateTime

8 Zykduszahl 9 Smallint

B zykius 3 WideString 1

B Gesamttotal 7 Integer

B Erledigt 7 Integer

Ore 1

O e 1

8 Preis 10

O AbwZahlungsbedingung 20 WideString 2

B sngelegt am 12 DateTime

B Angelegtvon 11 Widestring 2

B Bearbeitet am 18 DateTime

B Bearbeitet von 12 WideString 2
Sichtbar Unsichtbar Berechnet

#auf b ab | O Zurdcksetzen = E Ansicht umschalten

8 suchzeile anzeigen

Aktueller Datensatz
1

1

1.00

220040

1000

1
100
27.01.2017

27.01.2018

04,04.2012 11:40:55
7
27.01.2017 08:13:27
7

Unsichtbar

Abbildung 3.31: "Spalteneditor" erweiterte Anzeige

e aktueller Kalkulationspreis des Artikels
Eingabe im Feld Formel:
asstring(kalkulationspreis({Artikel});”#,##0.00”) {Mandant Waehrung}

e Artikelgruppenbezeichnung
Eingabe im Feld Formel:
isnull({>AG~Bezeichnung Artikelgruppe};”keine Artikelgruppe”)

Abbrechen

Anmerkung - Die Reihenfolge der Spalten lasst sich auch direkt im Tabellenkopf durch Ziehen mit

der linken Maustaste andern. Dort kann auch die Spaltenbreite gedandert werden.

Die eingestellte Spaltenbreite wird im "Spalteneditor" angezeigt, wenn Sie mit der Maus Uber

der Benennung eines Tabellenfeldes verharren.

Die vorgenommenen Einstellungen mit dem Spalteneditor werden benut-
zerbezogen in einer Tabelle im Datenverzeichnis bzw. in der Datenbank bei
SQl-Version verwaltet.

In den Mandanteneinstellungen koénnen diese Einstellungen auf andere Benutzer lbertragen

werden.
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Benutzereinstellung tiber Rechteverwaltung tibernehmen

Spalten- und Belegmaskeneinstellungen kénnen nun auch fir einen bestehenden Benutzer Uber-
nommen werden. Hierfiir werden vor der Ubernahme die Einstellungen (Spalten / Belegmaske)
entfernt und komplett durch die des gewéhlten Benutzers ("Ubernehmen von") ersetzt. Die neue
Funktion finden Sie unter "Einstellungen und Zusatzfunktionen / Benutzereinstellung
libernehmen"

Benutzereinstellungen dbernehmen fir te X

Ubernehmen von |

Welche Daten sollen dbernommen werden?
ﬂ Spalteneinstellungen
B Belegmaskeneinstellungen

Ok Abbrechen

Abbildung 3.32: Benutzereinstellungen Gbernehmen

Formatierung fiir Zahlenfelder (Extrafelder, freie Felder) - siehe Formatierung fir Zahlenfelder

4.3 Spaltensuche in Tabellen
Um bei der Suche schnell die gewtlinschte Spalte zu finden, 6ffnen Sie mit der Tastenkombinati-

on [Umschalt] + [F3] eine Ubersicht aller zur Tabelle vorhandenen Spalten.

Mit der Bestatigung der Auswahl steht der Cursor anschliessend in der gewiinschten Spalte zur
Eingabe des Suchbegriffes bzw. zur Aktivierung des Index fir die "Hint"-Suche bereit.

Siehe auch:
Funktionalitat in Tabellen

4.4 Erweiterte Anzeige

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform. Mit dem Spal-
teneditor, den Sie aus dem Kontextmeni (rechte Maustaste) oder | s | der Tabelle erreichen,
konnen Sie die Tabelle in ihrem Aufbau bearbeiten.

Die erweiterte Anzeige gibt lhnen die Mdglichkeit, sich unterhalb einer Tabelle zuséatzliche Infor-
mationen zur markierten Tabellenzeile anzeigen zu lassen. Fir jeden anzuzeigenden Eintrag der
erweiterten Anzeige wird im unteren Bereich des Spalteneditors jeweils eine Bezeichnung und
eine Formel festgelegt.

Die Reihenfolge der Eintrage kann mit Drag & Drop oder mit 4 ast + a0 gedndert werden.

Bezeichnung - Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen.
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Anweisung - Formulieren Sie im Textfeld die Anweisung flr die Abfrage der gewlnschten Infor-
mation. Sie konnen auf Daten der aktuellen Tabellenzeile und den Mandanteneinstellungen zu-
rickgreifen.

Bestandteile der Anweisung kénnen sein:

e Operanden - Datenfelder (mit dem Schalter f= auswahlbar)
e Konstanten - numerische, logische und Zeichenkettenkonstanten

Operatoren / Funktionen

Test - Priifen Sie mit dem Schalter "Test" im Anschluss an lhre Formeldefinition unbedingt die
Richtigkeit der Syntax lhrer Formel (siehe Syntaxprifung und Formeltext).

Beispiele

* Vorjahresumsatz im Kunden - Eingabe im Feld Formel:
asstring(select("sum(aumsatz) from statisum where jahr = "+ asstring(asfloat(asdatestring
(date; "YYY") )-1)+" and BK ='KU"' and nummer = ""+{Nummer}+"");"#,##0.00")

* Listenpreis als Bruttowert - Eingabe im Feld Formel:
asstring(listenpreis({Artikelnummer})+(listenpreis({Artikelnummer})/100* (mwst
({SSVerkauf})));"#,##0.00 ") + {Mandant Waehrung}

» Bezeichnung der Artikelgruppe - Eingabe im Feld Formel:
isnull({>AG~Bezeichnung Artikelgruppe};"keine Artikelgruppe")

* Telefonnummer des Standardansprechpartners in der OP-Verwaltung - Eingabe im Feld For-
mel:
isnull(if({KLTyp}="K";{>CR~Telefon >KU~StandardAnsprechpartner KLNr};{>CR~Telefon
>LI~StandardAnsprechpartner KLNr});"nicht hinterlegt")

Erlauterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie unter Gestaltung Formelplatzhalter bzw. Ver-
wendung von Operanden und Operatoren.
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4.5 Suchzeile

Zur komfortableren Filterung der Datenmengen gibt es in der SQL-Version die "Suchzeile".

&5 Artikel _ o %
e dHISEE R 2~ T-E-BB-HAB
- Atkelnummer = | Bestand Bezeichnung Zusatz Atkelgnuppe | Mengeneinhet Gewicht | Auslaufdatum | Listenpreis | GTIN v
100001 0.0000 |Sessel 110 Stiick 0.000 184.80 %"
100002 @ 136.0000 Bichemegal aus Holz 10 Stiick 0.000 114.40 g
| 100003 @ 1180000 Tisch 110 Stiick 0.000 187.07 %
100004 @  80.0000 Boulevardtisch 110 Stiick 0.000 123.15 =
100005 0.0000 Wohnzimmerset Handelsstiickiste 100 Stiick 0.000 37187
100008 @ 12,0000 Grosser Teppich Orient 110 Stiick 0.000 26224
100007 @ 530000 Sideboard Antik 110 Stiick 0.000 4396
100008 @  96.0000 |Sofakissen ohne Anzug 110 Stiick 0.000 159.22
100009 @  50.0000 Beistelhisch mit Gilasplatie 10 Stiick 60.000 8624
100010 @  63.0000 Waschkorb geflochten 210 Stiick 0.000 100.00
100011 @ 1050000 Tischauflage Bambus Zubehérartikel 100003 110 Stiick 0.000 4528
100012 @ 19.0000 |Betisofa ausziehbar 110 Stiick 0.000 316.80
100013 @ 00000 Stromerzeuger Auslaufartkel 500 Stick 38.000 |31.08.2020 49104
100014 @ 359.0000 |Holz 00 Stiick 0.000 15.00
100015 @ 2020000 Glasplatte 500 Stiick 0.000 100.00
100016 @ 199.0000 Polster 300 Stiick 0.000 50.00
100017 @ 197.0000 Gaenstuhl / Ferigungsis Endprodukt Stick 0.000 62000
100018 @ 257.0000  Sonnenschim Endprodukt 500 Stiick 0.000 483.00
100015 @ 40000 Glastisch mit Holzsookel, Endprodukt 900 Stiick 0.000 3000

w Ativ v Inaktiv
43 Eintrage | sortiert: Atkelnummer | angelegt 05.11.2020 08:37:53, 6 | bearbeitet 25.01.2022 12.03:43, 5 <Ale Felder> |+ Ll

Abbildung 3.33: Suchzeile spaltenweise Artikeltabelle
Die Suchzeile kann spaltenbezogen| I oder frei tiber alle Felder | E filtern.

Mit der Tastenkombination [Umschalt] + [F2] bzw. durch Mausklick auf das Symbol wechseln Sie
den Modus.

Die Eingaben der Suchzeile arbeiten erweiternd zum herkdmmlichen Filter und zur Volltextsuche
(Quickfilter).

In der Statuszeile wird die Anzahl der Datensatze rot dargestellt, wenn die Suchzeile aktiv ist.

Spaltenweise Suche - Die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt der Spalte angewen-
det, wobei Eingaben in mehreren Spalten das Suchkriterien als UND-VerknUpfung behandelt.

Freie Suchzeile - die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt aller Spalten (analog
Quickfilter Uber alle Felder) angewendet. Ansonsten wird die Suchzeile als zusatzliche WHERE-
Klausel fir das SQL-Statement der Liste verwendet.
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4 Funktionalitdt in Tabellen

Tastenkulrzel der Suchzeile

e [Enter] - aktiviert die Suche, Cursor springt in Tabelle

e [Umschalt] + [Enter] - 16scht Suchbegriffe ohne erneute Suche, Cursor verbleibt in Suchzeile

e [Ctrl] + [Enter] - |6scht Suchbegriffe und baut Tabelle komplett auf, Cursor springt in Tabelle

e [Ctrl] + [Pfeiltaste nach oben / unten] - Cursor springt in Tabelle

e [F5] - Aktualisierung

e [Umschalt] + [F3] - Aktiviert Spaltensuche

e [F9] - Wechsel zwischen Tabellen- und Bearbeitungsansicht

e [Umschalt] + [Pfeiltaste nach oben / unten] - schaltet bei spaltenweiser Suche Vergleichsope-
ratoren (=, <>, <, >, >=, >=) ein

e [Ctrl] + [Pos1] / [Ende] - Cursor springt an den Anfang bzw. das Ende im Eingabefeld der
Suchziele.

Funktionalitdten im Kontextmend

o Aktualisieren &'

e Spalteneditor

e Office-Export

e Suchen 2

* Ricksetzen @

e Suchen nach - Aufruf der 10 zuletzt verwendeten Suchbedingungen je freier oder Spaltensu-
che.

o Artikel _ o x
Kaeaasndl BISER R - T-E-BB-EHB
Avkelnurmer Bestand Bezeichnung Zusalz Aticelgruppe | Mengenenhed |Gewicht  Ausladatum | Literpreis  GTIN T
a
F
100024 @ 120000 Lounge-Mebel 400 Stick 0.000 000 BTIB4TE0 | &
100025 @ 10.0000 Schaukelstuhl aus Holz 110 Stuck 0.000 139.05 §
100026 0.0000 Versandartiel 800 Stick 0.000 000 |
100027 00000 Abetszst 800 Stunde 0.000 8500
100028 0.0000 Beratung 700 std 0.000 17000
100029 @ 250000 Tischplsite / Fetigunsiste it Gissflache / Halbfabricat 900 Stick 0.000 526.00
» {00030 00000 B = A 20000 i
o @ 170000 d e Ra UGN |  stammdaten Artikel anzeigen e .
10002%la @ 17.0000 § i . 39.05
T SRR Auiiersn StrgeF5 Stammdaten Arielim neuen Fenster anzeigen e
100031 @ 00000 W Spalteneditor B3 sStammdatensatz Artikel kopieren k7500
Umsatzentwicklung als Balkengrafik
100032 @ 146.0000 ¢ Office-Export b ﬂ B, o
ostenentwicklung als Balkengrafil
100033 @ 1500000 § Zwischenablage b 9 9 0.00
100034 @ 2450000 < [l  Umsatzanteil als Balkengrafik 500
100035 @ 1oop0 | &2 Suchen Gl Kostenanteil als Balkengrafik 4300
100036 ooooo 198 Rucksetzen Auswertung Umsatzstatistik 0.00
100037 0.0000 |1 Suchen nach | 0.000 0.00
100038 @ 00000 0.000 o
v Adiv v Inakiv
42Enirage | sotiet: | angelegt 05112020 120207, 6 | besbetet 05.11.2020 120254, 6 <l Felder> = @

Abbildung 3.34: Suchzeile freie Eingabe Artikeltabelle

Die Eingaben der Suchzeile arbeiten additiv zum herkdmmlichen Filter und zur Volltextsuche
(Quickfilter). Die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt aller Spalten (analog zum
Quickfilter Uber alle Felder) angewendet. Ansonsten wird die Suchzeile als zusatzliche WHERE-
Klausel fir das SQL-Statement der Liste verwendet. In der Statuszeile wird die Anzahl der Daten-
satze rot dargestellt, wenn die Suchzeile aktiv ist.
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4 Funktionalitdt in Tabellen

Beispiel

So kénnen zum Filtern Uber die Suchzeile neben der gedffneten Tabelle auch andere Tabellen
einbezogen werden. Sollen z.B. nur Artikel mit der Artikelgruppenbezeichnung ”Gartenmébel”
angezeigt werden, muss die Eingabe wie folgt lauten:

artikelgruppe = (select nummer from gruppen where id =’AG’

and gruppen.bezeichnung =’Gartenmobel’)

Fir die Suche mit der Suchzeile bzw. mit der Spaltensuche ist die Option "Suchbegriffe in
Spaltensuche linksbiindig suchen" in den Listeneinstellungen unter "Mandant / Einstellungen" zu
beachten.
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5 Cloud-Dienste

5 Cloud-Dienste

Die "SelectLine Cloud-Dienste" bieten lhnen die Moglichkeit, die SELECTLINE SOFTWARE um zusatzli-
che Funktionen zu erweitern. Die Verwaltung der Cloud-Dienste erfolgt Gber das SELECTLINE-Por-
tal.

Die CLoUD-DIENSTE sind in verschiedene Module unterteilt, die Sie je nach Bedarf pro Mandant ak-
tivieren kénnen.

Diese umfassen:

e Lohnportal
Das Lohnportal ermoglicht es Ihnen, Lohn- und Gehaltsdokumente fir Mitarbeiter bereitzu-
stellen.

e Kundenportal
Das Kundenportal ermoglicht es Ihnen, Belege wie Rechnungen, Angebote und Lieferscheine
fir Kunden bereitzustellen

Es ist ratsam, sich zundchst mit den allgemeinen, modullibergreifenden Bestandteilen der
SELECTLINE CLOUD-DIENSTE vertraut zu machen.

Um lhre lokale SELECTLINE - Installation mit den CLOUD-DIENSTEN zu verbinden, missen Sie sich im
SelectLine Server unter “Cloud-Dienste” mit lhrem SelectLine-Portal-Zugang verbinden bzw. ei-
nen neuen Zugang erstellen. Details dazu finden Sie in der SELECTLINE Server-Hilfe.

5.1 Allgemein
5.1.1 Begriffe und Konzepte

Lizenznehmer

Ein Lizenznehmer ist ein Unternehmen, das eine Lizenz fur das Lohnportal erworben hat. Ein Li-
zenznehmer kann mehrere Unternehmen (Mandanten) anlegen.

Benutzer

Ein Benutzer im Sinne des Lohnportal ist eine Person. Ein Benutzer kann verschiedene Konten
bei verschiedenen Unternehmen haben, z.B. Mitarbeiter- oder Verwaltungskonten. Die Konten
eines Benutzers konnen auch zu verschiedenen Lizenznehmern gehoren.

Ein Benutzer wird Uber seine E-Mail-Adresse identifiziert.
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5 Cloud-Dienste

Konto

Ein Konto ist eine Rolle, die ein Benutzer in einem bestimmten Unternehmen hat. Ein Konto ist
immer genau einem Unternehmen zugeordnet. Um auf die Daten eines Unternehmens
zuzugreifen, muss ein Benutzer das entsprechende Konto auswahlen. Der Benutzer kann jeder-
zeit zwischen den Konten wechseln.

Verwaltungskonto

Ein Verwaltungskonto ist ein Kontentyp, der es ermdglicht, das Lohnportal und die darin zur Ver-
fligung gestellten Daten zu verwalten. Ein Verwaltungskonto kann verschiedene Berechtigungen
haben, z.B. das Hochladen von Dokumenten oder das Andern von Einstellungen.

Mitarbeiter
Ein Mitarbeiterkonto ermoglicht es einem Benutzer, auf die fir ihn bereitgestellten Dokumente
zuzugreifen.

Beispiele

Szenario 1: Anton

Anton ist Vollzeit als Vertriebsmitarbeiter bei der Firma Muster GmbH angestellt. Er hat genau
ein Mitarbeiterkonto bei Muster GmbH und kann dort auf seine Lohn- und Gehaltsdokumente
zugreifen. Wenn er sich mit seinem Benutzer “anton@web.de” anmeldet, hat er genau ein
Mitarbeiterkonto (bei der Muster GmbH).

Szenario 2: Berta

Berta ist die Personalverantwortliche bei Muster GmbH. Sie hat ein Verwaltungskonto bei Mus-
ter GmbH und kann dort die Lohn- und Gehaltsdokumente fir alle Mitarbeiter hochladen und
verwalten.

Ausserdem erhélt Berta als Mitarbeiterin auch ihre eigenen Lohn- und Gehaltsdokumente der
Muster GmbH. Daflir hat sie ein Mitarbeiterkonto bei Muster GmbH.

Wenn Berta sich mit ihrem Benutzer “berta@t-online.de” anmeldet, hat sie zwei Konten: Ein
Verwaltungskonto und ein Mitarbeiterkonto, beide bei der Muster GmbH.

Szenario 3: Claudia

Claudia ist als Personalverantwortliche bei der Firma Muster GmbH angestellt. Sie hat ein
Verwaltungskonto bei Muster GmbH und kann dort die Lohn- und Gehaltsdokumente fir alle
Mitarbeiter hochladen und verwalten.

Zur gleichen Holding gehort ausserdem die Firma Beispiel AG. Da Claudia auch dort die Lohn-
und Gehaltsdokumente fir alle Mitarbeiter hochladen und verwalten soll, hat sie auch ein
Verwaltungskonto bei der Beispiel AG.

lhre Lohn- und Gehaltsdokumente erhalt sie nur von der Muster GmbH, denn sie ist aussch-
liesslich dort angestellt. Daher hat sie ein Mitarbeiterkonto bei der Muster GmbH.
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Wenn sich Claudia mit ihrem Benutzer “claudia@gmx.de” anmeldet, hat sie zwei
Verwaltungskonten (bei Muster GmbH und Beispiel AG) und ein Mitarbeiterkonto (bei Muster
GmbH).

Es ist an dieser Stelle nicht relevant, ob die Muster GmbH und die Beispiel AG zum gleichen Li-
zenznehmer gehoren oder nicht, d.h. ob sie unabhangig voneinander Kunde bei der SelectlLine
sind oder ob die Holding eine Lizenz fir mehrere Mandanten erworben hat. Die Konten sind im-
mer an das Unternehmen gebunden und Benutzer kbnnen mehrere Konten bei verschiedenen
Unternehmen verschiedener Lizenznehmer haben, um zu verhindern, dass eine Person sich mit
unterschiedlichen Zugangsdaten anmelden muss (eine Person = ein Benutzer = ein Zugang).

5.1.2 Grundlagen des Portals

Anmeldung im Portal

Das Portal ist Uber einen Webbrowser unter https://portal.selectline.ch erreichbar. Wir empfeh-
len die Verwendung von Google Chrome, Mozilla Firefox oder Microsoft Edge. Andere Browser
werden moglicherweise nicht unterstitzt.

In diesem Dokument wird davon ausgegangen, dass Sie bereits einen Benutzer und ein
Verwaltungskonto lGber den SelectLine Lohn angelegt haben. Wenn Sie dies noch nicht getan ha-

ben, finden Sie in der SelectLine Lohn-Hilfe Informationen dazu.

Um sich im Portal anzumelden, geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und klicken
Sie auf “Anmelden”.

SelectLine

EMalAdresse
hans@mustergmbh.ch

Anmelden

Impressum  Datenschutz AW AGB

Abbildung 3.35: Anmeldeformular

Falls Sie 2-Faktor-Authentifizierung (2FA) aktiviert haben, werden Sie nach der Anmeldung aufge-
fordert, einen Code einzugeben, den die Zwei-Faktor-App (z.B. Google Authenticator) auf Ihrem
Smartphone anzeigt. Geben Sie diesen Code ein und klicken Sie auf “Code bestatigen”.
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SelectLine’

2-Faktor-Anmeldung

(Geben Sie den 2-Fakior-Code ein,der 2.8, mit
Hilfeder Google Authenticator-App erzeugt
wurde.

253k
026721

Code bestitigen

Impressum ~ Datenschutz AW AGB

2FA-Code

5.1.3 Die Portaloberflache

Nach der Anmeldung sehen Sie die Portaloberflache. Je nachdem, mit welchen Berechtigungen
Sie angemeldet sind, sehen Sie unterschiedliche Elemente. Die folgende Abbildung zeigt die
Oberflache fir ein Verwaltungskonto.

—_ . Hans M
= SelectLine oy oo

Muster GmbH - Unternehmensverwaltung

Lohndokumente Mitarbeiter Verwaltungskonten
L: o %@;
Stellen S Lohndokumente fi ie Mitarbeiter Legen Sie Mitarbeiter an oder andem Sie deren Legen Sie fest e dieses Untemehmen
des Untemehmens bereit. Stammdaten. verwalen darf,
Unternehmen Lizenz & Status

@)

das Erscheinungsbild. Statusinformationen ein.

und

Portaloberflache

Navigation

Ganz oben befindet sich die Navigationsleiste. Oben links in der Ecke sehen Sie das SELECTLINE-
LoGo. Durch Klicken darauf gelangen Sie zur Startseite des Portals. Daneben sehen Sie den Pfad,
in dem Sie sich gerade befinden (im Beispiel: “Lohndokumente” / “Dokumente bereitstellen”).
Darlber kdnnen Sie zu den Oberpunkten der Seite navigieren.

== . Hans Meier O
= SeleCtLlne / Untemehmensverwaltung / Unternehmen Muster GmbH, Verwalter )

Uber das Menii-lcon oben links in der Ecke gelangen Sie zum Hauptmend, in dem Sie zu den ver-
schiedenen Teilen des Portals navigieren kénnen.
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88 Ubersicht
2 Unternehmen
2~ Mitarbeiter
Ss Verwaltungskonten
&Y Lizenz & Status

LD Lohndokumente

Unter der Navigationsleiste befindet sich die Toolbar. Abhéngig von der Ansicht, in der Sie sich
gerade befinden, sehen Sie hier verschiedene Aktionen, die Sie ausfiihren kdnnen. Im Beispiel se-
hen Sie die Toolbar fir die Bearbeitung eines Mitarbeiters.

2-Faktor-Authentifizierung zuricksetzen E-Mail andern

Konten

In der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke sehen Sie, mit welchem Konto Sie derzeit arbei-
ten. Dies umfasst den Namen des aktuellen Unternehmens sowie die Art des Kontos darin (z.B.
Mitarbeiter oder Verwalter).

Hans Meier QO
Muster GmbH, Verwalter ¢

Wenn Sie auf Ihren Namen klicken, 6ffnet sich das KontenmenU. Hier konnen Sie zwischen ver-
schiedenen Konten wechseln, Einstellungen vornehmen oder sich abmelden.
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e orrrEr T Tt

Muster GmbH, Verwalter ¢

E Beispiel GmbH I

Verwalter

Muster GmbH

Mitarbeiter
Meine Einstellungen

Abmelden

Verflgt ein Benutzer Uber viele Konten, z.B. weil viele verschiedene Mandanten betreut werden,
erscheint ein Suchfeld, in dem Sie nach einem bestimmten Konto suchen kénnen.

Abmeldung (Logout)

Um sich aus dem Portal abzumelden, klicken Sie auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben
rechts in der Ecke auf das aktuelle Konto. Es erscheint das Kontenmen. Klicken Sie auf “Abmel-

”

den”.

5.1.4 Passwoérter und Zwei-Faktor-Authentifizierung

Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA)

Die Anmeldung im Portal erfolgt Gber eine E-Mail-Adresse und ein Passwort. Um die Sicherheit
zusatzlich zu erhohen, ist es moglich, die Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA) zu aktivieren. Fir
alle Benutzer, die mindestens ein Verwaltungskonto besitzen, ist die Zwei-Faktor-Authentifizie-
rung zwingend erforderlich. Benutzer, die ausschliesslich Mitarbeiterkonten besitzen, kénnen
die Zwei-Faktor-Authentifizierung optional aktivieren.

Fir das verwendete Zwei- Faktor- Verfahren wird eine Zwei- Faktor- App (z.B. Google
Authenticator) auf dem Smartphone oder PC benétigt. Die App generiert einen Code, der zu-
satzlich zum Passwort bei der Anmeldung eingegeben werden muss. Dieser Code andert sich in
regelméssigen Abstdnden und ist nur fir kurze Zeit giltig. Der Vorteil: Selbst wenn ein Angreifer
Ilhr Passwort kennt, kann er sich nicht anmelden, da er auch den aktuellen Zwei-Faktor-Code
benotigt.

67



5 Cloud-Dienste

Benutzerpasswort dndern

Die Anderung lhres Benutzerpassworts kdnnen Sie auf der Seite “Meine Einstellungen” vorneh-
men. Klicken Sie dazu auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke. Es er-
scheint das Kontenmend. Klicken Sie auf “Meine Einstellungen”.

— . e Maria Meier O
= SelectLing’/enseingen Mster Gt iatbter £
Einstellungen Anmeldung & Sicherheit
Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in der Ihnen Soliten Sie den Verdacht haben, dass jemand anderes als Sie Kenntnis
Uhrzeit angezeigt werden, anpassen. ‘von Ihrem Passwort hat, andern Sie es bitte umgehend.

Passworténdem
spache
Deutsch (Schweiz)

Um zu verhindern, dass sich jemand mit Ihrem Passwort anmeldet, kon-

Zettzone nen Sie di 2
Bem absichern, 28, iber ein Smartphone mit dem Google Authenticator.

2-Faktor-Authentifizierung einrichten

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen

@@ e s s Lot oder Gealtdokument i Se
bereitgestellt wurde, erhalten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Impressum  Datenschutz AW AGB

Auf der Seite “Meine Einstellungen” kénnen Sie Ihr Passwort andern. Klicken Sie dazu auf der
rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “Passwort dndern”.

Passwort andern

Wahlen Sie ein neues Passwaort, das mdglichst nicht er-
raten werden kann.

Meues Passwort

Neues Passwort wiederholen

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgriinden lhre derzeitigen
Anmeldedaten ein.

Aktuelles Passwort*

2-Faktor-Code

Abbrechen Passwort andern
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Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie lhr neues Passwort eingeben und wiederholen mussen. Zur
Sicherheit geben Sie bitte darunter auch lhr aktuelles Passwort ein.

Hinweis: Wenn Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert haben, muss auch ein Zwei-Fak-

tor-Code zur Bestatigung mit angegeben werden.

Klicken Sie auf “Passwort andern”, um das Passwort zu andern.

Zwei-Faktor-Authentifizierung aktivieren

Wenn die Zwei-Faktor-Authentifizierung noch nicht aktiviert ist, kénnen Sie dies auf der Seite
“Meine Einstellungen” tun. Klicken Sie dazu auf Ihren Namen in der Navigationsleiste oben
rechts in der Ecke. Es erscheint das Kontenmena. Klicken Sie auf “Meine Einstellungen”.

= SelectLing’/enseingen

Maria Meler O
Muster Gmbt, Miarbeiter (-

Einstellungen

Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in der lhnen
Unrzeit angezeigt werden, anpassen.

spache
Deutsch (Schweiz)

Zettzone
Bem

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen
g /o inneues Lo oderGehalsdokument fr Sie
F® bereitgestelit wurde, erhaiten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Anmeldung & Sicherheit

Solten Sie den Verdacht haben, dass jemand anderes als Sie Kenntris
von Ihvem Passwort hat, ander Sie es bitte umgehend.

Passwort andem

Um zu verhindern, dass sich jemand mit Ihrem Passwort anmeldet, kon-
nen Sie di .
absichern, 28, iber ein Smartphone mit dem Google Authenticator.

2-Faktor-Authentifizierung einrichten

Impressum  Datenschutz AW AGB

Klicken Sie dazu auf der rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “2-Faktor-Authentifi-
zierung einrichten”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie zunéachst |hr aktuelles Passwort einge-

ben mussen.

2-Faktor-Authentifizierung
einrichten

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgrinden Ihre aktuellen
Anmeldedaten an, um die 2-Faktor-Authentifizierung

einzurichten.

Aktuelles Passwort*

Abbrechen

Fortfahren

Geben Sie |hr Passwort ein und klicken Sie auf “Fortfahren”. Auf der nachsten Seite wird lhnen

ein QR-Code angezeigt.
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Scannen Sie den QR-Code mit einer App, die das TOTP-
Verfahren unterstiitzt (z.B. Google Authenticator) und
geben Sie zur Bestatigung den 2-Faktor-Code ein.

Code kopieren

2-Faktor-Code*

Abbrechen Fortfahren

Scannen Sie diesen mit |hrer Zwei-Faktor-App (z.B. Google Authenticator) auf lhrem Smartpho-
ne. Um eine Zwei-Faktor-App auf lhrem PC zu verwenden, kénnen Sie den QR-Code auch in die
Zwischenablage kopieren und in die App einfligen.

Die App generiert einen Code, den Sie in das Eingabefeld eingeben mussen. So wird sicher-
gestellt, dass die Zwei-Faktor-Authentifizierung korrekt eingerichtet wurde. Klicken Sie auf “Fort-
fahren”.

Die 2-Faktor-Authentifizierung wurde erfolgreich
eingerichtet.

Schliessen

Wenn der Code korrekt eingegeben wurde, wird die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert und
eine Erfolgsmeldung angezeigt. Klicken Sie auf “Schliessen”, um den Dialog zu schliessen.
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Weiteres Zwei-Faktor-Gerat hinzufiigen

Wenn Sie bereits die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert haben und ein weiteres Gerat hin-
zufligen mdchten, konnen Sie dies auf der Seite “Meine Einstellungen” tun. Klicken Sie dazu auf
Ihren Namen in der Navigationsleiste oben rechts in der Ecke. Es erscheint das Kontenmendi. Kli-
cken Sie auf “Meine Einstellungen”.

— e Maria Meier Q
= SelectLing’ et Muster Gmbt, Miarbeier (-

Einstellungen Anmeldung & Sicherheit

Sie konnen die Sprache der Anwendung und die Zeitzone, in det Ihnen Sollten Sie den Verdacht haben, dass jemand anderes als Sie Kenntnis
Unrzeit angezeigt werden, anpassen. von lhrem Passwort ht, andern Sie es bitte umgehend.

Passwort @ndern
spache
Deutsch (Schweiz)
Es kann sinnvoll sein, mehr als ein Gerat fir die 2-Faktor-
Zeitzone Authentifizierung freizuschalten, falls eins defekt ist oder verloren geht.

Bem
2-Faktor-Gerit verbinden

Uber neve Lohn- und Gehaltsdokumente benachrichtigen

@@ e e neues Lot oder Geladokumert i Se
bereitgestellt wurde, erhalten Sie am darauffolgenden
Tag eine E-Mail.

Impressum ~ Datenschutz AW AGB

Klicken Sie dazu auf der rechten Seite unter “Anmeldung & Sicherheit” auf “2-Faktor-Gerat ver-
binden”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie Ihr aktuelles Passwort und einen Zwei-Faktor-Code
eingeben mussen.

Gerat zur 2-Faktor-
Authentifizierung verbinden

Bitte geben Sie aus Sicherheitsgrinden lhre aktuellen
Anmeldedaten an.

Aktuelles Passwort*

2-Faktor-Code

Abbrechen Fortfahren

Geben Sie |hr Passwort und einen Zwei-Faktor-Code ein und klicken Sie auf “Fortfahren”. Auf der
nachsten Seite wird Ihnen ein QR-Code angezeigt. Diesen scannen Sie mit lhrer Zwei-Faktor-App
(z.B. Google Authenticator) auf lhrem Smartphone. Um eine Zwei-Faktor-App auf lhrem PC zu
verwenden, kdénnen Sie den QR-Code auch in die Zwischenablage kopieren und in die App
einflgen.
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Scannen Sie den QR-Code mit einer App, die das TOTP-
Verfahren unterstitzt (z.B. Google Authenticator)

Code kopieren

Schliessen

Wenn Sie den QR-Code gescannt oder kopiert haben, kénnen Sie den Dialog schliessen.

Passwort vergessen

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, konnen Sie ein neues Passwort anfordern. Klicken Sie
dazu auf der Anmeldeseite auf “Sie haben Ihr Passwort vergessen?”.

SelectLine’

Anmeldung

E-Mail-Adresse

Passwort
Anmelden

Sie haben hr Passwiort vergessen?

Impressum  Datenschutz AW AGB

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf “Fortfahren”.

Passwort vergessen?

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, geben
Sie bitte nachfolgend Ihre E-Mail-Adresse ein.

E-Mail-Adresse*

Zurtck Fortfahren
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Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, Uber den Sie ein neues Passwort vergeben kénnen.
Wenn es sich um einen Benutzer mit aktivierter Zwei-Faktor-Authentifizierung handelt, missen
Sie bei der Vergabe des neuen Passworts auch den Zwei-Faktor-Code eingeben, um das Pass-
wort zurlickzusetzen.

Zwei-Faktor-Authentifizierung zuriicksetzen

Wenn Sie |hr Zwei-Faktor-Gerat verloren haben oder es nicht mehr verwenden kénnen, kann ein
anderer Benutzer mit einem Verwaltungskonto und den notwendigen Berechtigungen Ihre Zwei-
Faktor-Authentifizierung zurlicksetzen. Sollte es keinen solchen Benutzer geben, wenden Sie
sich bitte an den Support.

5.1.5 Verwaltungskonten

Ein Verwaltungskonto ist ein Kontentyp, der es ermdglicht, das Lohnportal und die darin zur Ver-
flgung gestellten Daten zu verwalten. Ein Verwaltungskonto kann verschiedene Berechtigungen
haben, z.B. das Hochladen von Dokumenten oder das Andern von Einstellungen. Ublicherweise
sollten Mitarbeiter, die fir die Lohnabrechnung zustandig sind, Uber ein Verwaltungskonto
verflgen.

Wird ein Unternehmen angelegt, wird automatisch ein Verwaltungskonto fir den Benutzer ange-
legt, der das Unternehmen angelegt hat. Dieser Benutzer ist dann der erste Verwalter des Unter-
nehmens.

Anlegen eines Verwaltungskontos
Ein Verwaltungskonto kann nur von einem anderen Verwaltungskonto des selben Unterneh-

mens aus angelegt werden, welches die Berechtigung dazu hat.

Wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Verwaltungskonten”. Sollte Ihnen diese
Kachel nicht angezeigt werden, haben Sie keine Berechtigung, Verwaltungskonten zu verwalten.

Verwaltungskonten

S

Legen Sie fest, wer dieses Unternehmen
verwalten darf.
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Es offnet sich die Ubersichtsseite der Verwaltungskonten. Standardmaéssig wird die Ansicht zum
Anlegen eines neuen Verwaltungskontos gedffnet.

Hinweis: Sollten Sie zwischenzeitlich ein anderes Verwaltungskonto ausgewahlt haben, kénnen
Sie zum Anlegen eines neuen Verwaltungskontos zurtickkehren, indem Sie in der Liste auf
“Verwaltungskonto anlegen” klicken.

— . Hans Meier QO
= SelectLing’ unenemensienstung vensungstonen s Gt Vet £

Konten durchsuchen 27 Vomarne Nachname*

Verwaltungskonto anlegen Anmerkungen

Hans Meier
hans@mustergmbh.ch

E-Mail-Adresse*

Impressum ~ Datenschutz AW AGB

Flir das neue Verwaltungskonto muss ein Nachname und eine E-Mail-Adresse angegeben wer-
den. Optional kdnnen Sie auch einen Vornamen hinzufiigen oder eine Anmerkungen, z.B. woflr
die Person das Verwaltungskonto benétigt.

— . g Hans Meier O
= SelectLing’ /umenemersentng venauagsionten Muster Gt verwater £

— Nachramer
Konten durchsuchen & Vera Vertrieblerin

Verwaltungskonto anlegen et
Leiterin des Vetriebs, betreut das Kundenportal

Hans Meier
hans@mustergmbh.ch

EMallAdresse?
vera@musergmbh.ch

Konto anlegen

Impressum  Datenschutz AW AGB

Klicken Sie auf “Konto anlegen” um das Verwaltungskonto zu erstellen. Standardmassig wird das
Konto ohne Berechtigungen angelegt. Sie kénnen die Berechtigungen fir das Konto im An-
schluss festlegen.

Es wird automatisch der sogenannte “Aktivierungsbrief” erstellt und heruntergeladen. Dieses Do-
kument enthdlt den Aktivierungscode, den der neue Verwalter benotigt, um das Konto
freizuschalten. Er dient dazu, zu verhindern, dass durch die versehentliche Eingabe einer fal-
schen E-Mail-Adresse unbefugten Personen Zugriff auf das Verwaltungskonto gewahrt wird. Soll-
ten Sie den Aktivierungsbrief zu einem spateren Zeitpunkt erneut benétigen, kdnnen Sie beim
Bearbeiten des Verwaltungskontos den Aktivierungsbrief erneut herunterladen. Klicken Sie dazu
in der Toolbar oben rechts auf “Aktivierungsbrief”. Die Option ist nur so lange verflgbar, wie das
Konto noch nicht freigeschaltet wurde.
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Der Benutzer erhalt ausserdem eine E-Mail mit einem Link, Uber den er das Verwaltungskonto
freischalten kann. Er gelangt dort zu einer Ansicht, in der er den Aktivierungscode eingeben
muss. Wenn es sich um einen neuen Benutzer handelt (d.h. es gab zuvor keinen Benutzer mit
dieser E-Mail-Adresse), muss er auch ein Passwort festlegen.

Sollte die E-Mail nicht angekommen sein, kann der Versand der E-Mail ber die Ubersichtsseite
der Verwaltungskonten erneut angestossen werden.

Hinweis: Wenn es bereits einen Benutzer flr diese E-Mail-Adresse gibt, muss dieser die Zwei-Fak-
tor-Authentifizierung aktivieren. Andernfalls erhalten Sie eine Fehlermeldung beim Versuch, das
Verwaltungskonto anzulegen. In diesem Fall missen Sie den Benutzer bitten, die Zwei-Faktor-Au-
thentifizierung zu aktivieren, bevor Sie das Verwaltungskonto anlegen.

Andern eines Verwaltungskontos

Ein Verwaltungskonto kann nur von einem anderen Verwaltungskonto des selben Unterneh-
mens aus geandert werden, welches die Berechtigung dazu hat. Wie beim Anlegen eines
Verwaltungskontos, wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Verwaltungskonten”.

Verwaltungskonten

S

Legen Sie fest, wer dieses Unternehmen
verwalten darf.

Auf der Ubersichtsseite der Verwaltungskonten kénnen Sie in der Liste das Verwaltungskonto
auswahlen, das Sie dndern mochten. Um schnell ein Verwaltungskonto zu finden, kdnnen Sie die
Liste filtern, indem Sie die E-Mail-Adresse oder den Namen des Verwaltungskontos eingeben.

Konten durchsuchen

%8

Verwaltungskonto anlegen

Hans Meier
hans(@mustergmbh.ch

75



5 Cloud-Dienste

Hinweis: Verwaltungskonten, deren Benutzung deaktiviert wurde, werden in der Liste standard-
massig nicht angezeigt. Um auch deaktivierte Verwaltungskonten anzuzeigen, klicken Sie auf das
Zahnrad-Symbol neben dem Suchfeld und wahlen Sie “Gesperrte Konten anzeigen”.

Vorname

Gesperrte Konten anzeigen

Vorname, Nachname, Anmerkungen und Berechtigungen

Wenn Sie aus der Liste das Verwaltungskonto ausgewahlt haben, werden Ihnen alle Informatio-
nen zu diesem Verwaltungskonto angezeigt. Sie kdnnen dort den Vornamen, Nachmamen und
die Anmerkungen dndern sowie die Berechtigungen vergeben. Wenn Sie Anderungen am Na-
men oder den Anmerkungen vorgenommen haben, klicken Sie auf “Ubernehmen”, um die An-

derungen zu speichern.

Anderungen an den Berechtigungen werden sofort ibernommen.

= SelectLine’/u

Hans Meier O
Muster GmH, Verwalter (-

Konten durchsuchen .

Verwaltungskonto anlegen

Hans Meier
hans@mustergmbh ch

Vera Vertrieblerin
Vera@musergmbh.ch

Aktivierungsbrief  E-Mail andern

Die E-Mail hist mit diesem
verkniipft
Vorame Nachrame*
Vera Vertrieblerin
Anmerkungen
Leiterin des Vetriebs, betreut das Kundenportal

Das Konto wurde noch nicht akiiviert

Bestétigungsemail emeut senden

Allgemeine Berechtigungen

® Nutzung erlauben
it ieser Option kbnen Sie vrhindern,dass dieses Konto verviendet wird

Stammdaten des Unternehmens dndem
Die Person darf Stammdaten wie z.B. den Namen des Untermehmens anpassen

Unternehmen schiiessen
Die Person darf das Untemehmen schiiessen und damit die Loschung aller Daten veranlassen

Lizenzinformationen anzeigen
Die Person darf Informationen iiber die Lizenzierung der Applikationsfunktionen einsehen.

Hinweis: Fir das Verwaltungskonto, das automatisch zusammen mit dem Unternehmen ange-
legt wird, kdnnen einige Berechtigungen nicht gedndert werden. Die Berechtigungen sind ausge-

graut dargestellt.
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Anderung der E-Mail-Adresse
Aus Sicherheitsgriinden ist die Ubertragung eines Verwaltungskontos auf eine andere E-Mail-

Adresse ein mehrstufiger Prozess.

Wahlen Sie ein Konto aus der Liste aus und klicken Sie in der Toolbar oben rechts auf “E-Mail &n-
dern”.

E-Mail-Adresse andern

Kaonto
Vera Vertrieblerin (vera@musergmbh.ch)

Wenn Sie die E-Mail-Adresse andern, die fur den Zu-
gang zu diesem Konto verwendet wird, wird eine E-
Mail mit einem Bestatigungslink an die neue E-Mail-
Adresse und ggf. an die alte E-Mail-Adresse gesendet.
Erst nach Bestatigung der Anderungen wird die E-Mail-
Adresse geandert.

MNeue E-Mail-Adresse

E-Mail*

Abbrechen Ubernehmen

Im sich 6ffnenden Dialog werden Sie nun gebeten, die neue E-Mail-Adresse anzugeben. Klicken
Sie anschliessend auf “Ubernehmen”.

Es wird eine E-Mail an die neue E-Mail-Adresse gesendet, in der ein Link enthalten ist, Gber den
die E-Mail-Adresse bestatigt werden muss. Wenn die aktuelle E-Mail-Adresse bereits bestatigt
wurde, wird auch an die aktuelle E-Mail-Adresse eine E-Mail gesendet, in der ein Link enthalten
ist, Gber den die Anderung der E-Mail-Adresse bestatigt werden muss. So wird sichergestellt,
dass der Benutzer der Anderung tatséchlich zustimmt und die neue E-Mail-Adresse korrekt ist.
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Erst wenn beide E-Mails bestdtigt wurden, wird die E-Mail-Adresse des Verwaltungskontos ge-
andert. Dabei kann es drei verschiedene Falle geben:

e Existiert bereits ein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse, wird das Verwaltungskonto auf
diesen Benutzer Ubertragen. Wenn der Benutzer, dem die vorherige E-Mail-Adresse zu-
geordnet war, keine weiteren Konten hat, wird dieser Benutzer geldscht.

e Existiert kein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse, der Benutzer, dem die vorherige E-
Mail-Adresse zugeordnet war, verfligt jedoch noch lber weitere Konten, so wird ein neuer
Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse angelegt und diesem das Verwaltungskonto zu-
geordnet.

e Existiert kein Benutzer mit der neuen E-Mail-Adresse und der Benutzer, dem die vorherige E-
Mail-Adresse zugeordnet war, verfligt auch lber keine weiteren Konten, so wird die E-Mail-
Adresse des Benutzers aktualisiert.

Den Status der E-Mail-Adressanderung kénnen Sie in der Ubersichtsseite der Verwaltungskonten
einsehen. Dort wird Ihnen angezeigt, ob die Anderung bereits erfolgt ist und welche E-Mails ggf.
noch bestéatigt werden muissen. Status des E-Mail-Adressanderungsprozesses

Hinweis zur E-Mail-Adressanderung
Die Anderung der E-Mail-Adresse fiir dieses Konto wurde initiiert. Die Bestatigung durch den Mitarbeiter steht noch aus. Der
Bestatigungslink wurde an die neue E-Mail-Adresse (vera.neu@mustergmbh.ch) gesendet.

Sperren eines Verwaltungskontos

Analog zum Andern von Berechtigungen eines Verwaltungskontos kann ein Verwaltungskonto
auch gesperrt werden. Ein gesperrtes Verwaltungskonto kann nicht mehr verwendet werden
und wird in der Liste der Verwaltungskonten standardmassig nicht mehr angezeigt. Es wird auch
dem Benutzer, dem das Konto zugeordnet ist, nicht mehr angezeigt (z.B. im Kontenmeni).

Wenn Sie aus der Liste das Verwaltungskonto ausgewahlt haben, kénnen Sie die Option “Nut-
zung erlauben” deaktivieren, um das Verwaltungskonto zu sperren. Die Anderung wird sofort
wirksam. Um ein Konto wieder zu entsperren, kénnen Sie die Option “Nutzung erlauben” wieder
aktivieren.

Hinweis: Flr das Verwaltungskonto, das automatisch zusammen mit dem Unternehmen ange-
legt wird, kann die Nutzung nicht gesperrt werden. Die Option “Nutzung erlauben” wird nicht an-
gezeigt.
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5.1.6 Unternehmenseinstellungen

Dieser Abschnitt erklart, wie ein Unternehmen umbenannt oder geschlossen wird. Ein Unterneh-
men kann nur von einem Verwaltungskonto geschlossen oder umbenannt werden, welches die
Berechtigungen dazu hat. Ist dies der Fall, gelangen Sie Uber die Kachel “Unternehmen” auf der
Startseite des Portals zu den Unternehmenseinstellungen.

Unternehmen

Andern Sie Stammdaten des Unternehmens und
das Erscheinungshbild.

Auf der rechten Seite finden Sie die Optionen, um das Unternehmen umzubenennen oder zu
schliessen.

Stammdaten

Im Folgenden kénnen Sie den Namen des Unternehmens andern.

Mame des Unternehmens*

Muster GmbH

Hier kénnen Sie den Vorgang zum Schliessen des Unternehmens beginnen.

Unternehmen schliessen ...
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Umbenennen eines Unternehmens

Um das Unternehmen umzubenennen, geben Sie im Eingabefeld unter “Stammdaten” den neu-
en Namen des Unternehmens ein. Haben Sie einen neuen Namen vergeben, wird die Schalt-
fliche “Umbenennen” aktiv. Klicken Sie darauf, um die Anderung zu iibernehmen. Sie wird so-
fort wirksam.

THOE 0 Sl bl B NS0 DTSl Sl e § Wl B Sl i Sl R 1 el B D 0%l P A I 1 s

Mame des Unternehmens*

Beispiel GmbH

Umbenennen

Erscheinungsbild anpassen

Das Portal kann an das Corporate Design |hres Unternehmens angepasst werden. Dazu kdnnen
Sie Ihr Unternehmenslogo und die Farben lhres Unternehmens verwenden. Das folgende Bild
zeigt, wie das Branding des Portals aussehen kann.

B E-Mail-Vorlagen bearbeiten

Erscheinungsbild 1@ vorschau Stammdaten

Sie konnen das Erscheinungsbild der Weboberflache fir die Muster GmbH an- Im Folgenden kénnen Sie den Namen des Unternehmens andern.
passen, sodass es zum Untemehmen passt

Name des Unternehmens*
Farbschema Muster GmbH
Die Primérfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wéhrend die Akzentfarbe
bestimmte Elemente hervorhebt

M Primérfarbe &ndem M Akzentfarbe dndem
Der Vorgang zum Schiessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier konnen
Logo Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
PNG-Datei, ideale Grosse: 150x32 Pixel Unternehmensdaten und Unterlagen geléscht
Muster Die Untemehmensschiiessung wurde am 16.10.24 angefordert

Logo auswahlen Unternehmensschliessung abbrechen

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grosse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fiir Lesezeichen verwendet.

Musterportal

Erscheinungshild von SelectLine Cloud verwenden v

Anderungen verwerfen Erscheinungsbild ibemehmen

Impressum Datenschutz AW AGB
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Um Anderungen am Erscheinungsbild vorzunehmen, wéhlen Sie auf der Startseite des Portals
die Kachel “Unternehmen” aus. Sollte Ihnen diese Kachel nicht angezeigt werden, haben Sie kei-
ne Berechtigung, das Branding zu andern.

Unternehmen

Andern Sie Stammdaten des Unternehmens und
das Erscheinungsbild.

Sie gelangen zu den Unternehmenseinstellungen.

Hans Meier O

_ .
= SelectLing’ vrenemensenmatung / untemetmen Muster GmbH, Verwalter £
B E-Mail-Vorlagen bearbeiten

Erscheinungsbild @@ vorschau Stammdaten
Sie kénnen das Erscheinungsbild der Weboberfiéche fir die Muster GmbH an- Im Folgenden kinnen Sie den Namen des Unternchmens éndern.

passen, sodass es zum Untemehmen passt.
Name des Unternehmens*

Farbschema Muster GmbH
Die Primarfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wéhrend die Akzentfarbe

bestimmte Elemente hervorhebt

W Primarfarbe dndern M Akzentfarbe dndemn
Der Vorgang zum Schliessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier konnen
Logo Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
PNG-Datei, ideale Grosse: 150x32 Pixel Unternehmensdaten und Unterlagen geléscht.
. ® Die Unternehmensschliessung wurde am 16.10.24 angefordert.
SelectLine

Logo auswahlen Unternehmensschliessung abbrechen

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grésse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fiir Lesezeichen verwendet.

SelectLine Schweiz

Anderungen verwerfen Erscheinungsbild iibernehmen

Auf der linken Seite finden Sie den Bereich, in dem Sie das Branding anpassen kdnnen.
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Vorschau der Anderungen

Wenn Sie in diesem Bereich Anderungen vornehmen, werden diese sofort fiir diese Seite ange-
wendet, um lhnen eine Vorschau der Anderungen zu zeigen. Die Anderungen werden jedoch
erst gespeichert, wenn Sie auf “Erscheinungsbild Gbernehmen” klicken. Sie kénnen die Vorschau
ausschalten, indem Sie die Option “Vorschau” neben der Uberschrift “Erscheinungsbild” deakti-
vieren.

Erscheinungsbild @@ Vorschau

Farbschema

Das Farbschema des Portals setzt sich aus einer Primarfarbe und einer Akzentfarbe zusammen.
Die Primarfarbe wird z.B. fiir die Navigationsleiste und Uberschriften verwendet, die Akzentfarbe
fir die Hervorhebung von Elementen.

Farbschema
Die Primarfarbe wird bspw. in der Titelleiste verwendet, wahrend die Akzentfarbe
bestimmte Elemente hervorhebt.

Bl Primérfarbe dndern ... Bl Akzentfarbe dndern ..

Wenn Sie auf “Priméarfarbe dndern ...” oder “Akzentfarbe dndern ...” klicken, 6ffnet sich ein Farb-
wahler, in dem Sie die gewlinschte Farbe auswahlen kénnen.

Logo

Um das Logo, welches oben links in der Ecke angezeigt wird, zu dndern, klicken Sie auf den But-
ton mit dem aktuellen Logo (“Logo auswahlen ...”). Wéahlen Sie das Bild, welches als neues Logo
verwendet werden soll, aus.

Logo
PNG-Datei, ideale Grosse: 150x32 Pixel

SelectLine

Logo auswahlen ..

Das Logo sollte eine Grosse von mindestens 32x32 Pixeln und eine maximale Grosse von 150x32
Pixeln haben.
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— Muster
— ; / Unternehmer

Portalname & Lesezeichen-Icon

Um das Icon, welches oben im Browsertab oder als Vorschau fur Browserlesezeichen angezeigt
wird, zu andern, klicken Sie auf den Button mit dem aktuellen Icon im Abschnitt “Titelleiste & Le-
sezeichen”. Wahlen Sie das Bild, welches als neues Icon verwendet werden soll, aus. Das Bild soll-
te quadratisch sein und eine Grdsse von 32x32 Pixeln haben.

Titelleiste & Lesezeichen
Das Favicon (PNG-Datei, Grosse 32x32 Pixel) und der Name des Portals werden
in der Titelleiste des Browsers und fir Lesezeichen verwendet.

Musterportal

Daneben finden Sie das Eingabefeld fir den Portalnamen. Dieser wird z.B. in der Titelleiste des
Browsers oder fir Lesezeichen angezeigt.

Erscheinungsbild zuriicksetzen

Wenn Sie das Erscheinungsbild auf die Vorgaben von SELECTLINE zurlicksetzen mochten, klicken
Sie auf “Erscheinungsbild von SeLECTLINE Cloud Portal Gbernehmen”. Es klappt sich ein Bereich
aus, in dem Sie die Aktion mit einem zuséatzlichen Klick auf “Erscheinungsbild von SELECTLINE
Cloud Portal Gbernehmen” bestatigen mussen.

Erscheinungsbild von SelectLine Cloud verwenden .
Verwenden Sie das vom Anbieter vorgegebene Erscheinungsbild fir das
Unternehmen. Sie konnen einzelne Einstellungen anpassen und an-

schliessend ubernehmen.

Erscheinungsbild von SelectLine Cloud verwenden

Die Anderung wird zunéachst in der Vorschau wirksam. Wie alle Anderungen in diesem Bereich
wird sie erst gespeichert, wenn Sie auf “Erscheinungsbild Gbernehmen” klicken.

Hinweis: Wenn Sie nur die noch nicht gespeicherten Anderungen verwerfen méchten, klicken
Sie auf “Anderungen verwerfen”.
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E-Mail-Vorlagen anpassen

Sie kdnnen die Texte, die in den E-Mails des Portals verwendet werden, anpassen. Dazu wahlen
Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Unternehmen” aus. Links in der Toolbar finden Sie
den Eintrag “E-Mail-Vorlagen bearbeiten”.

|®& E-Mail-Vorlagen bearbeiten

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der E-Mail-Vorlagen. Auf der linken Seite befindet sich die Liste
der E-Mails, die Sie anpassen kénnen. Wahlen Sie eine E-Mail aus, um sie zu bearbeiten. Sie kdn-
nen die Liste durchsuchen. E-Mail-Vorlagen, die abgedndert wurden, werden dabei fett mar-
kiert. Unter dem Namen der Vorlage finden Sie die Kategorie, zu der die E-Mail gehort, z.B. “Nut-
zer & Konten”.

= H o Hans Meier
= SelectLing’ urememensermatung / evsikvoriagen 8

Muster GmbH, Verwalter

4 Zuriick zu den Unternehmenseinstellungen

Vorlagen durchsuchen Allgemeine E-Mail-Texte

Hier kinnen E-Mailibergreifende Texte angepasst werden

Tipp: Sie kénnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das @-Zeichen eingeben, wird eine Liste der

E-Mail-iibergreifende Texte N
R D I verfiigbaren Platzhalter angezeigt

Ablauf von Lohn-/Gehaltsdokumenten Anonyme Anrede
Lehndokumente Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Neue und geanderte Lohndokumente
Lohndokumente

A

Mannliche Arrede

Neues Verwaltungskonto Sehr geehrter Herr @account_name

Nutzer & Konten

Neues Mitarbeiterkonto
Nutzer & Konten

Weibliche Anrede
Sehr geehrte Frau @account_name

N

Diverse Anrede
Sehr geehrte*r @account_name

Anrade bei nicht spezifiziertem Geschlecht
Sehr geehrte(r) @account_name
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E-Mail-liibergreifende Texte

Standardmassig sind in der Vorlagenliste die E-Mail-Ubergreifenden Texte ausgewdhlt. Diese Tex-
te werden in allen E-Mails verwendet, z.B. verschiedene (geschlechterspezifische) Anreden oder
die Grussformel.

Allgemeine E-Mail-Texte

Hier konnen E-Mail-libergreifende Texte angepasst werden.

Tipp: Sie kénnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das @-Zeichen eingeben, wird eine Liste der
verfligbaren Platzhalter angezeigt

Anonyme Anrede
Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Ménnliche Anrede
Sehr geehrter Herr @account_name

Weibliche Anrede

Dabei wird zwischen einer anonymen Anrede (z.B. wenn der Name noch nicht bekannt ist) oder
einer Anrede fir ein Konto unterschieden. Diese personalisierten Anreden sind
geschlechterspezifisch (ménnlich/weiblich/divers). Ist das Geschlecht im System nicht hinterlegt,
kann fUr diesen Fall eine separate Anrede festgelegt werden (z.B. Sehr geehrte(r) ...).

Ebenso ist es moglich, eine Grussformel fir die E-Mails zu definieren. Diese wird am Ende der E-
Mail verwendet.

Anderungen an Vorlagen vornehmen

Eine E-Mail besteht aus mehreren Komponenten, d.h. Teiltexten, da das Layout der E-Mails vor-
gegeben ist. So gibt es z.B. den Betreff, Einleitungstexte oder die Beschriftung von Links.

Neues Verwaltungskonto

Diese E-Mail erhalten Nutzer mit einem Verwaltungskonto zur Einrichtung des Kontos.

Tipp: Sie konnen Platzhalter verwenden. Diese beginnen mit @ und sobald Sie das (@-Zeichen eingeben, wird eine Liste der
verfigbaren Platzhalter angezeigt

Betreff
lhr neues Verwaltungskonto

Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer

Einleitung
Fir Sie wurde ein neues Verwaltungskonto fiir das Unternehmen @company_name angelegt. Um sich

erstmalig anzumelden und ein Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf nachfolgenden Link:

Link zum Abschliessen der Einrichtung

e L s e

Ganz oben wird der Betreff angezeigt und kann entsprechend dort bearbeitet werden.
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Betreff
lhr neues Verwaltungskonto

Qahr nachrta Midzarin cahr nashrtar Khitzar

Gibt es mehrere Varianten des Betreffs, konnen Sie diese Uber die Dropdown-Liste auswahlen.
Unter dem Betreff finden Sie die verschiedenen Texte der E-Mail, die anpassen kénnen. Um die
Anderungen zu iibernehmen, klicken Sie auf “Ubernehmen”. Um die Standardtexte wiederherzu-
stellen, klicken Sie auf “Standard wiederherstellen”. In beiden Féllen sind die Anderungen sofort
aktiv.

Platzhalter verwenden

In den E-Mail-Vorlagen kénnen Sie Platzhalter verwenden, z.B. um den Namen des Empfangers
oder den Namen des Unternehmens einzufligen. Die Platzhalter werden durch die tatsdchlichen
Werte ersetzt, wenn die E-Mail versendet wird.

Um diese Platzhalter in einem Text zu verwenden, benutzen Sie statt des tatsachlichen Wertes
den Platzhalter. Diese beginnen mit @, z.B. @company_name. Je nach Vorlage kénnen verschie-
dene Platzhalter verwendet werden. Welche das sind, sehen Sie, sobald Sie in einem der Textfel-
der das @-Zeichen eintippen. Es erscheint daraufhin eine Auswahl der Platzhalter:

Vors
"das Unternehmen [@co

Vollstandiger Name des Kontos

{@account_name

Vorname des Kontos
{@account_firstname

Machname des Kontos
@account_lastname —

Name des Unternehmens
in, bendtigen Sie eber @company_name Ji
Zugang angelegt hat.

Mit den Pfeiltasten (auf / ab) konnen Sie durch die Liste navigieren und mit der Eingabe- oder
Tabulatortaste den Platzhalter einflgen.
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Vorschau anzeigen

Um eine Vorschau eines Textes mit eingesetzten Platzhaltern anzuzeigen, wahlen Sie in dem
Textfeld oben rechts den Button “Vorschau” aus. Dieser Button ist sichtbar, wenn das Textfeld
aktiv ist.

Vorschau anzeigen

Unter dem Textfeld wird die Vorschau angezeigt.

fiir Sie wurde ein neues Verwaltungskonto fir das Unternehmen Muster GmbH angelegt.

Um die Vorschau zu verbergen, klicken Sie erneut auf den Button (dessen Beschriftung nun “Vor-
schau verbergen” lautet).

Vorschau verbergen

It

Schliessen eines Unternehmens

Wenn Sie sich sicher sind, dass samtliche Daten des Unternehmens nicht mehr benétigt werden,
konnen Sie das Unternehmen schliessen. Aus Sicherheitsgriinden ist das Schliessen eines Unter-
nehmens ein mehrstufiger Prozess.

Warnung: Es ist auch dem Anbieter nicht moglich, ein geléschtes Unternehmen wiederherzustel-
len. Samtliche Verwaltungskonten, Mitarbeiterinformationen, Einstellungen und Dokumente,
die mit dem Unternehmen verknipft sind, werden geldscht.

Hier kdnnen Sie den Vorgang zum Schliessen des Unternehmens beginnen.

Unternehmen schliessen
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5 Cloud-Dienste

Um den Prozess zu starten, klicken Sie auf den Button “Unternehmen schliessen ...”. Es 6ffnet
sich ein Dialog, in dem Sie die Aktion bestatigen missen.

Unternehmensschliessung bestatigen

Mit der Bestatigung starten Sie den Vorgang zum Schliessen lhres Unternehmens. Sie erhal-
ten daraufhin eine E-Mail mit weiteren Informationen. Folgen Sie der Anleitung in der E-Mail,
um das Unternehmen abschliessend zu schliessen.

LT —
L

"Unternehmen schliessen” eingeben

"Unternehmen schli

Geben Sie zur Sicherheit bitte Ihre Zugangsdaten ein, um das Unternehmen zu l6schen.

Passwort* 2-Faktor-Code*

Abbrechen Unternehmen schliessen

Tragen Sie dazu in das erste Eingabefeld den Text “Unternehmen schliessen” ein. Ausserdem
missen Sie die Aktion mit Ihrem Passwort und einem Zwei-Faktor-Code bestatigen.

Unternehmensschliessung bestéatigen

Mit der Bestétigung starten Sie den Vorgang zum Schliessen lhres Unternehmens. Sie erhal-
ten daraufhin eine E-Mail mit weiteren Informationen. Folgen Sie der Anleitung in der E-Mail,
um das Unternehmen abschliessend zu schliessen.

"Unternehmen schliessen’ eingeben*
Unternehmen schliessen °

Geben Sie zur Sicherheit bitte Ihre Zugangsdaten ein, um das Unternehmen zu loschen.

Passwort* 2-Faktor-Code*
R 193488

Abbrechen Unternehmen schliessen
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Klicken Sie auf “Fortfahren”, um den Prozess zu starten. Es wird eine E-Mail an |hre E-Mail-Adres-
se gesendet, in der Sie einen Link finden, Gber den Sie den Prozess fortsetzen kénnen. Der Link
ist nur flr eine begrenzte Zeit glltig. Der aktuelle Stand der Unternehmensschliessung ist jeder-
zeit in den Unternehmenseinstellungen einsehbar. Dort konnen Sie auch den Prozess abbre-
chen, solange er noch nicht abgeschlossen ist. Sollten Sie die E-Mail nicht erhalten haben, kon-
nen Sie den Versand der E-Mail erneut anstossen Uber die Schaltflaiche “Unternehmen
schliessen ...”.

Das Schliessen des Unternehmens wurde angefordert. Dazu wurde ein E-Mail
mit einem Bestatigungslink an den Nutzer versandt, der das Schliessen
angefordert hat. Bitte klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um fortzufahren. Um
den Link erneut zu versenden, konnen Sie den Vorgang erneut starten.

Unternehmensschliessung abbrechen Unternehmen schliessen ...

Wenn Sie auf den Link in der E-Mail klicken, kommen Sie zu einer Abfrage, ob Sie wirklich mit
dem Schliessen des Unternehmens fortfahren wollen.

Wenn Sie fortfahren, wird das folgende Unter-
nehmen in 14 Tagen geschlossen:

Muster GmbH

Innerhalb dieses Zeitraums konnen Sie den Vor-
gang ruckgangig machen. Andernfalls werden
alle Daten endgliltig geldscht.

Unternehmen schliessen

Prifen Sie den Namen des Unternehmens und klicken Sie auf “Unternehmen schliessen”, um
den Prozess abzuschliessen. Sie sehen eine Bestatigungsseite, von der aus Sie zurlick zur Startsei-
te des Portals gelangen kdnnen. Das Unternehmen wird in 14 Tagen geschlossen. In dieser Zeit
kénnen Sie den Prozess noch abbrechen.
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Sie kénnen den Status nun in den Unternehmenseinstellungen einsehen. Dort wird Ihnen auch
der genaue Zeitpunkt angezeigt, zu dem das Unternehmen geschlossen wird.

Der Vorgang zum Schliessen des Unternehmens wurde begonnen. Hier konnen
Sie den Vorgang bis 30.10.24 wieder abbrechen. Danach werden alle
Unternehmensdaten und Unterlagen geloscht.

Die Unternehmensschliessung wurde am 16.10.24 angefordert.

Unternehmensschliessung abbrechen

5.1.7 Lizenz & Status

Im Lohnportal kbnnen Sie den aktuellen Status der Lizenzierung des Lohnportals einsehen. Dazu
wahlen Sie auf der Startseite des Portals die Kachel “Lizenz & Status” aus.

Lizenz & Status

—

Sehen Sie lhre lizenzierten Funktionen und
Statusinformationen ein.

Auf der Lizenzlbersichtsseite finden Sie alle Informationen zu lhrer Lizenz und den Status der
Module.
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Welche Module Sie aktivieren kénnen, hangt von der Anzahl der lizenzierten Mandanten ab.
Verflgen Sie z.B. Uber eine Lizenz fir drei Unternehmen und benutzen das Lohnportal bereits
fUr drei Unternehmen, so konnen Sie die Funktion flr kein weiteres Unternehmen aktivieren. Ist
die Funktionalitat in diesem Beispiel nur fir zwei Unternehmen aktiviert, kdnnen Sie die Funkti-
on fur ein weiteres Unternehmen aktivieren.

Lizenzinformationen

Lizenznehmer

Muster GmbH

Kundennummer: 6789

Lizenzierte Funktionen

43

&

oMO
Coj

(R

Basislizenz
Verwaltung der Unternehmensdaten und Nutzerkonten

Ab 1. Januar 2024

In 2 Unternehmen in Yerwendung

Fur Muster GmbH nicht mehr verwenden

Lohndokumente
Bereitstellung, Verwaltung und Einsicht von Lohndokumenten

Ab 1. Januar 2024

In 2 Unternehmen in Yerwendung

Fur Muster GmbH nicht mehr verwenden

Kundenportal
Belege fiir Kunden online bereitstellen

Ab 1. Januar 2024

In 0 Unternehmen in Werwendung

Fur Muster GmbH verwenden

In wie vielen Unternehmen die Funktionalitat aktiviert ist, sehen Sie fur jedes Modul in der Anzei-
ge, in der Grafik “In 2 Unternehmen in Verwendung”. Fur die Muster GmbH sind im Beispiel alle

Module aktiviert.
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Mochten Sie ein Modul nicht mehr fir das aktuelle Unternehmen verwenden, wahlen Sie “Fir X
nicht mehr verwenden” aus. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Aktion bestatigen mussen.

Funktionalitdt von Kundenportal deaktivieren

Nach der Deaktivierung kann die Funktionalitat von Kundenportal im Unternehmen
Muster GmbH nicht mehr benutzt werden. Soll diese Funktionalitat deaktiviert werden?

Abbrechen Deaktivieren

Die Anderung wird dann sofort wirksam und der neue Status wird in der Ubersicht angezeigt.
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5.2 Lohnportal

5.2.1 Was ist das Lohnportal

Das Lohnportal ist ein Online- Portal, das lhnen die Moglichkeit bietet, Lohn- und
Gehaltsdokumente flir Mitarbeiter bereitzustellen. Die Mitarbeiter werden per E-Mail Uber neue
Dokumente informiert und kénnen diese von Uberall und zu jeder Zeit einsehen.

Die Dokumente werden aus dem SELECTLINE Lohn heraus bereitgestellt. Informationen dazu fin-
den Sie in der SELECTLINE Lohn-Hilfe.

= SeleCtLi ne‘S / Lohndokumente 8

& Einstellungen

Meine Lohn- und
Gehaltsdokumente

Im Folgenden finden Sie eine Ubersicht Ihrer persénli-
chen Lohn- und Gehaltsdokumente fiir Ihr Arbeitsver-
haltnis bei Muster GmbH.

Neue Dokumente

L] L]
SV-Nachweis 2023 Marz 2024
Versicherungsdokument Lohnabrechnung

Lohnabrechnungen
Februar 2024 Januar 2024

(© 1. November 2024

Impressum Datenschutz AVY AGB
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5.2.2 Einrichtung Lohnportal

Voraussetzungen

Fir die Nutzung vom LOHNPORTAL wird eine Platinlizenz sowie SELECTLINE LOHN mit der
Mindestversion 23.2 benétigt. Sind diese beide Punkte erfillt, sehen sie unter dem MenUpunkt
«Schnittstellen» einen eigenen Abschnitt fir das Lohnportal:

B~ Mandant Stammdaten Abrechnen Auswertungen Eigene Daten Schnittstellen Fenster Hilfe

XX B @ 2 |16 &

Import Export Fibuex port Import Elektronische Bereitstellung  Registierung
Zeiterfassung Lehnmeldung
Assistenten Elektronische Lohnmeldung Lehnportal

TE-88GE@® 1 ?7@ -

Abbildung 3.36: Schnittstellen Lohnportal

Einrichtung

Registrierung als Unternehmen

In einem ersten Schritt muss ein Administratorenaccount fiir das Unternehmen erstellt werden,
mit welchem die ganze Konfigurierung sowie die eigentliche Bereitstellung der Dokumente
durchgefihrt wird. Um auf unser Online- Lohnportal zuzugreifen, ist eine Anmeldung mit
Benutzerdaten und einer zusatzlichen 2-Faktor-Authentifizierung erforderlich. Dies gewahrle-
istet einen hochstmoglichen Schutz fir die vertraulichen Informationen.

Die Registrierung fur das Lohnportal findet direkt in SELECTLINE LOHN statt. Klicken Sie daflr Gber
den Menipunkt ,Schnittstellen” auf ,Registrierung”. Es 6ffnet sich ein Anmeldefenster, bei wel-
chem Sie E-Mail, Passwort und die 2-Faktor-Authentifizierung (z.B. Google Authenticator) flr
den Account des Lohnverantwortlichen festlegen.

Anpassung Mitarbeiterstammdaten

Damit einem Mitarbeiter die Lohndokumente lber das Lohnportal zugestellt werden kdnnen,
missen folgende 2 Voraussetzungen in den Mitarbeiterstammdaten Gberprift werden:

e Checkbox ,Bereitstellung Lohnportal” unter ,Adresse / Personliche Daten” muss aktiviert sein
* Mitarbeiter muss unter ,Adresse / Kontakt” eine E-Mailadresse hinterlegt haben

Wenn die Checkbox aktiviert ist, aber keine E-Mail-Adresse hinterlegt wurde, erscheint die Lohn-
abrechnung des betroffenen Mitarbeiters zwar im LOHNPORTAL, kann allerdings nicht zugestellt
werden. Sind also alle Mitarbeiter entsprechend angepasst worden, kann mit der ersten Bereit-
stellung fortgefahren werden.

Erstmalige Bereitstellung und Registrierung Mitarbeiter
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Vorausgesetzt der Mandant enthalt abgeschlossene Lohnabrechnungen, kénnen Sie diese tber
«Schnittstellen / Lohnportal / Bereitstellung» fir den Upload ins Lohnportal bereitstellen. Nach
Seite erfolgreicher Anmeldung mit Ihrem zuvor angelegten Administratorenbenutzer erscheint
ein neues Fenster mit einer Ubersicht tiber alle verfiigbaren Lohndokumente.

® Borvitimiieg Lotrcrtal -a.x
e &
Seretraten Akalare

¥ Suta [ Miurbstormam..  Mibsiremans | Miskstmane a Al u s

= - Lheabuechrung 2124_& 1 Sovurke 013 paf 013 S Schurke £ 4 1 Lokeabrechnurg

v - Lsh=abectrung 204 4 1 favi M2pcf 202 hera Aasi 200 4 1 Lobeabeazirurg

= - Lofabrechrurg 20848 ) Bessherd 001p.. 001 = Bosthand £ 4 1 Lokeabrechnurg

v, . Hiachrahibing 21181 3 Pagelo fpdf 204 [ Dagels e i 3 Korrebtuestracheung

® Hou ® Fadlarha: Ericlgmich

Abbildung 3.37: Bereitstellung Lohnportal

Markieren Sie nun alle gewlnschten Dokumente und laden Sie mit einem Klick auf die Schalt-
flache «Bereitstellen» die Dokumente ins Lohnportal. Nach erfolgreichem Upload erhalten die
Dokumente den Status «Erfolgreich» und es erfolgt der Versand einer Registrierungseinladung
an die Mitarbeitenden. Sollte der Upload fehlschlagen, beispielsweise weil der Mitarbeiter keine
E-Mail-Adresse hinterlegt hat, wird das Dokument rot markiert und sie erhalten in der Spalte
«Nachricht» einen Hinweis.

Webportal 6ffnen

Wechseln Sie nun Uber lohnportal.selectline.ch in das Webportal von SELECTLINE LOHN und mel-
den Sie sich auch hier mit dem Administratorenbenutzer an. Uber das Webportal wird die Ver-
waltung des Lohnportals gesteuert.

_ . Administrator £
= Selectline - et Puster 45, Vermalter £

Muster AG — Unternehmensverwaltung

Lehndokumente Mitarbelter Verwaltungskonten
C -0
[[‘] 203 Q@
- [ C
sielan S Lobndokuments fir die Miarbenes Leqen Sie MRarbeer an oder Endemn Sie deren Legen Sie fest. wer diesns Usiernehimen
des Untemehmens bereil Stammdaten varwalten darf
Unternehmen Lizenzinfarmationen
[]/1 r
e Sie Stammdaten des Ustemahmens und Sehen Sie hie Lizenadetails ein
a8 Erpcheinungebik

Abbildung 3.38: Webportal
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Aktivierungsbriefe erstellen und Ubergeben

In einem néachsten Schritt geht es um die Benutzererstellung der Mitarbeitenden. Um die
heiklen Lohndokumente vor unerlaubtem Zugriff zu schitzen, benotigt der Mitarbeitende fir
das Anlegen des Accounts neben seiner zugewiesenen E-Mail-Adresse auch den entsprechenden
Aktivierungsbrief. Diese konnen im Webportal unter «Mitarbeiter» heruntergeladen werden.
Das Lohnportal generiert automatisch fir jeden Mitarbeitenden, fir welchen eine Lohnabrech-
nung von SELECTLINE LOHN bereitgestellt wurde (Schritt 2.3), einen solchen Aktivierungsbrief.

3 o Adrinistrater O
= Selectlr 1€ et £ st Puster &5, Verwalier 3

Akthisrungshrie! herantedaden  Mitarbe E-Mdsil sindem

Anna Agbi

Mitarbaiter anlegen +
Gianni Schirke 0s 002
schurkeg@hotmailcom

Das Korto warde noch nicht aktrert

Lovenz Degela 104

Bestaligungsemail enneut senden

=l Allgemeine Berechtigungen

o MNutzung erlauben

Abbildung 3.39: Aktivierungsbrief

Ubergeben Sie diesen Aktivierungsbrief ihren Mitarbeitenden, sodass diese sich tiber den per E-
Mail zugesandten Registrierungslink registrieren kbnnen. Ist dieser Schritt erfolgreich, hat der
Mitarbeiter via Lohnportal Zugriff auf seine Lohndokumente. Wenn Sie nun neue
Lohndokumente in das Lohnportal hochladen, wird lhr Mitarbeiter am Folgetag via Mail
benachrichtigt:

Sehr geehrter Damlan Gross,
die folgenden Dokumente fiir lhr Beschéftigungsverhaltnis bei Moster AG stehen nun zur Verfiigung:
+ Lohnabrechnung_2023_2_1_Gross_001
Melden Sia sich mit lhrem Selectline Lohnportal-Konto an, um die Dokumente abzurufen,
Selectline Lohnporial offnen
Wenn Sie Fragen zu den Dokumenten haben, wenden Sie sich bitte an lhre Personalabizilung. Antworten Sie bitte nicht auf diese E-Mail.

Mit freundlichen Griissen
Muster AG

Bereitgestellt durch
Selectline Software AG
Achslanstrasse 15
9016 St.Gallen

«41 712824648
infofselectline.ch

wiww. select]

Abbildung 3.40: Aktivierungsbrief Vorlage
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Dokumentenupload und -verwaltung

Direkt aus dem SELECTLINE LOHN kénnen neben normalen Lohnabrechnungen auch Nachzahlun-
gen bereitgestellt werden. Der Upload kann jeweils wie in Punkt 2.3 beschrieben oder direkt
nach Abschluss eines Abrechnungslaufs erfolgen.

8, Abrechnungsassistent — [m] ®

Abrechnungsassistent - 4/1

Verarbetungainformation

Lohnabrechnungen 3
Lobnsumme Brutto 17.668.00
Lohnsumme Netho 14.829.30
Lohrsumme AG-Abiug 0.00

Lahnabrechnungen

Beseitstedung Lohngortal

Abbildung 3.41: Abrechnungsassistent

Falls Sie lhren Mitarbeitenden weitere Dokumente zur Verfligung stellen mochten, kénnen Sie
diese direkt im Webportal Uber den Menipunkt «Lohndokumente» uploaden. SelectlLine
Lohnportal bietet Ihnen auch die Maoglichkeit, unternehmensweite Dokumente fir alle
Mitarbeitenden zur Verfligung zu stellen.

Administratar )
Muston A8 Vaswaler ()

= seleciline,

i Mehiere Doksmen en ) Uniemehimenswelles Dobument bene D Enstsiungen fir Lobndosuments

Anna Aebi oy Lohmabrechnung_2024_4_1_Aebi_002

Lohnabrechnungen Lahnabneheung
n (lbersicht inzeigen

_|_

Beraitetelan

Fremegeben am 30, Mevember 2023 von Adminstrale

Wesn das Dokurnem rach einer bestimmien ZTeit
automatiach geliechn werden sl kiinnan Sie hier das
Alssitatum seszten U ool dis Standardsinstelung fr
dieses Dokument dberscheeiben.

. Ablufdatum setzen
Versicherungsdokumente

Tz oe ot Wesn deses Dokament kemigert werden muss, kannen Sk

Sl -|— e e VERSRoN B2 Dlaments berensnehen und mi
einem Kommes versehen. Daa she Dokument ko
wekartin abgarfe werden

Peles Borsshard ool Bereiistefen
schuerch@seectine ch

Labnausweise

+

Berefistelen

Senstige Dokuments

+

Beratistzlen

Heue Version bereitsiellen

Falls dieses Doloamend nictil mehr berestehen soll, kinnen

56 bR DOk LAIEN SRV SEATNET VRTSIONEN MIECThen. £ 150
darn veade: iir den Empliinga, moch flr dan Verwatier
abnufbar.

Dokamest |bschen

Werssanen des Dokuments benerlsden

F Urspiingliche ‘ersion ces Dokuments
e v
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Sicherheit
Der Serverstandort fir das Lohnportal befindet sich in Deutschland.

Um die Sicherheit der Daten zu gewahrleisten, wurde ein umfassendes Sicherheitskonzept entwi-
ckelt. Die relevanten Punkte dazu sind folgende:

 Datenverschliisselung: Alle Daten werden wahrend der Ubertragung (TLS) und Speicherung
(AES) in der Cloud verschlisselt. Dabei kommen moderne Industriestandards zum Einsatz.
e Zugangskontrolle: Der Zugang zur Cloudinfrastruktur ist streng reglementiert und wird nur au-

torisierten Personen gewahrt.
e Regelmassige Sicherheitsprifungen: Unser Team flhrt regelmassig Prifungen durch, um die Si-
cherheit unseres Systems sicherzustellen.

e Backups: Wir erstellen regelmassig Backups der Daten, um im Falle eines Ausfalls oder einer
Bedrohung die Daten wiederherstellen zu kdnnen. Die Daten werden georedundant gespeichert.

e Zertifiziert: Die genutzten Cloud- Infrastrukturdienste sind nach ISO/IEC 27001:2022,
27017:2015, 27018:2019, 27701:2019, 22301:2019, 20000-1:2018, 9001:2015 und CSA STAR
CCM v4.0 zertifiziert

Ausserdem wird die Anmeldung des Benutzer des Lohnportals abgesichert. Daftr werden Anmel-
deverfahren nach Industriestandard eingesetzt. Mitarbeiter des Kunden haben zudem die Mdg-
lichkeit, den Zugang durch einen sogenannten zweiten Faktor abzusichern. Hierfir wird ein offe-
ner Standard flr zeitbasierte Einmalpassworter verwendet. Flr Mitarbeiter mit administrativen
Berechtigungen (in der Plattform als "Verwaltungskonten" bezeichnet) wird die Einrichtung und
Nutzung eines zweiten Faktors zur Anmeldung erzwungen.
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5.2.3 Mitarbeiter

Mitarbeiterkonten verwalten

Mitarbeiter werden aus dem SELECTLINE LOHN heraus angelegt. Informationen dazu finden Sie in
der SELECTLINE Lohn-Hilfe. Einige Lohnportal-spezifische Einstellungen kénnen jedoch im
Lohnportal direkt vorgenommen werden.

Mitarbeiter

2O
D

Legen Sie Mitarbeiter an oder andern Sie deren
Stammdaten.

Die Seite ist analog zur Verwaltungskontenlbersicht aufgebaut. Sie konnen die Mitarbeiterliste
filtern und sortieren, um den gewlinschten Mitarbeiter zu finden.

POUTILENT WUl aucimenl

497

Hans Meier MU-001

hans@mustergmbh.ch

Maria Meier MU-002
maria{@mustergmbh.ch
Das Sperren von Mitarbeitern sowie das Andern der E-Mail-Adressen oder das Zurlicksetzen der

Zwei- Faktor- Authentifizierung erfolgt analog zur Verwaltungskontenilbersicht. Informationen
dazu finden Sie im Abschnitt “Verwaltungskonten”.
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Ehemalige Mitarbeiter

Uber das Zahnrad-Symbol neben dem Suchfeld kénnen Sie auswahlen, ob ehemalige Mitarbeiter
in der Liste angezeigt werden sollen. Standardmaéssig werden diese ausgeblendet.

Vorname

h

Ehemalige Mitarbeiter anzeigen

TRSIS Sy

Tritt ein Mitarbeiter aus dem Unternehmen aus, sollten Sie das Konto von einem aktiven Arbeits-
verhéltnis auf ein inaktives Arbeitsverhéltnis umstellen. Deaktivieren Sie dazu die Option “Akti-
ves Arbeitsverhaltnis”.

Aktives Arbeitsverhaltnis
. Mit dieser Option kdnnen Sie Mitarbeiter markieren, die nicht mehr
oder derzeitig nicht im Unternehmen tatig sind.

Der Mitarbeiter kann sich dann weiterhin anmelden, um seine Dokumente einzusehen.
Unternehmensweite Dokumente, die hochgeladen wurden, nachdem das Arbeitsverhaltnis been-
det wurde, sind fir den Mitarbeiter nicht mehr sichtbar.
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5.2.4 Lohndokumente verwalten

Lohndokumente werden in der Regel durch den SELECTLINE Lohn automatisch ins Lohnportal
Ubertragen. Um die Dokumente einzusehen oder weitere Dokumente fir Mitarbeiter zur Ver-
fligung zu stellen, kdnnen Sie die Dokumentenverwaltung im Lohnportal benutzen.

Um die Dokumentenverwaltung zu 6ffnen, klicken Sie auf die Kache

Lohndokumente” auf der

Startseite des Portals. Sofern lhnen diese Kachel nicht angezeigt wird, haben Sie keine Berechti-
gung, Lohndokumente anzuzeigen oder zu verwalten.

Lohndokumente

Stellen Sie Lohndokumente fur die Mitarbeiter

des Unternehmens bereit.

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der Lohndokumente.

= SelectLine’ wmowmene

Mehrere Dokumente bereitstellen Unternehmensweites Dokument bereitstellen

Konten durchsuchen 73 Dokumente aller Mitarbeiter

Ubersicht —
Dokumente aller Mitarbeiter

Hans Meier MU-001
hans@mustergmbh.ch

Maria Meier MU-002 Lo
maria@mustergmbh.ch

=)

Auswahlen

SV-Nachweis 2023
Versicherungsdokument

April 2024
Lohnabrechnung

Marz 2024
Lohnabrechnung

Februar 2024
Lohnabrechnung

Januar 2024
Lohnabrechnung

Impressum

Datenschutz

AW

Maria Meier

Hans Meier

Hans Meier

Hans Meier

Hans Meier

Hans Meier Q
Muster GmbH, Verwaiter £

B Einstellungen fir Lohndokumente

Dokumente durchsuchen

L¥ Nach Aktivitat < Filter
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Die Seite besteht aus einer Liste der Mitarbeiter auf der linken und den Dokumenten auf der
rechten Seite. Sie konnen die Liste der Mitarbeiter nach Mitarbeiternummer, Name oder E-Mail-
Adresse filtern. Um ehemalige Mitarbeiter anzuzeigen, klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol ne-
ben dem Suchfeld und wahlen Sie “Ehemalige Mitarbeiter anzeigen”.

Ubersicht / Dokumente aller Mitarbeiter

Die Ubersichtsseite gibt in tabellarischer Form einen Uberblick (iber alle Dokumente aller Mit-
arbeiter des Unternehmens. Dabei zeigt das vordere Icon den Status des Dokuments an (bereit-
gestellt, freigegeben, vom Mitarbeiter abgerufen). Ausserdem werden der Name des Doku-
ments sowie dessen Kategorie und der Mitarbeiter, fir den das Dokument bereitgestellt wurde,
angezeigt.

Sie kénnen durch die Liste scrollen, um alle Dokumente zu sehen. Dokumente werden automa-

tisch nachgeladen, wenn Sie an das Ende der Liste scrollen.

Suchen & Filtern
Sie konnen die Liste der Dokumente nach verschiedenen Kriterien filtern, sortieren und durchsu-

chen.

Zum Suchen geben Sie einfach den Namen des Mitarbeiters, der Dokumentenkategorie oder des
Dokuments in das Suchfeld ein.

- . o Hans Meier O

= SelectLine’ wmiskmene Muster GmbH, Verwalter £

Mehrere Dokumente bereitstellen Unternehmensweites Dokument bereitstellen B3 Einstellungen fiir Lohndokumente
Konten durchsuchen @  Dokumente aller Mitarbeiter o X
Auswahlen L Nach Aktivitat  SI7 Filter

Ubersicht
Dokumente aller Mitarbeiter

Hans Meier MU-001
hans@mustergmbh.ch
SV-Nachweis 2023 0 A
Maria Meier MU-002 Lo Maria Meier
M Versicherungsdokument
maria@mustergmbh.ch
April 2024
Q ™ Hans Meier
Lohnabrechnung
o Marz2024

Hans Meier
2@ | shnabrechnung

Februar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Januar 2024
Lo Hans Meier
Lohnabrechnung

Impressum Datenschutz AW AGB

Die Liste kann auch detaillierter nach bestimmten Kriterien gefiltert werden. Klicken Sie dazu un-
ter dem rechten Suchfeld auf “Filter”.

L= Nach Aktivitat < Filter

Es 6ffnet sich ein Mend, in dem Sie nach verschiedenen Kriterien filtern konnen.
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5 Cloud-Dienste

Lo NG AKLIVILEL WU FHLET
Dokumentenkategorie -
Name der Dokumente Bereitgestellt fiir -
Bereitgestellt von . Freigegeben von -
Zeige nur
Unternehmensweite Individuelle Freigegebene
| Nicht freigegebene Abgerufene Nicht abgerufene

Filter zurlicksetzen

Filter anwenden

itz AV AGB

Die Kriterien konnen beliebige kombiniert werden.

Die Auswahl wird sofort auf die

Dokumentenliste angewendet. Um das Menii zu schliessen, wahlen Sie “Filter anwenden”.

Lo NGEN AKLUYILEL W EIer
Dokumentenkategorie
Sonstige Dokumente X -
Name der Dokumente Bereitgestellt fir -
Bereitgestellt von .
| [ . Freigegeben von -
Zeige nur

Unternehmensweite

+ Nicht freigegebene

Filter zurlicksetzen

+ Individuelle

Abgerufene

Nicht abgerufene

Filter anwenden

itz AVY AGE
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5 Cloud-Dienste

Sie kénnen, auch wenn das Filtermen( nicht gedffnet ist, jederzeit sehen, ob und wie viele Filter
aktiv sind. Die Anzahl der aktiven Filter wird neben der Schaltflache “Filter” angezeigt und die
Schaltflache wird im Fall aktiver Filter hervorgehoben.

s Filter (4 aktiv) X

Um die Filter zurlickzusetzen, kénnen Sie entweder neben “Filter (x aktiv)” auf das kleine “x” kli-
cken oder das Filtermeni aufrufen und “Filter zurilicksetzen” wahlen.

Sortieren

Die Dokumentenliste kann nach verschiedenen Kriterien sortiert werden. Unter dem Suchfeld
wird lhnen das jeweils aktuelle Sortierkriterium angezeigt. Das kleine Icon davor zeigt die Sortier-
reihenfolge an.

L= Nach Aktivitat < Filter

Klicken Sie auf die aktuelle Sortierung (im Bild “Nach Aktivitat”) um das Sortierment zu 6ffnen.
Wahlen Sie dort die gewlinschte Sortierung aus. Es stehen verschiedene Kriterien zur Verfligung.
Darunter kdnnen Sie die Sortierreihenfolge auswahlen.
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5 Cloud-Dienste

S
() Axtivitat
Datum, an dem das Dokument hochgeladen oder freige-
geben wurde.

(@ Bereitstellungsdatum ]
Datum, an dem das Dokument hochgeladen wurde.

1 O Freigabedatum

Datum, an dem das Dokument fur den Mitarbeiter freige-
geben wurde.

(O) Dokumentendatum

Datum, auf das sich das Dokument inhaltlich bezieht
(z.B. 01.03.2023 fir die Entgeltabrechnung "Marz
1 2023"). F

O Ablaufdatum

1 Datum, an dem das Dokument automatisch geldscht =
wird.

| O Meueste zuerst F

a (@ Alteste zuerst

Wenn Sie die Sortierung andern, wird die Dokumentenliste sofort neu sortiert. Die aktuelle Sor-
tierung wird lhnen unter dem Suchfeld angezeigt.

L= Nach Bereitstellungsdatum
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5 Cloud-Dienste

Auswidhlen von Dokumenten

Klicken Sie auf ein Dokument in der Liste, um es auszuwdahlen. Es wird dann hervorgehoben und
das Seitenmeni mit Aktionen zum zugehoérigen Dokument wird eingeblendet. Mehr Informatio-
nen dazu finden Sie im Abschnitt “Dokumentendetails”.

5

B

Dokumente aller Mitarbeiter

¢ Auswahlen

o Februar 2024
~
= Lohnabrechnung
o Marz 2024

C]
= Lohnabrechnung
® April 2024

Lohnabrechnung

o Januar 2024

C]
= Lohnabrechnung
o Februar 2024
f=c]

I ahnahrachniina

= Lohnabrechnung EE

Maria Meier

Maria Meier

Maria Meier

Hans Meier

Hans Meier

Janu

Lohnz
Bereitc
Freige:
Lduft ¢
Wenn,

konnel
Dokurr

Abl:
Wenn,

Dokun
weiter|

Wenn Sie die Ctrl-Taste gedrickt halten, kdnnen Sie mehrere Dokumente auswahlen. Die Aktio-

nen im Seitenmeni werden dann fir alle ausgewahlten Dokumente ausgefuhrt.

ap

%

Dokumente aller Mitarbeiter

¢ Auswahlen

= Lohnabrechnung AR

o Marz 2024

©
=t Lohnabrechnung
® April 2024

Lohnabrechnung

o Januar 2024

©
= Lohnabrechnung
o Februar 2024
0 Lohnabrechnung
o Marz 2024
=

| ohnabrechnuna

Maria Meier

Maria Meier

Hans Meier

Hans Meier

Hans Meier

2Do
Wenn:
kénner
Dokun

Ablz

Falls d
ihrer vV
abrufb

Dok
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5 Cloud-Dienste

Um die Auswahl mehrerer Dokumente zu erleichtern, kdnnen Sie auch Uber der Tabelle das
Meni “Auswahlen” 6ffnen.

s AUEWANIEN

Mehrfachauswahl! aktivieren

Alle auswahlen "

Auswahl aufheben
a bl

e e vy

Wenn Sie dort den Punkt “Mehrfachauswahl aktivieren” auswahlen, kénnen Sie mehrere Doku-
mente durch einfaches Klicken (statt Ctrl-Taste + Klick) auswahlen. Um ein ausgewdhltes Doku-
ment nicht mehr auszuwahlen, klicken Sie einfach erneut darauf. Sie kénnen im gleichen Meni
das Verhalten wieder deaktivieren.

Zudem koénnen Sie im gleichen MenU alle sichtbaren Dokumente auswahlen oder die Auswahl
vollstandig aufheben.

Dokumente einzelner Mitarbeiter

Um die Dokumente eines einzelnen Mitarbeiters anzuzeigen, klicken Sie auf den Namen des Mit-
arbeiters in der Mitarbeiterliste. Es 6ffnet sich eine Ansicht, in der alle Dokumente des Mitarbei-
ters nach Dokumentenkategorien getrennt angezeigt werden.

— . o Hans Meier O
= SelectLing’ s womiwmene Muster GmbH, Verwalter £

B Mehrere Dokumente bereitstellen [B Unternehmensweites Dokument bereitstellen B Einstellungen fir Lohndokumente

b

Maria Meier (mu-002)

)

Konten durchsuchen

E

. Lohnabrechnungen (4)
UE=e=n In Ubersicht anzeigen

Dokumente aller Mitarbeiter

Y Y A
Hans Meier MU-001 PDF PDF PDF
hans@mustergmbh.ch Bereitstellen Marz 2024 Februar 2024 Januar 2024
Maria Meier MU-002 .
maria@mustergmbh.ch Versicherungsdokumente (1)
In Ubersicht anzeigen
+ F
PDF
Bereitstellen SV-Nachweis
2023

Lohnausweise (0)

_|_

Impressum Datenschutz AW AGB
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5 Cloud-Dienste

Sie konnen die Dokumente anklicken, um sie um die Aktionen im sich 6ffnenden Seitenment
auszufihren. Mehr Informationen dazu finden Sie im Abschnitt “Dokumentendetails”. In diese
Ansicht kann immer lediglich ein einzelnes Dokument ausgewahlt werden.

—_ . o Hans Meier O
= SelectLine’ wmiskmene Muster GmbH, Verwalter £
Mehrere Dokumente bereitstellen Unternehmensweites Dokument bereitstellen B3 Einstellungen fiir Lohndokumente
Konten durchsuchen o, Maria Meier (Mu-002) April 2024
Lohnabrechnung
Ubersicht — _|_
Dokumente aller Mitarbeiter = Das Dokument wurde noch nicht freigegeben. Wenn das
Bereitstellen Dokument fiir den Empfénger zugénglich gemacht werden
(M MU-007 N N soll,konnen Sie es freigeben.
hans@mustergmbh.ch F F
PDF PDF Dokument freigeben
Marz 2024 Februar 2024
Maria Meier MU-002 . ebruar
maria@mustergmbh.ch . Wenn das Dokument nach einer bestimmten Zeit
F automatisch geloscht werden soll, kénnen Sie hier das
DF Ablaufdatum setzten und ggf. die Standardeinstellung fiir
Januar 2024 dieses Dokument iiberschreiben.

) Ablaufdatum set
Versicherungsdokumente (1) autdatum setzen
ntersichtianzeige Wenn dieses Dokument korrigiert werden muss, konnen Sie
eine neue Version des Dokuments bereitstellen und mit

Y
_|_ F einem Kommentar versehen. Das aite Dokument kann
PDF weiterhin abgerufen werden.
Bereitstellen SV-Nachweis
2023

Neue Version bereitstellen .

Impressum Datenschutz AW AGB

Es ist zudem moglich, die Dokumente einer Kategorie flr diesen Mitarbeiter in der
Ubersichtsseite anzuzeigen, z.B. um sie weiter zu filtern, zu sortieren oder Aktionen auf mehre-
ren Dokumenten auszufiihren. Klicken Sie dazu auf “In Ubersicht anzeigen” unter dem Namen
der Dokumentenkategorie.

Lohnabrechnunge!
In Ubersicht anzeigen

Dokumentendetails

Wenn Sie in der Ubersichtsseite oder in der Ansicht eines einzelnen Mitarbeiters ein Dokument
auswahlen, wird das Seitenmeni mit Detailinformationen und moglichen Aktionen zum zu-
gehorigen Dokument eingeblendet. Die angezeigten Informationen und Aktionen unterscheiden
sich je nach Status des Dokuments, ob ein oder mehrere Dokumente ausgewahlt sind und der
Berechtigung des aktuellen Kontos.

Ist ein einzelnes Dokument ausgewahlt, werden Name, Kategorie und ggf. das Freigabe- und
Ablaufdatum eines Dokuments angezeigt. Ganz unten werden die Versionen des Dokuments auf-
geflhrt. Sie konnen jede Version des Dokuments durch einen Klick auf die jeweilige Version her-
unterladen.
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5 Cloud-Dienste

April 2024

Lohnabrechnung

Das Dokument wurde noch nicht freigegeben. Wenn das
Dokument fur den Empfanger zuganglich gemacht werden
soll, kdnnen Sie es freigeben.

Dokument freigeben ...

Wenn das Dokument nach einer bestimmten Zeit
automatisch geloscht werden soll, konnen Sie hier das
Ablaufdatum setzten und ggf. die Standardeinstellung fur
dieses Dokument Uberschreiben.

Ablaufdatum setzen ...

Wenn dieses Dokument korrigiert werden muss, konnen Sie
gine neue Version des Dokuments bereitstellen und mit
ginem Kommentar versehen. Das alte Dokument kann
weiterhin abgerufen werden.

Meue Version bereitstellen ...

Sind mehrere Dokumente ausgewahlt, wird die Anzahl der ausgewdhlten Dokumente angezeigt.
Die Aktionen im Seitenmeni werden dann fur alle ausgewahlten Dokumente ausgefihrt.
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5 Cloud-Dienste

2 Dokumente ausgewahlt

Wenn die Dokumente nach einer bestimmten Zeit
automatisch geloscht werden sollen, konnen Sie hier das
Ablaufdatum setzen und ggf. die Standardeinstellung fur
dieses Dokument Uberschreiben.

Ablaufdatum andern ...

Falls diese Dokumente nicht mehr bereitstehen sollen, kénnen
Sie diese Dokumente samt ihrer Versionen loschen. Sie sind
dann weder fur den Empfanger, noch fir den Verwalter
abrufbar.

Dokumente [&schen ...

Dokumente freigeben

Ist mindestens ein ausgewdhltes Dokument noch nicht freigegeben und das aktuelle Konto hat
die notige Berechtigung, kénnen Sie die Dokumente freigeben. Erst wenn ein Dokument freige-
geben wurde, kann der Mitarbeiter es einsehen und abrufen. Noch nicht freigegebene Dokumen-
te sind grau dargestellt.

Wenn Sie auf “Dokument freigeben ...” klicken, 6ffnet sich der Freigabedialog. Dort kbnnen Sie
wahlen, ob Sie die Standardeinstellung fir diese Dokumentenart verwenden moéchten (Mehr In-
formationen dazu im Abschnitt “Einstellungen fir Lohndokumente”), das Dokument sofort frei-
geben oder zu einem bestimmten Zeitpunkt freigeben méchten. Wahlen Sie die gewlinscht Opti-
on aus und klicken Sie auf “Freigabedatum Gbernehmen”.

Hinweis: Sobald ein Dokument freigegeben wurde, kann die Freigabe nicht mehr riickgéngig ge-
macht werden. Sie kdnnen das Dokument jedoch |6schen.
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5 Cloud-Dienste

Freigabedatum festlegen

Sie konnen festlegen, ob und wann das Dokument
freigegeben wird.

O Standardeinstellung verwenden
Die aktuelle Standardeinstellung fir
Lohnabrechnungen ist: Dokument nicht
automatisch freigeben

@ Dokument sofort freigeben
Das Dokument ist sofort fur den Mitarbeiter
abrufbar.

Datum fiir Freigabe festlegen
Das Dokument ist ab dem Freigabedatum fur den
Mitarbeiter abrufbar.

Freigabedatum

16.10.2024 =

O Dokument nicht freigeben
Das Dokument ist fur den Mitarbeiter nicht
abrufbar und kann spater freigegeben werden.

Abbrechen Freigabedatum Ubernehmen

Das Freigabedatum wird dann in den Dokumentendetails angezeigt. Wurde ein Datum ausge-
wahlt, wird das Dokument in der Nacht des entsprechenden Datums fir den Mitarbeiter freige-
geben.

Hinweis: Mitarbeiter werden Uber freigegebene Dokumente per E-Mail benachrichtigt. Die E-
Mail wird jedoch nicht sofort versandt, sondern bis zu 8 Stunden zurlckgehalten, um die
Benachrichtigungen zu bindeln.
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5 Cloud-Dienste

Ablaufdatum setzen

Dokumenten kann ein Ablaufdatum zugewiesen werden. Zu diesem Datum wird das Dokument
automatisch geldscht. Wenn ein oder mehrere Dokumente ausgewahlt sind, kénnen Sie das
Ablaufdatum fir alle ausgewahlten Dokumente setzen. Klicken Sie dazu auf “Ablaufdatum set-
zen ...”. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie das Ablaufdatum festlegen kénnen.

Ablaufdatum festlegen

Sie konnen festlegen, dass das Dokument automatisch
geldscht wird.

@ Standardeinstellung
Verwendet die Zeit, die aktuell fur
Lohnabrechnungen eingerichtet ist: Dokument
lauft nicht ab

O Anderes Ablaufdatum
Legen Sie ein Datum fest, an dem das Dokument
automatisch geléscht werden soll.

Ablaufdatum
16.10.2024 E

O Dauerhaft aufbewahren
Das Dokument wird dauerhaft aufbewahrt und
nicht automatisch geloscht.

Abbrechen Ablaufdatum Gbermnehmen

Sie kénnen wahlen, ob Sie das Ablaufdatum auf den Standardeinstellungen fir diese
Dokumentenart basieren mochten (Mehr Informationen dazu im Abschnitt “Einstellungen fur
Lohndokumente”), das Dokument nie automatisch |6schen oder zu einem bestimmten Zeitpunkt
[6schen mochten. Wahlen Sie die gewiinscht Option aus und klicken Sie auf “Ablaufdatum Gber-
nehmen”. Wurde ein Ablaufdatum festgelegt, wird das Ablaufdatum dann in den
Dokumentendetails angezeigt. Dem Mitarbeiter wird das Ablaufdatum des Dokuments ebenfalls
angezeigt. Er erhalt zudem eine E-Mail, bevor ein Dokument ablauft, sofern zwischen Freigabe-
und Ablaufdatum mehr als 14 Tage liegen.
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Hinweis: Lauft ein Dokument zu einem bestimmten Datum ab, wird es in der Nacht nach diesem
Datum geldscht.

Neue Version bereitstellen

Um Korrekturen an Dokumenten transparent vorzunehmen, gibt es die Mdglichkeit, neue Versio-
nen eines Dokuments bereitzustellen. Der Mitarbeiter hat dann die Moglichkeit, alle Versionen
einzusehen. Ausserdem kann ein Kommentar zur neuen Version hinterlegt werden, um den Mit-
arbeiter Giber die Anderungen zu informieren.

Klicken Sie zum Bereitstellen einer neuen Version auf “Neue Version bereitstellen ...”. Es 6ffnet
sich ein Dialog, in dem Sie die neue Version des Dokuments hochladen kénnen. Wahlen Sie das
neue Dokument aus und geben Sie eine Anmerkung zur Anderung an, die dem Mitarbeiter an-
gezeigt wird.

Neue Version bereitstellen

Bereitstellen einer neuen Version des Dokuments April 2024

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

Anmerkungen zur neuen Version*
Korrektur nach Anderung des Arbeitsvertrags vom

05.02.2024
4

Abbrechen Dokument bereitstellen

Klicken Sie auf “Dokument bereitstellen”, um die Anderungen zu speichern. Die neue Version
wird dann in den Dokumentendetails angezeigt und ist - sofern das Dokument bereits freigege-
ben wurde - sofort fir den Mitarbeiter einsehbar. Die alte Version des Dokuments bleibt erhal-
ten und kann weiterhin eingesehen werden.

Hinweis: Der Mitarbeiter wird Uber neue Versionen per E-Mail benachrichtigt. Die E-Mail wird je-
doch nicht sofort versandt, sondern bis zu 8 Stunden zurlckgehalten, um die
Benachrichtigungen zu bindeln.
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Dokument l6schen

Dokumente kénnen auch geldéscht werden, z.B. wenn sie versehentlich bereitgestellt wurden
oder nicht mehr benotigt werden. Klicken Sie dazu auf “Dokument I6schen”. Es 6ffnet sich ein
Dialog, in dem Sie das Loschen bestatigen missen.

Dokument [oschen

Wenn Sie dieses Dokument |8schen, wird es nicht mehr
zur Verfiigung stehen. Wollen Sie das Dokument
dennoch laschen?

Abbrechen Dokument loschen

Wenn Sie in dem Dialog “Dokument I6schen” wéhlen, wird es endgultig geldscht und kann auch
durch den Anbieter nicht wiederhergestellt werden.

Tipp: Wenn Sie ein fehlerhaftes Dokument bereitgestellt haben, welches jedoch keine sensiblen
Informationen enthalt, konnen Sie das Dokument auch durch eine neue Version ersetzen. Der
Mitarbeiter wird dann automatisch Gber die neue Version informiert und kann den Vorgang
transparent nachvollziehen.

Dokumente bereitstellen

Dokumente kdnnen auf verschiedene Arten zur Verfigung gestellt werden. Sie kdnnen Doku-
mente flr alle Mitarbeiter oder flr einzelne Mitarbeiter bereitstellen. In den folgenden Abschnit-
ten sind die verschiedenen Moglichkeiten beschrieben.

Unternehmensweite Dokumente bereitstellen

Um das selbe Dokument fur alle Mitarbeiter bereitzustellen, klicken Sie in der Toolbar auf
“Unternehmensweites Dokument bereitstellen.

B Unternehmensweites Dokument bereitstellen

Es 6ffnet sich der Dialog zum Bereitstellen eines unternehmensweiten Dokuments. Sie kdnnen
dort den Namen des Dokuments, die Kategorie und das Dokument selbst auswahlen. Ausserdem
ist der Monat, auf den sich das Dokument bezieht, festzulegen. Dies hat keine rechtliche Bedeu-
tung, sondern dient der Sortierung der Dokumente fir die Mitarbeiter.
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Zudem ist auszuwahlen, ob das Dokument sofort freigegeben werden soll oder zu einem be-
stimmten Zeitpunkt freigegeben werden soll. Fir mehr Informationen dazu, lesen Sie den Ab-
schnitt “Dokumente freigeben”.

Um nicht versehentlich ein persoénliches Dokument fiir alle Mitarbeiter bereitzustellen, bestati-

gen Sie bitte explizit die unterste Option (“Ich bestatige, dass dieses Dokument fir alle Mit-
arbeiter im Unternehmen zugéanglich sein wird.”).

Unternehmensweites Dokument
bereitstellen

Mame des Dokuments*
Betriebsvereinbarung 2024

Art des Dokuments*
Sonstiges Dokument

Monat*
Januar 2024

Dokument freigeben*
Standard verwenden

nicht freigeben

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

‘ Ich bestatige, dass dieses Dokument fiir alle
Mitarbeiter im Unternehmen zuganglich sein wird.

Abbrechen Dokument bereitstellen
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Klicken Sie auf “Dokument bereitstellen”, um das Dokument fiir alle Mitarbeiter bereitzustellen.
Je nach Freigabeeinstellung wird das Dokument dann sofort, manuell oder zu einem bestimmten
Zeitpunkt freigegeben und ist dann ggf. verfigbar.

Dokumente fir einzelne Mitarbeiter bereitstellen

Um ein Dokument fir einen einzelnen Mitarbeiter bereitzustellen, wahlen Sie den Mitarbeiter in
der Mitarbeiterliste aus. Es 6ffnet sich eine Ansicht, in der alle Dokumente des Mitarbeiters nach
Dokumentenkategorien getrennt angezeigt werden. In jeder Kategorie gibt es die Mdglichkeit,
Dokumente fir diesen Mitarbeiter und diese Kategorie bereitzustellen. Klicken Sie dazu auf “Be-
reitstellen”.

Maria Meier (v

_I_

Bereitstellen

Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie das Dokument bereitstellen konnen. Mitarbeiter und Katego-
rie sind dann vorausgewahlt. Analog zum Dialog “Unternehmensweites Dokument bereitstellen”
konnen Sie den Namen, den Monat, auf den sich das Dokument bezieht, sowie die
Freigabeeinstellungen festlegen.

Nachdem Sie das Dokument, das Sie hochladen mochten, ausgewahlt haben, klicken Sie auf “Do-
kument bereitstellen”, um das Dokument fir den Mitarbeiter bereitzustellen.
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Dokument bereitstellen

MName des Dokuments*
Lohnsteuerbescheinigung 2023

Art des Dokuments*
Lohnausweis

Bereitstellen fir .. *

MU-002 - Maria Meier

Monat*
Januar 2024

Dokument freigeben*
Standard verwenden

nicht freigeben

Beispiel.pdf Dokument auswahlen

Abbrechen Dokument bereitstellen
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Mehrere Dokumente bereitstellen

Auf der Ubersichtsseite kénnen Sie in der Toolbar die Aktion “Mehrere Dokumente bereitstel-
len” auswahlen. Sie gelangen zu einer Ansicht, in der Sie Dokumente fiir mehrere Mitarbeiter zu-
gleich bereitstellen kdnnen. Dabei haben alle Dokumente den gleichen Namen, die gleiche
Dokumentenkategorie, die gleiche zeitliche Einordnung und das gleiche Freigabedatum.

—_ . o Hans Meier
= SelectLing’: womickmente s oumente beritststen Muster GmbH, Verwalter g

4 Zur Ubersicht

Mehrere Dokumente bereitstellen

Sie konnen gleichartige Dokumente fiir mehrere Mitarbeiter ‘Wahlen Sie mehrere Dokumente aus und priifen Sie die Zuordnung der Dokumente zu den
Mitarbeitern.

Art der Dokumente

Name der Dokumente* Lohnabrechnung v

. Dokument freigeben
Monat al Standard verwenden

nicht freigeben
Dokumente zuordnen

Wahlen Sie zunéchst PDF-Dateien von Ihrem Computer aus, um Sie im Anschluss den jeweiligen Mitarbeitern zuzuordnen

Dokumente auswahlen ..

Impressum Datenschutz AW AGB

Die Ansicht teilt sich in zwei Teile. Oben findet sich der Bereich fir die Metadaten der Dokumen-
te. Dort kdnnen Sie den Namen, die Kategorie, den Monat, auf den sich das Dokument bezieht,
sowie die Freigabeeinstellungen festlegen.

Name der Dokumente* Art der Dokumente

Mai 2024 Lohnabrechnung v
Monat* Dokument freigeben

Mai 2024 ol Standard verwenden M

nicht freigeben

Unterhalb der Metadaten befindet sich der Bereich fiir die Dokumente. Klicken Sie auf “Doku-
mente auswahlen ...”, um ein oder mehrere Dokumente auszuwdahlen, die Sie bereitstellen
mochten.

Die Dokumente werden zur Liste hinzugefiigt und kénnen dort wieder entfernt werden (lUber
das Papierkorbsymbol) oder Mitarbeitern zugewiesen werden. Jedes Dokument ist genau einem
Mitarbeiter zuzuweisen. Es ist nicht moglich, mehrere Dokumente fir einen Mitarbeiter bereitzu-
stellen, da beide Dokumente den gleichen Namen und die gleiche Kategorie aus den oben ange-
gebenen Metadaten Gbernehmen und flir den Mitarbeiter demzufolge nicht mehr zu unterschei-
den waren.
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Dokumente zuordnen

Mitarbeiter

[0] 2024-05-mu-001.pdf MU-001 - Hans Meier -
Mitarbeiter

@[ 2024-05-mu-002.pdf MU-002 — Maria Meier -

Weitere Dokumente auswahlen ... Dokumente bereitstellen

Wenn Sie die Dokumente ausgewahlt haben, versucht die Software automatisch, die Dokumen-
te den richtigen Mitarbeitern zuzuweisen. Dies geschieht, indem der Name der Dokumente mit
den Mitarbeiternummern abgeglichen wird. Der Teil des Dateinamens, der zur Zuordnung ver-
wendet wurde, wird fett hervorgehoben. Sollte ein Dokument nicht automatisch zugeordnet
werden kénnen oder Sie ein Dokument einem anderen Mitarbeiter zuweisen wollen, kénnen Sie
den zugehorigen Mitarbeiter manuell auswahlen.

Wenn Sie Dokumente fir weitere Mitarbeiter bereitstellen mochten, klicken Sie auf “Weitere Do-
kumente auswahlen ...”. Wenn Sie alle Dokumente ausgewahlt und den Mitarbeitern zugewie-

sen haben, klicken Sie auf “Dokumente bereitstellen”. Die Dokumente werden bereitgestellt.

Um zurlick zur Dokumentenibersicht zu gelangen, klicken Sie auf “Zur Ubersicht” in der Toolbar.
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5.2.5 Einstellungen des Lohnportals

Das Lohnportal bietet lhnen verschiedene Einstellungsmoglichkeiten, um das Verhalten an die
Abldufe und Anforderungen lhres Unternehmens anzupassen. Dies umfasst sowohl das Erschei-
nungsbild als auch die Verwaltung von Dokumenten.

Einstellungen fiir Lohndokumente

Sie kénnen die Standardeinstellungen fir Lohndokumente je nach Dokumentenkategorie anpas-
sen. Wahlen Sie dazu auf der Startseite des Portals die Kachel “Lohndokumente” aus. Sollte |h-
nen diese Kachel nicht angezeigt werden, haben Sie keine Berechtigung, Lohndokumente zu ver-
walten.

Lohndokumente

Stellen Sie Lohndokumente fur die Mitarbeiter
des Unternehmens bereit.

Es 6ffnet sich die Ubersichtsseite der Lohndokumente. Oben rechts in der Toolbar finden Sie den
Eintrag “Einstellungen fir Lohndokumente”. Sollten Sie diese Option nicht sehen, haben Sie kei-
ne Berechtigung, die Einstellungen zu andern.

B3 Einstellungen fiir Lohndokumente

Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Standardeinstellungen fir Lohndokumente anpassen
kénnen. Der Dialog verfligt Uber zwei Reiter: “Freigabedatum” und “Ablaufdatum”.
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Freigabedatum

Sie kénnen pro Dokumentenkategorie festlegen, ob und wann die Dokumente dieser Kategorie
automatisch freigegeben werden. Diese Einstellung kénnen Sie fur jedes Dokument nachtraglich
Uberschreiben, solang es noch nicht freigegeben wurde. Mehr Informationen dazu finden Sie im
Abschnitt “Dokumente freigeben”.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmaéssig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Sie konnen festlegen, ob Dokumente und ggf. wann Dokumente nach
der Bereitstellung automatisch freigegeben werden sollen.

Lohnabrechnungen Monatsende

Versicherungsdokumente Sofort

Lohnausweise Jahresende

Sonstige Dokumente Nicht freigeben

Abbrechen Ubernehmen

Wenn Sie die Option “Nicht freigeben” wahlen, werden die Dokumente dieser Kategorie nicht
automatisch freigegeben. Sie kdnnen die Dokumente dann manuell freigeben. Dies ist die Stan-
dardeinstellung. Die Optionen wie “Monatsende” etc. werden basierend auf dem Zeitpunkt der
Bereitstellung berechnet. Es wird der nachste Zeitpunkt, der zu der Option passt, gewahlt. Wird
ein Dokument z.B. am 20. Marz bereitgestellt, wird das Freigabedatum auf den 31. Marz gesetzt,
wenn die Option “Monatsende” verwendet wird. Ist “Monatsbeginn” ausgewahlt, wirde der 1.
April als Freigabedatum gewahlt.

Um etwaige Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf “Ubernehmen”.
Hinweis: Wenn Sie die Standardeinstellungen dndern, werden diese nur fir neu bereitgestellte

Dokumente angewendet. Bereits bereitgestellte Dokumente behalten ihre urspringlichen
Einstellungen bei.
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Ablaufdatum

Sie kénnen pro Dokumentenkategorie festlegen, ob und wann die Dokumente dieser Kategorie
automatisch geléscht werden. Diese Einstellung kénnen Sie fur jedes Dokument nachtraglich
Uberschreiben. Mehr Informationen dazu finden Sie im Abschnitt “Ablaufdatum setzen”.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmassig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Sie konnen festlegen, ob und ggf. wann Dokumente nach der Bereit-
stellung automatisch geldscht werden sollen.

@ Lonhnabrechnungen 180 Tage
. Versicherungsdokumente nie loschen

. Lohnausweise 365 Tage

. Sonstige Dokumente nie loschen

Abbrechen Ubernehmen

Standardmassig werden Dokumente nie automatisch geldéscht. Um die Dokumente einer Katego-
rie automatisch zu l6schen, aktivieren Sie die Option neben dem Kategorienamen. Fir diese
Dokumentenkategorie erscheint dann ein Eingabefeld, in dem Sie die gewinschte
Aufbewahrungsfrist in Tagen angeben koénnen. Die Aufbewahrungsfrist wird ab dem
Freigabedatum berechnet.

Um Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf “Ubernehmen”.
Hinweis: Wenn Sie die Standardeinstellungen andern, werden diese nur fiir neu bereitgestellte

Dokumente angewendet. Bereits bereitgestellte Dokumente behalten ihre urspringlichen
Einstellungen bei.
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Benachrichtigungen zusammenfassen

Sie kdnnen unter dem Reiter “Benachrichtigungen” festlegen, Uber welchen Zeitraum die
Benachrichtigungen Uber neue Dokumente fir die Mitarbeiter zusammengefasst werden sollen.
Stellen Sie beispielsweise mehrere Dokumente Uber einen Zeitraum von einigen Stunden fir ei-
nen Mitarbeiter bereit, so kdnnen Sie mit dieser Einstellung dafur sorgen, dass nur eine E-Mail
mit allen Dokumenten versendet wird. Standardmadssig werden Benachrichtigungen Uber acht
Stunden zusammengefasst.

Einstellungen flir Lohndokumente

Die vorgenommenen Einstellungen werden standardmaéssig beim
Bereitstellen und Bearbeiten von Dokumenten angewendet.

Freigabedatum Ablaufdatum Benachrichtigungen

Benachrichtigungen liber neue Dokumente werden Gber den angegebe-
nen Zeitraum gesammelt und zusammengefasst versendet, um die An-
zahl der E-Mails beim Bereitstellen mehrerer Dokumente zu reduzieren.

Benachrichtigungen zusammenfassen
uber acht Stunden

Abbrechen Ubernehmen

Hinweis: Auch wenn Sie “nicht zusammenfassen” auswéhlen, kann es passieren, dass einzelne
Benachrichtigungen zusammengefasst werden, wenn mehrere Dokumente innerhalb weniger
Minuten bereitgestellt werden, da Benachrichtigungen in regelmdassigen Abstanden und nicht so-
fort versendet werden.

5.3 Kundenportal
Ersteinrichtung Kundenportal
Kundenportal / Belege

Was ist das Kundenportal
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5.3.1 Ersteinrichtung Kundenportal

Ein Assistent flhrt Sie hier durch die wichtigsten Schritte zur Einrichtung des Kundenportals.

Seite Allgemein

Vergeben Sie hier eine Subdomain unter der das Kundenportal fir die Kunden des Mandanten
erreichbar sein soll. Diese Subdomain wird auch in Links verwendet, die in den E-
Mailbenachrichtigungen auf das Kundenportal verweisen.

Geben Sie an ab welchem Belegdatum frihestens Belege mit dem Kundenportal synchronisiert
werden sollen. Belege, die ein Belegdatum vor der hier getroffenen Datumsangabe besitzen,
werden nicht auf das Kundenportal hochgeladen.

Bitte beachten Sie, dass Belege, die ldnger als 14 Tage in der Vergangenheit liegen, keine
Benachrichtigung an lhre Kunden auslosen.

Seite Belegarten

Das Kundenportal ermdglicht die Synchronisation aller relevanter Ausgangsbelege mit der
SelectLine. Wahlen Sie auf dieser Seite die Belegarten aus, auf die Ihre Kunden Zugriff haben.

Durch das Aufklappen einer Belegart sind weitere Einstellungen je Belegart moglich. Vergeben
Sie eine Bezeichnung des Beleges in Ein- und Mehrzahl, die Kunden auf der Belegdownload Seite
sehen sollen. Wahlen Sie eine Druckvorlage aus dem Auftrag aus, die fir alle Kunden verwendet
wird und legen Sie fest, ob die Sichtbarkeit nach dem Anlegen eines Beleges, nach dem Drucken
oder nach dem Erledigen (bei Verwendung des Belegbearbeitungsstatus) und die
Benachrichtigung erfolgt.

“E-Mail Vorlage bearbeiten” Fir jede Belegart konnen Sie den E-Mailtext individuell konfigurie-
ren.

“Hauptbelegart” Wahlen Sie die Belegart aus, unter der alle in der Belegkette folgenden Belege
gruppiert werden sollen

Seite Erscheinungsbild

Vergeben Sie einen  Anzeigenamen, Slogan, kurzen Beschreibungstext, sowie
Kontaktmoglichkeit, Website an und laden Sie ein Teaserbild hoch, welches auf der Startseite
des Kundenportals allen lhren Kunden angezeigt wird. Die Anpassungen sehen Sie darunter und
kénnen dort zwischen einer Mobilansicht und Desktopansicht wechseln.

Seite Zusammenfassung

Hier sehen Sie alle getroffenen Einstellungen Gbersichtlich angezeigt. Entscheiden Sie, ob Sie das
Kundenportal sofort oder spater freigeben. Wenn Sie das Kundenportal sofort freigeben, wer-
den an alle Kunden, die in der SELECTLINE die Option “Kundenportal verwenden” aktiviert haben
und flr die ein aktueller Beleg existiert, Benachrichtigungen versendet (sofern dies auf der Seite
Belegarten eingestellt wurde).

124



5 Cloud-Dienste

5.3.2 Kundenportal - Belege

Ist das Kundenportal vollstandig eingerichtet und fur Kunden freigegeben, erreichen Sie als
Verwalter Uber den Menlpunkt “Kundenportal” alle mit dem Portal synchronisierten Belege, die
hier auch gruppiert werden. Uber die Schaltfliche “Kundenportal-Einstellungen” kénnen Sie das
Aussehen und die Belegeinstellungen nachtraglich andern.

Uber die Suche kénnen Sie sowohl die Adressdaten des Beleges sowie auch die Positionen durch-
suchen und die Suchbegriffe auch kombinieren um zum Beispiel Belege eines bestimmten Kun-
den mit einer Belegposition zu finden.

Sie kénnen Filter anwenden um die Ubersicht zu filtern. Die Filterung kann mit der Suche kombi-
niert werden. Auch eine Sortierung nach Beleg-, Erstellungs- und Anderungsdatum ist moglich.

Jeden Beleg kénnen Sie aus der Ubersicht als PDF anzeigen und herunterladen.

5.3.3 Was ist das Kundenportal

Das Kundenportal ist ein Cloud-Dienst, der es lhnen ermdglicht, Belege wie Rechnungen,
Offerten und Lieferscheine fir Kunden bereitzustellen. Die Belege werden aus dem SELECTLINE
AUFTRAG heraus bereitgestellt. Welche Belege bereitgestellt werden und Kunden benachrichtigt
werden sollen, kénnen Sie dabei selbst festlegen.

Ihre Kunden haben dabei die Méglichkeit, sich mit Konten beliebter Anbieter wie Google, Micro-
soft oder Apple anzumelden und so alle Belege an einem Ort einzusehen.
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6 SelectLine Server

Der SelectLine Server ist Ihre zentrale Plattform zur Konfiguration einer SELECTLINE Instanz.

a

B~

Server Webseite aufrufen

’—‘]ﬂ
Wechseln und Verwalten . . .
qu, B Offnet die Webseite des SelectlLine

Servers im Browser,

Server andern...

E.J Drucken b
B Wahlen Sie hier die Verbindung zum

Server aus.
B Server ¥
SET\-'Hi é Protokollierung
@ Wartung ¥

éj Passwort dndern _é Protokollierung - Auswertung

@ Homepage ﬁﬁ Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.42: Applikationsmeni SL-Server

Zielgruppen des SELECTLINE SERVERS sind alle Anwender, Fachhandler und Administratoren. Es wur-
de eine zentrale Stelle flr eine einfache und schnelle Installations- und Benutzerverwaltung ge-
schaffen.

Damit werden gemeinsam genutzte Funktionalitdten fur alle Anwendungen performant und
plattformunabhangig zur Verfigung gestellt.

Der SELECTLINE SERVER Ubernimmt dabei die komplette Reorganisation und Sicherung der verschie-
denen SELECTLINE Datenbanken, sammelt alle Protokollierungen der Clientprogramme ein, ver-
waltet die Lizenz und beinhaltet eine neue zentrale Benutzerverwaltung fir alle SELECTLINE Pro-
dukte. Dabei werden auch alle Rechte zum Zugriff auf die SELECTLINE Programme direkt vom
SELECTLINE SERVER bereitgestellt.

Mit dem SELECTLINE SERVER wurden die Grundlagen fir Webanwendungen geschaffen.
In der oberen Zeile kann auf der linken Seite Uber das “Hamburger-Meni” die Seitenleiste ein-
und ausgeklappt werden. Im eingeklappten Zustand werden lediglich die Symbole der Funktio-

nen ohne ihre Beschriftung angezeigt.

Auf der rechten Seite erreichen Sie Uber den so bezeichneten Schalter die Hilfe.
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Die personlichen Einstellungen des angemeldeten Benutzers finden Sie unter dem angezeigten
Nutzernamen. Méglich sind hier:

e Einstellungen zur verwendeten Sprache der Server-Seiten, je nach Lizenz sind deutsch, eng-
lisch, franzosisch und italienisch moglich

e eine normale oder kompakte Anzeige der Server-Seiten mit kleinerer Schrift

e ein helles oder dunkles Design der Server-Seiten

* ein Dialog zum Andern des eigenen Passwortes

* ein Dialog zum Andern des eigenen Passwortes

e die eigene Abmeldung von der Server-Seite

6.1 Systemvoraussetzungen

e .NET 8 (wird vom Setup installiert)
e Aktueller Browser
e Aktuelles Windows Client oder Serverbetriebssystem

Wir empfehlen, den SELECTLINE SERVER auf einem separaten Rechner unabhadngig von den Client-
Anwendungen zu installieren. Es ist moglich, den SELECTLINE SERVER auf dem gleichen Rechner wie
den SQL Server zu installieren. Bei Einzelplatzinstallationen mit nur einem Benutzer kdnnen auch
alle Komponenten auf dem gleichen Rechner installiert werden.

6.2 Home

Auf der Ubersichts- und Startseite des SELECTLINE SERVERS finden Sie wichtige Informationen zum
Status und zur Konfiguration. Gegliedert wird dies Uber einzelne Kacheln.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

A Home o Bei der Uberrahme dr Daten wurden Andzrungzn an den Benutzer vorge7ommen. Bite beachten Sie das Protokall.  PROTOKOLL HERUNTERLADEN

= protokolienng >

Home
& Datensichenung v
Automatische Termine
+ BENUTZER @ 5 genutzer Aktv
Manuell starten
+ ROLLE @ 0 Benutzer Gespent
Datensicherungen
€ Datenbanken f—
O bentzevenwatng >
& Cloud Dienste Lizenznehmer Selectlinz Softwar2 A5

9016 St Gallen

P Lz

Lizenzart Schulurgslizenz

Gillig bis 30062025

Abbildung 3.43: SelectLine Server Home
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6.3 Lizenz

In Dialog "Lizenz" bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Module.

© Hife  © Test

Lizenz

Abbildung 3.44: SelectLine Server Lizenz

Den Dialog zur Eingabe oder Anderung der "Lizenzdaten" erreicht man (iber den Schalter " Lizenz
bearbeiten". Der Schalter "Aktualisieren" prift bei bestehender Internetverbindung ob auf dem
Lizenzserver neuere "Lizenzdaten" vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank. Die
Produkte und Module werden mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer" /
"Mandanten" / "Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zusatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt. Ohne die Einga-
be von Lizenzinformationen werden die Programme als Demoversionen gestartet und unterlie-
gen folgenden Einschréankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig

6.4 Webupdate

Ist die verwendete Lizenz fir ein Webupdate freigeschaltet, erkennen Sie Uber die Anzeige den
Status. Sollte eine aktuellere Version zum Download bereitstehen, kann hier die Aktualisierung
der Software ausgeldost werden. Wie bereits in den vorangegangenen Software-Versionen ist
eine Aktualisierung ausschliesslich fir Hotfixes vorgesehen. Eine neue Vollversion muss weiter-
hin manuell eingespielt werden.

6.5 Benutzeranmeldung

Sie erhalten eine kurze Ubersicht, wie viele Benutzer an welchem Programm angemeldet sind.
Uber einen Schalter gelangen Sie direkt zur detaillierten Benutzerverwaltung.
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6.6 Toolbox Edit Eingabe

Diese Funktion dient Fachhandlern bei Anwendern mit einer Toolbox Runtime Lizenz Anpassun-
gen vorzunehmen. Wurde fir einen Benutzer ein Toolbox Freischaltcode eingegeben (in der
“Benutzerverwaltung Uber den Schalter “Verwaltung” und der Funktion “Toolbox Edit Eingabe”),
werden lhnen hier der Benutzer und der Gultigkeitszeitraum fir die Toolbox Edit angezeigt.

6.7 Neue Erstinstallation des SelectLine Servers

Zur ersten Installation des SelectLine Servers 6ffnen Sie das von uns zur Verflgung gestellte Set-
up. Nach einem Klick auf ,,Neue Installation hinzufigen” 6ffnet sich eine Auswahl der Installati-
onsart:

Selectl_"‘]e Hinzufiigen einer neuen Installation

BUSINESS SOFTWARE Bitte wéhlen Sie eine Installationsart aus.

gi Server + Arbeitsplatz
Setup Instalert den Selectline Server und die Anwendungen.
Version 24.2.1

a
@D Server
Build 1195240 GEETTTEED
- @D instaliert den Selectline Server und die Verzeichnisse

Arbeitsplatz

Se

Selectline Software AG

9016 St. Gallen
www.selectline.ch

fo

Abbildung 3.45: Setup Server

Flr eine Einzelplatzinstallation, wo sowohl die SelectLine Programme, als auch der SQL Server zu-
sammen mit dem SelectLine Server installiert werden soll, klicken Sie ,Server + Arbeitsplatz”.

Mochten Sie den SELECTLINE SERVER auf einer eigenstandigen Maschine installieren, wahlen Sie
LServer” aus.

Bei der Option ,Arbeitsplatz” ist der Server nicht enthalten. Hier werden lediglich die Anwendun-
gen (z.B. Warenwirtschaft und Rechnungswesen) installiert, die sich mit dem Server verbinden.

Wahlen Sie z.B. ,Server + Arbeitsplatz”.

& X
Hinzufiigen einer neuen Installation
Bitte wahlen Sie die Produkte zur Installation aus.
Produktion
Outlook Add-In
B3 Rrechnungswesen
B rassabuch
[ e
Viewgen Atualisieen Q)
P Microsoft SQL Server 2022 Express
ﬂ SelectLine Server nzufiigen

Abbildung 3.46: Setup Server

Der SelectLine Server ldsst sich hier nicht abwahlen und wird immer mit installiert. Uber
L»Anpassen” konnen Sie vor der Installation z.B. den Installationsordner dndern.
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Klicken Sie auf Installieren.

6.7.1 Ersteinrichtung des Dienstes im Setup

Am Ende der ersten Installation wird der SELECTLINE KONFIGURATOR automatisch vom Setup aufge-
rufen. Sie werden aufgefordert bestimmte Eingaben zu tatigen.

SelectLine © Hilfe % Deutsch v

BUSINESS SoFTwARE  Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie einen Namen und einen Port ein, unter dem der SelectLine Server im
Netzwerk erreichbar sein soll.

Name | Selactline Server

Protokoll | HTTPS %

Port 30104 Automatisch bestimmen

Zertifikat | Selectline Server Zertifikat v

Windowsanmeldung fir Desktap-Clients

Neues Zertifikat erstellen m
Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 3.47: Konfiguration Server

Vergeben Sie hier einen Namen. Dieser Name wird benutzt fir den Windows-Dienst, welcher
vom Konfigurator erzeugt wird. Es empfiehlt sich einen eindeutigen Namen zu vergeben, wenn
auf der Maschine mehrere Server installiert werden sollten. Je SelectLine Server wird ein separa-
ter SQL Server benotigt.

Die Kommunikation der Anwendungen mit dem Server erfolgt per HTTP(S)-Protokoll. Sie kdnnen
zwischen HTTP und HTTPS wahlen. Auf Maschinen, die auch von aussen erreichbar sind, sollten
Sie sich flr https entscheiden. Der Server mochte standardmassig die Kommunikation Uber den
Port 39000 laufen lassen und schlagt diesen Port vor. Sie kdénnen hier eigene, noch nicht
besetzte Ports vergeben.

Ein glltiges Zertifikat ist Voraussetzung fir die Kommunikation tGber HTTPS. Wahlen Sie
moglichst ein offizielles und glltiges Zertifikat fir Ihre Domane aus.

Uber ,Neues Zertifikat erstellen” kénnen Sie ein selbstsigniertes Zertifikat vom Konfigurator er-
stellen lassen. Wir empfehlen dies nur fir Testinstallationen zu verwenden.

Mit der aktivierten Checkbox , Windowsanmeldung fiir Desktop-Clients” definieren Sie, ob eine
dialoglose Anmeldung in den mitinstallierten Programmen erfolgen soll.
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6.7.2 Auswahl der Datenbankverbindung

Widhlen Sie auf der zweiten Seite den SQL Server aus auf dem der SelectlLine Server die eigenen
Datenbanken installieren soll. Der SQL Server muss von allen darauf zugreifenden Rechnern aus
erreichbar sein. Die Angabe (local) vor einem SQL Server sollte nur bei einer Einzelplatzinstallati-
on gewahlt werden.

Geben Sie Benutzername und Passwort des SQL Server Administrators ein, welcher Sys-Admin
Rechte besitzt.

SelectLine © rite @ Dasuch v X

Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie die Verbindungsdaten zum SQL-Server ein. Diese Anmeldung wird vom
Selectline Server genutzt, um mit dem SQL-Server zu interagieren. Der Benutzer muss
Sys-Admin-Rechte auf dem SQL-Server besitzen.

SQL-Server | DESKTOP-DGETVIS\SELECTLINE B V|

Benutzername | sa

Passwort | essssssess \&

Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 3.48: Konfiguration Server
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6.7.3 Verzeichnisangabe

Auf der vorletzten Seite werden Sie nach dem Daten-, SQL Server- Freigabe- und
Backupverzeichnis gefragt.

Sowohl das Daten- als auch das SQL-Server-Freigabe Verzeichnis mussen so konfiguriert sein,
dass alle Clients darauf zugreifen konnen. Es empfiehlt sich daher bei einer
Mehrplatzinstallation, dass im Server Konfigurator die Verzeichnisse als UNC Pfad angegeben
werden.

Das Backupverzeichnis wird nur vom SELECTLINE SERVER benutzt und muss daflr erreichbar sein.

SelectLine © rite @ Do~ X

Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst Installation

Bitte geben Sie die Verzeichnisse der Installation an. Geben Sie bei Netzwerkinstallationen
den entsprechenden UNC-Pfad ein.

Datenverzeichnis ﬂ C:\ProgramData\SelectLineSQL\DATENY =
SQL-Server Freigabe @ =
Backupverzeichnis ) =

Das Verzeichnis fur die SqlServer Freigabe darf nicht leer sein.
Das Backupverzeichnis darf nicht leer sein.

=
Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 3.49: Konfiguration Server

6.7.4 Zertifikatsinstallation

Auf der letzten Seite werden Sie bei Auswahl des Protokolls ,HTTPS” ggf. gefragt, ob das erstell-
te Zertifikat installiert werden soll. Bitte klicken Sie hier auf ,Ja“. Im Anschluss wird der Server
eingerichtet und die Administrationsseite 6ffnet sich in Ihrem Standardbrowser.

SelectLine’

Server Konfiguration

S

Datenbank installation

i+ Webserver einrichten
~/ Dstenbankverbindueng einvichten
~/ Verzeichnisse einichten

{7+ Webssite sufrufen

Abbildung 3.50: Konfiguration Server
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6.7.5 Erster Aufruf der Server-Seite
Sobald Sie die Einrichtung des Servers abgeschlossen ist, 6ffnet sich Ihr Standard-Browser mit

der Adresse:

Protokoll http: http://pcname:39000/
Protokoll https:

Es wird zunéachst die Reorganisation der Datenbank ausgefiihrt und die SelectLine tbergreifende
Datenbank damit angelegt.

Nach erfolgreicher Reorganisation werden Sie aufgefordert einen Server-Administrator anzule-
gen. Vergeben Sie Benutzernamen und Passwort und merken Sie sich die Zugangsdaten.

SelectLine o) s

Abbildung 3.51: Server Einrichten

Das Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und mindestens 1 Buchstaben, 1 Zahl
und 1 Sonderzeichen enthalten.

Melden Sie sich im Anschluss im Anmeldebildschirm an.

Sie befinden sich im Anschluss auf der Startseite.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

Datenbanken
P T rp—

Datentarken

Version Optionen
SL.Daten (Programmdaten) @ 2421 Buid 1195270 ] Automatische Datensicherung vor Reorganisation
-

SL_MATHB (Mandant ATHB) #

SHIPPPN O (@) rgmastonemo sk o105t st e

SUMEZVQR (QRRechnung) A&
SLMHBAT (Mandan HEAT) #
‘SL_MHBDE (Mandant HEDE)#
SUMTES (MandantTES) @
SLMTES2 (Mandant TES2) #¢
SUMTEST (Mandant TEST) 4
SUMTESTHB (Mandant TE_ @
SLLMTTTT (Test) -
SL_LCHLOHN (Muster AG) #¢
SLLGHMLOHN (Muster AG) &)
SLLCHMLOHNF (Démo SA) @
‘SL_LCHMLOHNI (DemoLin.. @
SLLOHULOHN (Muster AG)

SLLCHULOHNF (Démo 3) &

Abbildung 3.52: Datenbanken
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6.7.6 Verbindung der Clients

Beim erstmaligen Start eines SELECTLINE Programms, welches (ber das SELECTLINE Setup installiert
wird, indem der SELECTLINE Server nicht vorhanden ist, 6ffnet sich ein Dialog zur Konfiguration
der Verbindung.

Anmeldung L

O Kortgumior wed misgelinet

SelectLir_'n_e

Abbildung 3.53: Verbindung Client

6.7.7 Mobile Manager mit Server verbinden

Um SELECTLINE MOBILE mit dem SELECTLINE SERVER zu verbinden, ist es notwendig im MOBILE
MANAGER, neben der Verbindung zur Datenbank auch die Adresse zum SELECTLINE SERVER anzuge-
ben.

Bitte achten Sie darauf, dass hier die gleiche Datenbank verwendet wird, auf die auch der
SELECTLINE SERVER benutzt.

6.7.8 Lizenzierung

Auf der Server-Administrationsseite klicken Sie auf den MenUeintrag Lizenz. Geben Sie dort Ih-
ren Lizenzkey ein.

6.7.9 Benutzerverwaltung

Mit der SELECTLINE SERVER BENUTZERVERWALTUNG werden alle Benutzer lhrer SELECTLINE Instanz ver-
waltet, dies gilt sowohl fiir die Desktop-Clients (Auftrag, Rechnungswesen) als auch fir die mobi-
len Anwendungen (Mobile, MDE, BDE, API, etc.).

Benutzer

Legen Sie Benutzer an und vergeben Sie Rechte fiir Anwendungen, Mandanten, Daten, Funktio-
nen und Auswertungen separat. In der Liste der Benutzer sehen Sie zudem auch welcher Benut-
zer aktiv am System angemeldet ist. Benutzer, die Uber den SELECTLINE SERVER angelegt werden,
haben im Standard keinerlei Rechte.

134



6 SelectLine Server

6.7.10 Rollen

Neben Benutzern kénnen auch Rollen mit der der Benutzerverwaltung angelegt und bearbeitet
werden. Ein Benutzer kann mehreren Rollen zugeordnet sein. Es gewinnt dabei immer das
Recht, was in mindestens einer Rolle erlaubt ist. Mit Hilfe von Rollen konnen Sie schnell alle be-
ndtigten Rechte einem Benutzer mit einem Klick vergeben. Es kdnnen auch eigene Rollen ange-
legt werden.

SELECTLINE liefert folgende Systemrollen im Standard mit:

e Betriebsprifer
Privilegierte Benutzer
e Server-Administrator
Standard-Benutzer

Wahrend der Privilegierte Benutzer umfassende Rechte hat, ist der Standard-Benutzer vor allem
bei der Individualisierung der Mandanten eingeschrankt.

Wichtig: Eine Rolle kann sich nicht an den Clients anmelden. Nur Benutzer kénnen sich an
Clients anmelden.

Spalten und Maskeneinstellungen fiir Rollen anpassen

In den "Mandanteneinstellungen" unter Verwaltung Toolbox-Editor / Maskeneditor kénnen Sie
sich als Rolle in der jeweiligen Anwendung ausgeben. Sie erkennen im unteren Bereich der An-
wendung, dass die Masken- und Spalteneinstellungen von der ausgewdahlten Rolle ibernommen
werden.

Wichtig: In dem aktivierten Modus werden Datensédtze, die angelegt oder bearbeitet werden
trotzdem mit dem angemeldeten Benutzer als Kiirzel versehen.

Mandart [MFAKT  Schweiz

Brstekngenfir Rle apassen | @

Woradrige Toolbox-Edtor-Einstellungen Gbemehmen

Frodukton Eiteu [ Beabeten [ Enfomen = Exos -

Ws Nome Vou [Wustomame Spaten [Mens _[Berochr PemaniTyp | Progran:

> [ te Test L] o 0O/ 0 FAKT

ok Abbrechen | Ubemehmen

Abbildung 3.54: Einstellung fir Rolle anpassen
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LDAP-Synchronisation

Sie kénnen Benutzer automatisch von einem LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) Ser-
ver, wie zum Beispiel dem Active Directory in den SELECTLINE SERVER Ubernehmen.

Wiéhlen Sie dazu den Menipunkt "Benutzerverwaltung / Einstellungen” und begeben sich auf die
Seite LDAP Synchronisation. Uber Konfigurieren gelangen Sie zu den Einstellungen um den ent-
sprechenden Server anzusprechen.

Benutzer abmelden

Flr Wartungsarbeiten im SELECTLINE SERVER kdnnen Sie Uber den MenUpunkt ,Benutzer
abmelden” alle oder ausgewahlte Benutzer von den jeweiligen SELECTLINE Anwendungen zu ei-
nem definierten Zeitpunkt abmelden. Es ist moglich einen Zeitraum in Stunden anzugeben, die
eine erneute Anmeldung der Clients unterbinden.

6.7.11 Datenbanken

Auf dieser Seite stehen lhnen alle von SELECTLINE angelegten Datenbanken zur Verfligung. Sie
kénnen dort je Datenbank konfigurieren, ob eine automatische Reorganisation des Mandanten
nach Update erfolgen soll und ob davor eine Datensicherung erstellt werden soll. Auch ist es
moglich den Reorganisationsstatus einzusehen und eine manuelle Reorganisation auszuldsen.

6.7.12 Protokollierung

Hier ist es moglich einen Standard zu definieren, der fir alle Clientverbindungen gilt und bereits
vorbelegt ist. Uber das ,+“ Symbol kénnen Sie eine abweichende Konfiguration fiir einzelne
Rechner vergeben.

Alle Protokolle werden nach dem Start und dem Beenden eines verbundenen Clients, sowie re-
gelmaéssig alle 2 Stunden an den SELECTLINE SERVER Ubertragen. Klicken Sie auf Protokolle, um die
erzeugten Protokolle herunterzuladen oder zu l6schen.

6.7.13 Datensicherung

Auf der Administrationsseite finden Sie im Hauptmeni auch den Punkt , Datensicherung”. Da
der SELECTLINE SERVER als Windows Dienst wahrend der gesamten Rechnerlaufzeit lauft, kénnen
Sie hier Datensicherungen zeitgesteuert und automatisiert ausfihren lassen.

Sie kénnen hier eine Bezeichnung vergeben und eine Datenbank auswahlen (z.B. SL Daten fir
die Programmdatensicherung). Wahlen Sie anschliessend in welchem Muster (taglich, wochent-
lich, monatlich) und welchem Intervall die Sicherung ausgefiihrt werden soll.

Im Abschnitt Optionen kbnnen Sie einstellen, wie viele Sicherungen dieses Typs aufbewahrt wer-
den sollen, ob auch die Logging-Datenbanken gesichert werden sollen und Sie kénnen die Siche-
rung mit einem Passwortschutz versehen.
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Uber den Mentiipunkt Datensicherungen sehen Sie alle bereits erstellten Datensicherungen, die
sich von dort aus auch wieder Einspielen lassen. Sie kdnnen von dort auch eigene Datensicherun-
gen hochladen und ausfihren.

6.7.14 Aufruf des Servers aus den SelectLine Programmen

Uber das Applikationsmen( / Server kénnen Sie in jedem SelectlLine Programm zum Einen die
Verbindung zum Server andern oder die Server-Website direkt aufrufen.

&
=1 g

Server Webseite aufrufen

&

o Wechseln und Verwalten e . - .

L_J B Offnet die Webseite des Selectline
Servers im Browser,

Drucken 2 Server andern...

B Wahlen Sie hier die Verbindung zum
Server aus.
Server 2

Server é Protokollierung
Wartung LS

SO0

Passwort dndern ﬁ Protokollierung - Auswertung

@ Homepage $§ Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.55: Applikationsmenii Server

Folgende MenUpunkte leiten Sie mit automatischer Anmeldung direkt auf die Server-Website
weiter:

e Applikationsmeni / Wartung / Datensicherung / Datensicherung laden

e Applikationsment / Wartung / Datensicherung / Programmdaten sichern
* Applikationsment / Wartung / Datensicherung / Mandantendaten sichern
e Applikationsmeni / Wartung / Datensicherung / Daten fiir Support sichern
e Hilfe / Lizenzierung
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6.8 Ersteinrichtung

Bei der Ersteinrichtung installieren Sie den SELECTLINE Servern auf dem jeweiligen WINDOWS-
SERVER.

Er lduft im Standard Uber den Benutzer “Netzwerkdienst”, dementsprechend benoétigt dieses
Konto, wie auch die Clients, Zugriffe auf die Verzeichnisse.

Hinweis: Im Konfigurator kann ein abweichender Benutzer festgelegt werden.

Abbildung 3.56: Ablauf Server

Die jeweiligen Clientprogramme, wie beispielsweise der AUFTRAG oder das RECHNUNGSWESEN, kom-
munizieren mit dem SELECTLINE SERVER Uber https. Ebenso gibt es eine Anbindung fir die
SELECTLINE WebAPI.

Hinweis: Das Konfigurationsprogramm kann den Server nur auf dem Computer einrichten und
starten, auf dem es ausgefihrt wird.

6.8.1 Verbindung

Der Name wird standardmadssig mit SELECTLINE Server belegt, wenn der Benutzer keinen eigenen
Namen eingibt. Beim Protokoll stehen HTTPS (Standard) oder HTTP zur Auswahl. Der Port ist
standardmaéssig mit 39104 vorbelegt. Uber "Automatisch bestimmen" kann der nichste freie
Port ermittelt werden.

6.8.2 SSL-Zertifikat fiir HTTPS

Ein Zertifikat ist nur auswahlbar bzw. Uber “"Neu" anzulegen, wenn HTTPS ausgewahlt wurde. Soll
der Zugriff auch ausserhalb des Firmennetzwerkes moglich sein, missen Sie "HTTPS" wéhlen.
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Flr die Einrichtung einer verschlisselten Verbindung ist zwingend ein SSL-Zertifikat notwendig.
Selbst ausgestellte Zertifikate genligen zwar, um eine verschliisselte Ubertragung zu erreichen,
fihren jedoch zu einer Sicherheitswarnung des aufrufenden Endgeréates, da das Zertifikat nicht
Uberprift werden kann. Zur Lésung sind hier zwei Ansatze genannt, zu denen im Internet
unzahlige Anleitungen und Beschreibungen zu finden sind.

6.8.3 Innerhalb eines Domdnennetzwerkes

Innerhalb eines Doméanennetzwerkes konnen prifbare SSL-Zertifikate ausgestellt werden. Je
nach Konstellation kann das Zertifikat auch auf dem Domanencontroller erstellt und am Webser-
ver importiert werden. Solange die Webseite innerhalb des Netzwerkes genutzt wird, treten hier
keine Sicherheitswarnungen auf.

6.8.4 Zugriff Giber das Internet

Um Gber das Internet per HTTPS ohne eine Sicherheitswarnung zugreifen zu kénnen, ist ein von
einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat notwendig. Die Moglichkeiten und Wege unter-
scheiden sich je nach Webhoster und sind unter Umstéanden mit Kosten verbunden. Eine einfa-
che Moglichkeit bietet z.B. https://certifytheweb.com Beim Zertifikat sollten Sie ein offizielles
SSL Zertifikat verwenden. Uber “Neues Zertifikat erstellen” kénnen Sie ein selbstsigniertes
SelectLine Zertifikat erzeugen. Hier erscheint im Anschluss eine Meldung. Nach Bestatigung die-
ser wird das auf dem Server hinterlegte Zertifikat unter Benutzerzertifikate verwalten /
Vertrauenswirdige Stammzertifizierungsstellen / Zertifikate hinterlegt, damit die Warnung nicht
mehr erscheint.

6.8.5 Datenbank

Wahlen Sie im folgenden Dialog die Datenbank aus und geben Sie den Hauptdatenbankbenutzer
und das entsprechende Passwort ein.

6.8.6 Dienst

Sie kdnnen hier einen Benutzer auswahlen unter dem der Dienst auf Ihrem Betriebssystem lau-
fen soll. Ein abweichender Benutzer kann hilfreich sein, wenn Sie dem Benutzer
“Netzwerkdienst” keine Rechte auf die Serververzeichnisse geben wollen.

6.8.7 Installation

Auf der letzten Seite geben Sie die Pfade zum Datenverzeichnis, fur die SQL Server Freigabe und
das Backupverzeichnis ein. Bitte achten Sie darauf, dass alle Clients bis auf das
Backupverzeichnis Zugriff auf die hier verwendeten Verzeichnisse bendtigen. Es empfiehlt sich,
UNC Pfade fiir eine héhere Kompatibilitat zu verwenden.
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R~
6.9 Konfigurator .ﬁ

Der SELECTLINE Server "Konfigurator” ist ein Programm zum Einrichten und Andern des SELECTLINE
Server Dienstes unter Windows. Der Dienst lduft auf einem Rechner permanent und kann so Auf-
gaben im Hintergrund ausfihren.

SeLectLine © Hife & Deutsch v X

eTwake  Server Konfiguration

A%
§_ S % [
b\ /4 -—

Verbindung Datenbank Dienst Installation

Der Selactline Server ist bereits auf diesem Computer eingerichtet. Sie haben die
Maglichkeit, die Einstellungen anzupassen, den Server zu beenden oder zu starten.

Einstellungen anpassen

Server beenden

Beim Anpassen der Einstellungen werden alle Benutzer abgemeldet und der Selectline
Server neugestartet. Das Beenden des SelectLine Servers meldet alle Benutzer ab und
beendet den Zugriff vollstandig.

Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 3.57: Konfigurator

Wird das Konfigurationsprogramm nach einer bereits erfolgreichen Einrichtung des Servers er-
neut ausgefihrt, konnen Sie Verdnderungen an der Installation vornehmen, die sich auch auf die
Funktionalitat der Clients und des Servers selbst auswirken. Griinde fiir solche Anderungen kén-
nen z.B. ein Umzug der DB (SQL Server) oder Veranderungen an (Netzwerk-) Verzeichnissen
sein.

Hinweis: Die Anderung des Backupverzeichnisses kann dazu fiihren, dass bereits getatigte Daten-
sicherungen Uber das Webinterface nicht mehr verfigbar sind.

140



6 SelectLine Server

6.10 Anmeldung

Beim erstmaligen Start eines SELECTLINE Programms auf einem Arbeitsplatz 6ffnet sich ein Dialog
zur Konfiguration der Verbindung zum Server.

SelectLine

BUSINESS soFTware  Server Konfiguration

Verbindung Datenbank Dienst nstallation

Bitte geben Sie einen Namen und einen Port ein, unter dem der SelectLine Server im
Metzwerk erreichbar sein soll.

Mame | Selectline Server

Protokeoll |HTTPS W

Port 39104 Automatisch bestimmen

Zertifikat | Selectline Server Zertifikat v

windowsanmeldung fir Desktop-Clients

Meues Zertifikat erstellen m
Version 24.2.1 Build 1195267

Abbildung 3.58: Konfigurator Anmeldung

Wahlen Sie den zu verwendenden SELECTLINE Server aus der Liste aller im Netzwerk vorhanden
Server aus. Optional kann noch festgelegt werden, ob die Desktop-Clients sich mit Hilfe der Win-
dowsanmeldung oder (iber Benutzername & Passwort mit dem Server verbinden sollen.

Tipp: Eine einmalige Anderung der Anmeldeart kann beim Programmstart durch driicken der
Umschalttaste vorgenommen werden. Soll die Anmeldeart dauerhaft gedandert werden kann in
diesem Dialog der Schalter "Verbindungseinstellungen anpassen" verwendet werden. Dieser ruft
den Konfigurator auf. Dort kann die Option zur Anmeldeart angepasst werden.

6.11 Update von Version vor 24.2

Bei einem Update einer SELECTLINE Installation vor Version 24.2 gibt es folgende Besonderheiten
zu bericksichtigen:

Mindestversion: Nur Versionen ab Version 22.3.8 konnen aktualisiert werden. Aktualisieren Sie
dltere Versionen mindestens auf diese Version um das Update durchzufihren.

DB-Checker: Im DB-Checker (kann aus dem Setup aufgerufen werden) kénnen Sie bereits vor
Durchfiihrung der Installation sehen, welche Besonderheiten bei der Migration der Benutzer an-
fallen werden.
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Neuer Server- Administrator: Benutzer mit giltigem Passwort und Zugriff auf die Rechte-
verwaltung vor Version 24.2 werden zu Server-Administratoren migriert. Es erscheint dann kein
Dialog zur Anlage eines Server- Administrators bei der ersten Updateinstallation. Bei
Unsicherheit welcher Benutzer als Server-Administrator erkannt wird, empfehlen wir im Installa-
tionsverzeichnis im Ordner Logs/Server die Datei “MigrationBenutzerverwaltung.csv” zu 6ffnen.
Ist kein Benutzer mit Zugriff auf die Rechteverwaltung vor dem Update vorhanden oder hat kein
Passwort, erscheint nach der ersten Installation die Mdglichkeit einen Server Administrator anzu-
legen.

Anmeldearten: Mit dem SELECTLINE SERVER steht nur noch die Anmeldung am SELECTLINE SERVER
per Eingabe von Benutzernamen und Passwort bzw. des Windowslogins zur Verfligung. Es gibt
keine weitere Unterscheidung der Anmeldearten mehr.

Kirzel: Die Vergabe der Kirzel Gbernimmt der SELECTLINE SERVER eigenstandig. Bei einem Update
werden vorhandene Kirzel Ubernommen. Neue Kirzel werden ausschliesslich mit Gross-
buchstaben und Ziffern angelegt. Identische Kirzel in Gross- und Kleinschreibung z.B. ,aa” und
LAA” fihren zu einem Konflikt und eines der beiden Kirzel wird gedndert. Aus ,aa” wird in dem
Fall ,,al”. Dies wird im Protokoll der Migration der Benutzerverwaltung vermerkt.

SQL Server Benutzer: Die Anlage und Verwaltung der SQL Server Benutzer Ubernimmt der
SELECTLINE SERVER eigenstandig. Dies betreffen auch das Passwort und die Berechtigungen. Die
vom SELECTLINE SERVER erstellten Benutzer kénnen nicht flr eine direkte Anmeldung am SQL Ser-
ver, z.B. durch Drittanwendungen, genutzt werden.

Anmeldung als ,,sa” Benutzer: Die Anmeldung per ,sa” Benutzer (SQL Server Anmeldung) ist
nicht mehr moglich. Es ist immer ein in der Benutzerverwaltung vorhandener Benutzer fir die
Anmeldung notwendig. Sollte vor einer Migration kein Benutzer mit Berechtigung fir die Rechte-
verwaltung vorhanden sein, werden Sie beim ersten Start des Servers aufgefordert einen neuen
Benutzer anzulegen.

Anmeldung als Rolle: Rollen kénnen nicht mehr flir die Anmeldung am Server genutzt werden.
Sie dienen nur noch ausschliesslich zur Ableitung der Berechtigungen und Einstellungen. Fir das
Bearbeiten von Spalten- und Maskeneinstellungen von Rollen steht eine neue Programmfunkti-
on zur Verfagung.

Mobile Benutzer: Die Benutzer der mobilen Anwendungen werden vollstdndig in die neue
Benutzerverwaltung migriert. Fir jeden Benutzer der mobilen Anwendungen wird ein neuer Be-
nutzer in der Server Benutzerverwaltung erstellt. Verwies der Benutzer auf eine Rolle, als Auf-
trag-Benutzer, wird ihm diese Rolle auch zugewiesen. Verwies der Benutzer auf einen Auftrag-
Benutzer, erhalt der neue Benutzer die gleichen Berechtigungen, jedoch beschrankt auf die mo-
bile Anwendung von der er stammt. Der Administrator Zugang der mobilen Anwendungen ist
Uberflissig und wird entfernt.

Kein Archiv: In der Benutzerverwaltung des SELECTLINE SERVERS steht kein Archiv zur Verfligung.
Sollten Sie das Archiv in der bisherigen Rechteverwaltung genutzt haben, sichern Sie die Daten
bitte vor einem Update anderweitig.
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6.12 Protokollierung

6.12.1 Client Protokollierung

Unter "Protokollierung / Client Protokollierung" sehen Sie die Standardkonfiguration fir die Pro-
tokollierung von Systemfehlern und -warnungen. Die Standardkonfiguration gilt flr alle Arbeits-
platze, fur die keine individuelle Konfiguration angelegt wurde.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

Protokollierung / Client Protokollierung

dover 3 Tagle)

mmmmmmmm

aaaaaaaaaaaaaa

;;;;;;

0Ooo0oDo0ooooo g

MMMMMM

Abbildung 3.59: Client Protokollierung

Die "Standardkonfiguration" kann an die eigenen Anforderungen angepasst werden. So kann das
Level der Protokollierung angepasst und optional festgelegt werden, ob eine Ablaufverfolgung
durchgefiihrt werden soll. Auch ein zurlicksetzen auf den initialen Stand ist per Schalter jederzeit
moglich.

Uber den "+ Hinzufiigen" Button kann eine neue Protokollierung angelegt werden. Die Anzahl
der konfigurierbaren Programme ist unabhdngig davon welche Programme installiert sind. In der
Auswabhlliste "Computer" werden alle bekannten Arbeitsplatze angeboten, fir die es noch keine
eigene Konfiguration gibt. Angezeigt werden diese nur, wenn man sich von dort mindestens ein-
mal mit dem Server per Programmstart verbunden hat. Ist die Liste leer, wird "Keine Computer
verfligbar" angezeigt.

Das Level ,,Debug” stellt das hochste Level dar. Hier werden nicht nur Fehler, sondern auch regu-
lare Aktionen protokolliert und kénnen, was fir das Auffinden von Fehlern hilfreich sein kann.

Achtung: Diese Dateien kénnen sehr gross werden. Optional ist die individuelle Konfiguration
deaktivierbar oder es kann die Giiltigkeit per Zeitraum (Start - Ende) eingeschrankt werden. Die
Speicherdauer in Tagen zeigt an, nach wie vielen Tagen alte Protokollierungsdateien geldscht
werden sollen.

Hinweis: Die erzeugten Protokolldateien kbnnen auf der Seite Protokollierung / Protokolle herun-
terladen oder geldscht werden.
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6.12.2 Protokolle

Auf der Seite ,Protokolle” finden Sie die erzeugten Protokolle. Diese werden nach dem Start und
dem Beenden eines verbundenen Clients sowie periodisch alle 2 Stunden an den SELECTLINE
SERVER Ubertragen. Die Dateien stehen hier zum Download bereit oder kdnnen, wenn nicht mehr
benotigt, manuell geldscht werden.

Hinweis: Zu finden sind die Dateien auch in der Serverinstallation im Ordner ,Logs”.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test
Protokollierung / Protokolle

Gompuer 1 Leme et 12
X sucher X Suchen o)

DEsKTOP DGSTVIS 101120240756 v

Server 10112024 0813 *

ServerMigrtion Benutzerervaling 071120241010 .

Abbildung 3.60: Protokolle

6.13 Datensicherung

Allgemein
Automatische Termine
Datensicherungen

Manuell Starten

6.13.1 Allgemein

Das Programm gewahrleistet keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch

Zerstorung von Daten

bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechentechnik bei Diebstahl

oder nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

Kasse  Lageverwaltung  Produktion  Off

?ﬁ Wechseln und Verwalten E—-“ Aattrag ) E A
g lechnung  Gutschrift | Anfrage Bestellng  Wa
EJ Drucken »
@D Atualisieren » Eing:
mla Reorganisieren
© weoms :
i ) ~  Datenskcherung aden..
é Passwort andem U Datensicherung > [I!. Laden Sie hier einen slteren, gesicherten
- | zuriick.
@ Homepage il Einstellungen (@) Beenden 3 Programmdaten sichern
| (ﬁ Sichern Sie hier die aktuellen
allgemeine: ten

Mandantendat

\
2y Sichem Sie hier
[_H Mandanten.

hemn

aten des aktuellen

Abbildung 3.61: Datensicherung allgemein
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Die Sicherheit der erfassten Daten liegt voll in der Verantwortung des Anwenders!

Dieser muss durch geeignete Datensicherungsmassnahmen dafir sorgen, dass bei Datenverlust
aus den vorhandenen Datensicherungen ohne nennenswerten Aufwand der vorherige Zustand
wiederhergestellt werden kann.

Sie kénnen die Mandanten- und Programmdaten manuell oder automatisch Gber einen Termin
starten. Die Datensicherungen werden dabei in das im Konfigurator angegebene Backup Ver-
zeichnis gespeichert. Auch der hierfiir benottigte Datensicherungspfad (SQL Server Freigabe) zum
Austausch der Daten zwischen SQL Server und SelectLine Server wird dort konfiguriert.

Hinweis: Bei aktiver Option “inklusive Loggingdatenbanken” werden die zum Programm oder
Mandant vorhandenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw. wiederhergestellt. Diese kon-
nen auch Gber die Verwaltung der Protokollierung getrennt gesichert und wiederhergestellt wer-
den.

6.13.2 Automatische Termine

Sie haben die Moglichkeit, hier automatische Sicherungen zu erstellen. Die Datensicherungen
werden dabei in das im Konfigurator angegebene Verzeichnis gespeichert.

@ Hife @ Test

Abbildung 3.62: Datensicherung Automatische Termine

Per Schaltflache "Hinzufiigen" konnen Sie regelméssige Termine flir Datensicherungen je Daten-
bank erstellen. Zum eingestellten Zeitpunkt wird automatisch eine Datensicherung vom
SELECTLINE Server erzeugt. Uber den Schalter "Aktiv" steuern Sie, ob die Sicherung zum eingestell-
ten Zeitpunkt erfolgen oder pausieren soll. Nicht mehr benétigte Termine kdnnen Uber den
Schalter "Léschen" entfernt werden.

Der Dateiname ist im Feld Bezeichnung frei wahlbar, ein Zeitstempel wird bei der Sicherung auto-
matisch mit angefligt. Die Bezeichnung wird Ihnen auf der Seite Datensicherungen spéater an-

gezeigt.

Im Feld "Datenbanken" kénnen Sie die Ubergreifende Programmdatenbank (SL_Daten) oder ein-
zelne Mandanten zum Sichern auswahlen.

Hinweis: Supportmandanten kénnen nur manuell als Support Datensicherung gesichert werden.
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Als optionale Parameter stehen zur Verflgung:

e Anzahl der aufzubewahrenden Datensicherungen
e Archivverzeichnis sichern

¢ Dokumentenverzeichnis sichern

e Loggingdatenbanken sichern

e Datenbank nach Sicherung leeren

e Passwortschutz

Hinweis: Die "optionalen Parameter" sind abhdngig von der gewahlten Datenbank bzw. dem
Datenbanktyp.

Fir den Termin einer Sicherung stehen Muster, Intervalle und ein Eingabefeld fir die Uhrzeit be-
reit, zu der die "Datensicherung" ausgefihrt werden soll. Es konnen fir einzelne Datenbanken
auch mehrere Konfigurationen definiert werden.

Tipp: Mit "Jetzt ausfiihren" kdnnen Sie eine Sicherung auch sofort ausfihren.

Als Information sehen Sie den Zeitpunkt der letzten Ausfiihrung und den Termin der nadchsten
Ausfihrung.

6.13.3 Manuell starten

Sie haben die Moglichkeit, hier eine manuelle Sicherung zu erstellen.Die Datensicherungen wer-
den dabei in das im Konfigurator angegebene Verzeichnis gespeichert.

Datensicherung / Manuell starten

nnnnnnnn

Abbildung 3.63: Datensicherung Manuell Starten

Bei der "Datensicherung" werden alle zu sichernden Dateien in einer LZ2-Datei komprimiert zu-
sammengefasst. Der Dateiname ist im Feld Bezeichnung frei wahlbar. Vorgeschlagen wird
"Manuelle Sicherung", ein Zeitstempel wird bei der Sicherung automatisch mit angefiigt. Im Feld
"Datenbanken" kdnnen alle zu sichernden Programm- und Mandantendatenbanken per Mehr-
fachauswahl markiert werden.
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Als optionale Parameter stehen zur Verflgung:

e Archivverzeichnis sichern

e Dokumentenverzeichnis sichern

e Loggingdatenbanken sichern

¢ Datenbank nach Sicherung leeren

e Passwortschutz

e Support Datensicherung

* Hinweis: Die optionalen Parameter sind abhangig von der gewahlten Datenbank bzw. dem
Datenbanktyp, so kann aus einem "Supportmandant" auch nur eine "Support
Datensicherung" erstellt werden. Eine Support Datensicherung ist ausschliesslich zur Fehler-
analyse bestimmt und enthalt keine Dokumente.

Der Schalter "Jetzt Ausfiihren" startet die "Sicherung" der ausgewahlten Datenbanken und spei-
chert diese in das im Konfigurator angegebene Backup Verzeichnis. Eine Liste aller bereits im Sys-
tem vorhandenen Backups ist auf der Seite Datensicherungen zu finden.

6.13.4 Datensicherungen

Hier sehen Sie eine Liste aller bereits im System vorhandenen Datensicherungen.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

L W
L W
L W
L W

v ¥ J Y

Abbildung 3.64: Datensicherungen

Per Schalter "Hochladen" kénnen Sie neue Datensicherungen hinzufliigen. Die Bezeichnung dient
nur zur Anzeige in der Liste der Datensicherungen. Optional kann die ausgewahlte Daten-
sicherung nach dem hochladen auch gleich eingespielt werden.

Alle "Datensicherungen", werden in das im Konfigurator angegebene Backup Verzeichnis abge-
legt.

Jede hier aufgefiihrte "Datensicherung" kann entweder in Ihre aktuelle Datenbank eingespielt
oder heruntergeladen werden. Sie kdnnen von hier auch Datensicherungen I6schen.

Der Schalter "Einspielen" in der Liste 6ffnet einen Dialog um einen vorhandenen "Mandanten"
zu ersetzen oder einen neuen "Mandanten" zu erstellen. Das Feld "Zielmandant” wird mit dem
Datenbanknamen der Sicherung vorbelegt, kann hier aber auch gedndert werden. Optional kon-
nen in der "Datensicherung" enthaltene "Logging Datenbanken" mit geladen werden. Wurde die
gewadhlte "Datensicherung" mit einem selbstdefinierten "Passwort" geschiitzt, muss dies im Dia-
log eingegeben werden.

Uber den Schalter "Einspielen" wird die Riicksicherung gestartet.
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6.14 Datenbanken

Hier werden alle "Datenbanken" der verschiedenen "SelectLine Programme", die im verbunde-
nen "SQL Server" verfugbar sind, angezeigt. Neben den "Mandanten / Lieferanten" auch die pro-
gramm- und mandantenlbergreifende Datenbank ,SL_Daten”. Fiur die aktuell markierte Daten-
bank werden Informationen zum Mandantentyp, Version und verwendetem Programm an-
gezeigt.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

Datenbanken

Version optonen
SLDsten (Progamnee) © 4514 rr0zr0 (ST ——
sicesH RSt #
SLMA (ancart D)
SLUATHB (anont ATHE) 8
SL.MDPSP (Pfaft) © Letzte Reorganisation vom 07,11 2024 10110143 U eroleich beendet
SLMEZVGR @RRectnung) 4
‘SL_MHBAT (Mandant HBAT) #%
‘SL_MHBDE (Mandant HBDE)#¢
SLMTES (Mandant TES) 4%
SL_MTES2 (Mandant TES2) #¢
SL_MTEST (Mandant TEST) 4
SLMTESTHD (ondot T #
SL_MTTTT (Test) -
SL_LCHLOHN (Muster AG) #¢
SL_LCHMLOHN (Muster AG) @
'SL_LCHMLOHNF (Démo SA) @
‘SL_LCHMLOHNI (DemoLin.. @
SLLGHULOAN (st A6) #

SLLCHULOHNF (Démo $) 4

Abbildung 3.65: Datenbanken

Uber das Status Icon rechts sehen Sie ob die "Datenbanken" reorganisiert sind oder ob eine Reor-
ganisation notig ist. Ist dies der Fall, markieren sie diese "Datenbank” und flhren Sie lber die
Aktionsleiste "Reorganisieren” manuell aus.

le "Datenbank" kann per Option eingestellt werden, ob bei einem Update mit einer
Versionsanderung automatisch die Reorganisation erfolgen soll. Ausserdem kann optional eine
Datensicherung vor der Reorganisation erfolgen.

6.15 Benutzerverwaltung

6.15.1 Benutzer Allgemein

Mit der im Programm enthaltenen Benutzerverwaltung kénnen Sie:

e die Benutzung des Programms durch Fremde verhindern

e bestimmte Daten, Mandanten oder Programmteile sperren bzw. die Zugriffsrechte auf be-
stimmte Daten einschranken

e den Verantwortlichen fur bestimmte Programmaktionen dokumentieren

e die Terminkontrolle benutzerabhdngig gestalten
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Auf den Seiten Rollen & Benutzer sind in Tabellenform alle angelegten Datensatze aufgelistet.
Ein Benutzer kann mehreren Rollen und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der Benut-
zer ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in einer Rolle er-
laubt, ist es auch fur den Benutzer erlaubt. Dies kann im Benutzer Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte Ubersteuert werden.

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Benutzerverwaltung / Einstellungen

LDAP Synchronisation

Q
3

Abbildung 3.66: Benutzerverwaltung Einstellungen

6.15.2 Benutzer Allgemein

Mit der SELECTLINE SERVER Benutzerverwaltung verwalten Sie alle Benutzer lhrer SelectlLine-In-
stanz. Dies umfasst sowohl die Desktop-Clients (wie Auftrag, Rechnungswesen etc.) als auch die
mobilen Anwendungen (wie Mobile, MDE, BDE, API etc.). Sie kbnnen Benutzer anlegen und de-
ren Rechte fir Mandanten, Anwendungen/Module, Daten, Funktionen, Auswertungen und Zu-
griffsebenen individuell vergeben. In der Benutzerliste sehen Sie ausserdem, welche Benutzer
derzeit aktiv am System angemeldet sind. Standardmassig haben neu angelegte Benutzer keine
Rechte.

Verwenden Sie den Schalter “Hinzufliigen”, um einen neuen Benutzer zu erstellen. Der Schalter
“Benutzer abmelden” 6ffnet die entsprechende Seite der Benutzerverwaltung, um die Abmel-
dung durchzufuhren.
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6.15.3 Benutzer - Rollen

Wie gewohnt kénnen Sie jedem Benutzer beliebige Rollen zuweisen. Auf der Seite "Rollen" wer-
den alle verflgbaren Rollen angezeigt. Sie konnen Rollen Uber die entsprechenden Checkboxen
dem Benutzer hinzufligen oder entfernen. Beim Entfernen von Rollen werden die gleichen
Prufungen und Meldungen angezeigt wie in der bisherigen "Rechteverwaltung".

Zusatzlich konnen Sie die Filterfunktion im Kopf der Liste nutzen, um nach bestimmten Rollen zu
suchen oder die Anzeige basierend auf dem Status einzuschrdnken.

= SelectLine Server @ Hilfe @ Test

Home 0 o osen . ol PROTOKOLL HERUNTERLADEN

Protokollierung @ cvecennion danicht sind REORGANISIEREN

Datensicherung

Benutzerverwaltung / Rollen

Datenbanken
Benutzerverwaltung + HINZUFUGEN & DRUCKEN Y ALE -
Seneet Rollentyp Bezeichnung 1 Beschreibung Kurzel

Rollen
Q suchen Q. suchen Q_ suchen

Einstellungen

% Leserechte Besitzt nur Lese-Rechte fiir l R3

Benutzer abmelden
2 Privleglerter Benutzer  Besizt weltgehende Berechtigungen fur Arbeften Im ERP Unfeld und fur grundlegende Einstellungen, Auswertungen sowie Im- und Exporte. R

& Cloud Dienste
A Besitzt ine Server. RO

Lizenz

% beten im ERP Umfeld zu erledigen. B R

Abbildung 3.67: Benutzerverwaltung Rollen

6.15.4 Benutzer - Berechtigungen
Auf der Seite "Benutzer / Berechtigungen" wird eine Ubersicht zu den vorhandenen Unterseiten

angezeigt.

Jede Kachel in der Ubersicht ist direkt mit der entsprechenden Unterseite verlinkt, sodass Sie
schnell und unkompliziert zu den gewlinschten Berechtigungsseiten navigieren kénnen.

Anwendungen / Module Mandanten
Auf der Seite konnen Sie die Verfiigharkeit der s Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf die
lizenzierten Anwendungen und Module - Mandanten konfigurieren.
konfigurieren.
Daten Funktionen
Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf die Auf der Seite konnen Sie den Zugriff fiir
E Daten und Tabellen des Programms k Programmfunktionen konfigurieren, z.B
konfigurieren, z.B. Kunden, Artikel, Belege, Formulareditor, Bankassistent und
Kontengruppen und Steuerschliissel. Datensicherung.
Auswertungen Zugriffsebenen
| llll Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf = Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff auf Konten
vorhandene Auswertungen konfigurieren. - und Buchungen im Rechnungswesen

konfigurieren.

Abbildung 3.68: Berichtigungen
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Mandanten

Im Bereich "Mandanten" werden alle Mandanten des verbundenen SQL Servers aufgelistet. Fir
jeden Benutzer kbnnen die Mandanten festgelegt werden, auf die er Zugriff haben darf. Man-
danten, die flr den Benutzer freigegeben sind, werden in der Liste mit einem Hakchen markiert.

Im rechten Bereich der Seite werden Details zu jedem Mandanten sowie die
Anwendungsberechtigungen angezeigt. Hier konnen Sie die Berechtigungen einsehen und nach
Bedarf bearbeiten.

Anwendungen / Module

Im Abschnitt "Anwendungen / Module" kbnnen Sie fir jeden Benutzer festlegen, welche Anwen-
dungen und Module er grundsatzlich nutzen darf. In den weiteren Unterseiten der Berechtigun-
gen werden nur jene Berechtigungen angezeigt, die zu den fur den Benutzer freigegebenen An-
wendungen gehoren.

Die Berechtigungen fir die einzelnen Module sind Uber alle Anwendungen hinweg festzulegen.
Flr die Module “Toolbox” und “Produktion” stehen in der Detailansicht Comboboxen zur Ver-
figung, um die spezifische Modulausprigung auszuwéhlen. In der Ubersichtsliste legt eine
Checkbox jeweils die minimal erforderliche Auspragung fest, wie beispielsweise “Standard” fur
die “Toolbox” oder “Produktionssteuerung” fir das Modul “Produktion”.

Wenn Berechtigungen von einer Rolle vererbt werden, konnen diese durch individuelle Rechte
angepasst und Ubersteuert werden. Dieses bietet Flexibilitdit bei der Verwaltung und
Feinabstimmung der Benutzerrechte.

Daten

Auf der Seite "Daten" finden Sie alle Berechtigungen fir Daten der Anwendungen, die flir den Be-
nutzer freigeschaltet sind. Die Berechtigungen sind in der Liste editierbar. Bei Anderungen wer-
den abhéngige Berechtigungen automatisch angepasst. Ein Klick auf eine Zeile 6ffnet die Detail-
ansicht fur die gewahlte Berechtigung.

Falls Benutzerrechte von einer Rolle vererbt werden, kdnnen sie durch spezifische Benutzerrech-
te modifiziert und angepasst werden.

Funktionen

Im Bereich "Funktionen" werden alle Funktionsrechte angezeigt, gruppiert nach den fir den Be-
nutzer freigeschalteten Anwendungen. Optionsrechte, die mehrere Berechtigungen umfassen,
werden als separate Gruppen in der Liste aufgefiihrt.

Werden Benutzerrechte von einer Rolle vererbt werden, kdnnen diese durch individuelle Rechte
Ubersteuert werden.
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Auswertungen

Unter "Auswertungen" werden alle Auswertungen angezeigt, kategorisiert nach den fiir den Be-
nutzer freigegebenen Anwendungen. Die Spalte ,Erlaubt” ist direkt im Grid editierbar. Aus-
wertungen, die mehrere Rechte umfassen, werden als einzelne, eindeutige Eintrage in der Liste
dargestellt.

Benutzerrechte, die von einer Rolle vererbt wurden, kénnen durch individuelle Rechte ange-
passt werden.

Zugriffsebenen

Die Zugriffsebenen im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN ermoglichen eine detaillierte Einschrankung
der Sichtbarkeit von Daten auf zeilenweise Basis. Durch die "Rechteverwaltung" kénnen Sie fest-
legen, welche Benutzer oder Rollen bestimmte Datensatze sehen, andern und l16schen dirfen.

Die Einschrdankung bezieht sich auf Konten und Buchungen. Der Benutzer oder die Rolle kann
dann nur die Datensatze sehen, bearbeiten und |dschen, die auf seiner Sichtbarkeitsebene lie-
gen. Alle Satze, die nicht in seinem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir ihn gesperrt und nicht
sichtbar.

Die Zugriffsebene eines Benutzers oder einer Rolle kann eine oder mehrere durch Komma ge-
trennte Ebenen beinhalten. Weiterhin sind von - bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu
hinterlegbar (30-40). Einen offener Bereich gestattet den Zugriff von - bis zum Ende (30-) und
wird mit einem Bindestrich beendet.

Konten ohne Einschrankung erhalten den hochsten Wert - je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je groRer die Einschrankung sein soll desto kleiner muss der Wert sein.
Analog erhalten Benutzer mit den meisten Rechten den kleinsten und Benutzer mit den wenigs-
ten Rechten den héchsten Wert als Zugriffsebene.
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6.15.5 Rollen

6.15.6 Rollen - Allgemein
Hier sehen Sie alle im System vorhandenen Rollen. Sie kdnnen diese filtern, durchsuchen, 6ffnen

oder neu erstellen.

Rollen bieten Ihnen die Moglichkeit Rechte flr verschiedene Funktions- und Aufgabenbereiche
vorzudefinieren.

= SelectLine Server © Hilfe O Test

Home o Bei der der Daten wurden an den Benutzern vorgenommen. Bitte beachten Sie das Protokoll. PROTOKOLL HERUNTERLADEN

Protokolli
llierung e Es werden nicht alle Berechtigungen angezeigt, da nicht alle Mandanten reorganisiert sind REORGANISIEREN

Client Protokollierung

Benutzerverwaltung / Rollen

Protokolle
Datensicherung + HINZUFUGEN @ DRUCKEN W ALLE -

Automatische Termine
Rollentyp Bezeichnung T Beschreibung Kiirzel

Manuell starten
Q, suchen Q, suchen Q, suchen

Datensicherungen
2 Leserechte Besitzt nur Lese-Rechte fir fast alle Stamm-, Bewegungsdaten und Auswertungen in R3

£ Datenbanken

2 Privilegierter Benutzer  Besitzt weitgehende Berechtigungen fiir Arbeiten im ERP Umfeld und fiir grundlegend. R1

Benutzerverwaltung v
28 Besitzt alle um den SelectLine Server zu administrieren. RO

Benutzer
N Standardbenutzer Besitzt tbliche Berechtigungen um Arbeiten im ERP Umfeld zu erledigen. Mandanten R2
Rollen

Einstellungen

Benutzer abmelden

Cloud Dienste

Lizenz

Abbildung 3.69: Rollen

Sie kdnnen mehrere Rollen einem Benutzer zuweisen. In einer Rolle kdnnen Sie auch mehrere
Benutzer der Rolle zuweisen.

Uber den Schalter “Hinzufiigen” kann eine neue Rolle angelegt werden.

6.15.7 Benutzer

Auf der Seite "Benutzer" werden alle vorhandenen "Benutzer" angezeigt und konnen per Check-
box der “Rolle" hinzugeflgt oder entfernt werden.

Es konnen jeder "Rolle" eine beliebige Anzahl an "Benutzern" zugewiesen werden. Die "Rechte
des Benutzers" ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in ei-
ner "Rolle" erlaubt ist es auch flr den "Benutzer" erlaubt. Dies kann im "Benutzer" Uber ein indivi-
duelles Recht noch geandert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte lbersteuert werden.

Uber eine Filterfunktion im Kopf der Liste ist es mdglich nach "Benutzern" zu suchen oder die An-
zeige auf den Status einzuschrdnken. In der Liste sind immer alle "Benutzer" unabhéangig ihres
Status enthalten (inkl. inaktive und gesperrt).
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6.15.8 Rollen - Berechtigungen
Auf der Seite "Rollen / Berechtigungen" wird eine Ubersicht zu den vorhandenen Unterseiten an-

gezeigt.

Jede Kachel in der Ubersicht ist direkt mit der entsprechenden Unterseite verlinkt, sodass Sie
schnell und unkompliziert zu den gewlinschten Berechtigungsseiten navigieren kdénnen.

Anwendungen / Module Mandanten
Auf der Seite kdnnen Sie die Verfiigbarkeit der s Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf die
lizenzierten Anwendungen und Module =) Mandanten konfigurieren.
konfigurieren.
Daten Funktionen
Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff auf die Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff fiir
E Daten und Tabellen des Programms k Programmfunktionen konfigurieren, z.B
konfigurieren, z.B. Kunden, Artikel, Belege, Formulareditor, Bankassistent und
Kontengruppen und Steuerschliissel. Datensicherung.
Auswertungen Zugriffsebenen
| llll Auf der Seite kdnnen Sie den Zugriff auf = Auf der Seite konnen Sie den Zugriff auf Konten
vorhandene Auswertungen konfigurieren. - und Buchungen im Rechnungswesen

konfigurieren.
Abbildung 3.70: Berichtigungen
Mandanten

Im Bereich "Mandanten" werden alle Mandanten des verbundenen SQL Servers aufgelistet. Fur
jede Rolle kdnnen die Mandanten festgelegt werden, auf die sie Zugriff haben darf. Mandanten,
die fur die Rolle freigegeben sind, werden in der Liste mit einem Hakchen markiert.

Im rechten Bereich der Seite werden Details zu jedem Mandanten sowie die
Anwendungsberechtigungen angezeigt. Hier kbnnen Sie die Berechtigungen einsehen und nach
Bedarf bearbeiten.

Anwendungen / Module

Im Abschnitt "Anwendungen / Module" kénnen Sie fir jede Rolle festlegen, welche Anwendun-
gen und Module sie grundsétzlich nutzen darf. In den weiteren Unterseiten der Berechtigungen
werden nur jene Berechtigungen angezeigt, die zu den fir die Rolle freigegebenen Anwendun-
gen gehdren.

Die Berechtigungen fur die einzelnen Module sind Gber alle Anwendungen hinweg festzulegen.
Fur die Module , Toolbox” und ,Produktion” stehen in der Detailansicht Comboboxen zur Ver-
fiigung, um die spezifische Modulausprigung auszuwéahlen. In der Ubersichtsliste legt eine
Checkbox jeweils die minimal erforderliche Auspragung fest, wie beispielsweise ,Standard” fir
die ,Toolbox” oder ,Produktionssteuerung” fir das Modul ,,Produktion”.
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Daten

Auf der Seite "Daten” finden Sie alle Berechtigungen fur Daten der Anwendungen, die fir die Rol-
le freigeschaltet sind. Die Berechtigungen sind in der Liste editierbar. Bei Anderungen werden ab-
hangige Berechtigungen automatisch angepasst. Ein Klick auf eine Zeile 6ffnet die Detailansicht
flr die gewahlte Berechtigung.

Funktionen

Im Bereich "Funktionen" werden alle Funktionsrechte angezeigt, gruppiert nach den fir die Rolle
freigeschalteten Anwendungen. Optionsrechte, die mehrere Berechtigungen umfassen, werden
als separate Gruppen in der Liste aufgefihrt.

Auswertungen

Unter "Auswertungen" werden alle Auswertungen angezeigt, kategorisiert nach den fir die Rolle
freigegebenen Anwendungen. Die Spalte ,Erlaubt” ist direkt im Grid editierbar. Auswertungen,
die mehrere Rechte umfassen, werden als einzelne, eindeutige Eintrage in der Liste dargestellt.

Zugriffsebenen

Die Zugriffsebenen im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN ermoglichen eine detaillierte Einschrankung
der Sichtbarkeit von Daten auf zeilenweise Basis. Durch die "Rechteverwaltung" kénnen Sie fest-
legen, welche Rollen bestimmte Datensatze sehen, dndern und I6schen dirfen.

Die Einschrankung bezieht sich auf Konten und Buchungen. Die Rolle kann dann nur die Daten-
satze sehen, bearbeiten und I6schen, die auf ihrer Sichtbarkeitsebene liegen. Alle Satze, die
nicht in ihrem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir sie gesperrt und nicht sichtbar.

Die Zugriffsebene einer Rolle kann eine oder mehrere durch Komma getrennte Ebenen beinhal-
ten. Weiterhin sind von-bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu hinterlegbar (30-40). Ein
offener Bereich gestattet den Zugriff von-bis zum Ende (30-) und wird mit einem Bindestrich be-
endet.

Konten ohne Einschrdnkung erhalten den héchsten Wert — je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je grosser die Einschrankung sein soll, desto kleiner muss der Wert sein.
Analog erhalten Rollen mit den meisten Rechten den kleineren und Rollen mit den wenigsten
Rechten den hoheren Wert als Zugriffsebene.
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6.15.9 Systemrollen

6.15.10 Aligemein

Die Rollen sind fest definiert und in den Berechtigungen nicht dnderbar. Es kbnnen aussch-
liesslich Benutzer und Mandanten zugeordnet bzw. entfernt werden. Somit hat SELECTLINE die
Moglichkeit mit jedem Update Anpassungen an den Vorlagen vorzunehmen und so z.B. neue
Funktionen automatisch freizuschalten.

Server-Administrator
Standardbenutzer
Privilegierter Benutzer
Betriebsprifer

6.15.11 Server-Administrator

Besitzt alle Berechtigungen um den SelectLine Server zu administrieren.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung Server

Daten Benutzerverwaltung
Funktion Benutzer abmelden
Funktion Cloud Services
Funktion Datenbanken
Funktion Datensicherung
Funktion LDAP

Funktion Lizenz

Funktion Protokollierung
Funktion Webupdate

6.15.12 Standardbenutzer

Besitzt Ubliche Berechtigungen um Arbeiten im ERP Umfeld zu erledigen. Mandantenspezifische
Einstellungen und Auswertungen sowie Im- und Exporte sind eingeschrankt.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE
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Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen

Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle

Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kartenterminal

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen

Daten Alternativressource

Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent

Daten Angebot Kunde
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Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Bank (Nur: Lesen)
Daten Bankassistent

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)
Daten Bankkonto (Nur: Lesen)
Daten Belegrabattstaffel
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten
Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema
Daten Buchung

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)
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Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine

Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen

Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen

Daten eCommerce-Konfiguration

Daten EDI Nachrichtenpartner (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Bele-
ge bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Elster-Sendehistorie

Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Formel (Nur: Lesen)

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen

Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland

Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat (Nur: Lesen)
Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto (Nur: Lesen, Personenkonten anlegen, Kostenarten anlegen, Automatikkonten, Kon-
tenplan, Kontodnderungsassistent)

Daten Kostenart
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Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration (Nur: Lesen)

Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lagerort

Daten Landercode (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen

Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Einla-
gerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell andern, Wert flr Einlage-
rungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung

Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen fur Datenschutz

Daten Nummernkreis (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten)

Daten Offene Posten (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken, Kleindifferenzen, Reorganisie-
ren, Vortrag)

Daten Organisationseinheiten
Daten Packzettel

Daten PC-Kasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, PC-Kasse inaktiv/aktiv set-
zen)

Daten Phase fur Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe (Nur: Lesen)

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Rechnung einlesen

Daten Region fur Adressen

Daten RMA-Artikelaktion (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Belegaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Folgeaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion (Nur: Bearbeiten)
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Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Riicksendegrund (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Vorgang Kundenseite

Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite

Daten RMA-Vorgehen (Nur: Bearbeiten)

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Seehéfen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart

Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien

Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Textbaustein
Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz
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Daten Touchkassen-Konfiguration (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Daten-
satzschlUssel dndern)

Daten TSE-Geréate (Nur: Lesen, Bearbeiten, Drucken, Anlegen, Komplettexport, Ausgabe TSE-Da-
ten, Einrichten, Selbsttest, Informationen, Eingeloggte Kassen, Registrierte Kassen, Offene Trans-
aktionen)

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ

Daten Verteilung Hilfskostenstellen

Daten Verteilung Hilfskostentrager

Daten Verteilung Kostenstellen

Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bearbei-
ten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Wahrung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen

164



6 SelectLine Server

Funktion Administration (Nur: Personliche Einstellungen vornehmen)

Funktion Archiv (Nur: Lesen, Anlegen, Dokumente archivieren, Archivierte Dokumente 6ffnen,
Archiveinstellungen flir andere Benutzer vornehmen)

Funktion Auswertung (Nur: Dashboard anzeigen)

Funktion Bankverbindungen prifen

Funktion Belege (NL.J.r: Artikel-Info, Deckungsbeitrag ausweisen, Belege bearbeiten, Gedruckte
Belege bearbeiten, Ubernahmestatus manuell andern, Beleglibernahmeoptionen anzeigen, Be-
legpreis festlegen, Zahlungen, Interne Verrechnung Provision)

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen

Funktion Buchen - Datenblatter

Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern

Funktion Buchungen neu Verarbeiten

Funktion Buchungsmaske konfigurieren

Funktion Buchungssatze fixieren

Funktion Budgets prifen

Funktion DACH

Funktion Dashboard (Nur: Erlaubt, Bearbeiten)

Funktion Datenaktualisierung

Funktion Datenaustausch

Funktion Datev

Funktion DATEV-Datenservice (Nur: Buchungssatze, Kontenbeschriftungen, Adressen, Sendehis-
torie, Belege als XML)

Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken (Nur: Stempel, Datum)
Funktion E-Banking

Funktion Export
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Funktion Export Office

Funktion Exportassistent

Funktion Exporte (Nur: Bilder, SelectLine Artikelmanager, EDI)
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen

Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung

Funktion Fibuexport

Funktion Formulareditor

Funktion Hilfe (Nur: Kalender, Feiertage, Rechner, Systeminformation, Meldungsliste, Tipp des
Tages)

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import
Funktion Importassistent

Funktion Importe (Nur: Belege im CSV-Format, Bilder, E/D/E Artikelimport, EDI, SelectLine Ar-
tikelmanager, SelectLine eCommerce Belegimport, SL.mobile Import, Vectron Commander)

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Mandant (Nur: Lesen, Bearbeiten, Wechsel)
Funktion MenU anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation

Funktion Programmeinstellungen

Funktion Reporting (Nur: Erlaubt)
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Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Spalteneditor

Funktion Stammdaten

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren

Funktion Toolboxeinstellungen (Nur: Berechnete Spalten Auswertung, Benutzerdefinierte Ergeb-
nismengen Auswertung, Permanentfilter Auswertung, Spalteneinstellungen Auswertung, Berech-
nete Spalten anzeigen, Benutzerdefinierte Spaltentitel anwenden, Berechnete Felder anzeigen,
Benutzerdefinierte Legende anzeigen, Benutzerdefinierte Ergebnismengen anzeigen, Benutzer-
definierte Seiten anzeigen, Dialogaktionen ausflhren, Auswertung, Permanentfilter anwenden,

Detailtabellen anzeigen)

Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung
Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen
Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
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Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen

Auswertung Anlagen-Buchungsliste

Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie

Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht

Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite
Auswertung Belege Eingangsseite
Auswertung Belege Unterschrift
Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag
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Auswertung Betriebsmittelbelegung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)

Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)

Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftrdge (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegriinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage
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Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen
Auswertung Export DSFinV-K
Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen
Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage
Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren

Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)

Auswertung Kontenplan (Schweiz)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
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Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik
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Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemaR §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal’ §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemalk §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal’ §18i UStG” CSV-Export

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
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Auswertung Perioden BWA
Auswertung Positionen Bankassistent
Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf
Auswertung Projekte-Finanzstatus
Auswertung Protokoll Debitoren-DTA
Auswertung Priifliste OP/Kontensalden
Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten
Auswertung Renner Penner Artikel
Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf
Auswertung Renner Penner Kunden
Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum
Auswertung RMA-ArtikellUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
Auswertung RMA-Jahreslbersicht monatsweise

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise Lieferantenseite

Auswertung Rickstande Ausgangsseite
Auswertung Rickstande Eingangsseite
Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern
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Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste
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Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager

Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrdge

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck

Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)

Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (OsterreichKategorie Erlaubte Berechtigun-
gen

Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
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Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kartenterminal

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen
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Daten Alternativressource
Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde

Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Bank (Nur: Lesen)
Daten Bankassistent

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)
Daten Bankkonto (Nur: Lesen)
Daten Belegrabattstaffel
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten

Daten Beziehungsart
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Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine

Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen

Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen

Daten eCommerce-Konfiguration

Daten EDI Nachrichtenpartner (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Bele-
ge bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Elster-Sendehistorie
Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)
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Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt (Nur: Lesen, Drucken)
Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Formel (Nur: Lesen)

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen
Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland

Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat (Nur: Lesen)

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
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Daten Kategorie
Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto (Nur: Lesen, Personenkonten anlegen, Kostenarten anlegen, Automatikkonten, Kon-
tenplan, Kontodanderungsassistent)

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration (Nur: Lesen)

Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lagerort

Daten Landercode (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen

Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Einla-
gerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell andern, Wert fir Einlage-
rungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit
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Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung

Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen fur Datenschutz

Daten Nummernkreis (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung

Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten)

Daten Offene Posten (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken, Kleindifferenzen, Reorganisie-
ren, Vortrag)

Daten Organisationseinheiten
Daten Packzettel

Daten PC-Kasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, PC-Kasse inaktiv/aktiv set-
zen)

Daten Phase fiir Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe (Nur: Lesen)

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Rechnung einlesen
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Daten Region flr Adressen

Daten RMA-Artikelaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Belegaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Folgeaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Ricksendegrund (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Status (Nur: Bearbeiten)

Daten RMA-Status Lieferantenseite (Nur: Bearbeiten)
Daten RMA-Vorgang Kundenseite

Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite

Daten RMA-Vorgehen (Nur: Bearbeiten)

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Seehéafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart

Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien
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Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-
arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Textbaustein
Daten Textbausteingruppe
Daten Textsatz

Daten Touchkassen-Konfiguration (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Daten-
satzschllssel andern)

Daten TSE-Geréate (Nur: Lesen, Bearbeiten, Drucken, Anlegen, Komplettexport, Ausgabe TSE-Da-
ten, Einrichten, Selbsttest, Informationen, Eingeloggte Kassen, Registrierte Kassen, Offene Trans-
aktionen)

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ

Daten Verteilung Hilfskostenstellen

Daten Verteilung Hilfskostentrager

Daten Verteilung Kostenstellen

Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bearbei-
ten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Wéahrung (Nur: Lesen, Drucken)
Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag
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Daten Zahlung

Daten Zahlungsart (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen, Drucken)

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen

Funktion Administration (Nur: Personliche Einstellungen vornehmen)

Funktion Archiv (Nur: Lesen, Anlegen, Dokumente archivieren, Archivierte Dokumente 6ffnen,
Archiveinstellungen flr andere Benutzer vornehmen)

Funktion Auswertung (Nur: Dashboard anzeigen)

Funktion Bankverbindungen prifen

Funktion Belege (Nur: Artikel-Info, Deckungsbeitrag ausweisen, Belege bearbeiten, Gedruckte
Belege bearbeiten, Ubernahmestatus manuell dndern, Belegiibernahmeoptionen anzeigen, Be-
legpreis festlegen, Zahlungen, Interne Verrechnung Provision)

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen

Funktion Buchen - Datenblatter

Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern

Funktion Buchungen neu Verarbeiten

Funktion Buchungsmaske konfigurieren

Funktion Buchungssatze fixieren

Funktion Budgets prifen

Funktion DACH

Funktion Dashboard (Nur: Erlaubt, Bearbeiten)

Funktion Datenaktualisierung

Funktion Datenaustausch

Funktion Datev
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Funktion DATEV-Datenservice (Nur: Buchungssatze, Kontenbeschriftungen, Adressen, Sendehis-
torie, Belege als XML)

Funktion Digitale Belege

Funktion Drucken (Nur: Stempel, Datum)
Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office

Funktion Exportassistent

Funktion Exporte (Nur: Bilder, SelectLine Artikelmanager, EDI)
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung

Funktion Fibuexport

Funktion Formulareditor

Funktion Hilfe (Nur: Kalender, Feiertage, Rechner, Systeminformation, Meldungsliste, Tipp des
Tages)

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import
Funktion Importassistent

Funktion Importe (Nur: Belege im CSV-Format, Bilder, E/D/E Artikelimport, EDI, SelectLine Ar-
tikelmanager, SelectLine eCommerce Belegimport, SL.mobile Import, Vectron Commander)

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Mandant (Nur: Lesen, Bearbeiten, Wechsel)

Funktion Men( anpassen
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Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting (Nur: Erlaubt)
Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Spalteneditor

Funktion Stammdaten

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren

Funktion Toolboxeinstellungen (Nur: Berechnete Spalten Auswertung, Benutzerdefinierte Ergeb-
nismengen Auswertung, Permanentfilter Auswertung, Spalteneinstellungen Auswertung, Berech-
nete Spalten anzeigen, Benutzerdefinierte Spaltentitel anwenden, Berechnete Felder anzeigen,
Benutzerdefinierte Legende anzeigen, Benutzerdefinierte Ergebnismengen anzeigen, Benutzer-
definierte Seiten anzeigen, Dialogaktionen ausflhren, Auswertung, Permanentfilter anwenden,

Detailtabellen anzeigen)
Funktion Update ZM-Daten
Funktion USt-ID Massenprifung
Funktion Valutaausgleich
Funktion Valutaliste verbuchen
Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse
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Funktion Voranmeldung Formularzuordnung

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR

Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau

Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen

Auswertung Anlagen-Buchungsliste

Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie

Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht

Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Ausgangsbuch
Auswertung Beitreibung
Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite
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Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)

Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftrdge (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Eingangsbuch
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Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik
Auswertung Einzahlungsscheine
Auswertung Entnahme-/Einlagegrinde
Auswertung Erfolgsrechnung
Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle
Auswertung Erstellte Vertrage
Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen
Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen
Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste
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Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert
Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte
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Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik
Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen
Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck
Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren
Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert
Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste
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Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemafk §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal’ §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige

Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf

Auswertung Projekte-Finanzstatus

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden

Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
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Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise
Auswertung RMA-Jahreslibersicht monatsweise Lieferantenseite
Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite

Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie

Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung

Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen

Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
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Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager
Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrage

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau
Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck
Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll
Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)

Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
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Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)
Kategorie Erlaubte Berechtigungen

Anwendung API

Anwendung Artikelmanager

Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen

Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle

6.15.13 Priviligierter Benutzer

Besitzt weitgehende Berechtigungen flr Arbeiten im ERP Umfeld und fir grundlegende Einstel-
lungen, Auswertungen sowie Im- und Exporte.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS
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Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Server

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse

Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen

Daten Alternativressource

Daten Anfrage
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Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde
Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe
Daten Bank

Daten Bankassistent

Daten Bankbezug

Daten Bankkonto

Daten Belegrabattstaffel
Daten Benutzerverwaltung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel

Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten
Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion
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Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine
Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen
Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen
Daten Digitale Belege Konfiguration
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen
Daten eCommerce-Konfiguration
Daten EDI Nachrichtenpartner

Daten Eingangsmeldung

Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Bele-

ge bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Elster-Sendehistorie
Daten Entnahme-/Einlagegrund

Daten Erléskontengruppe
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Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag
Daten Fertigungsliste
Daten Finanzamt

Daten FinanzOnlineHistorie
Daten Flughéfen

Daten Format

Daten Formel

Daten Fremdfertigung
Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust

Daten Gruppen flr Verkaufschancen

Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-

beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland
Daten Inventur

Daten Inventur Historie
Daten ISO-Wahrungscodes
Daten Kalkulationsschema
Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
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Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration
Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe

Daten Lagerort

Daten Landercode

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen
Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe

Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen

Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Einla-
gerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell andern, Wert flr Einlage-
rungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten flir E-Rechnung
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Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen flr Datenschutz
Daten Nummernkreis

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse
Daten Offene Posten

Daten Organisationseinheiten

Daten Packzettel

Daten PC-Kasse

Daten Phase fiir Verkaufschancen
Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Provisionsgruppe

Daten Quellen fir Verkaufschancen
Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln

Daten Recherche Tabelle

Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Rechnung einlesen

Daten Region fur Adressen
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Daten RMA-Artikelaktion

Daten RMA-Belegaktion

Daten RMA-Folgeaktion

Daten RMA-Kontaktaktion

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite
Daten RMA-RUcksendegrund

Daten RMA-Status

Daten RMA-Status Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgang Kundenseite
Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgehen

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift

Daten Seehafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart
Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte

Daten Steuerschlissel

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien
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Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Textbaustein

Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz

Daten Touchkassen-Konfiguration
Daten TSE-Gerate

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslésungen UVGZ
Daten Verteilung Hilfskostenstellen
Daten Verteilung Hilfskostentrager
Daten Verteilung Kostenstellen
Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bearbei-

ten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dandern)
Daten Wahrung

Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag

Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart
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Daten Zahlungsbedingung

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen
Funktion Administration

Funktion Adressabgleich

Funktion Adressexport (Outlook, Tobit)
Funktion Archiv

Funktion Auswertung

Funktion Bankverbindungen prifen
Funktion Belege

Funktion Benutzer abmelden

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen
Funktion Benutzeranmeldung mehrfach zulassen
Funktion Bewegungsdaten |6schen
Funktion Buchen - Datenblatter
Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern
Funktion Buchungen neu verarbeiten
Funktion Buchungsmaske konfigurieren
Funktion Buchungssatze fixieren
Funktion Budgets prifen

Funktion Cloud Services

Funktion DACH

Funktion Dashboard

Funktion Datenaktualisierung
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Funktion Datenaustausch
Funktion Datenreduktion
Funktion Datensicherung
Funktion Datev

Funktion DATEV-Datenservice
Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken

Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office
Funktion Exportassistent
Funktion Exporte

Funktion Extrafelder
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte
Funktion Fernwartung
Funktion Fibuexport
Funktion Formulareditor
Funktion Hilfe

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import

Funktion Importassistent
Funktion Importe

Funktion Internet

Funktion Journal
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Funktion Lager

Funktion Liste von Programmtabellen
Funktion Lizenz

Funktion Makroassistent

Funktion Mandant

Funktion Maskeneditor

Funktion MenU anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting

Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectlLine E-Bilanz

Funktion SEPA Prifroutinen

Funktion Server andern

Funktion Spalteneditor

Funktion SQL-Protokollierung
Funktion Stammdaten

Funktion Stammdaten aktualisieren
Funktion Statistik

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen
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Funktion Systemeinstellungen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren
Funktion Toolboxeinstellungen

Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung

Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen

Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorgabewerte

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Artikelbestand
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Auswertung Artikeleinkaufsstatistik
Auswertung Artikelgruppen Hierarchie
Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik
Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht
Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite

Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung
Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege
Auswertung Buchprotokoll Mahngebihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert
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Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)
Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)

Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftréage (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)
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Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegriinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage

Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen

Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen

Auswertung Fallige Eingangsrechnungen

Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
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Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll

Auswertung Gewinn und Verlust

Auswertung Interessenten

Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen
Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich

Auswertung Kostenarten-Journal
Auswertung Kostenartenblatt
Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden
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Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-tréger mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUlbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten-Ubersicht
Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie
Auswertung Liquiditatsvorschau
Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht
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Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrager

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Mitarbeiter Auslastungsstatistik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzanteil als Balkengrafik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Mitarbeiterbelegung

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemaR §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal’ §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemalk §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal’ §18i UStG” CSV-Export

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
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Auswertung Perioden BWA
Auswertung Positionen Bankassistent
Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf
Auswertung Projekte-Finanzstatus
Auswertung Protokoll Debitoren-DTA
Auswertung Provision flr Mitarbeiter
Auswertung Priifliste OP/Kontensalden
Auswertung QR-Rechnung
Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden
Auswertung Renner Penner Lieferanten
Auswertung Renner Penner Mitarbeiter

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum
Auswertung RMA-ArtikellUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite
Auswertung RMA-Jahreslbersicht monatsweise

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise Lieferantenseite

Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite
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Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)

Auswertung Valuta-Ausgleich
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Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager
Auswertung Verteilung Kostentrager
Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrdge - Umsatzvorschau
Auswertung Vorschlagsliste Vertrdge
Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie
Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau
Auswertung Wiederbeschaffungsliste
Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel
Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift
Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck
Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen

Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Ubertragen
Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Gbertragen

Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)

Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)Kategorie Erlaubte Berechtigun-

gen
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Anwendung API

Anwendung Artikelmanager
Anwendung BDE

Anwendung DMS

Anwendung Kassenbuch

Anwendung MDE

Anwendung Mobile

Anwendung Produktion

Anwendung Rechnungswesen
Anwendung Rechnungswesen COM-Schnittstelle
Anwendung Server

Anwendung Shopware

Anwendung Auftrag

Anwendung Auftrag COM-Schnittstelle
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul CRM

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Modul Leistungserfassung

Modul Rechnungswesen Toolbox (Nur: Runtime-Standard)

Modul RMA

Modul Auftrag Toolbox (Nur: Runtime-Standard)
Daten Abschreibungsart

Daten Abschreibungskreis

Daten Adresse
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Daten AFA-Tabelle

Daten Aktivitdten von Kampagnen
Daten Alternativressource
Daten Anfrage

Daten Angebot Interessent
Daten Angebot Kunde

Daten Anlage

Daten Anlagegruppen

Daten Anlagenstapel

Daten Anlagespiegel

Daten Arbeitsplan

Daten Arbeitsschritt-Vorlage
Daten Artikel

Daten Artikelgruppe

Daten Auftrag

Daten Auftragstyp

Daten Aufwandskontengruppe
Daten Bank

Daten Bankassistent

Daten Bankbezug

Daten Bankkonto

Daten Belegrabattstaffel
Daten Benutzerverwaltung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Bestellung

Daten Betriebsmittel
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Daten Betriebsmittelgruppe
Daten Bewegungsdaten

Daten Beziehungsart

Daten Buchfunktion

Daten Buchkostenschema

Daten Buchung

Daten Buchungskreis

Daten Buchungssatztext

Daten Buchungsstapel

Daten CRM Kalender Termine
Daten CRM-Adressbranche

Daten CRM-Adressklassifikationen
Daten CRM-Adressstatus

Daten CRM-Stichwort

Daten CRM-Telefonie

Daten Datenschutzeinstellungen
Daten Digitale Belege Konfiguration
Daten Druckjob

Daten Druckjob Details

Daten eCommerce-Artikel

Daten eCommerce-Artikelgruppen
Daten eCommerce-Konfiguration
Daten EDI Nachrichtenpartner

Daten Eingangsmeldung
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Daten Eingangsrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Bele-
ge bearbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Elster-Sendehistorie

Daten Entnahme-/Einlagegrund
Daten Erléskontengruppe

Daten Etikett

Daten Fertigungsauftrag

Daten Fertigungsliste

Daten Finanzamt

Daten FinanzOnlineHistorie

Daten Flughéfen

Daten Format

Daten Formel

Daten Fremdfertigung

Daten Geschaftsvorfall

Daten Grafikstammsatze

Daten Grund fur Verkaufschancen Gewinn/Verlust
Daten Gruppen flr Verkaufschancen
Daten Gutschein

Daten Gutschrift (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-
beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus dndern)

Daten Interessent

Daten Intrastat Meldeland
Daten Inventur

Daten Inventur Historie

Daten ISO-Wahrungscodes
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Daten Kalkulationsschema

Daten Kampagnen

Daten Kartenlesegerat

Daten Kassenbeleg (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Drucken)
Daten Kategorie

Daten Kompentenzgruppe

Daten Konto

Daten Kostenart

Daten Kostenstelle

Daten Kostenstelle/-trager

Daten Kostentrager

Daten Kunde

Daten Kundenbildschirm-Konfiguration
Daten Kundengruppe

Daten Kundenkontengruppe
Daten Lagerort

Daten Landercode

Daten Leistung

Daten Lieferant

Daten Lieferanten-Rabattgruppen
Daten Lieferantengruppe

Daten Lieferantenkontengruppe
Daten Lieferbedingung

Daten Lieferschein

Daten Mahnungen
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Daten Manuelle Lagerung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Entfernen, Drucken, Manuelle Einla-
gerung, Manuelle Auslagerung, Manuelle Umlagerung, Status manuell andern, Wert fir Einlage-
rungen auswahlen)

Daten Mengeneinheit

Daten Mengeneinheiten fir E-Rechnung
Daten Merkmal

Daten Mitarbeiter

Daten Notizen flr Datenschutz

Daten Nummernkreis

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung
Daten Offene Lagerungen zur Touchkasse
Daten Offene Posten

Daten Organisationseinheiten

Daten Packzettel

Daten PC-Kasse

Daten Phase fiir Verkaufschancen

Daten PLZ-Ort

Daten Preisgruppe

Daten Preisindex

Daten Produkte fir Verkaufschancen
Daten Projekt

Daten Provisionsgruppe

Daten Quellen fir Verkaufschancen

Daten Rabattgruppe

Daten Rabattstaffeln

Daten Recherche Tabelle
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Daten Rechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bear-

beiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Rechnung einlesen

Daten Region flr Adressen

Daten RMA-Artikelaktion

Daten RMA-Belegaktion

Daten RMA-Folgeaktion

Daten RMA-Kontaktaktion

Daten RMA-Kontaktaktion Lieferantenseite
Daten RMA-Mangel Lieferantenseite
Daten RMA-Ricksendegrund

Daten RMA-Status

Daten RMA-Status Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgang Kundenseite
Daten RMA-Vorgang Lieferantenseite
Daten RMA-Vorgehen

Daten Sachmerkmal

Daten Schrift

Daten Seehéafen

Daten Seriennummer/Charge

Daten Sonderabschreibungsart
Daten Sprache

Daten Staaten

Daten Standort

Daten Standorte
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Daten SteuerschlUssel

Daten Suchtexte

Daten Taxonomien

Daten Teilrechnung (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege be-

arbeiten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Textbaustein

Daten Textbausteingruppe

Daten Textsatz

Daten Touchkassen-Konfiguration
Daten TSE-Gerate

Daten Verkaufschancen

Daten Versandmeldung

Daten Versicherungslosungen UVGZ
Daten Verteilung Hilfskostenstellen
Daten Verteilung Hilfskostentrager
Daten Verteilung Kostenstellen
Daten Vertrag

Daten VESR einlesen (CH)

Daten Vorkasse (Nur: Lesen, Bearbeiten, Anlegen, Kopieren, Drucken, Gedruckte Belege bearbei-

ten, Umlagerung aus dem Beleg, Bearbeitungsstatus andern)
Daten Wahrung

Daten Warencode

Daten Wareneingang

Daten Warengruppe

Daten Warengruppen

Daten Wartungsvertrag
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Daten Werkauftrag

Daten Zahlung

Daten Zahlungsart

Daten Zahlungsbedingung

Daten Zahlungsverkehr

Daten Zielgruppe fir Adressen
Funktion Administration

Funktion Adressabgleich

Funktion Adressexport (Outlook, Tobit)
Funktion Archiv

Funktion Auswertung

Funktion Bankverbindungen prifen
Funktion Belege

Funktion Benutzer abmelden

Funktion Benutzerabmeldung ablehnen
Funktion Benutzeranmeldung mehrfach zulassen
Funktion Bewegungsdaten |6schen
Funktion Buchen - Datenblatter
Funktion Buchen Steuerbilanz

Funktion Buchungen ausziffern
Funktion Buchungen neu verarbeiten
Funktion Buchungsmaske konfigurieren
Funktion Buchungssatze fixieren
Funktion Budgets prifen

Funktion Cloud Services
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Funktion DACH

Funktion Dashboard
Funktion Datenaktualisierung
Funktion Datenaustausch
Funktion Datenreduktion
Funktion Datensicherung
Funktion Datev

Funktion DATEV-Datenservice
Funktion Digitale Belege
Funktion Drucken

Funktion E-Banking

Funktion Export

Funktion Export Office
Funktion Exportassistent
Funktion Exporte

Funktion Extrafelder
Funktion Fehlerprotokolle anzeigen
Funktion Feldrechte

Funktion Fernwartung
Funktion Fibuexport
Funktion Formulareditor
Funktion Hilfe

Funktion IBAN-Konvertierung
Funktion Import

Funktion Importassistent
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Funktion Importe

Funktion Internet

Funktion Journal

Funktion Lager

Funktion Liste von Programmtabellen
Funktion Lizenz

Funktion Makroassistent

Funktion Mandant

Funktion Maskeneditor

Funktion Meni anpassen

Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Opti.Tax E-Bilanz

Funktion Periodenabschluss

Funktion Planungssimulation
Funktion Programmeinstellungen
Funktion Reporting

Funktion Salden prifen

Funktion Schreibzugriff auf alle Daten
Funktion SelectLine E-Bilanz

Funktion SEPA Priifroutinen

Funktion Server andern

Funktion Spalteneditor

Funktion SQL-Protokollierung
Funktion Stammdaten

Funktion Stammdaten aktualisieren
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Funktion Statistik

Funktion Steuerumbuchung

Funktion Steuerzahlungen einsehen
Funktion Systemeinstellungen

Funktion Tabellendaten in Zwischenablage kopieren
Funktion Toolboxeinstellungen

Funktion Update ZM-Daten

Funktion USt-ID Massenprifung

Funktion Valutaausgleich

Funktion Valutaliste verbuchen

Funktion Verkaufspreise

Funktion Verzeichnisse

Funktion Voranmeldung Formularzuordnung
Funktion Vorgabewerte

Funktion Vorschlagslisten

Funktion Vortragswerte

Funktion Wechsel Bilanzierung <> EUR
Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll

Auswertung Artikel Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Artikel Kostenentwicklung als Balkengrafik
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Auswertung Artikel Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Artikel Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Artikelbestand

Auswertung Artikeleinkaufsstatistik

Auswertung Artikelgruppen Hierarchie
Auswertung Artikelkonto

Auswertung Artikelverkaufsstatistik

Auswertung Artikelweise Dispositionstbersicht
Auswertung Ausgangsbelege Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Ausgangsbuch

Auswertung Beitreibung

Auswertung Beleg nach Lager

Auswertung Belege Ausgangsseite

Auswertung Belege Eingangsseite

Auswertung Belege Unterschrift

Auswertung Belegpositionen Ausgangsseite
Auswertung Belegpositionen Eingangsseite
Auswertung Belegrabattstaffeln

Auswertung Bestellvorschlag

Auswertung Betriebsmittelbelegung
Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege

Auswertung Buchprotokoll Mahngeblihren und -zinsen
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Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung Konsolidiert

Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen

Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Chef-Ubersicht

Auswertung Dashboard - Achat (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Campaigns - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Dép6t (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Distribution - CRM (en-GB)
Auswertung Dashboard - Einkauf (de-DE, en-GB, de-CH, de-AT)
Auswertung Dashboard - Fabrication (fr-CH)

Auswertung Dashboard - Income and expenditure (en-GB)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Kampagnen - CRM (fr-CH)
Auswertung Dashboard - Lager (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mein Start - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Mon départ - CRM (fr-CH)
Auswertung Dashboard - My Start - CRM (en-GB)

Auswertung Dashboard - Outstanding payments (en-GB)
Auswertung Dashboard - Production (en-GB)

Auswertung Dashboard - Produktion (de-DE, de-AT, de-CH)
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Auswertung Dashboard - Produktion Fertigungsauftréage (de-DE, de-AT, de-CH)

Auswertung Dashboard - Proper feature (en-GB)

Auswertung Dashboard - Purchase (en-GB)

Auswertung Dashboard - Sachmerkmale (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Dashboard - Sale (en-GB)

Auswertung Dashboard - Stores (en-GB)

Auswertung Dashboard - Verkaufschancen - CRM (de-DE, de-AT, de-CH)
Auswertung Datenschutz Auskunft

Auswertung Datentragerbegleitzettel

Auswertung DATEV-Exportprotokoll

Auswertung Deckblatt

Auswertung Dispositionsvorschlag

Auswertung DTA

Auswertung E-Mails

Auswertung Eingangsbelege Kostenentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Eingangsbuch

Auswertung Einnahmen-Ausgabengrafik

Auswertung Einzahlungsscheine

Auswertung Entnahme-/Einlagegrinde

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle

Auswertung Erstellte Vertrage

Auswertung Erstellte Wartungsrechnungen

Auswertung Export DSFinV-K

Auswertung Fallige Ausgangsrechnungen

233



6 SelectLine Server

Auswertung Fallige Eingangsrechnungen
Auswertung Fallige Vertrage

Auswertung Fallige Wartungsrechnungen
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Fibuexportprotokoll
Auswertung Gewinn und Verlust
Auswertung Interessenten

Auswertung Jahrestbersicht

Auswertung Kammerumlage
Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontengruppen Aufwand
Auswertung Kontengruppen Lieferanten
Auswertung Kontengruppenmatrizen

Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)

Auswertung Kontenplan (Schweiz)
Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste Gruppiert

Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich

Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt
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Auswertung Kostenrechnung Buchungen
Auswertung Kostenrechnung Salden

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung KostenUbersicht Fertigungsauftrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Kunden Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Kunden Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Kundengruppen Hierarchie
Auswertung Lagerbestand

Auswertung Lagerbestand bis

Auswertung Lagerdrehung

Auswertung Lagerorte

Auswertung Lagerplatze

Auswertung Lagerprotokoll

Auswertung Leistungen

Auswertung Lieferanten

Auswertung Lieferanten Kostenanteil als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten Kostenentwicklung als Balkengrafik

Auswertung Lieferanten-Ubersicht

Auswertung Lieferantengruppen Hierarchie
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Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht

Auswertung Maskeneditor-Toolbox

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrdger

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Online Ubertragen
Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck
Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Mitarbeiter Auslastungsstatistik

Auswertung Mitarbeiter Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Mitarbeiter Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Auswertung Mitarbeiterbelegung

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene Belege Ausgangsseite

Auswertung Offene Belege Eingangsseite

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren
Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert
Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
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Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemal §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemals §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Preisliste

Auswertung Primanota

Auswertung Projekte

Auswertung Projekte-Bedarfsanzeige

Auswertung Projekte-Einkauf-Verkauf

Auswertung Projekte-Finanzstatus

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Provision flr Mitarbeiter

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung QR-Rechnung

Auswertung Rechnungslisten

Auswertung Renner Penner Artikel

Auswertung Renner Penner Artikel Einkauf

Auswertung Renner Penner Kunden

Auswertung Renner Penner Lieferanten

Auswertung Renner Penner Mitarbeiter

Auswertung Report (Pivot)

Auswertung RMA-Artikellbersicht in Zeitraum

Auswertung RMA-ArtikelUbersicht in Zeitraum Lieferantenseite

Auswertung RMA-Jahresibersicht monatsweise
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Auswertung RMA-Jahrestbersicht monatsweise Lieferantenseite
Auswertung Rickstande Ausgangsseite

Auswertung Rickstande Eingangsseite

Auswertung Saldoliste

Auswertung Serien-/Chargennummern

Auswertung Soll/Ist-Vergleich Fertigungsauftrag
Auswertung Statistik Zahlungseingange

Auswertung Status Vertrage

Auswertung Status Wartungsvertrage

Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie

Auswertung Umsatz Artikel

Auswertung Umsatz Ausgangsseite

Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatz Eingangsseite

Auswertung Umsatz Kunden

Auswertung Umsatz Lieferanten

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung

Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Ubertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)

Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
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Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Verfall zum

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager

Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Vertrage

Auswertung Vertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Vorschlagsliste Vertrage

Auswertung Wagebestatigung

Auswertung Warengruppen Hierarchie

Auswertung Wartungsvertrage - Umsatzvorschau

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck

Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste

Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Liste mit Protokoll (Osterreich)
Auswertung Zusammenfassende Meldung per Elster Gbertragen

Auswertung Zusammenfassende Meldung per FinanzOnline Ubertragen
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Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung Zusammenfassende Meldung Vordruck (Osterreich)

6.15.14 Betriebspriifer

Besitzt nur Lese-Rechte fir fast alle Stamm-, Bewegungsdaten und Auswertungen in der Anwen-
dung Rechnungswesen.

Kategorie Erlaubte Berechtigungen
Anwendung Rechnungswesen
Modul Anlagenbuchhaltung

Modul Finanzbuchhaltung

Modul Kostenrechnung

Daten Abschreibungsart (Nur: Lesen)
Daten Abschreibungskreis (Nur: Lesen)
Daten AFA-Tabelle (Nur: Lesen)
Daten Anlage (Nur: Lesen)

Daten Anlagegruppen (Nur: Lesen)
Daten Anlagenstapel (Nur: Lesen)
Daten Anlagespiegel (Nur: Lesen)
Daten Bank (Nur: Lesen)

Daten Bankbezug (Nur: Lesen)

Daten Bankkonto (Nur: Lesen)

Daten Bewegungsdaten (Nur: Lesen)
Daten Buchfunktion (Nur: Lesen)
Daten Buchung (Nur: Lesen)

Daten Buchungskreis (Nur: Lesen)

Daten Buchungssatztext (Nur: Lesen)
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Daten Buchungsstapel (Nur: Lesen)

Daten Datenschutzeinstellungen (Nur: Lesen)
Daten Druckjob (Nur: Lesen)

Daten Druckjob Details (Nur: Lesen)

Daten Elster-Sendehistorie (Nur: Lesen)
Daten Etikett (Nur: Lesen)

Daten Fibuexport (Nur: Lesen)

Daten Finanzamt (Nur: Lesen)

Daten FinanzOnlineHistorie (Nur: Lesen)
Daten Format (Nur: Lesen)

Daten Geschéftsvorfall (Nur: Lesen)

Daten ISO-Wahrungscodes (Nur: Lesen)
Daten Konto (Nur: Lesen)

Daten Kostenart (Nur: Lesen)

Daten Kostenstelle (Nur: Lesen)

Daten Kostentrdger (Nur: Lesen)

Daten Kunde (Nur: Lesen, SEPA-Mandate drucken)
Daten Landercode (Nur: Lesen)

Daten Lieferant (Nur: Lesen)

Daten Lieferantengutschrift

Daten Mengeneinheiten fir E-Rechnung (Nur: Lesen)
Daten Mitarbeiter (Nur: Lesen)

Daten Notizen fir Datenschutz (Nur: Lesen)
Daten Nummernkreis (Nur: Lesen)

Daten Nummernkreis-Anlagenbuchhaltung (Nur: Lesen)
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Daten Offene Posten (Nur: Lesen)

Daten Organisationseinheiten (Nur: Lesen)
Daten PLZ-Ort (Nur: Lesen)

Daten Preisindex (Nur: Lesen)

Daten Rechnung einlesen (Nur: Lesen)
Daten Schrift (Nur: Lesen)

Daten Sonderabschreibungsart (Nur: Lesen)
Daten Sprache (Nur: Lesen)

Daten Standorte (Nur: Lesen)

Daten Steuerschlissel (Nur: Lesen)

Daten Suchtexte (Nur: Lesen)

Daten Taxonomien (Nur: Lesen)

Daten Textbaustein (Nur: Lesen)

Daten Textbausteingruppe (Nur: Lesen)
Daten Umlagerbeleg

Daten Versicherungslosungen UVGZ (Nur: Lesen)
Daten VESR einlesen (CH) (Nur: Lesen)
Daten Wahrung (Nur: Lesen)

Daten Zahlungsbedingung (Nur: Lesen)
Funktion OPs in Debitoren/Kreditoren anzeigen
Funktion Spalteneditor

Auswertung Abgangsliste

Auswertung Abschreibungsvorschau
Auswertung Abstimmung

Auswertung Anlagen-Bewegungen
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Auswertung Anlagen-Buchungsliste
Auswertung Anlagen-Fibuexportprotokoll
Auswertung Beitreibung

Auswertung Bilanz

Auswertung Bilanzentwicklung

Auswertung Buchprotokoll Bankassistent
Auswertung Buchprotokoll Digitale Belege
Auswertung Buchprotokoll Mahngebihren und -zinsen
Auswertung Buchungsjournal

Auswertung Buchungsliste

Auswertung Budgetabrechnung konsolidiert
Auswertung Budgetabrechnung Kostenstelle/-trager
Auswertung Budgetkontrolle

Auswertung BWA

Auswertung BWA Kostenstellen
Auswertung BWA Kostentrager

Auswertung Datenschutz Auskunft
Auswertung Datentragerbegleitzettel
Auswertung DATEV-Exportprotokoll
Auswertung Deckblatt

Auswertung DTA

Auswertung Erfolgsrechnung

Auswertung Erfolgsrechnung Kostenstelle
Auswertung Fehlerprotokoll

Auswertung Gewinn und Verlust
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Auswertung JahresUbersicht

Auswertung Kammerumlage

Auswertung Kennzahlen

Auswertung Kontenblatt

Auswertung Kontenblatt Debitoren/Kreditoren
Auswertung Kontenliste

Auswertung Kontenplan (Deutschland, Osterreich)
Auswertung Kontenplan (Schweiz)

Auswertung Kontoauszug (Monatsauswertung)
Auswertung Kontoauszug (Offene Posten)
Auswertung Kontokorrentliste

Auswertung Kontokorrentliste gruppiert
Auswertung Kostenarten Salden mit Budgetvergleich
Auswertung Kostenarten-Journal

Auswertung Kostenartenblatt

Auswertung Kostenrechnung-Salden

Auswertung Kostenstellen-Journal

Auswertung Kostenstellen/-trager mit Kostenarten
Auswertung Kostentrager-Journal

Auswertung Kostentragerdeckungsbeitrag
Auswertung Kst-Konten-Anlage

Auswertung Liquiditatsvorschau

Auswertung Mahnvorschlag

Auswertung Mandanten-Ubersicht

Auswertung Maskeneditor-Toolbox
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Auswertung Mehrperioden BWA-Kostenstellen

Auswertung Mehrperioden BWA-Kostentrdger

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung online Gbertragen

Auswertung Mehrwertsteuerabrechnung Vordruck

Auswertung Mehrwertsteuerprotokoll

Auswertung Monatssummen

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren

Auswertung Offene-Posten Debitoren/Kreditoren saldiert

Auswertung Offene-Posten Falligkeitsliste

Auswertung Offene-Posten Forderungsalter

Auswertung Offene-Posten Liste

Auswertung Offene-Posten Umsatzliste

Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “EU-Regelung gemal §18j UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemald §18k UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Import gemafl §18k UStG” Protokoll
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” CSV-Export
Auswertung One-Stop-Shop Verfahren “Nicht-EU-Regelung gemal §18i UStG” Protokoll
Auswertung Perioden BWA

Auswertung Positionen Bankassistent

Auswertung Primanota

Auswertung Protokoll Debitoren-DTA

Auswertung Priifliste OP/Kontensalden

Auswertung Saldoliste

Auswertung Statistik Zahlungseingange
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Auswertung Summen-Salden-Liste

Auswertung Tagessalden

Auswertung Textbausteingruppen Hierarchie
Auswertung Umsatz Debitoren/Kreditoren

Auswertung Umsatzsteuer-Formularzuordnung
Auswertung Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung
Auswertung USt.-Voranmeldung FinanzOnline-Sendehistorie
Auswertung USt.-Voranmeldung per Elster Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung per FinanzOnline Gbertragen
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Protokoll (Osterreich)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Deutschland)
Auswertung USt.-Voranmeldung Vordruck (Osterreich)
Auswertung Valuta-Ausgleich

Auswertung Versicherungsliste

Auswertung Verteilung Kostenstellen

Auswertung Verteilung Kostenstellen zu -trager
Auswertung Verteilung Kostentrager

Auswertung Wiederbeschaffungsliste

Auswertung Zahlungsmodul-Avis

Auswertung Zahlungsmodul-Begleitzettel

Auswertung Zahlungsmodul-Gutschrift

Auswertung Zahlungsmodul-Verrechnungsscheck
Auswertung Zahlungsmodul-Vorschlagsprotokoll

Auswertung Zugangsliste
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Auswertung Zusammenfassende Meldung als XML erstellen

6.15.15 Einstellungen

6.15.16 Allgemein

Auf dieser Seite kénnen Einstellungen fir die Anmeldung und die Konfiguration fir die Synchro-
nisation Uber LDAP (Lightweight Data Access Protocol) vorgenommen werden.

6.15.17 Anmeldung

Um Angriffe auf lhren System zu verhindern, kénnen Sie unter "Benutzerverwaltung /
Einstellungen / Anmeldung" einstellen nach wie vielen erfolglosen "Anmeldeversuchen" der je-
weilige "Benutzer" gesperrt wird.

= SelectLine Server 0 Hife @ Test

A rone

Benutzerverwaltung / Einstellungen

= poolenny

R Datensicherung >

famelzng
B nutenbanken

Eerutzersperennzzh 3 Anmekdeversuch en)

Loke yeheriselon

v
8 Bewzervenvalung (v cearien)

Benutzr

nutzersperen i 24 Stundey
o Eentzerspener i 4 Stunde(n]

0fircaverat)

Enstehgen

Beutzrchmecen

& clow ienste

i einestlten #, BERECHTIGUNGEN AKTUALISIEREN
Delemaien

# lm

Abbildung 3.71: Benutzerverwaltung Anmeldung

Sie kbnnen ausserdem in Stunden angeben wie lange diese Sperrung aufrecht erhalten bleiben
soll. O steht hier fir eine dauerhafte Sperrung.

Hinweis: Um eine Sperre manuell aufzuheben nutzen Sie den Schalter "Entsperren” in der
Benutzerverwaltung des betroffenen "Benutzers".

Mit Hilfe der Funktion "Berechtigungen im SQL Server aktualisieren" kdnnen Sie die "Rechte im
SQL-Server" anhand der im Programm eingestellten Zugriffsrechte aktualisieren, wenn Sie bei-
spielsweise manuell Anderungen an den Datenbanken vorgenommen haben.
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6.15.18 LDAP Synchronisation

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Benutzerverwaltung / Einstellungen

LoAP synchronisation

Q

Abbildung 3.72: LDAP Synchronisation
LDAP Synchronisation

LDAP ist der De-facto-Industriestandard fir Authentifizierung, Autorisierung sowie Adress- und
Benutzerverzeichnisse. Wie die meisten Softwareprodukte, die mit Benutzerdaten umgehen
mussen und am Markt relevant sind, unterstlitzt auch der SELECTLINE SERVER LDAP. Sie konnen Be-
nutzer automatisch von einem LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) Server, wie zum Bei-
spiel dem Active Directory in den SelectLine Server Gbernehmen. Wahlen Sie dazu den Meni-
punkt Benutzerverwaltung / Einstellungen und begeben sich auf die Seite LDAP Synchronisation
— “Konfigurieren”.

Konfigurieren (Ersteinrichtung)

Wenn noch keine Verbindung eingerichtet ist, erhalten Sie eine Abfrage, ob die Einstellungen au-
tomatisch ermittelt werden sollen.

“Nein”: Sie werden aufgefordert die glltigen Werte fir Host, Port, Authentifizierung, User DN,
Passwort und Base DN einzugeben. Die Felder Host und Base DN sind hierbei als Pflichtfelder de-
klariert. Fir die Ermittlung des Port-Wertes kénnen Sie dann ggf. den Button “Port-Ermittlung”
nutzen.

“Ja”: Es wird im Netzwerk nach einem bestehenden LDAP Server gesucht. Ist die Suche erfolg-
reich, werden die fir diesen Server giiltigen Werte in die Servereinstellung ibernommen. Uber
den Button “Testen” erhalten Sie bei erfolgreicher Verbindung die Meldung: Die Verbindung
konnte erfolgreich hergestellt werden. In beiden Fallen gelangen Sie (ber Weiter zum Reiter der
Filtereinstellungen. Je nach Einstellungen des LDAP Servers ergeben sich hier vielfaltige Mog-
lichkeiten. Im Feld Objekt-Klasse wahlen Sie das fiir Ihre Konfiguration glltige Objekt aus. Der
Stern gilt hierbei als Wildcard. Im Feld Gruppe kénnen im LDAP festgelegte Gruppen fiir die Uber-
nahme gewahlt werden. Im Feld Filter kann ausschliesslich die LDAP Filter-Syntax verwendet wer-
den. Beispielhaft liefert (& (objectCategory=person) (objectClass=user) (! ( cn=andy))) alle
Benutzerobjekte ausser “andy” zuriick. Detaillierte Beschreibungen finden Sie z.B. tber die fol-
genden, externen Links:
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e https://learn.microsoft.com/de-de/windows/win32/adsi/search-filter-syntax
e https://ldap.com/Idap-filters/
e http://www.selfadsi.de/Idap-filter.htm

Uber den Button “Weiter” erfolgt in der Feldzuordnung die Verbindung zwischen den Inhalten
aus dem LDAP Server zu den Feldern der Benutzerverwaltung im SELECTLINE Server (z.B. E-Mail =
mail; Vollstandiger Name = displayname, etc.). Im unteren Bereich werden Ihnen die zugeordne-
ten Dateninhalte dargestellt. Der Button “Einstellungen speichern und weiter” sichert die bisher
gemachten Einstellungen und leitet Sie auf die Seite Benutzerauswahl. Auf dieser Seite befinden
sich alle Nutzer aus dem LDAP Server, die nicht Uber die vorhergehenden Einstellungen in der
Auswahl eliminiert wurden. Im Standard ist beim Offnen der Seite der Schalter “Alle Benutzer
synchronisieren” aktiv. Daneben kann die zukinftige Rolle, oder mehrere Zukinftigen Rollen,
den zu Gbernehmenden Nutzer zugeordnet werden. Mit Anderungen bernehmen werden alle
dort aufgeflhrten Nutzer, mit den entsprechenden Rollen-Rechten , im SELECTLINE Server ange-
legt. Wenn Nutzer aus dem LDAP Server geldscht werden gilt: bei der ndchsten Synchronisierung
wird der Server Benutzer inaktiv gesetzt und die LDAP Verknipfung wird entfernt Wird der Schal-
ter flr die “Synchronisation aller Benutzer” deaktiviert, kdnnen per Checkbox einzelne Benutzer
der Datenmenge ausgewdahlt werden. Auch hier ist die Mehrfach- Auswahl der Rolle moglich.
Uber den Auswahlschalter der Zeile legen Sie die auszufiihrende Aktion (Bei Ersteinrichtung =
Keine) fur den/die gewahlten Nutzer fest. Darlber kénnen Nutzer neu angelegt werden oder
Nutzer aus dem LDAP mit bereits bestehenden Selectline Server Nutzer verknlpft werden. Es ist
nicht moglich Benutzer mehrfach auszuwahlen, dies gilt auch Gber die Spalten mit der Aktion
“Benutzer verknlUpfen” hinweg. Achtung: bei einer Verknlpfung werden die Rollenrechte zu-
satzlich zu den bestehenden Rechten gesetzt.

Konfigurieren (Anderungen nach Ersteinrichtung)

Die bereits beschriebenen Schritte/ Aktionen kénnen erneut aufgerufen und bearbeitet werden.

Benutzerverwaltung / Einstellungen LDAP Synchronisation

Nach erfolgter Konfiguration legen Sie an dieser Stelle fest, ob eine zeitlich gesteuerte Synchroni-
sation zwischen LDAP Server und SELECTLINE stattfinden soll und zu welcher Uhrzeit diese
stattfindet. Uber den Button “Jetzt Synchronisieren” wird ein sofortiger Abgleich der LDAP Nut-
zer mit den Nutzern im SELECTLINE Server ausgefihrt. Der Status der Synchronisation wird Ihnen
unten links angezeigt.

e Grin bedeutet dabei eine erfolgreiche Ausfihrung.

e Rot wirde z.B. auf eine Nicht-Erreichbarkeit des LDAP Servers hinweisen.

¢ Gelb bedeutet, dass es einzelne Konflikte gibt. Welche Datenséatze betroffen sind, kénnen Sie
der Seite Benutzerauswahl in der Konfiguration entnehmen.
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6.15.19 Benutzer abmelden

Die Funktion "Benutzerverwaltung / Benutzer abmelden" erméglicht das Abmelden von
"Benutzern", um z.B. eine Reorganisation zu starten oder einzelne Lizenzen freizugeben.

= SelectLine Server @ Hilfe O Test

Home

Benutzerverwaltung / Benutzer abmelden

Protokollierung

® ABMELDUNG VERWERFEN
Client Protokollierung

Protokolle
. Néchste Abmeldung um 08:58 Uhr. Alle Benutzer werden abgemeldet (inklusive Benutzer, die sich zu einem spéiteren Zeitpunkt anmelden).

Datensicherung

Automatische Termine
Angemeldete Benutzer Mandant Karzel Status

Manuell starten
Q_ suchen Q. suchen Q_ suchen

Datensicherungen
Test te

€ Datenbanken

[ Kassabuch (DESKTOP-DGETV.SS) SL_MDPSP Bestatigt

Benutzerverwaltung
Benutzer

Rollen

Einstellungen

Benutzer abmelden

Cloud Dienste

Lizenz

Abbildung 3.73: Benutzerabmelden

Bei aktivierter Option "Alle Benutzer abmelden" werden alle zu dem unter "Abmelden um" einge-
stellten Zeitpunkt angemeldeten "Benutzer" abgemeldet.

Uber die Funktionssrechte kénnen Sie die Funktion zur Einrichtung oder das Ablehnen der Ab-
meldung fir einzelne "Benutzer" sperren.

Im Dialog werden tabellarisch die Namen aller aktuell angemeldeten "Benutzer" und ihre jeweils
genutzten Programme anzeigt.

Wiahlen Sie in der Ubersicht die "Benutzer" aus, die Sie von einem oder mehreren Programmen
abmelden méchten. Uber das Suchzeile oben kénnen auch einzelne "Benutzer" gesucht werden.

Flr einen Abmeldevorgang muss eine glltige Zeit eingegeben werden, zu der die Abmeldung er-
folgen soll. Diese muss mindestens eine Minute und kann maximal 23 Stunden und 59 Minuten
in der Zukunft liegen. Optional kann eine Sperre nach der Abmeldung und vor einer eventuellen
Neuanmeldung aktiviert werden. Die Angabe erfolgt hier in Stunden.

Hinweis: Nach der Abmeldung ist oben der Hinweis zu finden, bis zu welchem Zeitpunkt die An-
meldung an den Server gesperrt ist. Diese Sperre kann Uber den Schalter "Entsperren” vorzeitig
aufgehoben werden.
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Haben Sie die gewlinschten "Benutzer" ausgewdhlt und einen glltigen Zeitpunkt hinterlegt, kon-
nen Sie die Abmeldung lber den Schalter "Abmeldung ankiindigen" fir alle ausgewdhlten
"Benutzer" ankindigen. Im Anschluss wird angezeigt, zu wann der nachste Abmeldevorgang
stattfindet. Es kann immer nur ein Abmeldevorgang gleichzeitig stattfinden. Nachdem Sie den
Abmeldevorgang angekiindigt haben, kann die Benutzerauswahl und die Zeit nicht angepasst
werden. Um den aktuellen Vorgang fir alle "Benutzer" zu stornieren, nutzen Sie den Schalter
"Abmeldung verwerfen".

Nachdem Sie eine Abmeldung angeklindigt haben, erhalten alle ausgewahlten "Benutzer" in je-
dem betroffenen Programm eine Benachrichtigung, welche betatigt werden muss. Ignoriert ein
"Benutzer" die Meldung bis zum Zeitpunkt der geplanten Abmeldung, gilt dies als Bestatigung
und der Benutzer wird abgemeldet. Verflgt er Gber das Recht "Abmeldung ablehnen", hat er
Uber eine zusatzliche Option die Mdglichkeit, den Abmeldevorgang fir sich selbst abzubrechen.
Wird die Abmeldung durch einen "Benutzer" abgelehnt, erhdlt der "administrative Benutzer"
eine entsprechende Benachrichtigung. Uber diese Meldung kann der Abmeldevorgang ansch-
liessend flr alle Benutzer storniert oder trotzdem durchgefiihrt werden.

Der eingestellte Abmeldezeitpunkt wird nach der Bestatigung der Abmeldung in den Program-
men in der Statusleiste angezeigt. 5 Minuten vor der Abmeldung wird durch eine weitere Mel-
dung Uber die bevorstehende Abmeldung informiert.

Eine Ablehnung der Abmeldung ist nicht in allen Programmen maoglich.

!

Ob ein "Benutzer" die Abmeldung bestatigt oder abgelehnt hat, kdbnnen Sie in der Spalte "Status’
in der Benutzertabelle einsehen

Bitte beachten Sie, dass mit der Funktion ein konsequentes Schliessen von Programmen aus-
gelost wird und ggf. nicht gespeicherte Anderungen verlorengehen!
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6.15.20 Cloud Dienste

Auf der Seite “Cloud Dienste” kénnen Sie zu jedem Mandanten Cloud Dienste konfigurieren. In
der Liste der Mandanten werden alle Mandanten angezeigt, zu denen ein Cloud Dienst freige-
schaltet werden kann. Neben allgemeinen Funktionen werden |hnen die aktivierten Dienste und
der aktuelle Verbindungsstatus angezeigt. Haben Sie einen Mandanten aus der Liste ausgewahlt,
erfolgt die Registrierung und Freischaltung des Mandanten.

= SelectLine Server @ Hife @ Test

SSSSSS

Abbildung 3.74: Cloud Dienste

Unter dem "Mandantennamen" erfolgt die Registrierung des Mandanten. Uber “Registrieren”
kann dabei zundchst ein Verwaltungsaccount angelegt werden, mit dem nach der Anlage des
Mandanten auch die Verwaltung im Online-Portal stattfindet. Bei der Registrierung via Mail-
adresse und Passwort ist es weiterhin notwendig, den angezeigten QR- Code mittels
Authentifizierungs-App zu scannen. Dadurch wird eine 2-Faktor Authentifizierung bei Anmel-
dung sichergestellt. Mit der abschliessenden Bestatigung wird der Mandant im Online-Portal an-
gelegt. Wollen Sie zur Anlage des Mandanten im Online- Portal einen bestehenden
Verwaltungsaccount des Mandanten verwenden, kdnnen Sie sich Gber den Button “Anmelden”
bei einem bestehenden Verwaltungsaccount anmelden. Nach erfolgter Registrierung kann Uber
den Button “Aktivieren” der jeweilige Dienst (z.B. Kundenportal) fir diesen Mandanten freige-
schaltet werden.

Unter den Details zum Mandanten kann Gber den Button “Online-Portal” das Online-Portal auf-
gerufen und die Konfiguration fortgesetzt werden. Uber den Status erhalten Sie Informationen
dartber, ob die Verbindung aktuell gewahrleistet ist. Entscheiden Sie sich dazu, einen anderen
Verwaltungsaccount fir diesen Mandanten zu verwenden, kann der Benutzer iber den Button
“Benutzer abmelden” abgemeldet werden.
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6.16 Lizenz

In Dialog "Lizenz" bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Module.

Abbildung 3.75: Lizenz

Den Dialog zur Eingabe oder Anderung der "Lizenzdaten" erreicht man (iber den Schalter " Lizenz
bearbeiten". Der Schalter "Aktualisieren" prift bei bestehender Internetverbindung ob auf dem
Lizenzserver neuere "Lizenzdaten" vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank. Die
Produkte und Module werden mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der "Benutzer" /
"Mandanten" / "Gerdte" aufgefihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer be-
grenzt, werden dort zusatzlich die aktuell verwendeten "Lizenzen" mit angezeigt. Ohne die Einga-
be von Lizenzinformationen werden die Programme als Demoversionen gestartet und unterlie-
gen folgenden Einschréankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fur alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig
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6.16.1 Lizenz bearbeiten

Uber den Schalter "Lizenz / Lizenz bearbeiten” der "Lizenzierung" gelangen Sie in die Maske zur
Eingabe der Lizenzdaten.

Lizenz bearbeiten

Bitte geben Sie den Lizenzkey ein.

LIZENZFILE HOCHLADEN

ABBRECHEN

Abbildung 3.76: Lizenz berarbeiten

Geben Sie hier den 27-stelligen Lizenzkey ein, bei einer bestehenden Internetverbindung wird
automatisch das Lizenzfile vom Lizenzserver geladen. Alternativ besteht die Moglichkeit, das
Lizenzfile Gber den Schalter manuell zu laden und anschlieBend in der Datenbank zu speichern.

Hinweis: Wird das Lizenzfile manuell geladen und hat als Dateinamen den giltigen Lizenzkey,
wird dieser automatisch in das Feld “Lizenzkey” Gbernommen.

6.17 FAQ SelectLine Server

6.17.1 Wo kann ich den Datenpfad im Client einstellen?

Das Einstellen des Datenpfads ist direkt im Client nicht mehr moglich. Stattdessen geben Sie le-
diglich die URL des Servers ein. Der Client bezieht anschliessend die notwendigen Informationen
wie den SQL-Server und den Datenpfad automatisch vom Server.

6.17.2 Mein Serverdienst startet nicht. Was konnte der Grund sein?

Es gibt verschiedene mogliche Ursachen dafiir, dass der Serverdienst nicht startet:

1. Die Serverinstallation wurde in ein eingebundenes /gemapptes Netzlaufwerk ausgefiihrt.
Ldsung:

Bei der Ausfiihrung von Dateien Uber einen Dienst, wird i.d.R. nur eine lokal verflighare Datei kor-
rekt eingebunden. Es empfiehlt sich die Serverinstallation Uber das Betriebssystem zu
deinstallieren. Im Anschluss benennen Sie ggf. den Setup-Ordner um, wenn diese nicht geldscht
wurde. Nach der Deinstallation kdnnen Sie dann die Installation erneut ausfiihren. Achten Sie bit-
te darauf, dieses mal das lokale Laufwerk einzutragen und nicht ein Netzlaufwerk.
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2. Das hinterlegte Dienstkonto hat das Recht ,,Anmelden als Dienst” nicht.

Lésung: Uberpriifen Sie in den Windows-Einstellungen, ob das Dienstkonto (iber die Berechti-
gung ,Anmelden als Dienst anmelden” verfligt, und passen Sie die Berechtigungen bei Bedarf
an.

& Sicherheitseinstellungen Richtlinie Sicherhe Eicen
5 (4 Kentorichtinien —
~ [ Lokale Ricktinien

Dierst
Ander der Systemzeit Lekalerl

Anden der Zetzone Lekalerp Lckale Scherrdseinteluy  Extsung

> (4 Uberwachungsrichiinie

3 3 Zuwdoem v Bembnechien Anheben der Zeitplanungsprioitst Adminid S Acnelden o Denst
§ = Gabah optonen Anmelden als Batchauftrzg verveigem ’
& Sicherhsi
3 1 WindawsDeendes Fewal it erei| BN ATmelden s Dien Con |
=] Netzwerkliten-Manager-Richtlnien || & Anmelden ol Dienst verneigen
3 i Gfentiche Sl | L Armeenals Sapdheranitungiafnog i e T TR T8 I SRS T
i Anmelden ober 5.1 58D §11463753 1208 120€59 55371 7370S3635376 49050235
Anmelden aber Admint |55 SOE3BH6 2TOBTIZ1 58TOETGSREES 16752 23342241

5 @ IP-Sicherhetsichtinien auf Lokaler C|| (] Annehmen der Clentidertits nach Authentfzierung LekalerD | 500 cetooont
> [ Erwei npassen einen Prozess Lekaler [ |dvSericeAccount

Abeitstz eires Prozeses vergraBem Btz |0 A

A Anmeldeinforations-Maniager sl vtrauenswardige 1S AFPPOOLYNET vé 5l
Auf diessn Computsr vor Netawerk aus zugreifen JederAd) oot
Austassen der durctsuchenden Uberprafung JederLch  |NT SERVICEVALL SERVICES
bengg oo o e ISR

Durchfiinren von Velumenartungsaufgaben Administ  Benuzer oder Guppe hiafigen... | Enfomen

Eirsetzen ol Tl des Betricbssystems

Enfemen des Computersvon der Docking-Station Administ
Emoglichen, 1255 Computer- und Benutzerkonten fur Dele

Erstzen eines Tokens auf Prozessebene Lekalerl

Ersellen einer Auslagerur gsdatei Administ
s Adinid

6.17.3 Was muss ich bei den Verzeichnissen im Konfigurator des Servers beachten?

Datenverzeichnis:

Wenn der Server im Netzwerk betrieben wird, muss die Angabe so erfolgen, dass die Clients die-
ses Verzeichnis auch erreichen, d.h. eine Angabe des lokalen Pfades ist ungultig. Zu empfehlen
ist die Angabe via UNC-Pfad und nicht als eingebundenes Netzlaufwerk. Diese werden namlich
benutzerspezifisch vom Betriebssystem eingebunden und angeboten. So werden dem Dienstkon-
to nicht automatisch auch die eingebundenen Netzlaufwerke angeboten, welche Sie mit dem ak-
tuell angemeldeten Benutzer sehen. Achten Sie auch darauf, dass in der Freigabe der zugewiese-
ne Benutzer des Dienstes auch vermerkt ist und die Berechtigungen Lesen / Schreiben besitzt.
Weiterhin gelten die Ublichen Anforderungen an ein Datenverzeichnis, d.h. die Clients missen
dieses auch erreichen kénnen.

SQL-Server Freigabe:

Dieses Verzeichnis entspricht dem Datensicherungspfad aus den Installationen vor der 24.2.0.
Das heisst es gelten auch hier die gleichen Anforderungen wie beispielsweise. dass dies ein lokal
verfiigbares Verzeichnis ist, auf dem auch der SQL-Server installiert ist. Eine wichtige Anderung
gibt es aber bei der Angabe. Es muss nicht mehr jeder Anwender / Benutzer auf dieses Verzeich-
nis Zugriff haben, sondern es genigt, dass auf dieses Verzeichnis das Dienstkonto des SQL-Ser-
vers und des SelectLine Servers Vollzugriff haben. Der Hintergrund daflr ist, dass der SELECTLINE
SERVER jetzt diese zentrale Aufgabe Gbernimmt und die Anwendungen nur einen Befehl an den
Server daflir absenden.

Backupverzeichnis:
In diesem Verzeichnis werden alle Datensicherungen abgelegt, welche Uber das Programm er-

stellt werden. Auf dieses Verzeichnis benétigt nur das Dienstkonto des SELECTLINE SERVERS Zugriff.
Alle anderen Berechtigungen sind optional.
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6.17.4 In dem Mobile Manager kann ich nicht mehr den Admin-Account
zuriicksetzen. Wo kann ich jetzt den Admin zuriicksetzen?

Diese Funktion existiert nicht mehr. Im SELECTLINE SERVER konnen Sie als Administrator alle
Rechteanpassungen fir alle Programm vornehmen. Es ist nicht mehr notwendig daflr jede An-
wendung einzeln zu 6ffnen. Die einzige Ausnahme gilt fir die Option ,Belege direkt im Auftrag
anlegen” in der S ELECT L INE M OBILE. Diese Option muss weiterhin in den
Administrationseinstellungen des Benutzers auf der Mobile-Website vorgenommen werden.

6.17.5 Wieso wird nach dem Update die neue Funktion nicht angezeigt?

Diese Funktion existiert nicht mehr. In dem SELECTLINE SERVER kdnnen Sie als Administrator alle
Rechteanpassungen fir alle Programm vornehmen. Es ist nicht mehr notwendig dafir jede An-
wendung einzeln zu 6ffnen. Einzige Ausnahme gilt fir die Option ,Belege direkt im Auftrag
anlegen” in der S ELECT L INE M OBILE. Diese Option muss weiterhin in den
Administrationseinstellungen des Benutzers auf der Mobile-Website vorgenommen werden.

6.17.6 Wieso werden meine Datenbanken nicht automatisch reorganisiert nach ei-
nem Update, obwohl ich die Option gesetzt habe?

Die SELECTLINE reorganisiert nur Datenbanken, wenn wir eine Strukturdnderung (Anstieg der
Standard.xml-Version) feststellen. Bei einem Hotfix wird i.d.R. keine Strukturanderung ausgelie-
fert, weswegen die Datenbanken nicht reorganisiert werden missen?

6.17.7 Wieso steht im Server bei Reorganisation Version 24.2.0, obwohl ich eine
24.2.2 installiert habe?

Der SELECTLINE SERVER tragt an der Stelle die tatsachliche Version ein, mit welcher die letzte Reor-
ganisation ausgefihrt wurde. Dies kann bei einer Hotfixversion uunter Umstanden nur die
Hauptversion sein, wenn seitdem keine manuelle Reorganisation ausgefiihrt wurde.

6.17.8 Welche Anmeldedaten verwende ich?

Hier muss ein SQL-Benutzer angegeben werden und es darf nicht ein Windows-Benutzer angege-
ben werden.
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6.17.9 Ich erhalte nach dem Update die Fehlermeldung ,Die EXECUTE-Berechtigung
wurde fiir das xx-Objekt, SL_MXX-Datenbank, xx-Schema, verweigert”. Wie kann ich
diese Fehlermeldung beheben?

Mit Einfihrung des SelectlLine Servers gibt es keine direkte SQL-Server-Benutzerverwaltung
mehr in der SELECTLINE. Eigene externe Anpassungen Uber Prozeduren, Funktion, Tabellen, Daten-
banken, Trigger, etc. missen auf die generischen SQL-Server-Benutzer erneut angepasst wer-
den. Dies muss jetzt Uber das Managementstudio erfolgen. Dazu gehen Sie wie folgt vor bei
Rechteanpassungen flr den SQL-Server Benutzer:

1. In der Rechteverwaltung des Servers merken Sie sich das generische Kirzel des ent-
sprechenden Benutzers

Benutzerverwaltung / Benuizer /

€ ZURUCK = VERWALTUNG @ DRUCKEN
gemein
Follen

v Berdrigngen vollstandiger Name

Awedurgen / Mode

Wandente1

Daten

ezl
Funkzonzn

Zugiffsebener

2. Sie verbinden sich mit dem ,sa‘ mit der Datenbank Uber das Microsoft SQL Server Manage-
ment Studio

3.Unter Sicherheit -> Logins suchen Sie nach einem Benutzer, der SLLU is_105115 (is entspricht
dem Benutzerkirzel und die darauffolgende Zahl entspricht den Zeichen aus der ASClI-Tabelle (i
=105, s = 115). Hinweis: bei Verwendung eines Kirzels mit einem Sonderzeichen, wird auch an
der Stelle des Kirzels bereits der ASCII-Code verwendet)

a SLLU_is_103115
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4. In den Eigenschaften des Benutzers kdnnen Sie dann entsprechend Rollenrechte oder Zugriffs-
rechte auf weitere Datenbanken erteilen (Server Rollen bzw. server roles / Benutzerzuweisung
bzw. User Mapping)

B Anmeldungseigenschaften - SLLU is_105115 — [m] >

LT Skipt ~ @ Hife

Benutzer, die dieser Anmeldung zugeordnet sind.

Zuord Standardschema
(] Lis_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-201901 Lis_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202001 Lis_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202101 is_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202201 is_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202301 is_105115 dbo
®  SL_MWUNDF-202401 _105115 dbo
®  sL_MwunDFA _105115 dbo
®  SL_MWUNDFA-201501 _105115 dbo
®  SL_MWUNDFA-202001 _105115 dbo
®  SL_MWUNDFA-202101 _105115 dbo
®  SL_MWUNDFA-202201 _105115 dbo
®  SL_MWUNDFA-202301 _105115 dbo |
M S MWIINNEA202401  SLILILis 105115 dho

fiar: master

(]
]
¥ Verbin aften an| |3
=S
(]
(]
(]
Status (]
—
et =
=
Abbrechen
B Anmeldungseigenschaften - SLLU_is_105115 = o >

LT Skipt ~ @ Hife

Die Servenolle wird verwendst, um einem Benutzer serverweite Sicherheitsprivilegien zu erteilen

o
§
H
H
F
g
g

Verbindung

Aobrechen

Fur eigene Funktionen muss i.d.R. noch die eigene Funktion/ Prozedur fur die jeweiligen
Benutzerrollen freigegeben werden. Wir verwenden bei unseren Funktionen daflr die
Ausfihrungsberechtigung fir die Rolle ,public”. Ein Befehl im Managementstudio sieht dann
wie folgt dazu aus:
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6 SelectLine Server

6.18 Lernvideos SelectLine

6.18.1 ServerSelectLine Server - Erste Schritte ab 24.2.0

Unsere , Erste Schritte” geben Ihnen einen Uberblick Gber den Server und unterstiitzen Sie bei

der Installation, Uber die Einrichtung bis hin zum ersten Aufruf der Weboberflache und der Auf-
bau einer Client-Verbindung.

S | Lemnvideo SelectlineServer Erste Schritte ab 24.2
Version 24.2

SelectLine Server
Erste Schritte

il ioc Guse

Ansehen auf EBYoulube [l

6.18.2 SelectLine Server - Benutzerverwaltung

In diesem Webinar lernen Sie, wie Sie verschiedene Benutzer und Rollen in der neuen
Benutzerverwaltung anlegen und verwalten. Dabei gehen wir neben den Anmeldearten auch de-
tailliert auf die Berechtigungsdaten ein, zeigen wie Sie Benutzer sperren und abmelden.

sl Lernyideo Selectline Server Benutzerverwaltung ab 24.2 rad
Version 24.2 Teilen

SelectLine Server
Benutzerverwaltu

il iac Guse

Ansehen auf @@Youlube [
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6 SelectLine Server

6.18.3 SelectLine Server - Datensicherung

Dieses Video zeigt, automatisierte Datensicherung zu festgelegten Zeitpunkten erstellt werden
kénnen und welche Konfigurationsmoglichkeiten dabei zur Verfligung stehen. Zudem wird er-
lautert, wie manuelle Datensicherung durchgefiihrt werden, sowie die Vorgehensweise zum Her-
unterladen, Hochladen und Einspielen lassen sich sowohl regelmassige Sicherungen automati-
siert einrichten als auch gezielte Backups manuell erstellen und bei Bedarf wiederherstellen.

aal | Lemnvideo Selectline Server Datensicherung ab 24.2
Version 24.2

SelectLine Server
Datensicherung

CTUU LT T fi 215 Guse
ki
Ansehen auf E3Yodube R

6.18.4 SelectLine Server - Datenbanken

In diesem Webinar erldutern wir, wie im SELECTLINE SERVER der Reorganisationsstatus der vorhan-
denen Datenbanken eingesehen werden kann und welche Moglichkeiten zur Durchfiihrung von
Reorganisationen bestehen. Neben der Option, den Status jederzeit zu Uberprifen, kénnen
Reorganisationen manuell gestartet werden. Zusatzlich stehen verschiedene Optionen flr auto-
matische Aktionen zur Verfligung, um den Prozess der Datenbankoptimierung effizient zu gestal-
ten und regelmassig durchzufthren.

sl |.ernvideo Seleetline Server Datenbanken ab 24.2 ~»
Version 24.2 Ll

SelectLine Server
Datenbanken

CTUL LT T fli 215 Guse
ki
Ansehen auf E3Vodube R
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6 SelectLine Server

6.18.5 SelectLine Server - LDAP

Uber die LDAP-Schnittstelle kénnen Benutzer aus Verzeichnisdiensten wie Active Directory auto-
matisch in die Benutzerverwaltung des SELECTLINE SERVERS importiert und synchronisiert werden.
So kénnen alle in der Domane vorhandenen Benutzer schnell und effizient angelegt werden. Zu-
satzlich besteht die Moglichkeit, bereits vorhandene Benutzer nachtraglich zuzuordnen. Durch
die automatische Synchronisation sind alle Benutzer immer auf dem aktuellen Stand und kon-
nen beim Import direkt Rollen mit den entsprechenden Berechtigungen zugewiesen werden.

V4

Teilen

S Lemnvideo Selectline Server LDAP Benutzersynchronisation

LDAP im
SelectLine Server

ala o HEw n Schmoldt
r Produktmanager
Ansehen auf [EBYoulube
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7 Applikationsmeni

7 Applikationsmenii

Luletzt gedffnete Mandanten
Wechseln und Verwalten

1 5L Muster GrnbH

Drucken k
Server k
Wartung k

Passwort dandern

©
=
&
Q
&

0 Homepage -ﬁ- Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.77: Applikationsmen( Auftrag

—
@ Wechseln und Verwalten z Rechnungswesen » Jahreswechsel
% Drucken 4
E Server 4

-,:.- Reorganisieren L4 E Salden priifen
ﬁ Wartung 3
éz Passwort andern O Datensicherung * W Budgets priifen

0 Homepage ﬁ Einstellungen e Beenden
| g Bankverbindungen priifen

@ Aktualisieren 3 g Buchungen neu verarbeiten

HI-!JII USt-1D Massenpriifung

@ E-Banking-Protokoll

Abbildung 3.78: Applikationsmeni RECHNUNGSWESEN
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7 Applikationsmen(

7.1 Allgemein

In allen SELECTLINE-Programmen werden Uber das "Applikationsmenii" die Einstellungen der
verwendeten Vorlagen fir das "Drucken”, fur die Einstellungen des "SQL-Servers", fir die Proto-
kollierung von Anderungen, die "Wartung" und die Einstellungen der "Rechteverwaltung" vorge-
nommen.

Unter "Wartung" werden u.a. die "Aktualisierung” diverser Daten (je nach verwendetem
S ELECT LINE- Programm) die "Reorganisation”, die "Datensicherung” und unter #Einstellungen
"grundsdtzliche Einstellungen” fur die Bedienoberflache getroffen.

> Zuletzt geaffnete Mandanten
I wWechseln und Verwalten
[_ Wechzel d |
" 1 Pfaff (1/2021)
2 SL Muster AG (1/2021)
1=l ) < : :
i Drucken b
= 3 5L Muster AG (1/2020)

4 Pfaff (1/2022)
@ SQL Server b
3 Pfaff (1/2020)
& Pfaff (1/2019)
@ Wartung b
7 Pfaff (1/2018)
W

8 Coiffeursalon (1/2020]

Rechteverwaltun
9 9 Coiffeursalon Manuela Tobel (10/2020)

@ Homepage J}E}Eunstellungen @Beenden

Abbildung 3.79: Applikationsmen allgemein

Von hier aus erfolgt die "Aktualisierung" der "Stammdaten", das Importieren der Tageskurse und
hier werden auch Routinen zur Erstellung bzw. zum Einlesen einer "Datensicherung"” und zur
"Reorganisation” der Datenbanken gestartet.

Ausserdem erreichen Sie Uber dieses MenU die "Rechte"- und "Druckvorlagenverwaltung" sowie
die Internetverbindung zur SELECTLINE SOFTWARE AG.

Weiterhin kénnen Sie Uber "Einstellungen" Konfigurationen zum Programm, wie z.B. farbliche
Fensterverwaltung, Darstellung, Programmmeldungen, Drucken, Zeiten (Prufintervalle und Ar-
chivierung), Sprache, usw. definieren.

Die detaillierte Beschreibung zu diesen allgemeinen Anwendungen im "Applikationsmenii" ent-
nehmen Sie dem SysTEM-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

Fir die einzelnen "Programme / Applikationen" gibt es spezifische Ablaufe, welche es nur im
"Applikationsmenti" dieser Programme gibt. Sie stehen unter "Applikationsmenti / Wartung /
(jeweiliger Programmname) / ...". Diese Abldufe sind in den entsprechenden Handbuchern be-
schrieben unter Abschnitt “Mend”.
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7 Applikationsmen(

7.2 Mandant Wechseln und Verwalten

Uber "Applikationsmentii / Wechseln und Verwalten" oder Uber "Mandant / Wechseln und
Verwalten"im jeweiligen Programm erscheint die "Mandantenverwaltung".

‘Wechseln und
Verwalten

Abbildung 3.80: Mandanten wechseln und verwalten

&P Auftrag [m] x
(4 Neu & Offnen [ Laden [ Sichem |v schen & Ty andem (5 Liste drucken ¥ Aualisieren

Mandart Anrede  Anzeigename PLZ Ont Version Reorg  Bearb Bearb

UFAKTI Spet.. Demoline SA 6900 Lugana 21.3.3Build 459490 ~

UFAKTF Mad. Démo SA 1700 Fribourg 2133 Build 459490 *

UFAKT Sehr..  SL Muster GmbH 9016 St. Gallen 21.3.5Build 472930~ 5 04.0.

SKR03 Vorlagenmandant SKR03 21.3.8 Build 432020

RLG Vorlagenmandant RLG 21.3.8 Build 432020

MFAKT 5L Muster GmbH 9016 5t. Gallen 21.3.8 Build 432020 5 200.

Produktivmandant Testmandant Archivmandant Vorlagemandant

Schlizssen

Abbildung 3.81: Mandantenverwaltung

Es werden alle flr das Programm verflgbaren "Mandanten" angezeigt.

@New - Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

lalfinen - Sie konnen jetzt einen "Mandanten" auswahlen und mit einem Doppelklick oder

durch Betatigen des Schalters "Offnen" die Auswahl abschliessen.

4 Lleden - Mit dem Schalter "Laden” kann die "Datensicherung" geladen werden.

(@ Schem |» - Mit dem Schalter "Sichern" kann eine Datensicherung des markierten "Mandanten"
erstellt werden.

[% Léschen - Mit dem Schalter "Ldschen” kdnnen Sie nicht mehr bendétigte "Mandanten" entfer-

nen. Es darf sich dabei aber nicht um den aktuell gedffneten Mandant handeln. Das Programm
lasst sich diesen Vorgang zweimal bestatigen, da die Daten unter Umstanden auch noch von an-

deren Programmen genutzt werden. Anschliessend wird das komplette Mandantenverzeichnis
im Ordner Daten geldscht.

€ meandem - Uber den Schalter "Typ dndern" kann der Mandantentyp gedndert werden (nur
AUFTRAG und RECHNUNGSWESEN).

i@ Lsteducken - Uber den Schalter "Liste drucken" kénnen Sie eine "Mandanten-Ubersicht" aus-

drucken.
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7 Applikationsmeni

i seaisiersn | - Uber den Schalter "aktualisieren” wird der offene Mandant aktualisiert.

D Fir das Léschen von "Mandanten" und Anlegen von "Datensicherungen”
sind die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Ansonsten las-
sen sich diese Funktionen lber die Rechteverwaltung sperren.

7.3 Drucken

Beim "Drucken" aus dem jeweiligen MenU gelangen Sie zum "Druckdialog”, der eine Auswahl des
zu druckenden Seitenbereichs ermoglicht.

Generelle  "Druckereinstellungen" werden  (ber  "Applikationsmenii /  Drucken /
Druckereinrichtung" vorgenommen. Hier richten Sie den "Standarddrucker” und seine Einstel-
lungen ein. Uber "Applikationsmenti / Drucken / Druckvorlagen” verwalten Sie die im Programm
genutzten "Druckvorlagen®.

Die SELECT LINE-Programme sind besonders flexibel in der "Ausgabe von Datenlisten und
Auswertungen", auch als Grafik. Um eine Ubereinstimmung zwischen "Bildschirmanzeige" und
Druckergebnis zu erreichen, verwendet das Programm bereits bei der Darstellung auf dem Bild-
schirm die Einstellungen des "Druckers". Das Programm unterstitzt die Nutzung zweier Drucker-
schachte fir die getrennte Ausgabe von Kopfseiten und Folgeseiten. Ein "Formulareditor" steht
zur eigenen Gestaltung der "Druckausgaben” zur Verflgung, d.h. Kopien der mitgelieferten
"Systemdruckvorlagen" kbnnen den firmenspezifischen Anforderungen angepasst werden.

n Weitere Details zu diesen beiden "Mentipunkten" siehe unter separatem
Kapitel "Drucken" im SysTem-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

Druckereinrichtung

Wechseln und Verwalt
FeEEnEn raEn % Richten Sie hier den Standarddrucker
und seine Einstellungen ein.

Drucken k Druckvorlagen

@ Verwalten Sie hier die im Programm
genutzten Druckvorlagen,

Server 4
Wartung ¥
Passwort dndern

YoQ g

i) Homepage @ Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.82: Applikationsmeni Drucken
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Druckeinrichtung X

Drucker
Mame: HP Color LaserJet Pro M473 PCL-G (V4) (Me ~ Eigenschaften. .

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HF Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laserjet_6665

Kommentar: {B71661F4-A40C-430F-BC16-3303370 15495}

Papier Ausrichtung
Grife: a4 e D Hochformat
Quelle: Drucker autom. Auswahl w~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 3.83: Druckereinrichtung

‘;3 Sie kénnen flir jede Druckvorlagenart und abweichend auch fiir jede
Druckvorlage einstellen, ob zusdtzlich zum Druck auch noch eine Archivierung
mit einem installierten Archivsystem oder in einem gewdhlten Ordner als PDF
erfolgen soll.

PDF Creator

Zusatzlich zur Version 1.7.x des PDFCREATORS kann auch die Version 2.2.x verwendet werden. Die-
se Version des PDFCreators erfordert nicht mehr das vorherige Ausfiihren des Programmes
"PDFCreatorKonfigurator.exe".

Damit Uber alle SELECTLINE-Programme PDF/A-konforme Dateien erstellt werden kénnen, reicht
es aus, den aktuellen PDFCreator zu installieren und die SELECTLINE-Anwendung ggf. neu zu star-
ten. Die aktualisierte Version wird automatisch vom SELECTLINE-Programm erkannt und verwen-
det.

Uber die "Programmeinstellungen” #Ensteiungen im Bereich "Drucken” kénnen folgende Positio-
nen gesteuert werden:

e Drucken - Hier legen Sie die Art der Aufgabe fest.
e PDF Ausgabe - Bestimmen Sie den Treiber und definieren Sie die gewlinschte Ausgabe.
e RTF - Ausgabe - Auswahl| mit oder ohne Positionsrahmen fir Texte, Grafiken und Bilder.
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Erweiterte Funktion fiir die Speicherung von Formularen als Datei

Beim "Drucken" in eine Datei wird der Dateiname und der Pfad nicht abgefragt, wenn ein
glltiger "Formelplatzhalter" mit Sonderfunktion DateiANSI, DateiASCIl, DateiTXT, DateiU16,
DateiRTF, DateiHTML, DateiBMP, DateilPEG, DateiPNG, DateiTIFF, DateiXLSX oder DateiPDF ver-
wendet wird.

Uber eine Erweiterung der "Formel" steht lhnen nun die Méglichkeit zur Verfigung, den Dateina-
men und/oder den Pfad zu definieren und trotzdem die Abfrage zum Speicherort der Datei zu er-
halten.

Daftur kénnen Sie die "Formel" wie gewohnt aufbauen und missen diese am Ende um die Zei-
chenfolgen ,, |1 ergénzen.

Formel X
Formel | "C:A\Temp'\Mtarbeiter Dateiname™ + "[1" fx‘
+ = *|| /O™ and| ior | xor | ¥

asfloat || asstring | asdatestring asdatetime substring

Zuweisen -
MName | DateiPDF -

Abstand vom linken Rand 0 mm
Keine Begrenzung der Textlange - 0 mm
Format

ENLE

Ok Abbrechen

Abbildung 3.84: Formel fir Speichern
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7.3.1 Druckbereich festlegen

Wurde als Druckausgabeziel der Drucker gewéahlt bzw. der Druck aus der Druckvorschau aufgeru-
fen, kdnnen Sie in dieser Maske wahlweise den "Druckbereich" festlegen fir:

e alles
e die aktuelle Seite
e die Seiten von.. bis..

Drucken ot
Ol
Abbrechen
() Seiten
won his
Drucker
HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6
(V4) (Metzwerk) an Einrichten

W5D-lel3aeb4-4 X4 b 92-5d54e

Abbildung 3.85: Druckbereich festlegen

Ausserdem ist es moglich an dieser Stelle Gber Eniciten | einen anderen "Drucker"” auszuwahlen
oder einen neuen "Drucker" zu definieren.
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7.3.2 Druckereinrichtung

Unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckereinrichtung" definieren Sie die "Standard-
Druckereinrichtung".

Druckeinrichtung et

Drucker
Mame: HP Color Laserlet Pro M475 PCL-6 (V4) (Me ~ | Egenschaften...

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laseret_6665

Kommentar: {B71661F4-A4DC-430F-BC16-3503370 154595}

Papier Ausrichtung
Grale: a4 v D Hochformat
Quelle: Drucker autom. Auswahl ~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 3.86: Druckereinrichtung

Drucker

Name - Wahlen Sie hier den "Standard-Drucker", mit welchem Sie Ihren Ausdruck ausgeben wol-
len. Hier ersehen Sie diverse Informationen betreffend des ausgewahlten "Druckers".

@ HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4) (Netzwerk) x
Druckverkniipfungen | Papier/Qualitat | Effekte | Fertigstellung | Farbe | Erweitert

Eine Druckverkniipfung ist eine Sammlung gespeicherter
Druckeinstellungen, die mit einem einzelnen Klick
angewendet werden kdnnen.

Verkniipfungen zum Drucken:

E
Allgemeines nomales Drucken
Papierformate: 210 x 297 mm
| Briefumschiag Ad -
Papierquelle:
L Drucker autom. Auswahl -
= | Karton/Schwer
= Papiersorte:
%g Nicht bestimmt ¥
(S| Etiketten Beidseitiger Druck:
==
Nein -
|E Th
E EcoSMART-Einstellungen Seiten pro Blatt
1 Seite pro Blatt -
In Graustufen drucken
Aus ¥
/7p) e [
| oK | ‘ Abbrechen ‘

Abbildung 3.87: Eigenschaften
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Papier - Bestimmen sie grosse und Quelle des Papiers.
Ausrichtung - Hochformat oder Querformat
Eigenschaften | Egenschaften..

Eigenschaften - Unter | Eigenschaften..  werden die diversen "Standard-Druckeinrichtungen" vorge-
nommen. (Je nach Druckertyp)

e Druckerverknipfung

e Papier / Qualitat

o Effekte

e Fertigstellung

e Farbe

e Erweitert
Papier
Papierformate - Definieren Sie hier das Papierformat.
Papierquelle - Definieren Sie aus welchem Einzug die erste Seite gedruckt werden soll.
Papiersorte - Auswahl vornehmen.
Beidseitiger Druck - Falls gewiinscht andern.
Seite pro Blatt - Anzahl durch Auswahl bestimmen.

In Graustufen drucken - Auswahl - Aus - Nur schwarz - CMYK Graustufe hohe Qualitat

Uber den Schalter | FEigenschaften..  kénnen Sie weitere "Einstellungen” entsprechend "lhres
Druckertyps" vornehmen, z.B.

e Effekte

e Fertigstellung
e Farbe

e Erweitert

° Usw.

Netzwerk - Wahlen Sie den zu verwendenden Netzwerkdrucker aus und klicken Sie auf
"Auswdhlen " um eine Verbindung mit ihm herzustellen.

weitere Informationen siehe Druckereinrichtung.
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Drucker einrichten

Je "Formular" kbnnen "spezielle Drucker" festgelegt werden.

Im Programmteil "Applikationsmenti / Einstellungen" kann das Ausgabeziel fur Druckvorlagen,
die das Druckziel "Standard- Druckausgabe" haben, angegeben werden. Die Ubrigen
"Einstellungen" (verwendeter Drucker usw.) sind in den “Systemeinstellungen" von W INDOWS
oder innerhalb des Programms unter dem Menipunkt "Applikationsmenti / Drucken /
Druckereinrichtung" vorzunehmen.

Einstellungen X
Benutzer Dister Pfaff

Programm
Einstellungen

v

Darstellung
Standard-Druckausgabe Drucker -

°Farbig drucken

Meldungen

v Drucken
I:IAusgabe von Folgeformularen ohne Machfrage
E-Mail

Makroassistent PDF-Ausgabe

Adressformat Treiber Intern hd
Zeiten JPEG-Qualitdt 75% =
Sprache FDF-Format PDF 1.4 -
cobra CRM [ schriften einbetten
System (CJ PDF signieren [{Intercert)
Journal Benutzer
CRM.NG Passwaort

RTF-Ausgabe

Texte, Bilder und Grafi... Keine Positionsrahmen nutzen -

Ok Abbrechen bemehmen

Abbildung 3.88: Einstellungen Drucken

Standarddrucker - Damit definieren Sie den "Drucker" des ausfihrenden (druckenden) Arbeits-
platzes, der beim Start der SELECTLINE-Applikation als Standarddrucker des lokalen Betriebssys-
tems definiert war.

Diese Einstellung kann unter "Applikationsmenti / Drucken / Druckereinrichtung" eingesehen wer-
den und ist arbeitsplatzabhangig. (Ausnahmen sind Terminalserversitzungen)

Spezieller Drucker (alle Arbeitspldtze) - Hier wird ein eindeutig Gber den Namen spezifiziertes
Druckausgabegerat benutzt, unabhangig davon welcher Arbeitsplatz bzw. welche Benutzeran-
meldung den Druckauftrag auslost. Die Treiberinstallation fir die Arbeitsplatze und die Berechti-
gungen der Benutzer fir das jeweilige Gerdt werden dabei vorausgesetzt. Dieses Gerat muss
nicht als Standarddrucker im Betriebssystem definiert sein.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: alle Benutzer) Die Druckausgabe erfolgt mit
dieser Einstellung an einem konkreten Arbeitsplatz flir jeden beliebigen Benutzer genau auf die-
sem einen zugewiesenen Drucker.
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Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: Windows-Benutzeranmeldung) - Diese Ein-
stellung gilt fir genau eine Maschine (Arbeitsplatz) in unmittelbaren Zusammenhang mit einer
eindeutigen Benutzeranmeldung. Fir andere Benutzer an diesem oder auch fir diesen Benutzer
an anderen Arbeitspldtzen gilt diese Einstellung nicht.

Ej)D/'e SELECTLINE-Anwendungen nutzen ausschliesslich die Funktionalitédten
der vorhandenen Druckertreiber. So kénnen z.B. nur die Schriftarten und Pa-
piergrdssen genutzt werden, die der jeweilige Treiber unterstiitzt.

7.3.3 Druckvorlagen

"Druckvorlagen" definieren den Inhalt und das Erscheinungsbild von Auswertungen und Listen.

Sie erreichen die "Druckvorlagen" unter Applikationsment / Drucken / Druckvorlagen oder aus
der Bildschirmansicht eines Drucks Gber B ~ MenU Vorlagen verwalten oder Gber Kontextmen(
| | | Text aus Vorlage fur Positionsbereich im Formulareditor.

Vorlagen

Flr jede "Druckvorlagenart" kbnnen Sie je nach Bedarf beliebig viele, verschiedene Vorlagen
(Formulardateien) mit spezifischem Aufbau oder abweichendem Ausgabeziel bereithalten. Vor
dem Start des Drucks haben Sie die Moglichkeit, eine dieser Vorlagen (Formulare) auszuwahlen.
Sie konnen flr jede einzelne "Druckvorlage” festlegen, ob sie fur alle "Mandanten" verwendet
werden soll oder ob sie speziell auf einen Mandanten zugeschnitten ist.

In den "Druckvorlagen” sind "Text- und Datenplatzhalter" mit Formaten und Parameter zur Sei-
teneinrichtung und Druckereinstellung gespeichert.

Druckvorlagen flir Kassenbelege / Barbelege mit TSE-Informationen - Die "Druckvorlagen” wur-
den ab Version 21.1 aktualisiert. Die Informationen der TSE, welche ohne maschinelle Un-
terstltzung lesbar sein mussen, sind auf die notwendigen Daten beschrankt. Die Ausgabe der
kompletten Daten finden Sie weiterhin im Formular. Sie wurden ,, auskommentiert”. Die Ausgabe
des QR-Codes wird dadurch nicht beeinflusst (er enthalt weiterhin alle TSE Informationen).

Ej? Die in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Ar-
chivierung, Inaktiv, Folgevorlage) werden nur fiir den aktuellen Mandanten ge-
speichert!
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{8 Druckvorlagen = [} x
e E O N =10 ]

Vorlagenat 002 ... DTA

Druckvorlage Optionen
Archivienung 18 Auswahldialog fir Druckvoriagen / Ausgabeziel anzsigen

18 Auswahidialog fiir Druckbersich / Druckereinrichtung anzeigen

Standardvorlage GFNERQIEIEINEER -

EiNeu [} Beabeiten [3 Entfemen = Exras +
Bezeichnung = Tye Folgevorlage Archivsystem | Inaktiv  Systemvorlageversion

DTA-Joumal Programm 8 213
} DTA-Vergitungsauftrag Programm 8 z13
Systemvorage Benutzervoriage Systemvorlage nicht in Druckauswahl Micht in Druckauswahl

Abbildung 3.89: "Druckvorlagen" Seite "Druckvorlage”
Vor dem Start des Drucks haben Sie die Mdglichkeit, eines dieser Formulare auszuwahlen.
Seite Druckvorlagen

Alle Vorlagenarten stehen zur Bearbeitung ihrer Kennung und ihrer moglichen Optionen zur Ver-
flgung, wenn die Maske "Druckvorlagen” gedffnet wird.

Vorlagenart - Das Vorlagen-Kennzeichen dient der Identifikation der Vorlagen.
Optionen

Auswahldialog Druckvorlagen / Ausgabeziel anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, entféllt
beim Drucken die Frage nach der Vorlage und dem Ausgabeziel.

Auswahldialog Druckbereich / Druckereinrichtung anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, ent-
fallt zur Beschleunigung der Druckfunktion die Frage: "Drucken OK".

Standardvorlage - Hier kann fir die Druckvorlagenart eine Standarddruckvorlage zugewiesen
werden.

Je Druckvorlagenart kann festgelegt werden, ob die zuletzt verwendete oder eine fest vorgege-
bene Vorlage im Druck-Dialog vorgeschlagen werden soll. Diese Einstellung wird mandantenab-
hangig gespeichert.

Kundenspezifische Vorlagen bleiben von der Vorgabe einer Standardvorlage unberihrt. Eben-
falls wird bei Wiederholdrucken die zuletzt gedruckte Vorlage vorgeschlagen. Die Druckvorlagen-
zuordnung in den "Mandanteneinstellungen" auf der Seite "Belege"” im Bereich "Druck” entfallt
somit. Die getroffenen Einstellungen bleiben jedoch erhalten.

B ~ir den Druck der Aus- und Eingangsbelege kénnen Sie in den Stammda-
ten Uiber das Funktionsmeniil B | Druckvorlagen [F11] interessenten-, kunden-
bzw. lieferantenspezifische Druckvorlagen zuordnen.
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B/ 8

Mit diesem Icon wird zwischen dem Ubersichtsmodus und dem Bearbeitungsmodus der zur Ver-
fligung stehenden "Druckvorlagen" gewechselt.

Ubersichtsmodus

Uber einen Doppelklick auf eine Vorlage, erhalten Sie die Méglichkeit, diesen Eintrag zu bearbei-
ten.

Bearbeitungsmodus = Vorlagen verwalten

&) Druckvorlagen

ke E 'n & E

At~ Bezsichnung Archivsystsm Archiv Standardvoriage  Druckdialog anzeigen | Druckbersichdialog anzsigen
3
»i002  DTAPt SelectLine Dogio  [Archivierung] [] []
AE  Abzige Kein a a
AHV  AHV-Jahresabrechnung Kein (-] (-]
ARZ  Abeitszeit Kein [ ] [ ]
AUL Austrittsliste Kein a a
<Alle Felder> = i
Bezsichnung Typ DRUCKVORLAGE_DV_F Folgevoriage Inaktiv  Archivsystem
3
DTA-Joumal Programm 2320 -]
} | DTAVergitungsaufirag Programm 2320 a
Systemvorlage Benutzervorage Systemvoriags nicht in Druckauswahl Hicht in Druckauswahl <Ale Felder> e

Abbildung 3.90: "Druckvorlagen" Bearbeitungsmodus

Uber diese Ansicht werden alle Formulare einer Vorlagenart verwaltet. Wurde die
"Druckvorlagen"-Maske aus der Seitenvorschau gedffnet, steht die entsprechende Vorlagenart
zusatzlich in der Uberschriftzeile.

Eine spezielle Funktionsleiste enthélt die moglichen Aktionen.

Uber Enes oder [ eeateten  erhalten Sie eine weitere Eingabemaske:

Meue Druckvorlage x
Name 7 002
Bezeichnung A

Speicherort [EGTET

. |Mandant
Inaktiv Schweiz
Folgevorlage |Deutschland - 002
Osterreich
Programm
Ok Abbrechen

Abbildung 3.91: Neue Druckvorlage
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Druckverlage dndern >

Mame [LISTE1 002

Bezeichnung DTA-Vergutungsauftrag

Speicherort Programm
Inaktiv[_|

Folgevorlage - 002

Ok Abbrechen

Abbildung 3.92: Druckvorlage dndern

Name - Das Datenfeld beinhaltet den Dateinamen der Druckvorlage. Ein vorangestelltes | kenn-
zeichnet die vom Programm mitgelieferten Systemvorlagen.

Bezeichnung - Die hier eingetragene Bezeichnung erscheint im Druckdialog zur
Formularauswahl. Sie kann bis zu 80 Zeichen lang sein.

Speicherort - Mit der Auswahl des Speicherortes bestimmen Sie gleichzeitig die Verflgbarkeit.

* Programm - Die Vorlage ist in allen Mandanten verfligbar, wobei optionale Einstellungen
(Standardvorlage, Archivierung) mandantenspezifisch verwendet werden. Die Sicherung er-

folgt im Rahmen der Programmdatensicherung.
* Mandant - Die Vorlage ist nur im aktiven Mandant verfligbar, sie wird im Rahmen der Man-

dantendatensicherung mit gesichert.

* Land (Deutschland, Osterreich, Schweiz) - Die Vorlage ist nur in Mandanten mit entsprechen-
dem Mandantenland verflgbar. Optionale Einstellungen (Standardvorlage, Archivierung)
werden mandantenspezifisch gespeichert. Die Sicherung der "Druckvorlagen" erfolgt im Rah-

men der Programmdatensicherung.

[) Bei vorhandenem DACH-Modul (Platin) stehen alle Ldnder zur Auswabhl.

Inaktiv - Inaktiv gesetzte "Druckvorlagen" stehen in der Druckvorlagenauswahl nicht zur Ver-
flgung, kdnnen aber als Folgedatei einer Druckvorlage gedruckt werden.

Folgevorlage - Es besteht die Méglichkeit, im Anschluss an den Ausdruck einer Druckvorlage eine
weitere Vorlage zu drucken. Diese ist als Folgedatei hier einzutragen.
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Beispiel

Sie haben zwei Drucker, auf denen Sie jeweils die Originalrechungen fir Ihre Kunden und die
Kurzversionen flr Ihre Ablage ausdrucken.

" In der Folgevorlage kann wiederum ein Folgedateiname eingetragen wer-
den. Alle Folgevorlagen werden vollsténdig (ohne Eingrenzung von Seitenzah-
len) ausgedruckt.

=edras - bietet weitere Funktionen:

= Exras *
Kopieren
Ausschleusen

Einschleusen b

Systemvorlagen inaktiv setzen

B Meu Einfg
=, [Bearbeiten Alt+Eingabe
[s¢ Entfernen Strg+Enti
o Aktualisieren Strg+F5

Spalteneditor

Office-Export k

Abbildung 3.93: "Druckvorlagen" Extras

Kopieren - Es bietet sich meist an, ein neues Formular fir eine Druckvorlagenart durch Kopieren
einer vorhandenen Vorlage zu erstellen und entsprechende Anderungen oder Ergdnzungen mit-
tels Formulareditor vorzunehmen, als mit einen neuen, leeren Formular zu beginnen.

Ausschleusen - Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende Formulare auch auf Rech-
nersystemen, auf denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine,
Schriften, Formate und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemass gedruckt werden kon-
nen, sollte man die Quellformulare "ausschleusen".

Mit diesem Vorgang erhalt man eine spezielle Datei, die das Formular und die entsprechenden
Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen" ist eine Mehrfachselektion moglich.
Einschleusen - Ein ausgeschleustes Formular wird wieder zum normalen Formular, und die darin
verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate und Etiketten werden um die Mitgebrach-

ten erganzt. Hierbei kann auf schon vorhandene "Druckvorlagen” gespeichert werden.

Beim Einschleusen von "Druckvorlagen" ist bei der Dateiauswahl eine Mehrfachselektion
moglich.
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Nach dem Einschleusen eines Druckformulars erhalten Sie ein Hinweisfenster welche Formu-
larbausteine, Formate, Schriften und Etiketten noch nicht vorhanden und entsprechend ange-
legt wurden.

Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen) - "Druckvorlagen" kénnen hiermit von an-
deren Belegtypen kopiert werden. Alle verfligbaren Formulare werden in einer Druckvorlagen-
auswahl angezeigt.

Systemvorlagen inaktiv setzen - Uber diese Funktion kénnen alle Systemdruckvorlagen der Vorla-
genart fUr die Druckvorlagenauswahl inaktiv gesetzt werden.

Text aus Vorlage

Im Formulareditor kdnnen Sie den kompletten Positionsbereich oder ausgewahlte (fertige) Platz-
halter anderer "Druckvorlagen” Gber das KontextmenU "Text aus Vorlage" in die aktuelle Druck-
vorlage kopieren. Text aus Vorlage

Mit der Auswahl der entsprechenden (Muster-) Druckvorlage in der Maske "Druckvorlagen”
offnet sich eine Maske mit dem Inhalt des Positionsbereichs.

Seite Archivierung

Auf der Seite Archivierung geben Sie den Typ der Archivierung an.

(%) Druckvorlagen — m] X

keI CHNIREE

Vorlagenart 002 .| DTA

Druckvorage
Archivierung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

LRI ERE ]

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem  Selectline Dogia |+
Vorschau \DTA 506 02 2022 11 52 00
Bezeichnung  {Druckvorlage Name}+" "=user=""+asdatestring(now; "DD MM Y¥¥Y HH NN 55} 5

Ordner Fx

Abbildung 3.94: "Druckvorlagen" Seite "Druckvorlage”

Es stehen die Archivsysteme Ablage, ELO Windows Client oder ELO Java Client zur Verfigung.
Flr DEUTSCHLAND EASY.

Definieren Sie hier die Standard-Archivierungsparameter fur die Druckvorlage bzw. erhalten Sie
die Liste der bereits archivierten Dokumente.

Ist ein Archivsystem ausgewadhlt (also nicht "Keine"), steht Ihnen im Dialog Ausgabeziel fir Aus-
wertungen zuséatzlich die Option "Archiv" zur Verfligung.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 27.7 Archiv auf Seite 940
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Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Archiv

D Die in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Ar-
chivierung, Inaktiv, Folgevorlagen) werden nur fiir den aktuellen Mandanten
gespeichert.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
Funktionalitdt in Tabellen

Speicherorte Druckvorlage

Jeder Druckvorlage kann ein bestimmter "Speicherort" zugewiesen werden.

Meue Druckvorlage x
Name 002
Bezeichnung A

Speicherort [EGTlET

Mandant
Schweiz
Folgevorlage |Deutschland v 002
Osterreich
Frogramm
Ok Abbrechen

Abbildung 3.95: "Druckvorlagen" Speicherort.
Programm

e Vorlagen sind in allen Mandanten verfigbar

e Optionen werden mandantenabhangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)
e Speicherort der System-"Druckvorlagen"

Sicherung Uber Programm-Datensicherung

Mandant

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandanten verflgbar
e Sicherung Uber Mandantensicherung

Land (DEUTSCHLAND / OSTERREICH / SCHWEIZ) bei vorhandener D-A-CH-Lizenz

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandantenland verflgbar

e Optionen werden mandantenabhangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)
e Bei vorhandenem D-A-CH-Modul (Platin) stehen alle Lander zur Auswahl

Sicherung Uber Programmdatensicherung
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Druckvorlagen inaktiv setzen / ausblenden

"Druckvorlagen” kénnen mandantenabhdngig "inaktiv" gesetzt werden. Damit stehen Sie im
Druck-Dialog nicht mehr zur Auswahl und kénnen nicht mehr als Standardvorlage gewahlt wer-
den. Zudem &ndert sich in der Ansicht die Farbe auf Grau, und sie erhalt somit den Status "Nicht
in Druckauswah!™ .

Im Extramen( kénnen Uber die Funktion Systemvorlagen inaktiv setzen alle Systemvorlagen ei-
ner Vorlagenart inaktiv gesetzt werden. Inaktiv gesetzte "Druckvorlagen"” kdnnen weiterhin als
Folgevorlage ausgewahlt werden.

Variablen-Vorschlag in "Druckvorlagen" beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich

Das Einfligen von Platzhaltern in "Druckvorlagen" schlagt abhangig vom Ziel (Kopf, Positionen,
Fuss) des Platzhalters automatisch die passende Auswahl an moglichen Informationen vor. Es
wird somit verhindert, dass beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich eines Formulars In-
formationen angeboten werden, die ungultig sind.

Anderung des Adressblocks gemass Schweizerischer Post

Allgemein

Die "Schweizerische Post" empfiehlt den Adressblock fir Sendungen ins Ausland gemaéss den
neuen Richtlinien anzupassen.

Anderung gemass Postrichtlinien ISO-Lindercodes

Das Vermerken der Abklrzungen der Landernamen (ISO-Code oder Autokennzeichen) vor der
Postleitzahl des Bestimmungsortes ist bei Briefsendungen von der Schweiz ins Ausland nicht
empfohlen, da Verzdégerungen in der Verarbeitung entstehen kénnen.

Es genlgt, wenn Sie das Bestimmungsland auf der letzten Adresszeile in franzdsischer oder engli-
scher Sprache ausschreiben. Bei Nachbarlandern der Schweiz kann das Bestimmungsland auch
in der jeweiligen Landessprache angegeben werden.

Beispiel
Frau Frau- Frad-
Konstanze Muster KonstanzeMuster Kenstanze-Muster
Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26
80331 Minchen BE-80334 Minchen B-8033+-Minechen
Deutschland
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Anpassung einer Druckvorlage

Bevor Sie die "Druckvorlagen” @ndern oder bearbeiten, sichern Sie die Programmdaten.

‘;3 Bitte beachten Sie, dass die Systemvorlagen bei einem Update (iber-
schrieben werden und lhre Anpassungen verloren gehen.

Herr

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21

DE 20146 Hamburg

T £ & @ Pt R X =8

(Kopitsee ) wr\g seiten .Svellelerknv”\r“esale
i1:2:0:: (>RU~EMail n [v £ R O T T

Frbo ngsplan it ungen
Pakete

[0n oo e A] [s 0:FE] [2:0:7L:Poste xz] [p 15:m:mdinenge] [2:16:mn
: [e:180:28

s EUETREe S Rabat:fah ig::0: (Nscta)] [s:0:72]

ichnung:60] [S:0:FA] [D:1:{Rabatt2}:=:] [F

}: [v: = :0:
Lencyp):<3:H] [3:0:PE] [P126:TL:Beseichnung:-102] [3:0:FAl [D:1:(Rabatt2):
att2] [F:Arial 8]
(zeilentyp):<>:6] [8:0:7E] [7:0:T0:Postont] [7:15:7R:Editienge] [P:16:72
£al
(zeilentyp):<>:6] [8:0:FE] [P:28:TL: Bezeichnung: 1521 [s:0:7a]
(0301 (20 cilentyp}:<>:T] [5:0:FE] [D:0:{Rabatt}:=:] [V:180 esa

eis Tmmer)-

‘m@umwmwb@wwwmwwA

[D:0: (zeilentyp}:<>:T] [$:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0: 0] [P:28:TL:Bezei 1 [e:155:2RN

(s ) Fosiete Sete | B sperielerFub i letate Sette
™ )

wSTEY beabefetvon: 22 am: unbekannt Dies st eine Systemvodage!

Abbildung 3.96: Formulareditor Ausgangsrechnung

Uberschreiben Sie im Formulareditor (Kopf 1. Seite) den Adressblock mit folgenden Zeilen:

1. Zeile [F:Arial 6] [D:3:{System.Mandant Vorname}:=:]
[P:105:TL:System.Mandant Vorname] [P:0:TL:System.Mandant Name]
[D:2:{System.Mandant Vorname}:<>:] [P:105:TL:System.Mandant Name]
[D:2:{System.Mandant Zusatz}:=:] [P:0:TL:System.Mandant Zusatz]
[P:0:Kom:System.Mandant Strasse] [P:0:Kom:System.Mandant Plz]
[P:0:TL:System.Mandant Ort] [F:Arial 8]

. Zeile [F:Arial 10] [P:105:TL:.Anrede]

. Zeile [D:3:{.Vorname}:=:] [P:105:TL:.Vorname] [P:0:TL:.Name] [D:2:
{.Vorname}:<>:] [P:105:TL:.Name]

4. Zeile [D:2:{>AD~Anrede .Ansprechpartner}:=:] [P:105:TL:>AD~Anrede
Ansprechpartner] [D:2:{>AD~Vorname .Ansprechpartner}:=:]
[P:0:TL:>AD~Vorname .Ansprechpartner] [D:0:{>AD~Name
.Ansprechpartner}:=:] [P:0:TL:>AD~Name .Ansprechpartner]

. Zeile [D:0:{.Zusatz}:=:] [P:105:TL:.Zusatz]

. Zeile [D:2:{.Strasse}:=:] [P:105:TL:.Strasse]

. Zeile [D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:<>:] [P:105:TL:.Land] [P:0:TL:.Plz] [D:2:
{>LC~Bezeichnung .Land}:=:] [P:105:TL:.Plz] [P:0:TL:.Ort]

8. Zeile [D:0:{.Land}:=:CH] [D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:=:]
[P:105:TL:>LC~Bezeichnung .Land]

No

w

u

[©)]

~
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Bitte benutzen Sie zum Kopieren und Einfligen den Code, den Sie in der auf der Homepage
angefligten Text-Datei "Verweis zu Richtlinie Schweizerische Post" finden.

Speichern Sie die Vorlage ab und wechseln Sie zurlck zur Druckansicht. Der Adressblock im Aus-
druck erscheint nun folgendermassen:

Herr

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21

20146 Hamburg
Deutschland

Erlauterung der Anpassung

Der Verweis auf die "Bezeichnung Land" ist so aufgebaut, dass bei einer Sendung fir einen
Schweizer Kunden die Bezeichnung des Landes nicht unten anfligt. Bei einer Kundenadresse aus
dem Ausland wird die Bezeichnung des Landes aus der ISO-Landercode Tabelle Gbernommen. Ist
in der ISO-Léandercode Tabelle keine Bezeichnung des Landes hinterlegt, so GUbernimmt die Soft-
ware die alte Formatierung und setzt vor der Postleitzahl den Landerkirzel (DE, AT, FR, IT usw.).

Platzhalter in der Betriebsmittelauswertung (Druckvorlagen)

In den "Druckvorlagen” der "Betriebsmittelauswertung" und der "Mitarbeiterauswertung" wurde
der Platzhalter "SummeVerfiighar" angepasst, sodass er jetzt den gesamten ausgewahlten Zeit-
raum betrachtet und nicht nur die Tage, an denen "Fertigungs- oder Werkauftrége" auf der Ma-
schine eingeplant sind. War es vorher so, dass nur die Tage zur Berechnung herangezogen wur-
den, an denen die Maschine oder der Mitarbeiter auch tatsachlich eingeplant waren, so wird |h-
nen jetzt die gesamte "verfiigbare" Zeit Uber den gewahlten Zeitraum angezeigt.
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7.3.4 Druckvorlagen ausschleusen

Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende "Formulare” auch auf Rechnersystemen,
auf denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate
und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemadss gedruckt werden kénnen, sollte man die
Quellformulare Gber die Druckvorlagenverwaltung "ausschleusen". Mit diesem Vorgang unter
"Applikationsmenii / Druckvorlagen /| | | / Ausschleusen" erhilt man eine spezielle Datei, die
das Formular und die entsprechenden Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen" ist eine Mehrfachauswahl moglich, markieren Sie einzel-
ne Datensdtze durch Mausklick mit gedrickter [Ctrl]-Taste oder bei Auswahl durch Cursor mit
der Leertaste. Ganze Bereiche (von-bis) erreichen Sie, indem Sie den ersten Datensatz mit [Ctrl]
+ linker Maustaste und den letzten mit [Umschalt] + linker Maustaste markieren.

Druckvorlagen auswahlen m] X
vol2ll Y-

[ At ~1 |Bezeichnung 2 Typ Revision
» I:I 002 DTA-Vergltungsauftrag Programm 21.38

[J ABC Ausgangsbelegliste Programm 2138

(W Attikelgruppenliste Programm 2138

(W< Artikelgruppenliste detailliert Programm 2138

] AGH Artikelgruppenliste Hierarchie Programm 2138

) aNG Offerte (Adresse links) Programm 21.38

] aNG Offerte (Adresse rechts) Programm 21.38

) aNG Offerte (mehrsprachig) Programm 21.38

] ANG Offerte mit Bildem (Adresse links) Programm 21.38

] ANG Offerte mit Bildem (Adresse rechts) Programm 2138

[J AR Artikelliste Programm 21.38

[J AR Artikelpreise Programm 2138

<Al Felder>  « @

Abbildung 3.97: Druckvorlage auswahlen
Markieren
"Einzelne Positionen" lassen sich durch Markieren |/ in der entsprechenden Zeile markieren,

oder mit| | demarkieren.
"Alle Positionen" werden durch markieren in der Titelzeile markiert oder demarkiert.

[ ] Beschreibung 4 Datenbank
T
ALAFA SL_Daten
» BANKARCH 5L_Daten
DASHEOARDSYSTEMWIDGETS SL_Daten

Ausschleusen von Druckvorlagen

Beim Ausschleusen von "Druckvorlagen" kann der Hinweis zu verwendeten Grafiken abgeschal-
tet werden.

Siehe auch:
Funktionalitat in Tabellen
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
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7.3.5 Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen)

In der Druckvorlagenverwaltung unter "Applikationsmentii / Druckvorlagen / = extras »

fur "Belege" Vorlagen von anderen Belegtypen kopiert werden. Der MenUpunkt
"Kopieren von ..." 6ffnet einen Auswahldialog mit den vorhandenen "Druckvorlagen” der ande-
ren Belegtypen aus den system-, landes-, und mandantenspezifischen Speicherorten.

£ Druckvorlagen

kendl @ CHN BE B

Vorlagenart 002 «:s DTA
Druckvoriage Optionen
Archivierung

8 Auswahidisiog fur Druckvorlagen / Ausgabediel anzeigen

O #uswahidisiog fur Dnuckbersich / Dnuckerennichiung anzeigen:
Standardvordage <Zuletzt Verwendete> -

EfNeu [E} Beabeten [3¢ Entfemen
Bezeichnung
DTA-Joumal

P} DTAVeguiungsaufirag

Systemvodage Benutzervoriage Systemvorlage nicht in Druckauswak

= Exres *

Ausschleusen

Einschieusen

Systemvorlagen inaktiv setzen
[ Neu Einfg
[E} Bearbeiten Alt-Eingabe
[3% Entfernen Strg+Entf
¥ Akiualisieren Strg<F5

Spalteneditor

Office-Export

Archivsystem

Inaktiv  Systemvorageversion
8 213
8 213

Micht in Druckauswat

Abbildung 3.98: Druckvorlagen kopieren

Far die Auswahl konnen die angezeigten "Formulare" nach Belegtyp gefiltert werden.

= Extras *

"kdnnen

/

Der Auswahlschalter [F10] oder ein Doppelklick kopiert die markierte Vorlage, im sich 6ffnenden
Fenster muss anschliessend die Bezeichnung, der Speicherort (System, Land, Mandant) sowie

der Dateiname angeben werden.

Optional kann ein Folgedateiname vergeben werden.

B nder kopierten Vorlage werden alle Parameter und Platzhalter fiir den

aktuellen Belegtyp angepasst.
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7.3.6 Text aus Vorlage

Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen aus dem "Bildschirmdruck - Druckvorlage
bearbeiten" & ~ Passagen aus einem anderen Formular der aktuellen Vorlagenart Gber-
nommen werden. Angeboten wird der jeweilige Bereich, aus dem die Funktion aufgerufen wur-

de.

@t Aussmngerechmang -~ o x
BIFT - /O@@rmrnxl&l=8

n (@ spezicller Kopf fir erste Seite

}] [Vi1000:TL:EMail-Betzefs: :0: :"Rechnung Nr.” + [.Belegnummer]]
3] [W:-300:::2:0:ArchivEeld AdrN: ::{.Vorname}+" "+{.Name}] [W:-300:::2:0:Archivfeld |
1100:-300: 15230 Td: s (Bl 1o

S5
typl+(.Bel
14
1

w:-
W
] [0

Zahkngpian Enaahil

Zahungaplan G Red
Pakete
s [Eeilentyp):<>:Al [s:0:FE] stext] [P:15:TR:EditMenge] [P:16: inheit]
, [tz:140:2R0:5 ent] 1 [e:180:2R 1 [p:1:
13 [8:0:FA]
Umsch=F7 fyp} chnung:60]  [S:0:FA) [D:1:{(Rabatt2}:=:] [F:arial 6] [

stext] [p:15: 1 [e:16: 1 1e
Rabats] [P:180:ZR:Gesamtpreis] [D:l:{Rabattfaehig)<

ettol] 21
Rentyp}:<>:H] [8:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:-102] [8:0:FAl [D:1:(Rabatt2}:=:] [F:Arial
g [rial 81
Bentyp}:<>:6] [8:0:FE] [P:0:TL:iPostexs] [Pi15:TR: enge] [E:16: nheitl (e

Rentyp}:<>:G] [3:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:152] [3:0:FA]

keyp}:<>:7] [3:0:FE] [D:0:(Rabatt}:=:] [V:180:2R:::0::(Gesamtpreis Immer}-(Gesamtpreis
P2 hmeyp):<>:m] [8:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0:0]1 [P:28:7L: 1 [e:155: 10
s
¢ UmschoFs
WSTE! Zoel WS Dis st ene Sytemvotage!

Abbildung 3.99: Text aus Vorlage

7.3.7 Erstellen eines Etikettformulars

1.

w

Verschaffen Sie sich mit "Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen" einen Uberblick
Uber vorhandene Druckvorlagen.

Wahlen Sie die passende Vorlagenart - z.B. fir Adressetiketten KU oder LI.

Erstellen Sie ein neues Formular, vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung.

Offnen Sie die passenden Stammdaten und starten Sie einen beliebigen Listendruck mit
Ausgabeziel Bildschirm.

Wahlen Sie aus der Seitenvorschau Uber B - -MenU das neu angelegte Formular fir Etiket-
ten aus.

Starten Sie Uber "Vorlage bearbeiten" den Formulareditor.

Im Register "Parameter"” wahlen Sie im unteren Abschnitt "Etikett" mit Eingabe der Etikett-
nummer das passende Raster aus. Bei gesetzter Option, wird vor Druckstart die Startpositi-
on abgefragt. (Nicht immer wird ein Etikettenblatt komplett vollgedruckt.)

Im Bereich "Positionen" des "Hauptblocks" wird der Etiketteninhalt festgelegt. Die Wieder-
holungszeilen bewirken jetzt: je Datensatz wird ein Etikett gedruckt.

Beim Listendruck kénnen Sie nun das entsprechende Etikettenformular auswahlen.
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7.3.8 Formulareditor

Unter "Bildschirmdruck - B ~ Druckvorlage bearbeiten” kbnnen Sie mit dem "Formulareditor"
die mitgelieferten Formulare (Druckvorlagen) lhren Winschen anpassen und neue Formulare
entwerfen.

B ~ oder [F12]

Der "Formulareditor" wird ausftihrlich beschrieben im Systemhandbuch
der SELECTLINE-POGRAMME.

Der "Formulareditor" bietet u.a. folgende Funktionen:

» Er muss nicht geschlossen werden, bevor Anderungen in der Vorschau wirksam werden.

e Das Speichern des Editor aktualisiert die VVorschau.

e Das gleichzeitige Bearbeiten derselben Vorlage ist unterbunden (Datenverlust wird vermie-
den).

e Es kdnnen mehrere unterschiedliche Formulare gleichzeitig bearbeitet werden (z.B. zum Ko-
pieren von "Formeln" zwischen "Editoren").

e Der Zoomfaktor wird auch bei einer Bearbeitung beibehalten.

e [Ctrl] + (linke Maustaste doppelt) in der Vorschau springt direkt zum "Platzhalter".

e F12 wahrend ein Platzhalter markiert ist, funktioniert weiterhin.

Den "Formulareditor" erreichen Sie aus der Bildschirmansicht eines jeden Druckes tber B ~.
"Bearbeiten" und "neu anlegen" kbnnen Sie immer nur Formulare der gerade zu Grunde liegen-
den Druckvorlagenart (siehe Kapitel 7.3.3 Druckvorlagen auf Seite 272).

Den "Formulareditor" erreichen Sie aus der Bildschirmansicht eines jeden Drucks Gber & - .

OP Debitoren/Kreditoren (1) - Seitenbreite = O X

DEQ- ke PLPE-&-A0 B

Mandant, MFAKT / SL Muster GmbH Datum: 03.02.2022 / Zeit 08:55:18 Seite: 1
Offene Posten Debitoren
Offene Posten per.  09.02,2022 Wahrung site
bitor: - Bewertung 2um OP-Datum
nach Namen soriert. nein Vertreter -
Mshnstute . OF-Typen: [} Rechnung F  zahlungssusgang
= Gutsehrift B zshlungseingang
OPNr.  Datum Text Skonts 1 falligam  Fillly  Zinstage  Mahnstufe OF Debitoren/Kreditoren (System) Offen in CHF
1000 HsIT Consulting AG, Unterlschenstrasse 55, 8000 Luzem, 41 41033 74 83 OP Liste (System)
81 2707.2020  Rechnung: 20000025 08.08.2020 26082020 532 OP Liste Kurzform (System} 25375
oz 22032021 Rechnung: 20000026 01.04.2021 21042021 234 ) 275715
OP Liste mit FW (System) 11550
1001 Keel. Rietsirasse 84, 8640 Rapperswil SG, +41 41640 1187 Vorlagen verwalten F11
a7 25012022 Rechnung: 20000042 04.02.2022 s 3 127.28
[E}  vorlage bearbeiten F12 —
7 127.26
1004 BrightLight L AG, M2 54,2800 Thun, +41 22 888 07 76 o
18 07052020  Rechung: 20000018 17.05.2020 geez020 €12 1 e12255
32 02082020 Rechnung: 20000017 12.08.2020 03102020 484 £ Ssuchen.. Strg+F 5715
X ~ Suche fortsetzen ) 6209.70
1005 Hafeli, Malerstrssse 42, 3000 Bem, +41 3101984 74
17 16022020 Rechnung: 20000015 2022020 T12 1 +  Rand anzeigen 18368
BT Lineal F8 183.65
1009 Trend Clothing GmbH, Mussumsstrassa 111, 8400 Winterthur, +41 52 775 85 58
18 09.07.2020  Gutschei 20000002 18.07.2020 08082020 550 2000 13535 CHE 13835 13838
82 1507.2020  Rechnung: 20000018 25.07.2020 14082020 544 2000 35160 CHF 35160 35160
216.25 CHF 216.25 216.25
1011 Graf Multimedia, Metsllsirssse 11, 6200 Zug, +21 21 052 18 50
oo 31032021  Gutschrit: 20000004 10.06 2021 20042021 285 2000 476,50 CHE -476.50 576,50
75 31032021 Rechnung: 20000037 10.04.2021 30042021 238 3000 145388 CHF 145398 145395
777.45 CHE. T77.45 777.45

4012 Dunnnt Bie des Beaiwdrs 2000 Nairhtel +41 22 £28 #0 28

Abbildung 3.100: Kontextmen( Druckvorlagen bearbeiten.

285
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Beim Aufruf des "Formulareditors" in einer "Systemdruckvorlage" 6ffnet sich ein Bestatigungsdi-
alog. Wird hier die Option "In dieser Sitzung nicht noch einmal warnen, sondern sofort
bearbeiten" gesetzt, erscheint dieser Dialog bis zur nachsten Sitzung nicht mehr. Das Programm
empfiehlt hnen, die "Druckvorlage" zu "kopieren" und die bearbeitete Vorlage weiter zu bearbei-
ten, da "Systemdruckvorlagen" mit aktiver Option "Druckvorlagen" beim Update Gberschrieben
werden.

Bestatigung >

Diese Vorage ist eine Systemvorage. Sie solten sie zuerst kopieren, da die
Anderungen nach dem nachsten Update verdoren gehen werden.

Maochten Sie die Vordage trotzdem bearbeiten?

[]In dieser Sitzung nicht noch einmal wamen, sondem sofort bearbeiten.

Ja Mein

Abbildung 3.101: Bestatigung Formulareditor
™ Lineal

Wenn Sie die Ansicht mit "Lineal" eingestellt haben, lassen sich "Platzhalter" direkt aus der Sei-
tenvorschau bearbeiten. Ein Doppelklick auf einen Eintrag der Seitenvorschau 6ffnet den Platz-
halterdialog.

Ist das "Lineal" eingeschaltet, kbnnen Sie Uber die Auswertung erkennen, an welcher Stelle im
"Formulareditor" ein bestimmter "Platzhalter"” zu finden ist. Gehen Sie dazu mit der Maus Uber
den "Platzhalter" und lesen Sie aus der Statuszeile die Position des "Platzhalters" ab.

w56  y: 83  Einzelposten Positionsteil Zeile:3 Nr 5

Abbildung 3.102: Statuszeile

‘3 Wenn man mit der rechten Maustaste auf einen Platzhalter klickt und im
Kontextmenii B = wdhlt (bzw. das Tastenklirzel [F12] nutzt), wird der zu-
gehdrige Platzhalter im Formulareditor markiert.

Bearbeiten und Neu anlegen kdnnen Sie immer nur "Formulare" der gerade zu Grunde liegen-
den Druckvorlagenart.

Aufbau des Formulareditors

e Funktionsleiste
e Parameter

e Drucker

e Archivierung

e Blocke
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Funktionsleiste

Alle "wesentlichen Funktionen" sind nur fir die Bearbeitung der Blocke aktiv.

E| |

Seite Parameter

BIETA— /" OHDE

fERa x| &= F

Auf der Seite "Parameter”, werden unabhangig vom Inhalt "Formulareinstellungen”, wie Druck-
ziel, Rénder, Zeilenabstand, eine generelle Bildschirmvorschau, Blatthéhe, Spaltendruck, Anzahl
der Exemplare, Auswahl der Sprache, Seitenfuss, Etikettenart und Separatoren geregelt.

Formulareditor - Schlussrechnung — [m} x
E| | | 21 | &= 8
Parameter
Drucker Druckziel Rander Zeilenabstand
Archivierung © Standardausgabe licks ~ 20mm = © Automatisch
v Hauptblock (O Drucker Oben  10mm = O Fix
Positionstext - Recht: 10 . -
Artikeffremctest O Bildschim ot !
Lagerinformation O Datei Unten  10mm =
Artikeldimensionstext . Fischansbl Seitenfuss
Langtext - wischenablage Blatthahe s o A
Querverveis () E-Mail 1/10mm — heranzienen
Bilder
Mengenumrechnungen Exemplare Spaltendruck
Vemechnete Leistungen " =
Anzahl 1 = Spalts hl 1 >
Zahlungsplan Einzahlungsscheine S patenamanl L o1
Zahlungsplan QR-Rechnungen "
Pakete Blikett
Nummer
Block Hauptblock w [ Startetikett beim Drucken auswahlen
Separatoren
Dezimaltrennzeichen Tausendertrennzeichen
ILISTET bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 0%:13:15 Dies ist eine Systemvarlage!

Abbildung 3.103: Formulareditor "Parameter"
Druckziel
"Standardausgabe" als Druckziel bedeutet, dass die Ausgabe immer entsprechend der einge-
stellten "Standard-Druckausgabe" It. "Applikationsmenti / Einstellungen" erfolgt. Wollen Sie also
das Ausgabeziel andern, muss diese Anderung nicht fiir alle Vorlagen gedndert werden, sondern
nur in den "Programmeinstellungen”.
Rénder

Hier kdnnen Sie die Grosse der Rander und damit des Druckbereiches festlegen.

Blatthéhe - Uber die Blatthéhe erreicht man eine horizontale Seitenteilung, d.h. je Papierseite
kénnen mehrere Kopfe und damit mehrere schmale, komplette Streifen gedruckt werden.

Zeilenabstand
Den Abstand zwischen zwei Zeilen kdnnen Sie mit dem "Zeilenabstand" (Masseinheit Zehntelmil-

limeter) festlegen, oder Sie lassen den Zeilenabstand fur jede Zeile automatisch, abhangig von
der grossten verwendeten Schrift, berechnen.
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Seitenfuss

Standardmaéssig wird der Fuss am unteren Seitenrand ausgegeben. Ist das Optionsfeld
"heranziehen" gesetzt, folgt der Fussteil bereits hinter der letzten Positionszeile.

Exemplare
Eingabe der Anzahl.
Spaltendruck
Sie kdnnen den Positionsteil einer Liste mehrspaltig ausgeben lassen.
Etikett
Wenn Sie "Etikettenformulare" bedrucken wollen, wahlen Sie mit "Etikett Nummer" ein Etiketten-
format It. "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Etiketten" aus (siehe Kapitel 14.7 Etiketten
auf Seite 480). Wenn Sie das "Etikettenformular" nicht einzeln, zeilenweise und links oben begin-
nend bedrucken wollen, setzen Sie die Option "Startetikett beim Drucken auswéhlen". Uber die
Angabe des Formularblocks geben Sie an, welcher Block fir Etikettenanzahl und -inhalt aus-
schlaggebend ist.
Beispiel
» Hauptblock — je Position wird ein Etikett gedruckt (Uber Labelcount auch entsprechend der
Positionsmenge, aber mit identischem Inhalt)
 Block Lagerinformation — je Seriennummer einer Position wird ein spezifisches Etikett ge-
druckt.
Separatoren
Hier kénnen spezielle Dezimal- und Tausendertrennzeichen fiir ein Formular hinterlegt werden.

Formularibergreifend werden diese in den "Mandanteneinstellungen" Uber "Mandant /
Einstellungen (Seite Regionaleinstellungen)" festgelegt.
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Seite Drucker

Je "Formular" kbnnen neben dem "Standarddrucker” noch spezielle "Arbeitsplatzdrucker" verein-
bart werden. Weiterhin werden die Ausrichtung, das Papierformat und die Papierzufuhr festge-
legt.

Formulareditor - Eingangslieferschein _ o x
E| \ = (&= 8
Parameter
Drucker
Archivierung Drucker
~ Hauptblock
Positionstext Aktuell: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 [V4) [Netzwerk) an WSD-0e03ae64-42fe-40f0-bc92-5d54c2a5e53b

Artikeffremdtext

© standarddrucker
Lagerinformation

Artikeldimensionstext (O spezieller Drucker (alle Arbeitspldtze)
Langtext () spezieller Drucker [Arbeitsplatz; DESKTOP-DGETVIS Benutzer: alle)
Querverweis -
Bilder () spezieller Drucker [Arbeitsplatz: DESKTOP-DGBTVIS Benutzer: Dieter Pfaff)
Mengenumrechnungen
Vemechnete Leistungen Einrichten
Zahlungsplan Einzahlungsscheine
Pakete
Ausrichtung
@ Druckereinstellung © Hochformat () Querformat
Papierformat
Druckeremste\lung A4 -
Zufuhr
Druckereinstellung 1. Seite  Drucker autom. Auswahl
Folgeseiten Drucker autom, Auswahl
ILISTE1 bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 09:13:15 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 3.104: Formulareditor Drucker
Drucker

Standarddrucker - Damit definieren Sie den Drucker des ausfiihrenden (druckenden) Arbeitsplat-
zes, der beim Start der SELECTLINE-Applikation als "Standarddrucker" des lokalen Betriebssystems
definiert war. Diese Einstellung kann unter "Applikationsmenti / Drucken / Druckereinrichtung"
eingesehen werden und ist arbeitsplatzabhangig. (Ausnahmen sind Terminalserversitzungen)

Spezieller Drucker (alle Arbeitsplatze) - Hier wird ein eindeutig Gber den Namen "spezifiziertes
Druckausgabegerdt" benutzt, unabhangig davon welcher Arbeitsplatz bzw. welche Benutzeran-
meldung den Druckauftrag auslost. Die Treiberinstallation fir die Arbeitsplatze und die Berechti-
gungen der Benutzer fir das jeweilige Gerdt werden dabei vorausgesetzt. Dieses Gerdt muss
nicht als Standarddrucker im Betriebssystem definiert sein.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: alle Benutzer) - Die Druckausgabe erfolgt
mit dieser Einstellung an einem konkreten Arbeitsplatz fir jeden beliebigen Benutzer genau auf
diesem einen zugewiesenen Drucker.

Spezieller Drucker (Arbeitsplatz: PC-Name Benutzer: Windows-Benutzeranmeldung) - Diese Ein-
stellung gilt fir genau eine Maschine (Arbeitsplatz) in unmittelbaren Zusammenhang mit einer
eindeutigen Benutzeranmeldung. Fir andere Benutzer an diesem oder auch fir diesen Benutzer
an anderen Arbeitspldtzen gilt diese Einstellung nicht.

Einrichten
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Druckeinrichtung X

Drucker
Mame: HP Color LaserJet Pro M473 PCL-G (V4) (Me ~ Eigenschaften. .

Status: Offline; 1 Dokumente warten

Typ: HF Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laserjet_6665

Kommentar: {B71661F4-A40C-430F-BC16-3303370 15495}

Papier Ausrichtung
Grife: a4 e D Hochformat

Quelle: Drucker autom. Auswahl w~ () Querformat

Metzwerk .. Abbrechen

Abbildung 3.105: Druckereinrichtung

Ausrichtung

Ausrichtung

[l Druckereinstellung Q) Hochformat () Querformat

Abbildung 3.106: Druckereinrichtung

Papierformat

Papierformat
HDruckereinstellung Ad -
Abbildung 3.107: Druckereinrichtung
Zufuhr
Zufuhr
ﬂ Druckereinstellung 1. Seite  Drucker autom. Auswahl |«

Folgeseiten Drucker autom. Auswahl

Abbildung 3.108: Druckereinrichtung

D Die SELECTLINE-Anwendungen nutzen ausschliesslich die Funktionalitdten
der vorhandenen Druckertreiber. So kénnen z.B. nur die Schriftarten und Pa-
piergréssen genutzt werden, die der jeweilige Treiber unterstiitzt.
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Seite Archivierung

Unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen (Seite Archivierung)" kénnen Sie die Art der
"Archivierung fiir die Druckvorlagen" einstellen.

Bei aktiver Option [[]Ven der Standard-Einstellung abweichend | kann fiir das aktive Formular eine vom Stan-
dard des Vorlagentyps abweichende Archivierung festgelegt werden. Die Parametereingabe ist
analog der Standardeingabe unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen (Seite
Archivierung)" (siehe Kapitel 7.3.15 Archivierung auf Seite 330).

Formulareditor - Eingangslieferschein - o X
HIEEY |EFTes—  OEdBrErax| &= 8
Parameter
Drucker [0 Von der Standard-Einstellung abweichend
Archivierung
~ Hauptblack Einstellungen

Positionstext
Artikefremdtext

Zwischenablage  manuell
Lagerirformation

Artikeldimensionstext Drucker | manuell
Langtext E-Mail | manuell
Querverweis

Datei manuell
Bilder
Mengenumrechnungen

Archivi
Vemechnete Leistungen R

Zahlungsplan Einzahlungsscheine

Pakete Archivsystem | Kein

ILISTE1 bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 09:13:15 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 3.109: Formulareditor Archivierung

Formel oo
= Vomamel+" "+ Name Fx
+ | = *([ S y™ " and | jor | xor | i

asfloat | assting | asdatestring  asdatetime substring

IuWeisen -
Mame -

Abstand vom linken Rand - 300 mm 5
Keine Begrenzung der Textlange - Omm =
Format
ik Abbrechen

Abbildung 3.110: Platzhalter mit Archivierung
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Sie haben die Moglichkeit, die "Parameter" fir die Archivfelder "Autor"”, "Titel", "Thema",
"Stichworte", "Laufwerk", "Verzeichnis" und "Dateiname" Gber "Platzhalter" festzulegen.

Ist ein Archivfeld eingetragen, dndert sich der Buchstabe des Platzhalters auf den jeweils
nachsten Buchstaben im Alphabet (z.B. "V” fir Formelfeld wird zu "W”).

Einstellungen

Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell
E-Mail manuell

Datei manuell

Abbildung 3.111: Archivierung

Archivierung

Archivierung

Archivsystem  Kein
Abbildung 3.112: Archivierung
nur EASY

Werden der EASY-Server, der Lagerort und das Archiv, welche unter "Applikationsmenii /
Einstellungen (Seite Archive)" hinterlegt wurden, gefunden, wird hier eine Auswahlliste mit den
dort vorhandenen Archivfeldern angezeigt. (EASY steht nur in einem Mandanten DEUTSCHLAND
zur Verflgung)

‘3 Werden Archivfelder und Ablagepfade mit Hilfe von Platzhaltern im For-
mular zugewiesenen, werden die entsprechenden Eintrdge auf der Seite
"Archivierung" ignoriert!
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Seite Blocke

Bei der Bearbeitung und Neuanlage einer "Druckvorlage" ist die "je Vorlagenart unterschiedliche
Blockstruktur" zu beachten. Es gibt immer einen "Hauptblock". Abhdngig von der Art der Auswer-
tung konnen mehrere hierarchisch angeordnete "Unterblécke" existieren. Zur Bearbeitung
wahlen Sie das entsprechenden Register aus.

mulareditor - Eingangslieferschein - o X

ElEnl [ &1 [&l=8

Parameter

Drucker Seterkopf 1. Sete Kopf Folgeseien (8 spezieller Kopf fur erste Seite

Archivienng 1 0::{>LI~Email .Adressnummer}] [V:1000:TL:EMail-Betreff::0::"Wareneingang Nr." + {.Belsgnummer}]

57 ”“;"":‘*m . 2 rehiveeld AdrName::{.Anzeigenams}] [W:-300:::2:0:Archiveeld AdrName2::{.Vorname}+" "+{.Nams}] ||

ositonsie
Aiefremdtent
Lagerifomnation
Aikeldmensionstext
Langtext
Querverweis
Bilder

4
3

Fostionen
1 /% Artikel

[D:0: {Zeilentyp}:<>:a] [S:0:FE] [P:0:TL:Postext] [2:
[D:0: {Zeilentyp}:<>:Al [S:0:El Bezeichnung:€01 |

:0: {zeilentyp}:<>:H] [S :0:TL:Postext] [P:15:
{zeilentyp}:<>:H] [s :TL:Bezeichnung:-1
[D:0: {Zeilentyp}:<>:G] [S:0:FE] [P:0:TL:Postext] [p:15:
{zeilentyp}:<>:6] [s:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:1f

Mengenumrechnungen
Verechnete Leistungen
Zahlungsplan Einzehlungsscheine

Pakete

[D:0: {Zeilentyp}: [5:0:FE]
[D:0: {Zeilentyp}: [5:0:FE]
[D:0:{Zeilentyp}:<>:2] FE] [1:145

[D:0:{2eilentyp}:<>:8] [8:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung] [P:180:2
[D:0:[zeilentyp]:<>:K] [S:0:FE] [P:50:TL:Bezeichnung] [s:

[D:0:{zeilentyp} :<>:W] [T:0:TL:Neue Seite]

[D:0: {Zusatz}:=:] [P:28:TL:Jusatz:152]

16 x
16

SetteFugsaligemein Fussleizie Sete (8 spezieller FuB fiir letzte Seite
1 [1:0:180:1:0:0:0]
:TL:Ubertragl [P:180:ZR:Gesamtpreis]

ILISTET beametetvon: 5 am: 20012022 091315 Dies ist eine Systemuoriage!

Abbildung 3.113: Formulareditor Haupt- und Unterbltcke
"Jeder Block" ist in "drei Bereiche" unterteilt:
e Seitenkopf bzw. Gruppenkopf
e Positionen

e Seitenfuss bzw. Gruppenfuss

Flr die Blockbereiche sind jetzt alle Funktionen der Funktionsleiste aktiv.

PEAa & | |

1]
4

& | BlETA— / OE

Abbildung 3.114: Formulareditor Funktionsleiste
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Von hier aus lassen sich alle Platzhalter in einen Blockbereich einfiigen. Alle Funktionen sind
auch Uber das Kontextmeni des Formulareditors erreichbar.

=)  Platzhalter bearbeiten F4 } :Bezeichnung:1f
| D = Dstenfeld
: Platzhalterabstande korrigieren Umsch+F7 T Text
Alles markieren Strg+A fie  Formel
'O Suchen... Strg+F —  Linie, zeilenbezogen
Suche fortsetzen F3  Linie, absolut
Ersetzen... strgeH | ] Rechteck/Eliipse
Gehe zu... Strg+G ] Grafik
Block
[#2 Bedingung
Ad  Schrift
K Schriftstil
=] Sichemn F2 Spezial
[&  Text aus voriage.. (B Formularbaustein

Tabellenkopl erstellen

: EM  Positionen andern

Eingabefeld ausweiten F&

Gleiche Hohe der Eingabefelder Umsch+F&

Anzeigeeinstellungen...

Abbildung 3.115: Platzhalter einfligen
Seitenkopf

Im Seitenkopf wird der Uberschriftsteil einer "Seite” oder einer "Gruppe" definiert. Es kann zwi-
schen "erster Seite" und "Folgeseiten" unterschieden werden.

Positionen

In diesem Bereich definieren Sie die "Listenpositionen" - die so genannten Wiederholungszeilen.
Der Positionsbereich kann auch "Unterblécke" enthalten.

Im Positionsteil kann fir jeden Block die Option "Seitenwechsel vermeiden" gesetzt werden. Da-
durch werden alle Zeilen der Position auf die nachste Seite gedruckt, wenn sie nicht gemeinsam
auf die aktuelle Seite passen.

B Wenn im Positionsteil Unterblécke zu drucken sind, werden nur die Positi-
onszeilen vor, zwischen bzw. hinter den Unterblécken zusammengehalten.

Seitenfuss

Hier wird der "Abschlusstext” einer "Seite" oder einer "Gruppe" definiert. Es kann zwischen
Fuss: allgemein Fuss letzte Seite und @ spezieller Fult fir letzte Seite nterschieden werden.

’
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Besondere Formulareditorfunktionen

Automatischer Zeilenumbruch - Der Schalter "Automatischer Zeilenumbruch" (Tastenkirzel [Alt]
+ [U]) bietet die Moglichkeit, den Inhalt einer Zeile immer komplett zu sehen, ohne horizontal
scrollen zu mussen.

Platzhalterabstédnde korrigieren - Mit Hilfe dieser Funktion (Tastenkombination [Umschalt] +
[F7]) konnen die Abstidnde zwischen den Platzhaltern im aktiven Bereich automatisch auf ein
Leerzeichen korrigiert werden.

Gehe zu ... - In der Statuszeile des Formulareditors und in der Seitenvorschau wird die Zeile und
die Spalte bzw. die Nummer des Platzhalters in der sich die Schreibmarke befindet angezeigt.
Mit dem KontextmenUpunkt "Gehe zu .." (Tastenkombination [Ctrl]] + [G]) kann man
"Platzhalter" Gber die Angabe von Zeilen- und Platzhalternummer suchen.

Text aus Vorlage - Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen Passagen aus einem anderen
Formular der aktuellen Vorlagenart Gbernommen werden. Angeboten wird der jeweilige Be-
reich, aus dem die Funktion aufgerufen wurde.

Tabellenkopf erstellen - Funktion fiir den Formularkopf. Passend zu den Datenplatzhaltern im Po-
sitionsbereich werden im Kopfbereich Textplatzhalter flr eine Spaltentberschrift generiert.

Position andern - Fir markierte "Platzhalter" 1asst sich die Positionierung insgesamt verandern,
so kénnen Sie z.B. eine Formularzeile neu positionieren.

Anzeigeeinstellungen - Uber die "Anzeigeeinstellungen kénnen Sie die Darstellung des Formu-
lareditors nach lhren Bedirfnissen konfigurieren.
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Formeleditor

Es ist ein neuer "Formeleditor" verflighar an allen Programmstellen, an welchen eine Formel ein-
gegeben werden kann. Er kann in den Eingabefeldern per F4 oder mit Klick auf den Button #
geoffnet werden. Der neue "Formeleditor" verfiigt Uber eine permanente Syntaxprifung, ver-
schiedenfarbige Syntaxelemente und Vervollstandigungsvorschlage. Zudem ist die Grosse des
Dialogs danderbar und es kann mit Zeilenumbrichen gearbeitet werden.

fx Formeleditor m} x
Syrtaxelemente auflisten [F2] Variablen auswahlen [F4] Test [FE]
Vorschlag Beschrelbung

»

Abbrechen

Abbildung 3.116: Formulareditor
Tastaturbefehle:

e F2 — Listet alle verfligbaren Syntaxelemente inkl. einer kurzen Beschreibung auf

» F3 - Offnet den bekannten Dialog der Variablenauswahl

e F4 —Testet die eingegebene Formel

e F5—Stellt den Standardwert wieder her, sofern es einen gibt

o N L - Wahlt den ndchsten bzw. vorherigen Eintrag in der unteren Liste

e Enter — Flgt den in der unteren Liste selektierten Eintrag an der Stelle des Cursors ein bzw.
vervollstandigt das begonnene Syntaxelement

e Ctrl + Enter — Flgt an der Stelle des Cursors einen Zeilenumbruch ein (wird nicht gespei-
chert)

siehe auch: Formeleditor
Inhalt des Formulareditor-Positionsbereichs
Die gewahlte "Druckvorlage" dient als Muster.

Mit den entsprechenden Kontextfunktionen| I | kénnen tber die Zwischenablage Teile oder der
gesamte Bereich in das aktuelle Formular Gbernommen werden.
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Farbeinstellungen Formulareditor

Die "Anzeigeeinstellungen" des "Formulareditors" kdnnen Gber dessen Kontextmeni aufgerufen
werden.

Hier lassen sich die Darstellung der Platzhalter nach Ihren Vorlieben anpassen. Sie kdnnen festle-
gen, welche Schriftarten und Schriftgrossen verwendet werden sollen.

Unter den "Platzhaltereinstellungen” konnen Sie flr die unterschiedlichen Platzhalterarten indivi-
duelle Hintergrund- und Schriftfarben festlegen. Dazu wahlen Sie auf der linken Seite eine ge-
wulnschte Platzhalterart aus und nehmen auf der rechten Seite die gewlnschten Einstellungen
VOr.

Sollen Platzhalterbegrenzungen abweichend dargestellt werden, so aktivieren Sie die entspre-
chende Checkbox.

Fallbeispiele fiir den Formulareditor

Anhand von einigen kurzen Beispielen sollen Ihnen in diesem Kapitel die Grundfunktionalitaten
des "Formulareditors" verdeutlicht werden.

Rechnung anpassen
Ausgangssituation

Sie wollen eine neue, auf Ihre Bedirfnisse angepasste, Druckvorlage auf Grundlage der System-
druckvorlage erstellen. Im Kopf soll zuséatzlich das Firmenlogo eingefligt werden und in der
Fusszeile die Kontendaten.

Formular anlegen

Lassen Sie sich eine Rechnung auf dem Bildschirm ausdrucken. Wahlen Sie dazu die Druckvorla-
ge "Rechnungsformular (System)". Mit [F11] oder Uber den Schalter B * gelangen Sie in den
Dialog "Druckvorlagen”. Markieren Sie hier die gewlnschte Vorlage und kopieren Sie diese lber
das KontextmenU siehe Kapitel 7.3.3 Druckvorlagen auf Seite 272. Vergeben Sie einen aussage-
kraftigen Namen fir das neue Formular.
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Nachdem Sie das neue Formular angelegt haben, wahlen Sie dieses als Vorlage aus. In dieser
neuen Vorlage kdnnen Sie jetzt lhre individuellen Anforderungen umsetzen.

Logo einfligen
Gehen Sie Uber den Schalter B oder [F12] in den Formulareditor.

Flgen Sie Uber den Schalter Laz| eine Grafik in den Kopf der 1. Seite des Formulars ein.

- Schlus - o x

IBImTAa—/O@@mEaxl & =8

Seterkopf 1. 5ete Koot Fogeseten (B speeller Kopf fir erste Seite
1 [V:1000::EMail:2:0:: (>KU~EMail .Adres. =x]]  [V:1000::EMail-Batraff::0::"Rachnung Nr." + [.Belagnummer]]
2 x [W:-300:: i AdrName:: { i 11 [W:-300:::2: d AdrName2::{.Vorname}+" "+{.Name}] [W:-300:::2:0:Archivfeld AdrNamed:: (> |

<

eit] [2:28::are S—
mtpreis}] [8:0:FA]

1 [2:180:2R:Gesant]
eis Tnmer] [s:0:7al

yp):<>:m
::4 mabare2] [e:

Setefiss algencn Fusslette Sete | spezieller Fu fix letzte Sete.
1

thertrag] [P:180:2R:Gesantpreis]

wsTE! beabetetven: 5 am 001202091315 Zele'5 Nt Dies it cne Sytemvotage!

Abbildung 3.117: Grafikplatzhalter

Legen Sie die Position der Grafik fest. Mit X verschieben Sie die Grafik in horizontale Richtung
und mit Y in vertikale Richtung. Uber die Darstellung bestimmen Sie die Hohe und Breite der Gra-
fik (siehe Kapitel Grafik-Darstellungsformen auf Seite 683 ). Speichern Sie Ihre Anderung ab und
verlassen Sie den Formulareditor. Sie sehen jetzt die Anderung auch in Ihrem Rechnungsformu-
lar. Ist die Anpassung noch nicht so gelungen, wie gewlnscht, passen Sie den Platzhalter aus der
Bildschirmansicht per Doppelklick (Lineal aktivieren!) solange an, bis die Ausgabe lhren
Bedurfnissen entspricht.

Um das Logo auch auf die Folgeseiten des Formulars zu bringen, kopieren Sie im
"Formulareditor" den eben erstellten Grafikplatzhalter (im Beispiel [G:120:0:59:11:Logo.jpg])
und flgen diesen auf der Seite “Kopf Folgeseite” in die erste Zeile ein. Danach mussen die be-
reits vorhanden Platzhalter auf dieser Seite Uber [Enter] nach unten verschoben werden, so dass
sich die Grafik und die Schrift im Formular nicht Gberlagern.

Fusszeile anpassen

Voraussetzung, um den Bankbezug in der ausgedruckten Rechnung anzuzeigen, ist, dass in der
Ausgangsrechung auf der Seite "Optionen" ein Bankbezug hinterlegt ist.
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Gehen Sie in den Formulareditor ans Ende des Fusses des Hauptblockes. Lassen Sie mindestens
eine Zeile zu den vorhergehenden Platzhaltern frei. Soll der Bankbezug in einer anderen Schrift
bzw. einem anderen Schriftstil, als die vorhergehenden Texte, ausgegeben werden, legen Sie
dies am Anfang der neuen Zeile Giber A3 bzw. & fest. Im folgenden Schritt erstellen Sie einen
Datenfeldplatzhalter. Die Information, aus welchem Bankbezug die Bezeichnung genommen wer-
den soll, holt sich das Programm Uber das Datenfeld ".KasseBank" des jeweiligen Beleges. Dieses
Feld holen Sie sich aus dem Zweig "Dokument” der Datenfelder.

Datenfeld *

Feldbezeichner

esamtprei - Verweis

Abstand vom linken Rand 180 mm

A |[e

Keine Begrenzung der Textlange - 0mm
Format
ZR ... Zahl rechts, 2 Nachkommast.

Ok Abbrechen

Abbildung 3.118: Formulareditor Dialog Datenfeld

In der ndchsten Zeile fligen Sie einen Textplatzhalter mit dem Text “BLZ” ein. Dahinter kommt
der Datenplatzhalter fur die Banknummer. Tragen Sie keinen "Abstand vom linken Rand" ein,
wird der Platzhalter direkt (Format rechtsbiindig) bzw. mit Leerzeichen hinter dem vorhergehen-
den eingefligt. Wollen Sie das Ergebnis der Formel an einer bestimmten Stelle des Formulars aus-
geben, mussen Sie dies hier definieren.

Der Feldbezeichner lautet: >KB~Banknummer.KasseBank

Fir die Kontonummer und den Kontoinhaber legen Sie wieder jeweils eine neue Zeile an und ge-
hen wie oben beschrieben vor.

Die Feldbezeichner lauten: >KB~Kontonummer.KasseBank bzw. >KB~Kontoinhaber.KasseBank

Falls Sie fur die Bankverbindung einen bestimmten Schriftstil gewahlt hatten, schalten Sie diesen
am Ende der letzten Zeile Uber & wieder aus. Wollen Sie den Bankbezug auch auf der letzten
Seite drucken, kopieren Sie die neu angelegten Zeilen und fligen diese im ”Fuss letzte Seite” am
Ende wieder ein.

Neue Spalte einfiigen
Ausgangssituation

Sie lassen sich eine Mahnung drucken und wollen zusatzlich zu den bereits vorhanden Informa-
tionen die urspringliche Félligkeit der "Offenen Posten" anzeigen.
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Vorbereitung

Kopieren Sie, wie im ersten Beispiel unter "Rechnung anpassen" (siehe Kapitel auf Seite 297) be-
schrieben, das Mahnformular "Mahnung mit Posten". Wahlen Sie das neu angelegte Formular
und aktivieren Sie das Lineal (Kontextmeni "Lineal" [F8]), falls es noch nicht aktiv ist.

Spalte einfligen

Gehen Sie mit der Maus ber eine fettgedruckte Uberschrift der Positionstabelle. In der Status-
zeile kénnen Sie nun ablesen, wo im Formulareditor die Uberschrift der neuen Spalte einzufiigen
ist.

w56  y:88 Einzelposten Positionsteil Zeile: 3 Nr 3
Abbildung 3.119: Beispiel Statuszeile

Die Uberschriften der Tabelle stehen im Kopf des Unterblocks "Mahnpositionen”. Dort muss also
auch die neue Uberschrift fiir das urspriingliche Falligkeitsdatum eingetragen werden. Gehen sie
im Formulareditor in den Block "Mahnpositionen" und legen Sie einen neuen "Textplatzhalter"
mit dem Text "FdlligUr" (oder ahnlich) im Kopf hinter dem Platzhalter "Fdllig" in der dritten Zeile
an. Wenn Sie jetzt den Formulareditor verlassen, sehen Sie, dass sich die Uberschriften zum Teil
Uberlagern. Indem Sie jede Position der Uberschriftszeile einzeln mit Doppelklick bearbeiten,
kénnen Sie im Feld "Abstand vom linken Rand" einen neuen Wert eintragen und die Tabelle so-
mit anpassen. Der Abstand wird in Millimeter angegeben. Nutzen Sie das Lineal als Hilfe fur die
Einrichtung des Tabellenkopfes.

Abbildung 3.120: Beispiel Spalten

Als nadchstes fligen Sie das Datenfeld fir die urspringliche Falligkeit in den Positionsteil des Blo-
ckes "Mahnpositionen" ein. Da das Feld nicht in der Tabelle "Mahnungen" existiert, mlssen Sie
mit einem Verweis arbeiten. Rufen Sie wieder den Formulareditor auf und gehen Sie in den Posi-
tionsteil des Unterblocks "Mahnpositionen". Legen Sie in der bestehenden Zeile hinter dem Platz-
halter "FdlligAlt" ein neues Datenfeld an. Der Verweis erfolgt Giber die OPNummer der Mahnposi-
tionen auf die Tabelle "Offene Posten". Dort gibt es das Feld "FédlligAm", in diesem liegt die Infor-
mation des urspringlichen Falligkeitsdatums.
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Datenfelder X
v System Datenfeld ~ Typ Beschreibung
Mandant ]
Dokument Dateiname WideString 40 Dateiname
Parameter . N
- Dokumentname WideString 40 Dokumentname
Std_-Bankverbindung des Druckvoragenartiirzel WideString 3 Druckvoragenartikorzel
Druckvoragenbezeichnung WideString 40 Druckvoragenbezeichnung
Druckvoragenname WideString 40 Druckvoragenname
» Revision WideString 32 Systemvorlage Revision
<Alle Felder= P . -
Verweis Ok Abbrechen

Abbildung 3.121: Beispiel Verweis

Nach Abspeichern der Anderung kénnen Sie den Formulareditor wieder verlassen. Im Formular
sehen Sie, dass sich die Spalten im Positionsteil der Tabelle wieder tberlagern. Gehen Sie so vor,
wie bereits beim Anpassen des Tabellenkopfes erldutert, um die Uberlagerungen zu entfernen.
Achten Sie darauf, dass auch die Spalten der Zeilen unterhalb der Tabellenpositionen (z.B. die
Summenzeile) an die Anderungen der Tabelle angepasst werden.

Neues Formular erstellen
AUSGANGSSITUATION

Sie haben Uber den Makro-Assistenten eine Select-Anweisung erstellt und wollen sich diese aus-
drucken lassen. Beim ersten Druck der Ergebnismenge muss das Formular erst noch angepasst
bzw. bearbeitet werden. Wahlen Sie daher als Druckziel den Bildschirm. Es wird ein leeres For-
mular gedffnet. Um die Bearbeitung eines solchen Formulars ndher zu erldutern, wird von fol-
gender Anweisung ausgegangen:

select * from OPOS where Offen >= 2000

Es sollen aus der Tabelle "Offenen Posten" alle Positionen ausgegeben werden, deren offener Be-
trag grosser als 2000 ist.

Formular bearbeiten

Erstellen Sie eine neue SQL-Abfrage (siehe Kapitel 17 Makro-Assistent auf Seite 700) mit der
oben genannten Anweisung. Wahlen Sie die Funktion "Drucken" und lassen Sie sich das Formu-
lar auf dem Bildschirm ausgeben. Die Vorlage mussen Sie komplett neu erstellen.

Gehen Sie dazu in den Formulareditor. Aktivieren Sie die Option "spezieller Kopf fiir erste Seite".
Damit kdnnen Sie fur die erste Seite einen separaten Kopf definieren. Der Kopf fir die nachfol-
genden Seiten wird dann Uber "Kopf Folgeseiten" definiert.
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Auf allen Seiten sollen die Mandantenkennung und der Mandantenname sowie das Datum und
die Seite im Kopf abgebildet werden.

Gehen Sie dazu in den "Kopf 1. Seite". Legen Sie die Schrift und den Schriftstil fest, in der die ge-
nannten Angaben ausgegeben werden sollen. Als nachstes fligen Sie die Datenplatzhalter fur die
Mandantenkennung und den Mandantennamen ein.

Diese finden Sie im Dialog "Datenfeld" im Zweig "Mandant". Die Mandantenkennung entspricht
dem Feld "Mandant" und der Mandantenname dem Feld "Mandant Name". Wahlen Sie diese
aus und bestimmen Sie dessen Position in der Zeile.

Im Zweig "Mandant" finden Sie die wichtigsten mandantenspezifischen Angaben fur das Doku-
ment.

Datenfelder >

v System Datenfeld ~ Typ Beschreibung
Mandant [

v D‘*““‘“w B P Euro WideSting 3 ==
Bank :El‘bi i K egl Mandant Anrede WideString Mandant Anrede
Belegrabattstaffeln Mandant Anzeigepreis Integer Mandant Anzeigepreis
Belegsummen Mandant AT_SteueridentNr WideString Mandant AT_SteueridentMr
Bezeichnung der freien Fe
R } reien Mandant AT_Steuemummer WideString Mandant AT_Steuemummer
Kopftext Mandant BeginnWJ Integer Mandant Beginn des Geschaftsjghres
Lieferadresse Mandant BillerlD WideString Mandant BillerlD
Projektsummen . e . X
QR-Daten Mandant DE_SteueridentNr WideString Mandant DE_SteueridentMr
VESR-Daten Mandant DE_Steuemummer WideString Mandant DE_Steuemummer
Versand Mandant EBil Accourt|D WideString Mandant EBil Account|D
Vorganger Beleg p — ;
W b, ext Mandant EMail WideString Mandant EMail
Zahlungsplan Mandant EORINummer WideString Mandant EORINummer

Parameter Mandant Fax WideString Mandart Fax

v Schlussrechnung Mandant FibuBenutzer WideString Mandart FbuBenutzer
Formelfelder
Kundenspezifik Mandant FibuDatenpfad WideString Mandant FibuDatenpfad
Vorganger Position —

<Ale Felder> = L9
Verweis Ok Abbrechen

Abbildung 3.122: Datenfelder Mandant

Aus dem Zweig System kdnnen die haufigsten systemspezifischen Informationen geholt werden.
Legen Sie hieraus die Datenfelder fur das Datum und die aktuelle Seite an.
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Datenfelder X
v System Datenfeld ~ Typ Beschreibung
Mandant ]
~ Dokument P Aktuelle Block Seite Integer Aktuelle Block Seite
Bankverbindung Beleg o iti
Bankverbinds Kund, Altuelle Blockposition Integer Aktuelle Blockposition
Belegrabattstaffeln Aktuelle Seite Integer Aktuelle Seite
Bdwderf o Fe Aktuelles Etikett Integer Aktuelles Etikett
= ; reen Benutzer WideString 40 Benutzer
Kopftext Benutzerkirzel WideString 2 Benutzeddirzel
Lieferadresse Datum./Uhrzeit Date Datum;/Uhrzeit
Projektsummen P .
QR-Daten Druckemame WideString 40 Druckemame
VESR-Daten Druck Kopie Integer Druckkopie
Versand Druck KopieAnzahl Integer Druckkopieanzahl
;orgag:;'Beleg ot Druckwahrung WideString 3 Umrechnungswahrung fir Betrage in Mane
Zahlungsplan Druckziel Integer Druckziel
Parameter Letztes Dokument Boolean Letztes Dokument
v Schlussrechnung Markenname WideString 20 Markenname
Formelfelder
Kundenspezifik Programmname WideString 20 Programmname
Vorganger Position —
<Alle Felder= P . -
Verweis Ok Abbrechen

Abbildung 3.123: Datenfelder System

Kopieren Sie die eben erstellte Zeile und fligen Sie diese in den "Kopf Folgeseiten" ein, damit die
Information auf allen Seiten ausgegeben wird.

Im "Kopf 1. Seite" legen Sie des Weiteren die Uberschrift fir das Dokument an. Nutzen Sie dazu
einen Textplatzhalter. Legen Sie vorher wieder Schrift und Schriftstil des Textes fest. Die Ubers-
chrift sollte in etwa in der Mitte des Dokumentes angeordnet sein und sich deutlich vom Rest
des Textes abheben (z.B. durch eine gréssere Schrift oder durch Fettdruck). Hinter dem Platzhal-
ter der Uberschrift deaktivieren Sie den gewahlten Schriftstil wieder. Damit sind die Grundlagen
fir den Kopfteil des Dokumentes fertig gestellt.

Im Positionsteil des Hauptblocks wird nun die Tabelle erstellt, in der die Ergebnismenge ausge-
wiesen werden soll. Suchen Sie sich dazu aus der Ergebnismenge alle Datenfelder, die Sie anzei-
gen wollen.

Fligen Sie die gewéahlten Felder tber [l bzw. [Alt] + [D] ein. Wahlen Sie einen passenden Ab-
stand vom linken Rand fir die Felder. Nachdem Sie alle Felder eingefiigt und definiert haben,
kénnen Sie lber das Kontextmenl des Formulareditors die Funktion "Tabellenkopf erstellen”
ausfihren, um zu den jeweils gewdhlten Datenfeldern eine passende Spaltentberschrift zu bil-
den. Die Uberschriften werden wiederum automatisch im Kopf generiert. Falls Ihnen die gene-
rierten Texte unpassend erscheinen, konnen Sie diese jederzeit per Doppelklick auf den ent-
sprechenden Textplatzhalter dandern.

Am Beginn der eben automatisch erstellten Zeile kdnnen Sie noch eine neue Schrift bzw. Schrift-
stil angeben. Der Schriftstil sollte am Ende der Zeile wieder deaktiviert werden.

Neben den Uberschriften fiir die Spalten wird durch die Funktion "Tabellenkopf erstellen" auch
eine zeilenbezogene Linie angelegt, um den Tabellenkopf von den aufgefiihrten Positionen der
Tabelle zu trennen.

Um den Tabellenkopf auf allen Seiten des Dokumentes auszugeben, missen Sie die beiden auto-
matisch erstellten Zeilen kopieren und in den "Kopf Folgeseiten" einfligen.

303



7 Applikationsmen(

Zum Schluss definieren Sie noch den Fuss des Dokumentes.

In diesem soll der Dokumentenname und das Benutzerklrzel ausgegeben werden. Den Namen
des Dokumentes finden Sie lber die Datenfelder im Zweig "Dokument". Hier sind die wichtigsten
Informationen zum Formular zu finden.

Das Datenfeld fur das Benutzerkirzel kann aus dem Zweig "System" geholt werden. Legen Sie
vorher wieder Schrift und Schriftstil fest.

Damit haben Sie flr eine Ergebnismenge ein neues Dokument angelegt. Wenn Sie nun die SQL-

Anweisung abspeichern und diese das nachste Mal ausfihren, wird das eben erstellte Dokument
als Druckvorlage ausgegeben.

7.3.9 Platzhalter
Siehe auch: Formulareditor

"Formulare" werden in Zeilenform geschrieben und auch beim Drucken von oben nach unten
und von links nach rechts ausgewertet.

Auswerten heisst dabei:

e flr jeden Zeilenumbruch wird eine neue Zeile begonnen
e und jeder gefundene Platzhalter wird nach erfolgreicher Interpretation gedruckt.

Uber Funktionen & "Blockplatzhalter einfiigen" aus der "Funktionszeile" oder aus dem
"Kontextmendi" fligen Sie neue "Platzhalter" in ein Formular ein, per Doppelklick oder [F4] kon-
nen Sie bereits vorhandene "Platzhalter" bearbeiten.

Im "Formulareditor"” sind "Platzhalter" begrenzt von eckigen Klammern. Sie sollten mit mindes-

tens einem Leerzeichen voneinander getrennt sein. Eine Zeile kann bis zu 4096 Zeichen enthal-
ten.

i

Soll eine komplette Zeile als Kommentar genutzt werden, muss sie mit // beginnen.
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Besonderheiten

Sind in einem "Textplatzhalter" schliessende eckige Klammern enthalten, werden sie beim Uber-
nehmen des Platzhaltes in das Formular automatisch gedoppelt.

0 Formuareitor - Schlusrechnung - o «x

ElEo ©BIWTA—/70@@rmAx| & =8

Orncker Seterkept 1. Sete Kosf Folgeseten (@ speieller Kopf fir erste Seite
Achi KU~EMail .Adressnummer})] [V:1000::EMail-Betref
ename}] [W:-300:: i AdrName2:: (.

usTE! besbetetven: 5 am: 0012022091315 Zebe:1  Ne2 Dies i ene Sstemioiage!

Abbildung 3.124: Formulareditor Platzhalter einfligen

D Setzen Sie den Cursor innerhalb des zu erstellenden bzw. zu verédnde-
rnden Blockbereiches an die Position des neuen Platzhalters - niemals inner-
halb eines anderen. Wdhlen Sie den entsprechenden Platzhalter aus der Funk-
tionsleiste oder (ber das Kontextmendi.

Darstellung der Platzhalter
Anpassungen von Formularen ab Version 21.3

Um Ihnen die Bearbeitung und Erstellung von Formularen zu vereinfachen, kénnen die verschie-
denen Platzhalter einfach Uber ihre Farben unterschieden werden. Die optimierte Darstellung
der Begrenzung der Platzhalter ( [abc] ) macht es Ihnen zudem einfach, den Anfang und das
Ende eines Platzhalters zu erkennen.

Die "Darstellung der Platzhalter" kénnen Sie nach lhren Vorlieben anpassen. Nutzen Sie hierfir
die "Anzeigeeinstellungen”, welche Sie im KontextmenU der Platzhaltereingabebereiche aufrufen
kénnen. Hier kdnnen Sie festlegen, welche Schriftart fir die Platzhalter verwendet werden soll
und in welcher Schriftgrosse diese dargestellt werden.
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b

[ S0

Platzhalter bearbeiten
Platzhalter einflgen

Platzhalterabstande korrigieren

Alles markieren
Suchen..,

Suche fortsetzen
Ersetzen...

Gehe zZu...

Sichern

Text aus Vorlage...
Tabellenkopf erstellen
Positionen dndern
Eingabefeld ausweiten

Gleiche Hohe der Eingabefelder

Anzeigeeinstellungen...

F4

Umsch+F7

Strg+A
Strg+F

F3
Strg=H
Strg+G

F2

Fa
Umsch+F2

Abbildung 3.125: Platzhalter Anzeigeeinstellungen

Unter den Platzhaltereinstellungen kénnen Sie fir die unterschiedlichen Platzhalterarten indivi-
duelle Hintergrund- und Schriftfarben festlegen. Dazu wahlen Sie auf der linken Seite eine ge-
wulnschte Platzhalterart aus und nehmen auf der rechten Seite die gewlnschten Einstellungen

vor.
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Formulareditor - Lieferschein = O x
[El | B BT A/ OE@Eax|& =E
Parameter
Drucker Settzrkopf 1. Seite Kopf Folgeseten (B spezieller Kopf fir erste Seite
Archivierung 1 [V:1000:TL:EMail:2:0:: {>KU~EMail .Adressnummer}] [V:1000:TL:EMail-Betreff::0z:'
i Ha”g:bs':iﬁsm 2 x [W:-300:::2:0:Archivfeld AdrName::{.Anzeigename}] [W:-300:::2:0:Archivfeld Ac
Artkcelfremdtext i
Lagerinformation 4 x
Antkeldmensionstext 5=
Langtext
g:‘;“‘we‘s Positionen [ Seitenwechsel
,\,;E:grenummhnmge 1 /% Artikel-g=ile 1 */ [D:0:{Zeilentyp}:<>:a] [S:0:FE] [P:(
Vemechnate Leistungs */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:2] [S:0:FE] [P:28:TL:Be
Zahlungsplan Einzahly [D:0: {Zeilentyp}:<>:H] [S:0:FE] [P:0:TI
Pakete [D:0: {Zeilentyp}:<>:HI [s:0:FE] [P:28:
[D:0: {zeilentyp}:<>:G] [5:0:FE] [P:0:1
[D:0: {Zeilentyp}:<>:G] [s:0:FE] [P:28:
[D:0:{Zeilentyp}:<>:T] [S:0:FE] [D:0:{Rak
[D:0: {Zeilentyp}:<>:T] [S8:0:FE] [1:145:1¢f
[D:0:{Zeilentyp}:<>:2] [S:0:FE] [1:145:180:0:0:
10 /* Gliederungssummen-Zeile */  [D:0:{Zeilentyp}:<>:58] [S:0:FE] [P:28:TL:Bezeic
11 /* Kommentar-. = */ [D:0: {Zeilentyp}:<>:K] [8:0:FE] [P:50:TL:
12 /* sSeitenwech Beile */ [D:0:{Zeilentyp}:<>:W] [T:0:TL:Neue Seitel
13 /* Zusatz-Zeile */ [D:0: {Zusatz}:=:] [P:28:TL:Zusatz:15Z
14 [D:0:{Zeilentyp}:=:G] [B:0:Positionstext]
15 [B:0:Lagsrinformation]
16 x
17
Seitefuss allgemein Fuss letzte Seite B spezieller Fubt fir letzte Seite
1 [1:0:180:1:0:0:0]
2 [8:0:FE] [T:0:TL:Ubertrag] [P:180:ZR:Gesamtpreis]
3 [1:0:180:1:0:0:0]
4//v 3.0.2
ILISTET bearbeitet von: 5 am: 20.01.2022 09:13.15  Zeile: 1 Nr: 1 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 3.126: Platzhalter in Farben

Wenn Sie gerne alles im Blick haben, bietet lhnen der Schalter "Automatischer Zeilenumbruch"
die Moglichkeit, den Inhalt einer Zeile immer komplett zu sehen, ohne horizontal scrollen zu
mdissen. Flr eine ordentliche Ansicht der verwendeten Platzhalter ist ein einheitlicher Abstand
zwischen den Platzhaltern hilfreich. Nutzen Sie hierfir die Funktion "Platzhalterabstinde
korrigieren" im Kontextmen(. Anschliessend finden Sie zwischen allen Platzhaltern genau ein
Leerzeichen als Trennung.
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Optimierte Suche bei der Platzhalterwahl

Falls Sie in der Vergangenheit auch schon einmal einen Platzhalter fir die Gestaltung eines For-
mulars gesucht haben, dessen Bezeichnung Sie nicht genau kannten, werden Sie die neuen
Suchmaoglichkeiten bei der Platzhalterauswahl sicher zu schatzen wissen. lhnen stehen sowohl
eine Suchzeile als auch der Quickfilter fir das schnelle und komfortable Auffinden des ge-
wulnschten Platzhalters zur Verfligung.

Datenfelder X
v System Datenfeld =~ Typ Beschreibu
Mandant 13
v Dokument b RMA Status WideSting 40 | Status des
Bankverbindung Beleg - :
Bankverbind Kund RTyp WideString 1 RTyp
Belegrabattstaffeln RundungBel Integer RundungB¢
Belegsummen RundungPos Integer RundungPt
Bezei der freien Fe
‘ d'"'gl | reten SkontoTAm DateTime Skonto1Am
Kopftext Skonto2Am DateTime Skonto2Am
Lieferadresse Skontoprozent 1 Float Skontoproz
Projektsummen
QR Daten Skontoprozent2 Float Skontoproz
VESR-Daten Skortotage 1 Smallirt Skortotage
Versand Skontotage typ Smallint Skontotage
Vorganger Beleg '
W brw. et Skontotage? Smallint Skontotage
Zzhlungsplan Skontotage 2typ Smallirt Skontotage
Parameter Sprache WideString & Sprache
v Schlussrechnung Standort WideString 10 Standort
Formelfelder
Kundenspezifik Status WideString 1 Status
Vorganger Position —
<Alle Felder: P . @
Verweis Ok Abbrechen

Abbildung 3.127: Optimierte Suche Platzhalter
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Platzhalter bearbeiten

Um einem "Platzhalter" andere Eigenschaften zu geben, klicken Sie mit einem Doppelklick zwi-
schen die eckigen Klammern des entsprechenden Platzhalters, wahlen aus dem Kontextmen(
"Platzhalter bearbeiten" oder nutzen die Tastenkirzel [Alt] + [Enter] bzw. [F4]. Direkt aus der Sei-
tenvorschau lassen sich "Platzhalter" bearbeiten, wenn Sie die Ansicht mit Lineal eingestellt ha-
ben. Ein Doppelklick auf einen beliebigen Eintrag 6ffnet den Platzhalterdialog. Diese Vorgehens-
weise bietet sich besonders dann an, wenn die Position innerhalb der Seite verandert werden
soll.

"+

Aikefremctert

Lagerinformation
Ankeldmensionstext
Langtext
g\:w'wmi vermeiden
Mergerurrachrasce [D:0: (Zeilentypl:<>:A]  [3:0:¥E] [p:0::Postext] [p:15:7R:EC
Vemechnete Leistunod % 3:0:FE]  [P:0::Postext]
Zahlungsplan Binzahi. [S:0:FE] [P:0::Postext]
Zahlungsplan QR-Req . ):FE]  [P:0::Postext]
Pokete Fomel IR F PRI £ [5:0:7E]  [P:0::Postext] [Pil15:TR:EditMenge]
4l -0 "] and | dor | xor | # | 3] [S:0:FE] [P:0::Postext]
asflost | asstring | asdatesting asdatetime sbsting 1]  [S:0:FE] [P:0::Postext] [P:15:TR:EditMen
Fl [p:0::Postext] [P:1S:TR:EditMenge]l [P:17:
2uneisen + |[D:0:{Rabatt}:=:] [V:180:ZR:::0::{Gesamtpre
Name EMail -
[S:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0:0] [P:50::Beze
):FE] [1:145:180:0:0:0:0:0] [P:50::Bezeichnu
Abstand vom liken Rand  1000mm 12/ $:0:FE]  [P:50::Bezeichnung] [P:180:2R:Gesax
A Keine Begrenaung der Telinge v Omm = | IS:0:FE] [P:50::Bezeichnung] [S:0:FAl
3] st C [T:0::Neue Seite]
[ {ZRP:Rabatt2] [F:Arial €]
17 [D:0: {Zusatz}:=:] [
18 [B:0:Positionstext]
19 [B:0:Tagerinformation
20 x
2 O Apbrechen
Setefiuss allgemein Fussletzte Sete (B spezieller FuB fir letzte Seite
10[1:0:180:1:0:0:0]
2 [8:0:FE] [T:50::0bertrag] [P:180:3R:Gesamtpreis]
3 [1:0:180:1:0:0:0]
4
ILSTEY beabetet von: 5 am: 2001202209315 Zele:1  Ne2 Dies it eine Systemvariage!

Abbildung 3.128: Formulareditor Platzhalter bearbeiten
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Eil Datenfeld - Ergebnisse des Programms (z.B. Datenbankfelder oder Summen).

T Text - Text, der auf einen Tabulator zentriert, links- oder rechtsbiindig ausgerichtet wird, so-
wie Sonderplatzhalter.

£ Formel - Realisiert die Definition von Formel.

Sonderplatzhalter - fur die Ausgabe in Datei, als Fax oder e-Mail (auch Serienmails und -faxe)
werden Uber diesen Platzhalter definiert.

— Linie zeilenbezogen - Horizontale Linie innerhalb der Zeile.
~ Linie, absolut - Linie in beliebiger Lage, unabhangig von der aktuellen Zeile.

[] Rechteck / Ellipse - Rechteck oder Ellipse, mit einer von der aktuellen Zeile unabhéangigen Po-
sition.

Grafik - FUgt Grafiken im *.BMP-, *.JPG- und * WMF-Format ein. In Stammdaten hinterlegte
Bilder werden Uber den Platzhalter DB-Grafik gedruckt.

| Platzhalter Block - Dieser Platzhalter fligt einen Block ein

8] Block - Blocke bzw. Gruppen einflgen.

Platzhalter Block - Abstand vom linken Rand

[72 Bedingungen - Fugt Bedingungen ein.

Aa Schrift - Schriftart festlegen, auch Neue definieren.

X Schriftstil - Attribute der Schrift, z.B. Fett ein, Fett aus, etc.
Spezial - Ein Ergebnis wird als Platzhalter interpretiert.

g Formularbaustein - Formularbausteine einfigen.
PDF-MitFolgeformularen - Versand von Belegen mit Folgeformularen
Aufsuchen Platzhalter - Spalte des Platzhalters anzeigen

Platzhalter Seitenzahl drucken - Dadurch wird die Seitenzahl beim Drucken angegeben

Platzhalter PDF- mit Folgeformularen

Um den Versand von Belegen mit Folgeformularen (z. B. Rechnung und Uberweisungstrager) zu
erleichtern, kénnen Sie durch den "Platzhalter" "PDF-MitFolgeformularen" eine Datei erzeugen,
die den Beleg und alle Folgeformulare beinhaltet. Diese per PDF-Creator oder Gnostice erzeugte
Datei kann dann als Anhang versendet werden.
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7.3.10 Seitenvorschau

In der "Seitenansicht" Gber "Druckausgabe / Bildschirm" konnen Sie sich einen Eindruck tber
die Gestaltung lhrer "Auswertungen" verschaffen. Ebenfalls haben Sie hier die Mdglichkeit, Ihren
Ausdruck zum Drucker zu senden oder in die "Zwischenablage" bzw. als "Datei" oder "E-Mail" ab-
zulegen.

Ist in der aktiven "Druckvorlage" im "Formulareditor & ~ " eine "Archivierung" aktiviert, ist zu-
satzlich die Ablage in das entsprechende "Archiv" moglich.

Packzettel (Adresse links) (1) - Seitenbreite — o x

EEQ- e d L E-5-A 8

L Mustor Gt Achalaratassa 15,5018 58 Gl
Herr
Kurt Neugierig

Bergstrasse 6
8500 Frauenfeld

Packzettel Nr. 20000001
Datum  16.11.2020
MWST-Nr. CHE-123.456.783

e 1021 be ey
n 10Tage e FroRewes

- Urnzere Rederemz

Uty 16.11:2020 1 A CHF 50 Pertabes

g

51120

Sehr geshrter Herr Neugierig

Pos  Menge Einheit Artikel

1 5 Stiick 100003
Sofakissen
Kisin, ohne Anzug
Lager 111

z 15t 100028
Beratung

Abbildung 3.129: Seitenvorschau

Nutzen Sie die "Bildschirmdarstellung" als Ausgangspunkt zur Bearbeitung lhrer Druckvorlagen.
Starten Sie dazu aus der "Seitenvorschau" den "Formulareditor" B -, dann bekommen Sie nach
dessen Beendigung auf dem Bildschirm den aktualisierten Ausdruck angezeigt.

Darstellungsgrosse - Mit bzw. [E] wihlen Sie die gewinschte Darstellung. Mit dem Schalter
~ offnen Sie ein "Ment(i", in dem Sie die Darstellungsgrdsse des Ausdrucks auf dem Bildschirm
einstellen kénnen. Neben verschiedenen “"Zoomfaktoren" haben Sie auch die Mdoglichkeit der
zweiseitigen Darstellung.

Blatter - Zum Aufsuchen einer bestimmten Seite bei mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie mit den
Schaltern ¢ € ® % ®l| vor- und zuriickblattern. Das Tempo beim Blattern erhoht sich dabei, je
langer Sie den entsprechenden Schalter gedrickt halten.

E) Das Zoomen in der Bildschirmansicht ist mit [Ctrl]] + Mausrad (in 10%
Schritten) méglich. Ein Seitenwechsel funktioniert mit der Kombination [Um-
schalt] + Mausrad erfolgen.

Druckvorlage bearbeiten - Uber das zugehorige Meni kénnen Sie Vorlagen verwalten [F11], eine
andere Vorlage fur den Druck auswéahlen oder in einen Bearbeitungsmodus [F12] wechseln.

Mit P starten Sie die "Textsuche". Sie haben hier die Mdglichkeit die "Textsuche" einzugrenzen.
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Der Schalter B - offnet den Formulareditor [F12], in dem Sie lhre "Druckvorlage" verandern
kénnen. Alle Anderungen werden sofort angezeigt, wenn Sie den "Formulareditor” wieder verlas-
sen.

Da "Systemvorlagen"” beim Einspielen einer neueren Programmversion ohne Nachfrage Uber-
schrieben werden, sollten Sie nie die mitgelieferten Systemvorlagen |hren Vorstellungen anpas-
sen, sondern die Kopien davon.

‘;3 Wenn man auf einen Platzhalter rechtsklickt und im Kontextmenii & ~
wdhlt (bzw. das Tastenkiirzel [F12] nutzt), wird der zugehérige Platzhalter im
Formulareditor markiert.

Auswertungsparameter - Uber den Schalter * kénnen Sie die jeweiligen Kriterien fiir die gezeig-
te Auswertung andern.

Lineal I=""1 - Mit der Taste [F8] wechseln Sie zwischen "Anzeige- und Bearbeitungsmodus". Da-
bei erkennen Sie den "Bearbeitungsmodus" an dem Lineal am oberen und linken Rand.
Ausserdem enthélt die Statuszeile Informationen zur Mausposition, bzw. zu dem Platzhalter
Uber dem sich die Maus befindet.

Mit einem "Doppelklick" auf den Platzhalter 6ffnet sich seine Eingabemaske, und Sie kbnnen sei-
ne Parameter dndern, ohne vorher in den Formulareditor wechseln zu mussen.

Aus der "Druckvorschau" kann bei eingeschaltetem Lineal der markierte Text unter dem Cursor
mit [Ctrl+ C] in die Zwischenablage kopiert werden.

Ausgabeziel - Mit dem Schalter ~ oder wird die Ausgabe zum Drucker geschickt. Uber
das "Schaltermeni" kénnen Sie auch andere Ausgabeziele festlegen.

Excelexport - Der Export nach MICROSOFT EXCEL kann aus der Seitenvorschau Uber den Schalter
i@ erfolgen.

‘j) Bei einer "Druckvorlage”, in der Platzhalter rechtsbiindig ausgerichtet un-
tereinander stehen, kann es durch die unterschiedliche Anzahl von Zeichen zu
Problemen mit der Darstellung in MS Excel kommen. In diesem Fall sollten die
Platzhalter linksbiindig ausgerichtet werden.

Archivierung - Manuelle Archivierungen kénnen aus der Seitenvorschau Uber den Schalter @
vorgenommen werden. Dieser Schalter ist nur bei aktivierter Archivierung in der aktiven Druck-
vorlage (Formulareditor (Seite Archivierung)) oder des Vorlagentyps ("Applikationsment /
Drucken / "Druckvorlagen (Seite Archivierung)) vorhanden.

Einschrankung der angezeigten Datensdtze - In verschiedenen Vorlagen kénnen Sie mit dem
Schalter @ die Sortierung und die Selektion der Daten andern.

Kontextbezogene Programmfunktionen - Im Kontextmen( | I | von Elementen, die Datensatz-
schlissel anzeigen, finden sich zum Datensatz passende Menlpunkte.
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7.3.11 Druckausgabe

Druckeinstellungen

Druckvorlage - Wahlen Sie hier die gewiinschte Druckvorlage.
Druckausgabe *

Druckeinstellungen

Druckyorlage Artikelbestand detailliert (System] -

Ausgabeziel o Drucker
() Bildschirm

() Datei

OZwischenablage

(1 E-Mail
Drucker HP Color Laserlet Pro M479 PCL-6 (V4] (Netzwerk] an WSD-0e03a264-...
Einrichten

Optionen

Mummerierung ab 1 s

4F

Anzahl Exemplare 1
Wahrung CHF

PDF-Signatur | <Keines

Abbrechen

Abbildung 3.130: Druckausgabe
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Ausgabeziel

e Drucker - Die Ausgabe erfolgt, nachdem Sie den Druckbereich festgelegt haben, sofort auf
dem Drucker.

e Bildschirm - Die Druckausgabe erfolgt als Vorschau auf dem Bildschirm, kann von dort noch
ausgedruckt werden.

» Datei - Um zwischen verschiedenen Textverarbeitungssystemen Dokumente austauschen zu
konnen, wurde ein Standardformat, das Rich Text Format, entwickelt, mit dem formatierte
Texte mit unterschiedlichen Schriften und Schriftstilen beschreibbar sind. Das Programm un-
terstiitzt ausser dem beschriebenen Umfang noch die Ausgabe relativer Linien, die in fast je-
der Druckausgabe enthalten sind. Sie kénnen die Druckdaten entweder im RTF- bzw. PDF-
Format bzw. einem Textformat (ANSI, ASCII, UTF-8, UTF-16) oder 15 weiteren Formaten (XLS,
HTML, XHTML, BMP, JPEG, GIF, EMF, WMF, TIFF, SVG, PNG, DIF, Lotus, Quattro und SYLK)
speichern. Wahlen Sie dazu in dem Dialog "Datei speichern" das entsprechende Format aus,
tragen einen Dateinamen ein, wahlen ein Verzeichnis und/oder Laufwerk aus und beenden
den Dialog. Uber Sonderplatzhalter in der Druckvorlage kann dieser Schritt automatisiert wer
den.

e Zwischenablage - Die Druckdaten werden im Text- und im RTF-Format in die Zwischenablage
kopiert und kénnen anschliessend durch andere Programme wieder eingefligt werden. In
welchem Format die Daten Ubernommen werden, hdngt von den Fahigkeiten des ent-
sprechenden Programms ab. Ein Textverarbeitungssystem wird sicherlich das RTF-Format
nutzen, wahrend ein einfacher Editor das Text-Format einfligen wird.

e E-Mail - Die Ausgabe der zu druckenden Daten erfolgt als E-Mail oder Mailanlage im RTF-
bzw. PDF-Format. Uber Sonderplatzhalter in der Druckvorlage kénnen hierzu weitere Funktio-
nen definiert werden.

e Archiv - Ist unter Applikationsmenti / Drucken / Druckvorlagen eine Archivierungsart (PDF,
ELO bzw. EASY) eingestellt, gibt es die Moglichkeit das Dokument direkt Gber den Druckaus-
gabedialog zu archivieren.

E-Rechnung - Beim Druck einer Rechnung eines Kunden, welcher in den Stammdaten unter E-
Rechnung einen E-Rechnungstypen hinterlegt hat, wird diese Option im Druckmeni angezeigt.
Somit wird beim Druck auf den in den Stammdaten hinterlegten Exporttyp Ricksicht genommen
und die entsprechende E-Rechnung entweder als Anhang einer E-Mail oder in den spezifischen
E-Rechnungsordner exportiert.

Optionen

e Legen Sie hier den Beginn fir die Seitennummerierung und die Anzahl der zu druckenden Ex-
emplare fest.

e Alle Platzhalter (auch Verweise) vom Typ "Geldbetrag" werden beim Drucken von der
Mandantenwéahrung in die ausgewahlte Wahrung mit dem aktuellen Tageskurs umgerech-
net.

Drucker - Uber den Schalter Emictten | kdnnen Sie an dieser Stelle einen anderen Drucker
wadahlen bzw. definieren.
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Drucken auf den Bildschirm

Die Druckausgabe kann auch als Seitenvorschau auf den Bildschirm erfolgen. Eine Seitenvor-
schau kann gedruckt, in eine Datei, in eine E-Mail oder in die Zwischenablage umgeleitet wer-
den. Ist in der aktiven Druckvorlage eine Archivierung aktiviert, ist zusatzlich die Ablage in das
entsprechende Archiv méglich. Den Formulareditor erreicht man nur Gber die Seitenvorschau.

OP Debitoren/Kreditoren (1) - Seitenbreite — O x

FEQ- e L E-6-F0 B

Miardacs URAKT /5L Muster Grbi Dot 26112021 / Zait 0830044 Saisa:

Offene Posten Debitoren

2um OFDam
=i Riachrurg H o 2
=2 Gusscran B zuwgssirgsa
OFHr.  Dehm Text toofoifaNgam  Famg  Dnclage  Mshocher Gk oF Bsirag Total in CHF ofen in CHF

1000 HUT Conealing A8, Untert achensiassa 55, 6000 Luzem, =41 41 033 74 28

253 22032021 Rachaeg: TTOOMOD o104 2021 21042021 213 2000 95255 GF o5555 o555
BELEE CHF BELEE BEEEE
1001 Fiesd, FUCHSYSSE B4, 540 RACoamwil SG, =41 41640 1187
EA0I0NE  Racheurg: TOODES os1ziE T 2 3000 sITsen sz7ss0
uz 10102019 Rechnng: 77000096 0402019 TEE 1 3000 SITEE0 FE7seg
1086180 CHF 1rEE18R 1ressn
1002 Sohmidt Informatik, Barrhotsiasse 21, 4500 Langerthal, +41 62 520 4141
g 0093018 Rechrng: 7700004 20,09 3013 10102012 z 3000
4z 11083019 e ToO0eS 210919 11102019 1 3000
azs 13083019 Ereri 13102013 3000
aaT 20112021 30113021 20122021 3000
54,3600 Trur, +41 33 626 07 76
213 O40EIS OIS 1005 1 3000 1o 151953 2 151953 2
425 22012019 Rachrng: 700099 O7.0EIS OIS 003 1 3000 F 131020 131020
465 0112021 Rechng: 77000104 30112021 0123021 dversa EITLES CHF EITZE EITZE
ATE110 CHF 4TEIR10 ATEIE10
1008 Roteler, Schumaches
00 IAI0E R 0RZIOIE 08 1 3000 1% 1161965 161955
1 DED0SION8 Ry ED5E1S S35 1 3000 5E FEEITS FEEETS
4z EERTETI 30412019 oA 000 1% = 1161985 1161sg
268206 CHF 2682808 268206
1007 Fiyigh Travel A0, Sinas Dr 500, 07030 Hobokan, +1 201 5022136
oz 12123018 Rechrung: 7TDONET MO1E019 1050 3000 2F1EB5 USD 340933 340933
a4 16123019 Rechnng: 770000SE LTI =) dversa 2EE0215 USD 2474266 2474286
BT 30 USD 4E1E248 ar1E248

rassa 51, 5200 5

san, +41 52 FE6 4203

Abbildung 3.131: Seitenvorschau

Auswertungsparameter - Uber den Schalter B = kénnen Sie die jeweiligen Kriterien fiir die ge-
zeigte Auswertung andern. Dazu kénnen Zeitraum, Sortierung und Selektion der Daten sowie
sonstige Auswertungsparameter gehoren.

Ausgabeziel - Uber die Auswahl zum Schalter ~ aus der Funktionsleiste kann die Ausgabe in
die Zwischenablage, auf einen Datentrdger (Speichern), als E-Mail oder zum Drucker erfolgen.

Der Export nach MICROSOFT EXCEL kann aus der Seitenvorschau Uber den Schalter & erfolgen.

Darstellungsgrésse - Uber den Schalter & ~ kénnen Sie die Darstellungsgrésse und ein- oder
zweiseitige Anzeige einstellen. Ausserdem kénnen Sie hier oder tiber die Buttons [E] 2] einstel-
len, ob das Dokument Uber die gesamte Breite des Dialogs angezeigt werden soll oder das ge-

samt Dokument im Dialog sichtbar sein soll.

Zwischen mehrseitigen Seitenvorschauen kénnen Sie mit 14 4 @ & ®f | plittern.
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Druckvorlage bearbeiten - Uber den Schalter E ~ [F12] gelangen Sie in den Formulareditor (sie-
he Kapitel 16 Formulareditor auf Seite 611). Uber die dazugehdérige Auswahl (diese steht lhnen
auch als "Kontextmendi" per Rechtsklick zur Verfligung) kdnnen Sie alle "Druckvorlagen” der akti-
ven Vorlagenart 6ffnen, die Bildschirmvorschau aktualisieren und zur Erleichterung von Anpas-
sungsarbeiten in die Ansicht mit Lineal wechseln. Des Weiteren kdnnen Sie hier das Dokument
nach bestimmten Anhaltspunkten durchsuchen lassen.

manuelle Archivierung - Uber den Schalter @ kann eine manuelle Archivierung aus der Seiten-
vorschau erfolgen. Dieser Schalter ist nur bei aktivierter Archivierung der aktiven Druckvorlage
(siehe Kapitel 7.3.15 Archivierung auf Seite 330)"Mandant / Einstellungen / Vorgabewerte (Seite
Berechnete Spalten)" (nur, wenn Toolbox lizenziert und flr den Benutzer aktiviert ist) oder des
Vorlagentyps (siehe Kapitel 27.7 Archiv auf Seite 940) vorhanden.

Sonderfunktion fiir Dateiausgabe

Far die "Ausgabe einer Druckvorlage" in eine Datei kbnnen Sie zuséatzliche Dateitypen fir die Zu-
weisung Uber einen "Formelplatzhalter "nutzen. So kénnen Sie den Pfad inkl. des Dateinamens
automatisch generieren lassen und die Speicherung im gewiinschten Format erfolgt automa-
tisch.

Folgende neue Spezialvariablen kénnen fir das Ausgabeformat festgelegt werden: DateiHTML,
DateiBMP, DateilPEG, DateiPNG, DateiTIFF, DateiXLSX.
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7.3.12 Druckfilter

Um flr den "Listendruck" Einschrankungen zu generieren, gibt es eine Funktion, die in der Hand-
habung mit der "Filterfunktion" identisch ist, in der Anwendung auf die Daten aber vollstandig
anders funktioniert. Wahrend bei der "Filterfunktion" nur die der Filterbedingung nicht
genigenden Datensatze bei der Anzeige Ubersprungen werden, wird fur den "Druckfilter" eine
SQL-Abfrage generiert. In der Eingabemaske fir den Filter wird die generierte SQL-Abfrage in ei-
nem eigenen Feld angezeigt und kann hier modifiziert werden. Uber S@.L| kdnnen Sie die SQL-Ab-
frage ein- bzw. ausblenden.

Vor dem "Listendruck” kénnen Sie in einem Dialog die Reihenfolge der Datensdtze beim Aus-
druck festlegen und Gber eine Filterung die Anzahl der Datenséatze eingrenzen.

Sortierung, Selektion [Auftrag] X
(ﬁlﬁ@“ﬂuswahl -
Datenbankfelder Sortierung

Feld Typ Feld Sortierung

LText1 WideSting 80 & | Name aufsteigend

LText2 WideString 80 @

Brutto Float

Metto Float €

Steuer Float

FremdwaehrungBrutto Float 6 e

FremdwaehrungMetto Float Fitter

FremdwashrungSteuer  Float Ort = 5t. Gallen
WIR Float UMD FreiesKennzeichen1 =1
WIRProzent Float

WIRAR WideString 1

Liefertermin DateTime

Konta WideString 15

Kortengruppe WideString &

Kostenstelle WideString 15

Status WideString 1

IhrZeichen WideString 40

UnserZeichen WideString 40

IhrAuftrag WideString 40

IhrAuftragyom DateTime

Sprache WideString &

Fibuexport DateTime

Fibusatz WideString 20

LieferBelegMr WideString 40

FreierText1 WideString 80

FreierText2 WideString 80

FreieZahi1 Float

FreieZahl2 Float

FreieZahl3 Integer

FreieZahl4 Integer

FreiesDatum1 DateTime

FreiesDatum2 DateTime

; FreiesKennzeichen Boolean

FreiesKennzeichen2 Boolean

FreiesKennzeichen3 Boolean

FreiesKennzeichend Boolean

PCKasse WideStrina 2 s

Abbildung 3.132: Druckfilter
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Beispiel

In dem abgebildeten Beispiel werden alle Kunden, die in St. Gallen wohnen und bei denen das
Freie Kennzeichen 1 aktiviert ist, nach dem Namen sortiert ausgedruckt.

Sortierung - Wenn Sie eine bestimmte Sortierung erhalten wollen, fligen Sie das Datenbankfeld,
nach dem sortiert werden soll, per "Drag & Drop" oder Uber den hierflir vorgesehenen Schalter
& in die Liste "Sortierung" ein. Enthalt die Liste "Sortierung" mehrere Eintrage, erfolgt eine
mehrstufige "Sortierung" unter Beriicksichtigung ihrer Reihenfolge, welche per "Drag & Drop"
gedndert werden kann. Mit @ kann die Sortierrichtung jedes Eintrags gewechselt werden. Mit
3 oder per "Drag & Drop" kénnen Sie Feldzuordnungen wieder aus der Liste "Sortierung" ent-
fernen.

Selektion - Um die Daten zu selektieren oder einzugrenzen, gehen Sie wie beim Formulieren ei-
ner Filterbedingung vor (siehe Kapitel 27.1.4 Aufbau eines Filters auf Seite 903). Zusatzlich zu
den aus dem Filter bekannten Operatoren "gleich"”, "grésser" etc. gibt es fir die SQL-Abfrage im
Druckfilter noch die Vergleichsoperatoren "wie" und "nicht wie".

"wie"-Operator - Der "wie"-Operator wird fir den Vergleich alphanumerischer Felder verwen-
det. In der Konstanten, mit der das entsprechende Datenbankfeld verglichen werden soll, kon-
nen Platzhalter flir variable Zeichen oder Zeichengruppen verwendet werden. Diese spielen
dann wéahrend des Vergleichs keine Rolle. Mit einem ? ersetzt man ein Zeichen, mit einem * eine
Zeichengruppe.

Operation *
Feldbezeichner

Bezeichnung

Vergleich

(O gleich (Jungleich

(O grosser () kleiner

(O grosser gleich () kleiner gleich
() nicht wie

Oleer () nicht leer

Ok Abbrechen

Abbildung 3.133: Operation wie
Beispiel

Fir die Konstante Me?er werden alle Meier und alle Meyer als Ubereinstimmung ermittelt. Fiir
M* wirden alle mit ”“M” beginnenden Felder zutreffend sein.

"nicht wie"- Operator - Dementsprechend negiert der "nicht wie"-Operator das Ergebnis. Es wer-
den dann alle Datensatze ermittelt, fir die der Vergleich nicht zutrifft.

Siehe auch:
Aufbau einer Filterbedingungen
Vergleichsoperationen

318



7 Applikationsmen(

7.3.13 Text aus Vorlage

Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen aus dem "Bildschirmdruck - Druckvorlage
bearbeiten" & ~ Passagen aus einem anderen Formular der aktuellen Vorlagenart Gber-

nommen werden. Angeboten wird der jeweilige Bereich, aus dem die Funktion aufgerufen wur-
de.

@t Aussmngerechmang -~ o x
&l BIFT - /O@@rmrnxl&l=8

n (@ spezicller Kopf fir erste Seite

}] [Vi1000:TL:EMail-Betzefs: :0: :"Rechnung Nr.” + [.Belegnummer]]
3] [W:-300:::2:0:ArchivEeld AdrN: ::{.Vorname}+" "+{.Name}] [W:-300:::2:0:Archivfeld |
1100:-300: 15230 Td: s (Bl 1o

S5
typl+(.Bel
14
1

w:-
W
] [0

1/ geilentyp):<>:A] [8:0:FE] [P:0:TL:Postext] [P:15:TR:EditMengel [P:16: inheit]
= [2:140:2RN:S 1 [:155: 1 [e:180:2R 1 [D:1:
© : [8:0:FA]
2 chnung:60] [8:0:FA] [D:1:(Rabatt2}:=:] [F:Arial 6] [
'
3 : 1 [e:1s: 1 [e:16: )
= RN:Rabatt] [E:180:2R:Gesamtpreis] [D:l:{Rabattfachig)<
= etto}] [3:0:Fal
4/ Rentyp}:<>:H] [8:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:-102] [8:0:FAl [D:1:(Rabatt2}:=:] [F:Arial
= kial 81
5 Bentyp}:<>:6] [8:0:FE] [P:0:TL:iPostexs] [Pi15:TR: enge] [E:16: nheitl (e
=
6 Rentyp}:<>:G] [3:0:FE] [P:28:TL:Bezeichnung:152] [$:0:FA]
7/¢ keyp}:<>:7] [3:0:FE] [D:0:(Rabatt}:=:] [V:180:2R:::0::(Gesamtpreis Immer}-(Gesamtpreis
=
3 P2 hmeyp):<>:m] [8:0:FE] [1:145:180:0:0:0:0:0]1 [P:28:7L: 1 [e:155: 10

(s

1
2
3 s
4/ cider UmscheFS
5

WSTET bestbetetvor: 7 am:Lnbekarrt Zeel NG Dis it ene Sytemvora!

Abbildung 3.134: Text aus Vorlage

7.3.14 Formate

Standardformate
Wird in den "Platzhaltern" kein Format angegeben, gilt:

e Texte werden linksbiindig geschrieben.

e Zahlen werden rechtsbiindig geschrieben.

* Die Anzahl der Nachkommastellen richtet sich nach dem Zahlenwert.

e Datumsangaben werden linksbiindig in der in WINDOWS eingegebenen Datumskurzform aus-

gegeben. Besitzen sie einen Zeitteil, so wird auch dieser laut Windowseinstellung ausgege-
ben.

e Grafiken werden in der Grosse 16 mm * 16 mm gedruckt.
e Beilogischen Werten erhalten die wahren Werte links ein Sternchen.

Sollen die "Platzhalter" bei der Ausgabe eine vom Standard abweichende Formatierung erhal-
ten, mussen Formate verwendet werden.

319



7 Applikationsmen(

Eingabemaske Formate

Die Eingabemaske zur Verwaltung der Formate erreichen Sie Uber den Menlpunkt
"Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Formate".

? Formate — O x
e E CEEEHNRI - T-IBI G-
Fomatname EAN Bezeichnung  EAN-Code
Barcode
Formattyp Text - EAN-Code 13 -
Ausiichtung  links - Balkenhdhe in 1/10mm 100
Schmaler Balken Breite in 1/10 mm 3
Fomatbeschreibung
|
123 Eintrage | sortiert: <Alle Felder> P ‘J

Abbildung 3.135: Dialog Formate Text

Formatname - Der "Formatname" ist der eindeutige Datensatzschlissel fir die Formate und be-
steht aus maximal 4 Zeichen.

Bezeichnung - "Formatbezeichnung"

Formattypen - Es steht Ihnen eine Auswahl an "Formattypen” zur Verfligung:

Zahl / Wahrung
e Text

e Datum / Zeit

e Logisch

e Grafik

Ausrichtung - Mit der Ausrichtung legen Sie fest, ob ein Platzhalter linksblindig, zentriert oder
rechtsbiindig bzw. bei Grafik mit Ober- oder Unterkante an der angegebenen Position ausgege-
ben wird.

Drehung - Alle Barcodes kdnnen durch die Einstellung "Drehung” fir die Ausgabe eine Drehung
von 90, 180 und 270 Grad verwenden.

Uber "Klartext anzeigen" kdnnen die Zeichen, aus denen der Barcode gebildet wird, unterhalb
des Codes angezeigt werden. Auch diese Ausgabe wird entsprechend der "Drehung" dargestellt.
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Barcode

=, N
== 9" 123456 " 789129 ' N
— O NN
—_00

— g
=

— ~J
==« | 62168/ 99179& 6 o
_ ©

Abbildung 3.136: Dialog EAN-Code Drehung

Alle Formattypen (ausser Grafik) bieten die Moglichkeit, die Daten in Barcode-Form dazustellen.

Fir die optimale Ausgabe von EAN-Codes (GTIN) stehen lhnen zwei neue Barcode-Formate zur

Verfligung, der EAN-Code 13 mit Ruhezone und der Full ASCII Code 39.

Uber "Klartext anzeigen" kénnen die Zeichen, aus denen der Barcode gebildet wird, unterhalb
des EAN-Codes angezeigt werden. Auch diese Ausgabe wird entsprechend der Einstellung unter
"Drehung "dargestellt.

Formatbeschreibung - Zeigt Ihnen die allgemeine Darstellung des Formates auf.

Mit dem Schalter

Test kdnnen Sie die Wirkungsweise Ihrer Eingaben Uberprifen. Sie wer-
den aufgefordert, einen entsprechenden Testwert einzugeben und erhalten daraufhin die forma-
tierte Darstellung neben dem Schalter im Testfenster der Eingabemaske. Barcode-, Bild- und Lo-
gische Formate kdnnen nicht getestet werden.

Formattyp Zahl Wahrung

Siehe auch: Formate

Die folgenden Formatangaben werden in der Formatbeschreibung unterstitzt:

Bezeichner

Darstellung

0

Stellenplatzhalter.

Wenn der zu formatierende Wert an der ent-
sprechenden Stelle eine Zahl hat, so wird diese
in den Ergebnisstring kopiert. Ansonsten wird
eine '0' an dieser Stelle eingesetzt.

Stellenplatzhalter

Wenn der zu formatierende Wert an der ent-
sprechenden Stelle eine Zahl hat, so wird diese
in den Ergebnisstring kopiert. Ansonsten wird
an dieser Stelle nichts eingesetzt.
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Dezimalpunkt

Das erste Auftreten des Zeichens '.' im For-
matstring legt die Position des Trennzeichens
far den Dezimalteil fest; jedes weitere Vorkom-
men von "' wird ignoriert.

Trennzeichen fir die Tausenderstellen
Wenn der Formatstring ein oder mehrere
Zeichen enthélt, wird in dem Ergebnisstring zwi-
schen jeder Gruppe von drei Stellen links vom
Dezimalkomma das Trennzeichen eingeflgt.

Die Position und Anzahl der Zeichen """ im For-
matstring hat keinen weiteren Einfluss auf den
Ergebnisstring, mit der Ausnahme, dass hier-
durch angegeben wird, dass Trennzeichen fir
die Tausenderstellen gewlinscht sind.

E+

Wissenschaftliche Notierung

Wenn in dem Formatstring einer der Strings
'E+', 'E-', 'e+' oder 'e-' vorkommen, wird die
Zahl in wissenschaftlicher Notierung darge-
stellt. Bis zu vier Zeichen '0' kdnnen unmittel-
bar auf 'E+', 'E-', 'e+' oder 'e-' folgen, um die mi-
nimale Anzahl Stellen flr den Exponenten fest-
zulegen. Die Angaben 'E+' und 'e+' bewirken,
dass fur positive Exponenten ein Pluszeichen
und fir negative Exponenten ein Minuszeichen
eingefligt wird. Die Angaben 'E-' und 'e-' bewir-
ken, dass lediglich fir negative Exponenten ein
Minuszeichen eingeflgt wird.

'xx'/"xx" Zeichen, die von einfachen oder dop-
pelten Anfiihrungszeichen umgeben sind, wer-
den wie angegeben dargestellt und beeinflus-
sen nicht die Formatierung.

Trennt die Bereiche fir positive und negative
Werte sowie fur Nullwerte im Formatstring.

in Worten

liefert alle Ziffern vor dem Komma einer Zahl
als Worte, durch Bindestriche getrennt.

Die Dezimal- oder Tausendertrennzeichen werden formularibergreifend in den Regionaleinstel-
lungen hinterlegt. Sie konnen fir einzelne Druckvorlagen im Formulareditor oder Druckjobs (nur
REWE) auch abweichende Separatoren festlegen.

Die Position der in dem Formatstring vor dem Dezimalpunkt am weitesten links stehenden '0'
und der nach dem Dezimalpunkt am weitesten rechts stehenden '0' legt die Anzahl Stellen fest,
die in dem Ergebnisstring immer dargestellt werden.

Die zu formatierende Zahl wird immer auf so viele Dezimalstellen gerundet, wie Stellenplatzhal-
ter ('0' or '#') rechts vom Dezimalpunkt vorhanden sind. Wenn der Formatstring keinen Dezimal-
punkt enthalt, wird der zu formatierende Wert auf die nachste Ganzzahl gerundet.
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Wenn die zu formatierende Zahl mehr Stellen links vom Dezimaltrennzeichen hat, als Stellen-
platzhalter links vom Zeichen '." im Formatstring vorhanden sind, werden die zusatzlichen Stellen
vor dem ersten Stellenplatzhalter in dem Ergebnisstring eingeflgt.

Um flr positive und negative Werte sowie fir Nullwerte unterschiedliche Formate zu
ermoglichen, kann der Formatstring bis zu drei durch Semikolon getrennte Bereiche enthalten.

Ein Bereich - Der Formatstring wird auf alle Werte angewendet.

Zweli Bereiche - Der erste Bereich wird fiir positive Werte und Nullwerte angewendet, der zweite
Bereich fir negative Werte.

Drei Bereiche - Der erste Bereich wird fur positive Werte, der zweite Bereich fir negative Werte
und der dritte Bereich fur Nullwerte angewendet.

Wenn der Bereich fur negative Werte oder der Bereich fir Nullwerte leer ist, d.h. nichts zwi-
schen den Semikolons steht, die den Bereich begrenzen, wird stattdessen der Bereich fir positi-
ve Werte verwendet.

Formatierung nach dem allgemeinen Gleitkommaformat wird angewendet, wenn der Wert
mehr als 18 Stellen links vom Dezimalkomma hat und im Formatstring keine wissenschaftliche
Notierung angegeben ist.

Beispiele

Eine Zahl mit 2 Stellen nach dem Komma, soll nicht gezeigt werden, wenn ihr Wert O ist:
0.00;0.00;;

Formattyp Text

Zeichen, die von einfachen oder doppelten Anfihrungszeichen umgeben sind, werden wie ange-
geben dargestellt und beeinflussen nicht die Formatierung.

Der auszugebende Text kann wie folgt mit der Formatbeschreibung definiert werden:

Nullen entfernen

Leerzeichen entfernen

kirzt die Zeichenkette von vorn

klrzt die Zeichenkette von hinten

Nullen zu Leerzeichen

Leerzeichen zu Nullen

Linker Textteil Lange

String

Rechter Textteil Lange

Kleinschreibung

Grossbuchstaben

Standard (keine Gross- oder Kleinumwandlung)
Trennzeichen zwischen Formatmoglichkeiten

VIR XICTzZMI<K @C

~-
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Beispiele
Der auszugebende Text soll “Bildschirm” lauten:

Ohne Formatbeschreibung wird der Text ohne Anderung ausgegeben
— Ausgabe: Bildschirm

X hat die gleiche Wirkung

R6X zeigt die letzten (maximal) 6 Zeichen
— Ausgabe: schirm

L4X zeigt die ersten (maximal) 4 Zeichen
— Ausgabe: Bild

V3 schneidet vorn 3 Zeichen ab
— Ausgabe: dschirm

H3 schneidet hinten 3 Zeichen ab
—> Ausgabe: Bildsch

Der auszugebende Text soll “0001230” lauten:

UX l6scht fihrende Nullen
— Ausgabe: 1230

EBX andert fihrende Nullen in Leerzeichen und |8scht diese, Ergebnis wie UX
- Ausgabe: 1230

XU l6scht Nullen am Textende
— Ausgabe: 000123

Es soll ein Name ausgegeben werden. Falls die Datenbank einen Vornamen enthilt, soll er mit
Komma getrennt dahinter folgen:

,” X; ist als Format fir den Vornamen anzugeben (der linksbiindig an Pos. O zu drucken ist).

Siehe auch:
Formate

Formattyp Datum / Zeit
Einige Formatierungsmoglichkeiten basieren auf den Windows-Landereinstellungen.

Formatangaben kdnnen in Grossbuchstaben oder in Kleinbuchstaben geschrieben werden; bei-
des fhrt zum selben Ergebnis.

Siehe auch: Formate
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Bezeichner Darstellung

c Stellt das Datum in kurzen Form (Windowsein-
stellung) dar, sowie die Zeit in dem langen Zeit-
format (Windowseinstellung). Wenn der Zeitteil
des Datum/Zeit-Wertes Null ist, wird keine Zeit
dargestellt.

d Stellt den Tag als eine Zahl ohne fiihrende Nul-
len dar (1-31).

dd Stellt den Tag als eine Zahl mit fihrenden Nul-
len dar (01-31)

ddd Stellt den Tag abgekirzt dar (So-Sa).

dddd Stellt den Tag mit seinem in der globalen Varia-
blen LongDayNames festgelegten vollen Na-
men (Sonntag-Samstag) dar.

ddddd Stellt das Datum in der kurzen Form (Windows-
einstellung) dar.

dddddd Stellt das Datum in der langen Form (Windows-
einstellung) dar.

m Stellt den Monat als eine Zahl ohne fiihrende
Null (1-12) dar. Wenn die Angabe m unmittel-
bar auf eine Angabe h oder hh folgt, wird an-
statt des Monats die Minute angezeigt.

mm Stellt den Monat als eine Zahl mit fihrender
Null (01-12) dar. Wenn die Angabe mm unmit-
telbar auf eine Angabe h oder hh folgt, wird an-
statt des Monats die Minute angezeigt.

mmm Stellt den Monat abgekirzt (Jan-Dez) dar.

mmmm Stellt den Monat mit seinem vollen Namen dar
(Januar-Dezember).

vy Stellt das Jahr zweistellig dar (00-99).

YYYY Stellt das Jahr vierstellig dar (0000-9999).

h Stellt die Stunde ohne flihrende Null dar (0-23).

hh Stellt die Stunde mit fihrender Null dar (00-23).

n Stellt die Minute ohne flihrenden Null dar (0-
59).

nn Stellt die Minute mit fihrender Null dar (00-
59).

S Stellt die Sekunde ohne flihrende Null dar (0-
59).

ss Stellt die Sekunde mit fihrender Null dar (00-
59).

t Stellt die Zeit in der kurzen Form (Windowsein-
stellung) dar.

tt Stellt die Zeit in der langen Form (Windowsein-

stellung) dar.
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am/pm

Verwendet die 12-Stunden-Uhr fir die voraus-
gehende Angabe h oder hh, indem fir jede Vor-
mittagsstunde "am" und fir jede Nachmittags-
stunde "pm" nachgestellt wird. Die Angabe
am/pm kann Kleinschreibung, Grossschreibung
oder beides gemischt verwenden; das Ergebnis
wird entsprechend dargestellt.

a/p

Verwendet die 12-Stunden-Uhr fir die voraus-
gehende Angabe h oder hh, indem fir jede Vor-
mittagsstunde "a" und fir jede Nachmittags-
stunde "p" nachgestellt wird. Die Angabe a/p
kann Kleinschreibung, Grossschreibung oder
beides gemischt verwenden; das Ergebnis wird
entsprechend dargestellt.

ampm

Verwendet die 12-Stunden-Uhr fir die voraus-
gehende Angabe h oder hh, indem fir jede Vor-
mittagsstunde der Wert der globalen Variablen
TimeAMString und fir jede Nachmittagsstunde
der Wert der globalen Variablen TimePMString
nachgestellt wird.

/

Stellt das Trennzeichen fir das Datum dar.

Stellt das Trennzeichen fiur die Zeit dar.

I.XXI/IIXXII

Zeichen, die von einfachen oder doppelten
Anflhrungszeichen umgeben sind, werden wie
angegeben dargestellt und beeinflussen nicht
die Formatierung.

Wenn der im Parameter Format angegebene String leer ist, werden die Werte fiir Datum und
Zeit so formatiert, als ob die Formatangabe 'c' angegeben wurde.

Formattyp Logisch

Bei Datenfeldern vom Formattyp "Logisch" handelt es sich um Optionsfelder und Kontrollkdstch-

en.

&6 Formate — O X |di
ke CEEENRI 2~ T~-KIEG-B
Fomatname GRN Bezeichnung Ganzzahl <> 0, rechtsh.
Barcode
Formattyp kein Barcode *
Ausrichtung rechts -
Tet fir Wahr
Teat fir Falsch
123 Eintrage || sortiert: <Ale Felder> = .9

Abbildung 3.137: Formattyp Logisch
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Fir diese Datenfelder sind nur zwei Zustande moglich: "wahr" oder "nicht wahr". Fir den For-
mattyp "Logisch" lasst sich ein Text fir "wahr" und fur "nicht wahr" festlegen.

Siehe auch:
Formate

Formattyp Grafik

Bilder, die im Datenfeld "Bild" einer Stammdatei vorhanden sind, konnen wie alle Felder des Da-
tensatzes gedruckt werden.

Sie werden als Platzhalter Datenfeld mit Formattyp Grafik in das Formular integriert.
Folgende Sonderregelungen sind dabei zu beachten:

e Wenn beide Werte Null sind, wird die Grafik in Originalgrosse dargestellt. Beachten Sie: Da
ein Bitmap ein Bild punktweise speichert, gibt es keine feste Originalgrosse und die Darstel-
lungsgrosse hangt von dem Drucker oder der Bildschirmaufldsung ab.

e Wenn ein Wert Null ist, richtet sich die Grosse des Bildes nach der anderen Koordinate unter
Wahrung des Seitenverhaltnisses. Damit vermeiden Sie unnétige Bildverzerrungen.

Geben Sie je Format die Ausrichtung und die Masse des Bildes beim Ausdruck an.

Siehe auch:
Formate

Barcode

Unter "Stammdaten / Konstanten / Weitere ... / Formate (Auswahlfeld "Barcode")" kénnen Platz-
halter, die eine Zeichenkette liefern, auch als Barcode (Strichcode) formatiert werden. Es wer-
den folgende Typen unterstitzt.

% Formate — O =
Keowdl EICEBEENR - T BB - H
Formatname EAM Bezeichnung EAMN-Code
Barcede
Formattyp EAN-Code 13 -
Ausrichtung  links - Balkenhche in 1/10 mm 100
Schmaler Balken Brete in 1/10 mm 3
Text flir Wahr
Text fir Falsch
123 Eintrage | sortiert: <Alle Felder: P ‘J

Abbildung 3.138: Formate Barcode
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Code 39 - Beim Code 39 handelt es sich um einen alphanumerischen Code von beliebiger Lange.
Darstellbar sind alle Ziffern, alle Grossbuchstaben und die Sonderzeichen: 's', '/, "=, ', ', '+, '%'.
Flr den Druck im Programm werden alle Zeichen, die einen Kleinbuchstaben darstellen in den
entsprechenden Grossbuchstaben umgewandelt und alle ungtltigen Zeichen durch '0' ersetzt.

Full ASCII - Code 39 - Mit dem Full Ascii Code 39 kénnen alle 128 ASCII-Zeichen dargestellt wer-
den. Die Symbole 0-9, A-Z, ,.” und ,-* sind die gleichen wie bei Code 39 (43 Zeichen). Kleinbuchsta-
ben, weitere Zeichen und Steuerungszeichen werden durch zwei aufeinanderfolgende Symbole
von Code 39 gebildet.

Code 128 - Der Code 128 kann alle ASClI-Zeichen von O bis 127, und somit alle normalen Buchsta-
ben, Ziffern und Sonderzeichen darstellen. Dieser Code kann auf beliebig lange Zeichenketten an-
gewendet werden. Er ist nicht eindeutig, d.h. zwei unterschiedliche Barcodes konnen den glei-
chen Inhalt besitzen.

Die Erweiterung des Codes auf die ASCII-Zeichen 128 bis 255, wie z.B. die deutschen Umlaute,
wird von vielen Scannern nicht unterstitzt.

EAN-Code 8 + 13 - Beim EAN-Code handelt es sich um einen numerischen Code, mit dem die Zif-
fern 0 bis 9 darstellbar sind. Er tritt als 8- oder 13-stelliger Code auf. Jede Zeichenkette, die im
Programm als EAN-Code dargestellt werden soll, wird je nach Typ auf 8 oder 13 Stellen gekirzt
bzw. links mit '0' auf 8 oder 13 Stellen aufgefillt. Unglltige Zeichen (keine Ziffern) werden durch
'0' ersetzt.

Der EAN-Code kann mit 2- bzw. 5-stelligem Addon (Zusatz) vorkommen, z.B. EAN-Code mit Preis
bei Bichern. Er kann daher maximal 18-stellig gedruckt werden.

Code 2 of 5 interleaved - Beim Code 2/5 interleaved handelt es sich um einen numerischen
Code, mit dem die Ziffern O bis 9 darstellbar sind. Er kann, im Gegensatz zum EAN-Code, auf
max. 40 Zeichen lange Zeichenketten angewendet werden.

Die Zeichenanzahl muss geradzahlig sein. Bei ungerader Zeichenanzahl setzt das Programm
selbst eine fihrende Null davor.

Flr den Druck im Programm werden unglltige Zeichen (keine Ziffern) durch '0' ersetzt.

EAN 128 - In diesem Barcode kdénnen mehrere Datenelemente (Informationen) verschlisselt
werden, jedes dieser Elemente beginnt mit einem Datenbezeichner. Anhand der ersten zwei Zei-
chen eines Datenbezeichners erkennt man, ob es sich um ein Datenelement mit fester oder mit
variabler Ldnge handelt. Datenelemente mit variabler Lange sind mit <FNC1> zu begrenzen,
wenn weitere Elemente folgen.

Zur besseren Lesbarkeit in Klarschrift konnen Klammern um die Datenbezeichner gesetzt wer-
den. Diese sind aber nicht erforderlich und werden vor dem Druck des Barcodes eliminiert.
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PDFA17 - PDF 417 ist eine Variante der gestapelten Strichcodes. Die Zeichen sind in sogenannten
"Codewdrtern" verschlisselt. Jedes Codewort besteht aus 17 Modulen aufgeteilt in 4 Striche und
4 Licken. Die Zeilenanzahl kann von 3 bis 90 Zeilen variieren. Zwei Codewérter dienen als
Prifzeichen, um den Inhalt der Gesamtnachricht abzusichern. Zur Fehlerkorrektur konnen weite-
re Codeworter (bis zu 512) eingefligt werden.

Dotcode - Der Dotcode basiert auf einer Matrix von 6x9 bis 9x9 Punkten. Die Kombination von
leeren Stellen und Punkten fordert einen binaren Code (0/1).

Data Matrix + GS1 Data Matrix - Der DataMatrix-Code ist eine Variante der Matrixcodes und ei-
ner der bekanntesten 2D-Codes. Die Informationen sind sehr kompakt in einer quadratischen
oder rechteckigen Flache als Muster von Punkten kodiert.

QR Code - Der QR-Code (englisch Quick Response) ist ein zweidimensionaler Code. Der QR-Code
besteht aus einer quadratischen Matrix aus schwarzen und weissen Punkten, die die kodierten
Daten binar darstellen. Eine spezielle Markierung in drei der vier Ecken des Quadrats gibt die Ori-
entierung vor. Die Daten im QR-Code sind durch einen fehlerkorrigierenden Code geschutzt. Da-
durch wird der Verlust von bis zu 30 % des Codes toleriert, d. h. er kann auch dann noch deko-
diert werden.

Swiss QR Code - Begrenzt auf 10 Barcodes fiir nicht registrierte Benutzer. Verwenden Sie S, #
oder * als Platzhalter, um das Ergebnis mit fihrenden Nullen, Leerzeichen oder Sternchen zu
flllen. Alle anderen Zeichen werden unverdandert Gbernommen.

Regionaleinstellungen

Unter ""Mandant / Einstellungen (Seite Regionaleinstellungen)"" kbnnen Sie fur alle Formulare
die "Druckseparatoren” fiir das Dezimal- und Tausendertrennzeichen hinterlegen.

[7 Mandant — O >
Mandant | MFAKT Schweiz

Adresse Druckseparatoren
Belege

Werkauftrage

Produktion Dezimaltrennzeichen
PC-Kasse Tausendertrennzeichen
Autikcel

Lager

Fibuexport

OP-Einstellungen

Bankassistent

Zahlungsverkehr

Mahnungen

D-ACH

Adreszverwaltung

Freie Felder

Listeneinstellungen

Regionaleinstellungen

Venwaltung Toolbox-Editor

E-Mail

CRM.NG

> Archiv

w

w

Vo

w

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.139: Regionaleinstellungen AUFTRAG
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Druckseparatoren

Mit dem "Formulareditor" kénnen Sie je Formular speziell noch "abweichende Separatoren" fest-
legen.

Hier werden, formulartbergreifend, der "Dezimal- und Tausenderseparator" hinterlegt. Sie kon-
nen flr einzelne Druckvorlagen im Formulareditor oder Druckjobs (nur Rewe) auch abweichen-
de Separatoren festlegen.

7.3.15 Archivierung

Unter "Applikationsmentii / Drucken / Druckvorlagen (Seite Archivierung)" werden die Standard-
Archivierungsparameter fir die aktive Druckvorlage definiert und die bereits archivierten Doku-
mente gelistet.

Eine vom Standard des Vorlagentyps abweichende "Archivierung" bestimmter Formulare, wird
Uber den Formulareditor definiert.

SELECTLINE Doalo

Ausfihrliche Details zu SELECTLINE Doalo erfahren Sie unter Selectline Dogio und im Video
SelectLine Dogio auf der Homepage der SelectLine Software AG unter My Select.

{8) Druckverlagen - m] X
kel = B &8

Vorlagenart 002 ...|DTA

Druckvorlage
Archivierung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

LR RN E RN

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem  Selectline Dogio | =
Vorschau \DTA 506 02 2022 1159 27
Bezeichnung  {Druckvorlage Name}+" “~user=""+asdatestring(now; "DD MM Y¥¥Y HH NN 55} f

Ordner Fx

Abbildung 3.140: "Archivierung" Dogio
Archivierung von XRechnung und eblnterface

Ab Version 21.1 haben Sie die Moglichkeit, E-Rechnungen vom Typ XRechnung und eblinterface
Uber das Programm zu archivieren. Wenn XRechnung- oder ebinterface-Dateien erstellt bzw. als
E- Mail- Anhang versendet werden, werden die Archiveinstellungen der Ausgangsrechnung
(Druckvorlagenart REC) verwendet, um die Dateien zu archivieren. Der Ablagepfad wird bis auf
den Dateinamen Ubernommen. Die Einstellungen fir die Druckziele E-Mail und Datei greifen
auch fir XRechnung und eblinterface. Sie kdnnen dadurch steuern, ob die Dateien automatisch
(immer), manuell oder auf Nachfrage archiviert werden.
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Die Funktion steht auch beim Sammeldruck zur Verfligung. Scheitert die Erstellung einer E-Rech-
nung (z. B. ebinterface ohne Kennzeichen), taucht dies regulédr im Fehlerprotokoll auf und es
wird entsprechend nicht archiviert - der Sammeldruck wird trotzdem fortgesetzt und andere er-
folgreiche E-Rechnungen werden archiviert.

Keine Archivierung im Listendruck

Aufgrund der hohen Fehleranfélligkeit einer "Archivierung" im Listendruck haben wir uns dazu
entschlossen, das Druckziel "Archiv" bei einem Listendruck nicht mehr anzubieten. Auf diesem
Wege verhindern wir, dass Dokumente beispielsweise an nur einer Stelle im Archiv abgelegt wer-
den, obwohl die Dokumente laut Ablagepfad an verschiedenen Stellen abgelegt werden sollen.
Interne Archivierung als PDF-Datei

Bei der internen "Archivierung" werden fir die gedruckten Dokumente PDF-Dateien erstellt und
in ein Archiv-Verzeichnis abgelegt. Es befindet sich standardmassig im Mandanten-Verzeichnis

unterteilt in Jahre, Monate und Druckvorlagentypen.

Aktiviert wird das Archivierungssystem Uber die Einstellung in den Druckvorlagen.

(%) Druckvorlagen — m] X
Vorlagenart 002 . |DTA
Druckvorage
Archivierung Einstellungen
Zwischenablage manuell -
Drucker manuell -
E-Mail manuell -
Datei manuell -
Archivierung
Archivsystem  Ablage -
Vorschau C:\ProgramData\SelectlineSQL\SYSTEM\MMFAKT\Archivi2022\02002\506120002912
Laufwerk “C° Fx

Verzeichnis “ProgramData\SelectLineSGL\SYSTEM\MMFAKT "+ {Trenner}+"Archiv' {Trenner}+asdatestring(now: VYV )={Tr fu

Dateiname user+asdatestring(now: "DDHHNNSSZ') e

Abbildung 3.141: "Archivierung" Intern
Einstellungen

Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine automatische "Archivierung"
des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll. Des Weiteren kénnen Sie entscheiden, wie die
"Archivierung" erfolgen soll. Stellen Sie die "Archivierung" fur die einzelnen Druckziele (Drucker,
Datei, Email, Zwischenablage) auf:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

e Nachfragen - Die "Archivierung" wird nach dem Druck auf die vorher gewahlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann manuell per Auswahl des Druckziels ”Archiv”
im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.
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Archivablage

Definieren Sie mit Konstanten und Variablen (siehe Kapitel 16.7.4 Formelplatzhalter auf
Seite 636) den Pfad (Laufwerk und Verzeichnis) und Dateinamen. Erfolgt hier die Eingabe eines
nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der "Archivierung" der Dokumente ein entsprechender
Hinweis.

Platzhalter kénnen Uber den Schalter # ausgewahlt werden. Priifen Sie Uber das Kontextmen
mit der Auswahl "Test" im Anschluss an lhre Formeldefinition unbedingt die Richtigkeit der Syn-
tax (siehe Kapitel Syntaxpriifung und Formeltest auf Seite 670). Uber das Kontextmeni ist auch
ein Ricksetzen auf die Standardformel moglich.

[) Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname flir die Archivierung kénnen auch
mit Hilfe von Platzhaltern zugewiesen werden. In diesem Fall werden die ent-
sprechenden Eintrdge der Archivablage ignoriert!

ELO - Das Dokumentenmanagementsystem ELO (Elektronischer Leitz Ordner) zur optimalen
Strukturierung und Speicherung der Informationen. ELOOFFICE verbessert den Dokumenten-
schutz durch spezielle Zugriffsberechtigungen, Kopierschutz und Versionskontrolle.

EASY - Die Dokumente werden automatisch extern als PDF-Datei in ein vorher definiertes Archiv
einer virtuellen Ordnerstruktur abgelegt.

Internes Archiv - Fiir die interne "Archivierung" lassen sich Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname
Uber eine Formel definieren. Platzhalter kdnnen Uber den Schalter fx ausgewéahlt werden.
Prufen Sie Gber das Kontextmeni mit der Auswahl Test im Anschluss an Ihre Formeldefinition un-
bedingt die Richtigkeit der Syntax. Uber das Kontextment ist auch ein Riicksetzen auf die Stan-
dardformel moglich.

i

ELO-Archiv - Wéhlen Sie das in ELO definierte Archiv aus.

Hinweise zur Archivdefinition finden Sie auf dem SelectLine Installations- Medium unter
Dokumente\ImportExport\ELO - oder im Download-Bereich unter Zusatzbeschreibungen.

Schrank / Ordner / Register - Der so genannte Archivpfad wird definiert durch feste Bezeich-

nungskonstanten und/oder Uber variable Platzhalter, die zur Auswahl zur Verfigung stehen, fir
Schranke, Ordner und Register.

[) Belegen Sie nicht mehr Register (inkl. Schrank und Ordner) mit einer Be-
zeichnung, die als Ebenen im ELO-Archiv definiert wurden.

Archivierte Dokumente - Jahresweise Liste.
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Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag wird das gewahlte Dokument im Archivierungssystem
geoffnet.

EASY-Archiv - Wahlen Sie ein in EASY definierten Lagerort und ein entsprechendes Archiv aus.
Erfolgt hier die Eingabe eines in EASY nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der "Archivierung"
der Dokumente ein entsprechender Hinweis.

Archivierungseinstellungen - Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine
automatische "Archivierung" des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll.

Des Weiteren kdnnen Sie entscheiden, wie die "Archivierung" erfolgen soll:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

e nachfragen - Die "Archivierung" wird nach dem Druck auf die vorher gewdhlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann nur manuell per Auswahl des Druckziels
"Archiv" im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.

‘) Sie bekommen nur die Jahre gezeigt, in denen auch wirklich archiviert
wurde.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 27.7 Archiv auf Seite 940
Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Archiv

siehe auch:

Seite Archiv

Archivierung Daten hinzuflgen
Archivrecherche
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7.4 SQL Server

In den SQL-Versionen haben Sie Uber "Applikationsmenti / SQL-Server / SQL-Server éndern..." die
Moglichkeit, den "SQL- Server" zu wechseln bzw. zu &dndern und “Einstellungen zur
Protokollierung" vorzunehmen. (siehe Kapitel Protokollierung)

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls "vor Programmstart" mit der "Shift-Taste" und Anklicken
des jeweiligen Programmes.

Siehe: SQL Serverbenutzer auswahlen

5QL-5erver andern...

Wechseln und Verwalten . o
@ Wahlen Sie hier den SQL-Server und
Datenpfad aus.

Drucken »

Protokollierung

Protokollierung - Auswertung

SCIL Server »
Wartung 4 é

Rechteverwaltung

0@ SEN

@ Homepage gilelnstellungen @Beenden

Abbildung 3.142: Applikationsmenl SQL-Server

| 50L-Server auswihlen — O *

verflighare SQL-Server

S0L-Server . DESKTOP-D

Anmeldung
() Windowsanmeldung
© 50L-Server-Anmeldung
() Standardanmeldung

Datenverzeichnis: C:\ProgramData*Select Line SGLVDATEN" I

Ok Abbrechen

Abbildung 3.143: SQL-Server auswahlen
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Abkindigung SQL-Sever 2017

Wir mochten Sie rechtzeitig informieren, dass in einer der nachsten Versionen der Microsoft
SQL Server 2017 durch die SELECTLINE Programme nicht mehr unterstitzt werden wird. Der Main-
stream Support von MICROSOFT endete am 11. Oktober 2022. Wir empfehlen Ihnen, frihzeitig ei-
nen Wechsel auf den aktuellen SQL Server einzuplanen.

Abkindigung SQL-Sever 2014

Ab Version 21.2 wird der MIcCROSOFT SQL Server 2014 durch die SELECTLINE PROGRAMME nicht mehr
unterstitzt. Das Ende des Mainstream-Supports von Microsoft war bereits am 9. Juli 2019 er-
reicht. Dariber hinaus macht die Nutzung moderner und neuer Funktionen der SQL Servers ein
Update auf den SQL Server 2016 als Mindestversion notwendig.

Bitte achten Sie darauf, dass die Systemvoraussetzungen im Zusammenhang mit Ihrer jeweiligen
SELECTLINE Version immer erfillt sein missen, da ansonsten kein Programmstart moglich ist. In-
formationen zur aktuell eingesetzten SQL-Server-Version finden Sie im Programm unter "Hilfe /
Systeminformation" im Abschnitt Versionsinfos.

Versionsinfos

Info #1 Microsoft SQL Server 2019 (RTM-GDR) (KB4583458) - 15.0.2080.9 (X64)
Info #2 Nov 6 2020 16:50:01

Info #3 Copyright (C) 2019 Microsoft Corporation

Info #4 Express Edition (64-bit) on Windows 10 Pro 10.0 <X64> (Build 19042: )

Abbildung 3.144: Versionsinfos

Sollten Sie einen neueren Datenbankserver benoétigen, empfehlen wir, eine neue SQL-Server-In-
stanz zu installieren, danach die Daten umzuziehen und die alte Instanz Gber den Punkt Dienste
im Betriebssystem zu beenden.

Im Falle eines gleichzeitigen Versionsupdates von einer SelectLine Version alter als 14.3.x beach-
ten Sie bitte ausserdem die hier zwingend einzuhaltende Updatereihenfolge. Mithilfe des aktuel-
len SELECTLINE-Gesamtsetups kann ein SQL-Server Express 2019 mit fest vorgegebenem Namen
und Passwort installiert werden.

Generell empfehlen wir, das Update direkt auf die neueste SQL-Server-Version 2019 durch-
zuflhren.

7.4.1 SQL-Server auswahlen

Uber den MenUpunkt "Applikationsmentii / SQL Server / SQL-Server éndern.." kénnen Sie auf ei-
nen anderen "SQL-Server" wechseln. Wahlen Sie hier den gew{linschten "SQL-Server" aus.

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls "vor Programmstart" mit der "Shift-Taste" und Anklicken
des jeweiligen Programmes.

[) Anderungen erfolgen erst durch den Neustart des Programms.
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Windows-Anmeldung fir SQL-Server-Login verwenden
Ist diese Option nicht gesetzt, erfolgt beim erneuten Programmstart die Passwortabfrage des”
SQL-Servers".

Dies konnte z.B. erforderlich sein, wenn Sie sich als "Datenbank-Administrator" anmelden wol-
len.

7.4.2 Protokollierung

Mit Hilfe der "Protokollierung" kénnen Anderungen an den von SELECTLINE-Programmen verwen-
deten Daten nachvollzogen werden. Dabei werden Operationen, die Daten anlegen, |6schen
oder inhaltlich verdndern, mit Zeitpunkt und angemeldetem Benutzer protokolliert.

Die "Protokollierung" wird unter "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung" eingerichtet.
Die Analyse von Datensatzanderungen kann unter "Applikationsmeni / SQL Server /
Protokollierung-Auswertung" vorgenommen werden.

Aufgrund der  Anforderungen der  EU- DSGVO  zur "Protokollierung"  von
"Stammdatendnderungen”, ist die  Programmfunktion zur  "Protokollierung”  von
"Datenbankdnderungen" bereits ab der Skalierung Easy enthalten

‘) Beachten Sie die bendtigten Rechte zum Anlegen der Protokolldatenban-
ken bei der Einrichtung

Seite Tabellenauswahl

Markieren Sie im Fenster "Verfiigbare Tabellen" die Tabellen, welche protokolliert werden sol-
len. Driicken Sie anschliessend den Schalter & . Um weitere "Tabellen" hinzuzuftgen, fihren Sie
den Ablauf wie oben beschrieben einfach mehrere Male durch.

Protokollierung Datenanderungen [m] X
Mcbolesia ot Verfigbare Tabellen Protokolierte Tabelen
Verwalung
Kirsl  Tabele Beschrsbung  Datenbark Kirsel  Tabele Beschrebung  Datenbark
o BLOBKEY Blobkeys sLwmeakr | o1 BLOBKEYPR . BlobkeyProgram . SL_MMFAKT
o KEY Schiissel - Daten S Daten Q1 KOSTENAUF..  Kostenauftelung  SL_MMFAKT
oM KEY Schiissel - Man . SL_MMFAKT @
10 KOSTENBASIS  Basisnfomation.  SL_MMFAKT
%0 KAMPAGNE . Aktatenvon . SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Verknipfung vo..  SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Protokol uKa . SL_MMFAKT
- KALENDERT . Enlacungenfir . SL_MMFAKT
r'3 KALENDERR . Benutzerkonfigu. . SL_MMFAKT
r KALENDERF..  Zugfsrechtefi . SL_MMFAKT
% KALENDERG . Kslenderguppen  SL_MMFAKT
*® KALENDERK . Kategorienfird . SL_MMFAKT

a0 KALENDERT. Datenzuordnun. SL_MMFAKT
4P KALENDERT. CRM-Kalender - SL_MMFAKT
4R KALENDERR. Kalender fir CRM ~ SL_MMFAKT

Ok Abbrechen

Abbildung 3.145: Tabellenauswahl

Der Schalter & entfernt die im Fenster "Protokollierte Tabellen" markierten Tabellen.

‘) Tabellen kénnen auch per “Drag & Drop” hinzugefligt oder entfernt wer-
den.
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Seite Verwaltung
Einstellungen

Legen Sie hier die Grosse der "Protokolldatenbank” fest, bei der gewarnt werden soll. Zusatzlich
lasst sich hier das Uberpriifungsintervall einstellen

Datenbanken verwalten
Markieren Sie in der Ubersicht eine Protokolldatenbank. Als Optionen stehen "Sichern”, "Sichern

und Leeren" und Leeren zur Verfiigung. Uber den Schalter | ird die aktive Option ange-
wendet.

Eine Sicherung erfolgt in den Ordner Backup der Server- bzw. Einzelplatzinstallation. Der Siche-
rungsname setzt sich u.a. aus Datenbankname, Datum und Uhrzeit der Sicherung zusammen.

Sicherung wiederherstellen

Bei der Wiederherstellung einer Sicherung werden lhre aktuellen Daten mit den Daten der
Datensicherung Uberschrieben!

Verwenden Sie "Sicherung wiederherstellen" deshalb nur, wenn Sie lhre Datenbanken tatsachli-
ch wiederherstellen wollen oder zur Analyse einer Protokolldatenbank.

Wahlen Sie ein Archiv zur Wiederherstellung aus, GUber den Button ¥ VYerzeichnizvorgaben kénnen Sie
eines der funf vorgegebenen Standard-Verzeichnisse auswahlen. Mit der Option "abweichender
Datenbankname" kénnen Sie den Namen der Datenbank nach der Wiederherstellung andern.

Protokellierung Datenanderungen m] X

Tabellenauswahl Einstellungen
Verwaltung
Wamung bei Datenbankgrdsse [MB] 0 +| (0-keine Wamung)
Obemprifungsintervall [Minuten] 300
Datenbanken verwalten
Datenbarkname Gisse [MB]
SL_Log_MMFAKT 1061
SL_Log_LCHLOHN 1061
© Sichem
() Sichem und Leeren
O Leeren
Ausfiihren
Sicherung wiederherstellen

Archivname ~ Verzeichnisvorgaben

B

[C) Abweichender Datenbarkname

Ok Abbrechen

Abbildung 3.146: Verwaltung

‘3 In den SQL-Programmversionen sind fiir das Anlegen bzw. Laden von Da-
tensicherungen die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Fiir
das Sichern und Wiederherstellen von Datensicherungen muss ein Datensiche-
rungspfad angegeben werden (siehe Kapitel 7.5.4 Datensicherung auf
Seite 364).
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Protokollierung - Auswertung

Unter "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung - Auswertung" erreichen Sie die
"Protokollierung" der Datenanderungen.

Protokollerung Datenanderungen

Vefiigbare protokoliette Tabellen

Ausgewahhe protokoliete Tabelen

o x

Kirzel  Tabele Beschreibung

Datenbank.

Kiel  Tabele
4 KALENDERRESSOURCEKONFIGURATION

(X ]

Beschrebung Datenbark
Benutzerkorfigurationen der Kalender  SL_MMFAKT

Daterbankfelder

Feld

AngelegtAm
#ngelegtVon
BearbetetAm

Farbe
KalendergruppelD Ini
KALENDERRESSOURC.
Log-Anwendung

Log-Datum

Log:SLBenuzer
LogSystembenuizer

Name. WideSting 50
Pos Integer
Ressource| D Integer

s Bytes
Widgetktv Boolean

ok

Abbrechen

Abbildung 3.147: Auswertung

Tabellenauswahl - Markieren Sie dazu im Fenster “Verfligbare protokollierte Tabellen" diejenigen
Tabellen, die ausgewertet werden sollen. Uber den Schalter & oder per "Drag & Drop" fiigen
Sie diese zum Fenster "Ausgewdhlte protokollierte Tabellen" hinzu oder entfernen & sie wie-

der.

Datenbankfelder - Um flur die Auswertung Einschrankungen vorzunehmen, nutzen Sie die Fil-
terfunktion. Dabei stehen alle Tabellenfelder der "Ausgewdhlte protokollierte Tabellen" zur Ver-

flgung.

siehe auch:
Protokollierung Datenanderung
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Protokollierung - Datenanderungen

Mit der Anzeige "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung - Auswertung” kénnen die An-
derungen an den "protokollierten Tabellen" Giberpriift werden. Markieren Sie ein Ereignis, die An-
derungen am Datensatz werden in der rechten Fensterseite farbig dargestellt.

Protokollierung Datendnderungen

Tabellenauswahl Vefiigbars Tabelen
Verwaltung

Kiirzel Tabelle Beschreibung Datenbank

00 BLOBKEY Blobkeys SL_MMFAKT
01 BLOBKEYPR BlobkeyProgram SL_MMFAKT
w KEY Schilssel - Daten  SL_Daten

oM KEY Schilssel - Man.. SL_MMFAKT
10 KOSTENBASIS  Basisinformation SL_MMFAKT
n KOSTENAUF...  Kostenauftslung  SL_MMFAKT
40 KAMPAGNE_... Aldivitaten von ... SL_MMFAKT
41 KAMPAGNE_...  Verknpfung vo SL_MMFAKT
42 KAMPAGNE_... Protokoll zuKa...  SL_MMFAKT
4B KALENDERT... Einladungenfir... SL_MMFAKT
4F KALENDERF. Zugrifferechte fi..  SL_MMFAKT
4G KALENDERG.. Kalendergruppen  SL_MMFAKT
4K KALENDERK... Kategorienfurd.. SL_MMFAKT
4L KALENDERT. Datenzuordnun SL_MMFAKT
4P KALENDERT. CRM-Kalender - SL_MMFAKT
4R KALENDERR... Kalenderfur CRM  SL_MMFAKT
45 KALENDERR Swnchronisation SL MMFAKT

[m) *
Protokollierte Tabellen
Kiirzel Tabelle Beschreibung Datenbank
A XDienstwagen  Dienstwagen SL_MMFAKT
© & KALENDERR Benutzerkorfigu... SL_MMFAKT

€]

Ok Abbrechen

Abbildung 3.148: Auswertung

Einschrdankung der angezeigten Datenséatze - Die Selektion der Daten kann mit dem Schalter o

gedndert werden.

Mit dem Schalter wird die Protokollierung zur Druckausgabe geschickt. Uber das Men( kon-

nen Sie die Ausgabeziele festlegen.

siehe auch:

Protokollierung Auswertung
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7 Applikationsmeni

7.5 Wartung

Unter dem MenUpunkt "Applikationsmenti / Wartung" wurden die Ubergreifenden Menlpunkte
wie

e Zeigt das jeweils gedffnete Programm
e Aktualisieren (Stammdaten, Kurse),

e Benutzer abmelden

e Reorganisieren und

e Datensicherung

zusammengefasst.

altung Produktion

Y ; )
G:}’ Wechsein und Vemelten Eﬂ Auftrag » EQJ Statistik aktualisieren
l.JE] Drucken 2
@ Aktualisieren 2 m Statistik neu aufbauen
B Server 3
..I.. Reorganisieren » m Statistik mit Vortrag neu aufbauen
@ Wartung b
D .
é Passwort dndern [_) Datensicherung 4 @ Lagerbestinde neu aufbauen
I z |
@ Homepage & Einstellungen @ Beenden
| g Datenreduktion

=

% Bankverbindungen priifen
Ji8

E‘Q\. USt-ID Massenpriifung
i

Q SEPA - Prisfroutinen
@ E-Banking-Protokoll

Abbildung 3.149: Wartung AUFTRAG

Far die einzelnen "Anwendungen" gibt es spezifische Abldufe, welche es nur im
"Applikationsment" dieser "Programme” gibt.

Sie stehen unter "Applikationsmenti / Wartung / (jeweiliger Programmname) /...".
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7 Applikationsmeni

7.5.1 Aktualisieren

Diese Auswahl verdndert sich je nach gewahltem SELECTLINE - Softwareprogramm.

P
F

B~
@ Wechseln und Verwalten igﬁ X ﬁi Cmmdsten sktustisercn.
% Drucken v .

& Benutzer abmelden Zwischenablage

@ S0L Server r

&7 Rechteverwaltung 8 Dat herung '

-] Homepage # Einstellungen @Bunden

Abbildung 3.150: Aktualisieren ARTIKELMANAGER

SH|
Wechseln und Verwalten z: Rechnungswesen 3 g

luta-Ausgleich  Steuerumbuchung I

Drucken »
@ Stammdaten aktualisieren...

€D
®
|

SQL Server 3
mda Reorganisieren v @ Datenaktualisierung
Qun
é; Rechteverwaltung 8 Datensicherung ' w Kontoanderungsassistent
© Homepage @ Eimstelungen @ Beenden
W & Tageskurse importieren

& Monatskurse importieren

@ IBAN-Konvertierung

Abbildung 3.151: Aktualisieren REWE
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Stammdaten aktualisieren

Vom Programm werden bei der Installation bestimmte, recht umfangreiche, mandanten-
Ubergreifende Datentabellen komplett mitgeliefert, wie z.B. flr "Postleitzahlen”, "Léndercodes”,
"Bankleitzahlen" usw..

Eine "Aktualisierung" und "Reorganisation” dieser Tabellen bei Programmupdates erfolgt nicht
mehr automatisch, da dies u. U. einen ungewollten Zeitfaktor darstellt und teilweise vom Anwen-
der nicht gewlinscht ist.

Uber "Applikationsmenii / Wartung / Aktualisieren / Stammdaten aktualisieren" kénnen Sie die-
se "Stammdatentabellen” einzeln, alle oder eine bestimmte Auswahlart auf den aktuellen Stand

des letzten Updates aktualisieren.

"Einzelne Positionen" lassen sich durch Markieren in der entsprechenden Zeile markieren,
oder mit| | demarkieren.

"Alle Positionen" werden durch markieren in der Titelzeile markiert oder demarkiert.

(m] Beschreibung 4 [Datenbank
T
ALAFA SL_Daten
> BANKARCH SL_Daten
[l DASHBOARDSYSTEMWIDGETS SL_Daten

In der Spalte "Aktueller" finden Sie die Information von welchen Tabellen neuere Versionen vor-
liegen.

Die Tabellen mit neueren Versionen sind standardmassig aktiviert, Uber die Mehrfachauswahl
koénnen Sie weitere Tabellen hinzufiigen oder entfernen.

Mit |_Asfiven | starten Sie die "Stammdatenaktualisierung”.

W Bex o 4 Datenbank Skript-Datum Datenbank-Datum  Update verfugbar

M AsmA SL_Daten 12042013 12042013 Nein
APIMACRO SLMMFAKT 12102015 a =
BANKARCH SL_Daten 11012021 11012021
DASHBOARDSYSTEMWIDGETS SL Daten 11072023 11072023
DASHBOARDWIDGET SLMMFAKT
DGRUPPEN SL_Daten
DRUCKVORLAGE SL_Daten
ETKETT SL_Daten
FINAMT
FONT
FORMAT

04062014
07102008

GRIDS
INTRA
INTRAMELDELANDDETAILS
INWAREN

INWARGR

KARTENTYPEN
LAENDERCODE

MEINHET

NATIONEN

[

SLM_BENUTZER
SPALTENEINSTELLUNGEN
SYSTEMDASHEOARDS
SYSTEMFILTER

USVADAT
VERSICHERUNGENA
WAEHRISO
ZUGFERDMEINHEIT

Abbildung 3.152: Stammdaten aktualisieren
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7 Applikationsmen(

‘) In einigen dieser Tabellen kénnen eigene Datensdtze hinzugefiigt bzw.
vorhandene gedndert werden. Diese Anderungen werden teilweise bei der Ak-
tualisierung lberschrieben.

Datenaktualisierung

Ab der Version 21.3 steht lhnen unter "Applikationsmeni / Wartung / Aktualisieren /
Datenaktualisierung" ein komplett Gberarbeiteter Assistent fir die Aktualisierung Ihrer Stamm-
daten zur Verfligung.

Der neue Assistent fUhrt Sie auf drei Seiten sicher durch den Prozess.

Sie erhalten einen prazisen Einblick, welche Daten hinzugefligt, aktualisiert bzw. ersetzt werden
und kénnen zusatzlich ganz individuell bestimmen, welche Datensatze allenfalls ausgeschlossen
werden sollen. Bevor Sie die Datenaktualisierung durchfihren, empfehlen wir lhnen alle ande-
ren aktiven Benutzer abzumelden (unter "Applikationsmenii / Wartung / Benutzer abmelden").
Auswahl der zu aktualisierenden Daten

Einstellungen

Auf der ersten Seite des Dialoges wahlen Sie im Bereich "Einstellungen” den "Vorlagemandanten
"aus, auf dessen Grundlage lhre Stammdaten aktualisiert werden sollen.

Wir empfehlen Ihnen stets eine Datensicherung durchzufiihren, bevor Sie lhre Stammdaten ak-
tualisieren. Mit Hilfe der neuen Option "Datensicherung vor der Aktualisierung durchfiihren" wer-
den lhre Daten bequem im Hintergrund gesichert, bevor Anderungen vorgenommen werden.
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7 Applikationsmen(

Stammdatenauswahl

Im Bereich "Stammdatenauswahl" treffen Sie lhre individuelle Auswahl, welche Stammdaten in
welcher Form aktualisiert werden sollen.

‘é@ Datenaktualisierung — b4

Wahlen Sie alle Stammdaten aus, die beim Abgleich mit dem

o Vorlagemandanten aktualisiert werden. Auf der folgenden Seite erhalten
Sie einen Uberblick aller Anderungen. Weitere Informationen zur
Datenaktualisierung erhalten Sie Gber die Hilfe (F1).

Einstellungen

Vorlagemandant | VKMU w || Vorlagemandant VKMU

[] Datensicherung vor der Aktualisierung durchfihren

Stammdatenauswahl

Meue Daten Vorhandene Daten
Hinzufiigen Aktualisieren Ersetzen

Alle Stammdaten O O

Steuerschliissel

Konten
Kontenbezeichnungen
Kontenpldne

Mahntexte
MwSt.-Formularzuordnung
Abschreibungsarten
Anlagespiegel

o oo o oo
O OO oOoogid

oooooo od

Buchungsfunktionen

Weiter Abbrechen

Art der Aktualisierung

Abbildung 3.153: Datenaktualisierung

Es stehen lhnen verschiedene Aktualisierungsmaoglichkeiten zur Verfligung:

* Neue Daten Hinzufligen
Es werden nur Daten, die im aktuellen Mandanten (=Zielmandant) noch nicht vorhanden
sind, vom ausgewahlten Quellmandanten Gbernommen.

* Vorhandene Daten Aktualisieren
Daten, die bereits im Zielmandanten vorhanden sind, werden mit den Daten des aus-
gewahlten Quellmandanten Uberschrieben. Neue Daten werden nicht Gbernommen.

* Vorhandene Daten Ersetzen
Die Daten des Zielmandanten werden zunéachst geldscht und durch die Daten des Quellman-
danten ersetzt. Spezifisch im aktuellen Mandanten erstellte Daten kénnen beim Ersetzen ver-
loren gehen (bitte die jeweilige Beschreibung im Stammdatenbereich beachten).
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StammdatenUbersicht

Nach Bestatigung Ihrer Auswahl mit = weiter = gelangen Sie auf die Seite zwei der
"Datenaktualisierung”. Im linken Bereich sehen Sie auf dieser Seite alle "Stammdaten”, die von
Anderungen betroffen sind. Im rechten Dialogbereich sind die geplanten "Aktualisierungen "de-
tailliert aufgelistet. Sie sehen hier jede Anderung, die - basierend auf lhrer zuvor getroffenen Aus-
wahl - bei der Datenaktualisierung durchgefiihrt wird. An dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit,
eventuell noch weitere Anpassungen vorzunehmen.

Standardmassig sind alle Checkboxen selektiert, d. h. Sie mUssen aktiv jene Daten abwahlen, die
von der "Datenaktualisierung "ausgeschlossen werden sollen.

In den folgenden Spalten sehen Sie die Details der "Stammdaten". Gibt es zu einem Stammdaten-
satz weiterfihrende Detailpositionen (z.B. die Gultigkeiten im Bereich "Steuerschliissel"), ist die
Tabellenansicht zweigeteilt und die Detailpositionen werden im unteren Bereich angezeigt.
Durch die farbliche Darstellung der Daten und die Kreissymbole kénnen Sie einsehen, welche Da-
ten in welcher Form aktualisiert werden.

Uber die "Legendefilter" im unteren Bereich kénnen Sie nach der Aktualisierungsart (Hinzufligen,
Loschen, Aktualisieren) filtern und die einzelnen Eintrdge aus- und wieder einblenden. Bitte be-
achten Sie, dass die Legendefilter nur die Sichtbarkeit der Datensatze andern und keinen Einfluss
auf die Aktualisierung haben.

Zusatzlich bietet die Tabelle Gber die Eingabefelder unterhalb der Spaltentberschriften die Mog-
lichkeit, nach bestimmten Datensatzen zu suchen bzw. zu filtern. Uber die drei Dialog Schalter in
der Fusszeile kbnnen Sie | Zuick | guf Seite 1 der "Datenaktualisierung "gelangen, den Prozess
"Abbrechen" oder mit einem Klic

q
<
>
>

eeeee t USt-ID notwendig

.. Umsatzstever

.. Umsatzsteuer

“ Import (Geltendma... Vorsteuer
16 Eigenverbrauch re... Umsatzsteuer

7 Dienstieistungen a... Vorsteuer

2 Eigenverbrauch No... Vorsteuer

o o o o o o o e

2% Eigenverbrauch re..  Varsteuer
Loschen || Aktualisieren

[ Fimragen

Steuerschlissel: 2
Bezeichnung: Umsatzsteuer Normalsatz

Su 4 Giltig ab Steverprozent Automatikkonto | Skontokonto Nicht fallig Quote
B

Keine Aktualisierung der Detailpositionen

Finzutdgen Coscnen || Aktuatisiren
gen || I

Zurick | | Ausfiihren | | Abbrechen

Abbildung 3.154: Datenaktualisierung
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Ergebnis der Datenaktualisierung

Mit dem Ausfihren der "Datenaktualisierung "wird die dritte Seite des Assistenten angezeigt. In
diesem Dialog werden fiir jeden ausgewahlten "Stammdatensatz "der "Aktualisierungsfortschritt
"und das Ergebnis angezeigt. Zusatzlich wird ein Link bereitgestellt, der Sie direkt zum Protokoll
jeder Aktualisierung fhrt.

& Datenaktualisierung — O x

Fortschritt

A
Abgeschlossen

Daten

Stammdaten Ergebnis Hinweise
Steuerschlissel o Protokoll anzeigen

Schliessen

Abbildung 3.155: Datenaktualisierung
Protokolle

In jedem "Protokoll "finden Sie detaillierte Informationen dartber, welche Anpassungen erfolgt
sind. Ist die Option "Protokoll speichern" aktiviert, koénnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt die
Protokolle unter "Auswertungen / Fehlerprotokolle” unter der Kategorie "Datenaktualisierung"
erneut aufrufen.

Kontodnderungsassistent
Die Konten werden in den "Stammdaten", "Steuerschliisseln”, "Buchungen", "Stapelbuchungen”,

"Offenen Posten", "Kostensdtzen" und "Kontenpldnen" angepasst.

Wenn Adressnummer und Personenkonto synchron sind, dann wird auch die Adressnummer
(KLNr) gedndert.

Davon ausgenommen sind im Kontenstamm das DATEV- und das Konsolidierungskonto - diese
werden nicht verandert.

Achtung/ Diese Mdglichkeit besteht nur in einem reinen RECHNUNGSWESEN-
Mandanten.
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Um eine Umstellung vorzunehmen, sind exklusive Benutzerrechte nétig. Das Update der Tabel-
len erfolgt jahrestbergreifend. Nach dieser Kontenanderung ist kein Abgleich mit dem
Standardvorlagenmandanten mehr moglich.

Zum Zwecke des Aktualisierens mit dem Standard ist aus dem reguldaren Vorlagemandanten ein
angepasster Vorlagemandant mit z.B. ebenfalls 6-stelligen Sachkonten zu erstellen.

|:| Kenten anpassen O *
Parameter
Samtliche Konten um Lﬁ Stellein) erhdhen/vemingem
18 Datensicherung durchfiihren
[ Sachkonten filhrende Mullen voranstellen
10 Personenkonten rechts mit Nullen auffiillen / Stellen von rechts entfemen
() Personenkonten Prafix voranstellen / Stellen von links entfemen

Debitoren 1 Kreditoren | 7

Hinweise zu Sachkonten
Bei der Ethahung der Stelligkeit wird immer der Suffix 0" angefugt
Bei Vemingerung der Stelligkett wird immer die letzte Stelle entfemt.

Vorschau
Sachkonten
4 gtelig 4 stellig
1 1
0 10
100 100
1000 1000 .
Personenkonten
5 stellig 5 stellig
Debitoren
10000 10000
10001 10001
10002 10002
10003 10003 .
Kreditoren
70000 70000
70001 70001
70002 70002
70003 70003 .

Abbrechen

Abbildung 3.156: Kontodnderungsassistent
Parameter
Samtliche Konten um x Stellen erhéhen / verringern - Die maximale Kontenstelligkeit betragt 8.

Dabei werden bei der Erh6hung / Reduzierung von Sachkonten immer rechts Stellen /Nullen an-
geflgt bzw. rechts Stellen abgeschnitten (Standardverhalten Suffix).

Bei der Erh6hung / Reduzierung von Personenkonten kann optional zwischen zwei Varianten ge-
wahlt werden - dem Sachkontenstandard Suffix und dem freiwahlbaren Prafix.

Datensicherung durchfiihren - Bei aktiver Option wird vor den Anderungen / Anpassungen eine
Sicherung des Mandanten durchgefihrt (dringend empfohlen!).

[) Fir das Anlegen bzw. Laden von Datensicherungen sind die Rechte eines
Datenbank-Administrators erforderlich.
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Sachkonten fiihrende Nullen voranstellen - Die Stelligkeit der Sachkonten bezieht sich auf den
Maximalwert - es sind ebenso Sachkonten mit weniger Stellen mdglich. Diese kénnen jedoch mit
Vornullen auf die maximale Stelligkeit angepasst werden.

Personenkonten rechts mit Nullen aufflllen / Stellen von rechts entfernen - Die Stelligkeit der
Personenkonten wird, wie bei den Sachkonten, durch ein Rechts-Anfliigen/Entfernen von Stellen

erreicht.

Personenkonten Préfix voranstellen / Stellen von links entfernen - Fir Debitoren und Kreditoren
ist die Eingabe eines separaten Préfix frei - die Stellen werden links vorangestellt.

Vorschau

Es wird die jeweilige Ist- und Soll-Stelligkeit angezeigt. Die Vorschau selbst ist beispielhaft. Es
werden nicht die konkreten Konten und ihre Veranderung dargestellt.

Datensicherung

Es erfolgt eine Weiterleitung zum SELECTLINE SERVER und der Moglichkeit, eine manuelle Daten-
sicherung durchzufihren (dringend empfohlent!).

Hinweis: Fir das Anlegen bzw. Laden von Datensicherungen sind die Rechte fir die Anwendung
Server erforderlich.
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Import Tages- / Monatskurse

Unter den Menupunkten "Applikationsmenii / Wartung / Aktualisieren / Tageskurse importieren
/ Monatskurse importieren" und "Stammdaten/ Konstanten/ Weitere... / Wdhrungen /
Kontextmenii'l B | kénnen die gewiinschten Wahrungskurse importiert werden.

Tageskurse

Besteht eine Verbindung zum Internet, kdnnen die Tageskurse des EURO von der Webseite der
ECB Europaéischen Zentralbank (www.ecb.de) bzw. die Schweizer Kurse werden von der Websei-
te der ESTV automatisch heruntergeladen werden.

Import

Wahlen Sie "Tageskurs" oder" Kalkulationskurs".
Tageskurse >

Import

Kurstyp Kalkulationskurs -

Tagliche Aktualisierung

[ automatisch durchfdhren

00:00 Uhr

Starten Abbrechen

Abbildung 3.157: Import Tageskurse
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Automatischer Tageskursimport zeitgesteuert

Flr den Import der Tageskurse steht die Moglichkeit zur Verfligung, diese zeitgesteuert automa-
tisch bei gestartetem Programm abrufen zu lassen. Im Importdialog fir Tageskurse gibt es dazu
einen Bereich flir die Aktivierung und Festlegung der Uhrzeit. Zudem wird das Datum und die
Uhrzeit der letzten Aktualisierung der Tageskurse angezeigt.

Tageskurse X
Import
e
Zeitraum |alc1ue|les Datum vJ

Tagliche Aktualisierung

[+ Automatisch durchfahren

08:25 Uhr

) Letste Aktualisienung am 18.08 2017 09:-01:21 (ECB)
Lefzte Aktualisierung am 18.08.2017 09:01:22 (ESTV)

Starten oK Abbrechen

Abbildung 3.158: Import Tageskurse zeitgesteuert

Monatskurse

Monatskurse werden benétigt, um in einem Fremdwahrungsmandanten eine Steuermeldung ab-
geben zu kbnnen. Die Werte werden mittels des Monatskurses in die Landeswahrung umgerech-
net.

Voraussetzung fir den Import ist eine bestehenden Internetverbindung. Die Informationen wer-
den von der SELECTLINE-Homepage heruntergeladen. Der Import erfolgt zeitgleich fir alle Wahr-
ungen und Lander.

[ Import der Monatskurse O X
Ubernahme

[~ auch als Kalkulationskurs iibernehmen

Abbrechen

Abbildung 3.159: Import Monatskurse

Der zu importierende Tages- / Monatskurs kann wahlweise auch als Kal-
kulationskurs tibernommen werden.

Flr den Import wird das Feld "Wdhrung", nicht das Feld "ISO-Code" geprift. Stimmt die Bezeich-
nung dort nicht mit der offiziellen Bezeichnung der ECB bzw. der ESTV Uberein, wird der Kurs
nicht importiert.
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IBAN-Konvertierung
IBAN-CH  IBAN-CH

Sind nur Schweizer Bankenverbindungen vorhanden, so werden die IBAN's/BIC's automatisch
neu berechnet und Uberprift. Es wird kein externes Tool bendétigt.

Mit der Funktion [JUnvollstandige Bankverbindungen anzeigen: werden alle vorhandenen Bankverbindun-
gen eingeblendet. Dabei werden auch Bankverbindungen, die nicht als vollstandig gelten, fur die
z.B. nur der Bankbezug hinterlegt ist, angezeigt.

Vollstéandig sind Datensatze in denen Landerkennzeichen, IBAN oder Bank und Kontonummer
vorhanden sind.

|:| IBAN-Konvertierung — O X

IBAN-Konvertierung

KLNr =~ Lfd. Nr Bank Nummer Kontonummer Land IBAN_Al IBAN_Neu

5001 16633 618724628 CH CH1706633000618724628

5002 0 4835 143364647 CH CH7204835000143364647

5003 0 206 933623315 CH CH3700206000533623315

5003 15000 301234560 CH CH5703000000301234560

5004 0 |81320 706302266 CH CH3531320000706302266

5005 0 |5000 542460117 CH CH4403000000542460117

5005 1254 857361854 CH CH4400254000857361854

5006 0 730 104166747 CH CH7800790000104166747

5007 0788 15873054000000 CH FRB000788000158730540000000

5007 180005 0005000011412132

»

Fehler Erfolgreich Hinweis Manuell <Alle Felder> P . "]

Export Import IBAN-CH OJilnyolistandie Bankverbindungen anzeiger: Ubemehmen

Abbildung 3.160: IBAN-Konvertierung
Anderungen von Bankverbindungen in den "Stammdaten” lassen sich tiber [F5] aktualisieren.

Mit der "IBAN- Konvertierung" lassen sich automatisiert [IBAN's fur "vorhandene
Bankverbindungen" berechnen.

Um die Berechnung von deutschen Banken durchfihren zu kénnen, wird ein externes Tool (Sepa
Account Converter) benotigt.

7.5.2 Benutzer abmelden

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Abmeldung der Benutzer Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.
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Die Funktion "Applikationsmenii / Wartung / Benutzer abmelden" ermoglicht das Abmelden von
Benutzern, um z.B. eine "Reorganisation” zu starten oder einzelne" Lizenzen" freizugeben. Bei ak-
tivierter Option "Alle Benutzer zum eingestellten Zeitpunkt abmelden" werden alle zu dem unter
"Abmelden um" eingestellten Zeitpunkt angemeldeten "Benutzer" abgemeldet.

&
E'

Wechseln und Verwalten

Drucken b

@ Aktualisieren »
SCL Server b

éla Benutzer abmelden
Wartung [

..I.- Reorganisieren r

3 Datensicherung »

@ Homepage iﬂ}Emstellungen @Eemden

YO0 €3

Rechteverwaltung

Abbildung 3.161: "Benutzer" abmelden

B Uber die Optionsrechte "Benutzer abmelden" kénnen Sie die Funktion zur
Einrichtung oder das Ablehnen fiir einzelne Benutzer sperren. Die Rechte sind
beim Anlegen neuer Benutzer auch mit allen Rechten aus Sicherheitsgriinden
standardmdssig deaktiviert! Es muss also in jedem Fall explizit erlaubt wer-

& Rechteverwaltung = o x
e EICEBEHAORI# - FT-IBIB-8
Benutzer Name [ Dieter Fraff | Usemame [a
Rollen Rechte bearbeiten fur "Benutzer abmelden” X
Programme: Option ~
Mandanten Adressexpott (Outlook. Tobit) ~
Module Anlagenbuchhaltung Alle erlauben ] Alle verbicten fiahr CH, Anlage
M i
crupanide Archiv i andere Benu
Daten Pira— Abmeldung ablehnen e, B
Optionen ankassiste Ghren, Bea
Andere Benutzer abmelden
Ingen prifien
Ausnefungen Benutzer abmelden Benutzer abmel,
Archiv
Bewegungsdaten lschen -
Abbrechen
i [ o ] r—

< >
2Eintrage | soriert: Kirzel <Al Felder> v |9

Abbildung 3.162: Rechteverwaltung "Benutzer" abmelden

Im Dialog werden tabellarisch die Kurzel und Namen aller aktuell angemeldeten "Benutzer" und
ihre jeweils genutzten Programme anzeigt,

Wiahlen Sie in der Ubersicht die "Benutzer" aus, die Sie von einem oder mehreren Programmen
abmelden méchten. Uber das Suchfeld oben rechts kénnen auch einzelne "Benutzer" gesucht
werden.

352



7 Applikationsmen(

Die Tabelle wird standardmassig alle 50 Sekunden aktualisiert, manuell kann dies auch Uber den
Schalter Aklualisieren erfolgen. Steht ein "Abmeldevorgang” 2 Minuten vor seiner
Ausfihrung, wird die Tabelle automatisch jede Sekunde aktualisiert.

i Benutzer abmelden - [m] X

Wahlen Sie in der Ukersicht die Benutzer aus, die Sie von einem cder mehreren Programmen abmelden
méchten und legen Sie eine Uhrzeit fiir die Abmeldung fest. Die Zeit muss mindestens eine Minute in der
Zukunft liegen. Uber den Schalter "Abmeldung ankiindigen” wird die Abmeldung initiiert und die betroffenen
Benutzer dber die bevorstehende Abmeldung informiert.

() Alle Benutzer zum eingestellten Zeitpunkt abmelden Akiuzlisieren
CIKarzel Name Status
/[ Systemadministrator
[J Systemadministrator Selectline.Rechnungswesen
Abmelden um Uhr Abmeldung ankundigen
Aktuelle Serverzeit @2:42 (O Uhr

Schliessen

Abbildung 3.163: "Benutzer" abmelden

Unterhalb der Tabelle muss fir einen "Abmeldevorgang" eine glltige Zeit eingegeben werden,
zu der die "Abmeldung" erfolgen soll. Diese muss mindestens eine Minute und kann maximal 23
Stunden und 59 Minuten in der Zukunft liegen.

Haben Sie die gewlinschten "Benutzer" ausgewdhlt und einen gultigen Zeitpunkt hinterlegt, kon-
nen Sie die "Abmeldung" Uber den Schalter Abmeldung ankiindigen far alle ausgewahlten
"Benutzer" ankindigen. Im Anschluss wird angezeigt, zu wann der nachste "Abmeldevorgang"
stattfindet. Es kann immer nur ein "Abmeldevorgang" gleichzeitig stattfinden. Nachdem Sie den
"Abmeldevorgang" angekiindigt haben, kann die Benutzerauswahl und die Zeit nicht angepasst

werden. Um den aktuellen Vorgang fir alle "Benutzer" zu stornieren, nutzen Sie den Schalter
Abmeldung verwerfen

Nachdem Sie eine "Abmeldung" angekindigt haben, erhalten alle ausgewahlten "Benutzer" in je-
dem betroffenen Programm eine Benachrichtigung, welche betdtigt werden muss. Ignoriert ein
"Benutzer" die Meldung bis zum Zeitpunkt der geplanten "Abmeldung”, gilt dies als Bestatigung
und der "Benutzer" wird abgemeldet. Verflgt er Gber das Recht "Abmeldung ablehnen”, hat er
Uber eine zusatzliche Option die Moglichkeit, den "Abmeldevorgang"” fir sich selbst
abzubrechen.
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Selectline Rechnungswesen X

& Abmeldung um 18:00 Uhr

Fiar Sie wurde durch den Systemadministrator far 18:00
Uhr eine Abmeldung eingeleitet. Das Programm wird
dabei beendet und ungespeicherte Anderungen gehen
verloren.

% Bestatigen
i Das Programm wird zum geplanten Zeitpunkt
beendet.

® Ablehnen

Das Programm wird zum geplanten Zeitpunkt
nicht beendet. Der Systemadministrator wird
informiert.

Abbildung 3.164: "Benutzer" abmelden

Nachdem er die "Abmeldung" bestatigt hat, kann der betroffene "Benutzer" den
Abmeldezeitpunkt einsehen. Im SELECTLINE A UFTRAG (auch in der Touchkasse 2), dem
RECHNUNGSWESEN und der PRODUKTION wird der Abmeldezeitpunkt in der Statusleiste (unten) an-
gezeigt. 5 Minuten vor der "Abmeldung" wird er durch eine weitere Meldung Uber die bevorste-
hende "Abmeldung" informiert.

Selectline Auftrag *

o Abmeldung angekiindigt

Die Benutzer werden zur angegebenen Zeit abgemeldet.

Abbildung 3.165: "Benutzer" abmelden
Wird die "Abmeldung" durch einen "Benutzer" abgelehnt, erhalt der administrative "Benutzer"
eine entsprechende Benachrichtigung. Uber diese Meldung kann der "Abmeldevorgang" ansch-
liessend fir alle "Benutzer" storniert oder trotzdem durchgefiihrt werden.

Der eingestellte Abmeldezeitpunkt wird nach der Bestatigung der "Abmeldung" in den Program-
men in der Statusleiste angezeigt. 5 Minuten vor der "Abmeldung” wird durch eine weitere Mel-
dung Uber die bevorstehende "Abmeldung" informiert.

[) Eine Ablehnung der Abmeldung ist nicht in allen Programmen méglich.

Uber die dabei auftretende Bestitigungsmeldung haben Sie ausserdem die Mdglichkeit, den
"Abmeldevorgang" nun fir alle anderen "Benutzer" zu stornieren oder den "Abmeldevorgang”
trotzdem beizubehalten.
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Ob ein "Benutzer" die "Abmeldung" bestatigt oder abgelehnt hat, kdnnen Sie in der Spalte
"Status" in der Benutzertabelle einsehen.

Suchbegriff

ten Zeitpunkt abmelden Akiualisieren

Abmeldenum --:228 © Uhr Abmeldung verwerfen

Aktuelle Serverzeit 22:45 (O Uhr

Die Benutzer werden zur angegebenen Zeit abgemeldet.

Abbildung 3.166: "Benutzer" abmelden

Im Dialog "Benutzer abmelden" finden Sie Gber der Tabelle ausserdem die Option "Alle Benutzer
zum eingestellten Zeitpunkt abmelden”. Durch diese werden alle "Benutzer" abgemeldet, die
zum Zeitpunkt der Abmeldung ein Programm gedffnet haben — einschliesslich dem
administrierenden "Benutzer". Dieser kann bei Bedarf jedoch Uber "Ablehnen" die "Abmeldung”
fir sein Programm abbrechen, um nach Abschluss des "Abmeldevorgangs" beispielsweise eine
Reorganisation zu starten.

!) Bitte beachten Sie, dass mit der Funktion ein konsequentes Schliessen
von Programmen ausgeldst wird und ggf. nicht gespeicherte Anderungen
verlorengehen! Das schliesst sowohl ungespeicherte Makros als auch begon-
nene Kassenbelege in der Kasse ein.

7.5.3 Reorganisieren

Unter "Applikationsmenti / Wartung / Reorganisieren / Daten reorganisieren” kbnnen Sie die Pro-
gramm- und Mandantendaten reorganisieren.

!’ Die "Programm- und Mandantendaten" kénnen getrennt voneinander re-
organisiert werden.

Probleme, wie:

e Wiederholte Indexfehler bei derselben Programmfunktion
e Doppelte Indexbezeichnungen fir Sekundarindizes

kénnen oftmals durch eine "Reorganisation des Datenbestandes" behoben werden.

Wahrend der "Reorganisation” werden alle Tabellenstrukturen mit ihren Vorgaben (Stand nach
der Installation oder dem letzten Update) abgeglichen. Die Tabellen werden gepackt (Freirdume
entfernt) und alle Indexdateien neu aufgebaut. Vom Benutzer angelegte Indizes (Sortierungen in
den Tabellenansichten) bleiben erhalten.
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Bei der "Reorganisation"” werden Sie schrittweise vom Programm Uber mehrere Eingabemasken
geflhrt, wobei Sie mit| Weiter > ynd <Zuwick  die Masken wechseln kénnen.

Informationen zur Reorganisation

Sie erhalten Informationen zur "Reorganisation”.

Datenrecrganisation O X

Informationen zur Reorganisation
Die Datenreorganisation Oberprift die Datenstrukturen und verdichtet geloschte Datensatze.

Wahrend der Datenreonganisation dirfen keine weiteren Benutzer in der Datenbank sein. Es wird
ausserdem empfohlen, vor dem Reorganisieren eine Datensicherung durchzufihren.

Digser Assistent gibt |hnen die Maglichkeit, noch angemeldete Benutzer zu benachrichtigen und eine
Datensichemung auszufihren.

Klicken Sie nun auf [Weiter], um sich von diesem Assistenten durch die Reorganisation fiihren zu
lassen.

[")iDiese Seite beim nachsten Mal Oberspringen;

Zunick Weiter = Abbrechen

1

Abbildung 3.167: Informationen zur "Reorganisation”

Zu reorganisierende Daten
Sie kdnnen getrennt voneinander reorganisieren:

e die Daten des aktuellen Mandanten
¢ die Daten anderer Mandanten
* die Programmdaten

Datenrecrganisation O *

Zu reorganisierende Daten
© Aktueller Mandant (") Andere Mandarten

() Programmdaten

Abbrechen

Datensicherung < Zunick

Abbildung 3.168: "Reorganisation" Auswahl

In dieser Maske haben Sie Uber den gleichnamigen Schalter die Méoglichkeit, vor der
"Reorganisation" eine Datensicherung durchzufihren.
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Andere Mandanten - Bei der "Reorganisation” anderer Mandanten werden lhnen zunéchst die
verfligbaren Mandanten zur Auswahl angezeigt. Markieren Sie die zu reorganisierenden Daten.

Aktueller Mandant / Programmdaten - Mit | Weiter = = gelangen Sie, sofern noch andere Nutzer
mit den Daten arbeiten, gleich in die Maske Noch angemeldete Benutzer.

Noch angemeldete Benutzer - Bei der "Reorganisation” darf kein anderer Benutzer mit den zu re-
organisierenden Daten arbeiten. Umgekehrt kann kein anderer Benutzer dieselben Daten nut-
zen, falls Sie vor ihm mit der "Reorganisation” begonnen haben.

In dieser Maske werden Ihnen alle noch angemeldeten Benutzer angezeigt. Per Kontextmen
(rechte Maustaste) auf einen markierten Benutzer bzw. Gber den Schalter "Nachricht an alle"
kénnen Sie diesen eine entsprechende Nachricht senden.

Datenreorganisation - Mit dem Schalter | starten Sie die "Reorganisation” der ge-
wahlten Daten und erhalten vom Programm eine entsprechende Meldung bei erfolgreicher
Ausfihrung bzw. auftretenden Fehlern.
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Datenbank-Reorganisation - gekoppelte Mandanten

Ein "gekoppelter Mandant" wird ab Version 22.2 fir alle Anwendungen gemeinsam reorgani-
siert. Es genlgt also nur ein Programm zu starten, um einen gekoppelten Mandanten vollstandig
Zu reorganisieren.

Vor der ersten "Reorganisation” eines "Mandanten" wird dieser auf das Vorhandensein
verwaister Kopplungen gepruft. Eine verwaiste Kopplung liegt dann vor, wenn die Kopplung ei-
nes "Mandanten" nicht vollstandig entfernt oder einfach nicht mehr genutzt wurde und die letz-
te "Reorganisation” mit dem nicht mehr genutzten Programm vor der aktuell erforderlichen
Mindestversion 21.1 liegt. Um so einen "Mandanten" reorganisieren zu kdnnen, muss die
verwaiste Kopplung entfernt werden.

Dazu wird vor der "Reorganisation” folgender Dialog angezeigt, in dem das Entfernen der Kopp-
lung bestatigt werden kann.

m SelectLine Reorganisation X

o Reorganisation von gekoppeltem Mandant

Folgende Programm-Kopplungen wurden registriert:

+ Warenwirtschaft Veersion 21.3.11 Build 546307
« Rechnungswesen Version 19.3.0 Build 179833

Kopplungen die vor der aktuellen Mindestversion 21.1.0 zuletzt
reorganisiert wurden, missen entfernt werden, um diesen Mandanten
reorganisieren zu kdnnen. Eine Nutzung von Programmen mit der
veralteten Kopplung ist seit der Mindestversion 21.1.0 nicht mehr
mdglich.

Wenn Sie fortsetzen, werden Tabellen und Jahresdatenbanken der
veralteten Kopplungen unwiderruflich gel6scht. Bitte fihren Sie eine

Datensicherung vor der Reorganisation durch.

Machten Sie die Reorganisation fortsetzen?

Automatische Datensicherung vor Reorganisation la Nein

Abbildung 3.169: "Reorganisation” gekoppelter Mandant

Um "Mandanten" vor einem Update auf verwaiste Kopplungen zu Uberprifen, nutzen Sie bitte
den DB-Checker. Dieser prift ebenfalls auf solche Kopplungen und zeigt dies an.
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Bewegungsdaten I6schen

Unter "Applikationsmendi / Wartung / Reorganisieren / Bewegungsdaten léschen" kbnnen
Sie die gewlinschten Bewegungsdaten I6schen.

Bewegungsdaten laschen >

[ Varjahre loschen
[ Folgejahre laschen

|__| Bewegungsdaten im aktiven Jahr

Wor dem Laschen der Daten wird im Verzeichnis Backup
automatisch eine Datensichenung erzeugt.

P ok Mbbrechen

Abbildung 3.170: Bewegungsdaten |6schen

Vorjahre l6schen - Hierbei werden alle Wirtschaftsjahre, die vor dem aktiven Jahr liegen, ent-
fernt.

Geldscht werden auch:

e Offene Posten (OPs) mit Belegdatum im zu |6schenden Zeitrdumen, die im Loschzeitraum
vollstandig ausgeglichen wurden bzw. in deren Ausgleichsverbund kein noch nicht volls-
tandig ausgeglichener OP enthalten ist.

e Offene Posten mit Belegdatum noch vor dem ersten zu l6schenden Zeitraum (nach der
Pramisse s.0.)

Alle nicht zu I6schenden, nicht ausgeglichenen OPs bleiben als s.g. Vortrags-OPs erhalten.

Nach erfolgreicher Loschung sollten alle EB-Werte mit denen im gleichen Zeitraum des
Ursprungsmandanten Ubereinstimmen.

Zur Kontrolle empfiehlt es sich, im ersten Zeitraum des verklrzten Mandanten unter "Offene
Posten / Offene Posten-Vortrag" "Buchen" auszufiihren - es sollten keine EB-Werte anzupassen

sein.

Als weitere Abstimmung bietet sich Uber "Wartung / Rechnungswesen” die Prifliste
"OP/Kontensalden" an.

Nicht geléscht werden Zahlungsldufe und Mahnungen - sie missen ggf. manuell entfernt wer-
den.

Im aktiven Jahr wird die Tabelle KontenVJ geleert.
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Folgejahre l6schen - Hierbei werden alle Wirtschaftsjahre, die nach dem aktiven Jahr liegen, ent-
fernt. Dazu zahlen auch "Offene Posten"”, welche in diesem Zeitraum angelegt wurden.

Zahlungslaufe und Mahnungen bleiben unberihrt und mussen ggf. manuell entfernt werden.

Bewegungsdaten im aktiven Jahr - Das aktive Jahr wird um Bewegungsdaten bereinigt, zudem
werden alle Folgejahre automatisch geldscht.

Dazu zdhlen auch "Offene Posten”, welche in diesem Zeitraum angelegt wurden.

Zahlungslaufe und Mahnungen bleiben unberihrt und mussen ggf. manuell entfernt werden.
Werden alle 3 Optionen gesetzt, kann ein Mandant derart komprimiert werden, dass nur noch
das aktive Jahr mit den erfassten Stammdaten bestehen bleibt. In diesem Fall werden auch alle

Zahlungslaufe und Mahnungen entfernt.

Besteht eine direkte Kopplung zum AUFTRAG, wird das Feld 'Fibusatz' fir den betroffenen Zeit-
raum in der Beleg- und Zahlungstabelle geleert. Das 'Fibuexportdatum' bleibt unberihrt.

Soll auch der Export zuriick genommen werden (fir den Fall Bewegungsdaten oder Folgejahre
|6schen), ist dies vorher im AUFTRAG durchzufiihren! Sie erhalten vor dem Ausfiihren des
Loschvorgangs eine entsprechende Hinweismeldung.

Datensicherung wurde erstellt - Nur mit gesetzter Option kdnnen die Bewegungsdaten geldscht
werden. Datensicherung - Es erfolgt eine Weiterleitung zum SELECTLINE Server. Hier kann eine ma-

nuelle Datensicherung erstellt werden.

Diese Routinen sollten nur nach erfolgter Datensicherung ausgefiihrt werden!
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cOffene Posten reorganisieren

Fir Unstimmigkeiten in der "OP- Verwaltung" steht lhnen unter "Applikationsmenii /
Reorganisation / Offene Posten bzw. OP-Reorg" der OP-Reorg als Priif- und Ausgleichsroutine zur
Verfligung, die Sie optional definieren und aufrufen kdnnen.

Offene Posten ausgleichen und verrechnen bt

Priifen
Datenintegritit prafen und korrigieren 1 ab ot.01.2020
Ausgleich bei gleichem OPBeleg

Debitaren Kreditoren

Offene Betridge identisch O O

OPBeleg-Summe = 0 O )

Teilbetrdge ausgleichen O )

sonstige Ausgleichsoptionen

Ausgleich bei gleichen Betrigen
Verrechnung, Saldo < 99'999.00

Filter fir automatischen Ausgleich

Datumseinschrankung

Debitoreneinschrankung

Kreditoreneinschrankung

Optionen

Datensicherung vor der Bearbeitung durchfihren e
Ok Abbrechen

Abbildung 3.171: Offene Posten ausgleichen und verrechnen
Priifen

ab - Es werden nur OPs berlcksichtigt, deren Datum >= dem hier angegebenen Datum ist. Da-
mit kdnnen Sie verhindern, dass OPs vor diesem Datum verandert werden.

Datenintegritat priifen und korrigieren

e prift die OP-Quellen (Vorhandensein der Beleg- und Zahlungsdatensatze) - bei negativem Er-
gebnis wird der OP geldscht

e Nur ReWe: prift die Berechtigung von OP-Vortrdgen (das OP-Datum muss vor dem ersten
Buchungszeitraum liegen) - bei negativem Ergebnis wird der OP geldscht

e prift die Ausgleichsinformationen auf Vorhandensein und Null-Saldo - bei negativem Ergeb-
nis wird der Status aller beteiligten OPs auf "offen" gedndert

e prift Fibukonto und KLNr entsprechend der aktuellen Mandantenoption "Konto- und Adress-
nummer synchronisieren" - bei negativem Ergebnis wird der Status aller beteiligten OPs auf
"offen" geandert
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Ausgleich bei gleichem OPBeleg

e Offene Betrage identisch - Zwei OPs mit gleichem OPBeleg und identischen Betragen werden
ausgeglichen.

e OPBeleg-Summe =0 - Mehrere OPs mit gleichem OPBeleg, deren Saldo = 0 ist, werden ausge-
glichen.

 Teilbetrdge ausgleichen - Zwei oder mehrere OPs mit gleichem OPBeleg, deren Saldo <> 0
ist, werden ausgeglichen - es entsteht ein Rest-OP.

sonstige Ausgleichsoptionen

» Ausgleich bei gleichen Betrdgen - Zwei OPs mit identischen Betrdgen werden ausgeglichen,
unabhangig vom OPBeleg.

e Verrechnung, Saldo <..... - Es erfolgt unabhangig vom OPBeleg ein Verrechnen aller OP-Ty-
pen, deren Gesamtsaldo pro Konto kleiner als der eingegebene Saldo ist. Die Reihenfolge der
Verrechnung erfolgt datumsbezogen. Nach der Verrechnung bleiben die jlingsten OPs im OP-
Bestand. Dies ermdglicht z.B. die Verrechnung von Kleinbetrdgen.

Beispiel

Eingabebetrag im Feld = 400,-

Folge: Es werden nur OPs von Debitoren und/oder Kreditoren verrechnet, deren Gesamtsaldo
(Saldo aus Rechnungen und Zahlungen bzw. Gutschriften) kleiner 400,- ist. Alle Gbrigen Konten
bleiben unberihrt von der Verrechnung.

Filter fir automatischen Ausgleich
Die oben bestimmten Ausgleiche kbnnen mit folgenden Filtern beschrankt werden

e Datumseinschrankung von - bis

Die Beschrdankung bezieht sich auf das Datum des OPs.

So kénnen OPs eines bestimmten Zeitraums verrechnet werden.
* Debitoreneinschrankung von - bis

Dieser Filter ermdglicht die Verrechnung einzelner Debitoren.
 Kreditoreneinschrankung von - bis

Dieser Filter ermoglicht die Verrechnung einzelner Kreditoren.

Datensicherung

Es erfolgt eine Weiterleitung zum SELECTLINE Server. Hier kann eine manuelle Datensicherung er-
stellt werden.

Diese Routinen sollten nur nach erfolgter Datensicherung ausgefihrt werden!
Es kann notwendig sein, den Zustand DAVOR sofort wiederherstellen zu missen und die Klarung

von Ursachen und ggf. notwendige Massnahmen erst zu einem spéateren Zeitpunkt erfolgen kon-
nen.
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Zusatzlich konnen Sie optional festlegen, dass das erstellte Fehlerprotokoll in eine Tabelle ge-
schrieben und abgespeichert wird.

Datensicherung bei der Reorganisation

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Datensicherung auch Uber die SelectlLine Server Daten-

sicherung.

Vor der "ersten Reorganisation” kommt eine Abfrage fir das automatische Erstellen einer
"Datensicherung". Wenn die automatische "Datensicherung" aktiviert ist, so wird vor jeder
"Reorganisation” eine "Datensicherung" angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll

verkleinert.

Eine Anderung dieser Einstellung kann tber das "Applikationsmentii / Programmeinstellungen”
s Einstenungen yorgenommen werden.

Einstellungen

Benutzer Dieter Pfaff

Programm
v Darstellung
Farben
Meldungen
v Drucken
E-Mail
Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache
cobra CRM

System

Reorganisation

I:\ Automatische Datensicherung vor jeder Reorganisation

Fernwartung

Programm C:\Program Files (x86)\SelectlineSOL\FastClient.exe

COM Server
Status COM-Server-Registrierung Micht registriert
Benutzeranmeldung immer abfragen Aktiviert

[nur fir “Standardanmeldung’)

Andem
Fndem

Abbildung 3.172: "Programmeinstellungen / automatische Datensicherung"

Datensicherung bei der Reorganisation

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Datensicherung auch Uber die SelectLine Server Daten-

sicherung.
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Vor der "ersten Reorganisation” kommt eine Abfrage fir das automatische Erstellen einer
"Datensicherung". Wenn die automatische "Datensicherung" aktiviert ist, so wird vor jeder
"Reorganisation" eine "Datensicherung"” angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll

verkleinert.

Eine Anderung dieser Einstellung kann tber das "Applikationsmenii / Programmeinstellungen”
i Emstelungen yorgenommen werden.

Einstellungen

Benutzer Dieter Ffaff
Programm
Reorganisation
v Darstellung
Farb [T Automatische Datensicherung vor jeder Reorganisation
arben
Meldungen Fernwartung
v Drucken

E-Mail
Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache
cobra CRM

System

Programm C:\Program Files (x86)\SelectlineSOL\FastClient.exe

COM Server
Status COM-Server-Registrierung Micht registriert
Benutzeranmeldung immer abfragen Aktiviert

[nur fir “Standardanmeldung’)

Andem
Fndem

Abbildung 3.173: "Programmeinstellungen / automatische Datensicherung"

7.5.4 Datensicherung

Das Programm gewahrleistet keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch
Zerstorung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechnertechnik, bei Diebstahl
oder nur durch versehentliches Léschen auf Betriebssystemebene).

BB Die Sicherheit der erfassten Daten liegt voll in der Verantwortung des Anwenders!
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Dieser muss durch geeignete "Datensicherungsmassnahmen" dafiir sorgen, dass bei Datenver-
lust aus den vorhandenen Datensicherungen, ohne nennenswerten Aufwand, der vorherige Zu-
stand wieder hergestellt werden kann.

z
|-

[SH]
Wechseln und Verwalten H
@ z Rechnungswesen 3 g |

faluta-Ausgleich  Steuerumbuchung Kontoauszu

% Drucken 4
@ Aktualisieren v

Rco'g.ﬂe' i L3
é; Rechteverwaltung 'I. ren
Datensicherung laden...
8 Datensicherung L3 & Laden Sie hier einen dlteren, gesicherten
Datenbestand zurick,

sichern

® Homepege i Enstalungen @ Beend prog
m Sichem Sie hier die aktuellen

allgemeinen Programmdaten.

Mandantendaten sichern

E;'I Sichern Sie hier die Daten des aktuellen
Mandanten.
Daten fiir Support sichern

Eal Sichern Sie hier ausgewahlte Daten des
aktuellen Mandanten fir den Support.
Datensicherungspfad

Bestimmen Sie hier den Sicherungspfad
fir den SOL-Server.

Abbildung 3.174: Applikationsment "Datensicherung”

B zei aktiver Option "inklusive Loggindatenbanken" werden die zum Pro-
gramm oder Mandant vorhandenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw.
wiederhergestellt. Diese kénnen auch lber die Verwaltung der Protokollierung
getrennt gesichert und wiederhergestellt werden.
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Datensicherung laden
Die Routinen zur "Datensicherung" werden Uber das "Applikationsmentii / Datensicherung" aufge-

rufen. Sie kénnen hier unter "Datensicherung laden..." einen alteren gesicherten Datenbestand
zurtckladen.

Datensicherung laden X

Pfad

¥ Verzeichnisvorgaben

PTG I U s ers\ Dieter PRaffOneDrive\Privat\DatliE]

Optionen

[:] inklusive Logaging Datenbanken

o Hirnweis: Wahrend der Datenimicksicherung wird die
Telefonschnittstelle (TAP| Annuferkennung) deaktiviert.

Abbrechen < Zurick

Abbildung 3.175: Dialog Datensicherung laden

Beim Datenrestore werden |hre aktuellen Daten mit den Daten der Datensicherung Uber-
schrieben!

Verwenden Sie "Datensicherung laden ..." deshalb nur, wenn |hre Daten nicht mehr zu verwen-
den sind, oder wenn Sie Mandantendaten duplizieren wollen.

Quellarchiv - Wahlen Sie den Namen des Quellarchivs aus und kicken Sie auf | weiter -
Das Programm identifiziert die Archivdatei und zeigt die Art und den Zeitpunkt der

"Datensicherung" zur Kontrolle an. Wurde die gewahlte "Datensicherung" mit einem selbstdefi-
nierten Passwort geschitzt, muss dies im Dialog eingegeben werden.

B Datensicherungen kénnen Programmklassen (ibergreifend eingelesen
werden.
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Nach einer Sicherheitsabfrage werden die gesicherten Daten zurlickgeschrieben. Anschliessend
lasst sich noch der Mandantentyp dndern. Das Andern eines Mandantentyps ist nur absteigend
moglich. Das Wechseln in den vorherigen Typen bzw. in den Typ Produktivmandant ist nur mit
unbegrenzter Mandantenanzahl moglich.

Bei aktiver Option "inklusive Login Datenbanken" werden die zum Programm oder Mandant vor-
handenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw. wiederhergestellt. Diese kénnen auch Gber
die Verwaltung der Protokollierung getrennt gesichert und wiederhergestellt werden.

Fir das Durchfihren einer "Datensicherung" ist kein globaler Einbenutzermodus erforderlich,
erst beim Start der "Datensicherung" erfolgt eine Sperrung fiir die Zeit der "Datensicherung”.

Daten extern sichern - Wenn Sie Uber entsprechende Systemvoraussetzungen (Hardware / Soft-
ware) verfligen, ist es ausreichend, die Verzeichnisse DATEN; SYSTEM und MAKRO mit allen Un-
terverzeichnissen und die Verzeichnisse SYSTEM und MAKRO regelmaéssig mit zu sichern. Die Da-
tenbanken (SL_Daten, Mandanten- und Jahresdatenbanken) sind hierbei durch geeignete exter-
ne Programme oder einen Wartungsplan (SQL Server Management Studio) separat zu sichern.

Daten (iber die integrierte Datensicherung sichern - Uber "Applikationsmenii / Wartung /
Datensicherung / Mandant sichern "und " Applikationsmenii / Wartung / Daten sichern /
Programmdaten sichern" sichern Sie Mandantendaten und Programmdaten separat in ein belie-
biges Verzeichnis (Festplatte etc.) oder Sie wahlen Uber den Button ™ Yerzsichnizvargaben eines der
vier vorgegebenen Standard-Verzeichnisse aus.

In dieser Applikationen ist hierzu speziell ein Datensicherungspfad anzugeben.

‘) Eine einfache Mdglichkeit Mandantendaten zu duplizieren, ist das Si-
chern und anschliessende Laden mit neuem Mandantennamen.

Archivname - Bei der "Datensicherung"” werden alle zu sichernden Dateien in einer LZX-Datei
komprimiert zusammengefasst. Der Dateiname ist frei wahlbar. Vorgeschlagen wird flr eine Pro-
grammsicherung  A:\PROGRAMM.LZX und fir eine Mandantensicherung ‘'aktueller
Mandantennummer'.LZX.

‘3 Um eine komplette Sicherung aller Daten zu erhalten, sollten Sie zuerst
eine Sicherung der Programmdaten durchfiihren und anschliessend jeden
Mandanten als aktuellen Mandanten einstellen und die Sicherung der Man-
dantendaten starten. Bei Mandanten mit direkter Fibu-Koppelung reicht die Si-
cherung des Mandanten in einer Programmbklasse, die Sicherungen aus dem
Rechnungswesen und dem Auftrag sind identisch.
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7 Applikationsmen(

Optionen - Bei einer "Datensicherung” kdnnen optional vorhandene Logging Datenbanken mit
gesichert werden. Zuséatzlich kénnen diese auch mit einem selbstdefinierten Passwort geschitzt
werden.

‘;3 Eine mit Passwort erstellte Datensicherung kann ohne das Passwort nicht
geladen werden.

Programmdaten sichern

Uber "Programmdaten sichern" sichern Sie die aktuellen Programmdaten.
Mandantendaten sichern

Uber "Mandantendaten sichern" die Daten des aktuellen Mandanten.

Bei "Mandantensicherungen" kénnen Sie einen abweichenden Zielmandanten angeben. Der akti-
ve Mandant ist beim ZurUckspielen einer "Datensicherung" ohne Bedeutung.

Daten fir Support sichern

Dieser Menipunkt erstellt eine Mandantendatensicherung fir den Support. Diese Sicherungen
sind ausschliesslich zur Fehleranalyse bestimmt und enthalten z.B. keine Dokumente.

‘;3 Beim Laden einer Supportdatensicherungen wird immer ein neuer Man-
dant angelegt!

Datensicherung liber Startparameter

Per Parameter kann eine "Datensicherung" angestossen werden. Der automatisch generierte Da-
teiname ist eindeutig, er besteht aus 'Prog_' bzw. zu sichernder Mandantennummer + aktuellem
Datum (JJUIMMTT) + ' ' + aktueller Uhrzeit (HH24MMSS). Sollte der Dateiname bereits existie-
ren, wird die Datei ohne Nachfrage tberschrieben.
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Datensicherungspfad

In dieser Maske hinterlegen Sie den UNC-Verzeichnisnamen, z.B. \\Server\Dasi, fir die
"Datensicherung". Dieses Verzeichnis muss im System vorhanden und auch verfigbar sein, d.h.
der Zugriff hierauf muss vom Programm und vom SQL-Server aus moglich sein.

Datensicherungspfad dndern X

0 Freigabe, auf die S0OL-5erver und Programm zugreifen konnen
(gof. Rechnername angeben)

Die Freigabe muss auf dem S0L-5erver liegen!

Pfad CUsers\Dieter Pfaff\OneDrive\Privat\Datensicherung’, =

Abbrechen

Abbildung 3.176: Datensicherungspfad

‘) Ein nicht existierendes Verzeichnis im Ablagepfad wird ohne Riickfrage
angelegt. Wenn keine Rechte flir die Datensicherung bestehen, wird die Daten-
sicherung ohne Hinweis abgebrochen.

Folgende Parameter sind maoglich:

AKTION=DASI

ABLAGEPFAD

e QOptionaler Parameter: MANDANTENNUMMER
e Optionaler Parameter: LOGGINGDB

Die Anmeldung erfolgt mit der verwendeten Anmeldeform (z.B. LOGIN="1" in FAKT.INI). Zur An-
meldung kann in der Verknlpfung ein Kirzel und Passwort hinterlegt werden.

* KUERZEL
* PASSWORT

Beispiele

o C:\Selectline \AuftragSQL.exe AKTION=DASI ABLAGEPFAD=C:\Temp LOGGINGDBsichert die
Programmdaten inklusive der Protokolldatenbank nach C:\Temp

e C:\Selectline \AuftragSQL.exe AKTION=DASI ABLAGEPFAD=C:\Temp
MANDANTENNUMMER=Auftrag sichert den Mandant Auftrag in das Verzeichnis C:\Temp

e C:\Selectline \AuftragSQL AKTION=DASI ABLAGEPFAD=\\Datensicherung\2016
MANDANTENNUMMER=WUNDFKUERZEL=sa PASSWORT=SLSSQLServersichert den Man-
danten WundF nach \\Datensicherung\2016 mit den Anmeldedaten sa und SLSSQLServer.
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Passwortschutz flir Datensicherungen
Die "Sicherheit" fur "Datensicherungen" wurde verbessert. Beim Erstellen einer

"Datensicherung" kann nun optional ein Passwort vergeben werden. Dieses muss zum Einlesen
der "Datensicherung" wieder eingegeben werden.

Datensicherung erzeugen X

Pfad

¥ Verzeichnisvorgaben
PTG I U s ers\ Dieter PlaffAppDataLocalMicr B
Optionen

[:] inklusive Logaging Datenbanken
C] Passwortschutz

o Hirnweis: Wahrend der Datenimicksicherung wird die
Telefonschnittstelle (TAP| Annuferkennung) deakdtiviert .

Abbildung 3.177: Passwortschutz fir "Datensicherung”

7.6 Meniieinstellungen iibernehmen

Anderungen am "Menii" kénnen aus einem anderen "Mandanten" ibernommen werden. In die-
sem Dialog erhalten Sie eine Auswahl der fir den aktuellen Benutzer "erlaubten” "Mandanten".
Es werden nur "Mandanten" mit MenlUanpassungen aufgefihrt.

Die Anwendereinstellungen werden dann aus dem gewdhlten “"Mandanten” in den aktuellen
"Mandanten" kopiert und Uberschreiben damit die bestehenden Einstellungen.

7.7 Webupdate
Hilfe / Internet / Webupdate

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt das Webupdate Uber die SelectLine Server Startseite.

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie leicht und bequem Ihr Programm auf den aktuellsten Stand
bringen.
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Berechtigung

Zur Nutzung des Webupdates berechtigt sind alle SelectLine-Fachhandler sowie deren Endkun-
den, sofern Sie durch ihren Fachhéndler dafir legitimiert wurden.

Eine Freischaltung muss lber die Programmlizenz vom Fachhéndler bei der SelectLine Software
AG beantragt werden.

Einstellung

Hier kann eine automatische Prifung auf Verflgbarkeit von ServicePacks eingestellt werden. Sie
kénnen wahlen zwischen periodisch (jeden Tag, jede Woche, etc.) und jedem Programmstart.

Download

Uber den Schalter "Uberpriifen" wird festgestellt, ob ein neues ServicePack oder Anderungsinf-
ormationen zur Verfligung stehen. Ist eine aktuellere Version verfligbar, so kann ggf. das vorein-
gestellte Downloadverzeichnis gedndert und anschliessend mit dem Download begonnen wer-
den.

Nach Abschluss des Downloads wird nach Zustimmung des Benutzers, das Programm geschlos-
sen und die Installation sofort durchgefiihrt. Sollte der Benutzer nicht sofort installieren wollen,
so erscheint ein Hinweis darlber, was fir die Durchfihrung der Installation zu tun ist und an wel-
cher Stelle das ServicePack gespeichert wurde.
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8 Rechteverwaltung

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung {ber die Selectline Server
Benutzerverwaltung.

Im "Applikationsmenii" unter "Rechteverwaltung" aller Programme ist es nun maoglich, zusatzlich
zu den "Benutzern", "Rollen" anzulegen. "Rollen" ersetzen die bisherige Ableitungsfunktion und
bieten eine neue Moglichkeit, Gruppenberechtigungen abzubilden.

Im "Applikationsmenti / Rechteverwaltung" bearbeiten Sie die "Rechteverwaltung" des Program-
mes.

Zuletzt gedffnete Mandanten

Wechseln und Verwalten
1 5L Muster GmbH

2 Vorlagenmandant SKR03

Drucken ¥

3 HETE

4 Vorlagemandant VMU
SOL Server +
Wartung J

Rechteverwaltung

\ SR o NI

@ Homepage ;?} Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.178: Applikationsmenl Rechteverwaltung

Bei dem Update auf die "Rechteverwaltung" entsteht kein Mehraufwand. Bestehende Benut-
zerkirzel und Ableitungen werden an das neue Programmverhalten angepasst und ihre Rechte-
einstellungen bleiben erhalten. Normale Benutzerkirzel werden dabei zu "Benutzern". Kirzel,
die anderen Kirzeln als Ableitung dienen, werden zu "Rollen"”. "Rollen" kénnen allerdings auch
im Nachgang noch in Kiirzel umgewandelt werden und umgekehrt.
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o

Kibrrel Benulzer
&5 (o &
Kurpel mit Benutzer mil
T Rollenzisordnung
70y (o> @
Kurzel, von dem -,
abgeleitet wird it
Bersut per Fuondnung

Abbildung 3.179: Applikationsmeni Rechteverwaltung Update

Mit der im Programm enthaltenen "Rechteverwaltung" kbnnen Sie:

e die Benutzung des Programms durch Fremde verhindern
¢ bestimmte Daten, Mandanten oder Programmteile sperren bzw. die Zugriffsrechte auf be-

stimmte Daten einschranken
e den Verantwortlichen fur bestimmte Programmaktionen dokumentieren
e die Terminkontrolle benutzerabhdngig gestalten

& Rechteverwaltung — m} X
KeaoddlEICEE Rl & - T-IBIB-B
Benutzer te  Name Test Usemame test
Rollen
Frogramme @SperreniEntsperren EZ Aufklappen
m:zj;men ~  Stammdaten
Meniipunite > Stammdaten
Daten » CRMNG
Optionen > Kalkulation
Auswertungen
Archiv » Konstanten
» Gruppen
> Intrastat
> Belege
»  Puswertungen
» Reporting
» PC-Kasse
» Lagerverwaltung
» Produktion
» Offene Posten
» Eigene Daten
> Schrittstellen
» Fenster
> Hife
v Applikationsmend
Wechseln und Verwalten
> Drucken
> S0L Server
»  Wartung
Rechteverwaltung
Homepage
Einstellungen
Beenden
2 Eintrage | sortiert: Kirzel <Alle Felder: - @

Abbildung 3.180: Rechteverwaltung Menupunkte

a
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8 Rechteverwaltung

Wenn die "Rechteverwaltung" aktiv ist, d.h. wenn mindestens ein Datensatz in der
"Rechteverwaltung" angelegt wurde, benttigt jeder "Benutzer" (oder "Benutzergruppe") einen
Datensatz.

Bei aktiver "Rechteverwaltung" ist der Start des Programms erst nach der korrekten Eingabe der
erforderlichen "Daten / Rechte" (Gross- und Kleinschreibung beachten!) méglich. Ausgenommen
hiervon ist die Anmeldung per WINDOWS - AUTHENTIFIZIERUNG.

Wenn mehrere Programme auf den gleichen Datenbestand zugreifen, wird die
"Rechteverwaltung" aktiv, sobald in einem Programm ein Datensatz in der "Rechteverwaltung"
angelegt wird.

Benutzer - Das Feld "Benutzer" enthalt den Datensatzschlissel. Er kann 2 Zeichen enthalten und
wird bei der Rechteidentifikation angefordert.

Name - Im Feld "Name" stehen lhnen 40 Zeichen zur ndheren Bezeichnung des Benutzers zur
Verflgung.

Username (nur Standardanmeldung) - Das eigentliche Passwort kann aus maximal 20 Zeichen be-
stehen und wird aber bei der Serverbenutzeridentifikation nicht angezeigt. Es kann leer bleiben,
wenn zwar "Benutzer" verwaltet werden sollen, aber kein Passwortschutz nétig ist. Den Eingabe-
dialog erreichen Sie Uber den Schalter [E Beabeten |

Rechte andern - Durch Doppelklick in der entsprechenden Spalte der Rechteverwaltung kénnen
die erlaubten Rechte angepasst werden.

Username - In den SQL-Programmversionen gibt es keine herkdmmliche Passwortzuordnung
mehr. Es werden die jeweiligen WINDOWS- bzw. SQL-Server-Anmeldungen verwendet. Deshalb
wahlen Sie zu jedem SELECTLINE-"Benutzer" hier den entsprechenden WiNDows-/SQL-Serverbenut-
zer aus oder legen diesen neu an. Dariiber hinaus kénnen Sie Gber das Kontextmena [Ctrl] + [Alt]
+ [R] fur die "Benutzer" Berechtigungen am SQL-Server vergeben. Hierzu sind allerdings die Rech-
te eines Datenbank-Administrators erforderlich.

Ej) Nach Zuordnung des Winpbows-/SQL-Serverbenutzers muss der Passwort-
datensatz iiber das Speichersymbol zundchst gespeichert werden, bevor weite-
re Einstellungen fiir den Benutzer getroffen werden kénnen. Hierdurch werden
fiir den Benutzer die erforderlichen Berechtigungen zu den Datenbanken am
SQL-Server gesetzt.

Rolle

Auf der Seite "Rollen” sind in Tabellenform alle zugeordneten Datensadtze aufgelistet. Ein
"Benutzer" kann mehreren "Rollen” und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der
"Benutzer" ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in einer
Rolle erlaubt ist es auch flr den "Benutzer" erlaubt. Dies kann im "Benutzer" Gber ein individuel-
les Recht noch gedndert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte Ubersteuert werden.
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Uber den Schalter |[Enev kénnen durch Mehrfachauswahl alle nicht zugewiesenen Kiirzel zu-
geordnet werden. Wird ein "Benutzer" seiner ersten "Rolle"” zugeordnet, werden dessen Benut-
zerrechte durch die Rechte der zugeordneten "Rollen” ersetzt. Das Wiederherstellen der Benut-
zerrechte ist dann nicht mehr moglich. Sie kbnnen zugeordnete Datensatze Uber den Schalter

f% Etemen | die Rechte des Benutzers werden dann Uber die bestehenden Rollenzuordnungen
neu ermittelt. Beim Entfernen der letzten zugeordneten Rolle, kann entschieden werden, ob der
"Benutzer" die bisherigen Rechte behalten soll, keine oder alle Rechte bekommt.

Programmsperre

Wenn der "Benutzer" keinen Zugang zu einem Programm haben soll, kann der Zugriff auf der
"Seite Programme" verboten werden.

‘j) Fir die verschiedenen Daten stehen eine unterschiedliche Anzahl und Art
der Befugnisse zur Verfiigung!

Weiterhin kann mit der Rechteverwaltung der Zugriff auf die nachfolgenden Positionen des Pro-
gramms geregelt werden.

e Rollen

e Programme

e Mandanten

e Module

e MenUpunkte
e Daten

e Optionen

e Auswertungen
e Archiv

‘? Die verfiigbaren Mentioptionen sind Programmabhdngig!

Weitere Funktionen stehen tber| I | zur Verfigung:

Datenbankeinstellungen - [F6]

e Maskeneditor bzw. Toolboxeditor wenn Toolbox lizenziert und fiir den "Benutzer" aktiviert
ist

e Betriebsprifermodus fur diesen "Benutzer" aktivieren (nur in ReWe) - Ausgewahlte
Menilpunkte und Optionen sind gesperrt.
(Achtung! Ein Deaktivieren ist nicht moglich.)

e SQL-Serverbenutzer verwalten [F3]

e Benutzereinstellungen Gbernehmen

e "Benutzer"in Rolle wandeln / Rolle in "Benutzer" wandeln

e Datenbankrechte neu vergeben (nicht bei Standardanmeldung)

Die Funktion "Benutzer" in eine Rolle wandeln bzw. umgekehrt ist nur moglich, wenn keine zuge-
ordneten "Rollen" oder "Benutzer" im Datensatz mehr vorhanden sind.
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Mit Hilfe der Funktion "Datenbankrechte neu vergeben" kénnen die Rechte im SQL-Server an-
hand der im Programm eingestellten Zugriffsrechte aktualisiert werden. Hierzu ist es er-
forderlich, sich mit den Rechten eines Datenbankadministrators im Programm anzumelden.

Im Druckmen ~ kénnen Sie per Einzel- oder Listendruck eine komplette Ubersicht tber die
Rechteeinstellungen einzelner oder aller "Benutzer" erstellen. Das Recht zum Drucken kann fir
die "Benutzer" gesperrt werden.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

8.1 Rechteverwaltung - Rollen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Rollen" ist es mdglich, zusatzlich zu den
"Benutzern", "Rollen" anzulegen. "Rollen" ersetzen die bisherige Ableitungsfunktion und bieten
eine neue Mdglichkeit, Gruppenberechtigungen abzubilden.

Um eine "Rolle” anzulegen wurde der Dialog zum Anlegen neuer Datensatze um eine entspre-
chende Auswahlmoglichkeit erweitert. Zusatzlich kann gesteuert werden, ob der neue Datensatz
wie bisher Uber vollen Programmzugriff verfligen soll oder ob dieser zunachst keine Berechtigun-
gen haben soll. In einer "Rolle” konnen, wie im Benutzer auch, Einstellungen an den
Modulzugriffen, Mandantenzugriffen, Daten, usw. vorgenommen werden.

Bei dem "Update" auf die neue Rechteverwaltung entsteht kein Mehraufwand. Bestehende Be-
nutzerkirzel und Ableitungen werden an das neue Programmverhalten angepasst und ihre
Rechteeinstellungen bleiben erhalten. Normale Benutzerkirzel werden dabei zu "Benutzern".
Kirzel, die anderen Kirzeln als Ableitung dienen, werden zu "Rollen”. "Rollen" kbnnen allerdings
auch im Nachgang noch in Kiirzel umgewandelt werden und umgekehrt.

Uber einen neuen Baumeintrag lassen sich Zuordnungen zwischen Benutzern und "Rollen” erstel-
len. Das Zuordnen eines Benutzers zu einer "Rolle" bewirkt, dass die Rechtekonfiguration der
"Rolle" auf den Benutzer Ubertragen wird. Benutzer kénnen beliebig vielen "Rollen" zugeordnet
sein, wobei sich ihre Rechte aus der Summe der Rollenrechte ergeben. Die Benutzerrechte kon-
nen trotz Zuordnungen weiterhin individuell angepasst werden.

Unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Rollen" kann die "Rollenverteilung" des Pro-
grammis fir die Benutzer festgelegt werden.

Auf der Seite "Rollen / Benutzer" sind in Tabellenform alle zugeordneten Datensatze aufgelistet.
Ein Benutzer kann mehreren "Rollen"” und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der Benut-
zer ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten "Rollen”, d.h. ist ein Recht in einer "Rolle"
erlaubt ist es auch fir den Benutzer erlaubt. Dies kann im Benutzer Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und so die per "Rolle"(n) vererbten Rechte Ubersteuert werden.
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Uber den Schalter |[Enev kénnen durch Mehrfachauswahl alle nicht zugewiesenen Kiirzel zu-
geordnet werden. Wird ein Benutzer seiner ersten "Rolle"” zugeordnet, werden dessen Benutzer-
rechte durch die Rechte der zugeordneten "Rollen" ersetzt. Das Wiederherstellen der Benutzer-
rechte ist dann nicht mehr mdglich. Sie kénnen zugeordnete Datensdtze Uber den Schalter

f% Etemen | die Rechte des Benutzers werden dann Uber die bestehenden Rollenzuordnungen
neu ermittelt. Beim Entfernen der letzten zugeordneten "Rolle”, kann entschieden werden, ob
der Benutzer die bisherigen Rechte behalten soll, keine oder alle Rechte bekommt.

¢ Rechteverwaltung — O x

Keadl B CEEEHORI - T-IBIG-E

Benutzer te Name Test Usemame test

Rollen

Frogramme |:='+ Neu Entfemen = Extras *
Mandanten [ Kiirzel = Mame

Module y O

Menipunkte =
Daten
Cptionen
Auswertungen
Archiv

1 Eintrag | sortiert: Kirzel <Ale Felder> = L@

Abbildung 3.181: Rechteverwaltung "Rollen"

8.2 Rechteverwaltung - Programme

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.

Unter "Applikationsmentii / Rechteverwaltung / Programme" konnen Sie den Zugriff fur die einzel-
nen "Programme" einschranken.

& Rechteverwaltung - [} X

e T CERBHNE & - T-IBIE- 8

Benutzer te MName Test Usemame test

Rollen

Programme: Programm Zugrif
Mandarten Attkelmanager Edaubt
Madule Adftrag Efaubt
M Kt
Do e Kassabuch Edubt
en
Optionen Lohn Efaubt
Auswertungen Rechnungswesen Eraubt
Archiv
1Eintrag | sortiert: Kirzel <Al Felder> |+ @

Abbildung 3.182: Rechteverwaltung "Programme”

8.3 Rechteverwaltung - Mandanten

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectlLine Server
Benutzerverwaltung.
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Mandantensperren, die unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Mandanten" der Rechte-
verwaltung hinterlegt werden kénnen, gelten fir alle Programme, die mit dem selben Datenbe-
stand arbeiten.

Die "Mandanten" sind in Tabellenform aufgelistet. Die Zugriffsrechte kénnen per Doppelklick
nicht nur fir die aktuelle, sondern fur alle Programmklassen gezielt vergeben werden. Werden
die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies Gber ein individuelles Recht noch ge-
dndert und Ubersteuert werden.

& Rechteverwaltung — [m] x
Keond T EEHNRI & - T-BBE-8

Benutzer te Name Test Usemame  test

Rollen

Programme [ Beabeten - = Edras - O Atualisieren
Mandanten
Module 8 Mandart & Name Fima Erautt Veroten
Mentpunkte (] DPSP Pfaff Atikelmanager, Auftrag, K.
gz;”m 0 HeaT Aikeimanager, Aftrag, K.
Auswertungen [ HBDE Arkemanager. Aftrag, K
Archiv B MFAKT SL Muster GmbH Artkelmanager, Auftrag, K

[ MFiBU SL Muster GmbH Arikelmanager. Auftrag, K

O RLG Vedagenmandant RLG Arikemanager. Aftrag, K

[ SKRO3 Veriagenmandant SKR03 Arkemanager. Aftrag, K

[ UFAKT SL Muster GmbH Artikelmanager, Auftrag, K

[ UFAKTF ‘Société de démonsiration Démo SA Artkelmanager, Auftrag, K

[ UFAKTI Demoline SA Demoline SA Artikelmanager, Auftrag, K

[ UFIBU SL Muster GmbH Artkelmanager, Auftrag, K

[ UFIBUF Démo SA Artikelmanager, Auftrag, K

[ UFIBUI Demoline SA Demoline SA Artkelmanager, Auftrag, K

[ UKABU SL Muster AG Artikelmanager, Auftrag, K

() UKABUF ‘Société de démonsiration Démo SA Artkelmanager, Auftrag, K

[ kMU Verlagemandant VKMU Artikelmanager, Aftrag, K

1Entrag | sottiert: Kiirzel <Mle Felders |~ Jo

Abbildung 3.183: Rechteverwaltung Mandanten

Der Zugriff auf einen neuen "Mandanten" ist bei Windows- und SQL-Serveranmeldung zunachst
grundsatzlich nicht moglich, d.h. er muss an dieser Stelle fiir jeden Benutzer erlaubt werden. Bei
der Standardanmeldung ist der Zugriff auf alle "Mandanten" fir die einzelnen Programmklassen
erlaubt und muss ggf. verboten werden.

Uber das Kontextmenii besteht die Moglichkeit, fiir die Benutzer Berechtigungen auf die Daten-
banken zu vergeben, sowohl fir die einzeln markierte "Mandanten", als auch fir die Datendaten-
bank. Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines Datenbankadministrators
im Programm anzumelden.

8.4 Rechteverwaltung - Module

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SELECT LINE S ERVER
Benutzerverwaltung.
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8 Rechteverwaltung

Unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Module" konnen Sie den Zugriff fir weitere
Programmfunktionen einschranken.

In der Tabelle wird eine Liste "der verfiigbaren lizenzierten Module" angezeigt, deren Verwen-
dung Sie fir den Benutzer erlauben kénnen. Werden die "Rechte des Benutzers" von einer Rolle
vererbt, kann dies Uber ein individuelles Recht noch gedndert und Ubersteuert werden.

& Rechteverwaltung — O X
Keodd B CBEEEHAE I # - T-BIBE- B
Berutzer te ~ MName Test Usemame test
Rollen
Programme Madul Zustand
Mandanten Anlagenbuchhaltung Altivier
M°d'_-'|5 Auftrag Toolbox Edit
E";”;p“”“e CRM NG Aiciviert
Optionen eCommerce Altiviert
Auswertungen Kostenrechnung Ahctiviert
Archiv Leistung Bltiviert
Lohn Toalbax Edit
OPOS Aktiviert
PC-Kasse Alctiviert
Produkdion Produktionssteuerung
Rechnungswesen Pltiviert
Rechnungswesen Toolbox Edit
RMA Phtiviert
1Eintrag || sortiert: Kiirzel <Alle Felder> - @

Abbildung 3.184: Rechteverwaltung Module

Toolbox Modus (nur, wenn Toolbox vorhanden / lizenziert)

Wenn das "Zusatzmodul Toolbox"lizenziert ist, konnen Sie im Feld Teelbex |Edtiermodus | den
Modus fur jeden Benutzer regeln.

e Deaktiviert — keine Nutzung maglich.

 Laufzeitmodus — Der Benutzer kann Programmerweiterungen aus der TooLBOx-Konfiguration
nutzen.

« Editiermodus — Der Benutzer kann Anderungen an der TooLBox -Konfiguration vornehmen.

Produktion Modus (nur, wenn Produktion vorhanden / lizenziert)

Den Zugriffsmodus flr das lizenzierte Programm PRODUKTION kénnen Sie im Feld auswahlen pro
Benutzer regeln.

» Deaktiviert — keine Nutzung moglich.

e Produktionsmonitor — Der Benutzer kann die in der PRODUKTION angelegten Planungen anzei-
gen und filtern.

e Produktionssteuerung — Der Benutzer kann den kompletten Funktionsumfang der
PRODUKTION nutzen.
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& Rechteverwaltung

keosd B CEEEHARE & - T-IBI&E- B
Benutzer te Name Test Usemame test
Rolen
Programme Modul Zustand
Mandanten Anlagenbuchhaltung Aktiviest
Module Mustrag Toolbox Edit v
Daten Runtime
Optionen eCommerce Edit
Auswedungen Kostenrechnung Akdiviet
Archity Leistung Aktiviert
Lohn Toolbox Edit
QPOS Activiert
PC-Kasse Aktiviert
Produktion Produktionssteuerung
Rechnungswesen Aktivien
Rechnungswesen Toolbox Edit
RMA Ativiert

1Eintrag | sortiert: Kiirzel

Abbildung 3.185: Rechteverwaltung Toolbox

8.5 Rechteverwaltung - Meniipunkte

Hinweis:
Benutzerverwaltung.

Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber

a x

die SelectLine Server

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Mentpunkte" wird die "Mentistruktur" des Pro-
gramms angezeigt. Diese wird in "Haupt- und Applikationsmeni" unterteilt.

& Rechteverwaltung

(R KL R =]

Benutzer te Name Test

Rollen
Programme
Mandanten
Madule
Menipunkte
Daten
Optionen
Auswertungen
Archiv

1 Eintrag | sortiert: Kiirzel

EEEHARI - T-IBIE-8

Usemame test

(&) Spemen/Entspemen I:_Z Aufklappen
~ Belege
> Projekte
~ Ausgangsbelege
Offerte Interessent
Offerte Kunde
Auftrag
Packzettel
Lieferschein
Teilrechnung
Rechnung
Gutschrift
w Eingangsbelege
Anfrage
Bestellung
Wareneingang
Eingangsrechnung
Disposition
RMA-Verwaltung

Inteme Belege

RV EVIR W

i

Abbildung 3.186: Rechteverwaltung MenUlpunkte
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Anzeige andern - Mit einem Doppelklick auf einen MenUpunkt bzw. mit dem Schalter = kdnnen
Sie flr den ausgewahlten bzw. fir alle MenUpunkte die Baumstruktur auf- bzw. zuklappen.

Menipunkte sperren bzw. freigeben - Der Schalter @& oder ein Klick mit der rechten Maustaste
sperrt den markierten MenUpunkt fr den Benutzer, bzw. gibt ihn wieder frei.

Menipunkte, auf die der Benutzer keine Berechtigung hat, werden fir ihn im Programm nicht
mehr angezeigt.

E} Achten Sie darauf, dass Sie den Meniipunkt fiir die Rechteverwaltung
nicht fir sich selbst sperren!

Im Normalfall sollte der Benutzer (Systemadministrator), der die Rechteverwaltung konfiguriert,
auch alle Rechte zu allen Menlpunkten haben.

8.6 Rechteverwaltung - Erlaubte Rechte

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die Selectline Server
Benutzerverwaltung.

In der Rechteverwaltung koénnen Sie den Zugriff fir "Mandanten”, "Datentabellen",
"Auswertungen" und bestimmte "Programmfunktionen” (Optionen) einschranken.

Mit einem Doppelklick 6ffnen Sie die Maske, in der die "Rechte fiir den Benutzer" gesperrt bzw.
eingeschrankt werden. Werden die Rechte des Benutzers von einer "Rolle"” vererbt, kann dies
Uber ein individuelles Recht noch geandert und Ubersteuert werden.

Mandantenzugriffe bearbeiten >

B Auftrag

ﬂ Rechnungswesen
BArtikelmanager
B Kassabuch

B Lohn

Ok Abbrechen

Abbildung 3.187: Mandanten Rechte bearbeiten
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Rechte bearbeiten fiir

Alle erlauben

- "Bankassistent

|:| Alle verbieten

s

ﬂ fndern der Filtereinstellungen
B Ausfihren

B EBearbeiten

B Crucken

~ @ Einlesen

Deaktivierte Optionen des ausgewdahlten MenUpunktes sind gesperrt.

& Rechteverwaltung

Keosd @

Benutzer te

Rollen
Programme
Mandarten
Madule
Meniipunkte
Daten
Optionen
Auswertungen
Archiv

1Eintrag | softiert: Kireel

Name Test

B Einlesen Individuelles Farmat
@ Loschen
B Verbuchen

Abbildung 3.188: Rechte bearbeiten

EEHNEI & - T~ BI&E-8

Usemame  test

(&) Spemen/Entsperen  [F= Aufklappen
e

Auswertungen
Repotting

FC Kasse
Lagerverwattung
Produktion
Offene Posten
Eigene Daten

>
>

>

>

>

>

>

> Schnittstellen
> Fenster

> Hife

A

~ Applkationsmenti
Wechseln und Verwalten
Drucken

SQL Server

Wartung
Rechtevenwaltung
Homepage
Einstelungen

Beenden

Abbildung 3.189: Menipunkte Rechte bearbeiten

<Alle Felder>

Pk A‘

Mit "Sperren / Entsperren" werden die entsprechenden MenUpunkte gekennzeichnet.

8.7 Rechteverwaltung - Daten sperren

Mit den "Datensperren” legen Sie fest, ob dem Benutzer bestimmte Daten (Tabellen) angezeigt
werden bzw. ob er Befugnisse zum Anlegen, Andern oder Léschen besitzt. Wenn mehrere Pro-
gramme der SELECTLINE - Reihe auf den gleichen Datenbestand zugreifen, gelten die Datensper-
ren fur alle Programme.
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D Fir die verschiedenen Daten stehen eine unterschiedliche Anzahl und ver-
schiedene Arten der Befugnisse zur Verfligung.

Auf der linken "Seite der Maske" wird eine Liste der verfligbaren Daten angezeigt, auf der rech-
ten Seite sehen Sie die Liste mit den erlaubten und verbotenen Optionen.

Rechte bearbeiten far "Rechnung” s

Alle erlauben |:| Alle verbieten

[ Ok ] [ Abbrechen

Abbildung 3.190: Datenrechte (links ohne und rechts mit Rollenzuordnung)

Rechte bearbeiten fir "Rechnung” s

Alle erlauben |:| Alle verbieten

[] Kopieren

E] Gedruckte Belege bearbeiten

Ok l [ Abbrechen

Abbildung 3.191: Datenrechte (links ohne und rechts mit Rollenzuordnung)
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Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag in der Liste gelangen Sie in den Anderungsmodus.

Hier kdnnen fur die Daten verschiedene Aktionen verboten werden, indem Sie die entsprechen-
de Option deaktivieren.

Werden Rechte geerbt, miissen bei abhdngigen Datenrechten (z.B.
Léschen, Anlegen oder Kopieren von Lesen) erst die libergeordneten Rechte in-
dividuell erlaubt werden, anderenfalls kann ein abhdngiges Recht nur erben
oder verboten werden.

8.8 Rechteverwaltung - Daten
Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server

Benutzerverwaltung.

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Daten" kann der Zugriff auf die "Daten" (Tabel-
len) des Programms fiir die Benutzer eingestellt werden.

Auf der linken Seite der Maske wird eine Liste der "verfiigharen Daten" angezeigt und auf der
rechten Seite die Liste mit den "erlaubten und verbotenen Optionen" angezeigt.

& Rechtevenwaltung - o x
ey EICEE Rl #-T7-BlBE-8
Benutzer te Name Test Usemame test
Rolen
Programme Daten « Eaubt
Mandanten Adresse Arlegen, Anonymisieren, Auskunt, Bearbeften, Bezichungen verwalten, Datenschutz bearbeten, Detenschutz esen. Druck
Madle Adivitaten von Kampagnen Arlegen, Bearbeiten, Lesen, Léschen
g;”;“’“”“e Arfrage Arlegen, Beatbeiten. Bearbeitungssiatus andem. Drucken, Geduckte Belegs bearbeiten, Kopieren. Lesen, Lischen. Umiar
Optionen Abetsplan Arlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Loschen
Auswerungen Abetsschit Voriage Arlegen, Beabeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Loschen
prefiv Aicel Arlegen, Aticel inaktv /aiv setzen. Arikel umbuchen, Bearbetten, Bider. Drucken. Einka., Histry, Kopieren, Lesen, Liss
Artikelgruppe Anlegen, Arikelgruppenauswertung, Bearbeiten, Bider, Drucken, Kopieren, Lesen, Laschen
Adiag Arlegen, Beatbeten, Bearbeitungsstatus andem Drucken, Gednuckte Belege bearbeten. Kopieren. Lesen, Lischen. Unlar
Adfragstyp Arlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Afwandskortengnuppe Arlegen, Beabeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Bank Arlegen, Bearbeten, Drucken, Lesen, Lschen
Bankbeaug Anlegen, Bearbeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Loschen
Bankkonto Arlegen, Bearbeten, Drucken, Kopicren, Lesen. Loschen
Belegrabattsaffel Arlegen, Beatbeten, Datensatzschiissel andem, Drucken, Kopiern, Lesen, Lischen
Bestelung Arlegen, Beabeten, Beabetungsstatus andem, Drucken, Gednuckte Belege beataten. Kopieren, Lesen, Laschen, Ular
Betrichsritel Arlegen, Bearbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Betriebsmittelgruppe Anlegen, Bearbeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Lschen
Bezichungsart Arlegen, Bearbeten, Lesen, Loschen
Buchungsstapel Arlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
1Entrag | sortert: Kizel <Al Felder> |~ L@

Abbildung 3.192: Rechteverwaltung Daten
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Rechte bearbeiten for "Adresse” #

Alle erlauben [ Alle verbieten

, Beziehungen verwalten
B History
~ @ Lesen
~ [@ Bearbeiten
w u Anlegen
@ Kopieren
~ (@ Datenschutz bearbeiten
B Anonymisieren
@ Loschen
~ [ Datenschutz lesen
@ Auskunft
B Drucken
@ Seriendruck

n Verknupfungen verwalten

Abbrechen

Abbildung 3.193: Rechte bearbeiten

Mit einem Doppelklick auf die gewahlte Tabelle kdnnen die erlaubten und verbotenen Rechte
fir den Benutzer festgelegt werden. Werden die "Rechte des Benutzers" von einer Rolle vererbt,
kann dies Uber ein individuelles Recht noch geandert und Ubersteuert werden.

8.9 Rechteverwaltung - Optionen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectlLine Server
Benutzerverwaltung.

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Optionen" konnen Sie den Zugriff fir weitere
Programmfunktionen einschranken.

Auf der linken Seite wird eine Liste der verfiigbaren Optionen angezeigt und auf der rechten Sei-
te die Liste mit den erlaubten und verbotenen Optionen.

& Rechteverwaltung

— o x
Heond @A CERRBEANERI & - T-EIE-A
Benutzer ‘E_ Name Test Usemame test
Rolen
Programme Option = Eraubt Verboten
Mandarten Adressabgleich Adresse an cobra CRM tbergeben, Adresse in cobra CR
Madule Adressexport {Outiook, Tobit) Ausfithren
g;';:w"kte Archiv Anlegen. Archiveinstelungen fir andere Benutzer vomeh
(e Bankassistent Andem der Fitereinstellungen. Ausfiren, Bearbeiten. Dr
Auswertungen Bankverbindungen prifen Ausfihren
Archiv Belege Artikel-Info, Belegdefirition. Belege bearbeiten. Belege mi
Benutzer abmelden Abmeldung ablehnen, Andere Benutzer aomelden
CRMNG CRM Acressen, E-Mais, Joumalibersiot, Kalender. Kate
Dashboard Ausfilhren. Bearbeten. Ewetert. Exportieren
Daten Reorganisieren, Stammdaten akiualisieren
Datenaktualisierung Ausfihren
Datenvedukion Ausiihren
Datensicherung Datensicherung laden. Mandartendaten sichem. Progra.
Datev Export Adressen. Export Buchungssatze. Export Kontenb.
Drucken Druckersinichtung, Druckvorlagen
E-Banking Kortoausziige abholen, Lohnzahlung tbertragen. Ubertra
E-Rechnung E-Rechnungen erzeugen, E-Rechnungen senden. kund
Export Office Ausiiiren
Exportassistert Ausiiiren
Exporte Bider. EDI. SelectLine Atkelmanager, SelectLine eCom
1 Entrag | sortett: Kirzel <Al Feider> |+ J@

Abbildung 3.194: Rechteverwaltung Optionen
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Mit einem Doppelklick kdnnen auf die gewahlte Option kdnnen die erlaubten und verbotenen
Rechte fur den Benutzer festgelegt werden.

Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies tUber ein individuelles Recht
noch gedndert und lbersteuert werden.

Dashboard

Das Anzeigen und Bearbeiten von Dashboards, sowie das Exportieren in ein Bild, PDF-Format
oder als Exceldatei sind durch Optionsrechte fir jeden einzelnen Benutzer steuerbar.

Die Rechte befinden sich unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Optionen".

& Rechteverwaltung = [m} x
KHeandl FCREHORI & - T~-EIE-B
Benutzer ‘L Name Test Usemame test
Rallen
Programme Option ~ Edaubt Verboten
Mandanten Adressabaicich Agesse an cobra CRM dbergeben, Adresse in cobra CR
Module Adressexport (Outiook, Tobit) Ausfiihren
Menipurk
i Archiy Arlegen, Archiveinstelungen fiir andere Benutzer vomeh..
Optionen Bankassistent Andem der Fitereinstellungen, Ausfinren, Bearbeten, D
Auswettungen Bankverbindungen prifen Ausfibren
Prehiv Belege AtikeHnfo, Belegdefintion, Belege bearbeten, Belege mi.
Benutzer sbmelden Riemnbdin ~inbnn. Asinen D 2 sl
CAMNG Rechte bearbeiten fiir "Dashboard X
Dasrboard
Daten [] Alle erlauben  [] Alle verbieten
Datenaktualisierung
~ @ Ausfihren
Datenreduktion
v @ Bearbeiten
Datensicherung
@ Erweitert
Datev
® Exportieren
Drucken
E-Banking
E-Rechnung
Ok Abbrechen
B Cfiee N
Expotassistent Ausfibren
Exporte Bider, EDI, SelectLine Atikemanager, Selectline <Com
1 Ertrag | sortet: Kirzel <le Feiders |+ @

Abbildung 3.195: Rechteverwaltung Optionen Dashboard

8.10 Rechteverwaltung - Zugriffsebene

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Zugriffsebenen" kénnen Sie im RECHNUNGSWESEN
den Zugriff fir weitere Programmfunktionen einschranken.

& Rechteverwaltung - u] X
KeoddECED R #-F-BlBE-8

Benutzer tf Name. Usemame .

Rollen
Programme. .
Mandanten Zugriffsebenen
Module

Menipurkte

Daten Zugriffsebenen Beispiel: 1.5.7.10-15,50-
Optionen
Zugrffsebenen
Auswertungen

Vererbt

Daten mit Einschrankungen

Buchung
Kento

2Enirage | sortiert: Kirzel <He Felders |~ .9

Rechteverwaltung Zugriffsebene

386


../../../../../../../Lohn/Content/Topics/SL Server/Benutzer Allgemein.htm

8 Rechteverwaltung

Mit den "Zugriffsebenen" wurde im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN die Moglichkeit geschaffen, die
Sichtbarkeit auf ausgewahlte Daten zeilenweise einzuschranken.

Dabei wird Uber die "Rechteverwaltung" definiert, welcher Benutzer welche Datensétze sehen,
andern und l6schen darf.

Die Einschrankung bezieht sich auf Konten und Buchungen im RECHNUNGSWESEN .

Der Benutzer kann dann nur die Datensatze sehen, bearbeiten und 16schen, die auf seiner Sicht-
barkeitsebene liegen. Alle Satze, die nicht in seinem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir ihn ge-
sperrt und nicht sichtbar.

Die Zuordnung der "Sichtbarkeitsebenen" erfolgt im Dialog der Rechteverwaltung. Hier kénnen
fur eine Rolle oder einen Benutzer "Sichtbarkeitsebenen" zugeordnet und festgelegt werden.
Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und Ubersteuert werden. Fir diesem Fall muss erst die Option "Vererbt" deakti-
viert werden. Die Zugriffsebene eines Benutzers kann eine oder mehrere durch Komma getrenn-
te Ebenen beinhalten. Weiterhin sind von - bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu hin-
terlegbar (30-40). Ein offener Bereich gestattet den Zugriff von - bis zum Ende (30-) und wird mit
einem Bindestrich beendet.

Konten ohne Einschrankung erhalten den hochsten Wert - je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je grosser die Einschrankung sein soll desto kleiner muss der Wert sein.

Analog erhalten Benutzer mit den meisten Rechten den kleinsten und Benutzer mit den wenigs-
ten Rechten den héchsten Wert als Zugriffsebene.

Die Einstellung in der "Rechteverwaltung" und die entsprechende Zuordnung in den Konten bzw.
Personalstammdaten kann von jedem Benutzer, der selbst keine Zugriffsebene zugewiesen be-
kommen hat, durchgefiihrt werden.

8.11 Rechteverwaltung - Auswertungen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die Selectline Server
Benutzerverwaltung.
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Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Auswertungen" kbnnen Sie den Zugriff fur weite-
re Programmfunktionen einschranken.

& Rechteverwaltung - m] X
KeosdlESEB F &~ T-blBE-A
Benutzer te Name Test Usemame test
Rollen
Programme Auswertung Elaubt Verboten
Mandanten Atkel Kostenarteil als Bakengrafk Anzsigen
Module Artiked Kostenertwicklung als Balkengrafik Anzeigen
g:t';f“"k‘e kel Umsatzanteil als Balkengrafik Anzeigen
Optionen kel Umsatzentwicklung als Balkengrafik Anasigen
Auswertungen Attkelbestand Anzeigen
Archiv Artkeleinkaufsstatistic Anzeigen
Artikelgnuppen Hierarchie Anzsigen
Attkelkonto Anzeigen
Artkelverkaufastatistk Anzeigen
Atkelweise Dispostionsdbersicht Anzsigen
Aufirag SAD/BAD Anzeigen
usgangsbelege Umsatzentwicklung als Balk .. | Anzeigen
Ausgangsbuch PAnzeigen
Beleg nach Lager Anzeigen
Belege Ausgangsseie Anzeigen
Belege Engangssete Anzeigen
Belege Unterschiit Anzeigen
Belegpastionen Ausgangsseie Anzsigen
Belegpostionen Eingangssete Anzeigen
Belegrabatistaffeln Anzeigen
Bestelvorschiag Anzeigen
2Einirage | sortier: Kiirzel <Ale Felder> = @

Abbildung 3.196: Rechteverwaltung Auswertungen

Auf der linken Seite wird eine Liste der verfligbaren Auswertungen angezeigt und auf der rech-
ten Seite, die Liste mit den erlaubten und verbotenen Auswertungen.

Mit einem Doppelklick auf die gewdhlte Auswertung kénnen die erlaubten und verbotenen Rech-
te fur den Benutzer festgelegt werden. Werden die "Rechte des Benutzers" von einer "Rolle”
vererbt, kann dies Uber ein individuelles Recht noch gedndert und tUbersteuert werden.

8.12 Rechteverwaltung - Archiv

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.
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Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Archiv" kann der Zugriff auf die "Archive" des Pro-

grammes flr die Benutzer eingestellt werden.

Hier kdnnen Sie neue Archive hinzuftgen, entfernen, Direkt und Indirekt verknipfen.

& Rechtevenwaltung

o9 T CEEHARI - T-IBBE-B

Berudzer te Name Test Usemame test

Rollen

Programme: B Hinzutugen |v]

Mandarten

Optionen
Auswertungen
Pechiv

Btras | [@ Dateworschau

Module Ablage iert.. ~ Formular Herkunft Quelle Archivierungst
Menipunkte Selectline Dogio
Daten

2Entrage | soiert: Kirzel

Abbildung 3.197: Rechteverwaltung Archiv

8.13 Rechteverwaltung Kontextmenii

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber

Benutzerverwaltung.

Diese Positionen finden Sie unter Applikationsmenti Kontext| [ |.
&) Einstellungen... F&
B Toobox-Editor
Dokumente k

50L Server-Benutzer verwalten F3
Benutzereinstellungen Gbermehmen
Benutzer in Rolle wandeln

Datenbankrechie neu vergeben

Abbildung 3.198: Rechteverwaltung Kontextmenu

SQL Serverbenutzer verwalten

e Benutzereinstellungen Gbernehmen
e Benutzer in Rolle wandeln

e Datenbankrechte neu vergeben

8.13.1 SQL-Serverbenutzer verwalten

<He Felder> _+ @

die SelectLine Server

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.

389


../../../../../../../Lohn/Content/Topics/SL Server/Benutzer Allgemein.htm

8 Rechteverwaltung

In den SQL- Programmversionen werden unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung
(Einstellungen)| | |" die SQL-Serverbenutzer verwaltet.

&= Rechteverwaltung

- ] #
eosdl EICEE & - 7- B &-8
Berutzer te Name Test Usemame test &) Einstellungen F6
Rollen ] Toombox-Editor
Programme: B Neu Ertfemen == Exras
= Dokumente »
Mandanten ) Kirzel ~ | Name
Module I SOL Server-Benutzer verwalten F3 I
Meniipurkte Benutzereinstellungen Ubermehmen
Daten
Optionen Benutzer in Rolle wandeln
Zugrifsebenen Datenbankrechte neu vergeben
jr”;we““"'ge" Betriebsprufermodus fur diesen Benutzer aktivieren
iV
2 Bntrage | sortiert: Kirzel <Mle Felder> - .@
Abbildung 3.199: SQL-Serverbenutzer verwalten
[ sOL-Serverbenutzer verwalten m} *
RE & B

SQLServer-Authertifizierung: | Windows-Authentifizierung

Vorhandene SQL-Serverbenutzer
s

€7 5L_OptiTax

€ test

Abbildung 3.200: SQL-Serverbenutzer verwalten

SQL-Server- Authentifizierung - Auf dieser Seite konnen SQL-Serverbenutzer neu angelegt,
geldscht bzw. deren Passworte gedandert werden.

Windows-Authentifizierung - Hier werden lhnen auf der linken Seite alle im Netz existierenden

Windows-Benutzer /-Benutzergruppen, auf der rechten Seite alle Windows-Benutzer / Benutzer-
gruppen mit Zugriff auf den SQL-Server angezeigt.

Sie kénnen alle Eintrage anklicken und per "Drag & Drop" die Seiten wechseln bzw. an die ge-
wiinschte Stelle in der Liste ziehen.

Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines SQL-Datenbankadministrators im
Programm anzumelden.

siehe auch:
SQL-Server andern
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8.14 Datensatz kopieren

Far alle Stellen, an denen eine Funktion zum Kopieren eines Datensatzes zur Verfligung steht,
gibt es ein Recht, was dem Anlegen untergeordnet ist. Darliber lasst sich explizit das Kopieren
von Datensatzen administrieren, ohne das Anlegen verbieten zu missen. Entsprechend wir das
Symbol "Datensatz kopieren" in jenen Dialogen ausgegraut.

Erlaubte Rechte ot
Daten |Abeitsplan

Alle edauben D Alle verbigten
w Lesen
W Bearbeiten
A Anlegen
Kopieren
Léschen
Drucken

Ok Abbrechen

Abbildung 3.201: Datensatz kopieren

Ein spezielles Verhalten gilt bei den Belegen zu erwdhnen. Wenn, wie in diesem Beispiel, beim
Beleg "Auftrag" das Recht zu kopieren untersagt wurde, wie oben ersichtlich durch inaktiv set-
zen — besteht jedoch beim "Auftrag" selbst, wie auch bei allen anderen Belegen, nach wie vor
die Moglichkeit die Funktion "Beleg kopieren von..." iber | B | bzw. die "Einstellungen und
Zusatzfunktionen"| B | [F12] aufzurufen.
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8 Rechteverwaltung

Benutzer inkl. Einstellungen Gber Rechteverwaltung kopieren

Beim Kopieren von Benutzern in der "Rechteverwaltung" kbnnen nun neben den Rechten optio-
nal die Spalteneinstellungen und die Einstellungen der Funktion "Maske anpassen" der Belege
fur das neue Passwortklrzel tbernommen werden.

Benutzer kopieren >

Meues Karzel

Welche Daten sollen zusatzlich kopiert werden?

Rechte
zunrdnungen
Spalteneinstellungen
Belegmaskeneinstellungen

Ok Abbrechen

Abbildung 3.202: Benutzer kopieren

8.15 Abgeleitete Rechteverwaltungen vererben
Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectlLine Server

Benutzerverwaltung.

Beim Loschen eines "Benutzers" in der Rechteverwaltung erfolgt eine Prifung, inwieweit die
Rechte des zu I6schenden Benutzers per Ableiten von auch fiir andere "Benutzer" giltig waren.

Hierliber erhalten Sie in diesem Dialog eine Ubersicht.

1

Optional kénnen Sie hier nun entscheiden, ob die Einstellungen des zu l6schenden "Benutzers'
Ubernommen oder aufgehoben werden sollen.

8.16 Passworteingabe
Geben Sie hier |hr Kirzel und Ihr Passwort an. Der Zugriff auf das Programm oder bestimmte Be-
reiche ist nur im Rahmen der Ihnen zugewiesenen Zugriffsrechte moglich.

Besonderheit SQL-Version

Windows - Authentifizierung - Beim Programmaufruf erscheint kein Passwortdialog. Der Zugang
zum Programm wird Uber die im Windows hinterlegten Benutzerpassworter erlaubt.

SQL-Server - Authentifizierung - Beim Programmaufruf erscheint der Passwortdialog des SQL-Ser-
vers. Der Zugang zum Programm wird Uber die am SQL-Server hinterlegten Benutzerpassworter
erlaubt.
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8 Rechteverwaltung

8.17 Passwort dndern / festlegen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die Selectline Server
Benutzerverwaltung.

Hier kdnnen Sie |hr personliches Passwort eintragen bzw. ein schon vorhandenes in der Rechte-
verwaltung andern. Unter Bestatigung geben Sie dieses nochmals ein und bestatigen den Dialog
mit| Ok

@ PC-Kasse - [m] x
o9 ECRE Rl #- 7B BB
Eingabeoptionen _
Passwirter Passworter
Hardware Konfiguration Barentnahme / -einlage
Arehiv Kassierer / Startwerte Schublade &ffnen
Position stomieren Teatimport Positionen
Beleg stomieren Belegpreis andem
Kassenabschluss Mull-Beleg schreiben
Eingabemodus wechseln
Pause
Kassensturz
2 Eintrage | sortiert angelegt 05.11.2020 14:35:33, & | bearbeitet 05.11.2020 14:36; <Alle Felder> s . )

Abbildung 3.203: PC Kasse Passworter
Die "Passworter"” werden hier fur die einzelnen Funktionen festgelegt.
Mit dem ndchsten Aufruf des Programms bzw. der Kassenfunktion wird diese Eingabe wirksam.

8.18 Passwort Sperren

Anzeigen - Der "Benutzer"” darf die Datensatze der Tabelle nicht sehen. Bei der Benutzung dieser
Option eribrigt sich die Einstellung der folgenden drei Optionen.

Andern - Der "Benutzer" darf keine Anderungen an vorhandenen Datensatzen vornehmen. Diese
Option schliesst gleichzeitig das Anlegen neuer und das L8schen vorhandener Datensatze aus.

Anlegen - Der "Benutzer" darf keine neuen Datensatze anlegen.
Léschen - Der "Benutzer" darf keine Datensatze dieser Tabelle 16schen.
Gedruckte Belege bearbeiten - Fiir Belege steht die zusatzliche Datensperre "Gedruckte Belege

bearbeiten" zur Verfligung. Ist die gleichnamige - belegiibergreifende - Rechte-Option bereits ge-
setzt, so ist die belegtypabhangige Datensperre wirkungslos.

8.19 Abgeleitete Rechteverwaltungen vererben

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die Rechteverwaltung Uber die SelectLine Server
Benutzerverwaltung.
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8 Rechteverwaltung

Beim Ldschen eines "Benutzers" in der Rechteverwaltung erfolgt eine Priifung, inwieweit die
Rechte des zu l6schenden Benutzers per Ableiten von auch fir andere "Benutzer" glltig waren.

Hierliber erhalten Sie in diesem Dialog eine Ubersicht.

Optional kénnen Sie hier nun entscheiden, ob die Einstellungen des zu |6schenden "Benutzers"
Ubernommen oder aufgehoben werden sollen.

8.20 SQL-Server (Rechteverwaltung)

8.20.1 SQL-Serverbenutzer auswahlen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.

In den SQL-Programmversionen gibt es keine herkdmmliche Passwortzuordnung mehr. Es wer-
den die jeweiligen Windows- bzw. SQL-Server-Anmeldungen verwendet. Deshalb ordnen Sie je-
dem SELECT LINE- Benutzer unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung" | B | den ent-
sprechenden "Windows- / SQL-Serverbenutzer" zu.

Sie erhalten zur Auswahl eine Auflistung aller verfigbaren Windows- / SQL-Serverbenutzer, kon-
nen von hier aus aber auch SQL-Serverbenutzer neu anlegen.

SQL-Serverbenutzer - In der SQL-Programmuversion erreichen Sie Uber Einstellungen und Zu-
satzfunktionen| I8 |in der "Rechteverwaltung” die Verwaltung der SQL-Serverbenutzer.

SQL-Server-Authentifizierung

Auf dieser Seite kdnnen SQL-Serverbenutzer neu angelegt, geldéscht bzw. deren Passworte ge-
andert werden.

D SOL-Serverbenutzer verwalten m} *

BR & H

SQLServer-Authertifizierung: | Windows-Authentifizierung

Vorhandene SQL-Serverbenutzer
s
€ 5L_OptiTax

€ test

Abbildung 3.204: SQL Server-Auswdhlen
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8 Rechteverwaltung

Windows-Authentifizierung

Hier werden Ihnen auf der linken Seite alle im Netz existierenden Windows-Benutzer / Benutzer-
gruppen angezeigt. Auf der rechten Seite sehen Sie nur die Windows-Benutzer / Benutzergrup-
pen mit Zugriff auf den SQL-Server. Um hier Anderungen vornehmen zu kénnen, miissen Sie als
Datenbank-Administrator angemeldet sein. Um Benutzern den Zugriff auf den SQL-Server zu er-
lauben bzw. zu verweigern, wéahlen Sie die gewlnschten Eintrage auf der jeweiligen Seite aus
und klicken Sie auf einen der beiden Pfeile in der Mitte (& / & ). Die ausgewahlten Eintrage
werden jeweils der Seite hinzugeflgt, in deren Richtung der Pfeil zeigt. Sie kénnen die Eintrage
auch per ”Drag & Drop” von einer Seite auf die andere ziehen bzw. in der Liste neu ordnen.

SOL-Serverbenutzer verwalten O X

& 8

SQLServer-Authentifizierung Windows-Authertifizierung |

Domane |

€ Vorhandene Benutzer € 50L-Serverbenutzer

e v g Gruppen

#7 VORDEFINIERT \Benutzer

€ v €7 Benutzer

DESKTOP4G8E15DR"Dieter Pfaff

NT Service"MSSQLSSELECTLINE

NT SERVICE"\ReportServersSELECTLINE
NT SERVICENSQLTELEMETRYSSELECTLINE
NT SERVICE\SQLWriter

NT SERVICE\Winmgmt
NT-AUTCRITAT\SYSTEM

Abbildung 3.205: Windows-Authentifizierung

Darlber hinaus kénnen Sie Uber das Kontextmen( [Ctrl] + [Alt] + R fir die Benutzer Berechtigun-
gen am SQL-Server zu vergeben.

Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines SQL-Datenbankadministrators im
Programm anzumelden.

siehe auch:
SQL-Server dndern

8.20.2 SQL-Serverbenutzer verwalten

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.
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8 Rechteverwaltung

In den SQL- Programmversionen werden unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung
(Einstellungen)| | |" die SQL-Serverbenutzer verwaltet.

&= Rechteverwaltung

- ] #
eosdl EICEE & - 7- B &-8
Benutzer te Name Test Usemame test Q) Einstellungen o
Rollen ] Toombox-Editor
Pro 5 = .
I-Ia:z:tr:: E-Nzu Eares Dokumente »
Module v ~e| | SQL Server-Benutzer verwalten El
Elemlpunkte : Benutzereinstellungen ubernehmen
aten
Optionen Benutzer in Rolle wandeln
Zugrifsebenen Datenbankrechte neu vergeben
jr”;we"“"ge" Betriebsprufermodus fur diesen Benutzer aktivieren
iV
2 Bntrage | sortiert: Kirzel <Mle Felder> - .@
Abbildung 3.206: SQL-Serverbenutzer verwalten
D SOL-Serverbenutzer verwalten m} *

BR el 8

SQLServer-Authertifizierung: | Windows-Authentifizierung

Vorhandene SQL-Serverbenutzer
s

€7 5L_OptiTax

€ test

Abbildung 3.207: SQL-Serverbenutzer verwalten

SQL-Server- Authentifizierung - Auf dieser Seite konnen SQL-Serverbenutzer neu angelegt,
geldscht bzw. deren Passworte gedandert werden.

Windows-Authentifizierung - Hier werden lhnen auf der linken Seite alle im Netz existierenden
Windows-Benutzer /-Benutzergruppen, auf der rechten Seite alle Windows-Benutzer / Benutzer-
gruppen mit Zugriff auf den SQL-Server angezeigt.

Sie kénnen alle Eintrage anklicken und per "Drag & Drop" die Seiten wechseln bzw. an die ge-
wiinschte Stelle in der Liste ziehen.

Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines SQL-Datenbankadministrators im
Programm anzumelden.

siehe auch:
SQL-Server andern

8.20.3 SQL-Serverbenutzer anlegen

Hinweis: Ab Version 24.2 erfolgt die SQL-Benutzerverwaltung im SelectLine Server.
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8 Rechteverwaltung
Uber "Applikationsmenii / Rechteverwaltung (Einstellungen und Zusatzfunktionen "| K | und den

Schalter & in der Maske SQL-Server-Benutzer verwalten kdnnen Sie einen "neuen SQL-
Serverbenutzer" mit seinem Passwort anlegen bzw. einen schon vorhandenen dndern.

D SOL-Serverbenutzer verwalten

O X
ENEINGER -|

SQLServer-Authertifizierung | Windows-Authentifizierung
Worhandene SQL-Serverbenutzer
s SOL Serverbenutzer anlegen *
€ SL_OptiTax
€ test Benutzemame |

Passwort

Passwort wiederholen
Ok Abbrechen
Abbildung 3.208: SQL-Serverbenutzer anlegen
Geben Sie das Passwort mit einer Wiederholung ein und bestatigen Sie den Dialog mit. ok

Mit dem nadchsten Aufruf des Programms wird diese Eingabe wirksam.
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9 Programmeinstellungen

9 Programmeinstellungen

Unter "Applikationsmentii / Einstellungen" #ensteiungen  kdnnen Sie benutzerdefinierte Einstel-
lungen fir die Arbeit mit dem Programm festlegen.

Der am System angemeldete Benutzer wird angezeigt (nicht zu verwechseln mit dem in der
"Rechteverwaltung" angelegten Bearbeiter).

Uber einen Navigator im linken Maskenbereich gelangen Sie auf die einzelnen Seiten:

e Programm

e Darstellung

e Farben

e Meldungen

e Drucken

e Intercert

e E-Mail

e Makroassistent

e Adressformat

e Zeiten

e Sprache

e cobra CRM (nur AUFTRAG)
e Mosaic (nur AUFTRAG)

e System

e Journal

e CRM (nur AUFTRAG)

e ELSTER (nur REwE und LOHN)
e FinanzOnline (nur REWE)
e Pepper-Treiber

9.1 Seite Programm

Fensterverwaltung

 Position beim 6ffnen - Optional kann festgelegt werden, bei welcher Position das Programm
geoffnet werden soll.

e Ausdehnung - Mit welcher Ausdehnung soll das Programm ged&ffnet werden.

» Modus beim Offnen - Wie wird das Programm gedffnet. Wie beim Beenden - Bearbeitungsan-
sicht - Tabellenansicht

¢ Mehrmonitorbetrieb: Fir alle Dialoge aktiviert - Deaktiviert

Programm maximiert starten ja / nein

Position und Ausdehnung der Fenster beim Beenden merken ja / nein
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9 Programmeinstellungen

Bestatigen
e Bei aktiver Option "Programmende bestdtigen" erscheint eine zuséatzliche Sicherheitsabfra-
ge.
¢ Alle Meldungen, welche Gber "Hinweis nicht mehr anzeigen" deaktiviert wurden, kénnen
Uber den Schalter zunidsetzen  wieder aktiviert werden.
Ansicht
¢ Einstellen des ersten Wochentages, dies beeinflusst die Bestimmung der Kalenderwoche (die

Standardeinstellung fir die SCHWEIZ ist Montag)
e "Hinweise der Funktionsleiste in den Stammdatenmasken anzeigen"

9.2 Seite Darstellung
Vergrosserung von Schriften und Elementen

Unabhéangig von den Einstellungen des Betriebssystems kann hier eine Vergrdsserung von Schrif-
ten und Elementen zwischen 100% und 200% vorgenommen werden.

Der eingestellte Wert wird fir den aktuellen WiNDOWS-Benutzer (rechnerbezogen) gespeichert.
Zur Ubernahme der Einstellung miissen aktuell gedffnete Dialoge erneut aufgerufen werden.

Bearbeitungsansichten
Farbauswahl des Hintergrundes.
Baumansicht

Auf dieser Seite kdnnen Sie auch fur "Bearbeitungs- und Baumansichten" sowie flir Datensatz-
schlisselfelder die "Hintergrundfarben" bestimmen.

Ausserdem bestimmen Sie hier, wie die "Baumansicht" dargestellt werden soll.

Schlusselfelder

Bei den "Schliisselfeldern" kbnnen Sie getrennt flr aktive und inaktive (nur AUFTRAG) Datensatze
unterschiedliche Farben wahlen. Wéhlen Sie die Farbe tber den Schalter & bzw. mit der Funkti-
onstaste [F4]. Die gewahlte Farbe erscheint in der Vorschau und kann Gber das Kontextmeni auf

die Standardeinstellung zuriickgesetzt werden.

Uber zusatzliche Optionen sind weitere Darstellungsvarianten wahlbar.
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9 Programmeinstellungen

HTML-Texteditor

Um eine "Schriftart als Standard" fur die Bearbeitung von HTML Texten zu definieren, kénnen
Sie jetzt unter dem "Applikationsmenii” in den "Einstellungen" eine "Standardschriftart" aus-
wahlen. Die "Einstellung" ist programm- und benutzerabhangig und wirkt sich auf neu erfasste
Texte in der Anzeige als auch im Ausdruck aus. Bestehende formatierte Texte werden weiterhin
in dem eingestellten Format angezeigt.

Einstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Programm
Vergrdsserung von Schriften und Elementen

v Darstellung
[:]Zusﬁtzliche Vergrasserung der Anzeige

Farben
Grasse 100 % -
Meldungen
s Drucken Bearbeitungsansichten
Makroassistent Hintergrund ™
Adressformat
Baumansichten
Zeiten
Sprache Hintergrund [
cobra CRM C]Automatisch nur den gewdhlten Zweig aufklappen
5 [:]Linien zwischen den Zweigen anzeigen
ystem
’ ﬂSeIek'tion Ober die ganze Zeilenbreite
Journal
Schlisselfelder
CRM.NG
Aktive L)
Inaktive
System &
HTML Texteditor

ﬂ Standardschriftart verwenden

Tahoma vo200pt v A
Muster
Menii
Eelegicons lcons farbig mit Belegkirzel -

Menieinstellungen zuricksetzen

Mendeinstellungen dbernehmen

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.209: Programmeinstellungen Darstellung
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Menu

Belegicons - Die Anzeigeart der Belegicons kann ausgewahlt werden, "Ilcons farbig mit
Belegkiirzel" oder "Icons klassisch (bis Version 14)".

Mendeinstellungen zurdcksetzen

Alle Anderungen an der Standardmenieinstellung der SELECTLINE-Programme werden beim
Schliessen des Programms abgespeichert. Fur die Anpassungen am Meni kdnnen Sie die Einstel-
lungen Uber den Schalter "Zuriicksetzen” dauerhaft oder voribergehend zuricksetzen. Wird die
folgende Frage "Sollen die Einstellungen des Menlis dauerhaft zuriickgesetzt werden?" mit "Ja"
beantwortet, werden samtliche Anderungen des Benutzers geldscht. Bei einer Antwort mit
"Nein" kénnen die Benutzereinstellungen nur "tempordr" (bis zum Neustart des Programms) auf
das Standardmeni zurlickgesetzt werden;. Dann werden wieder die Benutzerdnderungen gela-
den. Die Veranderungen an den Menis werden benutzerbezogen und mandantenspezifisch ge-
speichert.

Mendeinstellungen dbernehmen

Sie haben die Moglichkeit, eine bereits gednderte Menieinstellung von einem anderen Man-
danten zu tbernehmen. Uber den Schalter Ubemehmen erhalten Sie im folgenden Dialog eine Aus-
wahl der Mandanten, fir die der aktuelle Benutzer Zugriffsrechte und ein angepasstes Men( hat.
Ist der Benutzer in anderen Mandanten nur abgeleitet (mit Maskeneditor und/oder Toolbox),
wird dieser Mandant nicht zur Auswahl angeboten. Die Anwendereinstellungen werden dann
aus dem gewdhlten Mandanten in den aktuellen Mandanten kopiert und Gberschreiben damit
die bestehenden Einstellungen.

Mehrmonitorbetrieb

Mehrmonitorbetrieb

Durch Alivieren der Option kénnen Dialoge im SelectLine-Auftrag auf einem beliebigen
Monitor angezeigt werden.

[ Aktiviert
Mehmonitorbetrieb

Durch Aktivieren der Option konnen CRM-Dialoge auf einem
beliebigen Monitor angezeigt werden.

[ Ativiert

Abbildung 3.210: Mehrmonitorbetrieb Auftrag und CRM

Uber die "benutzer- und rechnerbezogene Option" ist es moglich, Dialoge auch ausserhalb des
Hauptfensters von SELECTLINE-AUFTRAG zu platzieren. Die Funktion befindet sich in den
"Programmeinstellungen” im Baumeintrag "Darstellung". Beachten Sie, dass durch die Aktivie-
rung dieser Funktion eine allféllig fir die bis dato dem CRM vorbehaltene Einstellung fir den
"Mehrmonitorbetrieb" deaktiviert wird.
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Hauptfenster minimieren

Das Hauptfenster im Auftrag bleibt minimiert, auch wenn Dialoge (z.B. auf dem
Sekundarmonitor) bedient werden. Wird das Hauptfenster minimiert, bleiben gedffnete Dialog
davon unbeeinflusst.

SELECTLINE Fensterleiste und WINDOWS Taskleiste - Die Fensterleiste zeigt auch bei aktiviertem
Mehrmonitorbetrieb die entsprechenden Eintrage der ge6ffneten Fenster an. Die WINDOWS
Taskleiste zeigt Fenster auf der Taskleiste des Monitors an, auf den die Dialoge verschoben wur-
den.

9.3 Seite Farben

Einstellungen *

Benutzer Dister Pfaff

Programm
Farbauswahl
v Darstellung
Farben Hauptfarbe Programmfarbe -
Meldungen Mandantenfaroe [
v I |
3 Drucken ] Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Makroassistent Tabellenfarbe

A E5 . =
Adressformat Markierung von Datensdtzen

Zeiten Die ganze Zeile in allen nicht dnderbaren Datenmengen markieren -

Sprache
P [:] Die Markierung auch zeigen, wenn Tabelle nicht den Fokus hat,

cobra CRM 8 Bei Mehrfachauswahl die ganze Zeile selektieren.

Systemn agnterschiedliche Farben fir aufeinanderfolgende Zeilen
Journal
CRM.NG & suchzeilenfarbe Spalte  |Bool  Farbe
b
© autives suchfeld » 1 @ Kontrastfarbe
~ Grundfarbe 2 [:I Grundfarbe
~ Kontrastfarbe 3 @ Kontrastfarbe
4 ] Grundfarbe
& Basisschrift
5 ﬂ Kontrastfarbe
& Auswahl 6 [ | Grundfarbe
& Markierung 7 @ Kontrastfarbe
[:]Nur Selektionsrand .
Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.211: Programmeinstellungen Farben
Farbauswabhl
Unter Hauptfarbe legen Sie fest:

e Programmfarbe

e Hell

e Dunkel

* Mandantenfarbe

e Hier kénnen Sie ebenfalls festlegen, ob die Farbe auf den "gesamten Hintergrund" angewen-
det werden soll.
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Uber den Schalter & kdnnen Sie aus dem Dialog "Farbe" eine Grundfarbe oder eine benutzerde-
finierte Farbe flr Hintergrund, Schrift, Schriftrand oder Schriftschatten It. Auswabhlliste
"Einstellung fiir..." festlegen. Eine Vorschau der eingestellten Farbe erhalten Sie im Testfeld. Sie
kénnen zwischen sechs verschiedenen voreingestellten Farbschemata wahlen. Das siebte Farb-
schema "Benutzer" speichert lhre individuelle Farbkombination.

Auch fur die "Meniileiste” kbnnen Sie aus drei verschiedenen Farbvorgaben (Silber, Blau und
Schwarz) wahlen.

Tabellenfarbe

Far die "Markierung von Datenséitzen" in Tabellen kénnen folgende Einstellungen gewahlt wer-
den:

e Die ganze Zeile in allen &nderbaren Datenmengen markieren

e Immer nur die aktuelle Spalte der Zeile markieren.

e Die ganze Zeile nur in Listenanzeigen von Stammdaten markieren.
e Die ganze Zeile in allen nicht anderbaren Datenmengen markieren.

Folgende Moglichkeiten kénnen gewahlt werden:

e Die Markierung auch zeigen, wenn die Tabelle nicht den Fokus hat.

e Bei Mehrfachauswahl die ganze Zeile selektieren.

Unterschiedlichen Farben fir aufeinanderfolgen Zeilen (Grund- und Kontrastfarbe) darstel-
len.

Es besteht die Moglichkeit, die Anzeige zu gestalten. Hierbei kdnnen Sie zwischen einer ein-
heitlichen Grundfarbe oder einer zusatzlichen Kontrastfarbe wahlen. Die Farben definieren
Sie Uber die vorhandenen Schalter. Die gewahlten Farben erscheinen in der Vorschau und
kdnnen Uber das KontextmenU jederzeit auf die Standardeinstellung zurlickgesetzt werden.
Fir eine zweifarbige Darstellung setzen Sie die Option "Unterschiedliche Farben fiir
aufeinander folgende Zeilen". Weiterhin kdnnen Sie die Farben fir die Schrift, die Suchzeile,
das aktive Suchfeld, den markierten und ausgewahlten Datensatzen individuell festlegen. Fir
die Selektion von Datensatzen kann optional festgelegt werden, ob der Datensatz nur umran-
det oder in der gewdhlten Selektionsfarbe hervorgehoben werden soll.

‘) Zusdtzlich ist es fiir bestimmte Tabellen (per Kontextment aus der Tabel-
le heraus) méglich, die Statusschriftfarbe fiir jeden Benutzer frei zu definieren.
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9.4 Seite Meldungen

Auf dieser Seite entscheiden Sie fir jeden Benutzer Uber den "Ausgabemodus der
Programmmeldungen”, zwischen Meldung im Dialogfenster und/oder in einer Meldungsliste am
unteren Bildschirmrand.

Einstellungen Y
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Programmmeldungen

v Darstellung
ﬂ In einem Bestdtigungsdialog zeigen (Standard)

Farben -
|_lIn einer Meldungsliste im Hauptfenster anzeigen
Meldungen
Meldungsliste
» Drucken <
Makroassistent [T Die Liste bereits beim Programmstart anzeigen

Adressformat ﬂAutomatisch nach einer Minute ausblenden

Zeiten [T Auch Statusmeldungen in der Liste aufsammeln
Sprache
cobra CRM
Systemn
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.212: Programmeinstellungen Meldungen

Programmmeldungen
Auf dieser Seite entscheiden Sie fur jeden Benutzer Uber den Ausgabemodus der
"Programmmeldungen”, zwischen Meldung im Dialogfenster und/oder in einer "Meldungsliste"
am unteren Bildschirmrand.
Meldungsliste
Flr die Anzeige der Meldungsliste kdnnen weitere Einstellungen vorgenommen werden:

e Die Liste bereits beim Programmestart anzeigen.

* Die Anzeige der Liste automatisch nach einer Minute ausblenden.
e Die Aufnahme von Statusmeldungen in die Liste.
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9.5 Seite Drucken

Einstellungen X

Benutzer Dieter Pfaff

Programm .
Einstellungen
~ Darstellung
Farben Standard-Druckausgabe Drucker -
°Farbig drucken
Meldungen —
|_| Ausgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage
v Drucken
. PDF-A be
E-Mail usoa
Makroassistent Treiber Intern hd
Adressformat JPEG-Qualitdt 75% >
Zeiten PDF-Format PDF 1.4 -
(] schriften einbetten
Sprache
cobra CRM B POF signieren (Intercert)
System Benutzer
Journal Passwort
CRM.NG RTF-Ausgabe
RTF-Elemente Keine Positionsrahmen nutzen -
Hinweis:

Eei RTF-Elementen handelt es sich um Texte, Bilder und Grafiken.

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.213: Programmeinstellungen Drucken
Einstellungen

Standard-Druckausgabe - Wahlen Sie die gewlinschte Ausgabeart: Drucker, Bildschirm, Datei,
Zwischenablage oder EMail

Farbig drucken - Bei inaktiver Option "Farbig drucken" werden farbige Linien oder Schriften nur
auf dem Bildschirm farbig angezeigt. Beim Druck (auf Drucker oder als PDF) werden diese gene-
rell schwarz ausgegeben. Dadurch kann man z.B. vermeiden, dass ein Schwarz-Weiss-Drucker
rote Zahlen in einem schlecht lesbaren Grauton druckt.

Ausgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage - Diese Option bestimmt ob beim Drucken aus
der Bildschirmvorschau vorhandene Folgeformulare automatisch mit gedruckt oder danach ge-
fragt werden soll.

PDF-Ausgabe

Treiber - Der hier eingestellte Druckertreiber wird fur die Erstellung von Dokumenten im PDF-
Format verwendet.

e interne PDF-Engine
e PDFCreator
e Microsoft Print to PDF
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B Der PDFCreator sowie der Microfsoft Print to PDF sind nicht Bestandteil
des Applikationssetups und mtissen ggf. separat installiert werden. Bei instal-
liertem PDFCreator (nur bis Version 1.7.x) wird fiir die Einrichtung bzw. das Er-
stellen des Profils (SelectLine PDF/A) und Druckers (SelectLine PDF/A Printer)
ein Setup-Programm (PDFCreatorKonfigurator.exe) im Programmverzeichnis
bereitgestellt.

Optionale Einstellungen fir die Einbettung der verwendeten Schriften in PDF-Dokumente:

¢ Keine Schriften einbetten
e Schriften einbetten

JPEG Qualitat - Die Qualitat der Bilder fur die PDF-Ausgabe kann hier festgelegt werden, Stan-

dard sind 75% Komprimierung. Die Qualitdt und die Dateigrosse der erzeugten PDF-Dateien sind
vom verwendeten Komprimierungsgrad abhangig.

D Diese Option ist bei der Verwendung des PDFCreators bzw. des Microsoft
Print to PDF deaktiviert. Beim PDFCreator werden die Einstellungen (ber das
verwendete Druckerprofil gesteuert.

PDF-Format - Wahlen Sie das gewlinschte PDF-Format

Schriften einbetten - Aktivieren Sie diese Position falls gewlinscht.
PDF signieren (Intercert) - Intercert fir rechtsgiltige Signatur von PDF
RTF-Ausgabe

Optionale Einstellungen fir die Art der RTF-Ausgabe:

e Positionsrahmen fir die Anordnung von Text, Grafiken und Bilder nutzen (Standard)
e Keine Positionsrahmen fir die Anordnung von Text, Grafiken und Bilder nutzen
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9.6 Seite E-Mail

Hier kann die fur das Versenden von E-Mails zu verwendende Schnittstelle gewéahlt werden.

Einstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Programm
Programm

v Darstellung

Farben Schnittstelle Outlook (ab 2010) -

Meldungen T

~ Drucken
E-Mail nach Ubergabe an Outlook Offnen -

E-Mail

Makroassistent Belegstatus auf gedruckt setzen, wenn E-Mail Erfolgreich dbergeben -

Adressformat

Zeiten

Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok ASbbrechen Ilbemehmen

Abbildung 3.214: Programmeinstellungen E-Mail
Programm

e MAPI-Schnittstelle (universell) und
e QOutlook eine COM-Verbindung (ab 2010).

Optionen
nach der Ubergabe der E-Mail nach Ubergabe an Outlook / MAPI:
« Offnen
e Als Entwurf speichern (nur bei Outlook COM-Verbindung)
 Sofort versenden
Belegstatus auf gedruckt setzen wenn (nur bei Outlook COM-Verbindung):
e Erfolgreich Ubergeben

e Gespeichert
e Versendet
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9.7 Seite Makroassistent

Einstellungen Y
Benutzer Dieter Pfaff

Programm .
Einstellungen

w Darstellung

[T Doppelklick Gffnet den Editor (nur bei SQL-Abfragen)
Farben —
|_| Bei neuen Makros Dateinamen manuell vergeben

Meldungen
Abfragen-Editor

v Drucken
E-Mail I Tabellen- und Felderliste mit farbiger Unterscheidung
Makroassistent Position der Liste Rechts -
SOL-Syntax WS SQL 2005 -

Adressformat

°Ausfuhrungsmodus automatisch wechseln

Zeiten

Sprache Einfligeautomatilk

cobra CRM [CJ"select * from™ bei Tabellen- und Feldauswahl

System ([ sekundarschliissel bei Tabellen- und Feldauswahl
[CJZeilenumbruch vor dem Einfagetext

Journal -
|_| Zeilenumbruch nach dem Einfligetext

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.215: Programmeinstellungen Makroassistent
Einstellungen

Die Arbeit mit dem Makroassistenten kénnen Sie Gber die Einstellungen auf dieser Seite optimie-
ren.

e Ein Doppelklick auf einen Makro-Eintrag 6ffnet den Makro-Editor, sonst Ausflhren.
e Bei Neuanlage eines Makros wird ein Eingabedialog zum Dateinamen des Makros angezeigt.

Abfragen-Editor

Die Leiste mit der Anzeige der verflgbaren Tabellen und Tabellenfelder im Abfrage-Editor kann
fur die linke bzw. rechte Maskenseite eingestellt oder ganz ausgeblendet werden. Weiterhin
kann fur diese Leiste eine farbliche Markierung eingestellt werden, die kenntlich macht, in wel-
chem Verzeichnis (Daten- oder Mandantenverzeichnis) sich die Tabelle befindet bzw. um wel-
chen Feldtyp (String, Float,...) es sich handelt. Darlber hinaus wahlen Sie die zu verwendende
SQL-Syntax, d.h. nach welchem Dialekt die Farben in bestimmten Anweisungen dargestellt wer-
den.

Mit gesetzter Option "Ausfiihrungsmodus automatisch wechseln" wird die Makro-Aktion bei Ein-
gabe der Befehlsanweisung automatisch angepasst. So wird z.B. automatisch auf die Aktion
"Ausfiihren" gewechselt, wenn Befehlseingaben mit update, create, insert erfolgen.
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Einflgeautomatik

e Die Auswahl einer Tabelle bzw. eines Tabellenfeldes wird automatisch um die entsprechen-
de ”select”-Syntax erganzt.

e FUr die Auswahl wird zusatzlich der Sekundarschlissel der Tabelle als “where”-Klausel ein-
geflgt.

e Vor dem Einfligetext wird zuséatzlich ein Zeilenumbruch eingeflgt.

e Nach dem Einflgetext wird zuséatzlich ein Zeilenumbruch eingeflgt.

9.8 Seite Adressformat

Einstellungen X

Benutzer Dister Pfaff

Programm o
Felder einfiigen
v Darstellung
Farben s -
Leeren Standard wiederherstellen
Meldungen
v Drucken Adressformat
E-Mail [Anrede]
Makroassistent [Vorname] # [Name]
[Firma] #
Adressformat [Zusatz]#
Zeiten [Zusatz2]#
[Zusatz3]#
Sprache [Strasse]
cobra CRM [PLZ]#[Ort]

Systemn

Journal # = Laschen des Platzhalters bei leeren Daten

CEM.NG

Ok Abbrechen

Abbildung 3.216: Programmeinstellungen Adressformat
Felder einfligen

Hier legen Sie fest, in welchem Format Sie die Adressen in die Zwischenablage ibernehmen wol-
len. In das Textfeld kénnen Sie einen beliebigen Text eingeben sowie die zur Auswahl stehenden
Felder einflgen. Sollen Inhalte aus weiteren Datenfeldern ausgegeben werden, missen diese in
eckige Klammern gesetzt werden. Uber die entsprechenden Schalter kénnen Sie das Eingabefeld
leeren und die Verwendung des Standardadressformates einstellen.

Adressformat
Das Doppelkreuz oder Raute-Zeichen (#) hat hierbei eine besondere Bedeutung:

e |st das ”#” mitten im Text bzw. zwischen Datenfeldern, wird es durch ein Leerzeichen ersetzt

e Enthalt das Feld vor dem "#” in der Adresse keinen Text, werden die nachfolgenden Texte
bzw. Datenfeldinhalte an den Zeilenanfang gesetzt.

e Steht das "#” am Ende der Zeile und die Datenfelder enthalten in der Adresse keinen Text,
wird diese Zeile nicht in die Zwischenablage kopiert.
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Der Schalter in der Schnellzugriffsleiste oder unter "Mandant / Zwischenablage / Adresse
kopieren" ist aktiv, wenn eine Maske gedffnet ist, in der eine beliebige Adresse verwendet wird.
Betédtigen Sie diesen, wird die jeweilige Adresse in die Zwischenablage kopiert.

9.9 Seite Zeiten

Hier kdnnen Sie Zeitabstdnde flr Prifintervalle, Aktualisierungsintervalle, Erinnerungsintervalle
(Terminerinnerung ) oder sonstige Zeiten festlegen.

Einstellungen *

Benutzer Dieter Pfaff

Programm ~
Prafintervalle
~ Darstellung
Farben Termine prifen 605 =
Meldungen Aktualisierungsintervalle
v Drucken - ) . .
Tastaturverzégerung in SOL-Listen 200 ms =
E-Mail Tastaturverzdgerung in Listen 300 ms =
Makroassistent
. Sonstige Zeiten
Adressformat
Zeiten Vorschlagswert Terminerinnerung 30 min 5
Sprache erzogerung far Anzeige der Vorschlagsliste 500 ms =
Termine rickwirkend als Erinnerung anzeigen 30Tage =
cobra CRM ganzelgen 2 a0fim)
System Laschintervall
Journal -
Alle Protokolle 13schen, die dlter sind als 365 Tage (=
CRM.NG
Ok Abbrechen | Ubemehmen

Abbildung 3.217: Programmeinstellungen Zeiten
Prifintervalle
e ob flir einen Bearbeiter ein anstehender Termin gemeldet werden muss

(Wenn die Vernetzung Uber Telefonleitungen lauft, ist es storend, wenn die Prifungen zu oft
stattfinden. Sie kdnnen mit dem Eintrag Null auch abgeschaltet werden.)

Aktualisierungsintervalle

e Tastaturverzégerung in SQL-Listen
e Tastaturverzogerung in Listen (nur SQL)

Sonstige Zeiten
e Vorschlagswert Terminerinnerung

e Verzogerung flr die Anzeige der Vorschlagsliste
e Termin rlckwirkend als Erinnerung anzeigen (Standard sind 30 Tage)
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Loschintervall

Alle Protokolle l6schen, die dlter sind als ............

9.10 Seite Sprache

Programmsprache

Bei lizenziertem Sprachmodul kann hier die "Programmsprache" eingestellt, sowie das ge-
winschte Wérterbuch ausgewahlt werden.

Rechtsschreibpriifung
Wahlen Sie hier das gewiinschte "Wérterbuch".

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Programmsprache

v Darstellung

Earben Sprache Deutsch -

Meldungen Hinweis:

Diese Einstellung ist abhangig vom Arbeitsplatz.

¥ Drucken Die Sprachumstellung ist erst nach einem Meustart der Applikation komplett.
E-Mail -
Rechtschreibpriifung
Makroassistent
. Warterbuch Deutsch [Schweiz) -
Adressformat
Zeiten H"_-_Iwel-s:.. - io ; i
Warterbdcher kdnnen nur verwendet werden, wenn sie installiert sind.
Sprache

cobra CRM
Systemn
Journal

CEM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.218: Programmeinstellungen Sprache
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9.11 Seite ELSTER (nur REWE und LOHN)

D Programmeinstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Pragramm
Absender

Darstellung
[[] Mandantenabhangig speichem
Name | SL Muster AG |
Strasse |Achs|enstmsse |

Makroassistent Hausnummer, -zusatz l:l

Adressformat

Meldungen

Drucken

Adresszusatz | |
Zeiten Plz /Ort [9016 | [St. Gallen |
Sprache Land/150Code
ELSTER Telefonnummer |D?1 999 99 99 |

E-Mail |inf0@s|.muster.com |

Reorganisation
COM Server

Journal
[[] Mandantenabhangig speichem

Name |Herr Muster |
Beruf |Steuerbe|ater |
Vorwahl / Anschluss [0041 | [71 888 88 88 |

Proxyeinstellungen

Proxy-Server [ 192.168.1.1

|
Zugangsname | Muster |
Port [100 |

|

Passwort | -

Authentifizierungsverfahren

[ Mandantenabhangig speichem

Anmeldeverfahren | ELSTER-Basis (Software-Zerifikat) |
Pfad |V:"-app"-.ru"-.TFS"-elster.elster.pfxl IB|
L
Ok Abbrechen Obemehmen

Abbildung 3.219: ELSTER

Sollen die Umsatzsteuermeldungen bzw. Lohnsteuermeldungen per ELSTER-Versand Uber das In-
ternet elektronisch Ubertragen werden, sind hier die Absender- und Beraterdaten einzutragen.
Voraussetzung fir eine Meldung per ELSTER-Schnittstelle ist die Installation des ELSTER-Tele-
moduls in das Programmverzeichnis von REWE und LOHN.

Der Elsterversand der Anmeldesteuern erfolgt (iber das Ubertragungsprotokoll “ESTPoverHTTP”.
Mit der Option ”Elsterversand Gber ESTP” ist das bisherige alte Ubertragungsprotokoll “ESTP” op-
tional wahlbar.

Die Ubertragung kann auch tiber Proxy-Server erfolgen. Dann sind hier die IP-Adresse und die
Ports fur den Proxy-Server-EINGANG zu hinterlegen (zu erfragen beim eigenen Administrator).

Die Angaben fir den Proxy-Server-AUSGANG (Adressen der Server beim Finanzamt) kann Ihr Ad-
ministrator fiir die Konfiguration am Proxy-Server der Tabelle s.u. entnehmen. Bei der Ubertrag-
ung wird vom Telemodul automatisch der jeweils freie Port angesteuert.
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<p=</p> Ifd Nummer Clearingstelle Server [P Adresse Port
1 1 62.157.211.58 8000

2 1 2 62.157.211.39 8000

3 1 3 213.182.157.55 8000

4 2 1 193.109.238.26 8000

5 2 2 193.109.238.27 8000

6 wird ab Telemodul-Version 20041 nicht mehr verwendet!

Authentifizierungsverfahren
Anmeldeverfahren / Signierter Versand per ELSTER-Modul

Zur Verwendung des signierten (authentifizierten) Versands Uber ELSTER mUssen folgende Einstel-
lungen vorgenommen werden. Im "Applikationsmenti / Programmeinstellungen / Elster" befin-
den sich einerseits die Auswahl des zu verwendenden Registrierungsverfahrens und anderer-
seits eine Pfadangabe. Das Registrierungsverfahren steht in drei Varianten zur Verfligung.

e ELSTER-Basis (Software-Zertifikat)
e ELSTER-Spezial (Elsterstick / Sicherheitsstick)
e ELSTER-Plus (Signaturkarte)

Vor der ersten Ubermittlung mittels signiertem Versand ist bei der Finanzverwaltung eine Regis-
trierung notwendig. Diese Registrierung beinhaltet mehrere Schritte und kann unter
HTTP://WWW.PORTAL.ELSTER.DE durchgefihrt werden. Weitere Informationen zum Registrierungs-
prozess erhalten sie im Elsterportal

ELSTER-Basis

Bei Verwendung von ELSTER-Basis und dem dazugehorigen Software-Zertifikat muss im Feld An-
meldeverfahren ,, ELSTER-Basis (Software-Zertifikat)” gewahlt werden. Unter Pfad wird das Ver-
zeichnis und der Dateiname des Zertifikates angegeben.

z.B.: C:\Verzeichnis\Zertifikatsname.pfx

Die Glltigkeit des Zertifikates ist auf 3 Jahre beschrankt. Kurz vor dem Ablauf wird ein Neues er-
stellt und bereitgestellt. Die parallele Nutzung durch mehrere Benutzer ist technisch méglich. Es
wird aber von ELSTER davon abgeraten, da ELSTER Online den Mehrfachbenutzerbetrieb nicht un-
terstatzt.
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ELSTER Spezial

Unter "Applikationsmenti / Einstellungen / ELSTER" wird als Anmeldeverfahren ELSTER-Spezial
(Sicherheits- Stick) gewahlt. Im Feld ”Pfad” missen das Verzeichnis und der Dateiname
"aetpkss1.dll” bzw. ”starsignpkcs11l w32.dllI” angegeben werden. Mit Hilfe dieser Datei wird der
Zugriff auf den ELSTER-Stick realisiert.

e Bei Verwendung des ELSTER -Stick und erfolgreicher Installation des Treibers, ist die anzuge-
bende Datei im Windows-Verzeichnis zu finden. In Abhangigkeit Ihrer Betriebssysteminstalla-
tion befindet sich die Datei z.B. in folgendem Ordner:

C:\WINDOWS\SYSTEM32\AETPKSS1.DLL

e Wird der Sicherheits-Stick verwendet, ist beispielsweise folgender Pfad aus dem Installations-
verzeichnis des Treibers anzugeben:
C:\PROGRAMME\SECUNET\GUDSTARSIGNUSBTOKENFUERELSTER\STARSIGNPKCS11 W32.DLL

Der Sicherheitsstick muss bei jedem Sendevorgang an einen USB-Anschluss des Computers ange-
schlossen werden. Diese Variante der Datenilbertragung wird von ELSTER empfohlen, da sie ein-
fach und preiswert ist.

ELSTER-Plus

Mit dem Registrierungsverfahren ELSTER-Plus wird als Anmeldeverfahren ELSTER-Plus (Signaturkar-
te) gewahlt. Darlber hinaus muss eine Datei im Feld “Pfad” angegeben werden, Uber die ein Zu-
griff auf die Signaturkarte ermoglicht wird. Die Signaturkarte gilt als elektronische Unterschrift.
Diese Variante der Datenibertragung ist im Gegensatz zum Sicherheits-Stick teurer und komple-
xer

Seite Reorganisation

Wenn die automatische Datensicherung aktiviert ist, so wird vor jeder Reorganisation eine
Datensicherung angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll verkleinert.
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9.12 Seite cobra CRM (nur AUFTRAG)

Adressen

Hier legen Sie fest ob eine "Automatische Ubergabe von neu angelegten Adressen" erfolgen soll
und wollen Sie diese "Ubergabe bestdtigen".

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Adressen

» Darstellung

Meldungen

Ubergabe bestatigen

Drucken

w

Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache

cobra CRM

Systemn
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.220: Einstellungen - cobra CRM

9.13 Seite Mosaic (nur AUFTRAG)

MosAIC ist eine EDI-Schnittstellenspezifikation. Bei lizenziertem Mosaic-Modul werden hier die
Datenpfade fir Bestellungen und Rechnungen festgelegt.
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9.14 Seite FinanzOnline (nur REWE)

Hier tragen Sie die erforderlichen Daten fiir die Ubertragung der Finanzdaten ein.

D Programmeinstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Berater

Darstellung

D Eigene Steuernummer far die Ubermittiung verwenden
Meldungen

|:| Mandantenabhingig speichern

Drucken
Finanzamtl:l

Makroassistent

Steuemummer|_-

Adressformat
Zeiten
Sprache
ELSTER
FinanzOnline
System

Journal

< >

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.221: Einstellungen - FinanzOnline

Sie kdnnen die eigene Steuernummer fir die Ubermittlung verwenden oder Mandantenab-
hangig speichern unter Angabe des Finanzamtes und der Steuernummer.
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9.15 Seite System

Einstellungen

Benutzer Dieter Pfaff

Programm
w Darstellung
Farben
Meldungen
v Drucken
E-Mail
Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Reorganisation

Reorganisation

[:]Automatische Datensicherung vor jeder Reorganisation

Fernwartung
Programm C:\Program Files [x86)\5electLineSQOL\FastClient.exe =
COM Server
Status COM-Server-Registrierung Micht registriert Andem
Benutzeranmeldung immer abfragen Aktiviert Andem

{nur far “Standardanmeldung”)

Ok Abbrechen

Abbildung 3.222: Einstellungen - System

Wenn die automatische "Datensicherung" aktiviert ist, so wird vor jeder "Reorganisation" eine

"Datensicherung" angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll verkleinert.

Fernwartung

Der geeignete Pfad ist vorgegeben.

Com Server

Registrieren Sie auf dieser Seite die Applikation als COM-Server und aktivieren Sie OLE-Login fir
den automatischen COM-Zugriff bei einer Standardanmeldung.
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9.16 Seite Journal

Dateianhange

Auf dieser Seite kdnnen die Einstellungen fir neue Dateianhadnge fiir ein Journal festgelegt wer-
den. Mit Deaktivierung der Option "Einstellungen am Journal einstellbar" kénnen diese Vorga-
ben im "Journal" selbst nicht mehr gedandert werden. Diese werden dann dort nur noch zur Infor-
mation angezeigt.

Einstellungen *
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Dateianhdnge

~ Darstellung

Farben Speicherort Meue Datei als Kopie im Dokumentordner an «

Vorschaumodus Alle Dateien unabhdngig von ihrer Grosse ar »

Meldungen

Dateigrasse 10 MB -

v Drucken
ﬂ Einstellungen am Journal dnderbar
E-Mail
Makroassistent

Adressformat

Zeiten

Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.223: Einstellungen - Journal
Wahlen Sie die Art der Zuordnung:

e Neue Datei als Kopie im Dokumentordner anlegen
e Neue Datei in der Datenbank abspeichern
* Neue Datei als Link erstellen

Bei Verwendung der Option "Kopie im Dokumentenordner" werden die Dateianhdnge von Noti-
zen und Kontakten im Dokumentenordner des jeweiligen Mandanten gespeichert. Der Dateina-
me wird relativ, also ohne Pfadangaben, gespeichert. Das stellt sicher, dass bei Mandan-
tenricksicherungen in abweichende Mandanten und/oder Verzeichnisstrukturen die Anhange
korrekt gedffnet werden kénnen.

Mit Setzen der Option "Dateivorschau anzeigen" im Journal wird Ihnen beim Markieren eines Ein-
trages der Dateianhang in einem Vorschaufenster angezeigt. Hierflr kénnen Sie Uber den Ein-
trag "Vorschaumodus" festlegen, ob dies immer oder nur in Abhangigkeit von der Dateigrdsse,
gef. auf Nachfrage erfolgen soll. Die jeweilige Dateigrosse wird im gleichnamigen Eingabefeld
festgelegt.
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9.17 Seite CRM (nur AUFTRAG)

Ausgehende Anrufe und Journale

Mit "Lizenzierung des CRM-Moduls" und Freigabe der Nutzungsberechtigung fir den angemelde-
ten Benutzer konnen Sie festlegen, dass fir diesen bei ausgehenden Anrufen Gber das Telefon-
symbol in der Maske "Stammdaten / CRM / Adressen" automatisch "ein Journaleintrag angelegt
wird".

Standartschrift fiir E-Mails im HTML-Formate
Ausserdem konnen Sie hier die "Standardschrift fiir Ihre E-Mails" definieren.

Einstellungen *
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Ausgehende Anrufe und Journal
~ Darstellung
Farb [:] Bei ausgehenden Anrufen, die dber die Wahlfunktion (Telefonsymbaol) im CRM Adressen
aroen Dialog ausgeldst werden, Journaleintrag anlegen
Meldungen
Standardschrift fir E-Mails im HTML-Format
v Drucken

. aStandardschriftart\rerwenden
E-Mail

Tahoma v o20py v A
Makroassistent fe ey f—

Adressformat

i Muster
Zeiten

Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok Rbbrechen | Ubemehmen

Abbildung 3.224: Einstellungen CRM.NG
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9.18 Pepper-Treiber

Generelle Information

Der Pepper-Treiber wurde auf die Version 15.1 aktualisiert, was die zukinftige Anbindung
Terminals neuerer Generationen ermdoglicht. Bitte entnehmen Sie dazu und zu den folgenden

Punkten detailliertere Informationen dem Dokument “Informationen und Konfiguration
Kartenterminal.

Zusatzliche Aktivierung mit Kunden- und Lizenz-ID bei Treibauf direkt notwendig

izl Einstellungen x
Benutzer Dieter Pfaff
Programm ~
Logeinstellungen
v Darstellung
Farben Level |Ir1formatior1 v|
max. Dateigrasse [ME] |5 = |
Meldungen
Pfad |D:'\.Documents'\.Pepper’\. D|
v Drucken
Archivpfad |D:'\,Documents'\,Pepper’\, D|
E-Mail
Makroassistent GLESEIT T
Adressformat Kunden-ID | |
Zeiten Lizenz-ID | |
Sprache
cobra CRM GLEIEE
System
Journal
CRM
Pepper-Treiber
]
< >
Ok Abbrachen Ubemehmen

Abbildung 3.225: Pepper-Treiber

Beachten Sie dabei, dass neu eine gesonderte Registrierung in Form einer Kunden- und Lizenz-1D
der Firma Treibauf gegenlber notwendig wird. Bestehende wie zuklinftige neue Anwender erhal-
ten diese Daten von uns jeweils zugestellt.

Dazu wurde der Baumeintrag "Pepper-Treiber" um einen neuen Bereich "Aktivierung" erweitert;
in diesem kénnen die Kunden- und die Lizenz-ID eingegeben werden. Mit dem Schalter

adiviersn | erfolgt die Aktivierung direkt bei der Firma Treibauf und ab dann steht das Terminal
zum Einsatz bereit.

Update bestehende Terminals notwendig
Beachten Sie zudem, dass die jetzt aktiv im Einsatz stehenden Terminals seitens des Herstellers

upgedatet werden missen. Wenden Sie sich dazu direkt an den Hersteller des Terminals mit der
Info, dass Pepper auf die Version 15.1 aktualisiert wurde.
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9.19 Zusammenarbeit mit Treibauf und Pepper beendet

Wie wir vermehrt mitgeteilt haben, haben wir die Weiterentwicklung des Kassenterminals mit
der Schnittstelle zu TREIBAUF und PEPPER eingestellt.

Trotzdem haben wir in der Ubergangsphase die Wartung fiir den PepPER-Treiber weiter fiir Sie be-
zahlt. Diese haben wir nun per 31.12.2019 gekindigt.

Was heisst das fiir Sie - Die Kassenterminallizenz von SELECTLINE werden wir flr bestehenden
Kassenterminallizenz Kunden weiterhin zur Verfligung stellen. Dies aber

e ohne Garantie und
¢ ohne Weiterentwicklung.

Damit diese aber seitens PEPPER ab dem 1.1.2020 funktioniert, missen Sie sich, bzw. Ihr Kunde,
direkt an den Hersteller der Peppersoftware, TREIBAUF AG, wenden.

Diese Lizenz muss dort neu erworben werden. Adresse: TREIBAUF AG www.treibauf.ch
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10 Mandanten

Das Programm kann gleichzeitig die Datenbestande mehrerer Firmen - "Mandanten" verwalten.
Mandantenunabhéngig

Allgemeingiiltige Daten, wie "Passwarter", "Postleitzahlen”, "Banken", "Finanzdmter", "Formeln",
"Schriften” und "Etiketten" werden zentral im Verzeichnis "Daten” bzw. in der "Datenbank SL_
Daten" verwaltet.

Diese vom "Mandanten" unabhangigen, sogenannten Programmdaten werden zum Einen vom
Programm geliefert und wahrend der Nutzung laufend ergénzt (Banken, PLZ) oder werden zum
Anderen Uberhaupt erst mit der Nutzung erstellt (Passworter).

Mandantenabhangig

Far die mandantenspezifischen Daten, wie "Bankbeziige", "Kunden", ‘"Lieferanten",
"Geschdftsvorfille" etc., wird fir jeden "Mandanten" ein eigener Datenbestand verwaltet.

Je "Mandant" wird dazu im Verzeichnis "Daten” ein neues Verzeichnis bzw. eine neue Daten-
bank unter dem "Mandantennamen", erganzt um das Mandantenverzeichnis "M" angelegt.

Beispiel

Die Daten des Mandanten AUFTRAG werden in der Datenbank SL_AUFTRAG verwaltet.

"Auch wenn Sie selbst nur die Daten einer Firma verwalten wollen, kénnen
Sie die Mandantenfdhigkeit dazu nutzen, an einem Testmandanten mit
Uberschaubarem Datenbestand das Programm kennenzulernen und Aktionen,
deren Ausgang lhnen unklar erscheint, erst einmal mit dem Testmandanten
auszuprobieren.

10.1 Mandant Wechseln und Verwalten

Uber "Applikationsmentii / Wechseln und Verwalten" oder tber "Mandant / Wechseln und
Verwalten"im jeweiligen Programm erscheint die "Mandantenverwaltung".

©

‘Wechseln und
Verwalten

Abbildung 3.226: Mandanten wechseln und verwalten
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&P Auftrag [m] x

(4 Neu @ Offnen [3 Laden g Sichem |+ Gschen & Ty andem {2 Liste drucken ¥ Aualisieren

Mandart Anrede  Anzeigename Pz Ot Version Reorg  Beab.. Bead

UFAKTI Spet.. Demoline SA 6900 Lugana 21.3.3Build 459490 ~

UFAKTF Mad. Démo SA 1700 Fribourg 2133 Build 459490 *

UFAKT Sehr..  SL Muster GmbH 9016 St. Gallen 21.3.5Build 472930~ 5 04.0.

SKRD3 Voriagenmandant SKRU3 213.8 Buid 432020

RLG Vorlagenmandant RLG 21.3.8 Build 432020

MFAKT 5L Muster GmbH 9016 5t. Gallen 21.3.8 Build 432020 5 200.
Produktivmandant Testmandant

Archivmandant Vorlagemandant

Schlizssen

Abbildung 3.227: Mandantenverwaltung
Es werden alle flr das Programm verfligbaren "Mandanten" angezeigt.

@Neu - Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

lafinen - Sie konnen jetzt einen "Mandanten" auswahlen und mit einem Doppelklick oder

durch Betatigen des Schalters "Offnen" die Auswahl abschliessen.

4 Lleden - Mit dem Schalter "Laden” kann die "Datensicherung" geladen werden.

(@ Schem |» - Mit dem Schalter "Sichern" kann eine Datensicherung des markierten "Mandanten"
erstellt werden.

[% Léschen - Mit dem Schalter "Ldschen” kbnnen Sie nicht mehr bendétigte "Mandanten" entfer-

nen. Es darf sich dabei aber nicht um den aktuell gedffneten Mandant handeln. Das Programm
lasst sich diesen Vorgang zweimal bestatigen, da die Daten unter Umstanden auch noch von an-

deren Programmen genutzt werden. Anschliessend wird das komplette Mandantenverzeichnis
im Ordner Daten geldscht.

€ meandem - Uber den Schalter "Typ dndern" kann der Mandantentyp gedndert werden (nur
AUFTRAG und RECHNUNGSWESEN).

i@ Lsteducken - Uber den Schalter "Liste drucken" kénnen Sie eine "Mandanten-Ubersicht" aus-

drucken.

i mualisizren | - Uber den Schalter "aktualisieren” wird der offene Mandant aktualisiert.

‘j) Fiir das Léschen von "Mandanten" und Anlegen von "Datensicherungen”
sind die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Ansonsten las-
sen sich diese Funktionen liber die Rechteverwaltung sperren.
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10 Mandanten

10.2 Neuer Mandant / Mandant anlegen

Uber "Applikationsmenii / Wechseln und Verwalten " kénnen Sie einen "Mandanten" neu anle-
gen.

(4 MNeu
Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

Meuer Mandant pod
Mandant neu

Mumnmer |
Mame
Firma
Lland Schweiz -
Mandartentyp Produktivmandant -

Daten ubermehmen von Mandant

Mummer WVEML ... Vorage KMLU Mandant
Wahmung
Wahrung CHF ... |Franken
Ok Abbrechen

Abbildung 3.228: Dialog neuer Mandant

Mandant neu

Mandantennummer, Name und Firma - Die Mandantennummer kann aus maximal 6 Zeichen be-
stehen. Aus diesen Zeichen wird der WINDOWS-Verzeichnisname gebildet. Es sind nur Gross-
buchstaben, Ziffern und der Unterstrich ”_” zugelassen.

Im Programm SELECTLINE RECHNUNGSWESEN haben Sie an dieser Stelle die Mdéglichkeit, Gber den
Schalter

. vorhandene Mandanten und der Aktivierung der Option

e [ ]Mandanten aller Frogramme anzeigen

im Fenster "Auswahl Mandant", einen bereits fir andere Programme vorhandenen Mandanten
auszuwahlen. Diese werden grau dargestellt.

Land - Fur das Mandantenland kénnen Sie wéahlen zwischen DEuTSCHLAND, OSTERREICH und
SCHWEIZ.
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Mandantentyp - Auswahl:

e Produktivmandant

e Testmandant

e Archivmandant

e Vorlagemandant

e Konsolidierungsmandant

Details hierzu Mandantentyp
Daten von Vorlagemandant tibernehmen

Ubernehmen Sie die Daten fiir einen "neuen Mandanten” in der Schweiz aus einem der
"Vorlagemandanten" VKMU, VKMUF oder VKMUI.

Fir D EUTSCHLAND SKRO3 oder SKRO4 und fir einen Mandanten in O STERREICH aus dem
"Vorlagemandanten" RLG bzw. SKRO7.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. “Vorlagemandant" stehen das entsprechende Steuer-
schliisselsystem fir die Rechnungslegung bzw. Ubergabe an eine "Finanzbuchhaltung" und Text-
muster flr "Mahnungen" zur Verfligung.

D Auch wenn Sie selbst nur die Daten einer einzelnen Firma verwalten wol-
len, kénnen Sie die Mandantenféhigkeit zumindest dazu nutzen, an einem
Testmandanten mit liberschaubarem Datenbestand das Programm kennenzu-
lernen und Aktionen, deren Ausgang fir Sie ungewiss ist, erst einmal auszupro-
bieren. Hierzu kénnen Sie beispielsweise sehr einfach einen Testmandanten
anlegen und diesem mit der Option: “Daten tibernehmen von Mandant” einen
Datenbestand zuweisen.

Wahrung

In diesem Feld (nur mit gultiger D-A-CH-Lizenz) kann die "Mandantenwdhrung" ausgewahlt wer-
den. Beim Anlegen eines "Fremdwdhrungsmandanten” durchlduft das Programm ein Update der
Wahrungstabelle und ermittelt die neuen Kurse zur Mandantenwahrung. Nach dem Anlegen des
Mandanten sollten die berechneten Kalkulationskurse geprift werden.

B 4ile programmspezifischen Mandanteneinstellungen werden im separa-
ten Teil des Handbuches unter "Applikationsmenii" ausfiihrlich beschrieben.
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10 Mandanten

10.2.1 Mandant neu / kopieren (nur Stammdaten)

SelectLine Auftrag *

o Mandant kopieren

Eeim Kopieren wird ein neuer Mandant erzeugt. Eine
Kopplung mit dem Rechnungswesen muss bei Bedarf
erneut durchgefihrt werdean.

L4 Vollstandige Kopie
Es wird eine Kopie des gewahlten Mandanten
erzeugt inkl. aller Bewegungs- und
Starmmdaten. Die Jahresdatenbanken bei
gekoppelten Mandanten werden nicht
kopiert,

® Stammdaten kopieren
Es werden nur die Stammdaten des
gewdhlten Mandanten kopiert. Daten des
Rechnungswesens werden bei gekoppelien
Mandanten nicht kopiert.

Abbrechen

Abbildung 3.229: Dialog neuer Mandant Lohn

Eine "Mandantenkopie" kann nun auch nur mit den "Stammdaten" erfolgen. Wird fir das Neuan-
legen eines "Mandanten" ein "bestehender Mandant" (kein Vorlagemandant) als Basis verwen-
det, erhélt der Benutzer eine Auswahl, was kopiert werden soll. Nach einer erfolgreichen Kopie
der "Stammdaten" wird ein Protokoll angezeigt, welches die Tabellen ausweist, die geleert wur-
den. Gesondert behandelt werden "“Journaleintrdge", "Seriennummern" und "E-Mails". Diese
werden nicht kopiert. Zudem wird in der Mandantenkopie die Option "E-Mails auf dem Server
l6schen" bei POP3 Konten automatisch deaktiviert. Die bisherige Funktion "Vollsténdige Kopie"
wurde erweitert und Gbernimmt jetzt auch Journalanhdnge. Die Funktion ist ab der kleinsten
Programm-Ausprdgung verfiigbar.

10.3 Mandant wahlen

Der gerade "aktive Mandant" wird Ihnen stdandig in der Statuszeile angezeigt.

ELE

!

Uber "Applikationsmenii / Wechseln und Verwalten" kénnen Sie einen anderen "Mandanten'
offnen. Es werden alle fir das Programm verfligbaren "Mandanten" angezeigt. Fir
"Mandanten", welche reorganisiert werden missen, finden Sie Reorganisationshinweise in der
Statuszeile. Zusdatzlich sind diese in der Spalte Reerm gekennzeichnet.
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Sie konnen jetzt einen "Mandanten" per Doppelklick oder Gber den Schalter  iaGfiren  aus-
wahlen.

Weiterhin kdnnen Sie mit dem Schalter (% lsschen  evtl. nicht mehr bendtigte "Mandanten” ent-
fernen. Dazu darf der zu |6schende "Mandant" aber nicht der gerade aktive "Mandant" sein.

"Vorlagemandanten" sind farblich (griin) gekennzeichnet, selbst angelegte "Mandanten" hinge-
gen schwarz.

&P Auftrag m} X
Mandantenverwaltung
[ New fa Offren [ Laden [y Sichem |+ schen & Typ andem (B Liste drucken ¥ culisiersn

Mandart Anrede  Anzeigename FLZ Ort Wersion Reorg  Bearb.. Bearb.
UFAKTI Spet Demoline SA 6500 Lugano 2133 Build 453450 *

UFAKTF Mad Démo SA 1700 Fribourg 2133 Build 453430

UFAKT Sehr... 5L Muster GmbH 9016 St. Gallen 21.3.5Build 472930 5 04.0.
SKRO3 Vorlagenmandant SKRO3 21.3.8 Build 432020

RLG Vorlagenmandart RLG 21.3.8 Build 432020

MFAKT 5L Muster GmbH 3016 St. Gallen 21.3.8 Build 452020 5 200.

Archivmandant Verlagemandant

Schliessen

Abbildung 3.230: Mandantenverwaltung

10.4 Mandantentyp

Folgende "Mandantentypen" stehen zur Verfligung:

Mandanten anlegen >

Geben Sie Nummer und Name des neuen Mandanten ein.

MNummer

MName

Firma

RN ET =y P roduldivmandant -

Beginn der Abrechnung ;ondarlt

Archivmandant

Voragemandart  VKMLU ... |Vorlage KMU Mandant

Anlegen Abbrechen

Abbildung 3.231: Mandantentyp
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e Produktivmandant (keine Einschréankungen)

¢ Testmandant (keine Begrenzung der Anzahl = Wasserzeichen in allen Druckausgaben)

e Archivmandant (keine Begrenzung der Anzahl = Anlegen / Loschen von Datensatzen nicht
moglich)

e Vorlagemandant (nur REWE, keine Begrenzung der Anzahl = Anlegen / Léschen von Daten-
satzen (Bewegungsdaten) nicht moglich)

» Konsolidierungsmandant (nur REWE, ist im RECHNUNGSWESEN Platin integriert)

Das "Andern des Mandantentyps" geht ausschliesslich in Abhdngigkeit zum vorhandenen Man-
dantentypen. Es kann immer nur einer der nachfolgenden Mandantentypen gewahlt werden, da-
bei gilt folgende absteigende Reihenfolge:

"Produktivmandant" = "Testmandant" = "Vorlagemandant" (nur REwe) = "Sicherungsmandant"

Das Wechseln in den vorherigen Typ bzw. in den Typ "Produktivmandant” ist nur mit unbegrenz-
ter Mandantenanzahl moglich.

Der Wechsel auf einen anderen "Mandantentyp" ist beim "Konsolidierungsmandanten" nach-
traglich nicht mehr moglich.
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11 Mandanteneinstellungen

Uber "Mandant / Einstellungen" werden "Details" und "Voreinstellungen" zum
"Programmverhalten” fiir den entsprechenden "Mandanten" festgelegt.

Uber die "Baumstruktur" wechseln Sie zwischen den einzelnen Seiten.

© @ =2 | &

Wechseln und | Einstellungen Dashboard | Aufg
Verwalten -

Vorgabewerte

E Belegdefinition

E Belegubernahmeoptionen
E'_‘:k:, RMA-Einstellungen

.!';. Datenschutz

Abbildung 3.232: Mandant Einstellungen

Da die "Mandanteneinstellungen" bei jedem Programm unterschiedlich sind, werden diese in
den jeweiligen "Handbiichern" der einzelnen SELECTLINE-Programme beschrieben.

Vorgabewerte

e Auftrag

e Rechnungswesen

e Artikelmanager

e Kassabuch

e Lohn
Belegdefinition

e Auftrag
Belegiibernahmedefinition

e Auftrag
RMA-Einstellungen

e Auftrag
Datenschutz

e Auftrag

e Rechnungswesen
e Kassabuch
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12 Vorgabewerte

Unter "Mandant / Einstellungen / Vorgabewerte" und in "Stammdatenmasken" und "Tabellen"
Uber "Funktionen| B | [F6]" erreichen Sie den Schalter fiir die "Vorgabewerte".

@ i §

Einstellungen Dashboard Aufg

Vorgabewerte

Belegdefinition

Belegubernahmeoptionen

gv 5 5

RMA-Einstellungen

o

Datenschutz

Abbildung 3.233: Schalter "Vorgabewerte"

In der Eingabemaske flr die "Vorgabewerte" konnen Sie die "Anfangsbelegungen" vergeben mit
den

e Feldvorgaben - fir Datenbankfelder

e SchlUssel - die Datensatzkennungen organisieren

e Auswahlfelder - festlegen, wie sich das Programm bei der Eingabe eines ungtltigen Datensat-
zes verhalten soll

* Listeneinstellungen - Mandanten- oder benutzerabhingig kann das Verhalten beim Offnen
fir jede Tabelle festgelegt werden

e Berechnete Spalten - Es besteht die Moglichkeit flr bestimmte Tabellen berechnete Spalten
zu hinterlegen

e Permanentfilter - Fir bestimmte Tabellen kann die Sichtbarkeit von Datensatzen benutzer-
spezifisch eingeschrankt werden
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ZF Vorgaben >
el e Kirzel| QN
SL_MMFAKT BELEG Anzahl Datensatze 5
Feld b
Schl'.’u:;ge’la =n Feldname + Tip I | System-Vorgabe | Benutzer-Vorgal
AuswahfFelder » Adressnummer WideString 13 *
Listeneinstellungen AngelegtAm DateTime:
Berechnete Spalten AngelegtVon WideSting 2 °
Pemanentfiter
Anrede WideString 30
Ansprechpartner Integer
Anzeigename WideString 80
Bank Verb Smallint U]
Barveriauf Boolean false
Bearbeitet Am DateTime
Interessentennummer -> INTERESS
Kundennummer -> KUUNDEN oder
Lieferantennummer -> LIEFER
Extrafelder Typ Memo
Feldname + Typ
»
Extrafelder Beenden

Abbildung 3.234: Mandant "Vorgabewerte"
Fir mandantenabhangige Tabellen erfolgt die Anfangsbelegung mandantenspezifisch.

Tabelle - Uber den Tabellennamen wechselt man die angezeigte Tabelle. Vollstindiger Dateina-
me der Datei.

Kirzel - Kiirzel (Blobkey) fur interne Zugriffe auf den Datenbestand.
Anzahl Datensatze - Anzahl der vorhandenen Datenséatze dieser Datei
In der Anzeige erscheinen

e Feldname

* Typ

* Info

e System-Vorgabe
e Benutzer-Vorgabe

Extrafelder Typ Memo

Dieser Schalter erscheint nur bei Tabellen, fir die das Anlegen von "Extrafeldern” vorgesehen ist.
Im unteren Bereich finden Sie neben dem Schalter Besnden  den Schalter —Edrafeider

‘) Fir das Anlegen von Extrafeldern sind die Rechte eines Datenbank-
Administrators erforderlich.

Extrafelder im Textmodus bearbeiten [F12] - Wenn in der aktiven Tabelle "Extrafelder" vor-
handen sind, besteht alternativ zu der Definition in der erweiterten Maske die Moglichkeit, di-
rekt aus "Vorgabewerte" Gber [F12] die Maskeneigenschaften mit einen manuellen Feldeditor zu
definieren.
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12.1 Feldvorgaben

m Vorgaben X
Tabelle Fremdfertigung - Kirzel F2
SL_MUFAKT.FREMDFERTKONDITION Anzahl Datenstze ]
;‘::E::;?‘m :Fe\dname :Tﬂ) - Info System-Vorgabe Benutzer-Vorgabe
Auswahfielder prgrevzend . JBodlean faee
Listeneinstellungen FreiesKennzeichen2 Boolean false
E:::;::::::miﬁ:ahn FreiesKennzeichen1 Boolean false
FreiesKennzeichend Boolean false
VorauftageBeachten Boolean false
FreiesKennzeichend Boolean false
Status Byte 0
AngelegtAm DateTime
FreiesDatum2 DateTime
Bearbeitst Am DateTime
FreigsDatum1 DateTime
Fertigungskosten Float 0
Menge Float 1
FreizZahl2 Float
FreieZahl1 Float
Mengenfaktor Float 1
FreieZahl3 Integer
Vorlauftage Integer 0
FreieZahld Integer
Lisferzeit Integer 0

Extrafelder Beenden

Abbildung 3.235: Mandant Vorgabewerte

Auf der Seite "Feldvorgaben" wird eine Liste der Datenfelder der jeweiligen Datei angezeigt. Sie
enthalt Name, Typ, Lange und ihre standardmassigen Vorgabe (in der SQL-Version nur bei ent-
sprechendem Recht) beim Anlegen eines neuen Datensatzes. Extrafelder werden durch einen
vorangestellten “_” (Unterstrich) gekennzeichnet.

[) Fir das Anlegen von Extrafeldern in der SQL-Version sind die Rechte eines
Datenbank-Administrators erforderlich.

Benutzer Vorgabe - In der Spalte "Benutzer-Vorgabe" kbnnen eigene Vorbelegungen eingetra-
gen werden. Feldvorgaben sollten Sie nur fur Felder setzen, die in den Eingabemasken zur freien
Verfligung stehen. Als Vorgabewerte kdnnen feste Werte und Formelausdrucke verwendet wer-
den und missen deshalb in Kalkulatorsyntax verfasst werden. Um eine Vorgabe wieder zu
|6schen, entfernen Sie den Eintrag in der Spalte Benutzer-Vorgabe.

Beispiele

In der Regel raumen Sie |hren Debitoren 5'000.00 CHF Kreditlimite ein. Damit beim Anlegen ei-
nes neuen Debitors gleich der richtige Wert im Feld fir die Kreditlimite steht, konnen Sie folgen-
de Vorgabe setzen: Wahlen Sie die Tabelle KUNDE aus. Suchen Sie das Feld “Kreditlimit” auf und
tragen Sie in der Spalte Benutzer-Vorgabe den Wert 5000 ein.
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12 Vorgabewerte

Weitere Vorgaben kénnen z.B. sein:

e feste Zeichenkette z.B. "Stlick" fur die Mengeneinheit im Artikel
e Datumsangaben z.B. (date - 1) fiir Belege mit dem Belegdatum des Vortags

Erlauterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie unter Gestaltung Formelplatzhalter bzw. Ver-
wendung von Operanden und Operatoren.

Extrafelder Typ Memo
Dieser Schalter erscheint nur bei Tabellen, fur die das Anlegen von "Extrafeldern” vorgesehen ist.

Im unteren Bereich finden Sie neben dem Schalter Beenden  den Schalter —Edrafelder

‘3 Fir das Anlegen von Extrafeldern sind die Rechte eines Datenbank-
Administrators erforderlich.

Extrafelder im Textmodus bearbeiten [F12] - Wenn in der aktiven Tabelle "Extrafelder" vor-
handen sind, besteht alternativ zu der Definition in der erweiterten Maske die Moglichkeit, di-
rekt aus "Vorgabewerte" Gber [F12] die Maskeneigenschaften mit einen manuellen Feldeditor zu
definieren.

12.2 Schliissel
m Vorgaben >
Tabelle Kunde - Kiirzel KU
SL_MUFAKT.KUNDEN Anzahl Datensatze 22
FEE Al e
s - - .
Auswahffelder Letzter Schiissel Nachster Schiiissel
Listeneinstellungen lD2D 1021
Berechnete Spalten |_I Neue Schiissel ohne Machfrage vergeben
Permanentfitter (] Alle Zeichen in Grossbuchstaben umwandein

[ Nur numerische Schiiissel zulassen
Automatische Veranderung des Schilssels...
Keine Zeichen im Schlissel hinzufigen oder entfemen

Bereichsuberprufung

[ Aktivieren

Beenden

Abbildung 3.236: Mandant Vorgabewerte Schltssel
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Aufbau des Schliissels

Auf der Seite "Schlissel" werden die Konventionen flr Datensatzschlissel geregelt.

Mit der Eingabe der "letzten Schliisselnummer" kann die ndchste Nummer definiert werden.

Es kann festgelegt werden:

o Letzter Schlissel - Mit der Eingabe der "letzten Schliisselnummer" kann die nachste Nummer
definiert werden. Optional kann festgelegt werden, ob die "neue Schliisselnummer ohne
Nachfrage" vergeben werden soll. Ist die Option deaktiviert, kdnnen Sie den planmassig vor-
geschlagenen Schlissel fir den neuen Datensatz korrigieren.

* Neue Schliissel ohne Nachfrage vergeben - Optional kann festgelegt werden, ob die "neue
Schliisselnummer ohne Nachfrage" vergeben werden soll. Ist die Option deaktiviert, konnen
Sie den planmaéssig vorgeschlagenen Schlissel fiir den neuen Datensatz korrigieren.

* Nur numerische Schlussel zulassen

* Automatische Veranderung des Schlissels...
© Keine Zeichen im Schlissel hinzufliigen oder entfernen.

© Fihrende Zeichen im Schlissel automatisch entfernen.
© Bestimmtes Zeichen im Schlissel automatisch ausfillen.

ﬁ Vergaben

Tabelle Kunde

SL_MUFAKT KUNDEN

Feldvargaben
Schiissel
Auswahffelder
Listeneinstellungen
Berechnete Spaken
Permanentfitter

pe Bestimmies Zeichen im Schiusse| automatisch auffullen

Aufbau des Schiussels

Letzter Schitssel Nachster Schlissel
1020 1021

"] Mewe Schiiissel chne Nachfrage vergeben

[C) Mie Zeichen in Grossbuchstaben umwandeln

l:l Mur numesische Schitissel zulassen

Automatische Veranderung des Schiissels .

Keine Zeichen im Schitssel hinzufugen oder entfemen
Keine Zeichen im Schilssel hinzufligen oder entfemen
Fihrende Zeichen im Schidssel automatisch entfemen

(] Mtivieren

Abbildung 3.237: Vorgabewerte Aufbau Schlussel

Keine Zeichen im Schilssel hinaufligen oder entfemen
Fuhrende Zeichen im Schissel automatisch entfemen
Bestimmtes Zeichen im Schidssel automatisch auffillen

Kiirze! KU

Anzah| Datensatze 22

Beenden

Abbildung 3.238: Auswahl bei automatischer Veranderung Schlussel
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Bereichstberprifung

Bei aktivierter "Bereichsiiberpriifung" erscheinen die Eingabefelder fur die Von-Bis-Werte. Hier
kénnen Sie definieren, in welchem Bereich die Schlisselnummer liegen soll.

‘j) Wenn die Option “nur numerische Schliissel zulassen” aktiv ist, wird die
Zugehdrigkeit zum Bereich numerisch geprtift.

Berechtigung - Datensatzschliissel umbenennen

In einige Stammdialogen besteht die Moglichkeit Uber das ZusatzmenU (F12) den Datensatz-
schlussel umzubenennen (z.B. Belegrabattstaffeln, Serien-/Chargennummern, Projekte, etc.).
Uber die Rechteverwaltung ist es nun moglich diese Méglichkeit fir einzelne Benutzer zu sper-
ren.

12.3 Auswahlfelder

Bei Eingabe eines nicht vorhandenen Wertes in einem Auswahlfeld

Auf der Seite "Auswahlfelder" konnen Sie festlegen, wie sich das Programm bei der Eingabe ei-
nes ungltigen Datensatzes verhalten soll.

Feldauswahl - Legen Sie hier die Felder und die Reihenfolge fir die Anzeige der Vorschlagsliste
fest. Markieren Sie dazu die gewiinschten Felder und verschieben diese per Pfeiltasten bzw.
"Drag & Drop".

‘3 Die Feldauswahl der Vorschlagsliste gilt auch fiir die Anzeige der Historie
und Marker.

In den Vorschlagslisten wird die eingegebene Zeichenkette fett dargestellt. Diese Listen werden
durch die Eingabe weiterer Zeichen entsprechend angepasst. Ubernehmen Sie den ge-
winschten Wert per Doppelklick oder durch markieren mit den Pfeiltasten und [Enter].

Bei der Einstellung "... filtern in einem Feld" erscheint zusatzlich das Auswabhlfeld fir den Feldna-
men.

Bei der Einstellung ".. filtern in einer Auswahl von Feldern" kénnen mehrere Felder festgelegt
werden, in denen gesucht werden soll. Markieren Sie dazu im Fenster "Verfiigbare Felder" die
Felder, in denen gesucht werden soll. Driicken Sie anschliessend den Schalter einsetzen €. Um
weitere Felder hinzuzuftgen, fihren Sie den Ablauf wie oben beschrieben einfach mehrere Male
durch. Der Schalter & entfernt im Fenster "Ausgewdhlte Felder" markierte Felder aus der Aus-
wahl.

‘j) Felder kénnen auch per “Drag & Drop” hinzugefiigt oder entfernt wer-
den.
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..eine Auswahlliste zeigen -

..gine Auswahlliste zeigen

..neuen Datensatz anlegen

. fittem in allen Feldem

. fitterm in ginem Feld

. fittemn in allen Textfeldem

. fittem in allen Zahlenfeldem

. fitterm in allen Datumsfeldem
_fittemn in einer Auswahl an Feldem

Abbildung 3.239: Auswahlliste bei ungiltigem Datensatz

Felder fir Vorschlagsliste auswihlen o %

Verflgbare Felder Feste Felder
Feld = Feld
Abteilung Mommer
Adresstyp
AngelegtAm
AngelegtVon
Anrede
AutoZahlung
BearbeitetAm
Bearbeitet\Von
Belegaufschlagsartikel

Ausgewahlte Felder
Feld
Anzeigename
Zusatz

ee QO

BelegSpeme
BereichDienstleistung
BereichHandel
Bereich Produktion

Branche

e

Abbildung 3.240: Feldauswahl

Diese Punkte kénnen bearbeitet werden, wenn in der Tabelle die Moglichkeit gegeben ist, eige-
ne Datensatze anzulegen. Handelt es sich um eine Tabelle, in der es keine Moglichkeit gibt eige-
ne Positionen anzufligen, stehen nur folgende Optionen zur Auswahl:

e Tabelleninformation (zur Ansicht)
e Bereichsprifung
e Verhalten bei der Eingabe eines ungiiltigen Datensatzes
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ZF Vorgaben X
Tabelle Kunde - Kiirzel KU
SL_MUFAKT KUNDEN Anzahl Datensatze 22
geI:I\iorgTben Bei Bingabe eines nicht vorhandenen Wertes in einem Auswahlfeld
chlizzel
Auswahifelder ..gine Auswahlliste zeigen -

Listeneinstellungen
Berechnete Spalten

Pemanentfitter Vi hlagsliste
Guttig fur alle Mandanten -

B Vorschlagsliste automatisch &ffnen
20 5 Datensatze fir Anzeige

Felder andem Nummer, Anzeigename, Zusatz

Beenden

Mandant Vorgabewerte Auswahlfelder
Auswahlfelder haben Vorschlagslisten, die sowohl automatisch als auch per Tastenkirzel [Ctrl] +
[Leertaste] aufgerufen werden kénnen. Die Verzdgerungszeit beim Offnen der Listen kann in
den "Programmeinstellungen (Seite Zeiten)" geandert werden.

Vorschlagsliste

Far die "Vorschlagslisten" kénnen die "Einstellungen"” mandantentbergreifend, mandantenab-
hangig oder benutzerabhdngig gespeichert werden.

Hier kann das automatische Offnen der Vorschlagslisten deaktiviert werden, ein manuelles Offn-
en per Tastenkirzel ist dann weiterhin moglich. Ausserdem kann die maximale Anzahl der ange-
zeigten Datensatze gedndert

werden.

Datensatze fir Anzeige - Legen sie die gewlinschte Anzahl fest.

Felder andern - . Der Schalter Felder andem offnet den Dialog fiir Anderungen an der Feld-
auswahl.

437



12 Vorgabewerte

12.4 Listeneinstellungen

& Vorgaben *

Tabelle Kunde v Kirel | KU
'SL_MUFAKT KUNDEN Anzahl Datensites | 22

spezielle Listeneinstellungen der Tabelle

() giatig fr aktuellen Mandarten

Beenden

Abbildung 3.241: Mandant Vorgabewerte Listeneinstellungen

Mandanten- oder benutzerabhidngig kann das Verhalten beim Offnen fiir jede Tabelle in der
SQL-Version festgelegt werden:

spezielle Listeneinstellungen der Tabelle
gliltig fur alle Mandanten - nur fir den betroffenen Mandanten glltig

gultig fir aktiven Nutzer (alle Mandanten) - "Benutzereinstellungen" Uberschreiben die
"Mandanteneinstellungen"

Datensatze flr Pagin - Hier wird die Anzahl der vom Server auf den Arbeitsplatz geholten Da-

tensatze festgelegt. Bitte beachten Sie dazu auch die Hinweise unter Funktionalitat in Tabel-

len.

Datensatz- und Paginganzahl anzeigen - Die Sichtbarkeit der Datensatzanzahl in Listenansich-

ten kann mit dieser Option konfiguriert werden.

e Zuletzt gedffneten Datensatz merken - Hier kann eingestellt werden, ob der zuletzt verwen-
dete Datensatz wieder gedffnet werden soll.

e Letzte Werte der Spaltensuche merken - Der Wert der letzten Suche Gber die Suchzeile wird
gespeichert und als Suchwert beim erneuten Offnen vorgeschlagen.

* Liste nur mit dem aktuellen Datensatz 6ffnen - In den Listeneinstellungen gibt es auch die
Moglichkeit, beim Offnen der Liste nur den zuletzt aktiven Datensatz anzuzeigen

« Inaktive Datenséatze ausblenden (nur in den Tabellen Artikel, Lager, Kunden, Interessenten,

Lieferanten und Mitarbeiter im Auftrag) - Mit dieser Option werden in der Liste nur die Da-

tensadtze angezeigt, die nicht als "inaktiv" gekennzeichnet sind.

Dadurch kann vor dem Abfragen grosserer Datenmengen eine Filterung der anzuzeigenden Da-
ten vorgenommen werden

[) Unter "Mandant / Einstellungen" auf der Seite "Listeneinstellungen" kén-
nen Sie Voreinstellungen vornehmen, die dann fiir alle Tabellen ibernommen
werden.
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12.5 Berechnete Spalten

Uber die "Vorgabewerte" besteht die Mdglichkeit unter "Mandant / Einstellungen /
Vorgabewerte (Seite Berechnete Spalten)" (nur, wenn Toolbox lizenziert und fir den Benutzer ak-
tiviert ist) fir bestimmte Tabellen "berechnete Spalten" zu hinterlegen.

Eaegen | ynd [ Beabeten | Gffnet den Dialog zum Anlegen bzw. Bearbeiten "Berechneter
Spalten”.

Uber den Schalter [Ekeesn  kann der markierte Datensatz fiir einen anderen Benutzer kopiert
werden.

Der Schalter [ Enfemen | |scht den markierten Datensatz.
Im oberen Fenster wird die SQL- Abfrage flur die Listenansicht angezeigt. Hinzugefligte
"berechnete Spalten" oder Tabellenverknipfungen aus dem mittleren und unteren Ein-

gabebereich werden zur Abfrage hinzugefiigt und rot eingefarbt dargestellt.

Der Schalter "Test" fihrt einen Testlauf durch. Das Ergebnis oder eventuelle Fehler bzw. Hinwei-
se werden anschliessend angezeigt.

Eine Anpassung der Abfrage kann Uber die Checkbox "Aktiv" temporar fir diesen Benutzer deak-
tiviert werden.
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Berechnete Spalten sind in folgenden Tabellen méglich:

e Artikel = [art]

e Beleg (Ein- und Ausgangsbelege, Werkauftrag, Wartungsvertrag, manuelle Lagerung) = [be-
leg]

* Belegposition = [belegp]

* Projekt - [wprojekt]

* RMA-Vorgang Kundenseite - [rmavorgang]

* RMA-Vorgang Lieferantenseite - [rmalief]

e Fertigungsauftrag = [fertigungsauftrag]

e Fertigungsliste = [produktion]

e Lager - [lager]

e Seriennummer/Charge - [serie]

e Adresse = [crm_adressen

e Interessent = [interess]

e Kunde - [kunden]

e Lieferant - [liefer]

e Mitarbeiter > [mitarbw]

e Konto - [konten]

e Offene Posten = [opos]

¢ Verteilung Hilfskostenstellen = [kschema]

¢ Verteilung Kostenstellen = [kschema]

e Verteilung Hilfskostentrager - [kschema]

e Buchungsstapel - [stapel]

* Anlage - [alanlage]

e Kostenart - [kostart]

e Kostenstelle - [kostkst]

e Kostentrager - [kostktr]

e Kampagnen = [kampagne]

e Verkaufschancen = [verkaufschancen]

e Extradialoge

E) Sollen mehrere Nutzer die gleichen "berechneten Spalten" verwenden,
kénnen diese tiber die Mandanteneinstellungen auf der Verwaltung Masken /
Toolboxeditor Ubertragen werden.

Uber die berechneten Spalten steht eine Moglichkeit zur Verfiigung, die wichtigsten Tabellen
des Programms, um "berechnete Spalten" zu ergédnzen, die alle uns bekannten Anforderungen
zur Darstellung von Zusatzinformationen abbilden kénnen.

Nattrlich stehen die berechneten Spalten zur Verfliigung fir:

Alle Such- Filter- und Sortierfunktionen des SELECTLINE AUFTRAG
e Exporte Uber den Exportassistenten, Office Export

In SQL-Abfragen lber z.B. den Makroassitenten

 In Druckvorlagen

Toolbox-Makro-Parameter der entsprechenden Datenquelle
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Berechnete Spalten flir Projekte

Die "Projekte" konnen Uber die "Vorgabewerte" um "berechnete Spalten" erweitert werden. Die
Anzeige erfolgt in der Tabellenansicht der Projekte und der Kundenhistorie unter dem Eintrag
Projekte. Die berechneten Spalten der Belege werden nun auch in der "Belegiibersicht" der Pro-
jekte angeboten. Da pro Belegtyp unterschiedliche "berechnete Spalten" vorhanden sein kon-
nen, wurden die jeweiligen Ubersichten um individuelle Spalteneinstellungen erweitert. Beim
Update auf die aktuelle Version erfolgt einmalig eine Ubernahme der bestehenden Spaltenein-
stellungen (belegiibergreifende Belege, Eingangsbelege, Ausgangsbelege) als Vorlage fur die
belegspezifischen Ansichten (z.B. Auftrag, Lieferschein usw.). "Berechnete Spalten" kbnnen nur
in der belegspezifischen Ubersicht dargestellt werden.

Berechnete Spalten fir Offene Posten

Die "Offenen Posten" kbnnen Uber die "Vorgabewerte" um "berechnete Spalten" erweitert wer-
den. Die "berechneten Spalten" stehen ausserdem in den OP-Auswertungen als Platzhalter zur
Verflgung.

Berechnete Spalten fiir Serien- / Chargenverwaltung

Uber die Vorgabewerte der Tabelle "Seriennummer / Charge" kénnen "berechnete Spalten" fir
die Serien- und Chargenverwaltung erganzt werden. Diese stehen anschliessend in der Tabellen-
ansicht des Dialogs "Seriennummern / Chargen" unter der Lagerverwaltung zur Verfiigung.

Konfiguration

Die Konfiguration der berechneten Spalten findet Uber die "Vorgabewerte" (unter "Mandanten-
Einstellungen") statt. Fir Tabellen bei denen die Moglichkeit der "berechneten Spalten" nicht zur
Verfligung steht, wird der Baumeintrag "Berechnete Spalten" ausgegraut.

Anlage

"Berechnete Spalten" werden pro Nutzer (Passwortanmeldung) definiert. Dadurch ist sicher-
gestellt, dass evtl. auftretende Performanceeinbussen durch aufwandig berechnete Felder keine
Nutzer beeinflussen, welche die Information nicht bendtigen. Eine Ableitung fir weitere Nutzer
ist natirlich moglich. Uber das Deaktivieren der Option ,Aktiv* kann die "Anzeige / Berechnung"
abgeschaltet werden, ohne die bereits eingegebenen Statements zu verlieren (z.B. fir Tests).

"Berechnete Felder / Spalten (SQL Syntax)" Hierlber konnen Berechnungen mit allen in der Quell-
tabelle verfligbaren Feldern durchgefihrt werden. Z.B. die Darstellung der "E-Rechnung E-
Mailadresse" (iber eine Funktion unter Verwendung der Kundennummer als Parameter.

Verknlipfte Tabellen (SQL Syntax) Werden Daten aus einer weiteren Tabelle benétigt, kann optio-
nal Gber z.B. ein ,LEFT JOIN“ die Haupttabelle mit einer weiteren verknipft werden. Es muss
sichergestellt werden, dass hierdurch keine Doppelten Datensitze angezeigt werden. Z.B. ein
,JOIN“ auf die Tabelle ,STATISUM” welche die Monatsumsatze zu einem Kunden ausgibt. Ansch-
liessend kdnnen Spalten der verbundenen Tabelle fiir die Berechnete "Felder / Spalten" verwen-
det werden
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ZF Vorgaben

Tabelle Kunde

SL_MUFAKT KUNDEN

Feldvorgaben
Schlissel
Auswahifelder
Listeneinstellungen
Berechnete Spalten
Pemanentfitter

Testbeispiel

*
- Kiirzel KU
Anzahl Datensatze 22
|:_‘='.|. Anlegen Bearbeiten Kopieren Entfemen
Ben.. &  Berechnete Spalten Verinupfte Tabellen Abctiv
Beenden

Abbildung 3.242: "Berechnete Spalten”

ISNULL(st.AUmsatz, 0) AS "Umsatz aktueller Monat",
dbo.SL_fnHoleDebitorERechnungsEMail(master.Nummer) AS "E-Rechnung E-Mail"

LEFT OUTER JOIN STATISUM st
ON master.Nummer = st.Nummer

AND st.BK = 'KU'

AND st.Jahr = DATEPART(YEAR, GETDATE())
AND st.Monat = DATEPART(Month, GETDATE()) 2.6.2
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Berechnete Maskenfelder

Uber die berechneten Maskenfelder lassen sich nicht nur die "berechneten Spalten” einer Tabel-
le auf einer Maske darstellen, sondern es kbnnen beliebige Informationen Uber eine Formel
(Ahnlich der Formelplatzhalter einer Druckvorlage) berechnet und angezeigt werden. Hierfir
muss im Toolbox-Modus Uber die rechte Maustaste in der Maske der Punkt "Berechnetes Feld
einftigen..." gewahlt werden.

& Kunden - o x
€« Dx 5 A @ N & 8| Do peichem
Nummer 1004 BrightLight Leuchireklomen AG Licferart anlegen
> Adresse
Cptionen Preisoptionen
ERechrung Wahnng CHF ... Schweiz Keeditimt Q00CHF
Preisgruppe A Kunden - Netto - 5000.00CHF =
Zahlung Kundenpreise wie
Verband
Verirage Rabatte / Aufschlag
Text Rabatiguppe 1 .. AKunden Sonderrabatt 0.00%
Bestelnummen
Kontoauszug Belegrabattstaffeln | [5. Neu Beabeiten  [3¢ Entfemen = Extras +
Mahrhistory Belegrabattstaffe! Eigenschaften festlegen [m] X
> Hstoy >
Statistik
Freie Felder Berechnetes Feld
Joumal Name
Exrafelder R R
oCommerce —= Posiion 459 Sy :
Datenschutz Breie /Hohe 100 [ 19 s
Archiv Belegaufschl
R @ Rahmen
() Scrolbalken
Ausrichtung  Linksbiindig -
Datenquelle -
Formel
Ok Abbrechen
27Entrage | sottiert: | angelegt 03.112020 10:52:53, 6 | bearbetet 28.02.2022 14:27:13, 5 <Hle Felder> | L@

Abbildung 3.243: Berechnetes Maskenfeld Kunde

Ein Beispiel, die Anzeige beliebiger zusatzlicher Adressinformationen zur Referenzadresse.
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¥ Rechnung - m} b
«|N|X A e NE E« 8| Dbsse pechen
Nummer 20000047 Datum 14.02.2022 Kunde 1002 «us Schmidt Informatik
Tel: +4162520 4141 Fax: +4162 5204140
Adresse i
Preis Optionen
Optionen Standort 100 .... Standardstandort
Lager
Posttionen Ref -Kunde 1002 «.. Schmidt Informatik
Joumal K -stelle/4rager
Extrafelder Miarbeter 007 ... Egli. Arna
Al Vetreter 004 ... Degelo, Lorenzo
Sprache D ... deutsch
n . .
Kontengruppe Ust-Dm -
s
Fibu-Konto -
Kopf- und Fusstext
| Kopftext
EdUSHID bearbeiten a X
Aligemein
~ Feldpnifung
Betreten-Makio ) R
Verassen-Makro XPostion 422 =
Y-Postion 142 <
Breite 172 <
Héhe 19 =
Ok Abbrechen
37 Eintrage | sortiert: Belegnummer | angelegt 14.02.2022 05:52:32, 5 | bearbeitet 28.02.2022 14:47.38, 5 <Ale Felder> | = .9

Abbildung 3.244: Berechnetes Maskenfeld Rechnung

Beispiel 1
asstring({Umsatz aktueller Monat}; "#,##0.00 EUR" )
Beispiel 2
select("[Strasse]+', "+[PLZ]+' '+[ORT] from Kunden where Nummer = ""+{RefAdresse}+""")
Berechnete Spalten im CRM
Uber "Berechnete Spalten" steht im NEUEN CRM eine Méglichkeit zur Verfiigung, die wichtigsten
Tabellen des Programms um "berechnete Spalten" zu erganzen, die alle uns bekannten Anforde-
rungen zur Darstellung von Zusatzinformationen abbilden kénnen.
Die berechneten Spalten stehen zur Verfligung fir:

 Alle Such- Filter- und Sortierfunktionen des neuen SELECTLINE CRM

e Exporte Uber den Exportassistenten, Office Export

In SQL-Abfragen Uber z. B. den Makroassistenten
In Druckvorlagen
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Konfiguration

Die Konfiguration der "berechneten Spalten" findet weiterhin Uber die "Vorgabewerte" im
AUFTRAG (unter Einstellungen) statt. Fir Tabellen bei denen die Moglichkeit der berechneten
Spalten nicht zur Verfligung steht, wird der Baumeintrag "Berechnete Spalten" ausgegraut.

Anlage

"Berechnete Spalten” werden pro Benutzer (Passwortanmeldung) definiert. Dadurch ist sicher-
gestellt, dass evtl. auftretende Performance-Einbussen durch aufwandig berechnete Felder kei-
ne Nutzer beeinflussen, welche die Information nicht bendtigen. Eine Ableitung fir weitere Nut-
zer ist moéglich. Uber das Deaktivieren der Option "Aktiv" kann die "Anzeige / Berechnung" abge-
schaltet werden, ohne die bereits eingegebenen Statements zu verlieren (z. B. fir Tests).

Berechnete Spalten O X
EE Tabelle Kunde
Benutzer te ,,, Test
axtiv @
50L-Abfrage Listenansicht
SELECT master.*® FROM (SELECT master.*, k.Vertreter AS "Eundenvertreter" FROM (SELECT
ku.*, k.Nummer Lieferant FROM Kunden ku LEFT OUTER JOIN Kreditoren k ON k.CRM AdressenID
= ku.CRM AdressenID) Master | master

Berechnete Felder/Spalten [SOL Syntax)

k.Vertreter AS "Kundenvertreter"

VerknOpfte Tabellen (SOL Syntax)

Ok Abbrechen

Abbildung 3.245: "Berechnete Spalten" CRM

Bereich "Berechnete Felder / Spalten (SQL Syntax)" - Hier kdnnen Berechnungen mit allen in der
Quelltabelle verfligbaren Feldern durchgefihrt werden.

Bereich "Verkniipfte Tabellen (SQL Syntax)" - Werden Daten aus einer weiteren Tabelle benétigt,
kann optional Uber z.B. ein ,LEFT JOIN” die Haupttabelle mit einer weiteren verknipft werden.
Es muss sichergestellt werden, dass dadurch keine doppelten Datensdtze angezeigt werden: z.B.
ein ,JOIN“ auf die Tabelle ,DEBITOREN“ welche die Mitarbeiter und Vertreter zu einem Kunden
ausgibt. Anschliessend konnen Spalten der verbundenen Tabelle fur ,Berechnete Felder /
Spalten” verwendet werden.
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Beispiel

Eingabe in Berechnete Felder /Spalten

k.Vertreter AS "Kundenvertreter",

k.Mitarbeiter AS "Kundenmitarbeiter"

Eingabe in verkniipfte Tabellen

LEFT OUTER JOIN [DEBITOREN] k

ON (select Nummer from DEBITOREN where
CRM_AdressenID = master.CRM_Adressen_ID) = k.Nummer

Vorschlagsfunktion Tabellen

Bei den "berechneten Spalten" steht Ihnen die "Vorschlagsfunktion Tabellen" zur Verfliigung. Die-
se bezieht sich auf die benutzerdefinierten Anpassungen. Die Systemabfrage wird flr Vorschlage
nicht berlcksichtigt.

Berechnete Spalten o X

E Tabelle Artikel
Benutzer

Aktiv ]
SQL-Abfrage Listenansicht
SELECT master.® FROM (SELECT master.*, (SELECT FROM [LIEFER] WHERE Nummer =
ISNULL (Master.Lieferant, '')) AS HerstellerName FROM ( SELECT a.* , ISNULL(v.
.Bestand, 0) AS Bestand , ISNULL(v.Reserviert, 0) AS Reserviert, ISNULL (wv.
.Bestellt, 0) AS Bestellt , [dbo].[SL_fnGetListenpreis] (a.Artikelnummer, 100, 0)

Berechnete Felder/Spalten (SQL Syntax)
(SELECT | FROM [LIEFER] WHERE Nummer = ISNULL (Master.Lieferant, "')) AS Herstellerl

Auswahl aus Tabellenname
LI LIEFER MANDANT Lieferant ~
| LIEFER_ID =
Nummer
Gruppe
Verknupfte Tak Mitarbeiter
Py—— Vertreter
LEFT OUTE Kostenstelle
Sprache
EigeneNummer
Fibukonto

<

Test Ok Abbrechen

Abbildung 3.246: "Berechnete Spalten”

12.6 Permanentfilter

Unter "Mandant / Einstellungen / Vorgabewerte (Seite Permanentfilter)" (nur, wenn Toolbox li-
zenziert und fur den Benutzer aktiviert ist) kann fir bestimmte Tabellen die Sichtbarkeit von Da-
tensdtzen benutzerspezifisch eingeschrankt werden.

- Anlegen und | Bl Beabsten | Offnet den Dialog zum Anlegen bzw. Bearbeiten der
"Permanentfilter".

Uber den Schalter Ekeieen  kann der markierte Datensatz fiir einen anderen Nutzer kopiert
werden.

Der Schalter [ Enfemen | |3scht den markierten Datensatz.
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Ein bestehender Datensatz kann Uber die Checkbox "Aktiv" tempordr deaktiviert werden.
"Permanentfilter" (REWE & AUFTRAG) sind in folgenden Tabellen méglich:

e Artikel = [art]

e Beleg (Ein- und Ausgangsbelege, Werkauftrag, Wartungsvertrag, manuelle Lagerung) = [be-
leg]

* RMA-Vorgang Kundenseite - [rmavorgang]

* RMA-Vorgang Lieferantenseite - [rmalief]

e Fertigungsauftrag = [fertigungsauftrag]

e Fertigungsliste = [produktion]

* Leistung - [leistung]

e PC-Kasse = [pc-kasse]

e Adresse = [crm_adressen]

e Interessent = [interess]

e Kunde - [kunden]

e Lieferant - [liefer]

e Konto - [konten]

e Kampagnen - [kampagne]

e Verkaufschancen = [verkaufschancen]

e Extradialoge

E) Sollen mehrere Nutzer die gleichen "Permanentfilter" verwenden, kénnen
diese tber die Mandanteneinstellungen auf der Seite Verwaltung Masken /
Toolboxeditor tibertragen werden.

Uber diese Filtermdglichkeit kénnen Einschrankungen fiir die wichtigsten Daten der Auftrag an-
gelegt werden, die z.B. eine Anzeige der Daten abhadngig vom aktuellen Benutzer ermoglichen.
So kann Uber folgendes Beispiel verhindert werden, dass der Nutzer ,,mb“ Kunden sieht, bei de-
nen er nicht als Vertreter eingetragen ist. Die Konfiguration der berechneten Spalten erfolgt
Gber die Vorgabewerte. Bei Tabellen bei denen die Moglichkeit nicht zur Verfligung steht, wird
der Baumeintrag "Permanentfilter" ausgegraut.

& Vorgaben *

Tabelle Teirechnung v Kirel| QT
'SL_MUFAKT BELEG Anzahl Datensitze | 30

B Arlegen Bearbetten

Benut.. s  Fiterausduck Aiv

Abbildung 3.247: "Permanentfilter"
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Die Einstellungen werden "benutzerbezogen" erstellt, kbnnen aber fir andere "Benutzer" abge-
leitet werden. Uber das Deaktivieren der Option "Aktiv" kann die Filterung abgeschaltet werden,
ohne die bereits eingegebenen Einschrankungen oder Kalkulatorausdrucke zu verlieren (z.B. flr
Tests). Im Bereich Konfigurator kénnen schnell und einfach beliebige Filterkriterien zusammen-
gestellt werden.

| ED Permanentfiiter %

1 ﬁ Tabelle Teilrechnung
Benutzer
Aktivi@

7| Konfigurator

Manueller Kalkulatorausdruck.

FArS

v

ok Abbrechen

Abbildung 3.248: "Permanentfilter"

Flar komplexe Filter kann der Kalkulatorausdruck bearbeitet werden. Dafiir kann in den unteren
Bereich geklickt werden. Im Anschluss kann der bisherige Ausdruck erweitert werden. Im Bei-
spiel wird ermittelt, welchem Mitarbeiter der angemeldete Benutzer zugewiesen wurde. Da-

durch kann dieser "Permanentfilter" flexibel fir weitere Nutzer Uber eine Ableitung verwendet
werden.

Permanentfilter x

ﬁ Tabelle Teilrechnung

Benutzer te ... Test

Eidve

Konfigurator

Manueller Kalkulatorausdruck

Fe oo

v

Ok Abbrechen

Abbildung 3.249: "Permanentfilter"
Beispiel

"(Vertreter = (select Nr from Mitarw where Benutzer ="' + {Benutzerktrzel} +"'))"
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Permanentfilter fur Mitarbeiter

Im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN und im SELECTLINE AUFTRAG kdnnen Sie "Permanentfilter” fir die Ta-
belle Mitarbeiter definieren. So ist es Ihnen moglich, z.B. Ihren Benutzern nur den "Mitarbeiter"
anzuzeigen, denen Sie selbst zugeordnet sind.

Permanentfilter X

T Tabelle Mitarbeiter
(]
Benutzer te .. Test

A @
Konfiguratar

Filter | JEDE derfolgenden Bedingungen:

Py

Manueller Kalkulatorausdruck

Ok Abbrechen

Abbildung 3.250: "Permanentfilter" fur Mitarbeiter

12.7 Extrafelder erzeugen

Uber "Mandant / Einstellungen / Vorgabewerte" wahlen Sie die Tabelle, fiir die "Extrafelder” an-
gelegt werden sollen, aus.

Der Schalter  Etrfelder | erscheint nur bei Tabellen, fir die das Anlegen von "Extrafeldern” vorge-
sehen ist.

Uber Edefeder  gelangt man in die Eingabemaske "Extrafelder in..”..

B inden SQL-Programmversionen sind fiir das Anlegen von Extrafeldern die
Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich.

Memo-Extrafelder
Der Feldtyp "Memo" wird nur angeboten, wenn die Verwendung fur die Tabelle moglich ist.
Extrafelder in Mengenumrechnungen

Um weitere Informationen fir eine Mengenumrechnung zu hinterlegen, kodnnen Sie
"Extrafelder" fir die entsprechenden Dialoge erstellen.

Im linken Bereich werden alle angelegten "Extrafelder" aufgelistet. Rechts werden die Felder de-
finiert.
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& vorgaben X
Tabelle Kunde - Kiirzel KU
SL_MUFAKT KUNDEN Anzahl Datensatze 22
Feldvorgaben Extrafelder in Kunde X
= Feldname
Schissel -
Auswahifelder P Abteiung Bezeichnung Feldtyp Neuer Feldtyp
Listeneinstellungen Adresstyp Text -
Berechnete. Spatten Angelegt Anzahl Zeichen
Pemanentfiter .
Angelegty 73},
Anrede Feldbezeichnung

Feld erzeugen

Feld laschen
Extrafelder |
Feldname Geldscht
» Hinzugefigt
Vorhanden

Ok Abbrechen

Extrafelder Beenden

Abbildung 3.251: Dialog "Extrafelder"
Neuer Feldtyp
Wahlen Sie hier das Format des neuen Feldes aus.

"Extrafelder" vom Typ Memo kénnen nur in ausgewdhlten Tabellen angelegt werden, z.B.Artikel,
Interessenten, Kunden, Lieferanten, Beleg, Belegpositionen, Serien- / Chargennummern ange-
legt werden.

Dieser Feldtyp wird nur angeboten, wenn die Verwendung flr die Tabelle moglich ist.
"Extrafelder" (Memo) sind in folgenden Tabellen mdglich:

e Artikel = [art]

e Artikel Lagerstandorte —> [artortlager]

* Beleg - [beleg]

* Belegposition = [belegp]

e RMA-Vorgang Kundenseite - [rmavorgang]
e RMA-Vorgang Lieferantenseite - [rmalief]
* Lager - [lager]

e Seriennummer/Charge - [serie]

e Adresse - [crm_adressen]

* Interessent - [interess]

e Kunde = [kunden]

e Lieferant = [liefer]

e Mitarbeiter = [mitarbw]

e Lieferbedingungen - [lieferbed]

e Zahlungsbedingungen - [zahlbed]

e Extradialoge
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12 Vorgabewerte

9 Extrafelder vom Typ O6nnen nicht als Eingabefeld in Masken ein-
BB cxtrafeld Typ "GUID” ké icht als Eingabefeld in Mask '
gefligt werden.

Anzahl Zeichen - Nur fur ein Feld vom Typ "Text" ist die Angabe der Zeichenanzahl méglich.

Feldbezeichnung - Tragen Sie eine eindeutige Feldbezeichnung ein. Hierbei sind keine Umlaute
oder Sonderzeichen erlaubt.

Damit sind alle nétigen Angaben erfasst. Klicken Sie auf = Federesugen | Das neu angelegte Extra-
feld erscheint jetzt in der Liste der "Extrafelder".

‘) Tatsdchlich iibernommen in die ausgewdhlte Tabelle wird das Feld erst
nach einer Kontrollabfrage beim Schliessen der Maske.

Damit hat sich folgendes verandert:

e Neue Felder in den Stammdaten
Die Felder in den Feldvorgaben der "Vorgabewerte" sind um die mit fihrendem Unterstrich
(_) gekennzeichneten "Extrafelder"” erweitert. Die "Extrafelder" stehen zur Aufnahme in die
Stammdatenmaske zur Verfigung.

e Erweiterte Eingabemaske
Mit dem Anlegen eines "Extrafeldes"” wurde die entsprechende "Eingabemaske" um den Ein-
gabebereich fir diese Felder in Form eines zusatzlichen Eintrags in der Baumstruktur (z.B.
Kunden mit entsprechender Seite oder eines zusatzlichen Bereichs (z.B. Zahlungsbedingun-
gen), oder um eine zusatzliche Eingabemaske (z.B. Belegpositionen) erweitert. Die zusatzli-
che Maske fiir die Belegpositionen erreichen Sie tiber den Schalter| I | "Einstellungen und
Zusatzfunktionen" [F12] oder per Tastenkirzel [Alt] [F10] im Beleg.
Soll bei der Positionserfassung die Maske "Extrafelder Positionen" automatisch geéffnet wer-
den, aktivieren Sie die entsprechende Option Uber| | |"Einstellungen und Zusatzfunktionen"
[F12]/ "Maske anpassen".

Mit diesem Schalter| Feidigschen |6schen Sie ein in der Liste selektiertes Extrafeld.

® Rechung

Keowd) @ OCEE R - V- BI&E-8

Mummer 20000031 Detum 12012021 Kunde 1014 ... Kaboom Event Makeing Gt v
T 41 446564558 Fax: o1 44655 4559

e

Neve Recrurs

35 Brrsge | sotert g | gt 09.122020 144330, | oot 0

Abbildung 3.252: Rechnung "Extrafelder"

Hersten -
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@ zahlungsbedingungen - o x
ke MECEE kK #-F-BIB-8
Zahlungsbedingung 0 Vorauskasse

Zahiungsbedingung
Fremdsprachen
Extrafelder

Rechte Maustaste fir Kortextmen

Neues Gptionsfeld

4 Eintrage | sortiert: <Alle Felder> |~ ®

Abbildung 3.253: Zahlungsbedingungen "Extrafelder"
Funktionalitat Extrafeldeditor

Die Ausrichtungshilfen konnen Sie im Extrafeldeditor-Modus Uber das KontextmenU unter
"Ausrichtung" aufrufen.

Hier finden Sie folgende Funktionen:

s Links (siehe Funktionalitat Masken- und Toolboxeditor ; )
+ Rechts ( " )

« Oben(' )

s Unten ( T )

s« Horizontal [ °" )

o Vertikal (")

Abbildung 3.254: Funktionalitat "Extrafelder" Modus

Das Einflgen von "Extrafeldern” mit hoher Zeichenanzahl (z.B. Text 255 Zeichen) wird auf eine
maximale initiale Breite von 300 Pixeln beschrankt. Zudem werden Bezeichnungen mit dersel-
ben initialen Hohe (19 Pixel) wie Eingabefelder eingefiigt, um eine Ausrichtung zu vereinfachen.
Das Kontextmen im Extrafeldeditormodus wurde optimiert. Mit dem Klicken der rechten Maus-
taste direkt auf ein Element erreichen Sie nun auch das Extrafeldeditor-Mend.

Extrafelder vom Typ Listenauswahl mit Filterfunktion

Mit der Erweiterung der Funktionalitat von "Extrafeldern” vom Typ "Tabellenverweis" verfligen
Sie Uber noch individuellere Anpassungsmoglichkeiten, um Eingaben fir lhre Kunden noch
komfortabler zu gestalten. Bisher konnten Sie ein Extrafeld mit einer Auswahl ausstatten, das
auf einen beliebigen Stammdialog verweist, was beispielsweise die Moglichkeit bietet, einen Be-
zug zu einem Datensatz des Stammdialogs herzustellen. Zudem k&nnen Sie nun die Auswahlliste
des Stammdialogs flexibel einschranken.
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Dieses neue Feature bietet vor allem bei Anwendungsszenarien spannende Moglichkeiten, bei
der die Auswahl unter Berlcksichtigung sich dndernder Datengrundlagen eingeschrankt werden
soll. Im folgenden Beispiel ist diese Einschrankung anhand einer simplen Abhangigkeit von
Reifen und der Automarke visualisiert. Je nach Auswahl der "Automarke" andern sich die
auswahlbaren "Reifen zur Automarke".

Eigenschaften festlegen O X
Bezeichnung
Mame LaExtraBezeichnung Srhalier
Posttion 170 = 170 = Schrftat  Aa
Breite / Hohe [ = 19 =
Angezeigter Text  Bezeichrnung
Ausrichtung  Rechts -
Ok Abbrechen

Abbildung 3.255: Extradialoge

Um ein "Extrafeld" vom Typ Tabellenverweis mit einer entsprechenden Filterung auszustatten,
muss der "Anderungsmodus"fir "Extrafelder"aktiviert werden. Anschliessend kénnen die Eigen-
schaften des gewiinschten Feldes bearbeiten werden, indem es selektiert und anschliessend im
Kontextmenl "Bearbeiten" gewahlt wird. Hier kbnnen Sie Uber die bekannte Vorgehensweise fiir
das "Extrafeld" eine Schalterfunktion bestimmen. Ist diese vom Typ Tabellenverweis, existiert
nun unter der Auswahl der Zieltabelle fiir den Tabellenverweis ein Formelfeld fir die Definition
des Filters.
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Eigenschaften festlegen O X
Daterfeld SI= WideString 20
Mame EdExtraTESTFRHE Lfd. Nr =
Postion 337 = 296 = Schalter
Breite # Hohe 256 = 19 = Schiftatt  Aa
Tabellenverweis -
Filter fx
Ol Abbrechen

Tabellenverweis

12.8 Manueller Feldeditor

Der fortgeschrittene Benutzer mit Programmierverstiandnis kann unter "Mandant /
Einstellungen / Vorgabewerte [F12] "die Befehlsfolge fir den "Maskenentwurf" hier erfassen
oder durch Kopieren, Einfligen und Andern vorhandener, giiltiger Passagen nach Bedarf schnell
und bequem erweitern.

Vorteil - um ein neu erzeugtes Extrafeld in die Maske aufzunehmen, missen nicht erst die Vorga-
ben geschlossen und die Maske gedffnet werden.

Siehe auch:
Erweiterte Masken

454



13 Datenschutz Informationen

13 Datenschutz Informationen

Datenschutz (EU-DSGVo) allgemeine Informationen

Die EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) tritt am 25. Mai 2018 in Kraft. Es soll das
"Datenschutzrecht” innerhalb der EU vereinheitlichen. Sie kann von den einzelnen Mitglieds-
landern jeweils noch konkretisiert werden. In DEUTSCHLAND beispielsweise wird es ab dem 28.
Mai ein neues Bundesdatenschutzgesetz (BDSG-neu) geben.

Obwohl die ScHWEIZ nicht Teil der EU ist, missen Unternehmen aus der ScHwEIz, welche Waren
und Dienstleistungen an natlrliche Personen in der EU anbieten, sich an die DSGVO halten. Aus
diesem Grund werden auch flr Schweizer Mandanten ab der Version 18.1.6 die Funktionen der
DSGVO in SELECTLINE vorhanden sein.

Ausserdem ist auch in der ScHweiz derzeit eine Uberarbeitung des Datenschutzgesetzes im
Gange, welche sich grésstenteils an die DSGVO anlehnen wird. Wenn Sie also bereits jetzt mit
den neuen Funktionen flr den Datenschutz arbeiten, sind Sie bereits geristet fir eine allfallige
Anpassung in der SCHWEIZ.

Weiterfihrende Informationen finden Sie unter anderem unter
https://www.kmu.admin.ch/kmu/de/home/praktisches-wissen/kmu-betreiben/e-commerce/eu-
regelung-zum-datenschutz.html

Weitere Informationen tUber Datenschutz erhalten Sie unter:

Datenschutz in SL-Programmen
Datenschutzeinstellungen
Datenschutzeinstellungen flir Stammdaten
Datenschutznotiz
Datenschutzanonymisieren
Datenschutzauskunft
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13 Datenschutz Informationen

13.1 Datenschutzeinstellungen

In den "Datenschutzeinstellungen" unter "Mandant / Einstellungen / Datenschutz" kénnen die
Felder aus den Adressen ausgewahlt werden, welche bei einem Auskunftsersuchen ausgegeben
werden sollen und welche beim Nutzen der "Anonymisierungsfunktionen"” anonymisiert werden.

Mandant Stammadaten Belege
" AR

1und | Einstellungen Dashboard Aufg

BN s
|
Man{ B8 Vorgabewerte
EDE E‘ Belegdefinition

K

Belegibernahmeoptionen

il

&% RMA-Einstellungen
SE‘ f‘ Datenschutz

Abbildung 3.256: "Mandant / Einstellungen / Datenschutz"

Ausserdem kann dort die Kategorie des jeweiligen Feldes definiert werden. Zuséatzlich kénnen
Sie die dazugehorige Rechtsgrundlage abspeichern.

B Datenschutzeinstellungen O X

M Legen Sie fest, welche Felder mit welcher Rechtsgrundlage fir eine Speicherung personenbezogener Daten vorgesehen sind. Uber die
‘ Baumstruktur werden die verschiedenen Arten der personenbezogenen Daten gewdhlt und bearbeitet. Die Datenschutzfelder bilden die
Grundlage fur die Funktionen .Datenschutzauskunft” und _Anonymisieren”,

Debitoren

Datensc| fiir
Kreditoren

Keontaktadressen i neu [ entremen = egras -

Feldname = Kate Datenschutzeinstellungen importieren ibung
4 -
E Neu Einfg
[3% Entfernen Strg=Entf

Spalteneditor

Office-Expart 4

Ok Abbrechen

Abbildung 3.257: Datenschutzeinstellungen
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P Datenschutzeinstellungen ] *

Legen Sie fest, welche Felder mit welcher Rechtsgrundlage fir eine Speicherung personenbezogener Daten vorgesehen sind, Uber die
@ Baumstruktur werden die verschiedenen Arten der personenbezogenen Daten gewahlt und bearbeitet. Die Datenschutzfelder bilden die
Grundlage fdr die Funktionen Datenschutzauskunft” und _Anonymisieren’,

Kunden

Datenschutzrelevante Adressfelder filr Kunden
Lieferanten

Interessenten B Neu [3 Entfernen = Extras -
Feldname * Kategorie Rechtsgrundlage Beschreibung
Adressen
3
Personen

Abbrechen
Abbildung 3.258: Datenschutzeinstellungen Auftrag

Import von Datenschutzeinstellungen

Uber den Button =Ees=s - kdnnen Sie "Datenschutzeinstellungen” importieren, welche von uns
als "Vorgabewerte "mitgegeben werden.

Selectline Rechnungswesen

o Varschlagswerte tibernehmen fiir Kunden

Die Ubernahme der Vorschlagswerte importiert mégliche Felder

fir eine Speicherung personenbezogener Daten (inkl, Vorschlage
zur Rechtsgrundlage).

Bitte prafen Sie die Werte auf ihre Giltigkeit!
Bestehende Daten bleiben durch die Ubernahme erhalten.

Ubernahme der Vorschlagswerte jetzt ausfihren?

Mein

Abbildung 3.259: Vorschlagswerte
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Anschliessend konnen Sie diese anpassen, |6schen oder weitere hinzuflgen.

P, Datenschutzeinstellungen

13.2 Datenschutz in SELECTLINE-PROGRAMMEN

In den Programmen SELECTLINE-AUFTRAG, SELECTLINE-CRM, SELECTLINE-RECHNUNGSWESEN

Grundiage fur die

Debitoren
Kreditoren

Kontaktadressen

Baumstruktur werden die Arten der
D

[m]

Legen Sie fest, welche Felder mit welcher g

ge far eine

" und .

Datenschutzrelevante Adressfelder fiir Debitoren

EiMeu [ Entfernen = Extras ~

Feldname ~  Kategorie
P Abteilung Stammdaten
Anrede Stammdaten
Briefanrede Stammdaten
Email Stammdaten
Email2 Stammdaten
Fax Stammdaten
Firma Stammdaten
Funktion Stammdaten
Geburtstag Stammdaten
Homepage Stammdaten
Land Stammdaten
Name Stammdaten
ort Stammdaten

Rechtsgrundlage
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b
Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b

sind. Uber die

Beschreibung
Erfullung eines Vertrags oder Durchfihrung
Erfiillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erfiillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erfallung eines Vertrags oder Durchfahrune
Erfullung eines Vertrags oder Durchfihrung
Erfiillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erfiillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erflllung eines Vertrags oder Durhfuhrung
Erfillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erfiillung eines Vertrags oder Durchfishrung
Erfallung eines Vertrags oder Durchfahrune
Erfullung eines Vertrags oder Durchfihrung

Erfilllung eines Vertrags oder Durchfihrung

x

Daten
Daten gewahlt und bearbeitet. Die Datenschutzfelder bilden die

Ok Abbrechen

Abbildung 3.260: Vorschlagswerte

SELECTLINE-KASSABUCH wurden Funktionen flr den "Datenschutz"hinzugeflgt.

!) Die Details zum Datenschutz finden Sie im SYSTEMHANDBUCH der SELECTLINE-

Programme.

13.3 Datenschutz in SELECTLINE-PROGRAMMEN

In den Programmen SELECTLINE-AUFTRAG, SELECTLINE-CRM, SELECTLINE-RECHNUNGSWESEN

SELECTLINE-KASSABUCH wurden Funktionen flir den "Datenschutz"hinzugeflgt.

l) Die Details zum Datenschutz finden Sie im SYSTEMHANDBUCH der SELECTLINE-

Programme.

und

und
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13.4 Datenschutz - Einstellungen fiir die Stammdaten

In den "Stammdaten" der "Kunden", "Lieferanten" und "Interessenten" finden Sie weitere Einstel-
lungen zum "Datenschutz". Die Einstellungen kdnnen sowohl fir die "Kontaktadressen", als auch
fir die gesamte "Adresse" hinterlegt werden.

& Kunden - O X
Keond @ CER Rl #-F-l:-IBlE-&8

Nummer 10006 Lieferart anlegen

Bestelnummem
Kortoauszug Widerspruen bzgl, Direktwerbung
Makistory
> History Not
Statistc -
Frefe Feld N Bearbeiten [3¢ Entf =
Joumal Anha Bezeichnung Verantwortlich Datum ~_Faligam | Beschreibung Erledi
Exafelder »
Commer Yy e |
Datenschut
i
Meine Beleg

34 Eintrage | sottiet: | angelegt 15.01.2024 12:45.02, 5 <Alle Felder> |~ L@

Abbildung 3.261: Datenschutz Einstellungen Kunden
Informationen

Naturliche Person - Erst mit der Aktivierung der Option werden die weiteren Eingabemdglichkei-
ten freigeschaltet.

Datenerhebung - Das Datum gibt Auskunft dariber, zu welchem Datum die personenbezogenen
Daten ermittelt wurden. Das Feld wird bei der Aktivierung der Option “Nattiirliche Person" mit
dem Datum gefillt, an welchem der Datensatz angelegt worden ist. Das Datum kann jedoch frei
editiert werden.

Benachrichtigung - In diesem Feld wird das Datum eingetragen, an dem die Person Uber die Spei-
cherung der Daten informiert wurde. Beim Aktivieren der Option "Natiirliche Person" wird das
Feld mit dem Datum des ersten Belegs bzw. dem ersten offenen Posten gefullt.

Datenherkunft - Das Feld dient als komfortable Eingabemdglichkeit fir eine Angabe zur Quelle
der personenbezogenen Daten. Bereits getatigte Eingaben kdnnen Uber die Auswahl bei weite-
ren Datensdtzen verwendet werden.

Widerspruch bzgl. Direktwerbung - Widerspricht eine natirliche Person der Verwendung lhrer
personenbezogenen Daten gem. § 28 Abs. 4 BDSG (Werbewiderspruch), wird dies tGber die Opti-
on "Widerspruch bzgl. Direktwerbung" abgebildet. Dadurch kénnen die Daten bei Mar-
ketingaktionen ausgeschlossen werden.
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Notizen

Sie kdnnen in den "Notizen" zum Datenschutz zusatzliche Informationen dokumentieren. Es kdn-
nen beliebig viele Notizen und auch Anhédnge hinterlegt werden. Die Anhdnge kbnnen per Drag
& Drop in den Bereich "Anhdnge" gezogen werden.

J Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O 4
I,EI Speichern und schliessen  » | Entfernen Aktualisieren Zuricksetzen
Allgemein Bezeichnung | |
Anhinge Verantwortlich | '|
Zuordnungen (1) Datum | 29.11.2021

Eeschreibung

Abbildung 3.262: Datenschutznotiz

Die "Datenschutznotizen" kdnnen um beliebig viele Anhdnge ergdnzt werden, um z.B. die
Einwilligungen zu Datenschutzbestimmungen zu hinterlegen. Die Speicherung der Anhadnge er-
folgt in der Datenbank. Anhange kdénnen Uber den Schalter |[Erew oder per "Drag & Drop" hinzu-
gefligt werden.

J Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O 4
,E Speichern und schliessen  w Entfernen Aktualisieren Zurdcksetzen

Allgemein E-neu [ Offnen [3 Entfernen = Extras

Anhinge Dateiname

Zuordnungen (1)

Journal

Abbildung 3.263: Datenschutznotiz

"Datenschutznotizen" konnen zu mehr als einer Adresse zugeordnet werden. Auf der gleichnami-
gen Seite kdnnen Zuordnungen angelegt und entfernt werden.
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Beim "Hinzufiigen" einer neuen Zuordnung stehen nur Adressen, die als "Nattirliche Person" ge-
kennzeichnet und noch nicht zugeordnet wurden zur Verfigung.

Beim "Entfernen” von Zuordnungen muss mindestens eine Zuordnung erhalten bleiben. Auf der
Seite Journal haben Sie die Mdglichkeit Journaleintrdage zur Datenschutznotiz anzulegen und zu
verwalten.

J Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O *
I,gl Speichern und schliessen - Entfernen Aktualisieren Zurdcksetzen

Allgemein E neu [F Offnen Entfernen == Extras v

Anhinge Betreff

P Verpackungs GmbH
Zuordnungen (1)

Journal

Abbildung 3.264: Datenschutznotiz

Siehe auch:
Datenschutz Verknipfung

13.5 Datenschutznotiz

Die "Datenschutznotizen" bieten eine flexible und umfangreiche Moglichkeit, zuséatzliche Infor-
mationen zum Datenschutzes zu dokumentieren. Diese "Notizen" sind unabhangig vom Journal.

Seite Allgemein
) Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O >
I?I Speichern und schliessen Entfernen Aktualisieren Zuricksetzen
Allgemein Bezeichnung | |
Anhdnge Verantwaortlich | v|
Zuordnungen (1) Datum | 28.11.2021

Beschreibung

Abbildung 3.265: Datenschutznotiz
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Seite Anhdnge

Die "Datenschutznotizen" kénnen um beliebig viele Anhdnge ergdnzt werden, um z.B. die
Einwilligungen zu Datenschutzbestimmungen zu hinterlegen. Die Speicherung der Anhadnge er-
folgt in der Datenbank. Anhange kdonnen Uber den Schalter |[Erev oder per "Drag & Drop" hinzu-
gefligt werden.

) Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O >
EI Speichern und schliessen = Entfernen Aktualisieren Zuricksetzen

Allgemein Eiveu [ Offnen [3 Entfernen = Extras »

Anhange Dateiname

Zuerdnungen (1)

Journal

Abbildung 3.266: Datenschutznotiz

Seite Zuordnungen

"Datenschutznotizen" kdnnen zu mehr als einer Adresse zugeordnet werden. Auf der gleichnami-
gen Seite konnen Zuordnungen angelegt und entfernt werden.

Beim "Hinzufiigen" einer neuen Zuordnung stehen nur Adressen, die als "Natiirliche Person" ge-
kennzeichnet und noch nicht zugeordnet wurden zur Verfligung.

Beim "Entfernen" von Zuordnungen muss mindestens eine Zuordnung erhalten bleiben. Auf der
Seite Journal haben Sie die Méglichkeit Journaleintrage zur Datenschutznotiz anzulegen und zu
verwalten.

) Datenschutznotiz [Adresse: Verpackungs GmbH] — O *
I,EI Speichern und schliessen - Entfernen Aktualisieren Zuricksetzen

Allgemein Efveu [ Offnen Entfernen == Extras ~

Anhinge Betreff

} Verpackungs GmbH
Zuordnungen (1)

Journal

Abbildung 3.267: Datenschutznotiz
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Siehe auch
Datenschutzeinstellungen Stamm

13.6 Datenschutzauskunft

Wenn eine "natlirliche Person" Auskunft Gber die gespeicherten Daten erhalten mdchte, konnen
Sie dies im entsprechenden Datensatz ("Kunde", "Lieferant" oder "Kontaktadresse")
durchfihren.

In allen "Stammdaten”, die personenbezogene Daten enthalten, kénnen lber "Einstellungen und
Zusatzfunktionen"| B | die Funktionen "Auskunft” und "Anonymisieren" unter "Datenschutz" auf-
gerufen werden. Im CRM ist das Men( in der "Kontextsensitiven Mentileiste" zu finden.

& Kunden - o X
KeoddEZSEE IFI I ATV 2N -RIE 10 -]

Nommer 1004 BrghtLight Leuchtrekamen AG

ToolboxEditor

@
03112020 al icklung als Balkengrafik

B
07.05.2020 a8

O widersp

Ereaigh

27Erirage | sotiet: | angelegt 03.11.2020 105253, 6 | beabetet 14.02202207:56:02. 5 <He Feders |+ @

Abbildung 3.268: Datenschutzeinstellungen Kontext

Uber die Rechteverwaltung kann Nutzern das Recht "Auskunft" und
"Anonymisieren" (z.B. fiir das Datenrecht "Kunde") zur Ausfiihrung entzogen
werden.

Es werden alle Felder ausgegeben, die in den Mandanteneinstellung unter Datenschutz-
einstellungen als datenschutzrelevante Felder angelegt wurden.

Ausserdem werden die entsprechende Kategorie sowie die Rechtsgrundlage angezeigt. In der
"Kontaktadresse" missen Sie mittels Rechtsklick in die Maske das KontextmenU aufrufen.
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13 Datenschutz Informationen

& xunden
Keod ) ECERE PR 10 &3 MIN-R3F 1§ :]

Nommer 1004 Bightlght Leuchtrklamen AG Leferat anlegen

o03.11.2020 ]
07.05.2020 ]

5 My Bneu © sesrveten [ ntremen = fatas +
Stk AnnBezeichnung Verantworticn Datum ~_[Faligan escreibung erieciot

27Ertrige | sotiet: | angelect 03.11.2020 10:5253, 6 | beabetet 14.02202207:56.02. 5 <AleFeders v @

Abbildung 3.269: Datenschutz Kontaktadresse

Auskunft

Interessent

Nummer: 1

Firma:

Name:  Neugierig, Kurt
PLZ/Ort: 39326 Farsleben
Strafle:  Bergstrale 6

Datenerhebung: 08.02.2018
Benachrichtigung: 08.02.2018
Datenherkunft: ‘Online Anmeldung DEMO
Widerspruch bzgl. Direktwerbung:  ja

Personenbezogene Daten
Feldname Feldwert Kategorie Rechtsgrundlage

Email kneugierig@mail de Stammdaten Art 6 EUDSGVo, Abs. 1b
Land DE Stammdaten Art. 6 EUDSGVo, Abs. 1b
Name Neugierig Stammdaten Aft 6 EU-DSGVo, Abs. 1b
Ort Farsleben Stammdaten Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1 b
PLZ 39326 Stammdaten Art 6 EUDSGVo, Abs. 1 b
Strasse Bergstraie 6 Stammdaten Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b
Telefon1 0599 5675679 Stammdaten Art 6 EUDSGVo, Abs. 1b
Vomame Kurt Stammdaten Art. 6 EUDSGVo, Abs. 1b

Abbildung 3.270: Datenschutz Auskunft

13.7 Datenschutzanonymisieren

B Uber die ""Rechteverwaltung"" kann Benutzern das Recht "Auskunft" und "Anonymisieren"
(z.B. fiir das Datenrecht "Kunde") zur Ausftihrung entzogen werden.

& Kunden - o X
KeodN EISRE FIE RT0 &2

Nammer 1004 Brohiligh Levctirekamen A6

> Adesse

03.11.2020 B
07.05.2020 a8

(O Widerspruch bzgl. Direk

Ereaigh

27Erirage | sotiet: | angelegt 03.11.2020 105253, 6 | beabetet 14.02202207:56:02. 5 <He Feders |+ @

Abbildung 3.271: Datenschutzeinstellungen Kontext

Anonymisieren - Im selben Menl wie fir die Auskunft, kdnnen Sie auch die Dateien einer
natlrlichen Person anonymisieren. Wenn diese Funktion ausgefiihrt wird, werden die zuvor
Uber die "Datenschutzeinstellungen" als datenschutzrelevanten definierten Felder geleert.
Ausserdem erhalten sie das Kennzeichen "Anonymisiert von" und "Anonymisiert am".
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13 Datenschutz Informationen

Erganzte Felder fUr die Funktion anonymisieren (Datenschutz)

Flr die Anonymisierung der personenbezogenen Daten kdnnen nun auch die Felder der Debito-
ren-, Kreditoren- und Interessenten-Tabelle verwendet werden. Bisher wurden nur die Felder
der Tabelle CRM_ Adressen angeboten. Die zusatzlichen Felder werden ebenfalls fir die
Datenschutzauskunft und das Anonymisieren bertcksichtigt.

® Datenschutzeinstellungen [m] x
a Legen Sie fest, welche Felder mit welcher Rechtsgrundlage fur eine Daten sind, Uber die
Baumstruktur werden die Arten der Daten gewihit und bearbeitet, Die Datenschutzfelder bilden die
Grundlage fur die Funktionen .D *und . n',
Kunden
Datenschutzrelevante Adressfelder fiir Kunden
Lieferanten
Interessenten Eneu [5 entfemen = extras +
. Feldname ~ Kategorie Rechtsgrundlage Beschreibung
Adressen P Abteilung
Personen Anrede Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfilllung eines Vertrags oder Durchfishrung
BearbeitetVon
Briefanrede Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfillung eines Vertrags oder Durchfihrung
Email Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfilllung eines Vertrags oder Durchfishrung
Email2 Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfilllung eines Vertrags oder Durchfishrunc
Fax Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs, b Erfullung eines Vertrags ader Durchfuhrung
Firma Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs, 1b  Erfillung eines Vertrags ader Durchfihrung
Funktion Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfilllung eines Vertrags oder Durchfishrung
Geburtstag Stammdaten Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b Erfallung eines Vertrags oder Durchfuhrung
Homepage Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfillung eines Vertrags oder Durchfihrung
Land Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfillung eines Vertrags oder Durchfihrung
Name Stammdaten  Art. 6 EU-DSGVo, Abs. 1b  Erfilllung eines Vertrags oder Durchfishrunc
ok Abbrechen

Abbildung 3.272: Datenschutz Felder
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14 Konstanten

ﬁzahlungsbedingungen @Banken ﬁsteuerschmssel

H.ELine:'r'»arI::nadir1|;|ur1|g|nar1 ﬁBankberge &T&x‘tbausteine

e Kostenstellen/-trager ﬂ Bankkonten Weitere...
Konstanten

Abbildung 3.273: Konstanten AUFTRAG

ﬁ ﬂaﬁ @ ﬁ 5{%} E % @ Nummernkreise

Steuerschlissel Banken Bankbezige Bankkonten Buchungsfunktionen Geschaftsvorfille Buchungstexte  Wahrungen weitere., -

Konstanten

Abbildung 3.274: Konstanten RECHNUNGSWESEN

Die Programmfunktionen "Konstanten" werden in nahezu allen SELECTLINE-Programme verwen-
det, je nach Programm k&nnen noch weitere "Konstanten" hinzukommen.

Die "Programme" werden in den "jeweiligen Handblichern" oder im SELECTLINE-Systemhandbuch
detailliert beschrieben.

14.1 Wdhrungen

Das Programm unterstitzt die Verwendung unterschiedlicher "Wéhrungen". Dazu werden aktu-
elle Wahrungskurse bendtigt, die im Programmteil "Stammdaten / Konstanten / Weitere..." /
Wdhrungen / Kontextmenii| B | und "Kasse / Konstanten / Wéhrungen" (Kassabuch) verwaltet

werden.
&g Wahrungen — O x
D EISE |- ¥ -BIB-8
Wahung  AUD Australien 0.9361 0.9361 CHF
Wahrung
;ag?kkurse Bezeichnung Australien
lonatskurse
Archiv 150-Code  AUD
Kalkulationskurs zu CHF
Einheit Kurs
1 | AUD= 08361 CHF
1 CHF = 1.06826153782716| AUD
Konten
Konto Gewinn - 3906
Konto Verust 4506
Rundung
Gesamtpreisrundung  wie Mandart -
Belegrundung  wie Mandant -
15 Eintrage | sortiert: Bezeichnung, Kalkulationskurs <Alle Felder> A @

4 4

Abbildung 3.275: Wahrungen AUFTRAG
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14 Konstanten

Seite Wahrung

Bezeichnung - Name der Wahrung.

ISO-Code - Das Wahrungskiirzel und der ISO-Code sind 3-stellig. z.B. EUR, CHF, USD, GBP, etc.
Kalkulationskurs zu CHF

Der Kalkulationskurs ist die Grundlage der Preiskalkulation im AUFTRAG.

Je Wahrung wird entsprechend ihrem Bezug zur Leitwdhrung ein Fixkurs oder ein Kalkulations-
kurs verwaltet. Mit dem Fixkurs wurde einmalig der Wert der eurogebundenen Wahrung zum

Euro festgelegt. Dieser Kurs ist festgeschrieben und nicht mehr anderbar.

Im Gegensatz dazu kann der Kalkulationskurs zur Leitwdahrung fir die nicht eurogebundenen
Wahrungen jederzeit angepasst werden.

Konten

Konto Gewinn / Verlust - Auf diese Konten werden beim automatischen Valutaausgleich die
Wahrungsgewinne bzw. -verluste gebucht.

Rundung

(nur im AUFTRAG) - Flr den Gesamtpreis der Belegposition und flir den Gesamtbetrag des Bele-
ges mit der jeweiligen Wahrung kann eine Rundungsvorschrift festgelegt werden. Diese Festle-
gung wird dann anstelle der entsprechenden Mandanteneinstellungen in den Belegen verwen-
det. Die Rundungsvorschriften, kdnnen bei der Belegerfassung nochmals gedndert werden.
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14 Konstanten

Seite Tageskurs

Mit den "Werten fiir Tageskurse" legen Sie den kalkulatorischen Wert der "Wdhrung" in Bezug
auf lhre eigene Wahrung oder eine Bezugswahrung fest. Bei Zahlungen und beim Valutaaus-
gleich werden die aktuellen Tageskurse zu Grunde gelegt.

@3 Wahrungen — m} X
PN ECERHA - T8 E-B

Wahnung  AUD | Australien 109361 |0.9381 CHF

Wahrung Schweiz - Tageskurse importieren

Tageskurse

Monatskurse |:_‘='.|.Neu |_—E; Bearbeiten |=' Entfemen = Egras *
Archiv Datum ™ Kurs Einheit |Bezugswahrung Bearbeitet am Bearbeitet von | Angelegt am
»

15 Eintrage | sortiert: Bezeichnung, Kalkulationskurs <Alle Felder: AT . " ]

Abbildung 3.276: Wahrungen Tageskurse
Beispiel

Als Tageskurs fir die Umrechnung von US-Dollar in Euro (1 Dollar entsprechen etwa 0,765 Euro)
tragen Sie unter Einheit 1 und unter Kurs 0,765 ein.

D In den "Mandanteneinstellungen" kénnen Sie festlegen, zu welchem Kurs
(Tages- oder Kalkulationskurs) standardmdssig die Belegpositionen in Fremd-
wdhrungsbelegen umgerechnet werden sollen. Bei der Anderung eines Beleg-
datums und der Beleglibergabe kénnen die Kurse optional aktualisiert wer-
den.
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Seite Monatskurse

Uber den vorhandenen Schalter bzw. iber das Funktionsmenii| | | kénnen Sie Tages- oder Mo-
natskurse importieren.

& Wahrungen = =] x
Heond B | & -7 -8Bl &-8
Wahnng EUR Eiro 108498 108498 CHF
Wahnng Schweiz ~ | Monaiskurse importiersn
Tageskurse —_— =
Manatskurse EiNeu [ Beabeiten [3 Entfemen == Exras +
Archiv Waehungscode Bezug  Datum ~  Kurs Jahr Monat Enheit Kurstaktor Land
» EUR CHF 01022022 10511 2022 2 1 10511 [CH
EUR CHF  |01.042001 1.2973 2011 4 1 12973 [CH
EUR CHF  m.0320m 1311 201 3 1 13111 [cH
15 Einirage | sottert: Bezsichnung Kalkulationskurs <M Felders |~ Je

Abbildung 3.277: Wahrungen Monatskurse

Unter "Monatskurse"” werden die importieren Monatsmittelkurse je Periode festgeschrieben. Sie
kénnen auch nach bearbeitet, geldscht oder manuell angelegt werden. Diese Kurse werden nur
zur Berechnung der Werte flir die Mehrwertsteuer- Abrechnung verwendet. Die
"Wéhrungsumrechnung" selber |duft weiterhin Uber die Tageskurse bzw. den Kalkulationskurs.
Beim Import der Monatskurse haben Sie allerdings die Moglichkeit, den aktuellen Monatskurs
fur den aktiven Mandanten als Kalkulationskurs zu Gbernehmen. Wahrend die Wahrungsdaten
und "Tageskurse" pro Mandant verwaltet werden, sind die "Monatskurse" mandantenibergrei-

fend im Datenverzeichnis abgelegt. D.h. werden die Kurse importiert, werden die Monatskurse
aller Mandanten angepasst.

‘3 Im AUFTRAG kénnen Sie (ber eine "Mandanteneinstellung" festlegen, mit

welchem Kurs (Kalkulations- oder Tageskurs) die Preise in den Belegen umge-
rechnet werden sollen.

Seite Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 27.7 Archiv auf Seite 940

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
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14 Konstanten

14.1.1 Import Tages- / Monatskurse

Unter den Menupunkten "Applikationsmenii / Wartung / Aktualisieren / Tageskurse importieren
/ Monatskurse importieren" und "Stammdaten/ Konstanten/ Weitere... / Wdhrungen /
Kontextmenii'l B | kénnen die gewiinschten Wahrungskurse importiert werden.

Tageskurse

Besteht eine Verbindung zum Internet, kdnnen die Tageskurse des EURO von der Webseite der
ECB Europaéischen Zentralbank (www.ecb.de) bzw. die Schweizer Kurse werden von der Websei-
te der ESTV automatisch heruntergeladen werden.

Import

Wahlen Sie "Tageskurs" oder" Kalkulationskurs".
Tageskurse >

Import

Kurstyp Kalkulationskurs -

Tagliche Aktualisierung

[ automatisch durchfdhren

00:00 Uhr

Starten Abbrechen

Abbildung 3.278: Import Tageskurse
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Automatischer Tageskursimport zeitgesteuert

Flr den Import der Tageskurse steht die Moglichkeit zur Verfligung, diese zeitgesteuert automa-
tisch bei gestartetem Programm abrufen zu lassen. Im Importdialog fir Tageskurse gibt es dazu
einen Bereich flir die Aktivierung und Festlegung der Uhrzeit. Zudem wird das Datum und die
Uhrzeit der letzten Aktualisierung der Tageskurse angezeigt.

Tageskurse X
Import
e
Zeitraum |alc1ue|les Datum vJ

Tagliche Aktualisierung

[+ Automatisch durchfahren

08:25 Uhr

) Letste Aktualisienung am 18.08 2017 09:-01:21 (ECB)
Lefzte Aktualisierung am 18.08.2017 09:01:22 (ESTV)

Starten oK Abbrechen

Abbildung 3.279: Import Tageskurse zeitgesteuert

Monatskurse

Monatskurse werden benétigt, um in einem Fremdwahrungsmandanten eine Steuermeldung ab-
geben zu kbnnen. Die Werte werden mittels des Monatskurses in die Landeswahrung umgerech-
net.

Voraussetzung fir den Import ist eine bestehenden Internetverbindung. Die Informationen wer-
den von der SELECTLINE-Homepage heruntergeladen. Der Import erfolgt zeitgleich fir alle Wahr-
ungen und Lander.

[ Import der Monatskurse O X

Ubernahme
[~ auch als Kalkulationskurs iibernehmen

Abbrechen

Abbildung 3.280: Import Monatskurse

Der zu importierende Tages- / Monatskurs kann wahlweise auch als Kal-
kulationskurs tibernommen werden.

Flr den Import wird das Feld "Wdhrung", nicht das Feld "ISO-Code" geprift. Stimmt die Bezeich-
nung dort nicht mit der offiziellen Bezeichnung der ECB bzw. der ESTV Uberein, wird der Kurs
nicht importiert.
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14.2 PLZ-Verzeichnis

Uber den Menipunkt "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / PLZ-Verzeichnis" werden die
"Postleitzahlen" verwaltet. Die Programminstallation beinhaltet ein bereits vorgefertigtes Post-
leitzahlenverzeichnis, in dem Sie Datensatze erfassen, andern oder |6schen konnen.

Ej_PLZ—‘u'erzeichnis — O *
KMeowd T SCEEHNERI # - T-IBEIG-B

land 1 ... Ostemeich
PLZ 1010

Ot Wien
Normal Mull
Gemeindenummer

45283 Eintrage | sortier: <Alle Felders - [* ]

F] F]

Abbildung 3.281: PLZ-Verzeichnis

"Adressen" werden nach der Eingabe der "Postleitzahl" automatisch mit dem Ort vervollstandigt,
wenn die entsprechende Angabe im PLZ-Verzeichnis gefunden wird.

Dabei wird bei Eingabe einer Postleitzahl im Adressbereich das Landerklrzel zuerst im ISO-For-
mat (z.B. erst DE dann D) gesucht. Das Verzeichnis wird bei jeder neuen Adressangabe in jeder
beliebigen Maske automatisch erweitert. Beim Speichern nicht vorhandener Postleitzahlen ohne
Landerangabe wird diese erganzt mit dem ISO-Format (z.B. DE) in die PLZ-Tabelle Gbernommen.

Uber "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / PLZ-Verzeichnis" kdnnen Sie die Datensitze im
Verarbeitungsmodus (auch in Tabellenform) bearbeiten - definieren, erfassen, dndern und
[6schen.

" Eine Aktualisierung des Verzeichnisses auf den Stand des letzten Updates
kénnen Sie iber das Applikationsment / Wartung / Aktualisieren / Stammda-
ten aktualisieren vornehmen.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

472



14 Konstanten

14.3 Landercodes

Im Menipunkt " Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Lindercodes" wird vom Programm eine
komplette Landertabelle mitgeliefert. Darlber hinaus kénnen in dieser eigene zusétzliche Daten-
satze angelegt werden.

Fremdsprachen

In der Tabelle "Fremdsprachen" kénnen Sie fur jede im Programm erfasste Sprache die entspre-
chende Ubersetzung der Landerbezeichnung hinterlegen.

Diese konnen flr den internationalen Schriftverkehr in den Druckvorlagen verwendet werden.

@Lﬁndercodes — O X
«on)] EICEEOR # - T-B|IB-H

150 Kiirzel [N
Datev Kirzel Al 150 3166 ALPHA-3  AUS

Land Australien
Zusatz
Fremdsprachen
EfNeu [5} Bearbeiten [3 Ertfemen = Exras +
Sprache Bezsichnung Zusatz
14

252 Bintrage | sortiert: | angelegt 12.12.2021 09:26:19, & <Alle Felder= P 3

Abbildung 3.282: Landercodes

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
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14.3.1 Fremdsprachen - Landercodes

In der Tabelle "Stammdaten / Konstanten / Weitere ... / Lindercodes (Fremdsprachen)" der Mas-
ke Landercodes kdnnen Sie mit B Neu die entsprechenden Ubersetzungen, der im Programm an-
gelegten Sprachen, erfassen oder ElBeabeien und [ Entfemen

@ Lindercodes — O *
e MBI CEENR £ - T-B BB

150 Kiirzel [N
Datev Korzel AU IS0 3166 ALPHA-3 AUS

Land Australien
Zusatz

Fremdsprachen
EfNeu [} Bearbsiten [3 Entfemen = Exras +
Sprache Bezeichnung Zisatz

-
\ Ubersetzung far "Australien” anlegen *

Land AU Australien

Sprache
Bezeichnung
Zusatz

Ok Abbrechen

252 Bintrage | sortiet: | angelegt 12.12 2021 09:26:19, 5 <Alle Felder: - " ]

4 a

Abbildung 3.283: Ubersetzungen Landercodes

Hierzu stehen Ihnen zwei Textfelder mit 40 Zeichen zur Verfligung.

14.4 Sprachen

Uber "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Sprachen" kénnen im Programm beliebige
"Sprachen" verwaltet werden.

Diese werden fir die Erstellung fremdsprachiger Belege sowie fiir die Erfassung von Fremdspra-
chenbezeichnungen und Langtexten benotigt. Der entsprechende Sprachcode kann den Interes-
senten, Kunden und Lieferanten in den Stammdaten zugewiesen werden.

P sprachen — O >
Keod] EICEEEHNR # - T-KIB-B
Sprache [
Bezeichnung deutsch
Font
5 Eintrage | sortiert: <Alle Felder>  l ‘0

Abbildung 3.284: Sprachen
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Sprache - Eingabefeld fir das Kirzel der Sprache, z.B. d fir deutsch, e fir englisch und f fur
franzosisch.

Bezeichnung - Hier kann die Bezeichnung der Sprache eingegeben werden.

Font - Definieren Sie hier eine Schrift mit einem in WiNDOWs verfligbaren Zeichensatz fir die je-
weilige Sprache. Beispielsweise kdnnen Sie fir die russische Sprache den kyrillischen Zeichensatz
vereinbaren.

‘3 Der Font wird nur fiir Bildschirmdarstellungen verwendet. In den Druck-
vorlagen miissen Sie selbst durch Auswahl eines Platzhalters die gewtinschte
Schrift einstellen.

Lizenzierung eigener Sprachen

Ab Version 21.3 besteht die Moglichkeit "eigene Sprachen" zu lizenzieren. Dadurch ist es bei-
spielsweise moglich eigenstindige Sprachen mit eigenen Ubersetzungen zu erstellen.
Ausserdem sind Abwandlungen einer vorhandenen Sprache zu erstellen, zum Beispiel mit
branchenspezifischen Begriffen auszustatten.

‘3 Die Méglichkeit eine solche Sprache selbst zu erstellen, muss tber die
SELECTLINE SOFTWARE AG lizenziert werden.

Siehe auch:
Schriften
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

14.5 Formate

Standardformate
Wird in den "Platzhaltern" kein Format angegeben, gilt:

e Texte werden linksbiindig geschrieben.

e Zahlen werden rechtsbiindig geschrieben.

* Die Anzahl der Nachkommastellen richtet sich nach dem Zahlenwert.

e Datumsangaben werden linksbiindig in der in WINDOWS eingegebenen Datumskurzform aus-
gegeben. Besitzen sie einen Zeitteil, so wird auch dieser laut Windowseinstellung ausgege-
ben.

e Grafiken werden in der Grosse 16 mm * 16 mm gedruckt.

e Bei logischen Werten erhalten die wahren Werte links ein Sternchen.

Sollen die "Platzhalter" bei der Ausgabe eine vom Standard abweichende Formatierung erhal-
ten, mussen Formate verwendet werden.
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Eingabemaske Formate

Die Eingabemaske zur Verwaltung der Formate erreichen Sie Uber den Menlpunkt
"Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Formate".

? Formate — O x
e E CEEEHNRI - T-IBI G-
Fomatname EAN Bezeichnung  EAN-Code
Barcode
Formattyp Text - EAN-Code 13 -
Ausiichtung  links - Balkenhdhe in 1/10mm 100
Schmaler Balken Breite in 1/10 mm 3
Fomatbeschreibung
|
123 Eintrage | sortiert: <Alle Felder> P ‘J

Abbildung 3.285: Dialog Formate Text

Formatname - Der "Formatname" ist der eindeutige Datensatzschlissel fir die Formate und be-
steht aus maximal 4 Zeichen.

Bezeichnung - "Formatbezeichnung"

Formattypen - Es steht Ihnen eine Auswahl an "Formattypen” zur Verfligung:

Zahl / Wahrung
e Text

e Datum / Zeit

e Logisch

e Grafik

Ausrichtung - Mit der Ausrichtung legen Sie fest, ob ein Platzhalter linksblindig, zentriert oder
rechtsbiindig bzw. bei Grafik mit Ober- oder Unterkante an der angegebenen Position ausgege-
ben wird.

Drehung - Alle Barcodes kdnnen durch die Einstellung "Drehung” fir die Ausgabe eine Drehung
von 90, 180 und 270 Grad verwenden.

Uber "Klartext anzeigen" kdnnen die Zeichen, aus denen der Barcode gebildet wird, unterhalb
des Codes angezeigt werden. Auch diese Ausgabe wird entsprechend der "Drehung" dargestellt.
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Abbildung 3.286: Dialog EAN-Code Drehung
Barcode
Alle Formattypen (ausser Grafik) bieten die Moglichkeit, die Daten in Barcode-Form dazustellen.

Fir die optimale Ausgabe von EAN-Codes (GTIN) stehen lhnen zwei neue Barcode-Formate zur
Verfligung, der EAN-Code 13 mit Ruhezone und der Full ASCII Code 39.

Uber "Klartext anzeigen" kénnen die Zeichen, aus denen der Barcode gebildet wird, unterhalb
des EAN-Codes angezeigt werden. Auch diese Ausgabe wird entsprechend der Einstellung unter
"Drehung "dargestellt.

Formatbeschreibung - Zeigt Ihnen die allgemeine Darstellung des Formates auf.

Mit dem Schalter | Test kdnnen Sie die Wirkungsweise Ihrer Eingaben Uberprifen. Sie wer-
den aufgefordert, einen entsprechenden Testwert einzugeben und erhalten daraufhin die forma-
tierte Darstellung neben dem Schalter im Testfenster der Eingabemaske. Barcode-, Bild- und Lo-
gische Formate kdnnen nicht getestet werden.
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14.6 Barcode

Unter "Stammdaten / Konstanten / Weitere ... / Formate (Auswahlfeld "Barcode")" konnen Platz-
halter, die eine Zeichenkette liefern, auch als Barcode (Strichcode) formatiert werden. Es wer-
den folgende Typen unterstitzt.

% Formate - O *
Keowd)l EICEEENR &~ T~ BB - H
Formatname EAM Bezeichnung EAMN-Code
Barcode
Formattyp EAN-Code 13 -
Ausrichtung i Balkenhche in 1/10 mm 100
Schmaler Balken Breite in 1/10 mm K]
Text fir Wahr
Text fiir Falsch
123 Eintrage | sortiert: <Alle Felder> = L@

Abbildung 3.287: Formate Barcode

Code 39 - Beim Code 39 handelt es sich um einen alphanumerischen Code von beliebiger Lange.
Darstellbar sind alle Ziffern, alle Grossbuchstaben und die Sonderzeichen:'s', '/, ', '.", ', '+, '%'.
Fir den Druck im Programm werden alle Zeichen, die einen Kleinbuchstaben darstellen in den
entsprechenden Grossbuchstaben umgewandelt und alle ungtltigen Zeichen durch '0' ersetzt.

Full ASCII - Code 39 - Mit dem Full Ascii Code 39 kénnen alle 128 ASCII-Zeichen dargestellt wer-
den. Die Symbole 0-9, A-Z, ,.” und ,-* sind die gleichen wie bei Code 39 (43 Zeichen). Kleinbuchsta-
ben, weitere Zeichen und Steuerungszeichen werden durch zwei aufeinanderfolgende Symbole
von Code 39 gebildet.

Code 128 - Der Code 128 kann alle ASClI-Zeichen von 0 bis 127, und somit alle normalen Buchsta-
ben, Ziffern und Sonderzeichen darstellen. Dieser Code kann auf beliebig lange Zeichenketten an-
gewendet werden. Er ist nicht eindeutig, d.h. zwei unterschiedliche Barcodes kbnnen den glei-
chen Inhalt besitzen.

Die Erweiterung des Codes auf die ASCII-Zeichen 128 bis 255, wie z.B. die deutschen Umlaute,
wird von vielen Scannern nicht unterstitzt.

EAN-Code 8 + 13 - Beim EAN-Code handelt es sich um einen numerischen Code, mit dem die Zif-
fern 0 bis 9 darstellbar sind. Er tritt als 8- oder 13-stelliger Code auf. Jede Zeichenkette, die im
Programm als EAN-Code dargestellt werden soll, wird je nach Typ auf 8 oder 13 Stellen gekirzt
bzw. links mit '0' auf 8 oder 13 Stellen aufgefillt. Ungiiltige Zeichen (keine Ziffern) werden durch
'0' ersetzt.

Der EAN-Code kann mit 2- bzw. 5-stelligem Addon (Zusatz) vorkommen, z.B. EAN-Code mit Preis
bei Blchern. Er kann daher maximal 18-stellig gedruckt werden.
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Code 2 of 5 interleaved - Beim Code 2/5 interleaved handelt es sich um einen numerischen
Code, mit dem die Ziffern O bis 9 darstellbar sind. Er kann, im Gegensatz zum EAN-Code, auf
max. 40 Zeichen lange Zeichenketten angewendet werden.

Die Zeichenanzahl muss geradzahlig sein. Bei ungerader Zeichenanzahl setzt das Programm
selbst eine fihrende Null davor.

Flr den Druck im Programm werden unglltige Zeichen (keine Ziffern) durch '0' ersetzt.

EAN 128 - In diesem Barcode kdnnen mehrere Datenelemente (Informationen) verschlisselt
werden, jedes dieser Elemente beginnt mit einem Datenbezeichner. Anhand der ersten zwei Zei-
chen eines Datenbezeichners erkennt man, ob es sich um ein Datenelement mit fester oder mit
variabler Lange handelt. Datenelemente mit variabler Lange sind mit <FNC1> zu begrenzen,
wenn weitere Elemente folgen.

Zur besseren Lesbarkeit in Klarschrift konnen Klammern um die Datenbezeichner gesetzt wer-
den. Diese sind aber nicht erforderlich und werden vor dem Druck des Barcodes eliminiert.

PDF417 - PDF 417 ist eine Variante der gestapelten Strichcodes. Die Zeichen sind in sogenannten
"Codewértern" verschlisselt. Jedes Codewort besteht aus 17 Modulen aufgeteilt in 4 Striche und
4 Lucken. Die Zeilenanzahl kann von 3 bis 90 Zeilen variieren. Zwei Codewoérter dienen als
Prifzeichen, um den Inhalt der Gesamtnachricht abzusichern. Zur Fehlerkorrektur kénnen weite-
re Codeworter (bis zu 512) eingefligt werden.

Dotcode - Der Dotcode basiert auf einer Matrix von 6x9 bis 9x9 Punkten. Die Kombination von
leeren Stellen und Punkten fordert einen bindren Code (0/1).

Data Matrix + GS1 Data Matrix - Der DataMatrix-Code ist eine Variante der Matrixcodes und ei-
ner der bekanntesten 2D-Codes. Die Informationen sind sehr kompakt in einer quadratischen
oder rechteckigen Flache als Muster von Punkten kodiert.

QR Code - Der QR-Code (englisch Quick Response) ist ein zweidimensionaler Code. Der QR-Code
besteht aus einer quadratischen Matrix aus schwarzen und weissen Punkten, die die kodierten
Daten binar darstellen. Eine spezielle Markierung in drei der vier Ecken des Quadrats gibt die Ori-
entierung vor. Die Daten im QR-Code sind durch einen fehlerkorrigierenden Code geschitzt. Da-
durch wird der Verlust von bis zu 30 % des Codes toleriert, d. h. er kann auch dann noch deko-
diert werden.

Swiss QR Code - Begrenzt auf 10 Barcodes fur nicht registrierte Benutzer. Verwenden Sie S, #
oder * als Platzhalter, um das Ergebnis mit filhrenden Nullen, Leerzeichen oder Sternchen zu
fullen. Alle anderen Zeichen werden unverandert Gbernommen.
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14.7 Etiketten

In der "Etikettendatei" Uber "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Etiketten" oder "Kasse /
Konstanten / Weitere... Etiketten" werden verschiedene "Etikettenformate" verwaltet.

HH Etiketten - O X
e ECEEEANR 2 - T8 BB
Nummer
Bezeichnung
Bl feil Hikettgrosse in 1/10 mm
Zelen 8 Hohe 360
Spalten _2 Breite 760

Hikettabstand in 1/10 mm
Zwischen den Zeilen 0

Zwischen den Spalten 0
33 Eintrage | sortiert: <Alle Felder: Phd J [*]

Abbildung 3.288: Dialog "Etiketten"

Entsprechend der Etikettenmasse werden Raster gebildet, die die Vorlagen zur Formular-
bearbeitung einteilen.

Nummer - Die Nummer ist ein dreistelliges Kennzeichen zur Verwaltung des Etiketts.
Bezeichnung - Dieses Eingabefeld bietet Platz fir eine 40-stellige Beschreibung.
Blattaufteilung

Hier tragen Sie die Anzahl der "Etiketten" ein, die sich auf dem Formular untereinander bzw. ne-
beneinander befinden.

Etikettengrosse in 1/10 mm

Tragen Sie hier die Grosse eines einzelnen Etiketts in Zehntelmillimetern ein.
Etikettabstand in 1/10 mm

Tragen Sie hier die Abstdnde zweier benachbarter "Etiketten" in Zehntelmillimetern ein.
Siehe auch:

Funktionalitat in Stammdatenmasken

Formelplatzhalter mit Sonderplatzhalter flr Etikettenanzahl
Etiketten Startposition
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14.8 Schriften

Uber "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Schriften” gelangen Sie in die Bearbeitungs-An-
sicht.

Sie haben hier die Moglichkeit, "eigene Schriften" zu definieren, die Sie dann in den Druckvorla-
gen des Programms verwenden kénnen.

Aa [Alt] + [F] Uber| | gelangen Sie in die Tabellenansicht. Aus der Liste wahlen Sie die ge-
winschte Schrift aus.

A Schriften - O X
ke ECEEHNRI 2 - T-IBIB-B

Schitt TR Aa Schriftart & Farbe

Schriftart  Aral 0,

)

[ Kursiv

[ Fett

[T Unterstrichen
(] Durchgestrichen

Muster

24 Eintrage || sortiert: <Ale Felder> |~ @

Abbildung 3.289: Eingabemaske Schriften

A Schriften — O x
KeopdESCEBEENE & - T-BII
Schrift MName Hahe |Fett Kursiv Urterstichen Durchgestrichen
4
¥ Aral 10 Arial 10 [ 0 0
Al 11 Aial 10 0 O (8]
Al 12 Arial 12|0] 0 0 (